NOTA TECNICA - PESQUISA DE
SALARIOS



NOTA TECNICA

| - OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos terceirizados de apoio operacional, de natureza continuada,
com dedicacdo de méo de obra exclusiva, para desempenho regular de atividades
materiais, acessorias e complementares, para atender as unidades da Fundacéo Biblioteca
Nacional — FBN.

Il - OBJETO DA NOTA TECNICA

2.1. A presente Nota Técnica tem como objetivo apresentar justificativa para definicdo
dos salarios dos postos de Apoio Operacional 1l e Apoio Operacional Il na presente
contratacao.

I11 - JUSTIFICATIVA PARA DEFINICAO DOS SALARIOS

3.1. A definigdo dos salérios para os cargos de Apoio Operacional Il e Apoio Operacional
I11 na presente contratacao justificam-se pelos fatos apresentados a seguir:

3.1.1. Qualificacdo Adicional Necessaria:
Apoio Operacional Il

« Formacdo Educacional: Graduacao de nivel superior completo ou cursando nivel
superior em qualquer area de formacédo devidamente registrado e reconhecido pelo
Ministério da Educacao.

« Exigéncia: Nivel superior completo ou cursando e experiéncia de 6 (seis) anos
na érea.

« Experiéncia Profissional: Minima de 6 (seis) anos em rotinas de escritorio e area
técnico administrativa / operacional ou equivalentes comprovada por meio de
registro na Carteira Profissional de Trabalho, atestado de 6rgdo publico e/ou
conselho regional.

« Perfil Pessoal: Saber utilizar programas diversos de computador, tais como:
editores de textos, de planilhas eletronicas e de apresentacOes, ferramentas de
correio eletronico, de controle de tramitacdo de documentos e de acesso a rede
mundial de computadores; Possuir bons conhecimentos da gramaética, ortografia
da lingua portuguesa e elaboracdo de textos; Saber operar e manter atualizados 0s
sistemas e banco de dados de interesse da unidade de atuacdo; Ser capaz de
realizar langamentos de dados em sistemas informatizados.s Saber operar e manter
atualizados os sistemas e banco de dados de interesse da unidade de atuacao;

3.1.1.1. As qualificagOes indicadas acima Sd0 necessarias para execugao
dos servigos, uma vez que o0s estes profissionais apoiam setores que



realizam processos de contratacdo e aquisi¢do, acompanhamento de
execucdo contratual e financeira, atividades relacionada a suporte
tecnoldgico e operacional, além de auxiliar na operacdo de sistemas
governamentais indispensaveis na execucao das atividades operacionais da
FBN.

Apoio Operacional 11l

» Formacdo Educacional: Graduacdo de nivel superior completo devidamente
registrado e reconhecido pelo Ministério da Educagao e especializacdo a nivel de
poOs-graduacdo com carga horaria minima de 360hs.

« Exigéncia: Nivel superior completo, especializacdo a nivel de pos-graduacao
com carga horaria minima de 360hs e experiéncia de 6 (seis) anos na &rea.

« Experiéncia Profissional: Minima de 6 (seis) anos em rotinas de area
administrativa comprovada por meio de registro na Carteira Profissional de
Trabalho, atestado de 6rgéo publico e/ou conselho regional.

» Perfil Pessoal: Conhecimento e experiéncia em microcomputador no ambiente
Windows e Office; Conhecimentos basicos de Direito Administrativo, em
especial contratos, convénios, lei 8.112/90, orcamento publico, conforme a area
de atuacdo; Saber utilizar programas diversos de computador, tais como: editores
de textos, de planilhas eletronicas e de apresentagdes, ferramentas de correio
eletronico, de controle de tramitacdo de documentos e de acesso a rede mundial
de computadores; Possuir bons conhecimentos da gramatica, ortografia da lingua
portuguesa; Possuir bons conhecimentos de redacdo e elaboracdo de texto
complexos; Possuir bom conhecimento sobre legislacdo referente a area de
atuacéo.

3.1.1.2. As qualificacdes indicadas acima sdo necessarias para execucao
dos servigos, uma vez que estes profissionais necessitam de graduacées
especificas (direito, engenharia, arquitetura, entre outros) para prestar
apoio a setores especificos como a Procuradoria Federal, o Nucleo de
Arquitetura, o Gabinete da Presidéncia no curso de suas atividades
cotidianas. Além disso, precisam ser aptos a auxiliar na operacdo de
sistemas governamentais indispensaveis na execucdo das atividades
operacionais da FBN.

3.1.2. Salario de Mercado na Iniciativa Privada:

3.1.2.1. Para justificar os valores dos salarios determinados pela FBN para
os cargos de Apoio Operacional 11, Apoio Operacional Il e Secretaria
Executiva na presente contratacdo foi realizada uma pesquisa de mercado
no site salario.com.br a fim de demonstrar que os valores se encontram
condizentes com os valores pagos no mercado, especialmente com as



qualificacdes adicionais solicitadas pela FBN no Termo de Referéncia
desta contratacdo, sendo assim:

Apoio Operacional 1I:
e Média Salarial: R$ 2.334,74 (com formacdo em nivel médio)
e Teto Salarial pago no mercado privado no RJ: R$ 4.110,59
e Salério da FBN: R$ 4.409,26

Apoio Operacional 1lI:
e Média Salarial: R$ 5.551,82
e Teto Salarial pago no mercado privado no RJ: R$ 11.379,01
e Salario da FBN: R$ 6.620,83

3.1.3. Salario na Administracéo Publica:

3.1.3.1. A FBN realizou uma ampla pesquisa em diversos editais de
licitagBes publicas federais a fim demonstrar que os salérios determinados
em sua contratacdo se encontram compativeis com os salarios pagos para
0s mesmos cargos em outros Orgdos da Administracio Plblica Federal.

CARGO NA ORGAO/ CARGO NO SALARIO
FBN CONTRATACAO ORGAO
. x Analista Técnico
Ope'rAa:lE?cl)ﬁal I IBR%gczz)géegao Especializado — NS R$ 4.602,39
(Junior)
. x Analista Técnico
Opegg?c;gal I IBR??//IZO;’?:egao Especializado — NS R$ 5.758,40
(Pleno)
. Instituto Chico .
Opegg?c;(r)mal i | Mendes — Pregdo Adrﬁ;?gz?it\?o I R$4.796,26
03/2023
Apoio Funarte - Pregdo Analista
Operacional 11 02/2024 Administrativo | R$4.600,00
Apoio Ministério (_jas Analista
Operacional 11 Relagbes Exteriores — Administrativo R$4.952,44
Pregédo 01/2024
Departamento
Apoio Nacional de As_si§tentg
Operacional 1] Infraestrutura de Admlpls_tratlvo R$ 5.250,00
Transportes - DNIT - Junior
Pregédo 90249/2024-07
Ministério dos
. Transportes - .
Ap_OIO Coordenagoria Geral _A_p0|o_ R$ 5.752,53
Operacional Il q Administrativo Il
e Recursos
Logisticos - Pregao




90005/2025

Departamento
Nacional de Transito Assistente
Apoio (DNIT) - Administrativo de R$ 4.139,23
Operacional 11 Superintendéncia Nivel Superior
Regional do DNIT -
Pregao 90422/2024
Apoio « Analista Técnico
Operacional IBRAM ~ Pregao Especializado — NS R$ 5.508,47
09/2023
Il (Pleno)
Apoio Instituto Chico Assistente
Operacional Mendes — Pregdo Administrativo IV R$ 6.699,30
i 03/2023
Apoio I « .
. phan — Pregdo Assistente
Operialcllonal 03/2023 ExeCULivo R$ 5.800,00
Apoio Funarte - Pregéo Analista
Operacional Administrativo Il e R$ 5.634,96
1 02/2024 i
Instituto Nacional de
Apoio Meteo_rologia, Assis?epte Tfécnico
Operacional _lc_gualldadg e Adrplnlstratlvp de R$ 5.816.25
1 ecnologia - ) vaeIISl_Jperlor
INMETRO - Pregéo Junior
90007/2025
Ministério dos
Apoio . Tdransrc)jort_esé | oo
. oordenadoria Gera poio
Operﬁ(‘]lonal qe _Recursos ) Administrativo Il R$ 7.868,08
Logisticos - Pregédo
90005/2025
Departamento C
oo | Nasoge | el Teeno,
Operacional Infraestrutura de . . R$ 5.890,37
Nivel Superior
Il Transportes - DNIT - JGnior
Pregdo 90007/2025
Instituto do
Apoio Patriménio Historico e Assistente
Operacional Artistico Nacional - ExEeULivo R$ 6.508,38
Il IPHAN - Pregédo
90003/2025
Departamento
Apoio Nacional de Transito A_ss_isten_te
Operacional (DNIT) - Administrativo de R$ 7.381.22

Superintendéncia
Regional do DNIT -
Pregédo 90422/2024

Nivel Superior -
Pleno




IV - MEMORIA DE CALCULO DA PESQUISA DE SALARIOS

4.1. Consta anexo a esta nota técnica as memorias de calculo da pesquisa dos salarios
conforme documentos descritos abaixo:

e Pesquisa de Salérios na Iniciativa Privada;
e Pesquisa de Salarios em Orgédos Publicos.

V - IDENTIFICACAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE
MERCADO DOS SALARIOS

5.1. A presente pesquisa de mercado dos salarios foi realizada pela servidora Ana Paula
Victor.

Rio de Janeiro, 26 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b ANA PAULAVICTOR
g L Data: 26/11/2025 14:52:11-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ana Paula Victor
Analista em Administracéo
SIAPE: 1551936
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