
 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA TÉCNICA  DESCRIÇÃO E 

QUANTITATIVO DE POSTOS 

  



 
NOTA TECNICA 

 
 
I - OBJETO DA CONTRATACAO 
 
1.1. Contratação de serviços terceirizados de apoio operacional, de natureza continuada, 
com dedicação de mão de obra exclusiva, para desempenho regular de atividades 
materiais, acessórias e complementares, para atender as unidades da Fundação Biblioteca 
Nacional  FBN. 
 
 
II  OBJETO DA NOTA TÉCNICA 
 
2.1. A presente Nota Técnica tem como objetivo apresentar justificativa para a definição 
dos postos e quantitativo de postos objeto desta contratação. 
 
 
III  JUSTIFICATIVA PARA DEFINIÇÃO DOS POSTOS E QUANYITATIVOS 
 
3.1. A definição dos postos e quantitativos foram definidos com base nos critérios 
descritos a seguir: 
 

3.1.1: CONTRATAÇÃO ATUAL (VIGENTE)  CONTRATO Nº 04/2025: 
 

3.1.1.1. A definição dos postos e quantitativos da contratação pretendida 
foram baseados na Contratação Vigente (Contrato nº 04/2025) devido a 
mesma atender as necessidades atuais a da FBN. 
 
3.1.1.2. O número de postos pretendidos nesta contratação são os mínimos 
necessários para efetuar os serviços auxiliares e complementares da FBN. 
Caso algum posto de trabalho não seja ocupado, ou seja, não havendo a 
prestação do serviço, não haverá o pagamento relativo a aquele posto. 
 
3.1.1.3. Em relação aos postos de Apoio Operacional, cada um dos postos 
possui atribuições e qualificações específicas, não se tratando, portanto, de 
duplicidade de postos.    
 
 

3.1.2. REDISTRIBUIÇÃO DO POSTO DE SERCRETÁRIA EXECUTIVA 
PARA APOIO OPERACIONAL II 
 

3.1.2.1. Para evitar desvio de função, os postos de Secretária Executiva 
foram convertidos em Apoio Operacional II, uma vez que a demanda atual 
pressupõe que os serviços a serem desenvolvidos por profissionais do 
posto de Apoio Operacional II. 
 
 
 

 



IV  MEMÓRIA DE CÁLCULO DOS POSTOS E QUANTITATIVOS 
 
3.1. Consta anexo à esta nota técnica para efeitos de memória de cálculo o Contrato 
Vigente de Prestação de Serviço de Apoio Operacional (Contrato nº 04/2025).  
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