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Secretaria de Turismo
Departamento de Planejamento e Competitividade

TERMO DE REFERENCIA

e Objeto

Contratagéo da COTA DE PATROCINIO no 1° Encontro Estadual de Guias e Profissionais de

Turismo, a realizar-se entre 22 e 24 de setembro de 2025 em Porto Alegre.

¢ Fundamentacao e descri¢ao da necessidade

A fundamentacgao e a descrigdo da necessidade encontram-se pormenorizadas em tépico

especifico do Estudo Técnico Preliminar e Nota Técnica.

e Periodo e local

Dia 22 Abertura no Barco 10 no Guaiba;

Dias 23 e 24 Encontro no Auditério da FAMURS, conforme programagao do evento.

e Descricao da solugdo como um todo

Unidade de
ltem Qtde Valor Unitario Valor total
medida
1 Cota Unica 01 Cota R$ 40.000,00 R$ 40.000,00

TOTAL R$40.000,00

A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar e Nota Técnica.

A Cota de Patrocinio oferece as seguintes contrapartidas estratégicas:

¢ Insercao da marca oficial em todos os materiais digitais e impressos
do evento;

¢ Citagdo nominal como co-realizadora nas cerimdnias de abertura e
encerramento;
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e Espaco institucional no local do evento (lounge, estande ou mesa
de atendimento), para agdes do CADASTUR,;

¢ Visibilidade em releases de imprensa e nas redes sociais da
ABBTUR/RS;

e Exibicdo de video institucional da SETUR/RS durante a
programacgao;

e Aplicagdo de pesquisa com Guias de Turismo presentes e entrega
dos resultados a SETUR/RS;

e Participagcdo em trés painéis de qualificacdo definidos pela
SETUR/RS;

¢ Indicacado de destinos turisticos do Estado para apresentacdo no
evento;

e Relatério de prestacdo de contas com registro fotografico e
comprovagao das agdes realizadas.

Todas as contrapartidas previstas tém como premissa que as agdes a serem desenvolvidas

sao voltadas a promogao do Destino RS.

VI. Modelo de execucao do objeto
O contrato sera executado no local e no periodo informado no item llI.
a) Das obrigagoes do contratante:
1. Realizar o pagamento acordado;
2. Desocupar o espago no fim do evento, sem custos adicionais, devolvendo o local nas
mesmas condi¢gdes em que foi recebido;
3. Fiscalizar a execugao do contrato conforme o art. 117 da Lei Federal 14.133/2021;
4. Acompanhar a execugao do contrato, apresentar fotos do evento e do espaco utilizado,

e fornecer um relatoério final do evento.

B) Das obrigagdes da contratada:
1. Prestar os servigos conforme acordado, incluindo energia elétrica, taxas da prefeitura
e limpeza, sem custos para a Secretaria de Turismo;
2. Manter a conservacao, limpeza e seguranga do espago durante o evento;
3. Cumprir todas as normas de Medicina e Seguranga do Trabalho;
4. Garantir os servigos prestados e se responsabilizar por vicios ocultos ou defeitos;
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5. Assumir responsabilidade por encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,

tributarios, fiscais e comerciais relacionados ao contrato;

Apresentar fotos e NF do evento.

A contratada é responsavel pela montagem e instalagcdo das estruturas, além de
ligacdo na rede elétrica, bem como dispor os materiais no espago, devendo observar
as legislagbes pertinentes a matéria. Apds o evento, cabe a contratada a
desmontagem, carregamento e deslocamento das estruturas. Os materiais e a
montagem da estrutura deverdo atender as normas nacionais de seguranga,
conforme NR 10 Seguranga em instalacdes e servigcos de eletricidade; e NR 26
Sinalizagdes de seguranga. As estruturas precisam estar montadas e testadas no
local indicado. A contratada assente com a realizagao de ativagdes turisticas no
espago, as quais poderdo contar com destinos e equipamentos turisticos do Rio

Grande do Sul, bem como degustagdes de produtos.

VII. Da gestao do contrato

1.

A prestacao de contas devera ser acompanhada de:

Nota fiscal referente a prestacio do servico;

Relatorio de execucdo do objeto contratado, contendo fotografias do objeto do contrato e

breve relato do evento, informando publico visitante, impacto turistico alcangado e outras

informacdes pertinentes;

Aplicacdo de pesquisas de perfil e comportamento dos visitantes, conforme modelo

disponibilizado

Em caso ndo emissao de nota fiscal pela contratada, ela devera providenciar a emissao de

nota fiscal avulsa junto a autoridade fazendaria municipal onde possui sede.
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Em sendo o caso, a retengdo de ISSQN, bem como a de demais tributos, devera ser
informada na nota fiscal. Caso nao conste, devera ser apresentado documento que

comprove o pagamento dos tributos eventualmente incidentes.

a) Do gestor do contrato

As responsabilidades do gestor do contrato incluem:

1. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, registrando formalmente todas as etapas e elaborando relatérios para
possiveis adequacgdes.

2. Acompanhar os registros dos fiscais do contrato e informar a autoridade superior
sobre questdes fora de sua competéncia.

3. Monitorar as condi¢gdes de habilitagdo da contratada para pagamento e registrar
problemas que afetem a liquidagao das despesas.

4. Emitir documentos comprovando a avaliagdo do cumprimento das obrigacdes pela
contratada, incluindo desempenho e penalidades aplicadas.

5. Formalizar processos administrativos para aplicagao de sangdes, quando necessario

6. Elaborar um relatério final sobre o alcance dos objetivos do contrato e sugestdes
para melhorias.

7. Enviar a documentagdo necessaria ao setor competente para formalizagao de

liquidacao e pagamento.

8. Forma de Pagamento
O pagamento sera por empenho e ocorrera em até 30 (trinta) dias apos o recebimento de

todos os documentos listados no item VII, 7 pelo fiscal do contrato.

9. Disposic¢ées finais
Casos omissos relativos a execugado do objeto do presente Termo de Referéncia serao
resolvidos pelas partes, com estrita observancia das legislagdes vigentes.
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Rodrigo José dos Santos
Mat. 4251687
Diretor Adjunto de Planejamento e Competitividade
Secretaria de Turismo
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Nome do documento: Termo de Referencia Guias.pdf

Documento assinado por Orgéo/Grupo/Matricula Data
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