Dl
%

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

LAGOA DO CARRO
STRUGAO E LHO

RECONSTRUGAO E TRABALHO

EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2026
CREDENCIAMENTO N° 004/2026
CONTRATAGAO: 982289-2/2027

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE PESSOA FiSICA/JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVICOS DE OFICINAS DE CURSOS PROFISSIONALIZANTES,
DESTINADOS A MAIORES DE 18 ANOS, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER DE LAGOA DO CARRO-PE.

1. CLAUSLA PRIMEIRA - PREAMBULO

O MUNICIPIO DE LAGOA DO CARRO-PE, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 40.893.778/0001-
91, com sede na Rua Antdnio Francisco da Silva, 258, Centro, Lagoa do Carro/PE, por meio
da SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER, representada neste ato pela Secretaria, a Sr2.
Dieniares Alves de Amorim ldelfonso, brasileira, inscrita no CPF sob n°® 072.720.884-51,
residente e domiciliada nesta Cidade, no uso de suas prerrogativas legais, vem realizar
CREDENCIAMENTO DE PESSOA FiSICA/JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO
DE SERVICOS DE OFICINAS DE CURSOS PROFISSIONALIZANTES, DESTINADOS A
MAIORES DE 18 ANOS, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DA MULHER DE LAGOA DO CARRO-PE, com fundamento no artigo, Art. 79.
Lei de Licitagdes 14.133/2021.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente CREDENCIAMENTO DE PESSOA FiSICA/JURIDICA
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO .DE SERVICOS DE OFICINAS DE CURSOS
PROFISSIONALIZANTES, DESTINADOS A MAIORES DE 18 ANOS, EM ATENDIMENTO
AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER DE LAGOA DO CARRO-PE,
de acordo com o Anexo II.

2.2 O procedimento do credenciamento sera iniciado com a publicagédo de edital, pela
autoridade responsavel pelo credenciamento, convocando os interessados que preencherem
as condicbes estabelecidas de acordo com o Item 6.2, conforme tabela de pregcos constantes
do ANEXO I, do presente Edital, aprovada pela SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1 O Credenciamento tera VIGENCIA ATE 12 (DOZE) MESES, contada da data de sua
publicacdo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, a critério da
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER, ocasiao em que sera reaberto o prazo para a
possivel insercdo de novos interessados, manutengdo daqueles ja credenciados e,
consequentemente, realizagcdo de novo sorteio publico classificatério.

3.2 A SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER convocara os CREDENCIADOS de acordo
com sua necessidade, conforme a ordem de classificados estabelecida através de sorteio
publico, ficando a SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER vinculada a ordem estabelecida
pelo sorteio para a efetivacdo das contratacdes, sem privilegiar quaisquer que sejam.

3.3 O Termo de Credenciamento podera ser rescindido a qualquer momento, mediante
prévio aviso por escrito por ambas as partes, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; se
a rescisao for a pedido do CREDENCIADO, este devera protocolar na Secretaria da Mulher,
sob pena de ndo ser considerada a contagem do prazo.
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4. CLAUSULA QUARTA — DA ORGANIZACAO

4.1 O presente Credenciamento € composto por (04) quatro etapas:
12 Etapa: Inscricoes;

22 Etapa: Habilitagdo Documental;

32 Etapa: Da Analise dos Documentos dos interessados;

42 Etapa: Da Contratacao, Prestacao de Servigos e Pagamento.

4.2 A organizacao deste Credenciamento sera feita pela Comissao de Contratacao.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

5.1. Os interessados (Pessoas Fisicas ou Juridicas) deverao apresentar a documentagao
para habilitacido constante no Item 4 deste Edital, o Credenciamento devera ser realizado
na sede da Prefeitura Municipal de Lagoa do Carro, setor de Licitagao e Contratos, sito
a Rua Anténio Francisco da Silva, 258, Centro, Lagoa do Carro/PE, de segunda a sexta-
feira, no horario das 08h as 13h.

5.2. Poderéao participar do edital de chamamento as (Pessoas Fisicas ou Juridicas), que
apresentem toda documentacdao exigida neste Termo de Referéncia e no Edital de
Credenciamento.

5.2.1 Pessoa Fisica maior de 18 anos, natural do municipio ou estabelecido ou domiciliado
no Municipio de Lagoa do Carro-PE, .que devera comprovar experiéncia e atuagdo na
atividade de sua inscricao neste.Chamamento.

5.2.2 Pessoa Juridica de direito privado, com Capacitag&o\e qualificagdo profissional, com
ou sem fins lucrativos, que devera estar em pleno', funcionamento, por, e comprovar
experiéncia e atuagao na atividade de sua inscricao neste Chamamento.

5.3. O periodo de inscricdo sera de 12 (doze) Meses, contados a partir da data a ser
informada posteriormente no Edital de Credenciamento. A fim de garantir ampla participagao,
a entrega dos documentos podera ser realizada presencialmente, na sede da Prefeitura
Municipal de Lagoa do Carro. Esse prazo inicial servira para a efetivacdo dos contratos
iniciais e o inicio da execugao dos servigos pelo(s) credenciado(s).

5.4. No entanto, as inscrigdes permanecerdo abertas durante toda a vigéncia do Edital de
Credenciamento, possibilitando a inclusdo de novos credenciados a qualquer momento.

5.5. Nao poderao participar do Credenciamento os interessados que estejam cumprindo as
sangoes previstas no Art. 155 da Lei Ne 14.133 - Lei das Licitagbes.

5.6. Nao sera admitida a participagdo de interessados que se encontrem sob as seguintes
condicoes:

5.6.1. Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria para participagdo em licitagao,
imposta pela Administragdo Publica, no ambito estadual e municipal, conforme o disposto no
Art. 155 da Lei Ne 14.133 - Lei das Licitacoes.
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5.6.2. Tenham sido declarados inidéneos por qualquer 6rgao da Administracao, direta ou
indireta, na forma descrita no Art. 155 da Lei Ne 14.133 - Lei das Licitacbes.

5.6.3. Mantenham, direta ou indiretamente, sociedade ou participacdo com servidor ou
dirigente ligado a qualquer um dos 6rgaos envolvidos neste processo;

6. CLAUSULA SEXTA — DAS ETAPAS
6.1 - 1° Etapa: INSCRIGAO

6.1.1. As inscricdes serdo exclusivamente por envelope, contendo a documentagdo das
pessoas fisicas ou juridicas interessadas, conforme item 6.2, ocorrendo entre os dias
12/08/2026 a 12/08/2027, na Prefeitura Municipal de Lagoa do Carro, setor de Licitagao e
Contratos, sito @ Rua Antdnio Francisco da Silva, 258, Centro, Lagoa do Carro/PE, de
segunda a sexta-feira, no horario das 08h as 13h.

6.1.2 Nao serdo aceitas inscri¢des enviadas por fax, correio eletrénico (e-mail) ou qualquer
outra forma diferente das especificadas nesta Convocataria.

6.1.3 Para a conclusao da inscricao, o Proponente obrigatoriamente devera entregar, em
envelope, os documentos descritos item 6.2, com o Formulario de inscricdo (ANEXO )
preenchido.

6.1.4 Os dados informados no formuldrio sdo de responsabilidade dos interessados, que
deverdo comprova-los através da apresentagao da documentacgéao exigida;

6.1.5 A responsabilidade sobre a entrega e numeragdo das paginas dos documentos
relativos a inscricdo, constantes nos envelopes, sera unica e exclusiva do Proponente,
mediante protocolo de recebimento que .indicara. o “‘ndmero de paginas e documentos
recebidos.

6.1.6 No caso de se constatarem a auséncia e/ou pendéncia de qualquer documento exigido
no item 6.2, o proponente sera notificado para no'prazo de 03 (trés) dias uteis para realizar a
correcao.

6.2 - 22 Etapa: DOS DOCUMENTOS
6.2.1 - Documentacao Pessoa Fisica:

a) FICHA DE CREDENCIAMENTO (ANEXO 1)

b) Certiddo de Regularidade Federal
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/Pf/Emitir)

c) Cépia da Cédula de Identidade

d) Copia do CPF

e) Comprovante de Residéncia

f) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Prefeitura Municipal de Lagoa do
Carro;

g) Certidao Negativa de Estadual

(https://efisco.sefaz.pe.qov.br/sfi trb gcc/PREmitirCertidaoRegularidadeFiscal)
h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

(https://www.tst.jus.br/certidao1)

g) PIS/NIS/NIT;

h) CTPS;
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i) Dados Bancarios
6.2.2 - Documentagao Pessoa Juridica e MEI:

a) Copia do contrato social em vigor, devidamente registrado;

b) Cartdao do CNPJ emitido pela Secretaria da Receita Federal,

c) Cépia do CPF, RG e comprovante de residéncia do responsavel legal pela pessoa juridica;
d) Certidao Negativa Conjunta Federal emitida pela Secretaria da Receita Federal;

e) Certiddao de Regularidade Estadual, emitida pela Secretaria Estadual da Fazenda de
Pernambuco — SEFAZ/PE;

f) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

g) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

h) Certidao de Débitos Trabalhistas - CNDT;

i) Dados Bancarios.

6.2.3. A Comissdao de Credenciamento podera solicitar comprovacdo ou atualizacdo da
documentacdo apresentada e exigir outros documentos que julgar necessario a qualquer
tempo.

6.2.4. Os documentos solicitados deverao ser apresentados da seguinte forma:

a) Previamente autenticados por tabelido de notas, no caso de fotocopias.

b) Cépias de documentos poderdo, também, ser autenticadas por servidores da Prefeitura de
Lagoa do Carro, desde que o interessado apresente o documento original para conferéncia.

c) Os documentos que tiverem prazo de validade expresso em meses serdao considerados
validos até o dia anterior da data de aniversario da expedigdo, no més limite que configurar a
validade.

6.2.5. Ao realizar a sua inscricdo, o proponente estara, -automaticamente, de pleno acordo
com as normas desta convocatéria e do formulario de inscrigao.

6.3- 3¢ Etapa: DA ANALISE DOS DOCUMENTOS DOS INTERESSADOS

6.3.1 A andlise dos documentos de habilitagcdo sera realizada pela Comissao designada
pela SECRETARIA DA MULHER, por meio de Portaria, com o fim especifico de conduzir o
presente procedimento de credenciamento;

6.3.2 . A Comissdao de Credenciamento se reunird para analisar os pedidos de
credenciamento e apos a apreciagao efetuara a publicagéo no Diario Oficial do Municipio dos
nomes dos interessados aptos a serem credenciados.

6.3.3 - Considerar-se-ao habilitados os interessados que apresentem documentagéo exigida
de forma regular e inabilitados aqueles que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

6.3.4 - Os interessados terdo o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da publicagdo no
Diario Oficial do Municipio, para recorrer do resultado do credenciamento.

6.3.5 - Os recursos deverao ser apresentados por escrito e protocolizados na Comisséo de
Credenciamento, de 22 a 62 feira, das 09h as 12h e das 14h as 17h.

6.3.6 - O recurso nao tera efeito suspensivo;
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6.3.7 - Os recursos interpostos serao julgados pela Comissdo de Credenciamento no prazo
de até 02 (dois) dias uteis, devendo ser divulgado o resultado do julgamento, em até 03 (trés)
dias apds, no Diario Oficial do Municipio.

6.4 - 4¢ Etapa - DA CONTRATAGAO, PRESTAGAO DOS SERVIGCOS E PAGAMENTO

6.4.1 A contratacido sera formalizada por meio de Termo de Credenciamento, podendo ser
operacionalizada mediante emissdo de nota de empenho.

6.4.2 Os servigos contratados serdo prestados nos locais onde estiverem ocorrendo
os EVENTOS, em datas e horarios determinados pela SECRETARIA DA MULHER,
podendo ocorrer em qualquer comunidade do municipio, devendo o Credenciado arcar
com as despesas de locomogao e pela alimentacao, quando for necessario.

6.4.3 O Municipio de Lagoa do Carro, através da SECRETARIA DA MULHER, nao esta
obrigado a manter contrato com os credenciados, vinculo que se dara, tdo somente, se
houver a real necessidade e/ou interesse na prestagao dos servigos, uma vez que a utilizacao
destes sera de acordo com a demanda da SECRETARIA DA MULHER, conforme projeto a
serem realizados.

6.4.4 Os servicos poderao ser contratados a qualquer tempo, durante a vigéncia do
credenciamento, aplicando-se também| para projetos formatados/elaborados antes da
publicacao do presente edital, caso necessario.

6.4.6 Ao Credenciado compete realizar as seguintes atribuigcbes:

6.4.6.1 Estar disponivel para trabalhar quando solicitade;

6.4.6.2 Assegurar a qualidade do trabalho desenvolvido;

6.4.6.3 Sensibilizar os participantes para as atividades;

6.4.6.4 Desenvolver atividades elaboradas de acordo com diretrizes que serao fixadas pela
contratante, inclusive no decorrer do processo;

6.4.6.5 Cumprir atividades nos locais indicados'-e" em consondncia com as orientagbes
recebidas;

6.4.6.6 Cumprir as regras oficiais da modalidade, de forma a garantir o desenvolvimento das
atividades programadas, com qualidade;

6.4.6.7 Auxiliar na divulgacao e informacao sobre as atividades;

6.4.6.8 Ser assiduo e pontual em todas as ag¢oes contratadas;

6.4.6.9 Submeter-se as reunides de planejamento.

6.4.6.10 Estar devidamente uniformizado, conforme as normas definidas pela federacao da
modalidade inscrita.

6.4.6.11 Nao estar em débito com o Municipio de Lagoa do Carro no momento do servigo a
ser realizado

6.4.7 Os credenciados contratados serdo avaliados quanto aos servigos prestados, nos
seguintes aspectos:

| - Pontualidade/Entrega: cumprimento da carga horaria, pontualidade, comparecimento no
local contratado;

I - Conformidade: observancia as disposicdes contratuais, apresentacdo pessoal,
cordialidade.
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6.4.9 O nao atendimento dos critérios definidos acima, de acordo com a avaliagcido do
servidor da SECRETARIA DA MULHER responsavel pela Comissdo de Credenciamento,
podera acarretar a aplicacdo de penalidades, quais sejam: adverténcia a cada ocorréncia e
descredenciamento no caso de trés ocorréncias consecutivas, sem correcdo por parte do
profissional, admitido o contraditério e a ampla defesa.

6.4.10 - Os valores devidos ao Credenciado serdo pagos mediante a apresentagdo de recibo
com a descricdo dos servigos prestados e apds sua conferéncia pela SECRETARIA DA
MULHER.

6.4.11 - A SECRETARIA DA MULHER efetuara o pagamento das faturas, devidamente
atestadas, referente ao servico objeto deste Edital conforme recurso disponivel em até 30
(trinta) dias, a contar da data de recebimento na SECRETARIA DA MULHER, devidamente
atestada.

7. CLAUSULA SETIMA - DA FORMALIZAGAO DO CREDENCIAMENTO.

7.1 - A Formalizagdo do credenciamento se dara através da assinatura do documento
denominado Termo de Credenciamento, conforme modelo integrante deste edital (ANEXO 1).
7.2 - O profissional habilitado para prestacdo de servicos assinara o Termo de
Credenciamento e recebera as informagcdes necessarias para prestacao do servico pelos
servidores da SECRETARIA DA MULHER.

7.2.1 - Os CREDENCIADOS se.comprometem a comunicar por escrito a SECRETARIA DA
MULHER qualquer alteragéo de endereco, telefone de contato, e-mail, ou demais informagdes
que possam influenciar na prestagao dos servigos previstos no presente edital.

7.3 - As situagbes nao previstas neste Edital serdao avaliadas pela Comissdo de
Credenciamento e poderao ser objeto de alteragdo ao Termo de Credenciamento.

7.4 Os Credenciados nao terdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de Lagoa do
Carro, sendo de exclusiva responsabilidade dos:mesmos as despesas com previdéncia,
seguros e outras de natureza trabalhista, e quaisquer outros encargos que forem devidos
referentes aos servigos prestados.

7.5 O eventual inadimplemento dos Credenciados relativamente aos encargos previstos no
item anterior n&do transfere a Prefeitura de Lagoa; do Carro a responsabilidade pelo seu
pagamento e nem podera onerar o objeto do Termo de Credenciamento.

8. CLAUSULA OITAVA - DO PREGO DOS SERVIGOS

8.1 - Os pregos a serem pagos pelos servigos prestados sdo aqueles estabelecidos no
ANEXO II.

9. CLAUSULA NONA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da prestagdo de servicos correrdo atraves da dotagéo
Orgamentaria Vigente n° 04.122.0200.2053.0000 GESTAO TECNICA E ADMINISTRATIVA
DA SECRETARIA - Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00

9.2. Sera reservada dotagcdo para cada exercicio financeiro referente as prestagdes dos
servigos de acordo com o prazo de vigéncia.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 Pela inexecucéo total ou parcial do Termo de Credenciamento, os CREDENCIADOS
sujeitar-se-ao, depois de garantida ampla e prévia defesa, as san¢des nos termos do Art. 155
a 163 da Lei 14.133/2021 da Lei Federal n®14.133/2021, assim discriminadas:
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10.2 A fim de dirimirem eventuais duvidas, os interessados deverao se dirigir a Secretaria da
Mulher, onde obterdo os necessarios esclarecimentos, nos dias Uteis, no horario das 08h as
13h.

11. DOS ANEXOS

11.1- Integram o presente Edital os seguintes anexos:

a) ANEXO | — Termo de Referéncia;

b) ANEXO Il — Manual do Credenciado

¢) ANEXO Ill - Formulario de Credenciamento
d) ANEXO IV — Minuta do Termo

Lagoa do Carro/PE, 11 de agosto de 2026.

MARIA REGINA Assinado de forma

digital por MARIA

MACIEL DE REGINA MACIEL DE
ARRUDA:1005 ARRUDA:10054950414

Dados: 2026.08.11

4950414 15:50:38 -03'00"

Maria Regina Maciel de Arruda
Agente de Contratagao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1

CREDENCIAMENTO DE PESSOA FiSICA/JURIDICA ESPECIALIZADA NA

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE OFICINAS DE CURSOS PROFISSIONALIZANTES,
DESTINADOS A MAIORES DE 18 ANOS, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER DE LAGOA DO CARRO-PE.

ITEM

DESRCRIGCAO DOS SERVIGOS

UND/
MES

QUANTIDADE
DE
PROFESSOR

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL

VALOR
ANUAL

OFICINA DE CURSO DE
CABELEIREIRO: Pessoa fisica ou
juridica especializada na prestacao|
de servigos de curso de cabeleireiro,
destinados a maiores de 18 anos de
idade, para atender as demandas-da
Secretaria Municipal da Mulher.

TURNO: Manha e tarde, conforme
cronograma da  Administracao.
HORARIOS: Manha: 08h as 11h;
Tarde: 13h as 16h.

QUANTIDADE DE HORAS
MENSAL: 60 (sessenta) horas.
LOCAL DO CURSO EM LAGOA DO
CARRO/PE: Rua Anténio
Gongalves, Residencial, Sala 02,
Centro, Lagoa do Carro/PE.

12

01

R$
1.621,00

R$ 1.621,00

R$
19.452,00

02

OFICINA DE CURSO DE DESIGN
DE SOBRANCELHAS: Pessoa
fisica ou juridica especializada na
prestacdo de servicos de curso de
design de sobrancelhas, destinados
a maiores de 18 anos de idade, para
atender as demandas da Secretaria
Municipal da Mulher.

TURNO: Manha e tarde, conforme
cronograma da  Administracao.
HORARIOS: Manha: 08h as 11h;
Tarde: 13h as 16h.
QUANTIDADE

DE HORAS

12

MENSAL: 60 (sessenta) horas.

01

R$
1.621,00

R$ 1.621,00

R$
19.452,00
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LOCAL DO CURSO EM LAGOA DO
CARRO/PE: Rua Antbnio
Gongalves, Residencial, Sala 02,
Centro, Lagoa do Carro/PE.

OFICINA DE CURSO DE
CONFEITARIA: Pessoa fisica ou
juridica especializada na prestacao|
de servicos de curso de confeitaria,
destinados a maiores de 18 anos de
idade, para atender as demandas da
Secretaria Municipal da Mulher.

TURNO: Manhi e tarde, conforme
cronograma da  Administracéo. R$ R$
HORARIOS: Manha: 08h as 11h| 12 01 1.621,00 |R8 1621000 15 425 09

Tarde: 13h as 16h.

03

QUANTIDADE DE HORAS
MENSAL: 60 (sessenta) horas.
LOCAL DO CURSO EM LAGOA DO
CARRO/PE: Rua Antbnio
Gongalves, Residencial, Sala 02,
Centro, Lagoa do Carro/PE.

OFICINA DE CURSO DE
ARTESANATO: Pessoa fisica ou
juridica especializada na prestacao|
de servigos de curso de artesanato,
destinados a maiores de 18 anos de
idade, para atender as demandas da
Secretaria Municipal da Mulher.

TURNO: Manha e tarde, conforme RS R$
04 | cronograma da  Administragdo.] 12 01 R$ 1.621,00

HORARIOS: Manha: 08h as 11h: 1.621,00 19.452,00
Tarde: 13h as 16h.

QUANTIDADE DE HORAS
MENSAL: 60 (sessenta) horas.
LOCAL DO CURSO EM LAGOA DO
CARRO/PE: Rua Antbnio
Gongalves, Residencial, Sala 02,
Centro, Lagoa do Carro/PE.

OFICINA DE CURSO DE CHEF DE
COZINHA: Pessoa fisica ou juridica
especializada na prestagdo de
servicos de curso de chef de
cozinha, destinados a maiores de 18
anos de idade, para atender as
demandas da Secretaria Municipal R$

12 01 R$ 1.621,00 RS

05 | 4a Mulher. 1.621.00 19.452,00

TURNO: Manha e tarde, conforme
cronograma da  Administragao.
HORARIOS: Manha: 08h as 11h;
Tarde: 13h as 16h.
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QUANTIDADE DE HORAS
MENSAL: 60 (sessenta) horas.
LOCAL DO CURSO EM LAGOA DO
CARRO/PE: Rua Antbnio
Gongalves, Residencial, Sala 02,
Centro, Lagoa do Carro/PE.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

A presente contratacao justifica-se pela necessidade da Secretaria Municipal da Mulher de
Lagoa do Carro/PE de promover agbes voltadas a qualificagdo profissional, capacitacao e
geracao de oportunidades para mulheres e demais pessoas maiores de 18 (dezoito) anos do
Municipio, mediante a oferta de oficinas de cursos profissionalizantes, contribuindo para o
desenvolvimento de habilidades praticas, o aprimoramento profissional e a ampliacao das
possibilidades de insergdo no mercado de trabalho e geracao de renda.

A realizacao das oficinas profissionalizantes constitui importante instrumento de promogao da
autonomia econdmica e social, possibilitando aos participantes a aquisicdo de conhecimentos
e competéncias que poderao ser utilizados tanto para o ingresso ou reinser¢gdo no mercado
de trabalho quanto para o desenvolvimento de atividades autbnomas e empreendedoras.

Nesse contexto, a Secretaria Municipal da Mulher identificou a necessidade de disponibilizar
cursos em areas de interesse da populagcado, tais como Cabeleireiro, Design de
Sobrancelhas, Confeitaria, Artesanato e Chef de Cozinha, considerando a natureza
pratica dessas atividades e seu potencial para proporcionar alternativas de geragédo de renda
e qualificacao profissional.

A contratacao de pessoas fisicas ou juridicas especializadas na prestagao de servigos
de instrutoria e realizacao de oficinas profissionalizantes mostra-se necessaria para
garantir profissionais com conhecimento técnico e experiéncia compativeis com as atividades
a serem desenvolvidas, possibilitando a oferta de capacitagdes com qualidade e de acordo
com as necessidades identificadas pela Administragao.

A opc¢ao pelo credenciamento justifica-se pela necessidade de possibilitar a Administragéo a
formagdo de cadastro de profissionais aptos a prestacdo dos servigos, permitindo sua
convocacao conforme a demanda, o cronograma das atividades e a disponibilidade da
Secretaria Municipal da Mulher, observados os critérios, condi¢des e valores previamente
estabelecidos no instrumento convocatario.

A adocgido desse procedimento também possibilita maior flexibilidade administrativa para
atender as diferentes demandas de capacitagdo, considerando que a quantidade e a
programacgao das oficinas poderdo variar de acordo com o interesse da populagédo, a
formacgéao das turmas e o planejamento das acdes da Secretaria.

As atividades serao realizadas em local indicado pela Administragéo, situado na Rua Anténio
Gongalves, Residencial, Sala 02, Centro, Lagoa do Carro/PE, podendo ocorrer nos
periodos da manha e da tarde, conforme a disponibilidade dos participantes e o cronograma
estabelecido pela Secretaria Municipal da Mulher, de modo a ampliar o acesso as
capacitagdes por pessoas que possuam diferentes disponibilidades de horario.

Dessa forma, a contratagdo pretendida busca assegurar a continuidade e a efetividade das
acdes de qualificagdo profissional promovidas pelo Municipio, proporcionando aos

Rua Anténio Francisco da Silva, 258 - Centro - Lagoa do Carro - PE
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br



Dl
%

GOVERNO MUNICIPAL DE

LAGOA DO CARRO

RECONSTRUGAO E TRABALHO

participantes acesso a conhecimentos e habilidades que contribuam para sua autonomia,
inclusao produtiva, geragao de renda e melhoria das condicbes socioecondmicas.

Assim, considerando o interesse publico envolvido, a necessidade de profissionais
qualificados para execucdo das oficinas e a importancia das agbes de capacitagao
profissional desenvolvidas pela Secretaria Municipal da Mulher de Lagoa do Carro/PE,
mostra-se necessaria e conveniente a realizacido de Credenciamento de Pessoas Fisicas
e/lou Juridicas especializadas na prestacidao de servicos de oficinas de cursos
profissionalizantes, observadas as condi¢cdes estabelecidas no respectivo instrumento
convocatério e demais documentos que compdem a contratacao.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal da Mulher de Lagoa do Carro/PE necessita ampliar e fortalecer as
acdes de qualificacdo profissional destinadas a populagdo maior de 18 (dezoito) anos,
especialmente por meio da oferta de oficinas de cursos que possibilitem o desenvolvimento

de conhecimentos, habilidades praticas e competéncias profissionais.

A necessidade decorre da importancia de disponibilizar a populagdo oportunidades de
capacitagdo em areas com potencial de insercdo no mercado de trabalho, prestagao de
servigos autbnomos e geragao de.renda; contribuindo para o fortalecimento da autonomia
econOmica e para a melhoria das condigoes sociais e profissionais dos participantes.

Para atender a essa demanda, faz-se- necessaria a disponibilizagdo de profissionais com
qualificacdo e experiéncia compativeis com as areas dos cursos ofertados, capazes de
realizar atividades tedricas e praticas, orientar os participantes e desenvolver os contetdos
previstos para cada oficina.

Nesse sentido, identificou-se _a necessidade de coniratagdo de pessoas fisicas e/ou
juridicas especializadas na prestacao de  servigos de oficinas de cursos
profissionalizantes, inicialmente contemplando as areas de Cabeleireiro, Design de
Sobrancelhas, Confeitaria, Artesanato e Chef de Cozinha, conforme a demanda e o
planejamento das agbes da Secretaria Municipal da-Mulher.

As oficinas serdo realizadas no Municipio de Lagoa do Carro/PE, na Rua Anténio
Gongalves, Residencial, Sala 02, Centro, podendo as atividades ser distribuidas nos
periodos da manha e da tarde, de acordo com a disponibilidade dos participantes e o
cronograma estabelecido pela Administragdo, possibilitando maior acessibilidade e
participacao do publico interessado.

Dessa forma, a contratacdo pretendida busca suprir a necessidade de profissionais
especializados para a execugao das oficinas, garantindo a oferta regular de capacitagéo
profissional e contribuindo para a promogao da autonomia, da inclusdo produtiva, do
empreendedorismo e da geracao de renda no Municipio.

5. FUNDAMENTAGAO DO INTERESSE PUBLICO

A presente contratacdo fundamenta-se no interesse publico de promover agdes que
contribuam para a qualificagao profissional, inclusdo produtiva, autonomia econoémica e
geracao de renda da populagdo maior de 18 (dezoito) anos do Municipio de Lagoa do
Carro/PE, especialmente por meio de iniciativas desenvolvidas pela Secretaria Municipal da
Mulher.
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A oferta de oficinas de cursos profissionalizantes constitui medida de relevante interesse
social, uma vez que possibilita aos participantes a aquisicdo de conhecimentos teoricos e
praticos em diferentes areas de atuacdo, ampliando suas possibilidades de inser¢do no
mercado de trabalho, desenvolvimento de atividades autbnomas, empreendedorismo e
geracgao de renda.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste no credenciamento de pessoas fisicas e/ou juridicas
especializadas na prestagcao de servigos de oficinas de cursos profissionalizantes,
destinadas a maiores de 18 (dezoito) anos, para atendimento das demandas da Secretaria
Municipal da Mulher de Lagoa do Carro/PE.

A contratagdo tem por finalidade disponibilizar profissionais capacitados para planejar,
organizar e ministrar oficinas de formacao profissional, de natureza predominantemente
tedrica e pratica, proporcionando aos participantes conhecimentos e habilidades que possam
contribuir para sua qualificagdo, insercdo no mercado de trabalho, desenvolvimento de
atividades autbnomas e geragéao de renda.

Inicialmente, serdo contempladas oficinas nas areas de Cabeleireiro, Design de
Sobrancelhas, Confeitaria, Artesanato.e Chef de Cozinha, podendo a execug¢ao observar
a demanda da Secretaria, o ndmero de participantes, o cronograma das atividades e a
disponibilidade dos profissionais credenciados.

A solucdo compreendera a prestacdo integral dos servicos de instrutoria, incluindo a
preparacdo e ministracdo das aulas, orientagdo dos participantes, desenvolvimento das
atividades préticas e tedricas, cumprimento do conteudorprogramatico estabelecido para cada
oficina e demais atividades necessarias a adequada execug¢ao dos cursos.

As oficinas serdo realizadas no endereco Rua Antonio Gongalves, Residencial, Sala 02,
Centro, Lagoa do Carro/PE, ou em outro local previamente indicado pela Administracao,
quando necessario ao atendimento da demanda.

As atividades poderdo ocorrer nos turnos da manha e da tarde, conforme a disponibilidade
dos participantes e o cronograma definido pela Secretaria Municipal da Mulher, buscando
ampliar o acesso as capacita¢cdes e possibilitar a participagcdo de pessoas que possuam
diferentes disponibilidades de horario.

Para cada oficina sera previsto 01 (um) profissional, com carga horaria mensal de 60
(sessenta) horas, distribuidas entre os turnos conforme o cronograma de execugdo
estabelecido pela Administragdo, observadas as condi¢gbes previstas no instrumento de
credenciamento e no respectivo contrato ou instrumento equivalente.

A remuneracao pela prestagdo dos servicos sera estabelecida previamente pela
Administragdo, no valor de R$ 1.621,00 (mil seiscentos e vinte e um reais) mensais por
profissional, conforme as condigdes e quantitativos definidos no instrumento convocatdrio.

O credenciamento permitira a Administracdo dispor de profissionais previamente habilitados
para atender as necessidades das oficinas, possibilitando a convocagao conforme a demanda
e o planejamento das agbes da Secretaria Municipal da Mulher, sem prejuizo da observancia
dos critérios de habilitacdo, execucao, fiscalizagdo e pagamento estabelecidos no
procedimento.

Rua Anténio Francisco da Silva, 258 - Centro - Lagoa do Carro - PE
CEP.: 55820-000 - CNPJ: 40.893.778/0001-91
Telefone: (81) 3621-8156
www.lagoadocarro.pe.gov.br



Dl
%

cccccccccccccccccc

LAGOA 90 CARRO
RECONSTRUGAO E TRABALHO

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal da
Mulher, que devera verificar o cumprimento da carga horaria, do cronograma, das atividades
previstas e das demais obrigagdes assumidas pelo profissional ou empresa credenciada.

Dessa forma, a solugdo contempla de maneira integrada a sele¢cao e habilitagao dos
profissionais, a disponibilizagdo de instrutores especializados, a realizagcdao das
oficinas, a organizacao dos horarios, o acompanhamento da execugao e a avaliagao do
cumprimento dos servigos, proporcionando a Administracdo condi¢cdes para ofertar
capacitacao profissional de forma planejada, acessivel e compativel com as necessidades da
populacao atendida.

7. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATAGAO
7.1. QUALIFICAGAO TECNICA DO CONTRATADO

7.1.1. A pessoa fisica ou juridica devera comprovar aptiddo para a execug¢ao do objeto,
mediante documentacdo que demonstre experiéncia e capacidade técnica compativeis com a
oficina para a qual pretende se credenciar, podendo apresentar:

o Experiéncia comprovada na realizagao de cursos, oficinas, capacitacdes, treinamentos
ou atividades formativas relacionadas a area de atuacao pretendida;

o Apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, quando aplicavel, que comprove(m) a execugao de servigos
similares ao objeto;

e No caso de pessoa fisica, comprovagdo de experiéncia profissional por meio de
certificados, declaragdes, contratos, portfélio, comprovantes de atuagao profissional ou
outros documentos aptos -a demonstrar:a qualificagdo’ e experiéncia na area
pretendida;

e No caso de pessoa juridica, indicacao do(s)" profissional(is) responsavel(is) pela
execugcao das oficinas, acompanhada da' documentacdo comprobatdria de sua
qualificacado e experiéncia profissional;

e Comprovagdo de conhecimento técnico compativel com a oficina para a qual o
profissional ou empresa pretende ser credenciado;

e Disponibilidade para cumprir a carga horaria, os horarios e o0 cronograma
estabelecidos pela Administracao.

7.2. QUALIFICAGAO PROFISSIONAL DO INSTRUTOR/FACILITADOR

7.2.1. O profissional responsavel pela execugao das oficinas devera possuir qualificagao,
conhecimento técnico e experiéncia compativeis com a area especifica do curso que ira
ministrar.

7.2.2. O instrutor/facilitador devera possuir, conforme a natureza da oficina:

e Conhecimento técnico comprovado na area de Cabeleireiro, Design de Sobrancelhas,
Confeitaria, Artesanato ou Chef de Cozinha;

o Experiéncia profissional ou pratica na area de atuagao;

o Experiéncia em atividades de ensino, capacitagao, treinamento ou condugcdo de
oficinas, preferencialmente com publico adulto;

o Capacidade de transmitir conhecimentos de forma clara, objetiva e acessivel;

e Habilidade de comunicagao e didatica compativel com o publico-alvo;

o Capacidade de ministrar atividades tedricas e praticas, quando aplicavel;
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Capacidade para orientar individualmente os participantes durante a execugao das
atividades praticas;

Compromisso com o cumprimento do conteudo programatico, da carga horaria e do
cronograma estabelecidos pela Administragéao.

7.3. REQUISITOS DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.3.1. A execucgao das oficinas devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

Realizacdo de atividades presenciais, de acordo com a natureza e metodologia de
cada curso;

Cumprimento integral da carga horaria estabelecida pela Administracao;

Execucdo das atividades conforme cronograma previamente definido pela Secretaria
Municipal da Mulher;

Disponibilizagdo das oficinas nos periodos da manhad e/ou da tarde, conforme a
demanda e a organizacéo das turmas;

Desenvolvimento de metodologia adequada ao publico-alvo, priorizando a participagéo
e a aprendizagem pratica;

Organizagéao do conteudo de forma progressiva, clara e acessivel,

Demonstracao e orientacdo pratica das técnicas relacionadas a cada area de
formacao;

Acompanhamento do desempenho e da participacdo dos alunos durante as
atividades;

Utilizacdo adequada dos materiais, equipamentos e espagos disponibilizados pela
Administragao;

Cumprimento das normas de seguranga, higiene e demais normas aplicaveis a
natureza de cada oficina;

Manutencédo de postura profissional, respeitosate compativel com o atendimento ao
publico;

Comunicagao imediata a fiscalizagdo do contrato sobre qualquer situagédo que possa
comprometer a adequada execucao dos servicos.

7.4. CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO

7.4.1. Os conteudos programaticos deverao ser compativeis com a natureza de cada oficina e
contemplar, no minimo, os seguintes temas:

a) Oficina de Cabeleireiro:

Noc¢des basicas de higiene e seguranca no ambiente de trabalho;
Apresentacao e utilizagdo adequada de ferramentas e equipamentos;
Técnicas basicas de corte e finalizacao;

Técnicas de escovagao e modelagem;

Nocobes de cuidados e tratamento dos cabelos;

Orientagdes sobre atendimento ao cliente e organizagéo do servigo;
Nocdes basicas de custos, precificacdo e geragao de renda.

b) Oficina de Design de Sobrancelhas:

Nocdes de higiene, seguranga e organizagdao do ambiente de trabalho;
Identificacdo dos materiais e instrumentos utilizados;

Técnicas de preparacéo e higienizagao;

Nocdes de visagismo e formatos de sobrancelhas;

Técnicas basicas de modelagem e design;

Cuidados antes, durante e apés o procedimento;

Atendimento ao cliente;
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o Nocdes basicas de custos, precificacdo e comercializagdo dos servicos.

c) Oficina de Confeitaria:
o Nocdes de higiene e seguranga na manipulagéo de alimentos;
o Identificacao e utilizacdo de utensilios e equipamentos;
e Técnicas basicas de preparo de massas, recheios e coberturas;
e Producao e montagem de produtos de confeitaria;
e Técnicas de decoracao e apresentagao;
e Armazenamento e conservagao dos produtos;
o Nocbes basicas de custos, precificacio e comercializacao.

d) Oficina de Artesanato:
e Apresentacido de materiais, ferramentas e equipamentos;
e Técnicas basicas de producéo artesanal;
e Desenvolvimento e elaboragao de pecas artesanais;
e Técnicas de acabamento e apresentacao dos produtos;
o Criatividade, aproveitamento e escolha de materiais;
e Nocdes de qualidade e valorizagdo do produto artesanal;
o Nocdes basicas de custos, precificacao, divulgacao e comercializagdo.

e) Oflcma de Chef de Cozinha:
Noc¢des de higiene e seguranca na-manipulagéao de alimentos;
e Organizacgao e utilizagdo adequada da cozinha;
o |dentificagao e utilizagao de utensilios e equipamentos;
e Técnicas basicas de preparo e cocgao;
e Técnicas de corte e preparo de alimentos;
o Organizagao, apresentacao e finalizagao dos pratos;
e Armazenamento e conservagao dos alimentos;
e Nocgdes basicas de custos, planejamento, precificagdo € comercializagao.

7.4.2. Os conteudos acima constituem referéncia minima; podendo ser complementados pela
Administracdo de acordo com as caracteristicas de cada oficina, perfil dos participantes e
objetivos da capacitagao.

7.5. MATERIAIS, INSUMOS E EQUIPAMENTOS

7.5.1. A responsabilidade pelo fornecimento de materiais, insumos, ferramentas,
equipamentos e demais recursos necessarios a execugao das oficinas devera ser definida no
Termo de Referéncia e nos instrumentos decorrentes da contratagéao.

7.5.2. Quando o fornecimento estiver sob responsabilidade da contratada, esta devera
disponibilizar os materiais e insumos em quantidade e qualidade suficientes para a adequada
realizagao das atividades previstas.

7.5.3. Os materiais utilizados deverdo ser compativeis com a natureza de cada oficina e
apresentar condigbes adequadas de uso, observadas as normas de seguranga e higiene
aplicaveis.

7.5.4. Quando forem utilizados equipamentos disponibilizados pela Administragdo, o
profissional devera zelar pela sua correta utilizagao, conservagdo e manuseio, comunicando
imediatamente qualquer irregularidade identificada.

7.6. REQUISITOS DE HIGIENE, SEGURANGA E ORGANIZAGAO

7.6.1. Os servicos deverao ser executados em condi¢gdes adequadas de higiene, seguranga e
organizagao, observando-se as normas aplicaveis a natureza de cada oficina.
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7.6.2. Nas oficinas que envolvam manipulacdo de alimentos, especialmente Confeitaria e
Chef de Cozinha, deverdo ser observadas as boas praticas de higiene e manipulacdo de
alimentos, bem como as normas sanitarias aplicaveis.

7.6.3. Nas oficinas que envolvam utilizacdo de produtos, ferramentas ou equipamentos que
possam oferecer riscos aos participantes, deverdo ser observadas as orientacbes de
seguranga e utilizagdo adequada dos materiais.

7.6.4. O profissional devera manter o ambiente de realizagdo das atividades organizado
durante a execugdo dos servigos, responsabilizando-se pelo adequado uso dos materiais e
equipamentos sob sua utilizagéo.

7.7. OBRIGACOES ACESSORIAS TECNICAS
7.7.1. Constituem obrigacdes técnicas acessorias do contratado:

o Elaborar ou apresentar plano de aula, cronograma ou planejamento das atividades,
quando solicitado pela Administracéo;

o Cumprir o conteudo programatico e a carga horaria estabelecida;

o Registrar a frequéncia dos participantes, conforme modelo disponibilizado pela
Secretaria;

e Comunicar a fiscalizagdo eventuais faltas, dificuldades ou situacbes que possam
comprometer a execugao das oficinas;

e Apresentar relatério das atividades-realizadas, quando solicitado;

o Participar de reunides de alinhamento ou orientacdes promovidas pela Secretaria
Municipal da Mulher, quando necessario;

e Realizar os ajustes metodologicos solicitados pela Administracdo, desde que
compativeis com o objeto contratado;

e Manter atualizados os documentos, necessarios a-execucdo dos servicos;

e Zelar pela qualidade das atividades desenvolvidas e pelo adequado atendimento aos
participantes.

7.8. PADROES DE QUALIDADE

7.8.1. Os servigos deverao observar, no minimo, os-seguintes padrdes de qualidade:
o Clareza, organizagéo e dominio técnico na transmissao dos conteudos;
Adequacéo da linguagem ao publico atendido;
Utilizagdo de metodologia compativel com a natureza pratica das oficinas;
Incentivo a participacao ativa dos alunos;
Acompanhamento e orientagado dos participantes durante as atividades praticas;
Qualidade técnica das atividades e produtos desenvolvidos durante as oficinas;
Cumprimento da carga horaria e do cronograma estabelecidos;
Observancia das normas de higiene, seguranga e organizagao aplicaveis;
Atendimento aos objetivos de qualificagao profissional, inclusdo produtiva e geragao
de renda;
Tratamento respeitoso, ético e adequado aos participantes;
e Cumprimento das orientagdes da Secretaria Municipal da Mulher e da fiscalizagao do
contrato.

7.9. LOCAL E HORARIO DE EXECUGAO

7.9.1. As oficinas serao realizadas, preferencialmente, no enderegco Rua Antbénio Gongalves,
Residencial, Sala 02, Centro, Lagoa do Carro/PE, ou em outro local previamente indicado
pela Administracéo.
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7.9.2. As atividades poderao ser realizadas nos periodos da manha e da tarde, conforme a
demanda, disponibilidade dos participantes e cronograma estabelecido pela Secretaria
Municipal da Mulher.

7.9.3. A carga horéaria prevista sera de 60 (sessenta) horas mensais por profissional,
distribuidas conforme o cronograma definido pela Administracdo, observadas as condicbes
estabelecidas no instrumento de credenciamento e no respectivo instrumento de contratacao.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. Os servicos serdo prestados mediante recebimento da ordem de servico emitida pela
Secretaria da Mulher do municipio de Lagoa do Carro/PE, através da solicitagdo feita pela
secretaria demandante.

8.2. A aprovacao dos servicos licitados dar-se-a pela secretaria e pelo fiscal responsavel.

8.3. O recebimento dos servicos nao excluira a CONTRATADA da responsabilidade quanto a
ética profissional pela perfeita execugdo do objeto, observando-se os dispositivos da Lei n°
14.133/21.

8.4. Se apo6s o recebimento do mesmo constatar-se que os servicos foram executados em
desacordo com a proposta, com defeito, fora de especificagcado ou incompletos, apds a devida
notificagdo por escrito a contratada, serdo interrompidos os prazos de recebimento e
suspenso o pagamento, até que sanada a situagao.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado; fielmente pelas+partes; deracordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lein.° 14133, de 2021, de cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao . total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo:jou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade-e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

9.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGAO.

9.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
sendo este o Secretario da pasta requisitante.

FISCALIZAGAO TECNICA

9.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.
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9.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrasto, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

9.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
9.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadores, se for o caso.

9.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

9.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

9.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condi¢gdes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.8.1 Caso ocorro descumprimento das-obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, repostando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

GESTOR DO CONTRATO

9.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo-do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o,\do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

9.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

9.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de risco
eventuais.

9.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengado ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas o aprimoramento das atividades da Administragéo.
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9.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. Recebimento do objeto:

10.1.1. Os servicos de realizacdo das oficinas de cursos profissionalizantes de doces,
salgados e quitandas serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, mediante
apresentacao de relatorio de execucdo das atividades, lista de presenca dos participantes e
Nota Fiscal/Fatura, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

10.1.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo o credenciado promover a adequagao/correcao no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
a contar da notificacdo da Administragcdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

10.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura e da documentagao comprobatéria da execucao, apds a
verificacdo da qualidade dos servicos prestados, cumprimento da carga horaria, conteudo
programatico e demais exigéncias contratuais, mediante termo circunstanciado.

10.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para aferigdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

10.1.5. No caso de controveérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade, carga
horaria, conteudo ministrado ou quantitativo de participantes atendidos, devera ser observado
o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se ao credenciado para emissao de
Nota Fiscal/Fatura referente a parcela incontroversa da execugao, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

10.1.6. O prazo para solucao, pelo credenciado, de inconsisténcias na execucao dos servigos
ou de saneamento da Nota Fiscal/Fatura ou instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao da despesa, nao sera computado
para fins do recebimento definitivo.

10.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
qualidade dos servigos prestados, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao das oficinas, inclusive quanto a adequada conducao das atividades, seguranca dos
participantes e observancia das normas aplicaveis.

10.2. Liquidagao:

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correrd o prazo de 30 (Trinta) dias para fins de
liquidagédo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

10.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
10.2.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.2.2.1. o prazo de validade;

10.2.2.2. a data da emisséo;

10.2.2.3. os dados do contrato e do 6rgédo ou entidade contratante;
10.2.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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10.2.2.5. o valor a pagar; e

10.2.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.2.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagdo da situacido, sem
6nus ao Contratante.

10.2.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores- SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133, de 2021.

10.2.5. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutengao das
condigbes de habilitagdo exigidas no procedimento de contratacdo, bem como ao SICAF, ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do érgédo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.2.6. Constatando-se a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.

10.2.7.Nao havendo regularizagdo ou-sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.2.8. Persistindo a irregularidade; 0 Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do-processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado o contraditério e a ampla defesa.

10.2.9. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela extingao do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

10.3. Prazo de pagamento:

10.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagéo da
liquidacdo da despesa.

10.3.2.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagao de indice oficial do governo em vigéncia.

11. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de forma mensal, mediante a efetiva prestagdo dos servicos,
conforme as condi¢des abaixo:

11.1. BASE DE PAGAMENTO
e O pagamento sera realizado com base no valor unitario mensal por profissional
(professor/facilitador), fixado em R$ 1.621,00 (mil seiscentos e vinte e um reais);

11.2. CONDIGOES PARA PAGAMENTO
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O pagamento ficara condicionado a comprovacao da execugcdo dos servicos, mediante
apresentacgao de:
e Nota Fiscal/Fatura (ou Recibo, no caso de pessoa fisica, conforme legislacdo
aplicavel);
¢ Relatério mensal de atividades, contendo:
o Identificagdo das turmas atendidas;
o Carga horéria executada;
o Conteudo ministrado;
o Lista de frequéncia dos participantes, devidamente assinada;
o Atesto do fiscal/gestor do contrato, confirmando a regular execug¢ao dos servicos.

11.3. PRAZO DE PAGAMENTO

e O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da documentagao completa e do atesto pelo fiscal do contrato;

e Eventuais inconsisténcias na documentagcdo suspenderdo o prazo até sua
regularizagao.

11.4. CRITERIO DE PROPORCIONALIDADE

e O pagamento sera realizado.de forma proporcional, nos casos de:
o Execucgao parcial da carga horaria;
o Auséncia injustificada do profissional;
o Nao realizagao de oficinas previstas;
o Poderéo ser aplicados descontos correspondentes as horas/aulas nao executadas.

11.5. CONDIGOES ADICIONAIS

e N&o havera pagamento antecipado;

e Os valores incluem todos os custos diretos ecindiretos, tais como encargos,
deslocamentos, materiais (quando aplicavel) e, demais despesas necessarias a
execucao;

e A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista durante toda a
execugao contratual, como condigdo para pagamento.

11.6. DOTAGAO E REGIME DE EXECUGAO
e O pagamento correra por conta da dotagdo orgamentaria propria da Secretaria
Municipal da Mulher;
e Regime de execugdo: empreitada por prego unitario mensal, conforme demanda e
quantidade de profissionais efetivamente contratados.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

12.1 Para garantir uma distribuicao justa e eficiente dos servigos, serdo adotados critérios
objetivos que assegurem transparéncia e economicidade, conforme estipulado pela Lei n°
14.133/2021.

12.2. A escolha dos credenciados observara o principio da isonomia, de modo a garantir
igualdade de oportunidades entre todos os profissionais habilitados. Para tanto, sera adotado
o sistema de rodizio, assegurando que todos os Participantes credenciados tenham a
possibilidade de atuagdo em condigdes equitativas, sem qualquer favorecimento ou
discriminacéo.

12.3. A distribuicdo das designagdes seguira os seguintes parametros:
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a) Ordem de Chamamento: os servigcos serdo distribuidos de forma alternada entre os
credenciados, observando-se a ordem cronoldgica das inscricdes deferidas, de modo a iniciar
o rodizio;

b) Rodizio Equitativo: apds a primeira convocacgdo, os credenciados subsequentes serdo
chamados em sequéncia, de forma a garantir a participacéo de todos, respeitando o equilibrio
entre a quantidade de atuacdes atribuidas a cada Participante;

c) Registro de Atuacdo: sera mantido controle formal das escalas de Participantes,
registrando a quantidade de eventos realizados por cada credenciado, para assegurar a
transparéncia e o efetivo cumprimento do rodizio;

d) Impedimento ou Recusa: caso o Participante credenciado, quando convocado, manifeste
impedimento ou recuse a atuagao, sera convocado o proximo da lista, sem prejuizo de sua
participacao no rodizio subsequente.

12.4. O setor de licitacbes e contratos enviara a lista de credenciados sempre que for
atualizada.

12.5. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
12.5.1 Documentacgao Pessoa Fisica:

a) FICHA DE CREDENCIAMENTO (ANEXO lI)

b) Certiddo de Regularidade Federal
(https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/Pf/Emitir)

c) Copia da Cédula de Identidade

d) Copia do CPF

e) Comprovante de Residéncia

f) Certiddo Negativa de Débitos Municipais, emitida pela Prefeitura Municipal do Lagoa do
Carro;

g) Certidao Negativa de Estadual

(https://efisco.sefaz.pe.gov.br/sfi trb gecc/PREmitirCertidaoReqularidadeFiscal)
h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

(https://www.tst.jus.br/certidaot)

g) PIS/NIS/NIT;

h) CTPS;

i) Dados Bancarios

12.5.2 - Documentacgao Pessoa Juridica e MEI:

a) Cépia do contrato social em vigor, devidamente registrado;

b) Cartao do CNPJ emitido pela Secretaria da Receita Federal;

c) Cépia do CPF, RG e comprovante de residéncia do responsavel legal pela pessoa juridica;
d) Certidao Negativa Conjunta Federal emitida pela Secretaria da Receita Federal;

e) Certidao de Regularidade Estadual, emitida pela Secretaria Estadual da Fazenda de
Pernambuco — SEFAZ/PE;

f) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

g) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

h) Certidao de Débitos Trabalhistas - CNDT;

i) Dados Bancarios.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1 0 custo estimado para da contratagdo é de R$ 97.260,00 (noventa e sete mil, duzentos e
sessenta reais).
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14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do municipio deste exercicio, na dotagdo
abaixo discriminada:

14.1.1. Programa de Trabalho: Orcamentaria Vigente n°® 04.122.0200.2053.0000 GESTAO
TECNICA E ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA — Elemento de Despesa: 3.3.90.00.00.

Lagoa do Carro/PE, 10 de agosto de 2026.

Dieniares Alves de Amorim ldelfonso
Secretaria da Mulher
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ANEXO Il
Secretaria Municipal da Mulher — Municipio de Lagoa do Carro/PE
1. APRESENTAGAO

O presente Manual tem por finalidade orientar os profissionais credenciados, pessoa fisica ou
juridica, para a prestacao de servigos de oficinas de cursos profissionalizantes, destinadas a
maiores de 18 (dezoito) anos, no ambito das ag¢des desenvolvidas pela Secretaria Municipal
da Mulher de Lagoa do Carro/PE.

Este documento estabelece diretrizes, responsabilidades, padrdes de conduta e
procedimentos operacionais a serem observados durante toda a execucdo dos servigos,
visando assegurar a qualidade, a regularidade e a adequada prestacdo das oficinas aos
participantes.

As oficinas inicialmente contempladas sao:

Curso de Cabeleireiro;

Curso de Design de Sobrancelhas;
Curso de Confeitaria;

Curso de Artesanato;

Curso de Chef de Cozinha.

2. OBJETO DO CREDENCIAMENTO

Prestacao de servigos por pessoa fisica ou juridica especializada na realizagao de oficinas de
cursos profissionalizantes, destinados a maiores,de 18 (dezoito) anos, em atendimento as
demandas da Secretaria Municipal da Mulher do Municipio.de‘Lagoa do Carro/PE.

Os servigos compreenderao a preparagao, organiza¢gao e ministracao das atividades tedricas
e praticas, conforme a natureza de cada oficina, incluindo orientacédo dos participantes,
acompanhamento das atividades, cumprimento'-da carga horaria e demais obrigagbes
estabelecidas no instrumento de credenciamento e no respectivo instrumento de contratacao.

3. REMUNERAGAO

e O credenciado recebera o valor de R$ 1.621,00 (mil seiscentos e vinte e um reais)
mensais, conforme as condi¢cdes estabelecidas no instrumento de credenciamento;

e A prestacdo dos servicos correspondera a carga horaria de 60 (sessenta) horas
mensais por profissional,

e O pagamento sera realizado mediante:

1. apresentagdo de nota fiscal, quando pessoa juridica, ou recibo/documentagao
pertinente, quando pessoa fisica;

2. apresentacao dos registros e relatorios exigidos pela Secretaria;

3. comprovagao da execucao da carga horaria e das atividades previstas;

4. atesto do fiscal responsavel pelo acompanhamento dos servicgos;

e O pagamento sera efetuado conforme os prazos e condigbes estabelecidos no
instrumento de contratacao;
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e O valor contratado compreendera todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucao dos servigos, quando aplicavel;

o N&o havera pagamento por servigos ou atividades que n&o tenham sido efetivamente
realizados e devidamente comprovados.

4. JORNADA E HORARIO DE EXECUGAO

As oficinas serao realizadas conforme a necessidade e o cronograma estabelecido pela
Secretaria Municipal da Mulher.

Dias: segunda a sexta-feira.

Turnos:
e Manha: 08h as 11h;
e Tarde: 13h as 16h.

A carga hordéria sera de 60 (sessenta) horas mensais por profissional, podendo ser distribuida
entre os turnos da manha e da tarde, conforme a demanda, disponibilidade dos participantes
e cronograma definido pela Secretaria.

O credenciado devera cumprir rigorosamente os horarios e a carga horaria estabelecidos no
cronograma de execugao, comunicando -previamente ao fiscal qualquer impossibilidade de
comparecimento.

5. APRESENTACAO PESSOAL E CONDUTA PROFISSIONAL
O credenciado devera:

e Apresentar-se adequadamente vestido. e em condigdes compativeis com a atividade a
ser desenvolvida;

e Manter boa higiene e apresentacao pessoal;

o Utilizar vestimentas e equipamentos de protecao ‘adequados quando exigidos pela
natureza da oficina;

e Para as oficinas que envolvam manipulagdo de alimentos, utilizar, quando aplicavel,
avental, touca ou protegao para os cabelos e calgado fechado;

e Para as oficinas que envolvam produtos, ferramentas ou equipamentos especificos,
observar as orientagdes de seguranga e utilizar os equipamentos de protecéo
necessarios;

e Manter postura ética, respeitosa e profissional durante toda a execugéo dos servigos.

6. MATERIAL DE TRABALHO

A responsabilidade pelo fornecimento de materiais, insumos, ferramentas e equipamentos
necessarios a realizagdo das oficinas sera definida pela Administragdo no Termo de
Referéncia, no instrumento de contratagdo e/ou no cronograma de execugao.

O credenciado devera:

Zelar pelos materiais e equipamentos disponibilizados pela Administracéo;
Utilizar corretamente os utensilios, ferramentas e equipamentos;

Evitar desperdicios;

Comunicar imediatamente qualquer dano, defeito ou irregularidade identificada;
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e Utilizar os materiais de acordo com sua finalidade e observando as normas de
segurancga;

e Quando o fornecimento de materiais estiver sob sua responsabilidade, garantir que
sejam adequados, seguros e compativeis com a atividade a ser desenvolvida.

7. PROVIDENCIAS ANTES DAS OFICINAS
O credenciado devera:

e Comparecer ao local da atividade com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos;

e Organizar o ambiente de trabalho;

o Conferir previamente os materiais, equipamentos e recursos necessarios;

e Planejar as atividades que serdo desenvolvidas;

e Preparar previamente o conteudo e a metodologia da aula;

o Verificar as condi¢des de seguranga, higiene e organizac¢ao do local;

e Alinhar com a equipe da Secretaria eventuais ajustes necessarios;

o Informar antecipadamente qualquer situacdo que possa comprometer a realizacdo da
oficina.

8. CONDUTA E POSTURA PROFISSIONAL
Espera-se do credenciado:

o Postura ética, respeitosa e profissional;

e Tratamento cordial e respeitoso aos participantes;

e Linguagem adequada ao publico atendido;

e Proibicdo de qualquer forma de discriminagdo; constrangimento, assédio ou
tratamento desrespeitoso;

o Comprometimento com o aprendizado. e desenvolvimento dos participantes;

e Respeito as orientacdes da Secretaria Municipal da\Mulher e do fiscal responsavel;

o Utilizacdo do espaco e dos recursos disponibilizados exclusivamente para as
atividades relacionadas ao objeto contratado;

e Proibicdo de utilizacdo das oficinas para fins'pessoais ou comerciais n&o autorizados
pela Administragao;

o N&o estabelecer vinculo comercial direto com os participantes durante as atividades,
utilizando o espaco publico para captacdo de clientes ou divulgagdo comercial sem
autorizagao da Administracgao.

9. EXECUCAO DAS OFICINAS
Durante as oficinas, o credenciado devera:

e Ministrar conteudos tedricos e praticos compativeis com a natureza do curso;

e Desenvolver as atividades conforme o conteddo programatico e planejamento
estabelecidos;

o Demonstrar técnicas e procedimentos relacionados a oficina;

e Acompanhar e orientar individualmente os participantes durante as atividades praticas;

e Incentivar a participagdo ativa dos alunos;

o Utilizar metodologia acessivel e adequada ao publico-alvo;

e Cumprir integralmente a carga horaria estabelecida;

e Promover ambiente adequado ao aprendizado;

e Observar as normas de seguranga, higiene e organizagao aplicaveis a cada oficina.
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Nas oficinas de Confeitaria e Chef de Cozinha, o credenciado devera observar,
adicionalmente, as boas praticas de higiene e manipulacdo de alimentos e as normas
sanitarias aplicaveis.

Nas oficinas de Cabeleireiro e Design de Sobrancelhas, deverdo ser observadas as
condigbes adequadas de higiene, limpeza, organizagcdo e seguranca na utilizacdo de
produtos, materiais e equipamentos.

10. REGISTROS, SUMULAS E RELATORIOS

O credenciado devera apresentar, conforme solicitado pela Secretaria, os registros
necessarios a comprovacgao da execug¢ao dos servigos.

10.1. Lista de Frequéncia

A lista de frequéncia devera conter:
e Identificacido da oficina;
Data da atividade;
Horario de inicio e término;
Nome dos participantes;
Assinatura dos participantes;
Identificacao do profissional responsavel.

10.2. Relatério Mensal de Atividades

Quando solicitado, o relatério devera conter:
Identificacado da oficina;

Periodo de realizacao;

Contelidos ministrados;

Quantidade de aulas realizadas;
Carga horaria cumprida;

Atividades praticas desenvolvidas;
Quantidade de participantes;
Avaliacao geral da turma;
Ocorréncias relevantes;

Outras informagdes solicitadas pela Secretaria.

10.3. Sumula de Aula

Quando exigida pela Administragdo, devera ser realizada sumula ou registro resumido de
cada encontro, contendo:

Data e horario;

Tema abordado;
Conteuldo desenvolvido;
Atividades realizadas;
Observacgoes pertinentes.

11. PROVIDENCIAS APOS AS OFICINAS

Ao final de cada atividade, o credenciado devera:
e Organizar o ambiente utilizado;
e Guardar adequadamente os materiais e equipamentos disponibilizados;
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Realizar a limpeza e organizacdo do espacgo utilizado, dentro das responsabilidades
estabelecidas pela Administragao;

Realizar o descarte adequado dos residuos produzidos durante as atividades;
Comunicar eventuais ocorréncias, danos ou irregularidades;

Verificar se os equipamentos utilizados foram devidamente desligados e guardados;
Entregar o espagco em condi¢cdes adequadas para a realizacdo das atividades
seguintes.

12. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor formalmente designado
pela Secretaria Municipal da Mulher;

O credenciado devera atender as orientagdes e determinagdes do fiscal relacionadas
a execugao do objeto;

Poderdo ser realizadas verificagbes quanto ao cumprimento da carga horaria,
cronograma, conteudo e demais obrigagdes;

Poderao ser realizadas avaliagdes da execucédo dos servigos e da qualidade das
atividades desenvolvidas;

Eventuais irregularidades ser&o registradas e comunicadas ao credenciado para
adocao das providéncias cabiveis;

O acompanhamento e a fiscalizagdo nao afastam a responsabilidade do credenciado
pela adequada execucao dos servicos.

13. PENALIDADES

O descumprimento das obrigagoes estabelecidas no edital de credenciamento, contrato ou
instrumento equivalente podera,acarretar a aplicagdordas medidas e sangdes cabiveis,
observados o contraditorio e a ampla defesa, quando aplicaveis, incluindo:

14.

Adverténcia;

Aplicacao das penalidades previstas no instrumento de contratagao;
Suspensao da execugao dos servigos, quando cabivel;
Descredenciamento;

Rescisao ou extincdo do instrumento contratual, conforme o caso;
Outras sangdes previstas na legislagao aplicavel e no edital.

DISPOSIGOES FINAIS

O credenciamento e a contratacdo decorrente dele nao estabelecem, por si s, vinculo
empregaticio entre o credenciado e o Municipio de Lagoa do Carro/PE;

A convocagao para execugdo dos servicos estara condicionada a demanda, ao
planejamento e a necessidade da Secretaria Municipal da Mulher;

O credenciado devera manter seus dados cadastrais e documentacao de habilitagao
atualizados durante todo o periodo de credenciamento;

O credenciado devera observar integralmente as disposi¢cdes do edital, do Termo de
Referéncia, do instrumento de contratagdo e deste Manual;

O credenciado devera comunicar imediatamente qualquer alteracdo que possa afetar
sua capacidade de execugao dos servigos;

Os casos omissos serao analisados e solucionados pela Secretaria Municipal da
Mulher, observada a legislacdo aplicavel e os instrumentos que regem o
credenciamento.

15. CONTATO INSTITUCIONAL
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Secretaria Municipal da Mulher — Lagoa do Carro/PE
Endereco: Rua Antdnio Gongalves, Residencial, Sala 02, Centro, Lagoa do Carro/PE.
E-mail: secretariadamulherpmilc@gmail.com
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ANEXO Iil

FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO

DADOS PESSOAIS

Nome Completo:

CPF: Nacionalidade:

RG: Data de Nascimento:
PIS/NIS/NIT: CTPS/SERIE/UF:

Rua/Av: n.°:

Complemento: Bairro:

Cidade: Estado:
CEP: E-mail:

Telefone residencial: ( ) Telefone comercial: ()

Telefone celular: ( )

DADOS BANCARIOS

Banco:

Agéncia: Conta:

OBSERVACAO

Declaro estar ciente e de acordo com as regras e condi¢des estabelecidas no Edital de
CREDENCIAMENTO N° 004/2026, para prestacao de servigos de INSTRUTOR(A) CICLO DE
OFICINAS DE CAPACITAGCAO, e neste Formulario de Inscricdo. Afirmo também que as
informagdes constantes no mesmo sao verdadeiras.

Declaro esta ciente e de acordo com as exigéncias relacionadas no Manual de
Credenciamento, Anexo Ill do Edital CREDENCIAMENTO N° 004/2026.

, de de

Assinatura do Credenciado
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ANEXO IV
MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2026
CREDENCIAMENTO N° 004/2026

TERMO DE CREDENCIAMENTO N° __ /2026 QUE
ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAGOA DO CARRO/PE, ATRAVES DA
SECRETARIA DA MULHER PARA OS FINS QUE
MENCIONA.

CREDENCIANTE: O MUNICIiPIO DE LAGOA DO CARRO/PE, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
40.893.778/0001-91, com sede na Rua Antdnio Francisco da Silva, n® 258, Centro, Lagoa do
Carro/PE, por meio da SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER, representada neste ato pela
Secretaria, a Sr2. Dieniares Alves de Amorim ldelfonso, brasileira, inscrita no CPF sob o n°
072.720.884-51, residente e domiciliada nesta Cidade.

CREDENCIADO (A): XXX XXXX XXX XXXXXXXXXX, inscrita no CPF sob o n°
XXXXXXXXX, com endereco a XXXXXXX, XXXXXXX, Bairro XXXXXX, em XXXXXXXX/MS,
devidamente representada por seu Presidente XXXXXXXXXXXX, portador da cédula de
identidade RG n® XXXXXXXX, credenciada por intermédio do Edital de Credenciamento N°
004/2026, doravante designada simplesmente CREDENCIADA, tem entre si justo e acordado
o presente Termo de Credenciamento para prestagao de servigos de INSTRUTOR(A) CICLO
DE OFICINAS DE CAPACITAGAO e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie,
tém entre si justo e acordado o que segue, que reciprocamente outorgam e aceitam, a saber:

1. Constitui objeto do presente Termo de Credenciamento a CREDENCIAMENTO DE
PESSOA FIiSICA/JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
OFICINAS DE CURSOS PROFISSIONALIZANTES, DESTINADOS A MAIORES DE 18
ANOS, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER
DE LAGOA DO CARRO-PE, conforme CREDENCIAMENTO realizado através do EDITAL N°
004/2026.

2. O(A) CREDENCIADO(A) obriga-se a: prestar os servicos nas modalidades da qual se
credenciou, na forma de sua convocagao.

3. O prazo de vigéncia do presente Termo sera de 12 (doze) meses a partir da assinatura;
4. Os servigos prestados pelos INSTRTURORES serao remunerados MENSALMENTE, de
acordo com os valores constantes da TABELA DE VALORES/2026, anexo ao edital.

5. Para consecugdo dos pagamentos sera exigida a apresentacdo das certidbes de
regularidade fiscal e trabalhista.

6. O pagamento pela prestagao dos servigos sera efetuado mediante depdsito em conta
corrente titularizada pelo credenciado, em agéncia do Banco indicado pelo prestador,
conforme consta abaixo:

Banco: XXXXXXXXXXXXX
Agéncia: XXXXXXXXXXXXX - Conta: XXXXXXXXXXXXX

7. O repasse financeiro pela CREDENCIADA correra por conta da Dotagdo Orgamentaria Vigente
Nn° XXXXXXXXXXX.
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8.0(A) CREDENCIADO(A) devera manter, durante toda a vigéncia deste Termo, as
condi¢des de habilitagdo exigidas para a sua celebragao;

9. A rescisdo deste Termo podera se dar nas hipoteses previstas no item 12 do Edital de
Credenciamento 001/2026:

9.1 Paragrafo Unico: Fica assegurado ao credenciado o direito ao contraditério e ampla
defesa, sendo avaliadas suas razdes no prazo 5 (cinco) dias uteis, pela Comissdo de
Credenciamento.

10. OBRIGA-SE O(A) CREDENCIADO(A):

10.1. Executar os servigos nas condicdes estipuladas neste Edital, observando os parametros
de boa qualidade e a normas legais aplicaveis;

10.2. O CREDENCIADO pessoa juridica devera manter todas as condicées de habilitacdo
técnicas, qualitativas, qualificativas e documentais de seus prestadores de servigos afiliados;
10.3. Comunicar ao MUNICIPIO com antecedéncia minima de 6 (seis) dias corridos, os
motivos de ordem técnica que impossibilitem a execucéo dos servigos contratados ou quando
verificar condi¢goes inadequadas ou a eminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita
prestacao dos servigos;

10.4. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos contratados.

10.5. Executar diretamente os servicos contratados, sem transferéncia de responsabilidade
ou subcontratacao;

10.6. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer
assunto de interesse da MUNICIPIO ou de terceiros de que tomar conhecimento em razéo da
execucao dos servigos;

10.8. Prestar prontamente todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO.

11. OBRIGA-SE A PREFEITURA:

11.1. S&o responsabilidades do MUNICIPIO:

11.2. Convocar os arbitros conforme sua necessidade;

11.3. Realizar reunides de orientagdo visando o incremento na qualidade das acbes e a
resolucdo de pendéncias e/ou eventuais conflitos na relagdo do Credenciado e seus
prestadores de servico;

11.4. Manter equipe de Coordenagédo Técnica disponivel para atender os prestadores de
Servigo no esclarecimento de duvidas e fornecimento de orientagdo, nos casos que assim o
requeiram;

11.5. Realizar os pagamentos, cumprir os prazos e condi¢cdes estabelecidas no Edital de
Credenciamento conforme tabela anexa;

11.6. Disponibilizar, quando solicitado, o atestado de Participagdo Técnica no evento em que
o prestador de servigo atuou e a fungao desempenhada.

12. DA PUBLICAGAO.

12.1. Por meio da assinatura do termo de credenciamento o interessado autoriza o
MUNICIPIO a divulgar seu nome, especialidade & qual esta credenciado e regido, por meio de
publicacado no Diario Oficial.

12.2. A publicagéo do extrato deste Termo de Credenciamento ou de seus aditamentos no
Diario Oficial, que é condicao indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pelo
MUNICIPIO no prazo de até 30 (trinta) dias a contar de sua assinatura.
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13. DO FORO.
13.1. Fica eleito o foro da Comarca sede do Municipio de Carpina/PE, para dirimir as duvidas
oriundas deste termo de credenciamento n. 004/2026, quando n&o solvidas
administrativamente.

13.1.1 E por estarem justos e acordados, assinam o presente Termo em 02 vias de igual

teor.
Lagoa do Carro/PE, XX de XXXXXXX de 2026.
XXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXX )9.0.9.9.0.9.0.0.9.0.0.9.9.9.9.0.0.9.9.94
CREDENCIANTE CREDENCIADO
TESTEMUNHAS:
12 -
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