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TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatérion.2 /2024 Pregaon.2 /2024

1.0BJETO:

Constitui objeto deste Termo de Referéncia, o Registro de Precos, pelo periodo de 12 (doze)
meses, para a aquisicdo de Talonario de Receita B -(Azul), em 01 (um) lote, totalizando 01
item, a fim de abastecer toda Rede Municipal de Saude do Recife, na forma, condicdes e
especificacdes contidas neste Termo.

1.2 Informacoes Preliminares
1.2.1 Critério de Julgamento: Menor preco global

1.2.2 Forma da Disputa: Eletronico, hipdtese em que os licitantes apresentarao suas
propostas por meio de lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, nos moldes
do art. 56 da Lei 14.133/21

1.2.3 Interessado: Secretaria de Saude da Prefeitura do Recife
1.2.4 Numero de Lotes: 01(um) lote

1.2.5 NUumero de itens: 01(um)

1.2.6 Especialidade do objeto: Comum

1.2.7 Fonte de Recursos: Tesouro Municipal

1.2.8 Procedimento de registro de Precos: Sim

1.2.9 Permitida a participacao de Consorcios. Nao
1.2.10 Permitida a participacao de Cooperativas. Sim

1.2.11 Beneficios da LC n? 123: Sim

1.2.12 Lotes Exclusivos: Nao

1.2.13 Cota Reservada: Nao

1.2.14 Subcontratacao: Nao

1.2.15 Numero de Oficio: 124 (2806258)
1.2.16 Numero do SEI: 33.018579/2024-65

1.3 Nao serd permitida a participacdo de consércios de empresas, qualquer que seja sua
forma de constituicao, por ser tratar de objeto comum, de baixa complexidade e, ainda, face
ao risco de reducao da concorréncia em virtude da apresentacao de lances por grupos de
empresas. Dessa forma, ndo seria vantajoso para a Administracao Pdblica contratar empresas
em regime de consdércio, tendo em vista que estas empresas passariam a ter



responsabilidade solidaria no que concerne as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias, o
que traria riscos para a contratacao, podendo gerar graves repercussoes para o cumprimento
do contrato celebrado com o Municipio, caso tal empresa, de repente, tivesse os seus valores
financeiros bloqueados pela Justica, para fins de pagamento de dividas. A vedacao quanto a
participacao de consdrcio de empresas no presente procedimento licitatério nao limitara a
competitividade.

2 DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUGAO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 DA COMPATIBILIDADE COM O PCA

Os itens desta solucao constam na listagem do Plano de Contratacdes Anual vigente desta
Secretaria, conforme quadro a seguir:

Descricdo de Classe: IMPRESSOS GRAFICOS
Plano de Contratacao Anual: PCA 2024 - DFD SESAU N21801.0032/2024

5 DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1.1 Os produtos deverao demonstrar uma reducao significativa no impacto ambiental ao
longo do seu ciclo de vida - desde a producao até a eliminacdo. Isto inclui consideracodes
como minimizar substancias téxicas e aumentar a reciclabilidade. Como resultado, o item
certificado, conforme solicitado neste Termo, anexo A, ajudam a mitigar os efeitos ambientais
nocivos e apoiam o impulso global em direcdo a sustentabilidade. Visando assim, a
conservacao de recursos e utilizacao de materiais ambientalmente seguros.

5.1.2 A Contratada devera manter boas praticas durante toda a contratacao:

a) Estimular a inovacao na busca por processos mais otimizados, circulares e responsaveis;

b) Gerar valor na cadeia produtiva sustentavel, posicionando o compromisso da companhia
com o presente e com o futuro;

c) Agregar competitividade via negécios mais eficientes e que dependam de menos recursos
ou energia, favorecendo o desempenho da empresa;

d) Optar por reduzir a producao de residuos que possam impactar de alguma forma o meio
ambiente,

e) A empresa deve seqguir os preceitos do Guia nacional de Contratacdes Sustentaveis - AGU.

6 DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

6.1 Além da forma de disputa e do critério de julgamento, informados no item 1.2
Informacdes Preliminares, a participacao no certame requerera o seguinte.

6.2 Qualificacao Técnica

6.2.1 Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacao, através de atestado(s),
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, equivalente a, no minimo, 15%
(quinze por cento) do quantitativo ora licitado, contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) nome, endereco completo com telefone da empresa emitente e assinatura do responsavel;
b) objeto do contrato (tipo de material fornecido, com quantitativos e prazos);

c) afirmacao de que a empresa forneceu os materiais corretamente, atendendo a todas as
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condicOes contratuais.

6.2.2 Poderao ser somados os quantitativos de mais de um atestado para que seja obtido o
minimo de 15% (quinze por cento) do quantitativo licitado, para o lote que pretende
participar.

6.2.3 O(A) pregoeiro(a) podera promover diligéncia destinada a comprovacao do(s)
atestado(s) fornecido(s), solicitando apresentacao de notas fiscais, contratos ou outros
documentos que julgar necessario.

6.2.4 Caso seja necessaria a comprovacao dos atestados fornecidos, poderao se promover
diligéncia, solicitando apresentacao de notas fiscais, contratos ou outros documentos que
julgar necessarios;

6.2.5 Nao serao aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu proprio nome, nem
gualquer outro em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncias;

6.2.6 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou decorrido
no minimo um ano do inicio de sua execucao.

6.3 Na Qualificacao técnica das Cooperativas serao exigidas as seguintes
documentacdes complementares:

a) A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e gue executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que
estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto no inciso Xl do
art. 4°, inciso Xl do art. 21, incisos | do art. 42, §§22 a 62 da Lei Federal n® 5.764 de 1971,

b) Declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual (DRSCI), para cada um
dos cooperados indicados;

c) A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

d) O registro previsto noart. 107 da Lei Federal n? 5.764 de 1971, As cooperativas sao
obrigadas, para seu funcionamento, a registrar-se na Organizacao das Cooperativas
Brasileiras ou na entidade estadual, se houver, mediante apresentacao dos estatutos sociais
e suas alteracoOes posteriores;

e) A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato.

6.4 CONDICOES GERAIS DA PROPOSTA
6.5 O valor de cada lote deverd ser ofertado pelo valor total global do lote.

6.6 VALIDADE DA PROPOSTA:
6.6.1 O prazo de validade da proposta de, 90 (noventa) dias, contados a partir da data
marcada para a abertura de propostas.

6.7 CONCORRENCIA
6.7.1 SO serao aceitas as propostas respeitadas as condicdes de concorréncia, conforme Lei
Complementar N2 123/06, Anexo A.

7 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1 A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragdao a firmar as contratagdes
gue deles poderdo advir, facultando-lhe a realizacao de licitacdo especifica para a
contratacao pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condicoes.

7.2 Nas atas de registro de precos, as quantidades previstas para os itens com precos
registrados poderdo ser remanejadas pelo érgao gerenciador entre os érgaos participantes e
nao participantes do procedimento licitatério para registro de pregos, de acordo com as
regras do Decreto Municipal n® 37.323/23.

7.3 Sera possivel a contratacdo, por érgao participante e nao participante, de quantidade
parcial do lote.

7.4 INTENCi\O DE REGISTRO DE PRECOS
7.4.1 Para a realizacao deste registro de preco foi dispensada a prévia publicacao de
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Intencao de Registro de Precos(IRP), pois conforme previsto no art. 10, §2° do Decreto
Municipal n.2 37.323/23, pois este 6rgao sera o Unico contratante.

7.5 ORGAO GERENCIADOR , ,
7.6 O 6rgao gerenciador da ata sera a SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DO RECIFE.

7.7 PRAZO DE ASSINATURA DA ATA

7.7.1 A Orgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos convocard o licitante vencedor para,
no prazo de 5 dias Uteis, informar os dados (nacionalidade, estado civil, profissao, identidade,
CPF e endereco) do(s) representante(s) legal(is) da empresa que assinar(ao) a Ata de Registro
de Precos, dentre aqueles constantes do estatuto/contrato social, ou do procurador, que
devera apresentar instrumento de mandato especifico para tal finalidade, com firma
reconhecida em cartorio.

7.7.2 O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos sera de5 (cinco) dias uteis, a
contar da data do recebimento da convocacao.

7.8 PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DO REGISTRO DE PREGCOS:

7.8.1 A vigéncia da Ata de Registro de Preco sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
sua assinatura, produzindo seus efeitos apds publicacdo de seu extrato no Diario Oficial do
Municipio do Recife nos moldes do art. 84 da Lei 14.133/21. E poderd ser prorrogada, por
igual periodo, até 24 (vinte e quatro) meses, desde que seja comprovada a vantajosidade.

7.9 ADESAO A ATA

7.9.1 Serd admitida a adesao por 6rgao ou entidade nao participante.

7.10 Cadastro de Reserva

7.10.1 Serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
0os bens, obras ou servicos em precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia de
classificacao da licitacao e inclusao dos demais licitantes, na sequéncia de classificacao de
sua ultima proposta, para a formacdo do cadastro de reserva, nos termos do art. 13, Il do

Decreto Municipal n® 37.323/23.

8 DA FORMALIZAGCAO DA AQUISICAO

8.1 A contratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo 6rgdo interessado
por intermédio de instrumento emissdao de nota de empenho de despesa, autorizacao de
compra ou outro instrumento hébil, conforme o art. 95 da Lei n? 14.133/ 2021.

8.2 Se o licitante ao qual foi adjudicado o objeto, convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o contrato, se examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo
das licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracdao de um que atenda ao edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora.

9 DO CONTRATO

Prazo de Assinatura

1 O prazo de assinatura do contrato sera de 5 dias uteis apds a notificacao.

Prazo de Vigéncia

1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze)meses.

Prorrogacao do contrato

1 O contrato poderd ser prorrogado por 12 (doze) meses

2 Nao poderd ser prorrogado o contrato se:

3 For comprovado o descumprimento das obrigacdes por parte da CONTRATADA.

4 Na ocasiao da prorrogacao, a CONTRATADA estiver punida com declaracao de

9.1
9.1
9.2
9.2
9.3
9.3
9.3
9.3
9.3
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

9.4 SUBCONTRATACAO
9.4.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.
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9.5 GARANTIA DE EXECUCAO COMTRATUAL
9.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes dalei
Federal n.2 14.133/21, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

9.6 DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.6.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

9.6.2 Acompanhar e exercer a fiscalizacao da execucao do objeto licitado, através de servidor

especialmente designado;

9.6.3 Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas

instalacdes para entrega do objeto.

9.6.4 Rejeitar o objeto que nao atenda aos requisitos elencados nas especificacdes indicadas;

9.6.5 Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal em relacao a parcela incontroversa

da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia

sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143

da Lei n? 14.133, de 2021;

9.6.6 Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao Orgdo contratante e se as

especificacoes dos produtos sao as mesmas descritas neste Termo de Referéncia;

9.6.7 Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas deste

Termo de Referéncia;

9.6.8 Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

9.6.9 Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a

execucao do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente

impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao do

ajuste;

9.6.10 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.6.11 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.6.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo determinado em 05 (cinco) dias Uteis, conforme
art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.6.13 Atestar a quantidade e qualidade dos produtos entregues, para fins de garantia de
pagamento;

9.6.14 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

9.6.15 Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao Orgdo contratante e se as
especificacoes dos produtos sao as mesmas descritas neste Termo de Referéncia;

9.6.16 Realizar ampla e completa fiscalizacao sobre o cumprimento das especificacbes e
condicOes desta aquisicao, sem restricdes da contratada;

9.6.17 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorrecdes, imperfeicdes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.7 OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e,
ainda:

9.7.2 Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n? 14.133/21) e prestar todo esclarecimento ou informacao por
eles solicitados;

9.7.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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9.7.4 A responsabilidade da Contratada por acidente nao é elidida por culpa de terceiro

9.7.5 Manter com a Contratante relacao formal, por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais que motivados pela urgéncia deverao ser, de imediato, confirmados por escrito;

9.7.6 Acatar as decisbes e observacdes feitas pela fiscalizacdo do 6rgao Contratante,
relativamente ao objeto da Ata;

9.7.7 Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da Administracao, prestando todos
os esclarecimentos solicitados, informando previamente toda e qualquer alteracao nas
condicdes de fornecimento do objeto que atinja direta ou indiretamente a Contratante;

9.7.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao dos servicos, inclusive com pessoal, 0s quais nao terao nenhum
vinculo empregaticio com a contratante, inclusive selecionando e preparando os funcionarios
responsaveis pelo servico, responsabilizando-se pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do Contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento pelo
drgao interessado;

9.7.9 Cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposicbes do Termo de
Referéncia;

9.7.10 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.7.11 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.7.12 Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacao expedida pelos
Orgaos e Entidades da PCR, nos termos do art. 119 da Lei Federal n.2 14.133/21;

9.7.13 Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei Federal n.2 14.133/21;

9.7.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

9.7.15 A CONTRATADA deverd prestar as informacdes e/ou esclarecimentos que venham a
ser solicitados pela CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do
recebimento da solicitacdo emitida pelo Gestor Responsavel, designando para
acompanhamento permanente do objeto;

9.7.16 Emitir relatérios gerenciais, sempre que requisitada e no prazo estabelecido na
solicitacdo, no qual deverdo constar: os 6rgados solicitantes, o objeto contratado por emissao
de empenho e os respectivos quantitativos, além de outras informacdes necessarias;

9.7.17 O relatério gerencial deverd estar acompanhado de nota fiscal/fatura de forma
impressa e arquivo eletronico em formato aberto - OpenXML (*.XLSX) ou Opendocument
(*.0DS) - contendo os langcamentos relativos ao periodo pertinente;

9.7.18 Cumeprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116 da Lei Federal n.°
14.133/21);

9.7.19 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico da Lei Federal n.2 14.133/21);

9.7.20 Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

9.7.21 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

9.7.22 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Credenciamento
Unificado de Fornecedores da Prefeitura do Recife (SICREF), o contratado deverd entregar ao
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setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao do
fornecimento dos materiais, 0os seguintes documentos:

9.7.23 Prova de regularidade relativa a Seguridade Social,

9.7.24 Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.7.25 Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

9.7.26 Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

9.7.27 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.7.27.1 Assumir inteira responsabilidade do objeto fornecido, devendo o produto entregue
receber prévia aprovacao do 6rgao aderente, que se reserva no direito de recusa-lo, caso nao
satisfaca aos padrdes especificados;

9.7.27.2 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

9.7.27.3 O retardamento na entrega do produto, objeto do certame, nao justificado
considerar-se-a4 como infragao contratual,;

9.7.27.4 Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

9.7.27.5 Entregar o objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia, a contar da data de emissao do empenho, ressaltando
gue todas as despesas de transporte e outras necessarias ao cumprimento das obrigacoes
serao de responsabilidade da contratada;

9.7.27.6. Entregar o objeto mediante prévia programacao de data e hora com a Contratante;
9.7.27.7 Entregar, sempre que houver, os produtos elencados neste Termo de Referéncia de
acordo com as normas técnicas pertinentes e atualmente em vigor no pais (por exemplo:
certificacao do INMETRO, atendimento a normas da ABNT, Vigilancia Sanitaria etc.);

9.7.27.8 A obrigacao de Substituir o objeto persistira, ainda que haja descontinuidade sobre
producao por parte do fabricante;

9.7.27.9 Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Contratante por acao ou omissao
no fornecimento do presente objeto;

9.7.27.10 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
gue for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.7.27.11 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia, ressaltando que todas as despesas de transporte
e outras necessarias ao cumprimento das obrigacdes serao de responsabilidade da
contratada;

9.7.27.12 Substituir o objeto ainda que haja descontinuidade sobre producao por parte do
fabricante;

9.7.27.13 Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao.

10 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A execucao serd acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) da
contratante, devendo a contratada fornecer todas as informacdes solicitadas no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da solicitacao.

10.2. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao da
entrega dos materiais, a contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma
restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao.
10.3. Cabe a contratante a designacdo, mediante Termo especifico, do(s) servidor(es)
responsavel(is) para exercer a gestao, fiscalizacao e acompanhamento deste Contrato,
competindo-lhes:

10.3.1. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais, assim como das condicdes
constantes do Edital e seus anexos, com vistas a identificar as obrigacdes in concreto tanto
da contratante quanto da contratada;

10.3.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condicdes contratuais assumidas,
constantes das clausulas e demais condicdes do Edital da Licitacdao e seus anexos, planilhas,



cronogramas etc.

10.3.3. Rejeitar, no todo ou em parte dos servicos prestados em desacordo com o autorizado;
10.4. Compete ao(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato:

10.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes
pertinentes as suas competéncias;

10.4.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados;

10.4.3. Emitir notificacbes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade constatada, com a definicao de prazo para a correcao;

10.4.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

10.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucao do contrato nas datas estabelecidas;

10.4.6. Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracao, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apés o
ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacao;

10.4.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;

10.4.8. Participar da atualizacao do mapa de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial;

10.4.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliacdao realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado; e

10.4.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.4.11. Fiscalizar a quantidade do produto entregue, bem como se a qualidade esta
conforme os requisitos deste termo de referéncia.

10.4.12. Contagem da quantidade dos produtos entregues e/ou pesagem dos produtos
entregues;

10.4.13. Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na
execucao da entrega dos materiais, fixando prazo para a sua correcao e aplicar as sancdes
administrativas, quando se fizerem necessarias;

10.4.14. Responsabilizar-se pela vigilancia e garantia da regularidade e adequacdo dos
produtos entregues aos termos pactuados no instrumento convocatério;

10.5. Compete ao(s) fiscal(is) administrativo(s) do Contrato:

10.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das
tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho, do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

10.5.2. Verificar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada, com a solicitacao
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

10.5.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato;

10.5.4. atuar tempestivamente na solucao de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

10.5.5. participar da atualizacao do mapa de riscos durante a fase de gestao do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial;

10.5.6. auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacao realizada na fiscalizacdao do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado; e

10.5.7. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

10.6. Compete ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos



legais, ao seu substituto, exercer as atribuicdes de fiscal administrativo e fiscal técnico.

10.7. Compete exclusivamente ao(s) servidor(es) Gestor(es) do Contrato:

10.7.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial;
10.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia;

10.7.3. Acompanhar a manutencao das condicdes de habilitacao do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa em relatério e atualizar o mapa de riscos;

10.7.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacao do contrato, cujo histérico
de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucao, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
e elaborar relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacbes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao;

10.7.5. Coordenar os atos preparatérios a instrucao processual e ao envio da documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacao, a alteracao, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacao de sancodes e a
extincao dos contratos, entre outros;

10.7.6. Tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes;

10.7.7. Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada,
sugerindo, quando for o caso, a imposicao de sancdes contratuais e/ou administrativas,
conforme previsao contida no edital e/ou no instrumento contratual, ou ainda, na legislacao
de regéncia;

10.7.8. Constituir o relatério final, na forma de regulamento, com as informacdes obtidas
durante a execucao do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administracao Publica Municipal;

10.7.9. Coordenar a atualizacao continua do mapa de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial,

10.7.10. Emitir documento comprobatério da avaliacdao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes conforme disposto em regulamento;

11. DO PAGAMENTO

11.1 PRAZO DE LIQUIDACAO E PAGAMENTO:

11.1.1 Aliguidacao da despesa se dard num prazo de 18 (dezoito) dias Uteis, contados a partir do
recebimento definitivo;

11.1.2 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até21 (vinte e um) dias uteis
contados da finalizacao da liquidacao da despesa, bem como, apresentacao da Nota
Fiscal/Fatura, contendo o atesto do servidor responsavel pelo recebimento.

11.2 CONDICOES DE PAGAMENTO

11.2.1 A nota fiscal/fatura devera conter:

11.2.2 A quantidade;

11.2.3 O preco unitario e o preco total;

11.2.4 A descricdao completa dos produtos ofertados, a quantidade, o preco unitario e preco
total de cada um deles;

11.2.5 Valores ser expressos em moeda corrente nacional;

11.2.6 O(s) numero(o) da(s) nota(s) de empenho(s) correspondente(s), no corpo da
nota/fatura ou em campo apropriado;

11.2.7 o nome do Banco, nome e niumero da agéncia e nimero da Conta-Corrente onde serd
creditado o valor relativo ao pagamento constante daquele documento;

11.2.8 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Contratada, obrigatoriamente com
0 numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, nao se admitindo Nota
Fiscal/ Fatura emitida com outros CNPJs, mesmo aqueles das filiais.



11.2.9 Devem ser entregues junto com a(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s):

11.2.9.1 as certiddes de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista;

11.2.9.2 O pagamento devera ser efetuado até o uUltimo dia Util do més, apds o atesto de
conformidade da Nota Fiscal/Fatura pelo Gestor/Fiscal do contrato.

11.2.9.3 O pagamento sé serad realizado mediante a apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

11.2.10 Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidacao
de qualquer obrigacao. Esse fato ndao sera gerador de direito a reajustamento de precos ou a
atualizacao monetaria.

11.2.11 Ocorrendo atraso no pagamento, verificado por culpa exclusiva da contratante,
havera incidéncia de atualizacao monetaria e juros de mora sobre o valor devido, desde a
data final prevista para o pagamento até a data de sua efetiva realizacao, com base na
variacao acumulada do IPCA/IBGE e no percentual de juros de mora 0,5% (meio por cento) ao
més.

11.2.12 Na hipétese de incidéncia de encargos por atrasos nos pagamentos devidos, os autos
devem ser instruidos com as justificativas correspondentes, a serem avaliadas pela
autoridade competente, que verificara se é o caso de apuracao de responsabilidades para
imputacao de penalidades a quem deu caso ao atraso.

11.2.13 Sera retido do valor do pagamento o valor da multa aplicada ao fornecedor em razao
de penalizacao, transitado o devido processo administrativo.

11.2.14 O setor administrativo do 6érgao/entidade efetuara as retencdes tributarias
obrigatdrias.

11.2.15 Independentemente do percentual de tributo inserido em planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

12 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Na licitacdo para registro de precos nao é necessario indicar a dotacao orcamentaria, que
somente sera exigida para a formalizagcao do contrato ou outro instrumento habil, conforme
art. 49, Paragrafo Unico do Decreto Municipal n? 37.323/2023.

13 DO VALOR ESTIMADO DA DESPESA

13.1 Conforme Solicitacao de Compras e Contratacao de Servicos(S.C.C.) e Mapa de
Estimativa de Precos, acostado aos autos do processo.

Anexo A - ESPECIFICACOES, QUANTITATIVOS E CONCORRENCIA DA LC 123

A.1 - CONDICOES DE CONCORRENCIA

A.1.1- LOTE EM CONCORRENCIA AMPLA

LOTE |(ITEM |DESCRICAO CADUM |QUANT.
NOTIFICACAO DE RECEITUARIO TIPO "B",

1 1 FORMATO 22CM X 10CM, PAPEL OFFSET 75G/M2, |29579 300.000
NA COR AZUL. BLOCO COM 20 FOLHAS.

ANEXO B - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

B 1 - ENTREGA E RECEBIMENTO

B1.1 DO PRAZO DE ENTREGA:

O prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data do recebimento
da nota de empenho.

B1.2 LOCAL DE ENTREGA:



B1.2.1 O objeto da presente contratacdo devera ser entregue no, Centro de Distribuicao
Logistica da Secretaria de Saude, situado na Avenida da Recuperacao, n? 4.000, Guabiraba,
Recife, PE, CEP 52.291-000, no horario das 08:00 as 16:00 horas, de segunda-feira a sexta-
feira, exceto feriados. Contato pelos telefones: (81) 3355-2804 ou 99404- 8506.

B1.2.2 Os materiais deverao ser entregues em embalagem prépria do fabricante,
acondicionada de forma a permitir o manuseio e estocagem, sem comprometer a qualidade e
durabilidade do produto.

B1.3 Condicoes de Entrega

B1.3.1 Os produtos deverao ser entregues em embalagens préprias do fabricante,
acondicionadas de forma a permitir o manuseio e estocagem, sem comprometer a qualidade
e durabilidade dos produtos.

B1.3.2 As embalagens no momento da entrega deverao estar intactas, em caso de
danificadas, o produto devera ser substituido sem 6nus para a Administracao.

B1.3.3 Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

B1.3.4 Substituicbes de marcas dos produtos apenas serao aceitas, em casos de
descontinuidade do produto no mercado, bem como falta de matéria prima comprometendo a
fabricacao, certificada pelo respectivo fabricante. Em ambos 0s casos deverao ser emitidos
pelo fornecedor documento comprovando a situacao semelhante em outras instituicées de
mesmo porte. A marca oferecida para substituicao devera atender as especificacdes técnicas
deste Termo de Referéncia.

B1.3.5 Os produtos fornecidos deverao estar em perfeitas condi¢cdes de uso.

B1.3.6 Em caso de devolucao do objeto licitado, por estar em desacordo com as
especificacdes exigidas, todas as despesas serao atribuidas ao fornecedor.

B1.3.1 Condicoes de Recebimento

B1.3.1.1 O objeto a ser adquirido sera recebido pelo servidor responsavel pelo atesto, nas
seguintes condicoes:

B1.3.1.2 Recebimento provisério, no prazo de 03 dias Uteis, para efeito de posterior
verificacao da conformidade dos bens com as especificacdes exigidas;

B1.3.1.3 Recebimento definitivo, no prazo de 05 dias Uuteis, contados do recebimento
provisério, apds a verificacdao da quantidade e da analise atestando a conformidade dos bens
com os requisitos deste termo de referéncia e sua consequente aceitacdo pela Administracao,
mediante termo circunstanciado.

B1.3.1.4 O recebimento definitivo do objeto nao exime o fornecedor da responsabilidade
pelos vicios que possa apresentar, bem como da indenizacao que porventura se originar de
tais vicios.

B1.3.1.5 O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade do fornecedor
pela veracidade das informacdes e pela qualidade e quantidade dos produtos fornecidos,
devendo o mesmo, substituir, no prazo de 02 dias Uteis, apds a notificacao da contratante,
sem Onus adicional para a contratante, qualquer item que ndo atenda as especificacbes
exigidas, sob pena de ser considerado inadimplente e ficar sujeita a aplicacdo das
penalidades previstas no edital.

B1.3.1.6 Além das exigéncias acima elencadas, sera exigivel também, no momento da
entrega, o seguinte:

B1.3.1.7 Os produtos poderao ser objetos de inspecao, podendo ocorrer, de forma nao
exaustiva, os seguintes procedimentos:

B1.3.1.8 Verificacao do estado geral no momento de entrega dos produtos, a fim de
identificar possiveis avarias;

B1.3.1.9 Abertura das embalagens;

B1.3.1.10 Ensaios e testes rapidos, mesmo nos produtos sujeitos destruicao pelo uso;

B.2 PROVA DE QUALIDADE DO PRODUTO

B.2.1 DA APRESENTACAO DE CATALOGOS/FOLDERS:

B.2.1.1 O licitante arrematante, devera entregar catalogo/folders para o lote arrematado,
contendo as especificacdes do objeto em licitacao no prazo de 01 (um) dia, a partir da



solicitacao do pregoeiro na Comissao Permanente de Licitacao correspondente - 22 andar,
Edificio sede da Prefeitura do Recife, na Av. Cais do Apolo, 925, Recife/PE. Fone: 3355-8577,
no horario das 08h00min as 17h00min horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriado.
B.2.1.2 O referido encarte sera analisado por equipe ou servidor da Secretaria de Saude da
Prefeitura do Recife.

B.2.1.3 Catélogos/folders serdao analisados em consonancia com as especificacdes constantes
no presente Termo de Referéncia.

B.2.1.4 O licitante que ndo apresentar o catalogo/folder no prazo estabelecido ou sendo o
mesmo incompativel com as condicdes deste Termo de Referéncia terd sua proposta
desclassificada.

B.2.1.5 Para os catalogos/folders enviados pelo correio, recomenda-se o servico de entrega
rapida, como forma de garantir a entrega no prazo.

B.2.1.6 Apods analise, o servidor ou equipe técnica emitird parecer circunstanciado, aprovando
ou reprovando o produto examinado;

B.2.1.7 O lote que receber parecer técnico desfavoravel serao objeto de desclassificacao;
B.2.1.8 O modelo do produto, entregue em folder deve ser o mesmo constante no documento
(2420030).

Rubem Amorim
Gerente de Administracao
Matricula 107-300-1
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