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Secrataria de

Solde

TERMO DE REFERENCIA

Processo Licitatorion.° /2026 Pregaon.° __ /2026

1. Do objeto

1.1. Descricdo Resumida do Objeto

1.1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece as condigbes e especificagdes técnicas para contratagdo dos
servigos do objeto abaixo discriminado, apresentando, assim, todas as informagdes necessarias para que as
Empresas Proponentes possam elaborar suas propostas comerciais

1.1.2. Constitui objeto deste termo a contratagdo de empresa especializada na prestagédo de servigos de apoio técnico
e operacional, pelo periodo de 12 (doze) meses, mediante Sistema de Registro de Pregos, para atender a demanda
de trabalho eventual, em 01 (um) lote e 06 (Seis) itens, para atender as necessidades da Secretaria de Saude do
Municipio do Recife, conforme especificagdes e condigdes estabelecidas neste instrumento:

1.2 Informagbes Preliminares:

1.2.1. Segmentos de fornecimento: Servigos

1.2.2. Critério de Julgamento do Lote: menor prego global

1.2.3. Forma da Disputa: Eletrénica

1.2.4. Interessado: SECRETARIA DE SAUDE

. Numero de Lotes: 01

.6. Numero de Itens: 06

.7. Especialidade do objeto: Comum

.8. Fonte dos Recursos: Tesouro Municipal

.9. Procedimento de Registro de Pregos: SIM

.10. Permitida a participacéo de Consorcios: NAO
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1. Permitida a participacdo de Cooperativas: NAO

2. Beneficios da LC n.° 123: Nao

2.1. Lotes exclusivos: NAO

2.2. Cota reservada: NAO

2.3. Subcontratacdo: NAO

3. Numero de Oficio: Autorizagao n°39 (1d.6991483)

4. Namero do SEI: 33.070755/2025-51

5. Regime de execugdo: Empreitada por prego unitario
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2. Da fundamentacao da contratagao
2.1 A Fundamentagao da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

3. Da descrigao da solucao
3.1 A descrigado da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

4. Da compatibilidade com o PCA
4.1 A demonstragao da pertinéncia entre a contratagdo e o planejamento do 6rgéo ou entidade, com a identificagao da
previsdo no Plano de Contratagdes Anual, esta identificada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

5. Dos requisitos da contratagcao

5.1 SUSTENTABILIDADE

Devem ser atendidos os requisitos presentes no Guia Nacional de Licitagcbes Sustentaveis da CGU/AGU, naquilo que
seja aplicavel ao objeto em questao.

5.1.1 Os demais Requisitos da Contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares.

6. Dos critérios de sele¢ao do fornecedor

6.1 Além da forma de disputa e do critério de julgamento, informados no item 1.2 Informacgdes Preliminares, a
participagdo no certame requerera o seguinte:

6.2 QUALIFICACAO TECNICA:
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6.2.1 CERTIDOES E ATESTADOS

6.2.1.1 Alicitante devera comprovar a aptidao para atender ao objeto do certame, por meio da apresentagéo de
certidées ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

6.2.1.2 As certidbes deverao se referir a servigos, em atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente.

6.2.1.3 As certiddes deverao conter, explicitamente, todos os dados necessarios a comprovagao das caracteristicas,
contemplando minimamente o seguinte:

6.2.1.3.1 Nome, enderego completo com telefone da empresa emitente e assinatura do responsavel;

6.2.1.3.2 Objeto do contrato (tipo de servigo executado ou material fornecido, com quantitativos, local e prazos de
inicio e término da execugéo);

6.2.1.3.3 Nome do Responsavel Técnico;

6.2.1.3.4 Afirmacao de que a empresa executou o objeto corretamente, atendendo a todas as condi¢des contratuais.
6.2.1.4 Para facilitar a analise, é recomendavel que a licitante destaque nas referidas certiddes, os servigos cuja
experiéncia se pretende comprovar e o seu respectivo quantitativo.

6.2.1.5 Poderao ser somados os quantitativos de mais de uma certidao para ser obtido o minimo do quantitativo
licitado, indicado no item anterior, para o lote que pretende participar.

6.2.1.6 Caso seja necessaria a comprovagao das certiddes fornecidas, poderao se promover diligéncia, solicitando
apresentacao de notas fiscais, contratos ou outros documentos que julgar necessarios.

6.2.1.7 Nao serao aceitos atestados emitidos pelo licitante, em seu préprio nome, nem qualquer outro em desacordo
com as exigéncias deste Termo de Referéncia.

6.2.1.8 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou decorrido no minimo um ano do
inicio de sua execugao.

6.2.1.9 Os atestados técnicos sédo considerados de prazo de validade indeterminados, sendo aceitos independente da
data de sua emisséo.

6.2.1.10 As certiddes ou atestados, deverao comprovar, no minimo, 15% (quinze por cento) do quantitativo licitado.

6.3 Qualificagao Econémico-Financeira
6.3.1. Certidées Negativas: SIM

6.4 Condig¢oes Gerais da Proposta

6.4.1. O valor de cada lote devera ser ofertado pelo valor do critério de julgamento do lote definido nas Informacdes
Preliminares.

6.4.2 Validade da Proposta

6.4.2.1 O prazo de validade da proposta de, no minimo, 3 meses, contados a partir da data marcada para a abertura
de propostas.

6.4.3 Concorréncia

6.4.3.1. SO serdo aceitas as propostas respeitadas as condigdes de concorréncia, conforme Anexo A -
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

6.5 ANEXOS DA PROPOSTA

6.5.1 O anexo de proposta devera conter os seguintes documentos:

6.5.1.1 Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) e Balango Patrimonial, para as Microempresa - ME e
Empresa de Pequeno Porte — EPP que solicitarem os beneficios da

Lei Complementar n.° 123/06 ao se declararem como tal no Sistema Licitar Digital e forem arrematantes de algum dos
lotes dessa licitagdo, em atendimento ao art. 6° da Resolugéo n.° 250 TCE-PE.

6.5.1.2. Composig¢ao dos custos, conforme modelo no ANEXO C.

7. Ata de registro de pregos

7.1 Para a realizagéo deste registro de preco foi dispensada a prévia publicagdo de Intengao de Registro de
Precos(IRP), pois conforme previsto no art. 10, §2° c/c §5°, | do Decreto Municipal n.° 37.323/23, ndo dispomos de
capacidade de gerenciamento para atender a nossa necessidade e a de outros 6rgaos ou entidades da Administragcao
Publica.

7.2 Orgdo gerenciador ]
7.2.1 O 6rgao gerenciador da ata sera a(o) SECRETARIA DE SAUDE DA CIDADE DO RECIFE (SESAU).

7.3 Prazo de assinatura da Ata

7.3.1 O prazo para assinatura da Ata de registro de precos sera de 5 dias Uteis, a contar da data do recebimento da
convocagao.

7.3.2. O 6rgéo gerenciador da Ata de Registro de Pregos convocara o licitante vencedor para, no prazo de 5 dias
uteis, informar os dados (nacionalidade, estado civil, profisséo, identidade, CPF e endere¢o) do(s) representante(s)
legal(is) da empresa que assinar(ao) a Ata de Registro de Precos, dentre aqueles constantes do estatuto/contrato
social, ou do procurador, que devera apresentar instrumento de mandato especifico para tal finalidade, com firma
reconhecida em cartério.

7.4. Prazo de Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

7.4.1. Avigéncia da Ata de Registro de Precgo sera de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, produzindo seus
efeitos a partir da publicagdo de seu extrato no Portal de Compras do Municipio do Recife e Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP e podera ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.
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7.5 PRORROGAGAO DA ATA
A ata podera ser prorrogada, por igual periodo, até 24 (vinte e quatro) meses.

7.6 RENOVAGAO DOS QUANTITATIVOS

7.6.1 Havera renovacgao dos quantitativos na prorrogacgéo da ata: SIM

7.6.2 Na hipétese de prorrogagéo da ata de registro de pregos, poderao ser renovados os quantitativos originalmente
registrados, observadas as seguintes condi¢gdes cumulativas:

7.6.2.1. Comprovacao de preco vantajoso;

7.6.2.2. Fundamentagéo no planejamento;

7.6.2.3. Prorrogacao da vigéncia da ata dentro do prazo de vigéncia;

7.6.2.4. Motivagao adequada.

7.6.3. Arenovacéo de quantitativos ndo implica obrigatoriedade de contratagdo pela Administragdo, mantendo-se o
carater de expectativa de direito inerente ao Sistema de Registro de Precos.

7.6.4. Os quantitativos renovados ficardo sujeitos as mesmas condigdes, especificagcdes e pregos da ata original.

7.6.1 Participantes
7.6.1.1 Nao havera participantes para este processo.

7.7 Adesao a Ata
7.7.1 Sera admitida a adesao por ou entidade nio participante: SIM.

Da formalizag¢ao da contrataciao

1 Quando da assinatura do contrato o adjudicatario devera apresentar a seguinte documentagao:
1.1 Anuéncia;

1.2 CND federal;
1.3 CND estadual;
1.4 CDN municipal;

1.5 CND trabalhista;

1.6 Certidao negativa de faléncia no estado;

1.7 Certidao negativa de Licitagao;

1.8 Cartédo de CNPJ

1.9 CRF FGTS;

1.10 Registro Comercial/ Estatuto/ Contrato Social;

8.1.11 Declaragao de fato superveniente;

8.1.12 Declaragao de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao aprendiz, a partir dos 14 anos nos
termos do inciso XXXIlIl, do art. 7° da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

8.
8.
8.
8.
8.
8.
8.
8.
8.
8.
8.
8.

9. Do contrato

9.1 Prazo de assinatura

9.1.1 O prazo de assinatura do contrato sera de 5 dias Uteis apds a notificagao.

9.1.2 O contrato devera ser assinada no prazo definido acima, sob pena de decadéncia do direito a contratagcédo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n.° 14.133/21.

9.1.3 Se o licitante ao qual foi adjudicado o objeto, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, néo
celebrar o contrato, se examinara as ofertas subsequentes e a qualificagédo das licitantes, na ordem de classificagao,
até a apuragao de um que atenda ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora;

9.2 Prazo de vigéncia
9.2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses.

9.3 Prorrogagao do Contrato

9.3.1 O contrato podera ser prorrogado a cada 12 (doze) meses, até o limite de 10 (dez) anos. A prorrogagéo do prazo
de vigéncia do contrato sera precedida de manifestagédo técnica motivada do respectivo gestor de contrato, analisando
que o indice de reajuste adotado no instrumento convocatério acompanha a variagéo dos custos do servigo
contratado, podendo, caso necessario, realizar pesquisa de pregos, de modo a concluir que a continuidade da
contratagao é mais vantajosa que a realizagdo de uma nova licitagdo, sem prejuizo de eventual negociagcdo com a
Contratada.

De acordo com o art. 107 da Lei n° 14.133, 2021, uma vez previsto no edital, os contratos administrativos de natureza
continuada podem ser prorrogados, sucessivamente, limitada a vigéncia contratual maxima de 10 (dez) anos, contanto
que as condicdes e os precos permanecam vantajosos para a Administracao.

9.3.2 Nao podera ser prorrogado o contrato se:

9.3.3 For comprovado o descumprimento das obrigagdes por parte da CONTRATADA.

9.3.4 Na ocasiao da prorrogagédo, a CONTRATADA estiver punida com declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administragcao Publica.

9.4 Garantia de Execug¢ao Contratual
9.4.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei Federal n.° 14.133/21, no
percentual e condi¢gdes descritas nas clausulas do contrato.
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9.4.2. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.
9.4.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagéo.

9.4.4. SUBCONTRATAGAO:
9.4.4.1. Ndo sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatorio.

9.5 Obrigagoes da Contratante

9.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta.

9.5.2. Acompanhar e exercer a fiscalizagdo da execucao do objeto licitado, através de servidor especialmente
designado;

9.5.3. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas instalacdes para execucao do
objeto pretendido neste TR.

9.5.4. Rejeitar o objeto que ndo atenda aos requisitos elencados nas especificagdes indicadas;

9.5.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagcado e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n.° 14.133/21;

9.5.6. Analisar a nota fiscal para verificar se é destinada ao Orgéo contratante;

9.5.7. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia;
9.5.8. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

9.5.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugao do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucgédo do ajuste;

9.5.10. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execucgao do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.6 Obrigacoes da Contratada

9.6.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia, assumindo os riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

9.6.2. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei
Federal n.° 14.133/21) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.6.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e
17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n.° 8.078/90);

9.6.4. Aresponsabilidade da Contratada por acidente ndo € elidida por culpa de terceiro

9.6.5. Manter com a Contratante relagcao formal, por escrito, ressalvados os entendimentos verbais que motivados
pela urgéncia deverao ser, de imediato, confirmados por

escrito.

9.6.6. Manter, durante toda a execug¢&o do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condic¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.6.7. Acatar as decisdes e observacoes feitas pela fiscalizagdo do érgdo Contratante, relativamente ao objeto;
9.6.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da Administragao, prestando todos os esclarecimentos
solicitados, informando previamente toda e qualquer alteragédo nas condi¢des de fornecimento do objeto que atinja
direta ou indiretamente a Contratante;

9.6.9. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execugéo
dos servicos, inclusive com pessoal, os quais ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com a contratante, inclusive
selecionando e preparando os funcionarios responsaveis pelo servigo, responsabilizando-se pelos danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo 6rgao interessado;

9.6.10. Cumprir as demais exigéncias operacionais e demais disposi¢gdes do Termo de Referéncia.

9.6.11. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

9.6.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.6.13. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicagdo expedida pelos Orgados e Entidades da PCR, nos termos do art. 119 da Lei Federal n.°
14.133/21.

9.6.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei Federal n.® 14.133/21;

9.6.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante.

9.6.16. A CONTRATADA devera prestar as informagdes e/ou esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo em até 48 (quarenta e oito) horas, a partir do recebimento da solicitacao emitida pelo
Gestor Responsavel, designando para acompanhamento permanente do objeto;
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9.6.17. Emitir relatérios gerenciais, sempre que requisitada e no prazo estabelecido na solicitagdo, no qual deverao
constar: os 6rgéos solicitantes, o objeto contratado por emissdo de empenho e os respectivos quantitativos, além de
outras informagdes necessarias;

9.6.18. O relatdrio gerencial devera estar acompanhado de nota fiscal/fatura de forma impressa e arquivo eletrénico
em formato aberto — OpenXML (*.XLSX) ou Opendocument (*.ODS) — contendo os langamentos relativos ao periodo
pertinente;

9.6.19 Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com
a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.6.20 Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do
empreendimento.

9.6.21 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Credenciamento Unificado de
Fornecedores da Prefeitura do Recife (SICREF), o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos:

9.6.21.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.6.21.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unié&o;

9.6.21.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

9.6.21.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.6.21.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.6.22. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucgao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.6.23 Manter representante responsavel na capital do Estado de Pernambuco e/ou Regido Metropolitana, com
poderes legais para assinar Atas de Registro de Prego, respondendo por toda e qualquer questao relativa ao
fornecimento aos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal, disponibilizando, para tanto, telefone fixo, telefone
celular e e-mail para futuros contatos, sempre atualizados;

9.6.24 Responsabilizar-se integralmente pela execugao dos servigos contemplados neste termo de referéncia, nos
termos da legislagao vigente;

9.6.25. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagédo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
9.6.26. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
dos materiais empregados;

9.6.27. Arcar com todos os 6nus e encargos decorrentes da execugao do objeto do contrato, compreendidas todas as
despesas incidentes direta ou indiretamente no custo, inclusive os previdenciarios e fiscais, tais como impostos ou
taxas.

9.6.28. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.6.29. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

9.6.30 Cumoprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagéo (art. 116 da Lei Federal n.° 14.133/21), devendo ser priorizado (a) adolescente entre 14 e 18 anos que
estejam em situagao de vulnerabilidade ou de risco social, conforme Recomendagao MPT n.° 51712.2024, de 09 de
maio de 2024, a partir de consulta ao link disponibilizado pelo Ministério do Trabalho e Emprego:
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/aprendiz;

9.6.31 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico da Lei Federal n.°
14.133/21);

10. Do Modelo de Gestao do Contrato

10.1. A execugdo sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor(es) da contratante, devendo a contratada
fornecer todas as informagdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da solicitagao.
10.2. Nao obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo dos servigos, a contratante é
reservado o direito de, sem de qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagéo.

10.3. Cabe a contratante a designagao, mediante Termo especifico, do(s) servidor(es) responsavel(is) para exercer a
gestao, fiscalizagdo e acompanhamento deste Contrato, competindo-lhes:

10.3.1. Ter pleno conhecimento dos termos contratuais, assim como das condi¢des constantes do Edital e seus
anexos, com vistas a identificar as obrigagdes in concreto tanto da contratante quanto da contratada;

10.3.2. Exigir da contratada o fiel cumprimento de todas as condigbes contratuais assumidas, constantes das
clausulas e demais condi¢gdes do Edital da Licitagdo e seus anexos, planilhas, cronogramas etc.

10.3.3. Rejeitar, no todo ou em parte dos servigos prestados em desacordo com o autorizado;

10.4. Compete ao(s) fiscal(is) técnico(s) do Contrato:
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10.4.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias;
10.4.2. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato,
com a descri¢cao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

10.4.3. Emitir notificacdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicao de prazo para a corregao;

10.4.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogédo de medidas que
ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

10.4.5. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas estabelecidas;

10.4.6. Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragcdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentag¢des
exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato
para ratificagao;

10.4.7. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

10.4.8. Participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o fiscal
administrativo e com o setorial;

10.4.9. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério da
avaliagéo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado; e

10.4.10. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

10.4.11. Solicitar o imediato afastamento e/ou substituicido de qualquer empregado ou preposto da CONTRATADA que
nao merega confianga no desempenho dos servigos, que produza complicagdes para a supervisao e fiscalizagao e
que adote postura inconveniente ou incompativel com exercicio das atribuicdes que Ihe foram designadas;

10.4.12. Solicitar ao preposto da CONTRATADA a imediata retirada do local, bem como substituigdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem cracha, que embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a
seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

10.5. Compete ao(s) fiscal(is) administrativo(s) do Contrato:

10.5.1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho, do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

10.5.2. Verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagao dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

10.5.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipétese de descumprimento, comunicar ao gestor do contrato;

10.5.4. Atuar tempestivamente na solugédo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigagdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

10.5.5. Participar da atualizagdo do mapa de riscos durante a fase de gestao do contrato, em conjunto com o fiscal
técnico e com o setorial;

10.5.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragao do documento comprobatério da
avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado; e

10.5.7. Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

10.6. Compete ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,
exercer as atribuicdes de fiscal administrativo e fiscal técnico.

10.7. Compete ao(s) Gestor(es) do Contrato:

10.7.1. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa e setorial;

10.7.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;
10.7.3. Acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e
de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa em
relatério e atualizar o mapa de riscos;

10.7.4. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera
conter todos os registros formais da execugao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

10.7.5. Coordenar os atos preparatérios a instrucéo processual e ao envio da documentacgao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento,
a eventual aplicagcédo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

10.7.6. Constituir o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n.° 14.133/21,
com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da
Administragao Publica Municipal;

10.7.7. Coordenar a atualizagao continua do mapa de riscos durante a gestao do contrato, com apoio dos fiscais
técnico, administrativo e setorial,

10.7.8. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;
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10.7.9. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais;

10.7.10. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo para fins de
aplicagao de sangoes;

10.7.11. Comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, sugerindo, quando for o
caso, a imposigcéo de sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme previsao contida no edital e/ou no
instrumento contratual, ou ainda, na legislagcéo de regéncia;

10.7.12. Promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de comprovante de
recolhimento e a adequagao da sua vigéncia e do seu valor;

10.7.13. Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagao da garantia contratual em favor da contratada,
quando possivel e nos prazos regulamentares;

11. METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

11.1. A produtividade de referéncia, quando cabivel, ou seja, aquela considerada aceitavel para a execugéo do
servigo, sendo expressa pelo quantitativo fisico do servigo na unidade de medida adotada, levando-se em
consideragao, entre outras, as seguintes informagoes:

11.2.. Rotinas de execucao dos servicos;

11.2.1. Quantidade e qualificacido estimada para execugao dos servigos;

11.2.2. A medigao sera efetuada mensalmente, mediante afericado pela CONTRATANTE da efetiva prestacéo do
Servigo; e

11.2.3. Condigdes do local onde o servico sera realizado.

12. Do Pagamento

12.1 Prazo de Liquidagdo e Pagamento

12.1.1 Aliquidagao da despesa se dara num prazo de 18 (dezoito) dias uteis, contados a partir do recebimento
definitivo.

12.1.2 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 21 (vinte e um) dias Uteis, contados da finalizagédo da
liquidacao da despesa, bem como, apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, contendo o atesto do servidor responsavel
pelo recebimento.

12.2 CONDIGCOES DE PAGAMENTO

12.2.1 A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente com o niumero de inscrigdo do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, ndo se admitindo Nota Fiscal/ Fatura emitida com outros CNPJs,
mesmo aqueles das filiais;

12.2.2 A nota fiscal/fatura devera conter:

12.2.2.1 A quantidade;

12.2.2.2 O(s) numero(o) da(s) nota(s) de empenho(s) correspondente(s), no corpo da nota/fatura ou em campo
apropriado;

12.2.2.3 O nome do Banco, nhome e numero da agéncia e numero da Conta-Corrente onde sera creditado o valor
relativo ao pagamento constante daquele documento;

12.2.2.4 O preco total,

12.2.2.5 O preco unitario.

13. Da adequacao Orcamentaria

13.1 Na licitagc&o para registro de precos n&o é necessaério indicar a dotagdo orcamentéria, que somente seré exigida
para a formalizacdo do contrato ou outro instrumento habil, conforme art. 4°, Paragrafo Unico do Decreto Municipal n°
37.323/2023.

14. Do Valor Estimado da Despesa

14.1 Conforme Solicitagdo de Compras e Contratagcao de Servigos (S.C.C. 9157219) e Planilha de Composic¢ao de
Custos e Formagao de Precos, acostado aos autos do processo.

Recife, data da assinatura eletrénica.

Atenciosamente,

Rubem Guilherme Amorim

Gerente de Administracao

Matricula 107-300-1

Anexo A - ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

A.1. DAS CONDIGOES DE CONCORRENCIA
A.1.1 Lote (s) em concorréncia ampla

PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS UNITARIOS (ORGAMENTO ESTIMADO)

7M1
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N VALOR VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
LOTE ITEM CADUS DESCRICAO DETALHAMENTO UNIDADE QUANT CUS. ADIC.
BASE ESTIMADO ESTIMADO
Servigo de Apoio
Administrativo, 3 RS RS
1 136 Coodenador 1 DIARIA 500 R$ 670,6043 | RS 335.302,15
Técnico e 500,73 169,8743
Operacional
Servigo de Apoio
Administrativo, ) RS RS
2 136 Coodenador 2 DIARIA 600 R$ 636,6993 | R$382.019,58
Técnico e 495,48 141,2193
Operacional
Servigo de Apoio
Administrativo, ) RS
3 136 Supervisor 1 DIARIA 600 RS 95,4702 RS 315,6802 RS 189.408,12
Técnico e 220,21
Operacional
1
Servigo de Apoio
Administrativo, RS
4 136 Supervisor 2 DIARIA 1000 R$ 80,2742 | RS 232,3242 | R$232.324,20
Técnico e 152,05
Operacional
Servigo de Apoio
Administrati RS
5 136 ministrative, Apoio 1 DIARIA 2100 R$ 73,5215 | R$186,2515 | RS 391.128,15
Técnico e 112,73
Operacional
Servico de Apoio
Administrativo, . R$
6 136 Motorista DIARIA 2100 R$ 72,1223 | R$205,8223 | RS 432.226,83
Técnico e 133,70
Operacional
VALOR
RS
GLOBAL
1.962.409,03
ESTIMADO

O valor base de cada funcdo foi definido a partir da diaria recebida pelo respectivo colaborador na execu¢do do Contrato n°
4801.1003/2024 (id. 7333508). J4 o custo adicional corresponde a diferenca entre o valor base e o valor unitario estimado (id.
9156876), apurado por meio da pesquisa de precos praticados no setor publico e de cota¢des obtidas no setor privado.

ANEXO B - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
B.1 DA ENTREGA DO RECEBIMENTO

B.1.1 Condigdes de Recebimento

B.1.2. O Servigo a ser adquirido sera recebido pelo servidor responsavel pelo atesto, nas seguintes condigbes:

B.1.3. Recebimento provisério, no prazo de 05 dias Uteis, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos
servigos prestados;

B.1.4. Recebimento definitivo, no prazo de 02 dias uteis, contados do recebimento provisério, apds a verificagao da
quantidade e da analise atestando a conformidade dos servigos prestados com os requisitos deste termo de referéncia
€ sua consequente aceitagdo pela Administragdo, mediante termo circunstanciado.

B.1.5. O recebimento definitivo do objeto ndo exime o fornecedor da responsabilidade pelos vicios que possa
apresentar, bem como da indenizagdo que porventura se originar de tais vicios.

B.1.6 A Prefeitura do Recife ira disponibilizar, se necessario, uniforme e identificagdo aos funcionarios.

B.2 Descrigao Detalhada da Execugao do servigo

B.2.1 Forma de prestagcao do servigo

B.2.1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto contratagdo de empresa especializada na prestagéo de
servigos de apoio técnico e operacional, mediante a atuagdo em eventos, agdes externas e atendimentos
emergenciais no ambito da Secretaria de Saude.

B.2.1.2 As diarias previstas abrangem trés grandes eixos de atuagéo: Eventos Programados e Tradicionais, como
Carnaval, campanhas de Saude, Outubro Rosa, Sao Joao, etc.

B.2.1.3 Demandas Sazonais de Saude e Protegao Social, como o atendimento durante periodos de alta incidéncia de
vinda de DOENCAS altamente contagiosas, nas redes de atendimento.

B.2.1.4 Os servigos deverao ser executados as custas da contratada, em obediéncia as normas legais pertinentes e
as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e anexos do edital.
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B.2.1.5 Os servigos serdo executados nos dias, horarios e locais especificados nas ordens de servigos emitidas pelo
setor competente da SECRETARIA DE SAUDE, ficando vedada a realizagéo de quaisquer servigos ndo autorizados
previamente através de ordem de servigo, na forma deste subitem.

B.2.1.6 A contratada devera realizar os servigos com utilizagao de profissionais devidamente qualificados e habilitados
para a execucao das atividades, de acordo com as exigéncias legais requeridas para as respectivas atividades.
B.2.1.7 A contratada devera garantir a manutengéo dos servicos com os profissionais nos locais especificados na
ordem de servigo, obrigando-se a substitui-lo(s), no prazo de até 02 (duas) horas, apds a notificagdo da
Administragao, por outro(s) com a mesma capacidade, no caso de necessidade de afastamento ou auséncia do
profissional, por qualquer motivo que o impega de realizar as atividades, sob pena de ser considerada inadimplente e
ficar sujeita a aplicagdo das penalidades previstas em edital.

B.2.1.8 As ordens de servico serdao emitidas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias lteis.

B.2.1.9 As diarias serao de até 12 horas, considerando o descanso de no minimo 1 (uma) hora para a alimentagao.
B.2.1.10 Os funcionarios alocados no contrato ndo poderédo ultrapassar a jornada de 6 (seis) horas ininterruptas sem
usufruir do intervalo para a alimentacao.

B.2.1.11 Uniformes e/ou identificagao ficardo a critério de fornecimento da contratante.

B.2.2 ESPECIFICAGAO DOS POSTOS

FUNCAO: COORDENADOR 01 (Diarista)
ATRIBUICOES

Coordena e organiza a montagem e 0s servigos ativados no evento.

CARGA HORARIA

Podendo ser diurno e noturno, plantdo de 12H,
de segunda-feira a domingo, com 1 hora de intervalo.

FUNCAO: COORDENADOR 02 (Diarista)

ATRIBUICOES

Coordena e organiza a equipe de pessoal (técnica, administrativa e seguranca).

CARGA HORARIA

Podendo ser diurno e noturno, plantdo de 12H,
de segunda-feira a domingo, com 1 hora de intervalo.

FUNCAO: SUPERVISOR 1 (Diarista)

ATRIBUICOES

Supervisiona e acompanha as agdes do servigo.

CARGA HORARIA

Podendo ser diurno e noturno, plantao de 12H,
de segunda-feira a domingo, com 1 hora de intervalo.

FUNCAO: SUPERVISOR 2 (Diarista)

ATRIBUICOES

Supervisiona o pessoal da area administrativa e documentos necessarios
ao andamento do evento.

CARGA HORARIA

911
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Podendo ser diurno e noturno, plantao de 12H,
de segunda-feira a domingo, com 1 hora de intervalo.

FUNCAO: APOIO 1 (Diarista)

ATRIBUICOES

Auxilia na organizagdo de estacionamentos, carrega material, realiza o controle de material,

da suporte ao setor administrativo e outros.

CARGA HORARIA

Podendo ser diurno e noturno, plantdo de 12H,
de segunda-feira a domingo, com 1 hora de intervalo.

FUNCAO: MOTORISTA (Diarista)

ATRIBUICOES

Servico de condugao de veiculos.

CARGA HORARIA

Podendo ser diurno e noturno, plantao de 12H,
de segunda-feira a domingo, com 1 hora de intervalo.

B.2.3 Local da Prestagao de Servigos

B.2.3.1. A execucgao sera em todo territorio, abrangendo toda cidade do Recife, pois sera de acordo com a demanda
do local, visto os eventos e campanhas de saude abrangem toda cidade do Recife, o local dos postos de servigos sdo
comunicados pela ordem de servigo, com no minimo 72h de antecedéncia.

B.2.3.2. Os profissionais serdo, sempre que possivel, alocados de acordo com a regiao de domicilio.

B.3 DOS DEVERES DO ENCARREGADO OU PREPOSTO

B.3.1 Apresentar a sua equipe ao fiscal/gestor do contrato;

B.3.2 Receber e repassar aos seus empregados as ordens de servigo emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato;

B.3.3 Acompanhar a execucgao dos servigos, corrigindo de pronto, quaisquer imperfei¢des ou descumprimentos por ele
observadas, ou informadas pelo fiscal ou gestor do contrato;

B.3.4 Acompanhar e verificar o cumprimento da jornada de trabalho, inclusive os horarios de entrada e saida e as
consequéncias na hipétese de descumprimento de suas obrigagdes;

B.3.5 Encaminhar substituto no mesmo dia e em até 02 (duas) horas apds verificada a ocorréncia, para a vaga
ocorrida em virtude de falta ou auséncia de seus empregados.

B.3.6 Verificar e fazer cumprir as demais clausulas contratuais referentes a execucao do servigo.

B.3.7 Intermediar a relacédo entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA, direcionando os trabalhos e
resolvendo eventuais problemas que porventura venham surgir no dia a dia;

B.3.8 Manter sigilo sobre assuntos tratados e abster-se da execucéo de atividades alheias ndo previstas no contrato;
B.3.9 Responsabilizar-se pelo controle da disciplina, frequéncia, apresentagéo pessoal e cumprimento das demais
clausulas contratuais durante a execugdo do contrato;

B.3.10 Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE no que tange a apresentagdo de documentagao referente ao
contrato posto sob sua responsabilidade, bem como no que se refere a remuneragao dos profissionais, objeto do
contrato;

B.3.11 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execugao do contrato ou quaisquer
das prestacdes a que esta submetida;

B.3.12 Entregar os documentos comprobatérios do pagamento de pessoal, do recolhimento dos encargos sociais, em
especial ao INSS e FGTS, além de outros;

ANEXO C - MODELO DE PROPOSTA

A PREFEITURA DO RECIFE ) A
Ref. PROCESSO LICITATORIO N° xx/2026, PREGAO ELETRONICO N° xx/2026.
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19/10/2026, 16:35 SEI/PR - 9193002 - Termo de Referéncia

Constitui objeto desta PROPOSTA a concessao de pagamento pelos servigos de apoio técnico, Coordenador,
Supervisor, Apoio e Motorista, mediante Sistema de Registro de Precos, afim de atender as necessidades da
Secretaria de Saude do Municipio do Recife, conforme condi¢des, especificagdes e quantidades prevista no edital e
Seus anexos.

LOTE ITEM DESCRICAO QUﬁA NT. VALOR BASE CUS. ADIC. VALOR
DIARIA TAXA
1 Coodenador 1 500
2 Coodenador 2 600
3 Supervisor 1 600
! 4 Supervisor 2 1000
5 Apoio 1 2100
6 Motorista 2100

1. Valor global da proposta:

2. Validade da proposta: 90 (noventa) dias, contados a partir da data marcada para a abertura de propostas.

3. Prazo de pagamento, conforme Termo de Referéncia.

4. Condigbes de entrega do objeto: conforme Termo de Referéncia.

5 Declaracao do licitante afirmando que, nos precgos cotados, estao incluidas todas as despesas tais como: tributos,
fretes, seguros, comissdes, taxas, contribuigbes, salarios, remuneracgdes, obrigagdes sociais e quaisquer outros
custos incidentes sobre o objeto desta licitagao, ficando ciente de que, na auséncia dessa declaragao, serdo
consideradas inclusas as despesas mencionadas.

6. Declaracao do licitante de total conhecimento e concordancia com os termos deste edital e seus anexos.

Recife, xxx de xxxxxxxxx de 2026.
Nome do representante
Nome da empresa

Documento assinado eletronicamente por RUBEM GUILHERME AMORIM, Gerente, em
14/10/2026, as 12:19, conforme art. 1°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.

P
call
Sel o
assinatura

eletrbnica

e A autenticidade do documento pode ser conferida no site

¥ http://sei.recife.pe.gov.br/sei/controlador externo.php?

& acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 9193002 ¢ o
codigo CRC 4E82C47B.

33.070755/2025-51 9193002v1
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