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TERMO DE REFERENCIA

1. -OBJETO:

Constitui objeto do presente certame a Contratacdo da pessoa juridica
INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA, para
fins de contratacdo da mesma para dar curso de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal para vereadores e servidor da Camara de Baependi.

2. — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS e SUA JUSTIFICATIVA:

A necessidade da contratagéo tratada no presente objeto visa promover o
treinamento e a capacitacdo de vereadores e servidor do Legislativo.

Neste sentido, uma das funcbes do Legislativo, além de fiscalizar, elaborar
normas e representar o povo, € promover a capacitacdo de seus profissionais
atuantes, quais sejam os agentes publicos que a representam.

Portanto, a capacitacdo em questdo demonstra-se adequada, oportuna e
conveniente para atender ao interesse publico municipal, seja como meio de promover
0 conhecimento técnico e operacional, seja como forma de aprendizado e consciéncia
de realidades que dizem respeito ao municipio e propria funcdo da vereanca. Trata-se
ainda de objeto que preze pela formacdo de seus membros e que se coaduna com o
carater institucional do Legislativo, sendo mais que justificado ser acdo promovida e
incentivada pela Camara de Baependi.

Além disto, a Camara precisa seguir um padrao técnico de exceléncia na
prestacdo de seus servi¢cos, 0s quais devem sobrepujar qualquer interesse ou Viés
politico ou particular em questao.

3. — DA INVIABILIDADE DE COMPETICAO:

E notdrio que as compras publicas, via de regra, devem ser precedidas
de licitacdo, garantido os principios regedores da matéria, principalmente os da
legalidade, impessoalidade, publicidade, moralidade e eficiéncia (art. 37, XXI, da
CF/88). Contudo, o mesmo dispositivo constitucional faz ressalva as situacbes
previstas em lei, que por suas peculiaridades, dispensam ou nao exigem a
instauracdo de processo de licitacdo. Tais situacOes excluem a necessidade de
competicdo, seja em razdo de questbes técnicas ou em funcdo da natureza da
contratacao, que possui também um carater discricionario na escolha do prestador.

O que respalda a inexigibilidade de licitagdo, nesse caso, é justamente a
existéncia de comprovacdo de que se trata de uma contratacdo realizada junto a
empresa que realize servi¢o técnico especializado, de natureza predominantemente
intelectual, que seja de notoria especializacdo, e que realize treinamento e
capacitacdo de pessoal para servidor e vereadores da Camara de Baependi,
acolhida, portanto, claramente pelo art. 74, inciso I, alinea f, da lei n® 14.133/21.
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Neste caso se verifica, portanto, a inviabilidade de competicdo, porém,
tendo por base como valores aceitaveis notas fiscais anteriores, comprobatérias de
gque a empresa a ser contratada estd orcando preco dentro dos padrdes de
normalidade daquilo que ja vem realizando para outras empresas publicas e
privadas neste sentido.

Além disto, a empresa apresentou atestados de capacidade técnica que
comprovam sua idoneidade e seu reconhecimento no atual mercado de
treinamentos e capacitacbes, anexando ainda documentos comprobatoérios
essenciais para a tomada de decisdo por este contratante, que sdo certidbes
negativas fiscais, trabalhistas, de idoneidade e previdenciarias da empresa.

Dessa forma, é possivel concluir que a contratacdo pretendida pode ser
enquadrada na hipotese de inexigibilidade de licitacdo, com respaldo no art. 74,
inciso Ill, alinea f, da Lei 14.133/21.

4. - DO PRESTADOR DE SERVICO E DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA:

O prestador de servigo é a empresa INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO
PUBLICO PLENUM BRASIL LTDA, Inscrita no CNPJ sob n° 21.650.715/0001-
60, com sede na Rua Espirito Santo, n° 1204, Centro, Belo Horizonte (MG), CEP
30160-033, neste ato representado pelo Sr. ANDRE AZEVEDO GONCALVES,
brasileiro, nascido aos 13/04/1985, empresario, solteiro, portador da ClI MG-
11.046.662 SSPMG e do CPF 076.679.476-86, residente e domiciliado na Rua
Desembargador José Satyro, 241 — apto 101 - Bairro Castelo - CEP: 30840-490,
Belo Horizonte —MG..

A empresa INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO PUBLICO PLENUM
BRASIL LTDA ja conta com reconhecimento nacional de seus cursos e
treinamentos de capacitacdo, conforme atestados de capacidade técnica acostados
a estes autos.

Portanto, a presente contratacdo dar-se-a por inexigibilidade de
licitacdo, com fulcro no disposto no art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei Federal n°
14.133/21, tendo em vista a natureza do servico prestado.

5. — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
As despesas oriundas da presente contratacao correrdo por conta da
dotacdo orgamentaria abaixo:

3.3.90.39.00.1.00.01.031.0001.2.0003 — Manutencgéo das Atividades do Corpo
Legislativo

3.3.90.39.00.1.02.00.01.031.0001.2.0005 - Manutencdo das Atividades da
Secret. Da Camara Municipal



ASLATIVG
o
A

“ CAMARA MUNICIPAL DE BAEPENDI

Praca Laércio Nogueira Cobra, n°® 05, 2°. Andar - Tel/fax.: 35-3343-1702
CNPJ: 41772831/0001-69 — www.camarabaependi.mg.gov.br
CEP: 37 443-000 — Estado de Minas Gerais

6. — DA VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia da presente contratacdo sera de curso a ser ministrado
em Belo Horizonte, nos dias 24 a 27 de junho de 2025, conforme folder do
curso, acostado a estes autos.

7 — DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento serd efetuado em até 5 dias apdés a prestacdo dos
servicos e apos ser emitida a respectiva nota fiscal pelo contratado e a qual devera
ser devidamente conferida pelo Setor de Compras da Céamara de Baependi,
devendo vir acompanhada de CND’s fiscais, Previdenciaria, FGTS e Trabalhista,
validas no momento da emissdo da competente nota fiscal.

Qualquer irregularidade na prestacdo dos servicos possibilitard ao
CONTRATANTE reter o pagamento até o restabelecimento do pactuado, seja na
forma, condicbes, prazo de entrega, especificacbes e/ou qualidade do objeto
contratado, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste instrumento.

8 —FORMA, LOCAL E PRAZO DA PRESTACAO DE SERVICOS:

8.1. Os servicos serdo executados pelo corpo de profissionais da contratada, e sera
realizada no municipio de Belo Horizonte (MG), nos dias 24 a 27 de junho de
2025. Apoés isto, 0 objeto da presente se dara por exaurido.

9 — CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

9.1. — O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente logo apés a conclusao dos
servicos, uma vez verificada a execucado satisfatoria do mesmo e a emissao do
respectivo certificado perla Contratada.

9.2. — O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e no folder do curso
(que valer4 como proposta também), respeitados o carater técnico do servico e a
autonomia do profissional da empresa contratada.

9.3. — Havendo rejeicdo dos servi¢cos, no todo ou em parte, a contratada devera
refazé-los no prazo estabelecido pela Céamara, observando as condi¢cbes
estabelecidas para a prestacdo e respeitados o carater técnico do servico e a
autonomia do profissional da empresa contratante.

9.4. — Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante
reduzird a termo os fatos ocorridos para aplicacdo de sangoes.

10. — PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

10.1. — O contrato terA& como responsaveis 0os membros da Comissdo de
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Fiscalizacdo de Contratos da Camara Municipal de Baependi.

10.2. — Compete a Comisséo de Fiscalizacdo de Contratos da Camara Municipal de
Baependi exercer a administragdo do contrato, com atribuicbes voltadas para o
controle das questbes documentais da contratacdo, quais sejam, verificar se 0s
recursos estdao sendo empenhados conforme as respectivas dotagbes
orcamentarias, acompanhar a exequibilidade do contrato, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

10.3. — Compete a Comisséo de Fiscalizacdo de Contratos da Camara Municipal de
Baependi exercer a verificagdo concreta do objeto, devendo a comissao designada
verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto respectivo quando
solicitada, encaminhar informagbes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas
gue surgirem no curso da execucéo do contrato, etc.

10.4. — A fiscalizagcdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

11. - DAS ALTERACOES E DA RESCISAO:

11.1. — O contrato administrativo podera ser alterado pelo interesse publico e das
partes, através de termos aditivos ou apostilamento (art. 91, 83°, Lei n°® 14.133/21).

11.2. — Em caso de rescisdo, a Contratante podera proceder a quaisquer das acdes
mencionadas no Art. 90 e paragrafos da Lei n°® 14.133/21.

11.3. — Fica assegurado a CONTRATADA o direito & ampla defesa.
12. — DA DOCUMENTACAO:

12.1. — A CONTRATADA deverda, obrigatoriamente, manter, durante a execucao
contratual, a sua regularidade perante o fisco municipal, estadual e federal, bem
como INSS, FGTS, Justica do Trabalho, inscricdo na Junta Comercial e dados
pessoais (documentos de RG e CPF dos sécios).

12.2. — Deve ser juntado ao presente processo administrativo, a documentagao
comprobatéria da situacdo que enseja a hipotese de inexigibilidade de licitacdo, de
acordo com o art. 74, 1ll, f da Lei n°® 14.133/21:

12.2.1. — Folder do curso que comprove a proposta do fornecedor;
12.2.2. — Valores cobrados pelo prestador de servico, em contratos e/ou Notas

Fiscais anteriores, para execugcao de objetos similares, devidamente atualizados,
firmados com Orgdos ou instituicbes publicas ou privadas, para verificacdo da
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compatibilidade do valor proposto a ser contratado.

12.2.3. — Atestado de capacidade técnica que ateste seu reconhecimento no
mercado.

13. — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
13.1.1. — Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

13.1.2. — Prestar todos o0s esclarecimentos que l|he forem solicitados pela
Contratante, atendendo prontamente a quaisquer reclamacodes;

13.1.3. — Executar os servicos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e
de sua proposta, com 0S recursos nhecessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

13.1.4. — Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a Camara Municipal ou a
terceiros;

13.1.5. — Responsabilizar-se por todas as obrigacées trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade a Administracao.

13.1.6. — Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestacao dos servicos.

13.1.7. — N&o permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 7°,
XXXIIl da Constituicdo Federal;

13.1.8. — Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

13.1.9. — N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢cfes autorizadas no préprio contrato;

13.1.10. — Indicar, logo ap6s a assinatura do contrato e sempre que ocorrer
alteracdo, um funcionario com plenos poderes para representa-la, assim como para
decidir acerca de questbes relativas ao contrato, bem como para atender aos
chamados do gestor e do fiscal de contrato da Camara, principalmente em situacdes
de urgéncia, com base em contato feito por meio de telefonia mével ou outro meio
igualmente eficaz;
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13.1.11. — Fornecer numeros telefénicos, e-mail e/ou outros meios igualmente
eficazes para contato do gestor/fiscal de contrato da Camara com a Contratada,
ainda que fora do horario normal de expediente, sem que isso gere qualquer custo
adicional;

13.1.12. — Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento ao objeto da licitacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos autorizativos mencionados no art. 124, da
Lei n® 14.133/21.

14. — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

14.1. — Proporcionar todas as condicdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagbes do Contrato, da proposta e,
especialmente, deste Termo de Referéncia;

14.2. — Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

14.3. — Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

14.4. — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratada em relacéo ao objeto do Contrato;

14.5. — Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigacées
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

14.6. — Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servi¢o, na forma do
contrato;

14.7. — Decidir acerca das questbes que se apresentarem durante a execucao do
contrato, se ndo abordadas no Termo de Referéncia;

14.8. — Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obriga¢gGes assumidas pela Contratada, todas as condi¢gdes
de habilitacéo e qualificacao exigidas no processo de inexigibilidade.

14.9. — Aplicar a contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis.

15. - VALOR DOS SERVICOS:

15.1. — Para execucdo dos servicos objeto deste Termo sera verificada a
razoabilidade da estimativa de custos por intermédio de comparagdo de pregos
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praticados pela empresa junto a outros 6rgaos publicos e/ou privados para objeto
semelhante.

15.2. — A proposta apresentada pela empresa é de R$ 1.290,00 (mil duzentos e
noventa reais) por participante no curso, totalizando R$ 9.030,00 (nove mil e trinta
reais) para 7 participantes, e cujo valor serd pago de uma Unica vez, via boleto ou
transferéncia bancaria, pix, ou conforme ajustado entre as partes.

15.2.1. — No valor dos servi¢cos ja estdo previstos todos os encargos tributarios,

trabalhistas e previdenciarios, de responsabilidade, exclusiva e préprios dos servi¢cos
da contratada.

16. — DAS SANGOES APLICAVEIS:

16.1.- O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacdes diretas ou
indiretas decorrentes deste Termo de Referéncia poderd ensejar a aplicacdo das
penalidades previstas na Lei n°® 14.133/21 ao contratado, nos termos de clausula
especifica, prevista no contrato ou instrumento equivalente.

17. — DISPOSICOES GERAIS:

17.1. — A responsabilidade pela Contratacdo serd da Camara Municipal de
Baependi (Minas Gerais).

17.2. — Aplica-se a Lei n° 14.133/2021 a este processo de inexigibilidade de
contratacao.

Baependi (MG), 13 de junho de 2025.

Luis Anténio Prudente
Presidente da Camara Municipal de Baependi



