CAMARA MUNICIPAL DE ITUTINGA

AV. PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES, N° 120 — CENTRO ITUTINGA - MG CEP: 36390-000 —
TELEFONE (35) 93300-8637

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1 - E objeto desse processo a aquisicdo de materiais de papelaria, visando
atender as necessidades da Camara Municipal de ltutinga/MG.
1.2 - A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os

empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagédo direta.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratagcédo é de 12 (meses) meses contados da
data da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14133/2021.

1.4 - O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagao a vigéncia da contratagao.

2.0 JUSTIFICATIVA:

2.1 A Camara Municipal de ltutinga necessita suprir e manter a aquisi¢ao dos
materiais para atender as solicitagcbes dos requisitantes, visto que séao
indispensaveis para manter as atividades administrativas em dia visando oferecer
aos servidores uma melhoria nas condigdes de trabalho e um melhor atendimento
para os municipes.

3.0 DISCRIMINAGAO DO SERVIGO:

ORD. | QUANT. | UNID. | ESPECIFICAGAO | marca | VAMOR 1 1ora

UNITARIO
AGENDA
EXECUTIVA 2027
material de boa

qualidade
encadernagao tipo
brochura, CAPA
01 16 UND | DURA resistente. 35.65 570,40
Dimensbes

aproximadas: 20 cm x
14 cm. Cor: preto;
com no minimo 170
folhas; tipo anual
executiva; Ano 2027.

ARQUIVO MORTO
02 300 UND PLASTICO AZUL - 6,90 2.070,00
OFICIO tamanho
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oficio, com escritas
nitidas, oferecendo
durabilidade.
Comprimento: 35 cm;
Largura: 25 ocm;
Altura: 13 cm;
Espessura da caixa: 2
mm. Design moderno
e resistente. Material
em plastico polionda.

BORRACHA
BRANCA TIPO
ESCOLAR Borracha
macia, numero 40,
03 20 UND fabricada em latex 219 43,80

natural. Ideal para
apagar todas as
graduacgdes de grafite,
de lapis e lapiseiras.
De boa qualidade.

CANETA MARCA
TEXTO AMARELA
Ponta macia e
chanfrada para
04 20 UND | destacar com traco 2,85 57,00
grosso ou sublinhar
com traco fino. Ponta
4,0 mm. A base de
agua.

CANETA
MARCADOR
PERMANENTE
Desenvolvido com
tinta a base de alcool,
ele garante uma
escrita permanente e
05 10 UND | resistente a agua, 5,50 55,00
ideal para filmes e
transparéncias. Sua
ponta de 2.0mm
proporciona um trago
preciso e legivel,
tornando-o perfeito
para destacar
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informacdes e criar
detalhes em suas

apresentacgdes.
Versatilidade: Ideal
para uso em diversas
superficies, como
filmes para
retroprojetor,

ceramica, MDF, metal
e vidro. Durabilidade:
Tinta a base de
alcool, permanente e
resistente a agua,
garantindo que suas
anotacodes e
desenhos né&o se
apaguem facilmente.

Escrita Precisa: A
ponta de 2.0mm
permite um traco fino
e nitido de 0.5mm,
ideal para detalhes e
textos.

CANETA
ESFEROGRAFICA
PONTA FINA 0.7,
AZUL escrita de
precisdo, operando
através de um
mecanismo de esfera
metalica na ponta que
permite a deposicao
controlada de tinta

06 02 CX viscosa sobre 45,05 90,10
superficies
celuldsicas. @)

instrumento apresenta
uma ponta com
espessura de trago de
0,7 mm, configurada
para otimizar o fluxo
de tinta durante a
aplicagdo manual.

A estrutura do corpo
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do instrumento &

projetada para
acomodar o]
reservatério interno,
mantendo a
integridade da

substancia durante a
sua vida util. Caixa
com 50 unidades.

COLA 90 GRS Cola
branca New Magic
Cola liquida branca
atoxica, lavavel, com
certificagcao

07 10 UND | INMETRO. ldeal para 2,98 29,80
colar papel, papel
cartdo, cartolina e
trabalhos  escolares
em geral Embalagem
com 90 gramas.

CORRETIVO LiQ.

Corretivo Liquido
Escolar 18 ml a Base
de Agua

proporcionando uma
corregao  suave e

08 10 UND | precisa, sem deixar 3,00 30,00
residuos indesejados
oferecendo uma
aplicacao precisa,
cobrindo
completamente o]
erro.
ENVELOPE

22X32cm PARDO
Envelope de papel,
ideal para transportar
e armazenar
09 2 CX | documentos em geral. 65,99 131,98
Produzidos com
papéis de alta
qualidade. Gramatura:
80 g/m? Dimensobes:
229 x 324 mm (22,9 x
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32,4 cm); Caixa com
250 unidades.

EXTRATOR DE
GRAMPO Extrator
grampos de uma
maneira facil e rapida;
10 5 UND | possui formato 1,49 7,45
espatula que facilita
na extragao do
grampo. Feito em ago
galvanizado.

FITA ADESIVA
12MMX30M TRASP.
Fita Adesiva 12 mm x
30m, lacracédo de
pacotes leves,
fechamento de sacos
plasticos e uso geral.
Possuindo alta
11 20 UND | adesao deixando com 1,19 23,80
maior  desempenho
em sua utilizacao e
maior transparéncia e
espessura.
Material/Composigao:
filme de polipropileno
e adesivo acrilico a
base de agua.

FITA ADESIVA
18MMX50M TRASP
Fita Adesiva 18 mm x
50m ideal para
lacracdo de pacotes
leves, fechamento de
sacos plasticos e uso
geral. Possuindo alta
adesao deixando com
maior  desempenho
em sua utilizagcdo e
maior transparéncia e
espessura.

Material/Composicao:
filme de polipropileno
e adesivo acrilico a

12 20 1,50 30,00
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base de agua.

FITA CREPE
BRANCA 18X50
Pode ser utilizada em
colagem em plastico,
emendas e reforgos
de pequenos itens.
Possui ainda tem
mais resisténcia a
umidade e possui
desenrolamento leve.
Tamanho: 18mm X
50m.

13 20 UND 3,20 64,00

FITA CREPE
BRANCA 48X50
Pode ser utilizada em
colagem em plastico,
emendas e reforgcos
de pequenos itens.
Possui ainda tem
mais resisténcia a
umidade e possui
desenrolamento leve.
Tamanho: 48mm X
50m.

14 10 UND 15,72 157,20

FITA DUPLA FACE
TRANSP. 12X30 Ideal
para fixacéo de
cartazes, enfeites ou
arranjos. Com um
acabamento fosco
transparente,

15 20 UND | tornando-se quase 15,00 300,00
invisivel quando
aplicada.  Fabricada
em papel, € adequada
para superficies como
papel e madeira,
garantindo uma
adeséo eficaz.

GRAMPO 26/6
CX.5000 Grampo
26/6 Galvanizado -
Tamanho 26/6 -

16 10 CX 6,60 66,00
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Fabricado com arame
de aco com 5.000
unidades. Ideal para
uso em escritorios.

PAPEL SULFITE A4
Caixa com 10 pacotes
com 500 folhas cada
pcte -
210mmx297mm,
gramatura 75g/m? -
Folhas/resma: 500
Certificagao: Cerflor -
Dimensdes:
210x297mm

17 30 CX 308,79 | 9.263,70

PAPEL OFICIO -
PAPEL VERGE-
BRANCO pacote
contendo 50 folhas;
Tamanho: 210mm X
297mm

Composicao: Celulos
e de madeira oriunda;
Gramatura: 180g/m?
Cor: Branco

18 20 PCT 20,00 400,00

PAPEL ADESIVO
FOTOGRAFICO A4
autoadesivo com
gramatura de 130g,
estruturado em
formato A4. O
substrato possui
compatibilidade
técnica com sistemas
de impressao a jato
de tinta, apresentando
propriedades de
secagem instantanea
que minimizam a
migragao de
pigmentos. A
composigao
autoadesiva permite a
aderéncia direta em
superficies

19 10 PCTE 35,00 350,00
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compativeis apos a
impressao.

Tonalidade branca
neutra. Pacote com

50 folhas.

PAPEL
FOTOGRAFICO A4,
180G Papel

fotografico Impresséo
a prova d'agua.
Secagem instantanea.
Compativeis com as

20 10 PCTE | impressoras ink jet 19,00 190,00
HP, Epson, Canon,
Lexmark.
Ideal para fotos em
geral, revistas,
cartazes, cartoes,

convites, etc. Pacote
com 50 folhas.

PASTA SUSPENSA
Pasta Suspensa Kraft
170G - Haste Plastica
0002X - com o corpo
em cartdo Kraft (170
g/m?). Haste plastica
removivel para
transporte. Retirando
a haste, torna-se uma
21 50 UND | pasta de reunido; 4,79 239,50
Dimensoes: 361 x 240
mm; Abas coladas;
possui 8 posigdes
para grampo e 2
posi¢cdes para arquivo
de saco plastico.
Arquiva dois ou mais
documentos na
mesma pasta.

PASTA

CLASSIFICADORA
22 50 UND | C/IMPRESSAO 10,80 540,00
C/GRAMPO 290G
Pasta classificadora




CAMARA MUNICIPAL DE ITUTINGA

AV. PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES, N° 120 — CENTRO ITUTINGA - MG CEP: 36390-000 —
TELEFONE (35) 93300-8637

em cartolina e lombo
regulavel. Acompanha
grampo plastico
estendido; com
impressao na capa -
Dimensdes: 345 x
235 mm - Dello ou

equivalente.
PEN DRIVE 16G Com
capacidade para

16GB, ideal para
fazer back up,

transferir dados,
23 5 UND | Sompartiiar. _ fotos, 3027 | 151,35
iimes, musicas,
dados pessoais. Anti-
perda de tampa.
Conexédo USB 2.0 -
30 MB/s gravacgao até
10 MB/s leitura.
REGUA 30 cm em
Poliestireno,
resistente e possui
marcagées em cm e
24 6 UND mm. ldeal para uso 1,63 9,78
escolar e em
escritorio;
transparente. De boa
qualidade.
TESOURA
PROFISSIONAL
MULTIUSO INOX
21CM, possui cabo
emborrachado que
25 5 |uND |Proporciona  mais 1509 | 7995

conforto durante o
manuseio, lamina em
aco inox, e encaixe
para dedos.

Cabo emborrachado,
Laminas em aco inox.

TOTAL R$14.950,81
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4.0 AVALIACAO DE CUSTO:

4.1 Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de pregos de mercado e
estimativa de custos, através de contratacbes similares feitas pela Administracao
Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precgos, inclusive mediante sistema de registro de precgos, observado
o indice de atualizacdo de pregcos correspondente para verificacdo de
disponibilidade orgamentaria, sendo o valor estimado de R$ 14.950,81 (quatorze
mil novecentos e cinquenta reais e oitenta e um centavos) para os itens
solicitados.

50 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO:

5.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada nos itens 2.0 e 3.0, respectivamente.

6.0. DA METODOLOGIA:

6.1 A selegao das propostas ocorrera com base no MENOR PRECO POR ITEM
ofertado e que estejam de acordo com as especificagdes da prestacdo do servigco
solicitadas no edital.

6.2 A Pregoeira podera estabelecer o valor do lance minimo para cada item.

6.3 No valor da proposta o licitante devera incluir todos os custos inerentes a
plena execug¢ao do objeto, incluindo os custos com material e deslocamento até o
local de execucédo do servico.

6.4 O valor da proposta ndo podera ser superior ao valor estimado pela
administracao.

7.0 DA SUBCONTRATAGAO:
7.1 Nao seremos admitidas a subcontratagdo do objeto licitatorio.

8.0 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA:

8.1 Sao Obrigagbes da Contratante:

8.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no edital e seus
anexos;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacédo e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,
através de comissao/servidor especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

8.2 Obrigagoes e Responsabilidades da Contratada:



CAMARA MUNICIPAL DE ITUTINGA

AV. PRESIDENTE TANCREDO DE ALMEIDA NEVES, N° 120 — CENTRO ITUTINGA - MG CEP: 36390-000 —
TELEFONE (35) 93300-8637

8.2.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcbes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

8.2.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme
especificagdes, prazo e local constantes neste instrumento, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca,
fabricante e modelo.

8.1.3. Entregar os produtos com data de validade n&o inferior a 60 (sessenta) dias
(quando for o caso);

8.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

8.1.5. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos ou entregue desconforme;
8.1.6. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitam o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacgao;

8.1.7. Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagcbes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagao;

8.1.8. Indicar preposto para representa-la durante a vigéncia da contratacéo.

8.1.9 Entregar os materiais no endereco indicado pela CONTRATANTE,
observados o local, as condigbes e o horario de recebimento por ela
estabelecidos.

8.1.10. Efetuar a entrega dos materiais no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos, contados do recebimento da respectiva Ordem de Compra emitida pela
CONTRATANTE.

9. EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO
9.1 Para fins de habilitagdo devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.1.1 HABILITAGAO JURIDICA:

9.1.1.1 Sdo os documentos comprobatérios da HABILITACAO JURIDICA da
licitante:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragbes em vigor,
devidamente registrado no 6rgédo pertinente, em se tratando de sociedade
comercial, sendo, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado do documento
de eleicdo de seus administradores;

c)No caso de sociedades por acgdes, devera estar acompanhado da
documentacgao de eleigdo de seus administradores.

d) Inscricao do ato constitutivo, devidamente registrado no érgao pertinente, no
caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
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expedido pelo érgédo competente, quando a atividade assim o exigir;
f) Cédula de identidade do(s) sécio(s) responsavel(is) pela administragdo da
empresa licitante.

9.1.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.1.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
conforme o caso;

9.1.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido),
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacao de Certiddo negativa ou positiva de Débitos Trabalhistas
- TST, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.1.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa do Estado;

9.1.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre - Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa Municipal.

9.1.3 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.1.3.1 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;
9.1.3.2 Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-d0 como
validos pelo prazo de 90 (noventa) dias de sua emissao.

9.1.4 QUALIFICAGAO TECNICA:

9.1.4.1 Para fins de comprovacao da capacidade técnica operacional, a licitante
devera apresentar um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante
realizado ou estar realizando o fornecimento com o objeto do termo de referéncia
em termos compativeis.

9.1.4.2 Declaragcao unificada subscrita pelo representante legal da licitante,
conforme Anexo Il deste Edital.
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10. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

10.1 Dos Recursos Financeiros:

10.1.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta da

seguinte dotagédo orgamentaria:

Dotagao Ficha Fonte
010020010103100002282033903000 25 1.500.000

10.2 DA EXECUGAO DO SERVICO:
10.2.1 A execugao do objeto observara as exigéncias do item 8 deste termo de
referéncia;

10.3 DO PAGAMENTO:

10.3.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, até 30 (trinta) dias apos
aceitabilidade dos servigos prestados;

10.3.2 Em caso de irregularidade na prestagcdo do servigo o pagamento sera
suspenso até que se solucionem os problemas identificados;

10.3.3 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagao, desde que devidamente
regularizados.

10.3.4 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira decorrente de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.

10.3.5 Deverao estar incluidas no precgo, todas as despesas necessarias a entrega
do objeto desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para a Camara Municipal de
Itutinga, tais como frete, tributos etc.

10.3.6 Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condicbes referentes a
concessao de reajustamento de precos em face da superveniéncia de normas
federais aplicaveis a espécie, ou com vistas a ajustar o equilibrio econdmico
financeiro entre as partes, mediante a realizacdo de termo aditivo

10.4 DA FISCALIZACAO:

10.4.1 A prestacdo do servigo sera fiscalizada pelo servidor, Vitor Hugo Silva
Santos, o qual tera a funcao de verificar se estdo de acordo com as exigéncias
licitadas.

10.5. GARANTIA DA CONTRATACAO:
10.5.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o
licitante/adjudicatario que:
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11.1.1 Dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3 Dar causa a inexecucéo total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;

11.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6 Nao celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagéo exigida para a
contratagcédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7 Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do produto da licitagéo
sem motivo justificado;

11.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugéo do contrato;

11.1.9 fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
11.1.10 Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

11.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

11.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢des de participagédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

11.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragbes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, as seguintes sangoes:

11.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratagéo;

11.3.2 Multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado, sobre
o valor da parcela inadimplida, toleravel até o limite de 05 (cinco) dias corridos.
Caso a contratada/detentora, no decorrer deste prazo, ndo cumprir os prazos de
emissdo da apodlice e ou outro documento referente ao seguro, sem justificativa
aceita pela Administragcdo, o Municipio podera rescindir o contrato ou, aplicando
as demais penalidades e sancdes cabiveis.

11.3.3 Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

11.3.4 Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagao
inadimplida;

11.3.5 Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

11.3.6 Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

11.3.7 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.

11.3.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Administracdo Municipal podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

11.3.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditéorio e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n°. 9.784, de 1999.

11.3.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sancgdes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administragcdo, observado o principio da
proporcionalidade.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

12.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

12.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao podera ser prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.3 As comunicagbes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

12.4 O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao
inicial para apresentagdao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

12.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos nos termos da Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, caput.

12.7 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogac¢des contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
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12.7.1 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢gdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

12.7.2 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

12.7.3 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser
conduzido pela agente de contratacdo que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
12.8 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou prorrogagao contratual.

12.9 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragao.

12.10 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

12.11 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do
servigo para representa-lo na execucao do contrato.

12.12 A indicagao ou a manutencgao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo érgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

13 - RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA:

JHONNATAN RIBEIRO MARQUES DA SILVA

Vereador- Presidente da Camara Municipal de Itutinga

ltutinga, 08 de outubro de 2026.

JHONNATAN RIBEIRO MARQUES DA SILVA
PRESIDENTE DA CAMARA



