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AVISO DA DISPENSA DE LICITAÇÃO N°: 005/2024 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº: 005/2024 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL DAS MATAS, Estado da 

Bahia, através de sua Comissão de Licitação, torna público, para 
conhecimento dos interessados, que, com base no artigo 75 e no artigo 

23 da Lei 14.133/21 realizará a “Contratação de empresa 
especializada para prestação de serviços de BUFFET e COQUETÉIS, 

incluindo fornecimento de doces, salgados e flores, com mão de obra 
por conta da CONTRATADA, quando na realização das Sessões 
Ordinárias, Extraordinárias Itinerantes, Solenes, Especiais e 

Audiências Públicas, exercício financeiro de 2024”. 

PRAZO PARA APRESENTAÇÃO DE DOCUMENTOS: As propostas serão 

recebidas pelo e-mail: licitasaomiguel2024@gmail.com ou entregues 

mediante protocolo na Câmara Municipal de São Miguel das Matas com 

sede na Praça Orlando Spínola, Nº174 - Centro – São Miguel das Matas 

– Ba, CEP 44.580-000, até às 14:00h do dia 03/06/2024.  

Termo de referência, modelo de proposta e este aviso podem ser 

visualizados no Diário Oficial da Câmara Municipal e no Portal Nacional 
de Contas Públicas (PNCP). Dúvidas e esclarecimento podem ser obtidos 

através do e-mail acima. 
A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Câmara 
Municipal de São Miguel das Matas/BA, será contatada para envio da 

documentação que comprove reunir as condições necessárias para 
contratar com a Administração, em até 02 (dois) dias úteis após a 

convocação. 
 

São Miguel das Matas – BA, 29 de maio de 2024. 
 
 

JOSÉ GOMES VIEIRA 
Presidente da Câmara Municipal 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
OBJETO: Contratação de empresa especializada para prestação de 

serviços de BUFFET e COQUETÉIS, incluindo fornecimento de doces, 
salgados e flores, com mão de obra por conta da CONTRATADA, quando 

na realização das Sessões Ordinárias, Extraordinárias Itinerantes, 
Solenes, Especiais e Audiências Públicas, exercício financeiro de 2024. 
 

JUSTIFICATIVA: Profissionalismo e experiência: Uma empresa especializada 

em serviços de buffet e coquetéis possui a expertise necessária para garantir a 
qualidade e o profissionalismo na prestação dos serviços. Isso inclui a 

preparação adequada dos alimentos, apresentação dos pratos e organização do 
evento. 
Variedade e personalização: Ao contratar uma empresa especializada, é 

possível ter acesso a uma ampla variedade de opções de cardápio, que 
podem ser personalizadas de acordo com as necessidades e preferências 

do evento. Isso permite atender aos diferentes gostos e restrições 
alimentares dos participantes. 

Economia de tempo e recursos: Ao terceirizar os serviços de buffet e 
coquetéis, a equipe responsável pela organização das sessões e 
audiências públicas pode se concentrar em outras atividades 

importantes, sem se preocupar com a logística e execução dos serviços 
de alimentação. Além disso, uma empresa especializada geralmente 

possui fornecedores e recursos próprios, o que pode resultar em 
economia de recursos financeiros e tempo. 

Garantia de qualidade e segurança alimentar: Empresas especializadas 
em serviços de buffet e coquetéis geralmente seguem rigorosos padrões 
de qualidade e segurança alimentar, garantindo que os alimentos sejam 

preparados e manipulados de acordo com as normas sanitárias vigentes. 
Isso é fundamental para evitar problemas de saúde entre os participantes 

do evento. 
Impressão positiva: A qualidade do serviço de buffet e coquetéis em 

eventos como sessões e audiências públicas pode influenciar a percepção 
dos participantes em relação à organização do evento e aos seus 
organizadores. Ao proporcionar uma experiência gastronômica agradável 

e de qualidade, é possível causar uma impressão positiva e fortalecer a 
imagem institucional. 

Portanto, a contratação de uma empresa especializada para prestação de 
serviços de buffet e coquetéis pode ser justificada com base na busca pela 

qualidade, eficiência, segurança e satisfação dos participantes das 
sessões e audiências públicas ao longo do exercício financeiro de 2024. 
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3.0 ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO E VALORES ESTIMADOS PARA 

CONTRATAÇÃO:  
 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT UND. VL. UNIT. 

ESTIMADO 

VL. TOTAL 

ESTIMADO 

01 Arranjo de flores, grandes 

e naturais para forração de 

03 (três) mesas das 

autoridades/vereadores. 

18 UND. R$ 465,00 R$ 8.370,00 

02 Forros de 03 (três) mesas 

das 

autoridades/vereadores.  

18 UND. R$ 71,67 R$ 1.289,70 

03 Quibe, tamanho festa, 

sabor/frango  

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

04 Quibe, tamanho festa, 

sabor/bacalhau 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

05 Rissole, tamanho festa, 

sabor/frango 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

06 Rissole, tamanho festa, 

sabor/bacalhau 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

07 Coxinha, tamanho festa 400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

08 Bolinho, tamanho festa, 

sabor/bacalhau  

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

09 Bolinho, tamanho festa, 

sabor/aipim  

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

10 Empanada, tamanho festa, 

sabor/bacalhau 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

11 Empanada, tamanho festa, 

sabor/frango 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

12 Empanada, tamanho festa, 

sabor/camarão 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

13 Empanada, tamanho festa, 

sabor/queijo 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

14 Apimentado, tamanho 

festa, sabor/carne  

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 
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15 Apimentado, tamanho 

festa, sabor/frango 

400 UND. R$ 1,10 R$ 440,00 

16 Banana real, tamanho 

festa  

500 UND. R$ 1,10 R$ 550,00 

17 Pastel frito, tamanho festa, 

sabor/carne 

500 UND. R$ 1,10 R$ 550,00 

18 Pastel frito, tamanho festa, 

sabor/frango 

500 UND. R$ 1,10 R$ 550,00 

19 Barquete, tamanho festa, 

sabor/frango 

300 UND. R$ 1,10 R$ 330,00 

20 Barquete, tamanho festa, 

sabor/bacalhau 

300 UND. R$ 1,10 R$ 330,00 

21 Pãozinho de queijo, com 

patê, tamanho festa 

450 UND. R$ 1,10 R$ 495,00 

22 Doces Banhados (Passas) 150 UND. R$ 2,37 R$ 355,50 

23 Doces Banhados (Café) 150 UND. R$ 2,37 R$ 355,50 

24 Doces Banhados (Leite 

Ninho) 

150 UND. R$ 2,37 R$ 355,50 

25 Doces Gourmet 

(Brigadeiro Preto) 

150 UND. R$ 1,90 R$ 285,00 

26 Doces Gourmet (Romeu e 

Julieta) 

150 UND. R$ 1,90 R$ 285,00 

27 Doces Gourmet 

(Moranguinho) 

150 UND. R$ 1,90 R$ 285,00 

28 Doces Gourmet (Uva 

Coberta) 

150 UND. R$ 1,90 R$ 285,00 

29 Torta salgada com recheio 

de sabor frango, assadeira 

média.  

05 UND. R$ 133,34 R$ 666,70 

30 Bolo festa, com recheio e 

cobertura (a escolher) 

assadeira redonda, 

tamanho médio.  

05 UND. R$ 273,34 R$ 1.366,70 

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 
22.424,60 
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4.0 PRAZO DE EXECUÇÃO:  
O contrato terá vigência da data de assinatura até 31 de dezembro de 

2024, podendo ser prorrogado com base na Lei 14.133/21 e suas 
disposições. 

 
5.0 CRITÉRIO DE SELEÇÃO:  

Ao selecionar uma empresa especializada para a prestação de serviços de 
buffet e coquetéis, incluindo fornecimento de doces, salgados e flores, 
com mão de obra por conta da contratada, para a realização de eventos 

como sessões ordinárias, extraordinárias itinerantes, solenes, especiais e 
audiências públicas, é importante estabelecer critérios claros e objetivos 

para garantir a escolha da empresa mais adequada é necessário: 
Experiência e reputação: Avaliar a experiência da empresa no ramo de 

serviços de buffet e coquetéis, bem como sua reputação no mercado. 
Verificar se a empresa já prestou serviços semelhantes para eventos 
institucionais e se possui boas referências de clientes anteriores. 

Qualidade dos alimentos e apresentação: Analisar a qualidade dos 
alimentos oferecidos pela empresa, incluindo frescor, sabor e variedade. 

Também é importante verificar a apresentação dos pratos e a criatividade 
na montagem dos buffets e coquetéis. 

Capacidade de personalização: Verificar se a empresa tem a capacidade 
de personalizar o cardápio de acordo com as necessidades e preferências 
do evento, incluindo opções para diferentes tipos de dietas e restrições 

alimentares dos participantes. 
Conformidade com normas sanitárias: Certificar-se de que a empresa 

cumpre todas as normas sanitárias e regulamentações aplicáveis à 
manipulação e preparação de alimentos, garantindo a segurança 

alimentar dos participantes. 
Logística e atendimento: Avaliar a capacidade da empresa de fornecer 
uma logística eficiente para a entrega dos alimentos no local do evento, 

bem como a qualidade do atendimento prestado pela equipe durante a 
realização do evento. 

Preço e custo-benefício: Comparar os custos dos serviços oferecidos por 
diferentes empresas e avaliar o custo-benefício de cada uma, levando em 

consideração a qualidade dos alimentos, a experiência da empresa e os 
serviços incluídos no pacote. 
 

6.0 PAGAMENTO:  
O pagamento será de forma parcelada, de acordo com as necessidades 
das quantidades para cada evento, mediante a apresentação da nota 

fiscal com as especificações e certidões. 
 

7.0 VIGÊNCIA:  
O contrato terá vigência da data de sua assinatura até 31 dezembro de 

2024, podendo ser prorrogado com base na Lei 14.133/21. 
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8.0 RESPONSÁVEL PELA FISCALIZAÇÃO:  
O responsável pela fiscalização do contrato será GEISA SANTOS SANTA 

CRUZ, nomeada fiscal de contratos pela portaria 09/2023, para 
acompanhamento e fiscalização da execução dos contratos da Câmara 

Municipal de São Miguel das Matas. 
 

9.0 DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  
 

ÓRGÃO: CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO MIGUEL DAS MATAS 

Unidade Orçamentária: 01.01.01 – Câmara Municipal. 

Projeto/Atividade: 2.001 – Gerenciamento dos Serviços da Secretaria da 

Câmara. 

Elemento de Despesa: 3.3.9.0.30.00 – Material de Consumo. 

 

10.0 VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: 
 

O Valor global estimado da Contratação é de R$ 22.424,60 (Vinte e dois 
mil quatrocentos e vinte e quatro reais e sessenta centavos). 
  

11.0 DA CONTRATAÇÃO:  
 

De acordo com a Lei Nº 14.133, de 1º de abril de 2021; 
Art. 75. É dispensável a licitação: 

II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 
(cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos) no 
caso de outros serviços e compras; 

 
12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

Especificações do serviço: A contratante deve fornecer à empresa 
contratada todas as especificações necessárias para a realização dos 

serviços, incluindo datas, horários, local do evento, número aproximado 
de participantes, preferências alimentares e quaisquer outras 
informações relevantes. 

Pagamento: A contratante deve efetuar o pagamento pelos serviços 
prestados pela empresa contratada conforme as condições estabelecidas 

no contrato, respeitando os prazos e formas de pagamento acordados. 
Cooperação e comunicação: A contratante deve cooperar com a empresa 

contratada e manter uma comunicação clara e eficiente ao longo de todo 
o processo, esclarecendo dúvidas, fornecendo informações adicionais e 

garantindo a boa execução dos serviços. 
Acesso ao local do evento: A contratante deve garantir o acesso adequado 
ao local do evento para a equipe da empresa contratada, incluindo 

autorizações necessárias para entrada, estacionamento e uso de 
equipamentos. 
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Coordenação logística: A contratante pode ser responsável por coordenar 

a logística do evento em conjunto com a empresa contratada, garantindo 
que todos os detalhes estejam devidamente organizados e que não haja 

conflitos de horário ou espaço. 
Avaliação da satisfação: Após a realização do evento, a contratante pode 

realizar uma avaliação da satisfação dos participantes em relação aos 
serviços de buffet e coquetéis prestados pela empresa contratada, a fim 

de identificar pontos fortes e áreas de melhoria para eventos futuros. 
 
13. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

Fornecimento de alimentos e bebidas: A contratada deve fornecer todos 
os alimentos, bebidas e demais itens especificados no contrato, incluindo 

doces, salgados e flores, de acordo com as preferências e necessidades da 
contratante. 

Qualidade dos produtos: Garantir a qualidade dos alimentos, bebidas e 
flores fornecidos, assegurando que sejam frescos, saborosos e preparados 
de acordo com os padrões de higiene e segurança alimentar exigidos pelas 

normas sanitárias. 
Apresentação e montagem: Preparar os alimentos e bebidas de forma 

cuidadosa e apresentá-los de maneira atraente e profissional, garantindo 
uma montagem adequada dos buffets e coquetéis conforme o estilo e a 

temática do evento. 
Mão de obra qualificada: Dispor de uma equipe de profissionais 
capacitados e treinados para realizar o serviço de buffet e coquetéis 

durante o evento, assegurando um atendimento cortês e eficiente aos 
participantes. 

Cumprimento de horários: Cumprir rigorosamente os horários 
estabelecidos para a entrega, montagem e desmontagem dos serviços de 

buffet e coquetéis, garantindo que tudo esteja pronto antes do início do 
evento e sendo pontual na retirada após o término. 
Cooperação com a contratante: Cooperar com a contratante e seguir suas 

orientações e instruções durante a realização do evento, mantendo uma 
comunicação aberta e eficiente para resolver eventuais problemas ou 

solicitações. 
Limpeza e organização: Após o término do evento, realizar a limpeza e a 

desmontagem de todas as áreas utilizadas para o serviço de buffet e 
coquetéis, deixando o local do evento limpo, organizado e livre de 
resíduos. 

Atendimento a requisitos adicionais: Cumprir quaisquer requisitos 
adicionais especificados no contrato ou solicitados pela contratante, 

garantindo a plena satisfação dos participantes e o sucesso do evento. 
 

15.0 DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA CONTRATAÇÃO:  
 
Para estar tecnicamente habilitado a empresa deverá apresentar, 

obrigatoriamente, os seguintes documentos relativos à Habilitação:  
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1. Declaração de que o licitante dá cumprimento do disposto no inciso 

XXXIII do art. 7º da Constituição Federal;  
2. Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro 

Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ);  
3. Certidão negativa de débitos federais;  

4. Certidão negativa de débitos estaduais;  
5. Certidão negativa de débitos municipais;  

6. Certidão negativa de débitos junto ao FGTS;  
7. Certidão de regularidade perante a justiça do trabalho (certidão 
negativa de débitos trabalhistas);  

8. Certidão negativa de falência e concordata expedida pelo distribuidor 
da sede do licitante;  

9. Contrato social ou certificado de microempreendedor individual;  
10. Dados necessários do responsável pela assinatura do termo: nome 

completo, RG, CPF, endereço residencial e empresarial, e-mail 
institucional, telefone. 
 

16.0 RESULTADO DO PROCESSO 
Novas propostas comerciais e/ou dúvidas podem ser encaminhadas para 

o seguinte e-mail: licitasaomiguel2024@gmail.com e o resultado estará 
no Diário Oficial da Câmara Municipal 

https://www.camarasaomigueldasmatas.ba.gov.br/Site/DiarioOfici
al. 
 

 
São Miguel das Matas, 29 de maio de 2024. 

 
 

MONIQUE ANDRADE COUTO 
Agente de Contratação 
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MODELO DA PROPOSTA DE PREÇOS 

 

LICITANTE:  

ENDEREÇO:  UF:   BA 

CIDADE:  CNPJ.:  

OPTANTE PELO SIMPLES?  SIM (  ) NÃO (  ) INSC. ESTADUAL:   

CEP:  FNE/FAX:  CONTATO:   

BANCO:                     AGÊNCIA:                            C/C:  

DATA:      VALIDADE DA 

PROPOSTA:  

60 (SESSENTA) DIAS 

PRAZO DE ENTREGA:  

CONFORME SOLICITAÇÃO.  

 

OBJETO: Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de 
BUFFET e COQUETÉIS, incluindo fornecimento de doces, salgados e flores, com 

mão de obra por conta da CONTRATADA, quando na realização das Sessões 
Ordinárias, Extraordinárias Itinerantes, Solenes, Especiais e Audiências Públicas, 

exercício financeiro de 2024. 

 

ITEM DESCRIÇÃO QUANT UND. VL. 

UNIT. 

VL. 

TOTAL 

01 Arranjo de flores, grandes e naturais para 

forração de 03 (três) mesas das 

autoridades/vereadores. 

18 UND.   

02 Forros de 03 (três) mesas das 

autoridades/vereadores.  

18 UND.   

03 Quibe, tamanho festa, sabor/frango  400 UND.   

04 Quibe, tamanho festa, sabor/bacalhau 400 UND.   

05 Rissole, tamanho festa, sabor/frango 400 UND.   

06 Rissole, tamanho festa, sabor/bacalhau 400 UND.   

07 Coxinha, tamanho festa 400 UND.   

08 Bolinho, tamanho festa, sabor/bacalhau  400 UND.   

09 Bolinho, tamanho festa, sabor/aipim  400 UND.   

10 Empanada, tamanho festa, 

sabor/bacalhau 

400 UND.   

11 Empanada, tamanho festa, sabor/frango 400 UND.   
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12 Empanada, tamanho festa, 

sabor/camarão 

400 UND.   

13 Empanada, tamanho festa, sabor/queijo 400 UND.   

14 Apimentado, tamanho festa, sabor/carne  400 UND.   

15 Apimentado, tamanho festa, sabor/frango 400 UND.   

16 Banana real, tamanho festa  500 UND.   

17 Pastel frito, tamanho festa, sabor/carne 500 UND.   

18 Pastel frito, tamanho festa, sabor/frango 500 UND.   

19 Barquete, tamanho festa, sabor/frango 300 UND.   

20 Barquete, tamanho festa, sabor/bacalhau 300 UND.   

21 Pãozinho de queijo, com patê, tamanho 

festa 

450 UND.   

22 Doces Banhados (Passas) 150 UND.   

23 Doces Banhados (Café) 150 UND.   

24 Doces Banhados (Leite Ninho) 150 UND.   

25 Doces Gourmet (Brigadeiro Preto) 150 UND.   

26 Doces Gourmet (Romeu e Julieta) 150 UND.   

27 Doces Gourmet (Moranguinho) 150 UND.   

28 Doces Gourmet (Uva Coberta) 150 UND.   

29 Torta salgada com recheio de sabor 

frango, assadeira média.  

05 UND.   

30 Bolo festa, com recheio e cobertura (a 

escolher) assadeira redonda, tamanho 

médio.  

05 UND.   

VALOR TOTAL:  

 

 

EMPRESA 
CNPJ: 

 


