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Contratante UASG 926609 - 2/2024
(Processo Administrativo n° 2800.03.00450.2024)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Prestacao de servicos especializados em consultoria, Treinamento e capacitacdo profissional,
por meio de manifestacfes e pareceres escritos e opinativos, em resposta a consultas, nas areas de
planejamento, controle, aquisicdes, gestdo de pessoas, fiscalizacdo e direito publico- administrativo,
com objetivo de subsidiar a tomada de decisao da alta administracdo do CRQ-III.

1.2 Contratac@o de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
com profissionais ou empresas de notoria especializacdo em consultoria na gestao, treinamento e
capacitacao profissional, em virtude de sua estrutura composta por areas de expertise variadas e
dependem de orientacdo em forma de pareceres consultivos para que se mantenham sempre
alinhados as muitas especificidades da atuagcédo de um Conselho Profissional.

1.3. A contratacdo se dara nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

~ VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UF QTDE MENSAL TOTAL
Prestacao de servicos
especializados em
consultoria, Treinamento e

capacitacdo profissional, por meio
de manifestacbes e pareceres
1 escritos e opinativos, em resposta a | 155881
consultas, nas areas de | e21172
planejamento, controle, aquisicoes,
gestdo de pessoas, fiscalizacdo e
direito publico- administrativo, com
objetivo de subsidiar a tomada de
decisdo da alta administracdo do
CRQ-III.

SVC 1 R$ 20.833,33 | R$ 250.000,00

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, podendo
ser prorrogavel até o limite de 10 anos, na forma dos artigos 105 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,
desde que verificados apés os estudos de viabilidade técnica e econémica a comprovacao de que a
continuidade dos servigos é imprescindivel para o cumprimento dos objetivos do CRQ-II.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacéo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem como objeto a prestacdo de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas de notdria especializagao.

2.2. A contratacdo se justifica com base nas peculiaridades da atividade do CRQ-Ill, visando ao
atendimento do interesse publico envolvido no caso concreto.

2.3. As raz0es faticas e técnicas que fundamentam a escolha do servico eleito, com a descricdo das
caracteristicas especificas e técnicas necessarias para atender ao interesse publico, estdo
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detalhadas no Estudo Técnico Preliminar, nos termos do art. 74, inciso Ill, alinea 'f', da Lei n°
14.133/2021, além da comprovacgdo dos seguintes aspectos:

- Singularidade do objeto: A demanda refere-se a necessidade de contratacdo de servicos
especializados de Treinamento e Consultoria para todos os setores do Conselho,
considerando a complexidade estrutural da organizacdo. Esses servicos sao essenciais para
garantir a conformidade com as normas legais e administrativas, assegurando que decisdes
estratégicas e operacionais sejam amparadas por pareceres consultivos especializados. As
areas que necessitam desse suporte incluem, mas néo se limitam a: planejamento, compras,
gestdo de pessoas, administracao publica e direito.

- Servico técnico especializado: Com base no art. 6° inciso XVIII, alinea "f', da Lei n°
14.133/2021, os servicos de treinamento e consultoria caracterizam-se como atividades
predominantemente intelectuais e técnicas, exigindo conhecimento especializado em véarias
areas de atuacao.

- Notdria especializacdo: A notéria especializacdo serd comprovada com base em critérios
objetivos como desempenho anterior, experiéncia, organizagdo, aparelhamento e equipe
técnica, conforme o § 3° do art. 74 da Lei n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, que acompanha este Termo de Referéncia como apéndice.

3.2. Base legal:

Art. 74, inciso lll, alinea "' e 8§ 3° — Comprovacdo da notéria especializacao e inviabilidade de
competicéo.

Art. 6°, inciso XVIII, alinea “f’ — Definicdo de servigo técnico especializado.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;AO
Sustentabilidade

4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis, como:

4.1.1.1. Uso Reduzido de Papel e Recursos Fisicos:

Os servicos prestados, incluindo reunifes, treinamentos e consultorias, deverao
preferencialmente ser realizados em formato digital, utilizando plataformas online para evitar
0 consumo desnecessario de papel e outros recursos fisicos. Quando o uso de papel for
imprescindivel, a empresa devera dar preferéncia ao uso de papel reciclado ou certificado
(FSC).

- A empresa devera estimular a utilizacado de assinaturas digitais em documentos, sempre
gue possivel, evitando a impressao desnhecessaria.

4.1.1.2. Eficiéncia Energética e Reducéo de Deslocamentos:
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- Sempre que viavel, as reunides, apresentacdes e interacdes entre a contratada e o CRQ-llI
deverdo ser realizadas por videoconferéncia, minimizando os impactos ambientais gerados
por deslocamentos fisicos.

- Em casos onde o deslocamento seja necessério, a empresa devera adotar boas praticas
para otimizar o uso de transporte, priorizando o uso de veiculos compartilhados ou
otimizando os deslocamentos com planejamento antecipado, buscando a diminuicdo da
pegada de carbono.

Base legal:

Art. 11, inciso IV — Promogéo do desenvolvimento nacional sustentavel.

Subcontratagéo

4.1.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual com base nas caracteristicas
técnicas dos servigos contratados, que demandam controle direto por parte da empresa a ser
contratada para garantir a qualidade e a continuidade dos servigos prestados.

Garantia da contratacdo

4.1.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista no artigo 96 e sequintes da
Lein.®14.133, de 2021, levando em consideracédo o valor do contrato e a avaliagdo dos riscos
associados a execucdo dos servicos.

Vistoria

4.1.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execucédo

5.1.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dindmica, com inicio da execug¢éo do objeto: 05
(cinco) dias da assinatura do contrato.

5.1.2. O prazo de execuc¢do dos servicos sera de até 12 (doze) meses, com inicio na data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 anos, desde que esteja
demonstrada a necessidade e conveniéncia dessa prorroga¢do, com base em estudos de
viabilidade técnica e econdbmica que comprovem a continuidade dos servicos como
imprescindivel para o cumprimento dos objetivos do CRQ-III. (Lei n°® 14.133/2021, art. 105 e
art. 107).

5.1.3. Apé6s a assinatura do contrato, serdao necessarias 02 (duas) reunides preliminares entre
0 contratado e o CRQ-lll, que poderdo ser via web (virtuais) para convergir com 0s
entendimentos iniciais e para apresentacao do resultado do diagndstico inicial de mapeamento
de demandas reprimidas, que contera informacfes acerca das obrigacfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancoes aplicaveis, dentre outros.

5.1.4. Durante toda a execucdo do objeto, os 6rgdos de governanca, gestdo do CRQ-Ill e
assessoria juridica deverao ser auxiliados em gquestionamentos.
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5.1.5. A consultoria devera ser prestada por meio de manifestacbes e pareceres escritos e
opinativos, em resposta a consultas, nas areas de planejamento, controle, aquisi¢cdes, gestao
de pessoas, fiscalizagéo e direito publico administrativo, com objetivo de subsidiar a tomada
de deciséo da alta administracdo do CRQ-III.

5.1.6. Os servicos de consultoria, por sua essencialidade, deverdo ser prestados de forma
permanente e continua, devendo o contratado estar disponivel, por meio de seus consultores,
para atendimento remoto, via telefone e/ou via web, considerando os quantitativos estimados
no Termo de Referéncia.

5.1.7. Esses servigos seréo executados de forma remota e por demanda, mediante consultas
formuladas por e-mail, que deverdo ser respondidas pelo contratado por meio de
manifestacdes e pareceres escritos, respeitadas as horas contratadas mensalmente, que serdo
objeto de relatério mensal para a prestagéo de contas das horas executadas pelo contratado.

5.1.8. Serdo considerados 0s seguintes prazos de resposta a partir do envio para o contratado:

a) consultas e pareceres nao classificados como de alta complexidade — até 03 (trés)
dias Uteis;
b) consultas e pareceres classificados como de alta complexidade — até 05 (cinco) dias
teis.
5.1.9. Os pareceres de alta complexidade serédo os pareceres considerados pelo CRQ-IIl como
mais complexos, classificados por seu tema estratégico, sua relevancia, que demandem
andlise de muitos documentos e anexos, exijam pesquisa e aprofundamento no assunto,

reflexdo na matéria, desenvolvimento de teses, construgdo argumentativa, aborde assunto
sensivel, especifico e que a resposta, necessariamente, tenha que ser formal.

5.1.10. Os pareceres nao classificados como de alta complexidade sdo os de temas repetitivos,
com teses e argumentos bem delineados, cuja matéria foi objeto de casos ja tratados e
recorrentes, que possibilita um conhecimento mais genérico do elaborador e cujas orientacdes
sdo amplamente conhecidas.

5.1.11. Serdo realizadas reunides bimestrais, via web e/ou presencial, entre contratante e
contratado, conforme interesse do CRQ-IIl e agendamento prévio.

5.1.12. Os servicos de treinamento e capacitacdo profissional serdo executados conforme a
necessidade do contratado, de forma remota ou presencial, neste Ultimo caso, na sede do
CRQ-Ill, para os seus dirigentes e colaboradores, sobre assuntos pertinentes as atividades
finalisticas e de gestéo, cujos temas serdo previamente definidos pelo contratante, conforme o
interesse, e informados ao contratado no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes da sua
realizacdo, para elaboragdo do material didético.

5.1.13. Os servicos de diagndstico inicial e mapeamento de riscos de todos 0s processos em
curso no ambito do CRQ-Ill, serdo executados uma Unica vez, se houver interesse do
contratado, isto €, facultativamente, permitindo eventuais saneamentos e o melhor controle da
gestao, em relatorio apresentado.

5.1.14. Todos os servicos serao prestados sem exclusividade, sem vinculo empregaticio e sem
obrigacdo de cumprimento de jornada de trabalho, considerando que a equipe profissional
vinculada devera estar disponivel para as demandas, com a participagdo de, no minimo, 02
(dois) consultores com notéria especializacdo na gestdo e treinamento de Conselhos
Profissionais.

5.1.15. A contratacdo deverd ser estabelecida inicialmente para 12 (doze) meses, podendo
ocorrer a prorrogagao, conforme permitido por lei.
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5.1.16. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo prevista no artigo 96 e sequintes da
Lein.° 14.133, de 2021, levando em consideracgéo o valor do contrato e a avaliacdo dos riscos
associados a execucao dos servicos.

5.1.17. O contratado devera possuir conhecimento técnico em gestdo de Conselhos
Profissionais e nas areas de planejamento, controle, aquisi¢cdes, recursos humanos e direito
publico administrativo.

5.2. Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2.1. Os servigos poderdo ser prestados de forma remota, e sempre que necessario e ajustado
previamente entre as partes, podera ocorrer presencialmente.

5.2.2. A contratada deverd disponibilizar equipe técnica, no periodo no horario comercial, das
9:00 as 18:00 horas, nos dias Uteis, para o atendimento de consultas verbais, por e-mails ou
meios eletrénicos, incluindo aplicativos de mensagens.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucgao contratual observara a rotina de trabalho do CRQ-IIl, que sera demandada
conforme necessidade do servigo.

5.3.2. Pararealizacdo de consultoria, o contratado devera perfazer a quantidade de 80 (oitenta)
horas mensais e para treinamento/palestras, 2 (duas) horas por més.

5.3.3. Para melhor aplicacdo e aproveitamento e por interesse do CRQ-Ill, as horas de
treinamento poderdo ser reprogramadas para serem utilizadas em um Unico periodo. Desta
forma, as horas do treinamento serdo acumuladas em meses subsequentes, respeitado o
prazo minimo de solicitacao de 30 (trinta) dias.

5.3.4. Para a elaboracdo de um diagndstico inicial com mapeamento de demandas reprimidas
em todos 0s processos em curso no ambito do CRQ-1II, serdo necessérias 40 (quarenta) horas
de trabalho a serem cumpridas no primeiro més da contratacao.

6. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.1. Nao se aplica

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. Rotinas de Fiscalizacdo Contratual:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

7.1.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.1.4. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.1.5. Apds a assinatura do contrato, 0 6rgdo podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacbGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
apliciveis, dentre outros.

7.2. Preposto

7.2.1. A Contratada designara formalmente o preposto do Orgéo, antes do inicio da prestac&o
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execugéo do objeto
contratado.

7.2.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

7.3. Fiscalizacéo

7.3.1. A execucdo do contrato serd acompanhada por dois fiscais designados pela
Administracdo: um fiscal técnico e um fiscal administrativo. O fiscal técnico sera responsavel
por acompanhar a qualidade e a conformidade técnica dos servigos prestados, enquanto o
fiscal administrativo sera responsavel por verificar o cumprimento das obrigagbes
administrativas e contratuais, conforme o disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

7.4. Gestor do Contrato

7.4.1. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

7.4.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
n.° 11.246, de 2022, art. 21, ).

7.4.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

7.4.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n.° 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

7.4.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de
gue trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.4.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
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para o aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

7.4.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.5. Do recebimento

7.5.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n.° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n.°
11.246, de 2022).

7.5.2. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5.3. O fiscal do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 22, X, e 23, X do Decreto n.° 11.246, de 2022).

7.5.4. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.5.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medig&o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.5.4.3. A fiscalizacao ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n.° 14133, de 2021)

7.5.4.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacédo das penalidades.

7.5.5. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizagé@o técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.6.1. Emitir documento comprobatoério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VI, Decreto n.° 11.246, de 2022).

7.5.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagcédo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.5.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

7.5.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagé&o.

7.5.6.5. Enviar a documentacgéao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestao.

7.5.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-
se & empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.5.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.5.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

7.6. Liquidacéo

7.6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 77/2022.

7.6.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n.° 14.133, de 2021

7.6.3. Para fins de liquidac&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.6.3.1. 0 prazo de validade;

7.6.3.2. a data da emissao;

7.6.3.3. 0s dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.6.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.6.3.5. 0 valor a pagar; e

7.6.3.6. eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovagado da regularizacdo da situacao, sem
onus a contratante;

7.6.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
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de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133/2021.

7.6.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N.° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.6.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.6.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao
junto ao SICAF.

7.7. Prazo de pagamento

7.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n.° 77, de 2022.

7.7.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.8. Forma de pagamento

7.8.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.8.2. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.8.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

7.8.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.8.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipoétese do art. 74, inc. lll, alinea “f” e § 3°, da Lei n.° 14.133/2021,
em razao de sua notdria especializagdo, conforme evidenciada em seus atestados de capacidade
técnica e producdo intelectual, anexos a este Termo de Referéncia de forma resumida ou indicativa.

8.2. Regime de execucdo

8.2.1. O regime de execucdo do contrato sera por empreitada por valor global.

8.3. Exigéncias de habilitagao

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

8.3.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.3.5. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

8.3.6. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nhome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.3.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacéo do recolhimento dessas contribuigcdes.

8.3.11. Para fins de contratacdo, a empresa devera atender os requisitos abaixo descritos.
8.4. Habilitacdo Juridica
8.4.1. Contrato Social acompanhado de documento comprobatério de seus administradores.

8.4.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou
da consolidagao respectiva.

8.5. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.6. Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacéo (art.
59, inciso I, alinea “c”, da Instrucido Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples;
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8.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6.3. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um);

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

c) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.6.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) /
- (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
SG = Ativo Total /
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = Ativo Circulante /
B Passivo Circulante
8.6.5. Caso a

empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera comprovar capital
ou patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigBes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

8.7.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢fes e peculiaridades
da contratacgéo.

8.7.3. Registro ou inscricdo dos atos constitutivos da empresa na entidade profissional
competente, em plena validade;

8.7.4. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.5. Comprovacédo de uma Equipe Técnica composta de, pelo menos, 03 (trés) profissionais,
sécios ou associados, responsaveis pela execucao do contrato, com formacgao em direito e/ou
administracdo; Os so6cios comprovardo sua condicdo com a apresentacdo do instrumento de
associacdo participativa ou instrumento equivalente de comprovagdo de vinculo com o
contratado.

8.7.6. Declaracdo de que, na hip6tese de desligamento de membro da Equipe Técnica, o
membro devera ser substituido por outro profissional de igual ou superior qualificagéo técnica;

8.7.7. Comprovar conhecimento especializado em Administracdo Publica, em especial nas
areas de Direito Administrativo, Licitagcbes e Contratos Administrativos, Constitucional, Civil,




SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA — TERCEIRA REGIAO (CRQ-II1)

RUA ALCINDO GUANABARA, 24 — 13 ANDAR, CENTRO.

20031-130 — RIO DE JANEIRO/RJ — (21) 2524-2236 — atendimento.sede@crg3.org.br

Trabalhista e Execucdo Fiscal, com atuacdo nas instancias administrativa e judicial,
comprovando a atuacdo dos membros da Equipe Técnica de pelo menos 03 (trés) anos, em
periodos sucessivos ou hdo, cuja comprovacao sera feita mediante a apresentacao de Certidao
emitida pela Ordem dos Advogados do Brasil da Seccional em que inscrito;

8.7.8. O licitante disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pelo CRQ-III, copia do contrato
gue deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.7.9. A afericdo de qualificacdo e experiéncia se fara mediante analise de curriculos,
atestados, titulos, visitas técnicas, entrevistas, sempre guardada a compatibilidade com o
objeto e em consonéancia com os critérios de qualificagcéo técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O valor ofertado pela pretensa contratacdo € de até R$ 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil
reais) anuais, para prestacao dos servicos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, com profissionais ou empresas de notoéria especializacdo em consultoria na gestao,
treinamento e capacitacdo profissional, em virtude de sua estrutura composta por areas de expertise
variadas e dependem de orientacdo em forma de pareceres consultivos e/ou opinativos para que se
mantenham sempre alinhados as muitas especificidades da atuacao de um Conselho Profissional.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em dotacao
orgcamentaria propria, prevista no orcamento do Conselho Regional de Quimica - Terceira Regido
para o exercicio de 2024 e 2025, na classificagdo abaixo:

10.1.1. 6.2.2.1.1.01.04.12.008 - Consultoria e Assessoria - Gestao de Negécios

10.1.2. 6.2.2.1.1.01.04.22.002 - Servigcos de Treinamento e Aperfeicoamento

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréa indicada apds aprovagéo da
Lei Or¢camentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Elaborado por:
(original assinado)
NATA RODRIGUES DA SILVA
Superintendente Institucional e Operacéo de Suporte

CAMILA COUTINHO SALDANHA DE CARVALHO
Superintendente de Processos Finalisticos e Melhoria

Aprovado por:
(original assinado)
HARLEY MORAES MARTINS
Presidente




