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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Credenciamento de empresa especializada na prestagédo de servigos de administragdo, gerenciamento e
fornecimento de auxilio alimentagdo, nas modalidades vale-alimentagdo e/ou vale-refeigdo, por meio de
cartdes eletrdnicos magnéticos com chip de seguranca, em PVC, incluindo atividades de emisséo,
fornecimento, distribuigdo, substituicdo, suporte técnico e operacional, com abrangéncia nacional, visando
atender as demandas legais previstas nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER DE QTDE | UNITARIO | MENSAL VALOR VALOR POR
¢ ANUAL DOIS ANOS
MEDIDA ESTIMADO | ESTIMADO
Cartdes eletronicos para
1 |empregados (vale- 14109 | Mensal 41 | R$ 1.232,00 |R$ 50.512,00|R$ 606.144,00| R$ 1.212.288,00
alimentagao/refeicao)
Cartdes eletronicos para
2 tagiari I 14109 | ™ | 7 RS RS R$ 51.744,00 | R$ 103.488,00
estagiarios (vale- ensa 616,00 4.312,00 . , . ,

alimentagao/refeicao)

TOTAL R$ 657.888,00| R$ 1.315.776,00

2.1. O servigo objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa anexa a este
processo e no Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O prazo de vigéncia da contratagao é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021;

2.3. O fornecimento sera de acordo com as demandas solicitadas pelo CRQ-Ill. As quantidades descritas
sdo estimadas.

2.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, item 21.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO



4.1. A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

5.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

5.1.1 Emissdo de documentos e faturas preferencialmente em meio digital, visando a reducdo do
consumo de papel.

Subcontratagao
5.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

5.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Requisitos

5.4. Os requisitos obrigatorios para a empresa que fard a concessao do beneficio de vale-alimentagao
e vale-refeicdo sdo os seguintes:

5.4.1. A empresa devera realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos servicos.

5.4.2. A empresa serd responsavel pelo gerenciamento, emissao, distribuicdo e fornecimento de vale-
alimentacdo e vale-refeicdo, na forma de cartdo eletronico, magnético ou de similar tecnologia,
preferencialmente unico e por arranjo de pagamento fechado, equipado com microprocessador com
chip eletronico de seguranca e com tecnologia Contactless (pagamento por aproximagdo) com a
finalidade de ser utilizado pelos empregados/estagiarios do CRQ-III.

5.4.2.1. Fornecimento do cartdo eletronico, magnético ou de similar tecnologia sem custas, mesmo no
caso de solicitacao de emissdo de mais de uma via em casos de roubo, furto, dano, perda, etc.

54.2.2. Os cartdes eletronicos, magnéticos ou de similar tecnologia devem ser entregues
personalizados com nome do usudrio/empregado do CRQ-III, razdo social do CRQ-III e numeragao
de identificagdo sequencial, conforme disposto na legislacdo aplicavel, dentro de envelope lacrado,
individualizado, com manual basico de utilizagao.

5.4.2.3. Os cartdes eletronicos, magnéticos ou de similar tecnologia devem ter sistema de controle de
saldo, senha pessoal e intransferivel para validacdo da compra/transacdo eletronica no ato de
aquisicao dos géneros e/ou alimenticios/refeicdes prontas nos estabelecimentos credenciados.

5.4.2.4. A empresa Credenciada devera possuir sistema informatizado acessivel ao CRQ-III e aos
beneficidrios através da internet e aplicativo para celulares.

5.4.2.5. Servigo de atendimento ao cliente (SAC) via telefone com discagem direta gratuita, Chatbot
ou WhatsApp. Independentemente do canal de atendimento, as funcionalidades de bloqueio e
desbloqueio de cartdes, consulta da rede credenciada e consulta do saldo deverdo estar disponiveis
24h.

54.2.6. A empresa deve ter ampla e abrangente rede de estabelecimentos (hipermercados,
supermercados, mercados, mercearias, agougues, frutarias, peixarias, padarias, restaurantes,
lanchonetes, etc.), de acordo com o definido na legislagdo que regulamenta o PAT — Programa de
Alimentacao do Trabalhador.

5.4.2.7. Visando a garantia que os funcionarios do CRQ-III possam utilizar seus vales nas cidades em
que residem/trabalham, a rede de estabelecimentos credenciados para utilizagdo do vale-alimentagdo
devera apresentar no minimo 04 (quatro) redes de hipermercados no municipio do Rio de Janeiro/RJ
e Regido Metropolitana ¢ no minimo 01 (uma) rede de hipermercado nos municipios do Rio de



Janeiro/RJ, Campos dos Goytacazes/RJ, Macaé/RJ e Volta Redonda/RJ, onde o CRQ-III possui suas
delegacias.

5.4.2.8. Considerando que CRQ-III possui sede no municipio do Rio de Janeiro e suas delegacias nos
municipios de Campos dos Goytacazes/RJ, Maca¢/RJ e Volta Redonda/RJ e que os empregados
residem nos municipios da sede, delegacias ou na regido metropolitana do estado do Rio de Janeiro, e
considerando que os empregados realizam viagens a servigo para diversas cidades do Estado do Rio
de Janeiro, a contratada deverd possuir uma ampla rede credenciada regional, no Estado do Rio de
Janeiro.

5.4.2.9. A comprovacdo de que a empresa possui a rede credenciada minima devera ser efetuada no
prazo maximo de até¢ 05 (cinco) dias apds a convocagdo para a assinatura do contrato, sendo
pressuposto e condi¢do essencial para a sua assinatura.

5.4.2.10. A ndo comprovagdo da disponibilidade da rede credenciada minima dentro do prazo
estipulado, importara na perda do direito a contratacao.

5.4.2.11. Caso haja alteragdo na estrutura da rede credenciada, a CONTRATADA devera enviar para
o setor de Gestao de Pessoas do CRQ-III a relagao contendo as modificagdes havidas em até 30
(trinta) dias da alteracao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig6es de execugao
6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
6.1.1 Inicio da execucdo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato.

6.2. Novos cartdes deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data
da solicitagdo feita pela Contratante.

6.3. Constatada alguma irregularidade nos cartdes disponibilizados, estes deverdo ser substituidos
no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, sem nenhum custo adicional para a Contratante ou
beneficiarios.

6.4. O o6nus relativo a logistica e respectiva entrega dos cartdes € de responsabilidade da Contratada.

6.5. O fornecimento inicial dos cartdes, bem como sua reposi¢do eventual em virtude de desgaste
natural, defeito, extravio, perda, furto ou roubo, deverd ocorrer sem Onus para a Contratante e
seus funcionarios.

6.6. Quando for solicitado o bloqueio do cartdo alimentacdao/refei¢do diretamente pelo usuério, via
Central de Atendimento, a segunda via devera ser providenciada automaticamente, sem que haja a
intervencao da Contratante.

6.7. A segunda via do cartdo serd entregue no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis a contar da data
da solicitagdo, nas mesmas condigdes ja estabelecidas e sem 6nus para a Contratante.

6.8. No caso de substitui¢do dos cartdes eletronicos, a qualquer titulo, a Contratada devera transferir
os créditos remanescentes da primeira via para a segunda via do cartdo.

6.9. O processamento das informacdes relativas as operagdes realizadas com cartdo por cada
beneficiario devera ser de forma automatica quando da efetivagdo da compra, permitindo a
identificacdo pelo usuério do cartdo do valor utilizado, data e horario, além do local de consumo.

6.10. Os créditos efetuados nos cartdes permanecerdo disponiveis aos empregados
independentemente da frequéncia do uso do cartdo.

6.11. A Contratada devera fornecer, apos o crédito nos cartdes, relatorio digital disponibilizado no
site, contendo os nomes dos usudrios e valores creditados, objetivando a comprovacdo de
recebimento pela Contratante.

6.12. A Contratada devera disponibilizar Central de Atendimento aos usuarios do beneficio, via

telefone com discagem direta e gratuita, com horario de funcionamento, no minimo, das 08h00 as
18h00.



6.13. A central de atendimento também podera ser realizada por intermédio de chat em
plataforma eletronica.

6.14. A Contratada devera possuir sistema informatizado acessivel a Contratante e aos beneficiarios
através da internet que possibilite a execugdo das seguintes funcionalidades:

6.14.1. Funcionalidades disponiveis a Contratante:

solicitagdo de cartoes;

bloqueio de cartdes;

solicitagdo de emissao de nova via de cartdo;

envio de arquivo de pedidos de créditos em formato .txt ou xls.;

acompanhamento do status das solicitagoes;

AN

consulta e emissao de relacdo atualizada da rede de estabelecimentos conveniados;
6.14.2. Funcionalidades disponiveis aos beneficiarios:

1 alteracdo de senha;

2 bloqueio de cartao;

3. solicitagdo de emissao de nova via de cartao;
4

emissdo de extrato detalhado com a data, valor dos créditos e dos débitos e locais de
utilizacao;
5. consulta e emissao de relagdo atualizada da rede de estabelecimentos conveniados.

6.15. A Contratada, quando solicitado pela Contratante, devera disponibilizar relatdrios gerenciais
com as seguintes informag¢des minimas: nome do usudario, nimero do cartdo, data e valor do crédito
concedido; local, data e valor da utilizagdo dos créditos pelos usudrios; quantidade solicitada de
segunda via de cartdes

6.16. Os créditos deverdo ser disponibilizados nos cartdes eletronicos/magnéticos, mensalmente, a
partir das 00hOO horas da data estabelecida pela Contratante no ato da solicitacao.

6.17. Além das recargas mensais, poderdo ser disponibilizados beneficios a qualquer tempo,
mediante solicitagdo da Contratante.

6.18. Poderao ocorrer solicitagdes de bloqueio imediato de créditos efetuados nos cartdes eletronicos,
os quais deverao ser efetivados num prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da data
da solicitagdo. Os créditos disponibilizados nos cartdes, se ndo utilizados dentro do més de
competéncia, deverdo, obrigatoriamente, somar-se aos proximos créditos.

6.19. Ocorrendo qualquer dificuldade quanto ao cumprimento das obrigacdes contratuais, que
prejudiquem ou impecam a efetivacdo dos valores dos créditos nos cartdes eletronicos dos
beneficiarios, sera obrigatéria a apresentagdo de um meio alternativo para disponibilizagdo dos
créditos, sem Onus para a Contratante ou para o usuario.

Local e horario da prestagao dos servigos

6.2. Os cartbes alimentacao/refeicdo deverdo ser entregues na sede do CRQ-IlI, localizada na Avenida das
Américas, 1650, bloco 1, 2° andar, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22640-101, no horario das 08:00 as 18:00.

Especificagdo da garantia do servigo

6.3. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO



7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante
simples apostila.

7.3. As comunicacgdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando
houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugéo do objeto Contratado.

7.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto no local da execugdo do objeto de forma
presencial e continua, devendo, contudo, garantir canal de atendimento direto a Administragdo, com
representante designado e disponivel para tratativas técnicas, operacionais e contratuais, durante o horario
comercial, por telefone ou e-mail institucional.

7.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto da
empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagcao

7.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcdes para
a correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

7.16. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios



redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

7.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
7.20. Cabe ao gestor do contrato:

7.20.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

7.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.20.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

7.20.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.

7.20.7 enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto anexo a este processo;

8.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1 ndo produziu os resultados acordados,



8.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

8.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. A utilizagdo do IMR né&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacédo dos servigos.

Do recebimento

8.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

8.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda
do Contratado com a comprovagéao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

8.9. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo de 15
(quinze) dias.

8.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

8.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.13. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

8.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

8.15. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relacéo a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

8.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e



setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes, conforme regulamento.

8.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacado apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

8.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

8.17.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

8.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ado do contrato.

Liquidagao

8.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagcédo, na forma desta sec¢&o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.23. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

Il) a data da emissao;

[Il) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcado da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizacao da situagédo, sem 6nus ao Contratante.

8.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

8.26. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.26.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.26.2 identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo/contratagcdo no ambito do



6rgéo ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.28. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Da disponibilidade do crédito e prazo de pagamento

8.31. A solicitagéo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias uteis da data prevista do respectivo crédito;

8.32. O descumprimento do prazo de disponibilizagdo do crédito conforme o cronograma podera ensejar a
aplicagao de penalidades;

8.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo da
liqguidacao da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado ou através de boleto bancario, emitido pelo Contratado, com vencimento
conforme estipulado contratualmente.

8.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.36.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

8.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b ) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d ) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo



justificado;
e) apresentar documentacgéao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

9.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

9.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

9.2.3 Declaracéao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

9.2.4 Multa:

9.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

9.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementagéo ou reposicdo da garantia;

9.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementagao ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do art.
137 da Lein. 14.133, de 2021.

9.2.4.3. Compensatoria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 0,5% (cinco décimos
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

9.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratag&o.

9.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

9.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea
“d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo

9.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de de 0,5% (cinco décimos por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

9.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgéao integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

9.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada judicialmente.

9.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
data do recebimento da comunicag&o enviada pela autoridade competente.

9.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de



inidoneidade para licitar ou contratar.

9.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serao enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

9.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

9.9. Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:
9.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
9.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos o6rgéos de controle.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

9.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de credenciamento, conforme
Edital de credenciamento.

Regime de Execucao

10.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitagao

10.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica



10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem
sede a matriz;

10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

10.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

10.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de



inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

10.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

10.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.23. balan¢o patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

10.23.1 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de
habilitacdo, capital minimo 5% do valor total estimado da contratacio

10.24. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

10.25. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmiss@o da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo
fornecedor.

10.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagdo Técnica

10.28. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

10.28.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

\

10.28.2 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

10.29. Comprovagédo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

10.29.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

10.29.1.1. Devera ser apresentado Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove a execugdo pela pessoa juridica interessada no
fornecimento de vales alimentagdo e refeicdo em condi¢des pertinentes € compativeis com o
objeto licitado, devendo fazer prova de contratagdo pelo prazo minimo de 12 (doze) meses, com
a disponibilidade de no minimo 50% (cinquenta por cento) do quantitativo total de
estabelecimentos credenciados exigidos no presente Termo de Referéncia, correspondendo a
prova de no minimo 3.000 (trés mil) estabelecimentos.;

10.29.2 Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagao



e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagcao equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacgao.

10.29.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

10.29.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, cépia do contrato que deu suporte
a contratacado, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

10.29.5 Os atestados deverao referir-se a servigcos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.30. Devera ser apresentada Certidao que comprove o devido credenciamento, em vigéncia, no
Programa de Alimentac¢do do Trabalhador (PAT), do Ministério do Trabalho.

10.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.32. A apresentacgao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consoércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposi¢oes gerais sobre habilitacdao

10.32. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que néo
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

10.33. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

10.34. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

10.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentagao complementar para cooperativas
10.37. Caso admitida a participagédo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

10.37.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

10.37.2 A declaragéo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

10.37.3 A comprovacgédo do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a
prestagcéo do servigo;



10.37.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.37.5 A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

10.37.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
10.37.6.1. ata de fundagao;

10.37.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

10.37.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
10.37.6.4. editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

10.37.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

10.37.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao; e

10.37.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado anual de R$ 657.888,00 (seiscentos e cinquenta e sete mil, oitocentos ¢ oitenta
e oito reais); e com custo total por dois anos de R$ 1.315.776,00 (um milhdo, trezentos e quinze mil,
setecentos e setenta e seis reais), que correspondem aos valores a ser creditado nos cartdes dos
funcionarios e estagiarios; , conforme custos unitarios apostos na tabela constante no item 1.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Conselho Regional de Quimica — Terceira Regiao.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagio:
I) Gestédo/unidade: GPES-03
II) Elemento de despesa: Vale Refeigcao / Vale Alimentacéo; e
[l) Rubrica: 6.2.2.1.1.01.01.03.002

12.3. A dotagcédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo do
orgamento respectivo e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

VANESSA SANTOS DA CRUZ
Coordenadora de RH

SONY DAVID DOS SANTOS MENDONCA

Gerente Administrativo e Institucional

NATA RODRIGUES DA SILVA

Superintendente Administrativo e Institucional

Aprovo o presente Termo de Referéncia, ficando a responsabilidade pelas informagdes técnicas adstritas a
seus subscritores, em atendimento ao que determina o paragrafo unico, art. 53, da Lei 14.133/2021, quando
cabivel.



HARLEY MORAES MARTINS
Presidente do CRQ-III

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Santos da Cruz, Coordenador (a), em 30/04/2026,
as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

assuna:um Iil’
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Sony David dos Santos Mendonc¢a, Gerente, em 30/04/2026,
as 17:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

sz:s!,'. 2

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Nata Rodrigues da Silva, Superintendente, em 04/05/2026,
as 08:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de
novembro de 2020.

assuna:um Iil’
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Harley Moraes Martins, Presidente, em 05/05/2026, as
14:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n® 10.543, de 15 de novembro
de 2020.

as-:marum tl’
eletrbnica

. https:/sei.cfq.org.br/sei/controlador_externo.php?
: _' acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o coédigo verificador 0399256 ¢ o
: codigo CRC D736D76D.
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