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Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
42/2024 173039-MF-SUSEP-SUPERINT.DE SEGUROS LARISSA QUEIROZ DE 27/01/2025 09:17
PRIVADOS/RJ ALMEIDA SILVA (v4.0)
Status
ASSINADO
Outras informacoes
Categoria Nimero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 56/2025 15414.661065
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-17

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1 Contratacdo de empresas prestadoras, agenciadoras e/ou intermediadoras de servicos de transporte terrestre para
deslocamento dos servidores, empregados e colaboradores a servico da Superintendéncia de Seguros Privados - Susep, por
demanda, por meio de aplicativo mobile e plataforma web, conforme tabela a seguir:

VALOR MENSAL VALOR ANUAL
ITEM CATSER CATSER ESTIMADO ESTIMADO
Contratacdo de transporte terrestre oul 24198 R$ 5.100,00 R$ 61.200,00

1 - Rio de Janeiro  |lagenciamento/intermediacdo de
transporte terrestre dos servidores,
empregados e colaboradores a servico
da Superintendéncia de Seguros

Privados - Susep.

2 - Sdo Paulo

3 - Brasilia

4 - Porto Alegre

1.2. O objeto da contratacdo tem a natureza de servico comum, sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra, de carater continuado,
em decorréncia de seu carater essencial e de que sua interrup¢do pode comprometer o desenvolvimento das atividades da Susep.

1.3. O servico a ser contratado enquadra-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018, constituindo-se em atividade material
acessoria, instrumental ou complementar a area de competéncia legal da Susep, ndo inerente as categorias funcionais abrangidas
por seu respectivo plano de cargos.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses, prorrogavel por até 10 anos, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

[. ID PCA no PNCP: 73/2024;
II. Data de publicacdo no PNCP: 02/07/2024 15:48:28;
III. Id do item no PCA: 643;
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IV. Classe/Grupo: SERVICOS DE TRANSPORTE RODOVIARIO;
V. Identificador da Futura Contratacdo: 173039-30/2024.

3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Otimizar, padronizar, racionalizar e conferir maior transparéncia na gestdo decorrente de deslocamentos no
desempenho das atividades externas;

4.1.2. Prestacdo de servicos com a melhor qualidade e menor custo ao erdrio, indo ao encontro do determinado pelo
caput do art. 8° do Decreto n° 9.287/2018;

4.1.3. Uso intensivo de tecnologia da informagdo e comunicacdo, de modo a propiciar melhorias na operagdo e na gestdo
do servigo, possibilitando a necesséria transparéncia e controle efetivo do gasto ptblico;

4.1.4. Aprimoramento continuo da qualidade do servico de transporte de servidores, empregados e colaboradores em
rotas e horarios diversos com o melhor custo-beneficio;

4.1.5. Disponibilidade do servico de forma ininterrupta durante 24h (vinte e quatro horas) por dia, todos os dias,
inclusive sdbados, domingos e feriados.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. A Contratada deveré adotar as medidas que forem cabiveis descritas no Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis
da Advocacia-Geral da Unido

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.4. Garantia da contratacdo

4.4.1. Na presente contratagdo ndo havera necessidade de apresentacdo de garantia contratual.
4.5. Vistoria

4.5.1. Ndo hd necessidade de realizacédo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Condigoes de execucao

5.1.1. A Contratada deve disponibilizar solucdo tecnolégica para a operacado e a gestdo do servico em tempo real, por meio de
aplicacdo web e aplicativo mobile, conforme requisitos e funcionalidades especificadas neste documento.

5.1.2. Sera tratado como sistema de solugdo tecnolégica o conjunto de meios que contribuam para o perfeito funcionamento do
objeto contratado, e que envolvam desde o processo para acionamento do servigo através de aplicativo web ou mobile, até o
monitoramento das viagens em tempo real - GPS, bem como histérico das viagens, e demais servigos na plataforma que auxiliem
o gerenciamento da solucdo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 2 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 173039 Termo de Referéncia 42/2024

5.1.3. A Contratada deve disponibilizar o backup da base de dados da solucdo tecnolégica, diariamente, com os dados dos
cadastros, inclusive histérico de alteracdes, e das solicitagdes de servigo e atendimentos realizados, no tocante aos dados objeto
da presente contratacao.

5.1.4. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.4.1. Inicio da execucgdo do objeto: a partir da assinatura do contrato ou instrumento equivalente;

5.1.4.2. O servigo deve ser executado observando-se as regras e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, de
forma ininterrupta durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, inclusive sdbados, domingos e feriados, com
disponibilizacdo pela Contratada de solugdo tecnolégica para a operacdo e a gestdao em tempo real, por meio de aplicacao
web e aplicativo mobile;

5.1.4.3. Cadastro dos usudrios/passageiros, para uso dos servicos por meio de login e senha pessoal, vinculados aos
respectivos centros de custos;

5.1.4.4. Acesso para gerenciamento, pela Susep dos usudrios cadastrados, podendo incluir e excluir usuérios do sistema;
5.1.4.5. Estabelecimento de perfis individuais dos usuérios;

5.1.4.6. Definicado dos limites orcamentdrios de utilizagao;

5.1.4.7. Registro de avaliacdo dos servigos de transporte pelos usudrios;

5.1.4.8. Possibilidade de solicitacdo de corrida através de aplicativo instalado em smartphone - no minimo, para os
sistemas operacionais Android e i0S;

5.1.4.9. Aplicativo para o solicitante monitorar a corrida, desde o instante da solicitacdo (mapa de acompanhamento do
chamado), pelo qual seja possivel identificar a estimativa do tempo de espera e a prépria chegada do veiculo, por meio
do envio de uma notificacdo ao celular do usuério/passageiro;

5.1.4.10. O aplicativo também deverd disponibilizar: o nome do motorista; os dados do veiculo (placa, marca, modelo e
cor); o meio de comunicacdo entre o usuario e o motorista (via chat ou chamada telefonica);

5.1.4.11. O processamento do valor final da corrida devera ocorrer somente ap6s o término da viagem. O valor estimado
serd demonstrado ao usudrio, previamente cadastrado e logado no sistema, que tiver solicitado a viagem;

5.1.4.12. Disponibilizagdo online dos dados das corridas para consulta pela Susep, para conferéncia pelo Gestor do
Contrato, responsavel pelo acompanhamento da prestacdo do servico.

5.1.5. O sistema web devera disponibilizar relatério com, no minimo, os seguintes dados sobre a corrida:
5.1.5.1. Origem;
5.1.5.2. Destino;
5.1.5.3. Quilometragem total percorrida;
5.1.5.4. Percurso realizado;
5.1.5.5. Data da corrida;
5.1.5.6. Hordrio da solicitagao/chamada;
5.1.5.7. Identificacdo do usudrio que solicitou a chamada;
5.1.5.8. Centro de Custo da Unidade Contratante;
5.1.5.9. Motivo da corrida.

5.1.6. Os relatérios de gerenciamento deverdo permitir a visualizacdo dos dados das corridas por meio de, no minimo, os
seguintes acessos:

5.1.6.1. Corridas e gastos por usudrio/passageiro;
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5.1.6.2. Corridas e gastos por centro de custos;
5.1.6.3. Corridas e gastos por periodo de tempo.

5.1.7. Os relatérios de gerenciamento deverdo permitir a visualizacdo do histérico de todas as corridas realizadas, em até 24
(vinte e quatro) horas ap6s o encerramento de cada corrida.

5.1.8. O sistema com relatérios de gerenciamento devera permitir, para cada perfil de usuério, o acesso as funcionalidades a
seguir:

5.1.8.1. Gestor de drea: acesso as informagdes de todos os usudrios/autorizados de sua prépria unidade/centro de custo,
desde o inicio da vigéncia do contrato;

5.1.8.2. Pelo fiscal responséavel pelo acompanhamento da execucdo do servico: acesso completo a todos os centros de
custos e relatérios de utilizacdo do servico de todos os usudrios autorizados da Infraero cadastrados no sistema, desde o
inicio da vigéncia do contrato.

5.1.9. A solicitacdo de corrida seré realizada pelo Usuério, por meio de funcionalidade da aplicacdo web ou aplicativo mobile,
devendo ser observadas as seguintes condigdes:

5.1.9.1. disponibilidade ininterrupta;

5.1.9.2. possibilidade de agendar data e horario para atendimento possibilidade de programar antecipadamente a data e
horério de solicitacdo da viagem;

5.1.9.3. possibilidade de cancelamento da solicitacdo da corrida pelo Usuédrio, a qualquer momento, ressalvada a
possibilidade de cobranca da taxa de cancelamento pela Contratada, se o cancelamento ocorrer ap6s o decurso de tempo
definido pela Contratada;

5.1.9.4. a viagem iniciard no momento do embarque do Usudrio no veiculo, encerrando-se a apuracdo do valor da corrida
quando da chegada no endereco de destino, devendo os horarios de inicio e de encerramento da corrida serem registrados
no recibo e na plataforma disponibilizados pela Contratada;

5.1.9.5. ndo serd admitida a cobranga de taxa-extra pelo transporte de bagagem, de taxa de retorno de corridas, de
agendamento prévio ou utilizacdo de cobranga extra pelo transporte de mais de 3 (trés) passageiros;

5.1.9.6. o valor de eventual pagamento de pedagio devera ser realizado pelo Contratado e acrescido no valor da corrida;

5.1.9.7. o valor do eventual pagamento de pedagio devera ser realizado pelo motorista parceiro, sendo seu custo
repassado ao usudrio;

5.1.10.8. ap6s a confirmacdo da finalizacdo da corrida, deve ser encaminhada mensagem para o Usudrio com o histérico
da corrida e o recibo, contendo as seguintes informacoes: enderecos de origem e destino; data e hora do inicio e
finalizac&o da corrida; valor da corrida; nome do motorista; notas de avaliagdo do servico e do motorista.

5.2. Local e horario da presta¢ao dos servigos
5.2.1. Os servicos serdo prestados nas seguintes cidades:
5.2.1.1 Rio de Janeiro;
5.2.1.2. Séo Paulo;
5.2.1.3. Brasilia; e
5.2.1.4. Porto Alegre.
5.3. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.3.1. A presente contratacdo estd dispensada da apresentacdo de garantia legal, em razdo do baixo custo global de contratagao.
5.4. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.4.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.6.2. Ndo havera necessidade de preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.6.3. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipdtese
em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizac¢do

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscaliza¢do Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III).

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV).

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.9. Fiscalizacdo Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).
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6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.10.4. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacOes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.2. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.2.4. O fiscal administrativo do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.2.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do tdltimo.

7.2.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.9. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.2.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.2.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

7.2.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.13. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.14. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIIIL, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.15. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacgdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.2.16. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.2.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.2.18. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacédo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.2.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.3. Liquidacao
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7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.3.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. o prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emissdo;

7.3.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.3.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.3.5. o valor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacéao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢Ges de habilitacao exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice compensagdo financeira de correcao
monetaria.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 173039 Termo de Referéncia 42/2024

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.6. Reajuste
7.6.1. Os pregos sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.

7.6.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste
apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.6.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a
importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este Ocorrer.

7.6.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.6.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

7.6.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.6.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O(s) contratado(s) serdo selecionado(s) por meio de contratacdo direta, sendo o procedimento da contratagcdo fundamentado
na hipétese do art. 75, Inciso III, da Lei n° 14.133/2021.

8.2. Exigéncias de habilitacao

8.2.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como: SICAF; Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritério, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio
majoritério.

8.2.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.2.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.2.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
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8.2.6. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.2.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.2.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.2.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.2.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.2.11. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua
natureza juridica.

8.3. Habilitacao juridica

8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional;

8.3.2. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.3.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.
8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.4.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo.
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8.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.4.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

8.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.4.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.5. Qualificacao Econémico-Financeira

8.5.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II.

8.5.2. Balancgo patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstraces contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.5.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.5.2.2. as empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.5.2.3. os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.5.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.5.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratagdo.

8.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.6. Qualificacao Técnica

8.6.1. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagGes e das condicdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da contratagdo.

8.6.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca
do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

8.6.3. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso. 8.6.4. Serd
admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de
forma concomitante.

8.6.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.6.6. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.
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8.6.7. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:
8.6.7.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da

cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.6.7.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.6.7.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessérios a prestacdo do servico;
8.6.7.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.6.7.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao o contrato;
8.6.7.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo direta; e

8.6.7.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 61.200,00

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 61.200,00 (sessenta e um mil e duzentos reais), conforme custos unitarios
apostos nas tabelas abaixo:

VALOR MENSAL VALOR ANUAL

ITEM CATSER CATSER ESTIMADO ESTIMADO
1 - Rio de Janeiro Contratacdo de transporte terrestre ou
2 - Sio Paulo agenciamento/intermediagdo de
3 - Distrito Federal transporte terrestre dos servidores, 24198 RS 5.100,00 RS 61.200,00

empregados e colaboradores a servigo
da Superintendéncia de Seguros
Privados - Susep.

4 - Porto Alegre

9.2. Destaca-se que, quanto aos valores, trata-se de mercado com liberdade tarifaria e oscilacdo permanente de tarifas por
influéncia de fatores de oferta e demanda local. Portanto, o valor mensal estimado corresponde ao montante de R$ 37,00 (trinta e
sete reais) por corrida, valor médio apurado durante a pesquisa de precos, somado a tarifa de agenciamento no valor de R$ 5,50
(cinco reais e cinquenta centavos), vezes 120 (cento e vinte), que representa a quantidade mensal de corridas previstas.

9.3. Sendo assim, é possivel obter o montante anual previsto da contratacdo de R$ 61.200,00 (sessenta e um mil e duzentos
reais).
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10. Adequacdo Orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral
da Unido.

10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:
Gestdo/Unidade: 17203/173039;

Fonte de Recursos: 1050000294;

Programa de Trabalho: 04122003220000001;

Elemento de Despesa: 33903917;

Plano Interno: SUSEPAD2000.

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Infracoes e Sancoes Administrativas
11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133/2021, a CONTRATADA que:
I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitacdo
ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a Contratada as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais consideradas faltas
leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

11.2.2. Multa de:

I-0,1% (um décimo por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
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II - 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo

Termo de Referéncia 42/2024

superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida;

I1T - 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigacdo assumida;

IV - 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

V - 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja
para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25

(vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo Contratante a promover a rescisdo do contrato; e

VI - as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

11.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos.

11.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente

descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

I - A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel em quaisquer das

hipéteses previstas como infragdo administrativa no subitem 13.1 deste Termo de Referéncia.

11.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os

motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a

penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

11.3. As sang0es previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2, 13.2.3, 13.2.4 e 13.2.5 poderédo ser aplicadas a Contratada juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

11.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infra¢Ges sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1

Grau

Correspondéncia

0,2% ao dia sobre o valor da fatura do més da ocorréncia

0,4% ao dia sobre o valor da fatura do més da ocorréncia

0,8% ao dia sobre o valor da fatura do més da ocorréncia

1,6% ao dia sobre o valor da fatura do més da ocorréncia

[ I | =N | R PR | O

3,2% ao dia sobre o valor da fatura do més da ocorréncia

Tabela 2
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Infragao
Item Descricao Grau
1 Permitir situacao que crie a possibilidade de causar dano fisico, c
lesao corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso
2 fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 4
atendimento;
3 Manter funciondrio ou motorista sem qualificacdo para executar os 3
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagio, por 2
servigo e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
. Cumprir determinagio formal ou instru¢ao complementar do 6rgao 9

fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou
6 ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario ou 1
motorista e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus anexos ndo previstos
7 nesta Tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada 3
pelo drgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato 0s prepostos
previstos no Edital/Contrato

11.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

11.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em
favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

11.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

11.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangoes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

11.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracao administrativa tipificada pela
Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdrias a apurac¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

11.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo
Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

11.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacdo de agente ptiblico.

11.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JEAN MIGUEL FORMIGA DE ALENCAR

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/01/2025 as 09:17:09.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 16 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



