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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de mesa de auditorio, tipo plendrio, composta por dois modulos de balcio em MDF de 18mm, fabricada sob
medida, com estrutura metélica em perfil de 50x50x1,25mm, pintura eletrostatica preta, acabamentos em lamina padrao Freijo,
detalhes em padrao Imbuia, letreiro em aco escovado, iluminagdo em fita LED, furos para passagem de cabos e pés niveladores,
incluindo servicos de entrega, instalagdo e montagem no local de uso, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e no desenho técnico Anexo 1.

Itens | Unidade Especificacao CATMAT| Qtd. |Valor Unitario Valor total

Mesa de auditério, tipo
plenario, composta por dois
modulos de balcdo em MDF de
18 mm, fabricada sob medida,
com estrutura metalica em perfil
de 50 x 50 x 1,25 mm, pintura
eletrostatica preta, acabamento
em ldmina padrdo Freijé,
detalhes em padrdo Imbuia,
letreiro em aco escovado,
iluminacdo em fita LED, furos
para passagem de cabos e pés
niveladores, incluindo entrega,
instalacdo e montagem no
local, conforme desenho técnico
e leiaute aprovados.

1 | Unidade 13200 1 R$ 5.992,03 R$ 5.992,03

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO R$ 5.992,03

1.2. O bem objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, uma vez que, ainda que personalizado em suas medidas, é
composto por materiais, funcionalidades e caracteristicas usuais no mercado, como madeira MDF, e ndo envolve tecnologia
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sofisticada, inovagdo ou especificacdes técnicas complexas que a enquadrariam como bem especial. Sua fabricacdo e fornecimento
podem ser realizados por diversos fornecedores, sem necessidade de desenvolvimento exclusivo ou dominio técnico especifico.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdao sera de 12 (doze) meses contados a partir da emissao da Nota de Empenho,
em conforme com o disposto no artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, considerando o tempo necessério para a entrega do objeto

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A demanda decorre da reforma prevista para o ERSDF, que inclui a instalacdo de um auditério, o qual devera ser equipado
com mobilidrio e equipamentos compativeis com os objetivos institucionais.

2.3. Entre os itens essenciais para a funcionalidade do auditério do ERSDF, destaca-se a mesa de auditério tipo plendrio, cuja
presenca é indispensavel para garantir a eficiéncia, a qualidade e a adequac@o técnica das atividades que serdo desenvolvidas no
local.

2.4. A aquisigdo justifica-se pela necessidade de assegurar condigdes adequadas para a realizagdo de eventos institucionais, reunides e apresentagdes,
proporcionando um espago funcional, confortdvel e em conformidade com os padrdes estéticos e operacionais exigidos pela Administragdo..

2.5. A medida visa atender as diretrizes de modernizagdo e melhoria da infraestrutura fisica da unidade, alinhando-se as necessidades atuais de
comunicacdo, integracdo e suporte as acdes administrativas e técnicas.

2.6. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme consta das informagoes bésicas desse
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo detalhada da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia. As informagdes contidas neste TR sdo mais abrangentes, contemplando
especificacbes técnicas, dimensdes, materiais, funcionalidades e requisitos operacionais da mesa de auditério, complementando os
dados genéricos do ETP.

3.2. A solucdo objeto desta contratagdo consiste na aquisi¢ao de uma mesa de auditério sob medida para o auditério da SUSEP no
Distrito Federal, conforme especificacGes contidas neste Termo de Referéncia e complementares aos Estudos Técnicos
Preliminares (ETP), que apresentam informagGes mais genéricas. As especificacdes aqui descritas incluem dimensdes, materiais,
funcionalidades e requisitos operacionais detalhados, garantindo adequagdo as necessidades institucionais.

3.3. A entrega da mesa serd realizada sob demanda, garantindo fornecimento eficiente e camprimento das condicdes estabelecidas
para instalacdo e operagao no auditério da SUSEP no Distrito Federal.

3.4. O ciclo de vida do objeto contempla sua instalagdo, operagdo, conservacdo e eventual manutengdo, de forma a assegurar
durabilidade, funcionalidade e compatibilidade com os demais equipamentos do auditério e com o layout definido na reforma da
sede da SUSEP.

3.5. A mesa sera projetada para atender a critérios de ergonomia, integracdo com os demais equipamentos e harmonia estética,
garantindo conforto, seguranga e eficiéncia na realizacdo de eventos, reunides e apresentacdes institucionais.

3.6. Esta abordagem assegura que o fornecimento e uso do bem considerem todas as fases do ciclo de vida, promovendo
racionalidade, economicidade e adequacdo técnica em consonancia com os objetivos institucionais.
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3.7. Especificacgoes técnicas da mesa de auditério
3.7.1. Composicao e acabamentos:

3.7.1.1. Conjunto composto por dois mddulos de balcio em MDF 18mm, acabamento em ldmina padrdo Freijo,
com rebaixo padrdao Imbuia.

3.7.1.2. Medidas aproximadas de cada m6dulo: 2000mm (comprimento) x 600mm (profundidade) x 710mm (altura
total).

3.7.2. Elementos de identidade visual e robustez:
3.7.2.1. letreiro 3D em aco escovado (200mm de altura).
3.7.2.2. Estrutura metdlica com pintura eletrostatica preta.
3.7.2.3. Iluminacao em fita LED 12V, 20W/m, cor 3000K
3.7.3. Itens funcionais e estruturais:
3.7.3.1. Furo @J2” para passagem de cabos.
3.7.3.2. Pés niveladores em ago roscavel (435mm, altura 40mm).

3.7.3.3. Fixacdo entre pecas com parafusos auto atarrachantes e unido entre moédulos com parafusos. porcas e
arruelas 3/16”.

3.7.3.4. Montagem e instalacdo no local pela Contratada, garantindo correta disposicdo e nivelamento dos médulos,
em conformidade com as especificacoes técnicas do TR.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. A presente contratacdo seguird as diretrizes estabelecidas no Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis, garantindo que
critérios de sustentabilidade sejam observados na aquisicdo do objeto.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. A aquisigdo serd pautada exclusivamente nas especifica¢des técnicas do projeto, assegurando que o produto final atenda plenamente aos requisitos
de qualidade, eficiéncia e compatibilidade com o uso pretendido.

Subcontrata¢ao
4.3. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, uma vez a entrega sera
efetuada de forma tinica, imediata e sem riscos financeiros relevantes de inadimplemento ou execucao prolongada

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.5. Na presente licitacdo, serd realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do objeto para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte.

4.5.1. Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal
ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota
principal.
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4.5.2. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor
preco.

4.5.3. Serd dada a prioridade de aquisi¢do aos produtos das cotas reservadas quando forem adjudicados aos licitantes
qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for
inadequada para atender as quantidades ou as condi¢des do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracdo, nos
termos do art. 8°, §4°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
5.1. O prazo de entrega do bem é de 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da emissao da Nota de Empenho, em remessa
Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data estabelecida, a empresa deverd comunicar os motivos com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias corrides, para que eventual pedido de prorrogacdo seja analisado pela Administragdo, ressalvadas situacoes de
caso fortuito e for¢a maior.

Entrega e Montagem

5.3. A mesa deverd ser entregue e montada no auditério da SUSEP no Distrito Federal, localizado no Setor Bancario Sul,
Quadra 1, Bloco K - 13° andar - Edificio Seguradora Brasilia/DF, sendo de responsabilidade do fornecedor todos os cuidados com
transporte, descarregamento, movimentacdo, montagem e ajustes necessarios para a perfeita instalagcdo, garantindo que o bem
esteja pronto para uso imediato, em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia.

Horario da entrega

5.4. A entrega devera ocorrer em horario comercial, mediante agendamento prévio com a equipe responsavel pelo recebimento no
local.

Condicdes para garantia da integridade e seguranca do mobiliario

5.5. E necessario que a empresa contratada observe condi¢des que visam garantir a integridade do mobilidrio e a seguranca no
processo de entrega e instalagdo:

5.5.1. A mesa deverd ser devidamente embalada e protegida para transporte, evitando danos durante o deslocamento

5.5.2. A contratada devera disponibilizar equipe para a montagem e posicionamento da mesa do auditério, conforme
orientacdo da equipe da SUSEP.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica[A4]

5.6. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a
partir do primeiro dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. Este prazo é adequado ao tipo de bem,
mobiliario sob medida, garantindo cobertura para eventuais defeitos de fabrica¢cdo, montagem ou instalacao.

5.6.1. A garantia legal é aquela estabelecida na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

5.7. Complementacdo da garantia

5.7.1. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera
complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial destinada a esclarecer obrigacoes contratuais, procedimentos de entrega, montagem/instalacdo e
recebimento do objeto.

Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Fiscalizacio Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.14. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
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das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.15.4. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.5. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacado e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdo total do contrato;

. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

7.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5% ((cinco por cento) a 10% (dez)
por cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.3. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco) por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacdo.

7.2.4.5. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.
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7.2.4.6. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento)
do valor da contratagdo, ressalvadas as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:]

7.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicac@o da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacado.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangoes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagcdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.

7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes
de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicagdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

7.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
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7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. O bem podera ser rejeitado, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridoes, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias tteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do bem correrdo por conta
do Contratado e sdo condi¢do para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1. o prazo de validade;
8.12.2. a data da emissao;

8.12.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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8.12.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;
8.12.5. o valor a pagar; e
8.12.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés
a comprovacdo da regularizacgao da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutengdo das condic¢oes de habilitacdo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme
secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdo monetdria.

Forma de pagamento

8.22. pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

8.23. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, tendo em vista tratar-se de aquisi¢do de bem comum de baixo valor, cujo montante é inferior ao limite legal de R$
59.496,93, previsto para a modalidade de dispensa de licitagdo.

Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento da mesa de auditério serd realizado de forma integral, abrangendo a fabricacdo conforme as especificagdes
técnicas definidas, o transporte até o local designado, a montagem e instalacdo no auditdrio, bem como a garantia minima de 12
(doze) meses contra defeitos de fabricacao.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
9.3.1. Comprovacao de existéncia juridica e representacdo valida da empresa;
9.3.2. Comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, verificada preferencialmente por meio do SICAF;
9.3.3. Comprovacao de regularidade junto ao FGTS;

9.3.4. Para microempreendedor individual, comprovacdo da condi¢ao de MEI (CCMEI), dispensada a prova de inscri¢ao
nos cadastros estadual ou municipal, nos termos da L.C n° 123/2006.

9.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 5.992,03 (cinco mil,
novecentos e noventa e dois reais e trés centavos), conforme tabela constante no item 1.1. deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da
Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

I. Gestdo/unidade: 173039/17203;
1I. Fonte de recursos: 3050000294;
II. Programa de trabalho: 04122003220000001;
V. Elemento de despesa: 44905242; e
V. Plano interno: SUSEPAD2000.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratagées de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientagdo Normativa n° 84, de 17 de maio de
2024)

1.FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério terd o prazo de 5 dias, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato, Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo das sang¢ées previstas.

1.2. O prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatério e aceita pela
Administragao.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta, ao Termo de Referéncia e seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nao for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste
instrumento.

2.3. A entrega do objeto serd realizada sob demanda, mediante solicitacdo da Administracdo, considerando todo o periodo
necessdrio para a entrega e recebimento da mesa de auditorio.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:
3.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre qualquer vicio ou incorrecdo detectada no objeto, fixando prazo para
correcdo ou substituicao, se aplicavel;

3.1.3. Acompanbhar e fiscalizar a execug@o contratual;

3.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

3.1.5. Aplicar ao Contratado as san¢6es previstas na lei, quando necessario;
4. OBRIGACOES DO CONTRATADO
4.1. O Contratado deve:
4.1.1. Entregar o objeto de acordo com as especificagdes do termo de referéncia;

4.1.2. Comunicar qualquer impossibilidade de cumprimento do prazo de entrega no minimo 24 horas antes, com
justificativa;

4.1.3. Garantir que o objeto esteja em perfeitas condi¢des e conforme o padrdo de qualidade especificado;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 13
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: ABR/2025



4.1.4. Cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais relacionadas a execugdo do
objeto;

4.1.5. Cumprir, normas de seguranca e protecao do trabalho aplicaveis;
4.1.6. Manter sigilo sobre informagdes obtidas em decorréncia da execucdo do objeto;

4.1.7. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

4.1.8. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

4.1.9. Ndo permitir trabalho infantil ou em condi¢des degradantes, conforme legislacdo vigente.
5. DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1. A contratagdo serd extinta quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto.

5.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso
em que deverd a Administracdo providenciar a readequac¢do do cronograma fixado para a contratagao.

5.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
5.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

5.3.2. poderd a Administragao optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para
a continuidade da execugao contratual.

6. DOS CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e
demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.[A17]

7. ALTERACOES
7.1. Eventuais alteragdes contratuais seguirdo os arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao.

7.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A18]

7.4. AlteracOes contratuais serdo formalizadas por termo aditivo, salvo registros que ndo caracterizam alteragdo, os quais
poderdo ser feitos por simples apostila, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. FORO

8.1. Fica definido o Foro da Justica Federal do Rio de Janeiro, Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

14.1. Por meio deste instrumento, ............cccueeeu. (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as disposicoes e
obrigacOes previstas no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa Eletr6nica, bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e documentos apresentados durante o processo

de contratagao

Local-UF, ........ de ...ocoeiiiinns de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.
Despacho: SEI n° 2483239

JEAN MIGUEL FORMIGA DE ALENCAR

Integrante Requisitante

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 17/09/2025 as 15:02:20.

Despacho: SEI n° 2483239

JOAO LUIS NASCIMENTO VIEIRA

Integrante Técnico/Administrativo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/09/2025 as 15:17:59.
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