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1.1. Contratacdo destinada a aquisicao de quadros institucionais personalizados, incluindo tratamento e padronizacao
de imagens, impressao fotografica, confeccdo de molduras, montagem, acabamento, embalagem, transporte e
entrega, bem como a execucao de servi¢os de instalagdo dos quadros e ao fornecimento e instalacao de letreiros de
comunicacéo visual e identificacao institucional da SUSEP, destinados as unidades de Brasilia/DF e do Rio de Janeiro
/RJ, conforme especificagdes, condigbes e quantitativos definidos neste Termo de Referéncia.

da SUSEP em BrasilialDF,
incluindo materiais de fixacéo e
servigos de acabamento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATMATI/[UNIDADE DE | QUANT. |VALOR UNITARIO VALOR
MEDIDA ESTIMADO TOTAL ESTIMADO
CATSER
Aquisicdo e entrega de quadros
institucionais, conforme
1 especificacdes técnicas, nas | 605977 unidade 60 R$ 157,56 R$ 9.453,60
unidades indicadas pela
SUSEP.
Servico de instalagcdo de
quadros institucionais na Sede
2 13137 unidade 30 R$ 39,17 R$ 1.175,10
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Servigo de producéo,
fornecimento e instalacdo de
3 letreiros institucionais em
Brasilia/lDF, destinados a mesa
do Auditério e a identificagdo da
Galeria de Superintendentes da
SUSEP, incluindo materiais,
fixacao, montagem e
acabamento.

5452 unidade 02 R$ 5.298,56 R$ 10.597,12

Servigo de producéo,
fornecimento e instalacdo de
4 letreiros institucionais no Rio de
Janeiro/RJ, destinados a
identificagdo da Galeria de
Superintendentes e a
identificacdo visual institucional
da SUSEP, incluindo materiais,
fixacao, montagem e
acabamento.

5452 unidade 05 R$ 3.298,33 R$ 16.491,65

VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 8.793,62 R$ 37.717,47

1.1.1. Do quantitativo total estimado de quadros institucionais, 30 (trinta) unidades serdo destinadas a galeria
localizada no Rio de Janeiro/RJ e 30 (trinta) unidades a galeria localizada em Brasilia/DF.

1.1.2. A distribuicdo indicada no subitem anterior representa a estimativa inicial da Administracdo e podera ser
ajustada entre as duas localidades durante a vigéncia da contratacdo, desde que ndo seja ultrapassado o quantitativo
méximo total de 60 (sessenta) unidades e sejam mantidos o objeto, o preco unitério contratado e as demais
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.1.3. As solicitagBes referentes aos itens da contratacdo serdo formalizadas por meio de Ordem de Servico ou
instrumento equivalente, que indicara, no minimo, o item e 0 quantitativo solicitado, as informacfes e orientacdes
necessarias a execucao, a localidade de entrega e/ou instalacdo e o prazo aplicavel a respectiva demanda.

1.1.4. Em relagdo aos quadros institucionais, a primeira Ordem de Servigo contemplara, em principio, a producao
dos quadros correspondentes aos 21 (vinte e um) ex-Superintendentes ja identificados, para cada uma das duas
galerias, totalizando 42 (quarenta e duas) unidades.

1.1.5. O quantitativo adicional de até 18 (dezoito) quadros destina-se ao atendimento de necessidades
supervenientes e justificadas de atualizacdo ou reposicao das galerias institucionais, conforme memoria de calculo
constante do Estudo Técnico Preliminar. A solicitacdo dessas unidades dependera de efetiva necessidade
administrativa, ndo sendo admitida sua utilizagdo para substituicdo de pecas cujos vicios ou defeitos devam ser
corrigidos pela Contratada no ambito da garantia contratual.

1.1.6. Para a Sede da SUSEP em BrasilialDF, a contratacédo contempla 2 (duas) unidades destinadas a comunicacdo
visual e a identificacdo institucional, compreendendo 1 (um) letreiro institucional para a mesa do Auditério e 1
(um) letreiro para identificacdo da Galeria de Superintendentes da SUSEP. Os servi¢cos abrangem a producéo, o
fornecimento e a instalacdo das pecas, conforme as especificacbes técnicas e o padrao visual estabelecidos pela
SUSEP.

1.1.7. Para as instala¢cdes da SUSEP no Rio de Janeiro/RJ, a contratacdo contempla a producao, o fornecimento e a
instalagdo de 1 (um) letreiro destinado a identificacao da Galeria de Superintendentes e de 4 (quatro) letreiros
destinados a identificacao visual institucional da Autarquia, sendo 2 (duas) unidades destinadas ao Arquivo
Geral da SUSEP, para instalacao nos 2° e 3° andares, e 2 (duas) unidades destinadas ao Escritério de
Representacao da SUSEP no Rio de Janeiro — ERSRJ, para instalacao nos 10° e 13° andares, conforme as
especificacdes técnicas e o0 padrao visual estabelecidos pela SUSEP.
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1.1.8. Os quadros destinados a unidade do Rio de Janeiro/RJ serdo fornecidos e entregues devidamente montados,
com os respectivos componentes de fixacao, cabendo a SUSEP providenciar sua instalacdo, que nao integra o objeto
contratado para essa localidade.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sao caracterizados como servigos comuns, uma vez que seus padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execuc¢do

1.3. O objeto é classificado como servigo ndo continuado, sem dedicacdo exclusiva de méo de obra, com execucao
parcelada e sob demanda, tendo em vista que as unidades serdo produzidas e instaladas mediante solicitacdes
especificas da Contratante, durante o prazo de vigéncia da contratacao.

1.4. Os quantitativos indicados neste Termo de Referéncia sdo estimados e representam o limite maximo da
contratacdo, nao constituindo obrigacdo de solicitacao ou aquisicdo integral pela SUSEP.

1.5. A Contratante ficara obrigada ao pagamento apenas das unidades efetivamente solicitadas, executadas e
definitivamente recebidas, ndo sendo devido a Contratada qualquer pagamento, indenizacdo ou compensacao pela
eventual ndo utilizacdo total do quantitativo estimado.

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contado da data estabelecida no contrato ou
instrumento equivalente, periodo durante o qual poderdo ser emitidas Ordens de Servico, observados os quantitativos
maximos estabelecidos para cada item da contratacao.

1.7. As Ordens de Servico deverdo ser emitidas durante a vigéncia da contratacao, admitindo-se que o prazo de
execucao e de recebimento da Ultima demanda regularmente solicitada ultrapasse o termo final inicialmente
estabelecido, caso seja necessaria a prorrogacao da vigéncia para conclusdo do objeto, observadas a legislacédo
aplicavel e as circunstancias do caso concreto.

1.8. A contratacdo ndo sera prorrogada com a finalidade de renovar ou restabelecer os quantitativos estimados.
Eventual prorrogacéo ficara limitada ao periodo necessério & concluséo de demanda regularmente solicitada durante
a vigéncia, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade quando o atraso decorrer de culpa da Contratada.

1.9. O contrato ou instrumento equivalente estabelecera, de forma detalhada, as regras relativas a vigéncia, a
emissdo das Ordens de Servico e aos prazos de execucao e recebimento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP mantém, em suas dependéncias, galeria institucional
destinada ao registro dos Superintendentes que dirigiram a Autarquia ao longo de sua trajetoria. Essa iniciativa
constitui instrumento de preservagdo da memdria institucional, de valorizagdo de seu patrim6nio histérico e de
fortalecimento de sua identidade organizacional, permitindo que servidores, colaboradores e visitantes conhecam
parte da evolucao administrativa e da histéria da instituicao.

2.2. Atualmente, os quadros que integram a galeria apresentam diferencas de dimensdes, molduras, layout,
acabamento e caracteristicas visuais, decorrentes de sua produ¢cdo em momentos distintos. Verifica-se, portanto, a
necessidade de atualizacdo dos registros existentes e de implantacdo de galerias padronizadas nas unidades da
SUSEP localizadas em Brasilia/DF e no Rio de Janeiro/RJ.
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2.3. Nesse contexto, mostra-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a producéao e instalacdo, sob
demanda, de quadros destinados as galerias institucionais dos ex-Superintendentes da SUSEP, compreendendo o
tratamento e a padronizacdo digital das imagens, a impressdo das fotografias em preto e branco, a confeccdo das
molduras e dos elementos de identificacdo, a montagem, o transporte, a entrega e a instalagdo das pec¢as nas duas
localidades.

2.4. A contratacao permitira a substituicdo e a atualizacdo dos quadros existentes, bem como a adoc¢édo de padrédo
visual Unico, contemporaneo e compativel com a identidade institucional da SUSEP, assegurando uniformidade
estética, adequada legibilidade das informacdes, organizacdo dos espacos e valorizacdo dos ambientes destinados a
exposi¢cdo da memoria institucional.

2.5. A demanda inicial corresponde aos registros dos 21 (vinte e um) ex-Superintendentes identificados até o
momento, com previsao de producdo de um quadro para cada uma das galerias, totalizando inicialmente 42 (quarenta
e duas) unidades.

2.6. Considerando a possibilidade de altera¢c&o na titularidade da Autarquia durante a vigéncia contratual, bem como a
eventual necessidade de substituicdo de pecas danificadas ou desgastadas, foi estimado o limite adicional de 9
(nove) unidades para cada localidade. Desse modo, a contratacdo compreendera o quantitativo maximo estimado de
60 (sessenta) quadros, sendo 30 (trinta) destinados a cada galeria.

2.7. A execucao sob demanda permitira que 0s novos registros sejam produzidos conforme a efetiva necessidade da
Administracdo, mantendo-se o mesmo padrao visual e construtivo adotado na implantacao inicial das galerias, sem
gue a SUSEP fique obrigada a solicitar todo o quantitativo estimado.

2.8. As fotografias e as informacdes institucionais disponiveis, incluindo nomes e periodos de exercicio no cargo,
serdo fornecidas ou validadas pela SUSEP. Cabera a Contratada realizar o tratamento técnico necessario, a
padronizacao visual, a diagramacao e a producédo das pecas, sempre mediante aprovacao prévia da Contratante.

2.9. A solucédo devera contemplar a entrega dos arquivos digitais finais e das especificacées técnicas do padréo
adotado, possibilitando a preservacdo da identidade visual das galerias e sua reproducdo em futuras contratagcoes, se
necessario.

2.10. Complementarmente a implantacdo e a padronizacdo das galerias institucionais, verifica-se a necessidade de
producdo, fornecimento e instalacdo de elementos de comunicacao visual e identificacdo institucional da
SUSEP, com a finalidade de promover a adequada identificacdo dos ambientes e reforcar a uniformidade da
identidade visual da Autarquia em suas instalagdes em Brasilia/DF e no Rio de Janeiro/RJ.

2.11. Na Sede da SUSEP em BrasilialDF, a necessidade compreende a instalacdo de letreiro institucional destinado
a mesa do Auditério e de letreiro para identificagdo da Galeria de Superintendentes. O primeiro destina-se a
adequada identificacdo institucional do espaco utilizado para atividades realizadas no Auditério, enquanto o segundo
permitira identificar de forma clara e integrada o ambiente destinado a exposigdo dos registros dos Superintendentes
gue dirigiram a Autarquia, em consonancia com a finalidade de preservacao e valorizagdo da meméria institucional ja
descrita neste Termo de Referéncia.

2.12. No Rio de Janeiro/RJ, a necessidade abrange a instalagdo de letreiro para identificacdo da Galeria de
Superintendentes, bem como de 4 (quatro) letreiros destinados a identificacao visual institucional da SUSEP,
sendo 2 (dois) destinados ao Arquivo Geral, nos 2° e 3° andares, e 2 (dois) ao Escritério de Representacao da
SUSEP no Rio de Janeiro - ERSRJ, nos 10° e 13° andares, compostos pela logomarca/simbolo institucional, pela
identificacdo “SUSEP” e pela denominacéo “Superintendéncia de Seguros Privados”.

2.13. A adocédo desses elementos busca assegurar maior uniformidade e coeréncia na comunicagdo visual dos
ambientes institucionais, permitindo a identificacao clara da SUSEP e dos espacos abrangidos pela contratacao, além
de promover integracgéo visual entre os letreiros, as galerias e os demais elementos que compdem esses ambientes.

2.14. A producdo e a instalacdo dos letreiros deverdo observar as especificacdes técnicas e o padrdo visual
fornecidos pela SUSEP, contemplando os materiais, elementos de fixagdo, mdo de obra, montagem, alinhamento e
acabamento necessarios a adequada execuc¢éo, de forma a garantir compatibilidade com os locais de instalacédo e
uniformidade na apresentacéo das pecas.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo, sob demanda, de servigos de
producdo, fornecimento, entrega e instalacdo de quadros destinados as galerias institucionais dos ex-
Superintendentes da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, localizadas em Brasilia/DF e no Rio de Janeiro
/RJ, bem como de producdo, fornecimento e instalacdo de elementos de comunicacdo visual e identificacdo
institucional destinados as instalacdes da Autarquia nas referidas localidades.

3.2. A solucdo compreendera todas as etapas necessarias a producdo, ao fornecimento, a entrega e, quando
aplicavel, a instalacao dos quadros e dos elementos de comunicacéo visual e identificacdo institucional, incluindo:

| — levantamento das condicdes dos locais de instalacao, quando solicitado pela Contratante;
Il — elaboragéo e adequagédo do padréo visual das pecas;

Il — recebimento e analise dos arquivos digitais, imagens, elementos de identidade visual e demais informacdes
fornecidas pela SUSEP;

IV — tratamento, restauragdo, enquadramento e padronizagdo digital das imagens destinadas aos quadros, quando
necessario;

V — conversao e ajuste das fotografias para impressédo em preto e branco;

VI — diagramacdao dos elementos de identificacdo dos quadros, contendo, no minimo, nome do dirigente e periodo ou
periodos de exercicio no cargo;

VII — elaboragéo e adequacéo visual dos letreiros e demais elementos de identificagéo institucional, em conformidade
com as especificacdes técnicas e o padréo visual fornecidos pela SUSEP;

VIII — apresentacéo de prova digital e de prot6tipo fisico para aprovacgao, quando aplicavel,

IX — impresséo fotografica,;

X — confeccdo das molduras, dos elementos de identificagdo dos quadros e dos letreiros institucionais;
XI — fornecimento dos materiais, componentes e elementos de fixacdo necessarios a execucao;

XIl — montagem e acabamento das pecas;

Xl — controle de qualidade;

XIV — embalagem e transporte até os locais indicados;

XV — instalacéo, fixacdo, nivelamento, alinhamento e acabamento final dos quadros e dos elementos de comunicagéo
visual, quando aplicavel; e

XVI — garantia, corre¢do, reparacao ou substituicdo das pecas que apresentem vicios ou desconformidades.

3.3. A contratacdo tem por finalidade viabilizar a implantacao inicial, a atualizacéo, a reposicéo e a padronizacado das
galerias, garantindo unidade visual entre as pecas instaladas nas duas localidades, qualidade estética, legibilidade
das informagdes, seguranca, durabilidade e adequada apresentagdo dos registros histéricos da SUSEP, bem como
promover a adequada identificacdo dos espacos institucionais e a padronizacdo da comunicacéo visual da Autarquia,
mediante a instalacdo dos letreiros e demais elementos de identificacdo previstos neste Termo de Referéncia.

3.4. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico ou instrumento equivalente
durante a vigéncia da contratagdo. Cada solicitagdo indicara, conforme aplicavel:
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| — 0 item e 0 quantitativo a ser executado;

Il — as fotografias, informacdes institucionais, arquivos de identidade visual e demais elementos necessarios a
execucao;

Il — a localidade de entrega e/ou instalacéo;
IV — 0 prazo de execucdo; e
V — outras informagdes e orientagdes necessérias ao atendimento da demanda.

3.5. O quantitativo previsto constitui estimativa maxima de consumo e nao gera obrigacdo de solicitacao integral pela
SUSEP, sendo devido pagamento apenas pelas unidades ou servicos efetivamente solicitados, executados e
recebidos pela Administracéo, observadas as obrigacdes especificas de cada item da contratacao.

Tratamento e impressao das imagens dos quadros institucionais

3.6. As fotografias e as informacgdes histéricas disponiveis serdo fornecidas ou validadas pela SUSEP em formato
digital. Cabera a Contratada realizar, quando necessario, o tratamento técnico das imagens, incluindo correcéo de
enquadramento, contraste, luminosidade, definicdo, pequenos danos, manchas ou imperfeicdes decorrentes da
antiguidade do registro, sem alterar as caracteristicas pessoais ou o0 contetdo histérico da fotografia.

3.7. Todas as fotografias deveréo ser apresentadas em preto e branco, com padrédo uniforme de tonalidade, contraste,
enquadramento, propor¢do e acabamento, ainda que 0s arquivos originais possuam caracteristicas, formatos ou
niveis de qualidade distintos.

3.8. Antes da impresséo, a Contratada devera encaminhar prova digital de cada peca a fiscalizacdo contratual,
contendo a fotografia tratada, o nome do ex-Superintendente e o respectivo periodo ou periodos de exercicio no
cargo. A producado somente podera ser iniciada ap0s a aprovacao expressa da Contratante.

3.9. As fotografias deverdo ser impressas em papel fotografico profissional, com gramatura minima de 180 g/m2,
acabamento fosco ou semibrilho, adequado a exposicdo em ambiente interno e com resisténcia a perda prematura de
contraste e tonalidade.

3.10. A area destinada a fotografia terd dimensdo de 23 cm de altura por 18 cm de largura, em orientacéo vertical,
admitida tolerdncia maxima de 3 mm, preservando-se a proporcionalidade, o enquadramento e a integridade da
imagem original.

Confeccdo dos quadros

3.11. Cada quadro devera apresentar dimensdes externas de 33 cm de altura por 24 cm de largura, em orientacao
vertical, admitida tolerdncia maxima de 3 mm, e profundidade compativel com o material e 0o sistema
construtivo adotados, observado o minimo de 1 cm.

3.12. Os quadros deverdo ser confeccionados com materiais novos, de primeiro uso, resistentes e apropriados a
exposi¢cdo permanente em ambientes internos, compreendendo, no minimo:

| — moldura confeccionada em perfil de aluminio, com acabamento preto fosco, uniforme e resistente;

Il — protecado frontal em vidro liso, transparente, incolor e sem distor¢des visuais, com espessura minima de 2 mm e
bordas lapidadas ou integralmente protegidas pela moldura;

Il — fundo em chapa rigida, plana e resistente a deformacao e a umidade caracteristica de ambientes internos.
IV — fotografia impressa;

V — elemento de identificacdo contendo o nome e o periodo ou periodos de exercicio no cargo;

VI — sistema de fechamento que permita seguranga e adequada conservacao da fotografia;

VIl — elementos de fixacdo compativeis com a peca e com a superficie de instalacéo; e
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VIII — acabamento posterior que proteja os componentes internos e ndo apresente elementos cortantes ou
pontiagudos.

3.13. O material, a cor e 0 acabamento da moldura, da protecao frontal, do fundo e dos demais componentes deverao
observar as especificacdes deste Termo de Referéncia e reproduzir fielmente o protétipo aprovado pela SUSEP.

Confeccdo dos letreiros institucionais

3.14. Os letreiros institucionais deverdo ser confeccionados com materiais novos, de primeiro uso, resistentes e
adequados a exposi¢cdo permanente em ambientes internos, observando as dimensdes, propor¢des, cores, materiais,
espessuras, acabamentos e demais caracteristicas técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas
referéncias visuais fornecidas pela SUSEP.

a

3.15. O letreiro destinado a mesa do Auditério, em BrasilialDF, devera ser confeccionado em acrilico macico
recortado com base em PVC expandido de alta densidade, observando-se:

| — espessura de 15 mm para as letras “SUSEP”, composta por 3 mm de acrilico e 12 mm de PVC;

Il — espessura de 8 mm para o texto por extenso, composta por 3 mm de acrilico e 5 mm de PVC;

Il — utilizagdo das cores verde e amarelo institucionais da SUSEP, com o texto em preto fosco ou grafite;
IV — dimensé&o total de referéncia de 1,20 m de largura por 0,34 m de altura; e

V — fixagdo oculta por meio de sistema tecnicamente compativel com o peso das pecas, as caracteristicas da
superficie e as condicdes de utilizacdo da mesa, admitida fita dupla face estrutural de alto desempenho, associada a
adesivo compativel, ou solugcdo tecnicamente equivalente, desde que asseguradas a estabilidade, a resisténcia a
aderéncia, a seguranca e a integridade do mobiliario, mediante prévia validacéo da fiscalizaco.

3.16. Os letreiros destinados a identificacao da Galeria de Superintendentes da SUSEP, em Brasilia/IDF e no Rio
de Janeiro/RJ, deverdo observar as seguintes especificacdes:

| — confecgdo em letras recortadas, compostas por face frontal em acrilico e base em PVC expandido de alta
densidade, observadas as espessuras, dimensfes e os acabamentos definidos no Memorial Descritivo, admitidas
solugdes tecnicamente equivalentes somente quando comprovado o atendimento integral dos requisitos de
desempenho, durabilidade, estabilidade, aparéncia e seguranca previstos neste Termo de Referéncia, sem alteragéo
das condi¢cbes econdmicas contratadas.

Il — espessura total entre 10 mm e 15 mm;

Il — altura das letras entre 10 cm e 15 cm, tendo como referéncia 12 cm;

IV — cor e acabamento das letras a serem definidos pela SUSEP previamente a producao;

V — utilizacdo de fonte institucional, sem serifa, conforme padrdo da SUSEP;

VI — comprimento total de referéncia entre 2,40 m e 3,00 m;

VIl — em Brasilia/DF, quando instalado em alvenaria, utilizacéo de sistema de fixacao por pinos e buchas; e

VIl — no Rio de Janeiro/RJ, quando instalado em drywall, utilizacéo de buchas especificas para drywall ou fixagdo nos
montantes, com espagadores.

3.17. Os elementos destinados a identificacao visual institucional da SUSEP no Rio de Janeiro/RJ deveréo ser
confeccionados em acrilico recortado com base em PVC expandido, observando-se:

| — espessura de 15 mm para as letras principais e simbolo, quando aplicavel;
Il — espessura de 8 mm para os textos complementares;

lIl — largura total de referéncia entre 1,20 m e 1,60 m e altura entre 0,40 m e 0,55 m;
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IV — aplicacdo do simbolo nas cores verde e amarelo institucionais, da identificacdo “SUSEP” em verde institucional e
dos textos complementares em preto ou grafite; e

V — fixacdo compativel com a superficie existente, mediante buchas adequadas ou fita VHB associada a adesivo
estrutural, conforme aplicavel.

3.18. A instalagcdo dos elementos de comunicagdo visual devera ser realizada com utilizacdo de gabarito ou outro
procedimento adequado que assegure 0 correto posicionamento das pecas, observando-se o alinhamento,
nivelamento, espacamento, estabilidade e acabamento final, bem como a compatibilidade dos elementos de fixacdo
com o tipo de superficie existente no local.

3.19. Todas as pecas de comunicac¢do visual deverdo apresentar acabamento uniforme e adequado ao ambiente
institucional, sem rebarbas, arestas cortantes, riscos, manchas, deformacotes, desalinhamentos, falhas aparentes de
acabamento ou outros defeitos que comprometam sua apresentacdo, seguranga ou adequada instalagéo.

3.20. As dimensdes indicadas como referéncia poderdo ser ajustadas, quando necessario a adequada
compatibilizacdo das pecas com o espaco disponivel, desde que previamente submetidas a aprovacao da SUSEP e
preservados o padréo visual, as proporcdes e as demais caracteristicas técnicas estabelecidas para cada elemento.

3.20.1. As pegas de comunicacao visual deverdo observar o Memorial Descritivo e as Referéncias Visuais constantes
do Anexo lll deste Termo de Referéncia, que integrardo as especificacfes técnicas da contratacao.

3.20.2. As imagens ilustrativas tém a finalidade de representar a composicao visual e o padrdo de acabamento
pretendidos, ndo substituindo as dimensdes, os materiais, as condigfes de execucdo e os demais requisitos objetivos
previstos no Memorial Descritivo.

3.20.3. A Contratante disponibilizar4 os arquivos oficiais de identidade visual da SUSEP, preferencialmente em
formato vetorial, cuja aplicacdo deverd observar integralmente o manual de identidade visual institucional, sendo
vedadas altera¢des ndo autorizadas de cores, tipografia, propor¢des ou composi¢do do simbolo e da marca

Protétipo e aprovacao do padrao

3.21. Antes da producéo definitiva das pecas, a Contratada devera submeter a analise e aprovacdo da Contratante,
conforme a natureza de cada item, protétipo fisico completo do quadro institucional e amostras fisicas dos
materiais e acabamentos a serem empregados nos letreiros institucionais, sem prejuizo da prévia aprovacao
das respectivas provas, layouts ou representacoes digitais.

3.22. O protétipo fisico do quadro institucional devera ser confeccionado com 0os mesmos materiais, dimensdes,
técnicas de impressdo, montagem, acabamento, identificacdo e sistema de fixacdo previstos para as unidades
definitivas, de modo a permitir a verificacdo de sua conformidade com as especificagbes técnicas e com o padréo
visual definido pela SUSEP.

3.23. As amostras relativas aos letreiros institucionais deverdo permitir a verificacdo, conforme aplicavel, dos
materiais, cores, tonalidades, espessuras, texturas e acabamentos previstos para as pecas definitivas, devendo
corresponder as especificacfes deste Termo de Referéncia e ao layout ou representagdo digital previamente
aprovado pela SUSEP.

3.24. A producéo definitiva dos quadros e dos letreiros institucionais ficara condicionada a aprovacao expressa, pela
Contratante, do respectivo protétipo ou das amostras, conforme aplicavel. Eventuais desconformidades identificadas
deveréo ser corrigidas pela Contratada, sem 6nus adicional para a Administracao.

3.25. O protétipo fisico do quadro institucional, quando aprovado, integralmente compativel com as especificacdes da
respectiva peca e destinado a utilizacdo pela SUSEP, poderd ser incorporado ao objeto contratado como uma das
unidades efetivamente solicitadas e remunerado pelo respectivo preco unitario contratado. As amostras dos materiais
e acabamentos dos letreiros ndo serdo consideradas unidades autdbnomas do objeto para fins de medicao ou
pagamento.

3.26. A aprovacao do protétipo ou das amostras nao afastara a responsabilidade da Contratada pela qualidade,
conformidade, seguranca, acabamento e durabilidade das pecas definitivamente produzidas, que deverdo observar
integralmente as especificacdes deste Termo de Referéncia e 0s respectivos padrdes previamente aprovados.
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Transporte, entrega e instalacao

3.27. A Contratada serd responséavel pelo fornecimento de todos os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas,
acessorios, embalagens, transporte, deslocamentos e méo de obra necesséarios a execucao integral de cada item da
contratacdo, inclusive os materiais necessarios a fixacdo, montagem e acabamento das pecas, quando prevista a
instalacdo, sem 6nus adicional para a Administracao.

3.28. Os quadros e letreiros deverdo ser acondicionados e transportados com protecdo adequada as caracteristicas
de cada peca, de modo a evitar impactos, vibragfes, umidade, riscos, quebras, deformagdes, desprendimento de
componentes ou quaisquer outros danos durante o transporte, movimentagao, entrega e instalagdo, quando aplicavel.

3.29. A entrega dos quadros institucionais ocorrera nas unidades indicadas pela SUSEP, conforme definido na
respectiva Ordem de Servigo. A instalacdo dos quadros sera realizada na Sede da SUSEP em Brasilia/DF, quando
correspondente ao item especifico de instala¢do previsto na contratacao.

3.30. Os letreiros institucionais serao entregues e instalados nos respectivos locais de destinacdo em Brasilia/lDF e
no Rio de Janeiro/RJ, conforme as especificacées de cada item e as orientacdes fornecidas pela Contratante.

3.31. Os servigos de instalacdo compreenderdo, conforme aplicavel as caracteristicas de cada peca e ao local de
instalacdo, a conferéncia das medidas e condi¢Bes da superficie, a marcagdo dos pontos, o fornecimento e aplicacao
dos elementos de fixacdo, a montagem, o posicionamento, o nivelamento, o alinhamento, os ajustes necessarios, a
limpeza das pecas e dos locais afetados e a execugdo dos acabamentos necessérios a adequada concluséo dos
Servigos.

3.32. Os sistemas e materiais de fixacdo deverdo ser adequados as caracteristicas, dimensfes e peso de cada peca
e compativeis com a superficie existente no local de instalacdo, devendo assegurar estabilidade, alinhamento e
seguranga durante sua utilizag&o.

3.33. A Contratada devera adotar as medidas necessarias para protecdo das paredes, revestimentos, pisos,
mobiliarios, equipamentos e demais bens existentes durante a entrega e a instalagdo, responsabilizando-se, as suas
expensas, pela reparacéo de eventuais danos decorrentes da execugado dos servigos.

Controle de qualidade, garantia e manutencao

3.34. Os quadros e letreiros institucionais deverdo apresentar acabamento uniforme e compativel com o padréo
aprovado pela SUSEP, devendo estar livres de riscos, manchas, bolhas, ondulagdes, desalinhamentos, deformacdes,
diferencas injustificadas de tonalidade, falhas de impressédo ou fabricacdo, rebarbas, trincas, lascas, descolamentos,
folgas, elementos de fixacdo aparentes quando prevista fixacdo oculta, ou quaisquer outras imperfeicdes que
comprometam sua estética, seguranca, funcionalidade ou durabilidade.

3.35. A Contratada devera corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, 0s quadros, letreiros ou respectivos
componentes que apresentem defeitos, avarias, vicios de fabricacéo, falhas de impressédo, montagem, acabamento
ou instalacdo, bem como quaisquer desconformidades em relacéo as especificacbes deste Termo de Referéncia, aos
arquivos e orientacdes fornecidos pela SUSEP e a amostra, ao prot6tipo, a prova ou ao padrdo previamente
aprovado, conforme aplicvel.

3.36. Sera exigida garantia minima de 12 (doze) meses, contada do recebimento definitivo do respectivo item,
abrangendo, conforme aplicavel, os materiais empregados, impressédo, elementos graficos, molduras, protecao frontal,
componentes em acrilico e PVC, montagem, acabamento, adesivos, elementos de fixacdo e servigos de instalacéo,
sem prejuizo dos prazos legais aplicaveis.

3.37. Durante o periodo de garantia, a Contratada devera, sem 6nus adicional para a Administracdo, promover os
reparos, ajustes, refazimentos ou substituicbes necessarias em decorréncia de defeitos dos materiais, fabricagéo,
montagem, acabamento ou instalacao que Ihe sejam imputaveis.

3.38. Os sistemas de montagem e fixacdo deverdo assegurar estabilidade e seguranca as pecas e permitir, sempre
gue tecnicamente possivel, sua manutencdo, retirada ou substituicho sem causar danos desnecessarios as
superficies e aos demais elementos instalados.
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3.39. No caso dos quadros que integrem as galerias institucionais, devera ser preservada a possibilidade de remocéao
e substituicao individual de cada unidade, sem necessidade de desmontagem integral da galeria ou comprometimento
das demais pecas.

Arquivos e continuidade do padrao visual

3.40. A Contratada devera entregar a SUSEP, ap6s a aprovacgéo do padréo visual e conforme aplicavel a natureza de
cada item, os arquivos digitais finais utilizados na producéo dos quadros e letreiros institucionais, incluindo:

| — arquivos finais em alta resolucédo, em formato adequado a reproducéo ou impresséao, quando aplicavel,

Il — arquivos editdveis das composicdes gréficas desenvolvidas no ambito da contratacdo, contendo os elementos
necessarios a sua futura reproducédo ou atualizacgao; e

Il — especificacdes do padrdo adotado, incluindo, conforme aplicavel, tipografia, dimensdes, propor¢cbes, margens,
cores, tonalidades, espessuras, materiais e demais caracteristicas técnicas necessarias a reproducdo das pecas.

3.41. Os arquivos e as especificagdes técnicas deverdo corresponder ao padrao efetivamente aprovado e executado,
de modo a possibilitar a preservacdo da identidade visual das pecas e a manutencdo da uniformidade em futuras
reproducdes, reposicdes ou atualizacdes.

3.42. A entrega dos arquivos e das especificacdes técnicas tem por finalidade assegurar a SUSEP a preservacao do
padrdo visual adotado e fornecer os elementos necessdrios a continuidade e atualizacdo das galerias e da
identificagcdo visual institucional.

Sustentabilidade e destinacao final

3.43. A execucdo devera observar praticas de sustentabilidade ambiental compativeis com a natureza do objeto, em
conformidade com a Instrugcdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19 de janeiro de 2010, e com o Guia Nacional de
ContratacBes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido, incluindo, sempre que tecnicamente possivel;

| — utilizacao racional de matérias-primas, insumos, agua e energia durante os processos de produ¢cdo, montagem e
instalacao;

Il — preferéncia por materiais duraveis, reciclaveis, reutiliziveis ou provenientes de fontes legalmente autorizadas,
sem prejuizo das especificacdes técnicas, da qualidade e da durabilidade exigidas;

Il — reducédo da geracéo de residuos e de embalagens desnecessarias;

IV — utilizag&o preferencial de embalagens reciclaveis, reutilizaveis ou produzidas com menor quantidade de matéria-
prima;

V — adequada segregac¢do, acondicionamento e destinacdo dos residuos decorrentes da producdo, embalagem,
transporte, montagem e instalacdo dos quadros e letreiros institucionais; e

VI — adocao de medidas destinadas a reducdo de perdas de materiais, retrabalho e descarte prematuro das pecas e
de seus componentes.

3.44. Ao final da vida util dos quadros e letreiros institucionais, seus componentes deverdao permitir, sempre que
tecnicamente possivel, desmontagem, separacdo e destinacdo ambientalmente adequada, considerando as
caracteristicas dos materiais empregados, especialmente aluminio, vidro, papel, acrilico, PVC expandido,
embalagens, elementos de fixacdo e demais componentes utilizados na fabricacdo e instalacao das pecas.

3.45. A execucdo ndo demandara disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, sendo os
servicos realizados predominantemente nas dependéncias da Contratada, ressalvadas as atividades que, por sua
natureza, devam ser executadas nas unidades da SUSEP, tais como levantamento e conferéncia de medidas e
condicdes dos locais, entrega, montagem, fixacéo, instalacdo, alinhamento e acabamento das pegas.

3.46. Considerado o ciclo de vida do objeto, a solucdo contempla, conforme aplicavel a cada item, o planejamento e a
adequacdo visual, o tratamento e a preparacdo das imagens e elementos gréficos, a producdo e o fornecimento dos
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guadros e letreiros institucionais, a embalagem, o transporte, a entrega, a montagem e a instalacdo, bem como seu
uso, conservacdo, manutencdo, eventual substituicdo e destinacdo final de seus componentes, mostrando-se
adequada ao atendimento das necessidades de preservacdao da memdria institucional, padroniza¢do das galerias
e identificacao visual dos ambientes da SUSEP.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A Contratada deverd observar praticas de sustentabilidade ambiental durante todas as etapas de
execucédo do objeto, em conformidade com a legislacdo aplicavel, com a Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 1, de
19 de janeiro de 2010, e com o Guia Nacional de Contrata¢c6es Sustentaveis da Advocacia-Geral da Uni&o.

4.1.2. Na selecéo e utilizacdo dos materiais, deverdo ser priorizados, sempre que technicamente possivel e sem
comprometimento da qualidade, da durabilidade e da competitividade:

| — materiais duraveis, reciclaveis, reutilizaveis ou provenientes de fontes legalmente autorizadas;

Il — papéis e materiais derivados de madeira cuja origem seja legal e ambientalmente adequada;

[l — componentes que permitam desmontagem, substituicao e segregacéo ao final de sua vida util;

IV — tintas, adesivos e produtos de acabamento com menor emissao de substancias téxicas;

V — embalagens reciclaveis, reutilizaveis ou produzidas com menor quantidade de matéria-prima; e

VI — processos produtivos que promovam o uso racional de 4gua, energia e demais recursos naturais.

4.1.3. A Contratada devera adotar medidas para reduzir a geracdo de residuos e promover sua adequada
segregacdo, acondicionamento, transporte e destinacdo, especialmente quanto a aparas de papel,
embalagens, componentes de molduras, fragmentos de vidro, materiais de protecao, residuos de impressao e
demais sobras decorrentes da producéo e da instalagéo.

4.1.4. Os residuos de vidro deverdo ser acondicionados de forma segura, de modo a evitar acidentes durante
seu manuseio e transporte, e encaminhados para reutilizacdo, reciclagem ou outra destinacdo ambientalmente
adequada, sempre que techicamente possivel.

4.1.5. Nao serd admitida a utilizacdo de materiais provenientes de exploracdo ilegal nem o descarte de
residuos em desacordo com a legislacdo ambiental aplicavel.

4.2. Validacao prévia dos padrdes

4.2.1. Antes da producéo definitiva das pecas, a Contratada devera submeter a aprovagcdo da Contratante os
respectivos padrdes visuais e construtivos, mediante apresentacdo de protoétipo fisico, amostra de materiais
e acabamento elou prova ou representacao digital, conforme a natureza e as caracteristicas de cada item
da contratacao.

4.2.2. ApoOs a emissdo da primeira Ordem de Servico e antes da produc¢do das demais unidades, a Contratada
deverd apresentar 1 (um) prototipo fisico completo, confeccionado com os mesmos materiais, dimensdes,
técnicas de impressdo, montagem, acabamento, identificacdo e sistema de fixacdo que serdo utilizados na
execucao do objeto.

4.2.3. O protétipo fisico dos quadros institucionais devera ser apresentado no prazo de até 7 (sete) dias uteis,
contado da aprovacao da respectiva prova digital e da disponibilizacao, pela SUSEP, de todas as informacdes
necessarias a sua confeccao.

4.2.4. O prototipo serd avaliado pela fiscalizagdo contratual, com o apoio da unidade responsavel pela
comunicacdo ou identidade visual da SUSEP, quando necessério, considerando os seguintes critérios:
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| — conformidade das dimensoes;

Il — qualidade e uniformidade da impressao em preto e branco;

lIl — tratamento, enquadramento e proporcionalidade da fotografia;

IV — legibilidade e correcéo das informacoes;

V — conformidade dos materiais empregados;

VI — qualidade e uniformidade da moldura de aluminio com acabamento preto fosco;
VII — transparéncia, integridade, acabamento e seguranca da protecdo frontal de vidro;
VIII - resisténcia e estabilidade da montagem;

IX — seguranca e adequacédo do sistema de fixacao;

X — uniformidade, precisédo e qualidade do acabamento; e

Xl — compatibilidade com o padréo visual institucional aprovado.

4.2.5. A Contratante comunicara formalmente a aprovacédo ou a rejeicao fundamentada do protétipo, indicando,
guando for o caso, as desconformidades constatadas e as corre¢des necessarias.

4.2.6. Caso o prototipo seja rejeitado, a Contratada devera apresentar nova unidade devidamente corrigida no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento da comunicacdo da Contratante, sem custo
adicional para a Administracéo.

4.2.7. A producgéo das demais unidades somente podera ser iniciada apds a aprovagéo expressa do protétipo
pela Contratante.

4.2.8. Quando aprovado e em plena conformidade com as especificagbes, o protétipo sera considerado uma
das unidades solicitadas, podendo ser instalado na respectiva galeria e remunerado pelo preco unitario
contratado.

4.2.9. A aprovacgao do prototipo ndo afastara a responsabilidade da Contratada pela conformidade, qualidade,
seguranca e durabilidade das demais unidades produzidas.

4.2.10. Todas as unidades posteriormente solicitadas deverdo reproduzir fielmente o padrédo visual, dimensional
e construtivo do prot6tipo aprovado.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Serd admitida a subcontratacdo parcial de etapas acessoérias ou instrumentais da execucado, tais como
impressao especializada, tratamento técnico de imagens, fabricacdao ou recorte de componentes dos quadros e
letreiros, producdao de elementos de comunicacdao visual, transporte e outras atividades especializadas
necessarias a execucao, desde que previamente comunicada e autorizada pela Contratante.

4.3.2. Nao seré admitida:
| — a subcontratacéo integral do objeto;

Il — a transferéncia da responsabilidade pela coordenacéo, pelo controle de qualidade e pela entrega do resultado
final;

lll — a transferéncia da interlocu¢do com a fiscalizac&o ou da responsabilidade pela aprovacéo do padréo visual; ou

IV — a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica que possua impedimento de licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.
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4.3.3. A subcontratacdo ndo afastara a responsabilidade integral da Contratada pela qualidade, pelos prazos, pela
garantia, pela correcéo de desconformidades e pelo cumprimento de todas as obrigag8es contratuais.

4.3.4. A Contratada permanecera responsavel pelos atos, falhas, omissdes e resultados dos servigos executados por
eventual subcontratada, como se diretamente os tivesse realizado.

4.4. Garantia da contratacao

4.4.1. Nao sera exigida a garantia de execucao contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, considerando o reduzido valor da contratacdo, a baixa complexidade operacional do objeto, a execucao
parcelada, o pagamento condicionado ao recebimento das unidades e o reduzido risco de prejuizo a
Administracao.

4.5. Garantia dos servicos e materiais

4.5.1. A Contratada devera fornecer garantia minima de 12 (doze) meses para os quadros, letreiros institucionais
e respectivos componentes produzidos, fornecidos e instalados, contada do respectivo recebimento definitivo.

4.5.2. A garantia abrangera, no minimo:

| — descolamento, desprendimento, deslocamento ou perda de aderéncia de componentes, letras, elementos graficos
ou materiais de acabamento;

Il — deformacédo, empenamento, corrosao, trincas, fissuras ou perda de estabilidade dos materiais e componentes
empregados;

Il — descascamento, descoloracéo, alteragcdo ou perda prematura de acabamento, pintura ou tonalidade;
IV — falhas ou perda prematura da qualidade da impressao dos quadros;
V — manchas, bolhas, ondulacdes ou alteracbes anormais das fotografias;

VI — trincas ou quebras do vidro dos quadros decorrentes de vicio do material, montagem inadequada, pressao
excessiva, falha do sistema de fechamento ou instalacdo defeituosa;

VII — defeitos nas molduras, fundos, sistemas de fechamento, letras e demais elementos que componham os
letreiros, bem como nos respectivos elementos e sistemas de fixacao;

VIII — falhas de corte, recorte, colagem, aderéncia, montagem, alinhamento, nivelamento ou acabamento dos
letreiros e demais elementos de comunicacgao visual,

IX — falhas de montagem, acabamento ou instalacdo dos quadros;

X — afrouxamento, desprendimento, perda de aderéncia ou instabilidade dos sistemas de fixagao, desde que
decorrentes dos materiais empregados ou da instalacdo executada pela Contratada; e

XI — demais vicios, defeitos ou desconformidades decorrentes dos materiais empregados, da fabricacdo, montagem
Ou execugao dos servigos.

4.5.3. A garantia ndo abrangerd danos decorrentes de impacto, queda, manuseio inadequado, vandalismo ou
intervencao realizada por terceiros apés o recebimento definitivo, salvo quando demonstrado que o evento decorreu
de deficiéncia dos materiais, da fabricacdo, da montagem, da fixagcao ou da instalacdo executada pela Contratada.

4.5.4. A Contratada devera iniciar o atendimento da solicitagcdo de garantia no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis e
concluir a correcédo, o refazimento ou a substituicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da comunicagao
formal da Contratante.
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4.5.5. Excepcionalmente, o prazo para conclusdo podera ser prorrogado uma Unica vez, mediante solicitagdo prévia e
fundamentada da Contratada e expressa autorizacdo da fiscalizacdo, desde que demonstrada a impossibilidade de
atendimento no prazo original por circunstancia alheia a sua vontade.

4.5.6. Todos os custos relacionados ao atendimento da garantia, incluindo retirada, embalagem, transporte, materiais,
ma&o de obra, entrega, fixacao, reinstalacdo e acabamento, serédo de responsabilidade da Contratada.

4.5.7. A substituicdo ou o refazimento da peca ou de componente defeituoso dara inicio a novo prazo de garantia
de 12 (doze) meses para a respectiva unidade ou componente substituido ou refeito.
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4.6. Requisitos técnicos das fotografias dos quadros institucionais

4.6.1. As fotografias deverao:

| - ser impressas em preto e branco;

Il - apresentar uniformidade de tonalidade, contraste, enquadramento e proporc¢ao;

lll - ser produzidas em papel fotografico profissional com gramatura minima de 180 g/m?;

IV — possuir acabamento fosco ou semibrilho, de modo a reduzir reflexos decorrentes da protecdo frontal de

vidro;

V - apresentar dimensado de 23 cm de altura por 18 cm de largura, em orientacéo vertical, admitida tolerancia
maxima de 3 mm; e

VI - apresentar resolucdo, nitidez e qualidade compativeis com as condi¢des técnicas do arquivo original
disponibilizado pela SUSEP.

4.6.2. O tratamento das imagens devera preservar a fisionomia, as caracteristicas pessoais e a integridade
historica dos registros, sendo vedadas alteracdes que modifiquem indevidamente seu conteudo original.

4.6.3. As limitagcdes de resolucdo, nitidez, contraste ou outras caracteristicas técnicas decorrentes
exclusivamente da qualidade do arquivo original fornecido ou validado pela SUSEP nao serdao imputadas a
Contratada, desde que esta tenha comunicado previamente a ocorréncia a fiscalizacao e que a solucao

técnica proposta tenha sido considerada na aprovacao da respectiva prova digital

4.6.4. Antes da impressao, a Contratada devera apresentar prova digital para aprovacao da Contratante,
contendo a fotografia tratada e a respectiva identificacao.

4.7. Requisitos técnicos dos quadros
4.7.1. Os quadros deverao:

| - possuir dimensdes externas de 33 cm de altura por 24 cm de largura, em orientacdo vertical, admitida
tolerancia maxima de 3 mm;ll — possuir profundidade minima de 1 cm, compativel com o sistema construtivo

adotado;
lll - ser confeccionados com materiais novos e de primeiro uso;

IV — apresentar resisténcia, estabilidade e durabilidade compativeis com exposicdo permanente em ambiente

interno;
V - permitir a substituicao individual de seus componentes, sempre que tecnicamente possivel; e

VI - reproduzir integralmente o padrao visual, dimensional e construtivo do protétipo aprovado.

4.7.2. Moldura

4.7.2.1. A moldura devera ser confeccionada em perfil de aluminio, com acabamento preto fosco, uniforme e
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resistente a riscos, manchas, descascamento, corrosdo e perda prematura de tonalidade.

4.7.2.2. Os encontros e cortes do perfil deverdo apresentar encaixe preciso, alinhamento uniforme e auséncia
de frestas, rebarbas, pontas ou bordas cortantes.

4.7.3. Protecao frontal

4.7.3.1. A protec¢édo frontal devera ser confeccionada em vidro liso, transparente, incolor e sem ondula¢gfes, manchas,
bolhas, riscos, lascas ou distor¢des visuais, com espessura minima de 2 mm.

4.7.3.2. As bordas do vidro deverdo ser lapidadas ou integralmente protegidas pela estrutura da moldura, nédo
podendo permanecer expostas partes cortantes ou capazes de causar acidentes durante o manuseio, a instalacdo ou
a exposicao.

4.7.3.3. O vidro devera possuir dimensfes compativeis com a moldura e ser instalado com fixagéo interna segura, de
modo a evitar deslocamentos, vibragdes, folgas ou pressao excessiva que possa provocar trincas ou quebras.

4.7.3.4. O sistema construtivo devera permitir a substituicdo do vidro em caso de quebra ou avaria, sem necessidade
de descarte da moldura e dos demais componentes que permanegam em condi¢cdes adequadas de uso.

4.7.4. Fundo e fechamento

4.7.4.1. O fundo devera ser confeccionado em chapa rigida, plana e resistente a deformacao e a umidade
caracteristica de ambientes internos.

4.7.4.2. O sistema de fechamento devera manter o vidro, a fotografia e o fundo adequadamente posicionados,
sem folgas, ondulac6es ou deslocamentos.

4.7.4.3. A parte posterior devera apresentar acabamento seguro, sem pregos, grampos, arames, pontas ou
elementos cortantes expostos.

4.7.5. ldentificacao

Y

4.7.5.1. A identificacdo devera ser integrada a composicao grafica e posicionada abaixo da fotografia,
contendo, no minimo:

I - nome do ex-Superintendente; e
Il - periodo ou periodos de exercicio no cargo.

4.7.5.2. A identificacdo deverd possuir tipografia legivel, contraste adequado, alinhamento uniforme e
distribuicdo visual equilibrada em relacao a fotografia.

4.7.5.3. O contetlido textual de cada peca devera ser previamente validado pela SUSEP.
4.7.6. Fixacdo

4.7.6.1. O sistema de fixacao devera ser compativel com o peso da peca, especialmente em razdo da utilizacao
de vidro, e com o tipo de parede existente no local de instalacao.

4.7.6.2. A fixacao devera impedir o deslocamento, a inclinacdao ou a queda da peca durante sua utilizacao
normal.

4.7.6.3. Os quadros deverao permitir remocao e substituicdo individual sem necessidade de desmontagem ou
movimentacao das demais pecas da galeria.

4.8. Requisitos técnicos dos letreiros institucionais

4.8.1. Disposic¢des gerais
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4.8.1.1. Os letreiros institucionais deverdo ser produzidos, fornecidos e instalados em conformidade com as
especificaces deste Termo de Referéncia, com o padrao de identidade visual da SUSEP e com o layout previamente
aprovado pela Contratante.

4.8.1.2. Todos os materiais empregados deverdo ser novos, de primeiro uso, adequados a instalagcdo em ambiente
interno e apresentar resisténcia, estabilidade e durabilidade compativeis com sua finalidade.

4.8.1.3. As pecas deverao apresentar cortes precisos, superficies uniformes, alinhamento adequado e acabamento de
qualidade, sem rebarbas, trincas, riscos, manchas, deformacdes, residuos de adesivos ou outras imperfeicbes que
comprometam sua estética, seguranca ou durabilidade.

4.8.1.4. As cores, tipografia, propor¢cdes e demais elementos graficos deverdo observar a identidade visual
institucional e as orientag¢des fornecidas pela SUSEP, ficando a produgéo condicionada a aprovacao prévia do layout
ou prova digital pela Contratante.

4.8.2. Letreiro institucional da mesa do Auditério — Brasilia/DF

4.8.2.1. O letreiro destinado a mesa do Auditério da SUSEP em Brasilia/DF devera ser confeccionado em acrilico
macico recortado, combinado com base em PVC expandido de alta densidade, observadas as seguintes
especificacdes:

| — espessura total das letras que compdem a sigla “SUSEP” de 15 mm, sendo 3 mm de acrilico e 12 mm de PVC;
Il — espessura total de 8 mm para o texto institucional por extenso, sendo 3 mm de acrilico e 5 mm de PVC;

Il — utilizacdo das cores verde e amarelo institucionais da SUSEP, com o texto complementar em preto fosco ou
grafite;

IV — dimenséo total de referéncia de 1,20 m de largura por 0,34 m de altura; e

V — fixacdo oculta, mediante sistema compativel com a superficie de instalacdo, admitida a utilizacdo de fita dupla
face estrutural e adesivo apropriado, observadas as especificacdes técnicas e as condi¢cdes do local.

VI — o letreiro ndo devera possuir iluminacao prépria ou frontal, sendo a iluminagdo em LED existente restrita a borda
superior da mesa do Auditdrio.

4.8.2.2. A contratacdo ndo compreendera fornecimento, substituicdo ou instalacdo de sistema de iluminacéo, sendo a

referéncia a iluminacdo LED destinada exclusivamente a representacdo da ambientacdo existente na mesa do
Auditorio.

4.8.3. Letreiros das Galerias de Superintendentes — Brasilia/DF e Rio de Janeiro/RJ

4.8.3.1. Os letreiros destinados a identificagdo das Galerias de Superintendentes da SUSEP deverdo ser
confeccionados em acrilico recortado com base em PVC expandido, admitida a alternativa em ago inox escovado,
mediante prévia aprovacdo da SUSEP, observadas as seguintes caracteristicas:

| — espessura total entre 10 mm e 15 mm;
Il — altura das letras entre 10 cm e 15 cm, tendo como referéncia preferencial 12 cm;

Il — acabamento em preto fosco, grafite ou verde institucional da SUSEP, conforme padrdo visual aprovado pela
Contratante;

IV — utilizac&o de fonte institucional, sem serifa, compativel com o padréo visual da SUSEP; e
V — comprimento total de referéncia entre 2,40 m e 3,00 m.

4.8.3.2. O sistema de fixacdo devera ser compativel com o tipo de superficie existente em cada localidade, devendo
ser empregados elementos apropriados para alvenaria, drywall ou outro substrato identificado no local, de forma a
proporcionar estabilidade, alinhamento e seguranc¢a das pecas.
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4.8.4. Letreiros de identificacao institucional - Rio de Janeiro/RJ

4.8.4.1. Os 4 (quatro) letreiros destinados a identificacdo institucional no Rio de Janeiro/RJ, sendo 2 (duas) unidades
para o Arquivo Geral da SUSEP, nos 2° e 3° andares, e 2 (duas) unidades para o Escritério de Representacao
da SUSEP no Rio de Janeiro - ERSRJ, nos 10° e 13° andares, deverdo ser confeccionados em acrilico recortado
com base em PVC expandido, observando o layout e as informac¢des de identificagdo previamente aprovados pela
SUSEP.

4.8.4.2. Para os elementos principais, incluindo simbolo e sigla “SUSEP”, devera ser adotada espessura total de
referéncia de 15 mm, e, para os textos complementares, espessura total de referéncia de 8 mm.

4.8.4.3. As pecas deverdo observar dimensao total de referéncia entre 1,20 m e 1,60 m de largura e entre 0,40 m e
0,55 m de altura.

4.8.4.4. O simbolo institucional devera observar as cores verde e amarelo, a sigla “SUSEP” devera observar o verde
institucional e os textos complementares deverdo possuir acabamento em preto ou grafite, conforme layout aprovado
pela Contratante.

4.8.4.5. A fixacdo devera ser compativel com a superficie existente, admitindo-se sistemas apropriados para alvenaria
ou drywall, de maneira a assegurar aderéncia, estabilidade, alinhamento e adequado acabamento.

4.8.4.6. As dimensdes de fabricacdo e a composicao dos letreiros deverdo observar os modelos individualizados no
Memorial Descritivo. Os ajustes dimensionais decorrentes da conferéncia dos locais de instalacdo deverao
permanecer dentro das tolerdncias expressamente estabelecidas, sem alteracdo substancial da quantidade de
material, da composi¢do visual ou do preco contratado. Alteragfes que ultrapassem tais limites dependerdo da analise
das consequéncias técnicas, econdmicas e contratuais, observada a legislacédo aplicavel.

4.8.5. Layout e aprovacio

4.8.5.1. Antes do inicio da producao dos letreiros institucionais, a Contratada devera apresentar a fiscalizacdo layout
ou prova digital de cada modelo de letreiro, contendo, no minimo, a composi¢cdo visual, os textos, as cores, a
tipografia, as dimensfes e a disposicdo dos elementos, em conformidade com as especificacdes deste Termo de
Referéncia e com as orientacdes de identidade visual fornecidas pela SUSEP.

4.8.5.2. O layout ou prova digital devera ser apresentado pela Contratada no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado
do recebimento da Ordem de Servico e da disponibilizacdo, pela Contratante, de todas as informacdes, arquivos e
orientacBes necessérias a sua elaboragéo.

4.8.5.3. A SUSEP analisara o layout ou prova digital no prazo de até 2 (dois) dias tteis, contado de seu recebimento,
comunicando formalmente & Contratada sua aprovacgéo ou a necessidade de ajustes ou corre¢des.

4.8.5.4. Caso sejam solicitados ajustes ou correcdes, a Contratada devera apresentar a versao corrigida no prazo de
até 2 (dois) dias uteis, contado do recebimento da comunicagao da Contratante.

4.8.5.5. Apods o recebimento da versao corrigida, a Contratante tera novo prazo de até 2 (dois) dias Uteis para
analise e manifestacao.

4.8.5.6. O periodo compreendido entre o encaminhamento do layout ou prova digital pela Contratada e a
manifestac@o formal da Contratante ndo sera computado para fins de afericao de atraso imputavel a Contratada,
desde que néo haja pendéncia atribuivel a prépria Contratada.

4.8.5.7. A producdo fisica dos letreiros somente podera ser iniciada apos a aprovacdo expressa do respectivo layout
ou prova digital pela Contratante.

4.8.5.8. As corregbes decorrentes de erro, inadequagédo técnica, divergéncia em relacdo as especificacfes deste
Termo de Referéncia ou descumprimento das orientagbes previamente fornecidas pela SUSEP deverdo ser
realizadas pela Contratada sem custo adicional para a Administracao.
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4.8.5.9. A aprovacao do layout ou prova digital ndo afastar4 a responsabilidade da Contratada pelo atendimento
integral as especificacdes técnicas, pela qualidade dos materiais empregados e pela adequada fabricacao,
montagem, fixag&o e instalagdo dos letreiros.

4.8.6. Fixacdo, montagem e acabamento

4.8.6.1. A Contratada devera fornecer todos os materiais, acessorios, adesivos, espagadores, buchas, pinos e demais
elementos necessarios a completa instalacdo dos letreiros, conforme aplicavel a cada peca e ao respectivo local.

4.8.6.2. O sistema de fixacdo devera ser dimensionado de acordo com os materiais, as dimensdes e 0 peso de cada
peca e ser compativel com a superficie de instalagéo, garantindo estabilidade, seguranc¢a e adequado acabamento.

4.8.6.3. A instalagdo devera assegurar correto posicionamento, alinhamento, nivelamento e espagamento dos
elementos, observando o layout previamente aprovado pela Contratante.

4.8.6.4. Apos a instalacdo, a Contratada devera realizar os ajustes e acabamentos necessérios, bem como a limpeza
das pecas e do local afetado pelos servicos.

4.8.6.5. Eventuais danos causados as paredes, revestimentos, mobiliario ou demais bens da SUSEP em decorréncia
da instalacéo deverao ser reparados pela Contratada, as suas expensas.

4.9. Padrao de qualidade e acabamento

4.9.1. Os quadros, letreiros institucionais e respectivos componentes deverdo apresentar padrdo uniforme de
gualidade e acabamento, em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia, com as provas
digitais, layouts e protétipos aprovados pela Contratante, conforme aplicavel a cada item.

4.9.2. As pecas deverdo estar livres de riscos, manchas, bolhas, ondula¢gdes, desalinhamentos, deformacdes,
diferencas injustificadas de tonalidade, falhas de impresséo, cortes irregulares, rebarbas, trincas, lascas, residuos de
adesivos, falhas de colagem ou quaisquer outras imperfeicdes que comprometam sua estética, legibilidade,
seguranca, funcionalidade ou durabilidade.

4.9.3. Os materiais, cores, tonalidades, tipografia, dimensdes, propor¢cdes, composicdo grafica, acabamento e
sistemas de fixacdo deverdo observar as especificacdes técnicas estabelecidas para cada item e reproduzir fielmente
0s padrdes previamente aprovados pela SUSEP.

4.9.4. Os quadros institucionais deverdo manter uniformidade entre as unidades produzidas, inclusive aquelas
solicitadas posteriormente, observando o padrdo visual, dimensional e construtivo do protétipo aprovado,
especialmente quanto as fotografias, molduras, identificacdo, protecdo frontal, acabamento e sistema de fixacéo.

4.9.5. Os letreiros institucionais deverao reproduzir fielmente o layout ou prova digital aprovado pela Contratante,
observando as especificacdes préprias de cada modelo quanto aos materiais, dimensdes, espessuras, cores,
tipografia, disposicao dos elementos, sistema de fixagdo e acabamento.

4.9.6. Os cortes, recortes, encaixes, juncdes, colagens e demais pontos de acabamento dos letreiros deverdo
apresentar execucdo uniforme e precisa, sem frestas, excessos de adesivo, rebarbas, pontas, bordas cortantes ou
elementos aparentes que prejudiguem a apresentacao visual ou a seguranca das pecas.

4.9.7. ApGs a instalacdo, os quadros e letreiros deverdo apresentar alinhamento, nivelamento, estabilidade e fixagéo
adequados, sem folgas, inclinacdes, deslocamentos ou elementos de fixacdo indevidamente aparentes, ressalvados
agueles que integrem a solucao construtiva previamente aprovada.

4.9.8. As pecgas que apresentarem defeitos, danos ou desconformidades em relagdo as especificagbes deste Termo
de Referéncia ou aos padrdes previamente aprovados deverdo ser corrigidas, refeitas ou substituidas pela
Contratada, sem 6nus adicional para a Administracao.

4.10. Transporte, manuseio e instalacao
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4.10.1. Os quadros, letreiros institucionais e respectivos componentes deverdo ser acondicionados e transportados
com materiais e embalagens adequados as suas caracteristicas, dimensdes e fragilidade, de forma a protegé-los
contra impactos, vibracdes, riscos, umidade, quebras, trincas, deformacfes, empenamentos e demais danos que
possam comprometer sua integridade, aparéncia ou funcionalidade.

4.10.2. Os quadros deverdo ser embalados individualmente, com protecdo adequada da moldura, do vidro, da
fotografia e dos demais componentes. Os letreiros e seus elementos deverao ser protegidos de forma compativel com
0s materiais empregados, especialmente quanto as superficies aparentes, bordas, letras, recortes e acabamentos.

4.10.3. As embalagens deverao conter, quando aplicavel, identificacdo de fragilidade, orientagdo de posicionamento e
demais indicagBes necessérias ao adequado manuseio e transporte das pecas.

4.10.4. A Contratada sera integralmente responsavel pela integridade das pecas durante a embalagem,
movimentagao, carregamento, transporte, descarga, movimentacao interna, entrega e instalacdo nos locais definidos
pela SUSEP.

4.10.5. Serdo rejeitadas as pecas que, no momento da entrega ou instalagédo, apresentem quebras, trincas, lascas,
riscos, manchas, deformacdes, empenamentos, descolamentos, danos no acabamento ou quaisquer outras avarias
decorrentes do transporte, manuseio ou instalacdo, devendo a Contratada promover sua correcdo ou substituicédo,
sem 6nus adicional para a Administracao.

4.10.6. A instalagdo dos quadros e letreiros compreendera, conforme aplicavel, a conferéncia e medicdo dos espacos,
marcacdo dos pontos de instalacdo, fornecimento e aplicacdo dos elementos de fixagcdo, montagem, fixacao,
nivelamento, alinhamento, definicdo de espacamentos, limpeza das pec¢as e execu¢ao dos acabamentos necessarios.

4.10.7. Os sistemas de fixacdo deverdao ser compativeis com as caracteristicas, dimensfes e peso das pecas, bem
como com o tipo de superficie existente no respectivo local de instalacdo, garantindo estabilidade, seguranca e
adequado acabamento.

4.10.8. A Contratada devera fornecer, sem custo adicional para a Administracdo, todos os materiais, acessarios,
ferramentas, equipamentos e elementos necessdarios a instalagdo, incluindo, conforme aplicavel, buchas, pinos,
espacadores, fitas estruturais, adesivos e demais componentes de fixagdo compativeis com a solucdo técnica
adotada.

4.10.9. A instalacao devera observar os layouts, provas digitais, protétipos e demais padrdes previamente aprovados
pela Contratante, conforme aplicavel a cada item, assegurando o correto posicionamento, alinhamento, nivelamento,
espagamento e acabamento das pecas.

4.10.10. A Contratada deverd adotar as medidas necessarias para proteger paredes, revestimentos, pisos,
instalac6es, mobiliario, equipamentos e demais bens existentes nos locais de execucgao.

4.10.11. Eventuais danos causados aos bens ou as instala¢cdes da SUSEP em decorréncia da execugéo dos servigcos
deveréo ser reparados pela Contratada, as suas expensas, restabelecendo-se, sempre que cabivel, as condicdes e o
acabamento existentes anteriormente a intervencao.

4.10.12. Ap6s a conclusdo dos servigos, a Contratada devera promover a limpeza das pecas e dos locais afetados
pela instalagdo, bem como retirar embalagens, sobras de materiais e demais residuos decorrentes da execucao.

4.11. Identidade visual e arquivos digitais

4.11.1. O padrao visual dos quadros e dos letreiros institucionais devera observar as orientacdes de identidade visual
fornecidas pela SUSEP, bem como as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo as
respectivas provas digitais ou layouts ser submetidos a aprovacéo da Contratante antes do inicio da producao.

4.11.2. A Contratada devera entregar a SUSEP os arquivos digitais finais correspondentes aos quadros e letreiros
efetivamente produzidos, incluindo, conforme aplicavel:

| — arquivos finais em alta resolucdo e em formato adequado para impressao, produgéo ou reproducéo das pecas; e
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Il — arquivos em formato editdvel, acompanhados das especificacdes técnicas necessarias a reproducdo do padrao
adotado, incluindo composicéao, tipografia, dimensdes, propor¢des, margens, cores, tonalidades e demais elementos
graficos utilizados.

4.11.3. Os arquivos digitais finais deverdo corresponder as versfes efetivamente aprovadas pela Contratante e
utilizadas na producao das respectivas pecas.

4.11.4. Os arquivos deverdo ser entregues sem bloqueios, senhas ou restricdes técnicas que impegam seu acesso,
edicdo ou utilizacéo pela SUSEP.

4.11.5. A entrega dos arquivos digitais devera ocorrer até o recebimento definitivo da respectiva demanda, de forma a
permitir a fiscalizacao verificar sua correspondéncia com as pecas efetivamente produzidas.

4.11.6. Os custos relacionados a criacdo, elaboracéo, diagramacéo, edicdo, tratamento, adequagédo e entrega dos
arquivos digitais estardo incluidos nos pregos contratados, ndo sendo devida remuneragéo adicional pela execugéo
dessas atividades ou pela posterior utilizagdo dos arquivos pela SUSEP.

4.11.7. A entrega dos arquivos digitais e das respectivas especificagbes técnicas devera possibilitar & SUSEP a
preservacdo do padréo visual adotado e sua utilizagdo como referéncia para futuras atualizagbes, substituicdes ou
reprodugdes das pecas.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condi¢Oes gerais de execucao

5.1.1. Os servigos serdo executados conforme as condi¢Bes, quantitativos e especificagbes estabelecidos neste
Termo de Referéncia, mediante emissdo de Ordem de Servigo ou instrumento equivalente pela SUSEP, observadas
as caracteristicas proprias de cada item da contratacao.

5.1.2. A Contratada sera remunerada exclusivamente pelos servigcos efetivamente solicitados, executados e recebidos
pela Administragdo, observados os precos e as condi¢des estabelecidos para cada item contratado.

5.1.3. Cada Ordem de Servico indicara, conforme aplicavel ao respectivo item, no minimo:
| — o item e a descricdo do servico solicitado;

Il — a quantidade de pecas ou unidades abrangidas pela demanda,;

lIl — a localidade e o local especifico de entrega e/ou instalagao;

IV — os arquivos digitais, fotografias, artes, referéncias visuais, informagdes institucionais e demais elementos
necessarios a producdo, quando aplicaveis;

x

V — as dimensdes, especificacdes técnicas e demais caracteristicas pertinentes a execuc¢do, quando n&o
integralmente definidas neste Termo de Referéncia;

VI — no caso dos quadros institucionais, a identificacdo e as informa¢des que deverdo constar em cada peca,
incluindo o nome do ex-Superintendente e o respectivo periodo ou periodos de exercicio no cargo, quando aplicavel;

VIl — no caso dos letreiros institucionais, a identificacdo da peca e do local de instalacdo, bem como as
orientagBes relativas a composicao visual, textos, cores, dimensdes, materiais, posicionamento e demais
especificacdes necessarias a execucao, de acordo com este Termo de Referéncia e o padréo aprovado;

VIII — o prazo aplicavel a respectiva demanda;
IX — os dados do responséavel pelo acompanhamento da execugéo; e

X — outras informacdes ou orientacdes necessarias a adequada execucdo do servigo.
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5.1.4. Antes do inicio da execucao, a Contratada devera conferir os arquivos, informacdes, medidas, especificacdes e
demais elementos fornecidos pela Contratante e, quando a natureza do servi¢o exigir, verificar as condi¢des do local
de instalacdo necessarias a adequada execucao.

5.1.5. Quando os arquivos, informacdes, medidas, especificacbes ou demais elementos fornecidos forem
insuficientes, inconsistentes ou techicamente inadequados a execucao, a Contratada devera comunicar formalmente
a fiscalizacdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contado do recebimento da Ordem de Servico ou da
identificacdo da ocorréncia, indicando objetivamente as pendéncias constatadas e 0s esclarecimentos ou
providéncias necessarias.

5.1.6. A Contratada ndo devera iniciar a producao definitiva de peca cuja execucdo dependa de aprovacado prévia de
prova digital, prot6tipo, amostra, layout ou padrdo visual, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, devendo
aguardar a manifestacéo expressa da Contratante.

5.1.7. O prazo de execucéo ficara suspenso durante o periodo em que a Contratada aguardar o fornecimento de
arquivos, informacdes, aprovacbes ou outras providéncias indispensaveis atribuidas a Contratante, desde que a
respectiva pendéncia tenha sido tempestivamente comunicada e ndo decorra de acdo ou omissdo imputavel a
Contratada.

5.1.8. A suspensdo e a retomada dos prazos de execucdo deverdo ser formalmente registradas pela fiscalizagédo
contratual.

5.2. Etapas de execucao

5.2.1. A execucao observara, conforme aplicAvel as caracteristicas de cada item e a respectiva demanda, as
seguintes etapas:

| — emisséao e recebimento da Ordem de Servico ou instrumento equivalente;

Il — analise dos arquivos, informag@es institucionais, especificacdes técnicas, referéncias visuais e demais elementos
fornecidos pela SUSEP;

Il — levantamento e conferéncia das condi¢cdes e medidas dos locais de instalagdo, quando necesséarios a adequada
execucao do respectivo item;

IV — tratamento, restauragdo, conversdo, enquadramento e padronizacdo das fotografias em preto e branco, quando
se tratar dos quadros institucionais;

V — elaboracdo ou adequacdo da composicdo grafica e dos elementos de identificacdo dos quadros e letreiros,
observadas as especificacdes técnicas e o padréo visual definido pela SUSEP;

VI — apresentacao das provas, layouts ou representacdes digitais para analise da Contratante, conforme aplicavel,
VIl — andlise e aprovacao das provas, layouts ou representacdes digitais pela Contratante;

VIII — apresentacdo e aprovacao do protétipo fisico dos quadros e das amostras de materiais e acabamentos dos
letreiros, conforme previsto neste Termo de Referéncia,

IX — realizacédo das correcdes eventualmente solicitadas pela Contratante e obtencdo da aprovagdo definitiva dos
respectivos padroes;

X — producao, confeccado e montagem dos quadros e letreiros institucionais, conforme o item correspondente;

Xl — controle de qualidade e verificacdo da conformidade das pegcas com as especificagdes e os padrdes previamente
aprovados;

XII — embalagem, acondicionamento e transporte adequados as caracteristicas de cada peca;
XIll — entrega dos quadros e dos letreiros nos locais indicados pela SUSEP;

XIV —instalagdo dos quadros institucionais, quando abrangida pelo item especifico de instalacao;
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XV — montagem, fixacao e instalacao dos letreiros institucionais nos respectivos locais de destinacao;

XVI — verificagdo do posicionamento, nivelamento, alinhamento, estabilidade, seguranga e acabamento das pecas
instaladas, conforme aplicavel;

XVII — limpeza das pecas e dos locais afetados pela execugéo, com retirada de embalagens, residuos e materiais
remanescentes; e

XVIII — verificagdo da execucéo e recebimento pela fiscalizagéo.
5.2.2. Provas digitais

5.2.2.1. Antes do inicio da producao definitiva, a Contratada deverd encaminhar a fiscalizacdo, para anélise e
aprovacao, prova ou representacao digital de cada composicao, conforme aplicavel ao respectivo item da
contratacao.

5.2.2.2. Para os quadros institucionais, a prova digital devera apresentar a fotografia tratada em preto e branco, o
enquadramento definitivo, 0 nome do ex-Superintendente, o periodo ou periodos de exercicio no cargo e os demais
elementos gréficos e de identificacao previstos para a peca.

5.2.2.3. A prova digital dos quadros institucionais devera ser apresentada pela Contratada no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, contado da disponibilizacao, pela Contratante, de todas as fotografias, informacgdes institucionais, arquivos
e demais orientacdes necessarias a sua elaboracao.

5.2.2.4. Para os letreiros institucionais, a representacdo digital devera apresentar, conforme aplicavel, a
composicao visual definitiva da peca, incluindo textos, logomarca ou elementos institucionais, tipografia, cores,
dimensbes, proporcdes, disposicdo e alinhamento dos elementos, bem como outras informagbes necessérias a
adequada compreensdao do resultado final.

5.2.2.5. A fiscalizagdo, com o apoio da area de comunicacdo da SUSEP, quando necessario, avaliara, conforme
aplicavel ao tipo de peca:

| — a correcdo das informagdes e dos elementos institucionais;

Il — a conformidade das dimensdes, propor¢des e disposicdo dos elementos;

Il — o enquadramento, a proporcionalidade, a tonalidade e o contraste das fotografias, no caso dos quadros;

IV — a legibilidade, a tipografia e o alinhamento dos textos e elementos graficos;

V — a fidelidade das cores ao padrao institucional, no caso dos letreiros;

VI — a compatibilidade da composicao com as especificaces técnicas e referéncias visuais fornecidas pela SUSEP; e
VIl — a conformidade geral com o padréo visual institucional definido pela Contratante.

5.2.2.6. A Contratante comunicara formalmente a aprovacao da prova ou representacao digital, ou a necessidade de
correcdes, no prazo de até 2 (dois) dias (teis, contado de seu recebimento.

5.2.2.7. O periodo compreendido entre 0 encaminhamento da prova ou representacao digital pela Contratada e a
manifestacédo formal da Contratante ndo serd computado para fins de afericdo de atraso imputavel a Contratada.

5.2.2.8. As corre¢des decorrentes de erro, inadequacao técnica, desconformidade com as especificagcdes ou
descumprimento das informacdes e orientacdes fornecidas pela SUSEP deverao ser realizadas pela Contratada sem
custo adicional para a Administracao.

5.2.2.9. Apoés a reapresentacdo da prova ou representacdo digital corrigida pela Contratada, a Contratante tera novo
prazo de até 2 (dois) dias uteis para analise e manifestacgéo.
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5.2.2.10. A producéo definitiva da respectiva peca somente podera ser iniciada apds a aprovacdo expressa da
correspondente prova ou representacdo digital pela Contratante, sem prejuizo da aprovacgdo de prototipo fisico ou de
amostras de materiais e acabamentos, quando exigida neste Termo de Referéncia.

5.2.3. Protétipo fisico

5.2.3.1. Apés a aprovacgéo das respectivas provas ou representacgfes digitais e antes do inicio da produgédo definitiva,
a Contratada devera apresentar, conforme aplicavel, o protétipo fisico dos quadros institucionais e as amostras
fisicas dos materiais e acabamentos dos letreiros institucionais, observados os requisitos e critérios de avaliagéo
estabelecidos no item 4.2 deste Termo de Referéncia.

5.2.3.2. O prototipo fisico dos quadros institucionais devera ser apresentado no prazo de até 7 (sete) dias uteis,
contado da aprovacédo da respectiva prova digital e da disponibilizacdo, pela Contratante, de todas as informacdes
necessarias a sua confeccao.

5.2.3.3. As amostras fisicas dos materiais e acabamentos relativos aos letreiros institucionais deverdo ser
apresentadas pela Contratada, para validacdo, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado da aprovacdo da
respectiva representacdo digital e da disponibilizacdo, pela Contratante, de todas as informacbes e orientacdes
necessdrias a sua preparacao, previamente ao inicio da producao definitiva das respectivas pecas. As amostras
deverdo ser acompanhadas, quando aplicavel, das informac6es necessarias a identificagdo dos materiais, cores,
tonalidades, espessuras, texturas e acabamentos propostos, de modo a permitir a verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia e com a representacao digital previamente aprovada pela
SUSEP.

5.2.3.4. Caso o protétipo ou a amostra seja rejeitado em razado de desconformidade imputavel a Contratada, esta
devera apresentar nova unidade ou amostra devidamente corrigida no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado do
recebimento da comunicacéo da fiscalizacdo, sem custo adicional para a Administracao.

5.2.3.5. Caso o protétipo ou a amostra seja rejeitado pela segunda vez em razéo de desconformidades imputaveis a
Contratada, caracterizadas pelo descumprimento das especificacbes deste Termo de Referéncia, das orientacbes da
Contratante, da prova ou representagéo digital previamente aprovada ou dos demais requisitos técnicos aplicaveis, a
ocorréncia podera ser considerada inadimplemento da respectiva Ordem de Servigco, sem prejuizo da adogédo das
medidas administrativas e demais providéncias cabiveis.

5.2.3.6. A producdo definitiva das respectivas pecas ficard condicionada a aprovagéo expressa, pela Contratante, do
protétipo ou da amostra correspondente, conforme aplicavel.

5.2.3.7. O prototipo fisico do quadro institucional, quando aprovado e em plena conformidade com as especificacdes
deste Termo de Referéncia, podera ser incorporado ao objeto como uma das unidades efetivamente solicitadas,
desde que destinado a utilizacdo pela SUSEP e observado o preco correspondente previsto na contratacao.

5.2.3.8. As amostras apresentadas exclusivamente para validacdo dos materiais, cores, espessuras ou acabamentos
dos letreiros ndo serdo consideradas unidades autbnomas do objeto para fins de medicdo ou pagamento.

5.2.3.9. A aprovacgéao do protétipo ou das amostras ndo afastara a responsabilidade da Contratada pela conformidade
das pecas definitivamente produzidas com as especificagcdes deste Termo de Referéncia e com o0s respectivos
padrbes previamente aprovados.

5.3. Prazos de execucao

5.3.1. Os prazos de execucgdo serdo contados a partir da disponibilizacdo, pela Contratante, de todos os arquivos,
informacdes, orientacdes e demais elementos necessarios a execu¢ao do respectivo item, bem como da conclusdo
das aprovacbes prévias exigidas neste Termo de Referéncia.

5.3.2. Para o item relativo a produc¢éo, fornecimento e entrega dos quadros institucionais, o prazo de execucao sera
de até 20 (vinte) dias Uteis, contado da aprovacdo do prot6tipo fisico e das respectivas provas digitais, bem como da
disponibilizacdo, pela Contratante, de todas as informagdes e condicfes necessarias a execucdo. O prazo
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compreendera a producdo, montagem, acabamento, controle de qualidade, embalagem, transporte e entrega das
unidades no local indicado na respectiva Ordem de Servigo.

5.3.3. Para o item relativo a instalacdo dos quadros institucionais na Sede da SUSEP em Brasilia/DF, o servi¢co
devera ser executado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado da disponibilizagdo das respectivas pecas no
local de instalacdo e da comunica¢do da Contratante para inicio dos servigos, desde que estejam asseguradas as
condicdes de acesso e execucao no local.

5.3.4. Para os letreiros institucionais, o prazo para producao, fornecimento e instalacao sera de até 20 (vinte) dias
Uteis, contado da aprovacao das respectivas representacdes digitais e das amostras de materiais e acabamentos,
guando exigidas, bem como da disponibilizacdo de todas as informacdes e condi¢cdes necessarias a execucao.

5.3.5. Os prazos de execug¢édo previstos neste item compreenderdo, conforme aplicavel ao servigo correspondente, as
atividades de producdo ou confeccdo, montagem, controle de qualidade, embalagem, transporte, entrega, fixacéo,
instalagdo, limpeza e acabamento.

5.3.6. Quando necessaria a realizacdo de levantamento, conferéncia de medidas ou verificacdo prévia das condi¢des
do local de instalacdo, a Contratada devera realiza-la antes do inicio da producéo definitiva, de modo a assegurar a
compatibilidade das pecas com o espaco e com as condi¢des existentes.

5.3.7. Os prazos de execucdo somente comecarao a correr quando a Contratada dispuser dos arquivos, informacdes,
especificacdes, aprovacdes e demais elementos indispensaveis a realizagdo do respectivo servigo.

5.3.8. Ndo sera computado como atraso imputdvel a Contratada o periodo em que a execucdo permanecer
comprovadamente impedida em razdo da necessidade de manifestacdo, aprovacao, disponibilizacdo de informacdes
ou adocdo de providéncia de responsabilidade da Contratante, desde que a ocorréncia tenha sido formal e
tempestivamente comunicada a fiscalizacao.

5.3.9. Caso identifique circunstancia que possa comprometer o cumprimento do prazo estabelecido, a Contratada
devera comunicar formalmente a fiscalizacdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis do vencimento,
apresentando:

| — as razbes do possivel atraso;

Il — as providéncias ja adotadas;

Ill — o prazo adicional considerado necessério; e

IV — os documentos ou elementos que comprovem as circunstancias alegadas, quando cabivel.

5.3.10. A comunicacdo prevista no subitem anterior ndo implicar4 prorrogagcdo automética do prazo, cabendo a
Contratante analisar a justificativa apresentada e decidir sobre eventual prorrogacdo, sem prejuizo da adocéo das
medidas cabiveis quando o atraso for imputavel a Contratada.

5.3.11. As etapas de conferéncia de medidas, prepara¢do de arquivos, elaboracdo de provas digitais e validacdo das
informacgfes poderdo ocorrer simultaneamente, quando tecnicamente viavel, desde que preservadas as aprovacdes
prévias obrigatérias e a qualidade da execucgdo. O cronograma de cada Ordem de Servico devera identificar os
marcos de inicio e conclusado, os responsaveis pelas validacdes e as eventuais dependéncias entre as etapas.

5.4. Locais de entrega e instalacdo

5.4.1. A entrega e, quando aplicavel ao respectivo item, a instalacdo das pecas deverdo ser previamente agendadas
com a fiscalizagao contratual, por meio dos enderecos eletrénicos ou canais de comunicagdo informados pela SUSEP.

5.4.2. Os servigos serdo executados nos seguintes enderecos, conforme o item contratado e o indicado na respectiva
Ordem de Servigo:

| — BrasilialDF
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* Sede da SUSEP, Setor Bancéario Sul, Quadra 1, Bloco K, Brasilia/DF; e
Il — Rio de Janeiro/RJ

* Escritério de Representacdao da SUSEP no Rio de Janeiro, localizado no prédio do Banco Central do Brasil,
Avenida Presidente Vargas, n° 730, Centro, Rio de Janeiro/RJ.

* Arquivo Geral da SUSEP, localizado na Avenida Franklin Roosevelt, n® 39, Centro, Rio de Janeiro/RJ.

5.4.3. Os quadros institucionais serdo entregues nas unidades indicadas pela SUSEP, observados os quantitativos
e locais definidos na respectiva Ordem de Servico. Havera necessidade de instalacdo dos quadros na Sede da
SUSEP em BrasilialDF, correspondente ao item especifico de instalagéo previsto na contratacao.

5.4.4. Os letreiros institucionais serdo entregues e instalados nos respectivos locais de destinacdo, em Brasilia/IDF
e no Rio de Janeiro/RJ, conforme o item contratado, as especificacdes deste Termo de Referéncia e as orientacdes
constantes da respectiva Ordem de Servico.

5.4.5. No caso dos letreiros institucionais destinados ao Rio de Janeiro/RJ, a respectiva Ordem de Servico
deverd identificar individualmente cada peca e indicar o endereco, andar, sala, ambiente ou ponto especifico de
instalacdo, conforme aplicavel, bem como as demais informac8es necessarias a adequada execucgdo do servigo. A
definicdo do local especifico de instalacdo devera observar as especificacdes técnicas e o padrdo visual
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na representacao digital previamente aprovada pela SUSEP.

5.4.6. Antes da instalacdo, a Contratada devera conferir as condi¢cdes do local e, quando necessario, as medidas,
caracteristicas da superficie e demais elementos relevantes a adequada fixagcdo das pecas, comunicando a
fiscalizacdo eventual incompatibilidade que possa comprometer a execugdo, a seguranca ou o acabamento.

5.4.7. A Contratada devera observar os dias, horéarios, procedimentos de identificacdo, regras de acesso, protocolos
de seguranca e demais normas internas aplicaveis aos edificios onde serdo realizados 0s servicos.

5.4.8. Quando exigido para liberacdo de acesso, a Contratada deverd encaminhar previamente os dados de
identificagdo de seus empregados, prepostos ou subcontratados, no prazo e na forma informados pela fiscalizagéo.

5.4.9. Eventual impedimento de acesso decorrente da auséncia ou do atraso injustificado no encaminhamento, pela
Contratada, das informacgfes exigidas para liberacdo de sua equipe ndo afastard sua responsabilidade pelo
cumprimento dos prazos estabelecidos.

5.5. Embalagem e transporte

5.5.1. Os quadros e letreiros institucionais deverdo ser embalados e acondicionados de forma compativel com
suas dimensdes, materiais e caracteristicas construtivas, com protecdo adequada contra impactos, vibragdes, riscos,
abrasfes, umidade, quebras, trincas, deformacfes, empenamentos, descolamentos e demais danos que possam
ocorrer durante o transporte e 0 manuseio.

5.5.2. As embalagens deverdo assegurar protecdo adequada aos componentes mais suscetiveis a danos,
especialmente as protecbes frontais de vidro dos quadros, as molduras, as superficies em acrilico e PVC, aos
elementos gréaficos e aos acabamentos dos letreiros, devendo conter indicacdo de fragilidade e orientacdo de
posicionamento durante o transporte, quando aplicavel.

5.5.3. Quando as dimensdes, o formato ou as caracteristicas construtivas dos letreiros exigirem transporte em partes
ou componentes separados, estes deverdo ser devidamente identificados, protegidos e acondicionados de modo a
preservar sua integridade e possibilitar sua correta montagem e instalacdo no local de destino.

5.5.4. A Contratada serd integralmente responsavel pela integridade das pecas e de seus componentes durante a
producdo, embalagem, acondicionamento, carregamento, transporte, descarga, movimentacdo interna, entrega,
montagem e instalacdo, conforme aplicavel ao respectivo item.

5.5.5. N&@o serdo aceitos quadros ou letreiros que apresentem avarias decorrentes do transporte ou manuseio,
incluindo, conforme aplicavel, vidros quebrados, trincados, lascados, riscados ou deslocados; molduras deformadas
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ou danificadas; fotografias ou elementos graficos danificados; superficies riscadas ou manchadas; componentes
trincados, quebrados, deformados ou descolados; bem como quaisquer outros danos que comprometam a estética, a
seguranga, a funcionalidade ou o acabamento da peca.

5.5.6. As pecas ou componentes que apresentarem avarias deverdo ser reparados ou substituidos pela Contratada,
as suas expensas, antes do recebimento definitivo, sem prejuizo do cumprimento dos demais prazos e condi¢des
previstos neste Termo de Referéncia.

5.5.7. Apls a entrega e, quando aplicivel, a instalacdo, a Contratada deverd retirar dos locais todos os materiais de
embalagem, protecdo e demais residuos decorrentes da execucdo, promovendo sua adequada segregacdo e
destinacdo ambientalmente correta, em conformidade com as disposicdes de sustentabilidade previstas neste Termo
de Referéncia.

5.6. Instalacado das galerias

5.6.1. A Contratada devera realizar a instalagdo completa dos quadros na Sede da SUSEP, em Brasilia/DF,
incluindo:

| — conferéncia e medicdo dos espacos;

Il — definicdo e marcacgao dos pontos de fixagao;

Il — perfuragdo, quando necessaria;

IV — fornecimento e aplicacdo dos elementos de fixacao;

V — fixagdo segura das pecas;

VI — nivelamento e alinhamento;

VII — aplicagdo de espacamento uniforme;

VIII — organizacéo das pecas segundo a ordem definida pela SUSEP;
IX — limpeza dos quadros; e

X — limpeza e acabamento dos locais afetados.

5.6.2. A disposicdo dos quadros deverd observar o projeto visual ou esquema de instalacdo aprovado pela
Contratante, considerando a ordem histérica dos dirigentes, as dimensfes do espaco e a possibilidade de inclusédo de
Novos registros.

5.6.3. A organizacao da galeria devera reservar, sempre que 0 espaco fisico permitir, area adequada para futuras
inclusBes, evitando a necessidade de reorganizacao integral a cada novo quadro solicitado.

5.6.4. O sistema de fixacdo devera ser compativel com o peso das pecas, especialmente em razdo da protegdo
frontal de vidro, e com o material da superficie existente.

5.6.5. A fixacdo devera impedir o deslocamento, a inclina¢do, a vibracdo ou a queda das pecas durante seu uso
normal.

5.6.6. A Contratada devera adotar todas as medidas necessdarias para proteger pisos, paredes, mobiliario,
equipamentos e demais bens existentes durante a instalacao.

5.6.7. Eventuais danos causados pela Contratada deverdo ser reparados as suas expensas, restabelecendo-se o
acabamento e as condic¢des originais do local.

5.6.8. A utilizacdo de equipamentos ou a realizacdo de atividades que produzam ruido, poeira ou residuos devera ser
previamente comunicada e autorizada pela fiscalizacao.

5.7. Instalacao dos letreiros institucionais

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 27 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



5.7.1. A Contratada deverd realizar a instalacdo completa dos letreiros e demais elementos de comunicacédo visual
previstos nos itens 3 e 4 da contratagdo, nos locais indicados pela SUSEP, de acordo com as especificagfes deste
Termo de Referéncia, as representacdes digitais e amostras previamente aprovadas e as condi¢cdes existentes nos
locais de instalacéo.

5.7.2. A instalacdo compreendera, conforme aplicavel a cada peca:

| — conferéncia das dimensdes, medidas e condic¢des do local de instalacéo;

Il — verificagdo das caracteristicas da superficie destinada a fixagéao;

Il — definicdo, marcacéo e preparacéo dos pontos de instalacéo;

IV — utilizac&o de gabarito ou outro recurso adequado para posicionamento das pecas, quando necessario;
V — fornecimento de todos os materiais, acessoérios e elementos necessarios a montagem e fixacao;

VI — perfuragdo das superficies, quando necessaria;

VIl — montagem e fixacdo segura dos elementos;

VIII - posicionamento, nivelamento, alinhamento e ajuste das pecas;

IX — observancia do espacamento e da disposi¢cdo dos elementos definidos no padréo visual aprovado;
X — execucao dos acabamentos necessarios;

XI — limpeza das pecas apo0s a instalacéo; e

XIl — limpeza e recomposicao dos locais afetados pela execugéo.

5.7.3. Os materiais e sistemas de fixacdo deverdo ser compativeis com as dimensdes, peso, material e caracteristicas
construtivas de cada elemento de comunicagéo visual, bem como com o tipo de superficie existente no local de
instalacdo, devendo ser observadas as especificacdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

5.7.4. Quando prevista fixacdo oculta, os elementos de fixacdo ndo deverdo permanecer aparentes apos a conclusao
dos servigos, devendo o resultado apresentar acabamento uniforme e compativel com o padréo visual aprovado.

5.7.5. A instalacdo devera assegurar a estabilidade, resisténcia e adequada fixacdo das pecas, de modo a evitar
deslocamentos, desprendimentos, inclinacdes, folgas ou outras ocorréncias que comprometam a seguranca, a
funcionalidade ou a apresentacéo visual dos elementos instalados.

5.7.6. A instalagcdo deverd observar as posi¢cGes, dimensfes, proporcdes, alinhamentos, cores e demais
caracteristicas estabelecidas nas especificacfes técnicas e no padrao visual previamente aprovado pela SUSEP, néo
sendo admitida alteracao de posicionamento, método de fixacdo ou caracteristica visual sem prévia autorizacdo da
fiscalizacao.

5.7.7. Antes de realizar perfuracdes, aplicacdo de adesivos ou quaisquer intervengdes nas superficies existentes, a
Contratada devera verificar sua compatibilidade com o sistema de fixacdo a ser empregado, comunicando
previamente a fiscalizacdo eventual condicdo que possa comprometer a seguranca da instalacéo, o acabamento ou a
integridade do local.

Y

5.7.8. A Contratada devera adotar todas as medidas necessérias a prote¢cdo de pisos, paredes, revestimentos,
mobiliario, equipamentos e demais bens existentes durante a execucao dos servicos.

5.7.9. Eventuais danos causados pela Contratada as paredes, revestimentos, instalagées, mobiliario ou demais bens
existentes deverdo ser reparados as suas expensas, restabelecendo-se, sempre que possivel, as condi¢des e o
acabamento existentes antes da intervencao.
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5.7.10. Apoés a concluséo da instalagdo, a Contratada devera realizar a limpeza das pegas e dos locais afetados,
retirar ferramentas, materiais excedentes, embalagens e residuos e entregar o ambiente em condi¢des adequadas de
utilizacéo.

5.7.11. A utilizacdo de equipamentos ou a realizagdo de atividades que produzam ruido, poeira, residuos ou que
possam interferir no funcionamento das unidades devera ser previamente comunicada a fiscalizacdo e observar as
regras de acesso, seguranca e funcionamento dos respectivos edificios.

5.8. Materiais, equipamentos e recursos

5.8.1. A Contratada devera fornecer todos os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas, acessorios, elementos
de fixacdo, equipamentos de protecdo, embalagens, transporte, deslocamentos, méo de obra e demais recursos
necessarios a execucao integral de cada item da contratacdo, sem custos adicionais para a Administracao.

5.8.2. Todos os materiais e componentes empregados na produgdo, montagem e instalagdo dos quadros e letreiros
institucionais deverdo ser novos, de primeiro uso, adequados a finalidade a que se destinam e compativeis com as
especificacfes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como com o protétipo, as amostras, provas ou
representacdes digitais previamente aprovados, conforme aplicavel.

5.8.3. Os materiais, componentes, acessorios e elementos de fixagdo deverdo apresentar qualidade, resisténcia,
estabilidade, acabamento e durabilidade compativeis com as caracteristicas das pecas e com as condi¢cdes dos
respectivos locais de instalacgao.

5.8.4. Para os quadros institucionais, deverdo ser observadas, entre outras, as especificagfes relativas a impresséo
fotografica, moldura, protecéo frontal de vidro, fundo, fechamento e elementos de fixacdo previstas neste Termo de
Referéncia.

5.8.5. Para os letreiros institucionais, deverdo ser observadas as especificacdes proprias de cada peca quanto aos
materiais, cores, espessuras, dimensdes, acabamento, montagem e sistema de fixa¢&o, incluindo, conforme aplicavel,
acrilico, PVC expandido, adesivos e demais componentes definidos nas especificacbes técnicas e no padréo
previamente aprovado pela SUSEP.

5.8.6. A Contratada devera disponibilizar, por sua conta e responsabilidade, todos os equipamentos, ferramentas e
recursos necessarios a montagem e instalacédo segura das pecas, inclusive agueles destinados a medi¢do, marcacao,
perfuracdo, posicionamento, nivelamento, alinhamento, fixagdo, prote¢cdo das superficies, limpeza e acabamento,
guando aplicaveis ao respectivo item.

5.8.7. Ndo serd admitida cobranca separada ou adicional por materiais, componentes, insumos ou atividades
necessarias a execucdo integral do respectivo item contratado, incluindo, conforme aplicavel, tratamento e
preparacdo de imagens, elaboracdo ou adequacdo de composicdo grafica, provas e representacdes digitais,
impressao, molduras, vidro, fundo, acrilico, PVC expandido, montagem, adesivos, elementos de fixacdo, embalagens,

transporte, deslocamentos, entrega, instalacao, limpeza e acabamento.

5.9. Verificacdo e substituicdo de unidades

5.9.1. Ap6s a conclusao da entrega e, quando aplicavel, da instalagdo, a fiscalizacédo verificard a conformidade dos
guadros, letreiros e servigos executados com as especificacdes deste Termo de Referéncia, com a respectiva Ordem
de Servico e com as provas, representacfes digitais, protétipos, amostras e padrdes previamente aprovados,
conforme aplicavel.

5.9.2. Seréo rejeitadas, no todo ou em parte, as pecas ou 0s servicos que apresentem defeitos, avarias, falhas de
impressdo ou fabricacdo, incorre¢cdes nas informacdes ou elementos graficos, divergéncias injustificadas de cores,
materiais, dimensbes ou acabamentos, deformacdes, riscos, manchas, trincas, lascas, descolamentos,
desalinhamentos, inadequacdo da montagem ou da fixagdo, instalacdo inadequada ou quaisquer outras
desconformidades que comprometam a qualidade, a seguranca, a funcionalidade, a durabilidade ou o padrdo visual
estabelecido.
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5.9.3. No caso dos servicos de instalacdo, a fiscalizacdo verificar4, conforme aplicavel, o posicionamento,
alinhamento, nivelamento, espacamento, estabilidade e seguranca das pecas, a adequacdo dos elementos de
fixacdo, a qualidade do acabamento e as condi¢fes dos locais afetados pela execugéo.

5.9.4. A Contratada devera, as suas expensas e sem 6nus adicional para a Administracao, retirar, corrigir, refazer,
reparar, substituir e/ou reinstalar as pecas ou 0s servicos rejeitados, conforme a natureza da desconformidade, no
prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento da notificagdo formal da fiscalizagéo.

5.9.5. Quando a desconformidade puder ser corrigida no proprio local, sem necessidade de nova fabricagdo ou
substituicdo da peca, a fiscalizacdo podera estabelecer prazo inferior ao previsto no subitem anterior, considerando a
natureza e a complexidade da correcao necessaria.

5.9.6. As pecas corrigidas, refeitas, substituidas ou reinstaladas serdo submetidas a nova verificacdo pela
fiscalizagdo, permanecendo o respectivo recebimento condicionado a constatacao de sua plena conformidade com as
exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.9.7. O prazo previsto no subitem 5.9.4 podera ser prorrogado uma Unica vez, mediante solicitacdo prévia e
fundamentada da Contratada, apresentada antes de seu vencimento e expressamente aceita pela fiscalizacdo, desde
gue demonstrada circunstancia que justifique a necessidade de prazo adicional.

5.9.8. Todos os custos decorrentes da retirada, correcdo, refazimento, substituicdo, fabricacdo, embalagem,
transporte, nova entrega, montagem, reinstalacdo, limpeza e acabamento necessarios a regularizacdo de
desconformidades imputaveis a Contratada serdo de sua integral responsabilidade.

5.9.9. A correcédo, o refazimento, a substituicdo ou a reinstalacdo ndo afastara a responsabilidade da Contratada
pelas demais obrigacfes assumidas nem impedird a ado¢cdo das medidas administrativas cabiveis quando a
desconformidade decorrer do descumprimento das condicfes estabelecidas na contratacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Disposicdes gerais

6.1.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, com este Termo de Referéncia e com as normas da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao da execugdo, 0 cronograma sera prorrogado
pelo tempo correspondente, mediante o devido registro das circunstancias, nos termos da legislacédo aplicavel.

6.1.3. As comunicagfes entre a SUSEP e a Contratada deverdo ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir
formalidade, admitindo-se a utilizacdo de correio eletrénico ou de outro sistema eletrdnico institucionalmente adotado.

6.1.4. As comunica¢gbes encaminhadas aos enderecos eletrénicos formalmente indicados pelas partes seréo
consideradas validas para fins de acompanhamento da execu¢éo, contagem dos prazos e registro das ocorréncias
contratuais.

6.1.5. A SUSEP podera convocar o representante ou preposto da Contratada para a adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato ou dentro do prazo estabelecido pela fiscalizacao.

6.1.6. Apds a formalizacéo da contratacdo, a SUSEP podera convocar o representante da Contratada para reunido
inicial, destinada a apresentacao:

| — das obrigacdes contratuais;
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Il — dos mecanismos de acompanhamento e fiscalizac&o;
[l — dos procedimentos para emissdo e atendimento das Ordens de Servigo;

IV — das etapas de apresentacdo, andlise e aprovacdo das provas ou representacfes digitais, protdtipos, amostras e
padrdes visuais, conforme aplicavel;

V — das condic¢bes relativas a producéo, fornecimento, entrega, montagem e instalacao dos diferentes itens;
VI — das regras de acesso as unidades da SUSEP;

VIl — dos métodos de verificacéo e recebimento;

VIII — dos procedimentos para faturamento e pagamento;

IX — das condi¢Bes de garantia; e

X — das sanc¢des aplicaveis.

6.1.7. As orientacfes apresentadas na reunido inicial ndo poderao alterar as especificacdes, obrigacbes, prazos ou
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, em seus anexos, na proposta da Contratada ou no instrumento
contratual.

6.2. Preposto da Contratada

6.2.1. A Contratada devera indicar formalmente preposto responsavel por representa-la durante a execucéao,
fornecendo nome completo, telefone e endereco eletrénico para contato.

6.2.2. O preposto devera possuir poderes e condicbes para:
| — receber Ordens de Servigo, notificagcdes e demais comunicagoes;
Il — prestar esclarecimentos sobre a execuc¢ao;

Il — acompanhar a apresentacéo, analise, correcdo e aprovacao das provas ou representacdes digitais, protétipos e
amostras, conforme aplicavel;

IV — adotar providéncias para correcéo de falhas, defeitos e desconformidades;

V — organizar e acompanhar, conforme aplicavel ao respectivo item, a producdo, o fornecimento, a entrega, a
montagem e a instalagdo dos quadros e letreiros institucionais; e

VI — acompanhar o atendimento das solicitagoes de garantia.

6.2.3. A indicacdo do preposto ndo afastara a responsabilidade da Contratada pelo cumprimento integral das
obrigagbes assumidas.

6.2.4. A Contratante podera, mediante justificativa, solicitar a substituicdo do preposto cuja atuacdo se mostre
inadequada ao acompanhamento da execucéo.

6.3. Ordens de Servico e controle da execucao

6.3.1. A execucdo dos servicos dependerd da emissdo de Ordem de Servico ou instrumento equivalente pela
autoridade ou unidade competente da SUSEP, observadas as caracteristicas e condi¢des especificas de cada item
contratado.

6.3.2. Nao serao reconhecidos para fins de pagamento servicos executados sem a correspondente autorizacéo formal
da Contratante.

6.3.3. A gestdo e a fiscalizacdo deverdo manter controle atualizado das Ordens de Servigo emitidas, contendo,
conforme aplicavel ao respectivo item, no minimo:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 31 de 59
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: MAI/2026



| — nimero ou identificacdo da solicitacao;

Il — data de emissao e de recebimento pela Contratada;

lIl — identificacdo do item contratado;

IV — quantidade solicitada;

V — identificacdo das pecas ou servi¢os abrangidos pela demanda,;

VI — no caso dos quadros, a identificagdo dos registros contemplados, quando aplicavel,

VII — localidade e local de entrega e/ou instalagéo;

VIII — prazo de execucgao;

IX — datas de apresentacgéao, correcdo e aprovacao das provas ou representacdes digitais, quando aplicaveis;
X — datas de apresentacao, correcdo e aprovacgao do protétipo ou das amostras, quando aplicaveis;

XI — data de concluséo da producao ou confecgéo, quando pertinente ao controle da demanda;

XII — data de entrega e, quando aplicavel, de instalacéo;

Xl - resultado do recebimento;

XIV — ocorréncias, corregdes, reparos, refazimentos, substituicdes ou reinstalagdes eventualmente realizados; e
XV - saldo quantitativo e financeiro do respectivo item.

6.3.4. Para o item relativo a producao, fornecimento e entrega de quadros institucionais, devera ser observado o
guantitativo maximo estimado de 60 (sessenta) unidades, com distribuicdo inicialmente estimada de 30 (trinta)
unidades para Brasilia/DF e 30 (trinta) unidades para o Rio de Janeiro/RJ.

6.3.5. A distribuicdo prevista no subitem anterior constitui estimativa para fins de planejamento da execucao, devendo
ser observadas as condi¢bes especificas estabelecidas neste Termo de Referéncia quanto aos quantitativos e locais
de atendimento.

6.3.6. Para os demais itens, deverdo ser observados os respectivos quantitativos, locais de execucéo, precos e limites
estabelecidos na contratacao.

6.3.7. A fiscalizacdo devera verificar previamente a disponibilidade de saldo quantitativo e financeiro do respectivo
item antes da emisséo de cada nova Ordem de Servigo.

6.4. Fiscalizacao do contrato

6.4.1. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor e pelo fiscal ou fiscais formalmente designados pela
autoridade competente, bem como por seus respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021,
e da regulamentacéo aplicavel.

6.4.2. A designacdo dos agentes responsaveis sera formalizada em documento préprio, juntado ao processo
administrativo da contratacao.

6.4.3. Em razdo da execucdo em Brasilia/DF e no Rio de Janeiro/RJ, poderdo ser designados agentes ou
representantes locais para auxiliar na verificacdo da entrega, montagem e instalagdo, conforme aplicavel, sem
prejuizo das competéncias e responsabilidades do gestor e dos fiscais formalmente designados.

6.4.4. A fiscalizacdo nao excluird nem reduzira a responsabilidade da Contratada pelos danos causados diretamente
a Administracéo ou a terceiros em razéo da execucao.
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6.5. Fiscalizacdo técnica

6.5.1. O fiscal técnico acompanhara a execugao para verificar o cumprimento das condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e em seus anexos, no instrumento contratual, nas Ordens de Servico, na proposta da
Contratada e nos padrdes previamente aprovados, conforme aplicavel.

6.5.2. Compete ao fiscal técnico, especialmente:

| —acompanhar o atendimento das Ordens de Servico;

Il — verificar o cumprimento dos prazos;

Il — conferir as provas e representacdes digitais;

IV — acompanhar a apresentacao, avaliacdo e eventual correcdo dos prototipos e amostras, conforme aplicavel;
V — verificar a conformidade dos materiais e componentes empregados;

VI — verificar, no caso dos quadros institucionais, a qualidade do tratamento, padronizacdo e impressao das
fotografias;

VIl — conferir a correcéo das informacgdes, textos e demais elementos gréaficos e institucionais constantes das pecas;

VIII — verificar, conforme aplicavel, a conformidade das molduras, vidros, fundos, elementos em acrilico e PVC,
acabamentos, acessorios, adesivos e elementos de fixacao;

IX — verificar a correspondéncia das pecas com as dimensdes, materiais, cores e demais especificacdes técnicas e
com os respectivos padrées previamente aprovados;

X —acompanhar ou verificar a entrega, montagem e instalagédo, conforme aplicavel ao respectivo item;

XI — conferir, quando aplicavel, o posicionamento, alinhamento, nivelamento, espacamento, estabilidade, seguranca e
acabamento das pecas instaladas;

XIl — verificar a compatibilidade e a seguranca dos sistemas de fixagdo empregados;

Xl — verificar as condi¢des dos locais afetados pela instalacdo e a adequada conclusdo dos servicos;
XIV - registrar defeitos, danos, falhas e desconformidades;

XV — solicitar corre¢éo, reparo, refazimento, substituicdo ou reinstalagéo, conforme o caso; e

XVI — subsidiar o recebimento provisorio e definitivo.

a

6.5.3. O fiscal técnico registrara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execucéo,
descrevendo as medidas necessarias a regularizacédo das faltas, defeitos ou desconformidades observados.

6.5.4. ldentificada inexatidao, irregularidade ou desconformidade, o fiscal técnico emitird notificacdo a Contratada,
indicando:

| — a ocorréncia constatada;

Il — a obrigacéo ou especificacdo descumprida;

Ill — a providéncia corretiva necesséria; e

IV — 0 prazo para regularizacao.

6.5.5. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, as situagbes que demandem decisédo ou adocédo de

medidas que ultrapassem sua competéncia.
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6.5.6. Quando uma ocorréncia puder inviabilizar a execu¢@o nos prazos estabelecidos, o fiscal técnico comunicara o

fato imediatamente ao gestor.

6.5.7. A aprovacdo das provas ou representacdes digitais, protétipos, amostras ou padrdes visuais ndo impedira a

rejeicdo posterior de pecas ou servigcos que apresentem defeitos, divergéncias ou desconformidades.

6.6. Fiscalizacdao administrativa

6.6.1. O fiscal administrativo acompanhara os aspectos administrativos da contratacéo, especialmente:

| — a manutencédo das condi¢cdes de habilitacdo da Contratada;

Il — a existéncia de saldo contratual e de empenho;

Il — a regularidade dos documentos fiscais;

IV — o processamento da liquidacao e do pagamento;

V — as glosas eventualmente aplicaveis;

VI — 0 acompanhamento dos prazos de vigéncia e garantia;

VIl — a formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, quando cabiveis; e

VIII — a documentacdo relativa a eventuais sanc¢ées.

6.6.2. O fiscal administrativo podera solicitar a Contratada os documentos necessarios a comprovacdo da

manutencao das condi¢des exigidas para a contratacao.

6.6.3. Caso identifique descumprimento de obrigacdo contratual, o fiscal administrativo atuara tempestivamente na

solucdo da ocorréncia e comunicara o fato ao gestor quando a providéncia ultrapassar sua competéncia.

6.6.4. O fiscal administrativo deverd verificar se os valores faturados correspondem aos itens e servicos efetivamente
solicitados, executados e recebidos pela Administracdo, observados 0s respectivos precos contratados, os

guantitativos reconhecidos pela fiscalizagédo e eventuais glosas.

6.7. Gestao do contrato

6.7.1. O gestor coordenara as atividades de acompanhamento e fiscalizacdo e mantera atualizado o processo

administrativo, com todos os registros formais relativos a execucéo.

6.7.2. O processo de acompanhamento devera conter, conforme aplicavel:

| — Ordens de Servico;

Il — comunicac¢des entre as partes;

lIl — provas ou representagfes digitais e respectivas aprovacoes;

IV — registros de apresentacéo, avaliagcao, corre¢éo e aprovacgdo de protétipos e amostras;
V — registros relativos a aprovacéo dos padrdes visuais e construtivos;

VI — relatérios ou registros de fiscalizacao;

VIl — termos ou registros de recebimento;

VIII — notificagBes e respostas da Contratada;

IX — registros de correcdes, reparos, refazimentos, substituicdes ou reinstalacdes;
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X — documentos fiscais;

XI — registros relacionados a garantia;

XIl — alteracdes e apostilamentos, quando aplicaveis; e
Xl — demais documentos pertinentes.

6.7.3. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais e as medidas adotadas, comunicando a autoridade
superior as ocorréncias que ultrapassem sua competéncia.

6.7.4. O gestor acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da Contratada para fins de empenho,
liquidagcdo e pagamento e registrara os problemas que possam impedir o fluxo regular da despesa.

6.7.5. O gestor devera acompanhar os quantitativos executados e os saldos quantitativo e financeiro de cada item da
contratacdo, evitando a emisséo de Ordens de Servi¢o que ultrapassem os respectivos limites contratados.

6.7.6. No caso dos quadros institucionais, o controle devera observar o quantitativo maximo estimado de 60
(sessenta) unidades, bem como a distribuicdo prevista entre Brasilia/DF e Rio de Janeiro/RJ, na forma estabelecida
neste Termo de Referéncia.

6.7.7. O gestor emitirA documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico e administrativo quanto
ao cumprimento das obrigagfes assumidas pela Contratada, com registro das eventuais ocorréncias ou penalidades
aplicadas.

6.7.8. Quando houver indicios de infracao contratual, o gestor adotara as providéncias necessarias a formalizacdo do
processo administrativo de responsabilizacdo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.7.9. O gestor encaminhara a documentacao pertinente ao setor responsavel para os procedimentos de liquidacdo e
pagamento, considerando os valores efetivamente reconhecidos pela fiscalizacao.

6.7.10. Antes do término da vigéncia, o gestor devera:
| — verificar a existéncia de Ordens de Servico pendentes;

Il — avaliar a necessidade de eventual prorrogacdo para conclusdo de demandas regularmente emitidas, quando
juridicamente cabivel;

lIl — impedir a emisséo de novas solicitacdes cujo prazo de execucao seja incompativel com a vigéncia remanescente;
IV —acompanhar as garantias ainda vigentes; e
V — adotar as providéncias necessarias ao encerramento da contratacao.

6.7.11. Eventual prorrogacéo da vigéncia ndo implicara, por si sO, renovagdo ou restabelecimento dos quantitativos
originalmente contratados, devendo ser observadas as condi¢des e os limites legal e contratualmente aplicaveis.

6.7.12. Ao final da execucdo, o gestor elaborara relatério final contendo, entre outras informacgdes pertinentes:
| — 0 atendimento da necessidade que motivou a contratacéo;

Il — os quantitativos e servicos solicitados e executados;

lIl — os resultados alcancados;

IV — as ocorréncias relevantes verificadas durante a execucao;

V — as correc¢des, substituices ou demais medidas adotadas, quando houver;

VI — as garantias ainda vigentes; e
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VIl — as recomendacdes pertinentes para futuras contratacdes, reposicfes ou atualizacbes das galerias e dos
elementos de comunicac¢ao visual institucional.

6.8. Critérios de acompanhamento da execucao

6.8.1. O acompanhamento da execucdo observara, no minimo, 0s seguintes aspectos, conforme aplicavel ao
respectivo item:

| — cumprimento dos prazos estabelecidos;

Il — conformidade das provas ou representacdes digitais;

[Il — conformidade dos protétipos e amostras, quando exigidos;

IV — conformidade e qualidade dos materiais e componentes empregados;

V — atendimento as dimensoes, propor¢des, cores e caracteristicas técnicas especificadas;
VI — correspondéncia das pegas com os padrfes previamente aprovados;

VIl — correcgao das informacgdes e dos elementos gréficos e institucionais;

VIII — qualidade da impressao, fabricagdo, montagem e acabamento, conforme aplicavel,
IX — integridade das pecas no momento da entrega;

X — conformidade da entrega, montagem e instalacdo com o escopo do respectivo item;
Xl — adequacéo e seguranca dos elementos e sistemas de fixacao;

XIlI = posicionamento, alinhamento, nivelamento, espacamento e acabamento das pecas instaladas, quando
aplicaveis;

Xl — adocado tempestiva das providéncias necessarias a correcao de defeitos ou desconformidades; e
XIV — cumprimento das obrigacdes relativas a garantia.

6.8.2. A verificacéo serd realizada mediante critérios objetivos de conformidade com este Termo de Referéncia e seus
anexos, com a respectiva Ordem de Servico e com as provas, representacdes digitais, protétipos, amostras e padrdes
previamente aprovados, conforme aplicavel.

6.8.3. Nao sera necessaria a adoc¢do de Instrumento de Medicao de Resultado especifico, considerando a natureza
dos servicos e a possibilidade de afericdo objetiva da conformidade das pecas e dos servicos executados com as
especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Medicao da execucao

7.1.1. A medicdo sera realizada por Ordem de Servico e por item da contratacdo, considerando-se as unidades
efetivamente solicitadas, executadas e aprovadas pela fiscalizacdo, observada a respectiva unidade de medicéo,
sendo aferidos separadamente o0s servigos de producdo, fornecimento e entrega dos quadros, 0s servigos de
instalacdo dos quadros e o0s servigos de producao, fornecimento e instalacdo dos letreiros institucionais.

7.1.2. O preco unitario contratado para cada item compreendera, conforme aplicavel, todos os servigos, materiais,
mao de obra, insumos e demais custos necessarios a execucao integral do objeto, incluindo:
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| — tratamento, adequacéo e padronizacdo de imagens e arquivos digitais;
Il — elaboracdo e adequacao da composicdo grafica, layout e demais elementos visuais;

Il — preparacdo, apresentacdo e eventual correcdo das provas digitais ou layouts submetidos a aprovacdo da
Contratante;

IV — impressao fotografica em preto e branco e respectiva identificacéo, quando se tratar dos quadros institucionais;

V — fornecimento de molduras, protecao frontal de vidro, fundos, sistemas de fechamento e demais componentes dos
guadros institucionais;

VI - fornecimento dos materiais e componentes necessarios a confecgéo dos letreiros institucionais, incluindo acrilico,
PVC expandido e demais materiais previstos nas respectivas especificacdes técnicas;

VII — corte, recorte, fabricacdo, montagem, colagem, aplicacdo e acabamento dos componentes e elementos de
comunicacéo visual;

VIl — fornecimento e aplicagcdo dos materiais, acessorios e elementos de fixagdo necessérios a instalacéo, incluindo,
conforme aplicavel, buchas, pinos, espacadores, fitas estruturais, adesivos e demais componentes compativeis com a
superficie e com a solucdo técnica prevista;

IX — montagem, acabamento e controle de qualidade das pecas;
X —embalagem, acondicionamento e protecdo adequada das pecgas;
XI — transporte, carregamento, descarga, movimentacdo interna e entrega nos locais indicados pela SUSEP;

XIl — instalacdo dos quadros e letreiros institucionais, quando prevista no respectivo item, incluindo medicdo e
marcacdo dos pontos, montagem, fixacdo, alinhamento, nivelamento e demais procedimentos necessarios a
adequada execucdao;

XIII - limpeza das pecas e dos locais afetados pela execucéo dos servicos;
XIV — retirada e destinacdo adequada das embalagens, sobras de materiais e residuos decorrentes da execucéo;

XV — reparagdo dos danos eventualmente causados pela Contratada as paredes, revestimentos, instalacdes,
mobiliario ou demais bens da SUSEP durante a execucédo dos servicos; e

XVI — demais materiais, servi¢os, equipamentos, ferramentas, deslocamentos e recursos necessarios a execucao
completa e adequada de cada item, ainda que nao expressamente individualizados, desde que inerentes as
especificacdes e obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.3. Nao serd devido pagamento separado ou adicional pela execucdo das etapas e pelo fornecimento dos
componentes relacionados no subitem anterior.

7.1.4. O prototipo aprovado podera ser considerado uma das unidades executadas e remunerado pelo preco unitario
contratado, desde que seja instalado na respectiva galeria e atenda integralmente as especificacdes.

7.1.5. A medicdo considerara exclusivamente as unidades efetivamente solicitadas pela SUSEP, ndo havendo
obrigacdo de execucao ou pagamento integral do quantitativo estimado.

7.2. Recebimento provisério

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo, no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds a conclusao da execugao correspondente a respectiva Ordem
de Servico, para posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia, com a
proposta da Contratada e com os padrfes previamente aprovados pela Contratante.

7.2.2. Para fins de recebimento provisério, somente serd considerada concluida a execucdo quando, conforme
aplicavel ao respectivo item da contratacao, os quadros e/ou letreiros institucionais estiverem:
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| — produzidos em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia e com as respectivas provas
digitais, layouts e protétipos aprovados, conforme aplicavel;

Il — confeccionados com os materiais, dimensdes, cores, tipografia, composicdo e demais caracteristicas técnicas
estabelecidas para cada tipo de peca;

Il — devidamente produzidos, montados e acabados, sem defeitos ou avarias aparentes que comprometam sua
estética, seguranca ou funcionalidade;

IV — entregues integralmente no local indicado na respectiva Ordem de Servico;

V —instalados, quando a instalacao estiver compreendida no respectivo item, com adequado posicionamento, fixacéo,
alinhamento, nivelamento e acabamento;

VI — acompanhados dos materiais, componentes e elementos de fixagdo previstos para o respectivo servi¢o, quando
aplicavel,

VIl — limpos e livres de embalagens, sobras de materiais e residuos decorrentes da execuc¢éo;

VIII — acompanhados dos arquivos digitais exigidos neste Termo de Referéncia, quando aplicavel a etapa de
execucao; e

IX — disponiveis para inspecéo pela fiscalizacao.

7.2.3. Para os itens que compreendam producao, fornecimento, entrega e instalacao, a simples entrega fisica das
pecas no local indicado, sem a conclusao da instalacdo, ndo caracterizara a conclusédo da execug¢ao nem autorizara o
recebimento provisorio.

7.2.4. Para o item relativo exclusivamente a producao, fornecimento e entrega dos quadros institucionais, o
recebimento provisério ndo ficard condicionado a instalagcdo, que sera aferida separadamente quando objeto de item
especifico da contratacao.

7.2.5. Constatadas, no momento do recebimento provisorio, avarias, defeitos aparentes, auséncia de componentes,
divergéncias em relacdo as especificacbes ou outras desconformidades que impecam a aceitacdo das pecas ou
servicos, a fiscalizacao registrara a ocorréncia para adogao das providéncias previstas neste Termo de Referéncia.

7.2.6. O recebimento provisoério sera registrado em termo, relatério, ateste ou documento equivalente, com
identificacdo da Ordem de Servico, do item executado, dos quantitativos apresentados e das eventuais ocorréncias
constatadas.

7.2.7. O recebimento provisério ndo representard aceitagdo definitiva das pegas ou servicos nem reconhecimento de
sua integral conformidade, permanecendo a execucgao sujeita a verificacao prevista para o recebimento definitivo.

7.3. Recebimento definitivo

7.3.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contado do recebimento provisério,
apos a verificacdo da qualidade, da quantidade e da conformidade dos bens e servicos executados com as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, na respectiva Ordem de Servico e nos padrdes previamente aprovados
pela Contratante.

Y

7.3.2. O recebimento definitivo ficard condicionado a verificagdo, conforme aplicavel ao respectivo item da
contratacdo, dos seguintes requisitos:

| — atendimento integral das condi¢Bes e dos quantitativos estabelecidos na respectiva Ordem de Servico;

Il — producéo, fornecimento, entrega e instalacdo das pecas, conforme as obrigacdes previstas para cada item da
contratacéo;

Il — conformidade das pecas com as dimensdes, materiais, espessuras e demais especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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IV — correspondéncia com as provas digitais, layouts e prototipos previamente aprovados pela Contratante, conforme
aplicavel,

V — qualidade e uniformidade das fotografias, impressdo em preto e branco e identificacdo dos quadros institucionais;

VI — qualidade e conformidade das molduras, protecdo frontal de vidro, fundos, sistemas de fechamento e demais
componentes dos quadros institucionais;

VII — conformidade dos materiais, cores, tipografia, propor¢cdes, cortes, recortes, colagens, espessuras e demais
componentes dos letreiros institucionais;

VIII — correcao e conformidade das informacdes e elementos de identidade visual constantes dos quadros e letreiros;
IX — qualidade da fabricagdo, montagem e acabamento das pecas;
X — conformidade, resisténcia e seguranca dos materiais e elementos de fixacdo empregados;

Xl — adequado posicionamento, alinhamento, nivelamento, espagcamento, estabilidade e seguranca da instalacgéo,
guando esta integrar o respectivo item;

XIl — inexisténcia de riscos, manchas, bolhas, ondula¢bes, deformac¢des, empenamentos, trincas, lascas, rebarbas,
falhas de impressado, descolamentos, residuos de adesivos, desalinhamentos ou quaisquer outras imperfeicdes que
comprometam a estética, seguranca, funcionalidade ou durabilidade das pecas;

Xl — limpeza das pecgas e dos locais afetados pela execugdo dos servigos;
XIV - retirada das embalagens, sobras de materiais e demais residuos decorrentes da execuc¢ao;

XV — reparacao de eventuais danos causados pela Contratada as paredes, revestimentos, instala¢cdes, mobiliario ou
demais bens da SUSEP durante a execucao dos servicos; e

XVI — entrega dos arquivos digitais finais correspondentes as pecgas produzidas, nos formatos e condi¢des
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.3.2.1. A verificacdo de conformidade podera ser registrada em formulario ou checklist de recebimento, contendo,
conforme aplicavel, a identificagdo da peca, quantidade entregue, localidade, conferéncia dimensional, caracteristicas
dos materiais, qualidade da impressao, integridade dos componentes, conformidade da identidade visual, condi¢cdes
de instalacéo e registro das eventuais ndo conformidades.

7.3.3. Para o item relativo exclusivamente a producdo, fornecimento e entrega dos quadros institucionais, o
recebimento definitivo ndo ficard condicionado a instalacdo das unidades, quando esta constituir item especifico da
contratacéo.

7.3.4. Para os itens que compreenderem producao, fornecimento e instalacao dos letreiros institucionais, bem
como para o item especifico de instalagcdo dos quadros, o recebimento definitivo somente ocorrerd apos a
conclusédo e aprovacéo da respectiva instalacdo pela fiscalizacao.

7.3.5. O recebimento definitivo sera formalizado mediante termo, ateste, relatério ou documento equivalente emitido
pela fiscalizacdo, com identificacdo da Ordem de Servico e dos itens e quantitativos definitivamente recebidos.

7.3.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias ou avaliacBes adicionais para afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.3.7. O decurso do prazo para recebimento definitivo sem manifestacdo da Administracdo ndo afastara a
responsabilidade da Contratada por vicios, defeitos ou desconformidades posteriormente identificados.

7.3.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade da Contratada pela qualidade,
seguranca, funcionalidade e durabilidade dos materiais, pecas e servicos executados, nem as obrigacdes decorrentes
da garantia estabelecida neste Termo de Referéncia.
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7.4. Rejeicdo, correcao e substituicao

7.4.1. As pecas e 0s servi¢os poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando estiverem em desacordo com este Termo de Referéncia, com a proposta da Contratada, com a respectiva
Ordem de Servigo ou com as provas digitais, layouts e prototipos aprovados pela Contratante, conforme aplicavel ao
respectivo item.

7.4.2. A Contratada devera, as suas expensas, retirar, corrigir, refazer, substituir, entregar e/ou reinstalar, conforme
aplicavel, as pecas ou servigos rejeitados, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado da notificacdo formal da
fiscalizacao.

7.4.3. A fiscalizacdo podera estabelecer prazo inferior ao previsto no subitem anterior quando a corre¢do nao exigir
nova fabricacdo da peca e puder ser realizada no préprio local de execucdo, observadas a natureza da
desconformidade, a complexidade da correcao e a razoabilidade do prazo estabelecido.

7.4.4. O prazo para o recebimento definitivo das pecas ou servigos rejeitados ficar4 suspenso até que a Contratada
conclua integralmente as correcdes, substituicGes, refazimentos ou reinstalacbes necessarias e comunique
formalmente a fiscalizacdo sua reapresentacao para nova verificacao.

7.4.5. Apoés a correcédo, o refazimento, a substituicdo ou a reinstalacdo, conforme aplicavel, a peca ou o servigo sera
submetido a nova verificagdo pela fiscalizacéo, reiniciando-se o0 prazo para o respectivo recebimento definitivo.

7.4.6. Todos os custos decorrentes da rejeicdo e da necessaria regularizacdo do objeto, incluindo, conforme aplicavel,
retirada, desmontagem, embalagem, transporte, materiais, méo de obra, correcdo, refazimento, substituicdo, nova
entrega, montagem, fixacdo, reinstalacéo, limpeza e acabamento, serdo integralmente suportados pela Contratada,
qguando a desconformidade lhe for imputavel.

7.4.7. A correcdo, o refazimento, a substituicdo ou a reinstalacdo das pecas ou servigos rejeitados nao implicara
qgualquer custo adicional para a Administracdo nem afastara a aplicacdo das demais medidas previstas neste Termo
de Referéncia, quando cabiveis.

7.5. Critérios de afericao

7.5.1. A afericdo da execucao para fins de recebimento e pagamento considerara:
| — cumprimento dos prazos aplicaveis;

Il — atendimento dos quantitativos solicitados;

Il — conformidade das dimensdes e dos materiais;

IV — correspondéncia entre a peca e a prova digital aprovada;

V — fidelidade ao protétipo aprovado;

VI — qualidade, nitidez e uniformidade da impressdo em preto e branco;
VIl - legibilidade e correcao da identificacéo;

VIII — utilizacdo de materiais novos e de primeiro uso;

IX — qualidade da moldura, do vidro, do fundo e do fechamento;

X — qualidade da montagem e do acabamento;

XI — integridade fisica das pecas;

XIl — seguranca e qualidade da instalagéo;

XIII - limpeza e acabamento dos locais afetados; e
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XIV — entrega dos arquivos digitais exigidos.

7.5.2. A verificagcdo sera realizada mediante inspec¢do visual, conferéncia dimensional e documental e comparagéo
com a prova digital e o protétipo aprovados.

7.5.3. Nao sera necessario Instrumento de Medicao de Resultado especifico, considerando a natureza do objeto e
a possibilidade de afericao objetiva de cada unidade.

7.6. Glosas e pagamento proporcional
7.6.1. Nao sera autorizado o pagamento de pecga, unidade ou servico:
| — ndo solicitado formalmente pela Contratante por meio de Ordem de Servico ou instrumento equivalente;

Il — ndo produzido, fornecido, entregue ou instalado, conforme as obrigacdes previstas para o respectivo item da
contratacéo;

Il — rejeitado pela fiscalizacao;

IV — executado em desacordo com este Termo de Referéncia, com a proposta da Contratada, com a respectiva
Ordem de Servico ou com as provas digitais, layouts ou protétipos aprovados, conforme aplicavel;

V — que apresente defeito, avaria, falha de instalagdo ou qualquer outra desconformidade ainda nédo corrigida;
VI — cuja execucao ndo tenha sido objeto de recebimento definitivo pela fiscalizacdo; ou

VII — cuja documentacao ou arquivos digitais exigidos para o respectivo item ndo tenham sido entregues, quando sua
apresentacao constituir condi¢éo para o recebimento definitivo.

7.6.2. Quando apenas parte das pecas, unidades ou servigos constantes de uma Ordem de Servigo estiver em
conformidade, a Administracdo podera receber definitivamente e autorizar o pagamento exclusivamente da parcela
regularmente executada e aprovada, permanecendo suspenso o pagamento da parcela rejeitada ou desconforme até
sua regularizacao.

7.6.3. O valor devido sera apurado de acordo com a unidade de medicdo e o prego contratado para cada item,
considerando exclusivamente os quantitativos efetivamente executados e recebidos definitivamente pela fiscalizacéo.

7.6.4. Quando a unidade de medicdo do item corresponder a servi¢co ou conjunto integral de atividades, o pagamento
ficara condicionado a conclusdo e ao recebimento definitivo de todas as etapas que componham o respectivo item,
ndo sendo devido pagamento proporcional por atividades isoladas que constituam obrigacdo integrante do mesmo
preco contratado.

7.6.5. A glosa ou a suspenséo do pagamento de peca, unidade ou servico desconforme ndo afastard a obrigacdo da
Contratada de promover sua correcao, refazimento, substituicdo ou reinstalacao, conforme aplicavel, nem impedira a
adocao das demais medidas administrativas cabiveis.

7.6.6. Nao havera pagamento separado por etapas isoladas, materiais adquiridos, insumos, componentes, pecas
parcialmente produzidas, deslocamentos ou demais atividades intermediarias necessarias a execucédo do respectivo
item, uma vez que tais custos deverdo estar compreendidos no prego contratado, conforme estabelecido neste Termo
de Referéncia.

7.7. Faturamento

7.7.1. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente ap6s o recebimento definitivo
das pecas, unidades ou servigos correspondentes a respectiva Ordem de Servico, salvo orientacdo administrativa
diversa expressamente comunicada pela Contratante.

7.7.2. A Nota Fiscal devera corresponder exclusivamente as pecas, unidades ou servi¢cos definitivamente recebidos e
indicar, no minimo:

| — 0 nimero do contrato ou instrumento equivalente;
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Il — o nimero da Nota de Empenho, quando aplicavel;
Il — a identificacdo da Ordem de Servico;
IV — a identificacdo e a descri¢cdo do respectivo item da contratagéo;

V — a quantidade de pecas, unidades ou servi¢os recebidos, conforme a unidade de medicdo estabelecida para o
respectivo item;

VI — o preco unitario contratado;
VIl — o valor total; e
VIII — a localidade de execucéo.

7.7.3. Quando uma mesma Ordem de Servico contemplar mais de um item da contratagcdo ou servigos executados
em diferentes localidades, a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente devera discriminar os respectivos
itens, quantitativos, precos e locais de execucéo, de forma a permitir a identificagdo dos valores correspondentes a
cada parcela executada e definitivamente recebida.

7.8. Liquidacéo

7.8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para
a liguidacdo da despesa, prorrogavel por igual periodo, mediante justificativa, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022.

7.8.2. Considerando o valor estimado da contratagdo, caso a despesa esteja compreendida no limite previsto no
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo de liquidacao sera reduzido pela metade, correspondendo a 5
(cinco) dias Uteis, nos termos da regulamentacgéo aplicavel.

7.8.3. Para fins de liquidacdo, a Administracdo verificara se a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente
contém os elementos necessarios, especialmente:

| — data de emisséo;

Il — identificacdo da Contratada;

lIl — identificacdo da contratacdo e da respectiva Ordem de Servico;

IV — identificacdo e descri¢cao do item ou dos itens executados;

V — quantitativos das pecas, unidades ou servigos definitivamente recebidos, conforme aplicavel;
VI — preco unitario e valor total;

VIl — localidade de execucéo; e

VIl — retengdes tributarias cabiveis.

7.8.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo, o documento sera devolvido ou a
Contratada seréa notificada para regularizagédo, ficando o prazo suspenso até o saneamento da ocorréncia.

7.8.5. O prazo de liquidacao sera reiniciado apds a comprovacado da regularizacdo, sem 6nus para a Contratante.

7.8.6. A Nota Fiscal deverd ser acompanhada dos documentos exigidos para comprovacdo da regularidade fiscal,
social e trabalhista, observadas a legislacao aplicavel e as verificagdes realizadas nos sistemas oficiais.

7.8.7. Constatada situacéo de irregularidade da Contratada, serdo adotadas as providéncias previstas na legislacdo e
no instrumento contratual, sem retencdo automatica de pagamento por servico regularmente executado, salvo
hip6tese legalmente admitida.
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7.9. Prazo de pagamento

7.9.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contado da conclusdo da liquidagdo da
despesa.

7.9.2. Caso a despesa esteja compreendida no limite previsto no inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo
para pagamento sera reduzido pela metade, correspondendo a 5 (cinco) dias Uteis, conforme a Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.9.3. No caso de atraso imputavel a Contratante, os valores devidos serdo atualizados monetariamente entre o
término do prazo previsto para pagamento e a data da efetiva quitacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, calculado proporcionalmente ao periodo de atraso.

7.10. Forma de pagamento

7.10.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela Contratada.

7.10.2. Seréa considerada como data do pagamento aquela constante da emisséo da respectiva ordem bancaria.
7.10.3. Quando do pagamento, serdo efetuadas as reten¢des tributarias previstas na legislacéo aplicavel.

7.10.4. Independentemente do percentual indicado na proposta, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente, quando cabiveis.

7.10.5. A Contratada optante pelo Simples Nacional devera apresentar a declaracdo ou documentacao exigida pela
legislacéo para usufruir do tratamento tributario diferenciado, quando aplicavel.

7.10.6. O pagamento sera realizado exclusivamente pelas pecas, unidades ou servicos efetivamente solicitados,
executados, definitivamente recebidos e aceitos pela fiscalizacdo, de acordo com as condicbes e a unidade de
medicdo estabelecidas para cada item da contratagdo, ndo havendo obrigacdo de execugdo ou pagamento integral
dos quantitativos estimados.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Infracdes administrativas

8.1.1. Constitui infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, a prética, pela
Contratada, das seguintes condutas:

| — dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

Il — dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que provoque grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl — dar causa a inexecucao total do contrato;

IV — ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;
V — apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execuc¢ao;

VI — praticar ato fraudulento na execucao;

VII — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; ou

VIII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.1.2. Sem prejuizo da andlise das circunstancias do caso concreto, poderdo caracterizar inexecugdo parcial ou
retardamento injustificado, entre outras ocorréncias:
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| — descumprimento dos prazos estabelecidos para apresentagdo, correcdo ou reapresentacdo de provas digitais,
layouts ou prototipos, conforme aplicavel,

Il —inicio da producédo dos quadros ou letreiros institucionais sem a prévia aprovacao das respectivas provas digitais,
layouts ou prototipos, quando exigida neste Termo de Referéncia;

Il — atraso injustificado na producdo, fornecimento, entrega, montagem ou instalacdo dos quadros ou letreiros
institucionais, conforme aplicavel ao respectivo item;

IV — entrega ou instalacédo de pecas ou execucao de servicos em desacordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia, com a proposta da Contratada, com a Ordem de Servico ou com os padrdes previamente aprovados pela
Contratante;

V — utilizacdo de materiais, componentes, cores, dimensdes, sistemas de fixacdo ou acabamentos em desacordo com
as especificacdes estabelecidas ou com os padrdes aprovados;

VI — execugdo inadequada dos servicos de montagem, fixagcdo, alinhamento, nivelamento ou acabamento dos
guadros e letreiros institucionais;

VIl — descumprimento injustificado de determinacdo regularmente emitida pela fiscalizagéo;

VIII — atraso injustificado na correcdo, refazimento, substituicdo, entrega ou reinstalacdo de pegas ou servigcos
rejeitados, conforme aplicavel;

IX — atraso ou descumprimento das obrigacdes relativas a garantia dos materiais, pecas e servicos;
X —néo entrega dos arquivos digitais exigidos neste Termo de Referéncia, nos formatos e condi¢des estabelecidos; ou

Xl — ndo reparacdo, no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, de danos causados pela Contratada as paredes,
revestimentos, instalagdes, mobiliario ou demais bens da SUSEP em decorréncia da execucdo dos servicos.

8.1.3. As ocorréncias descritas no subitem anterior ndo implicardo aplicacdo automéatica de sancao, devendo ser
consideradas a gravidade, a extensdo, a recorréncia, os prejuizos causados e as justificativas apresentadas pela
Contratada.

8.2. Sanc¢des aplicaveis

8.2.1. A Contratada que incorrer nas infracdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sancoes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar; e

IV — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
8.2.2. Adverténcia

8.2.2.1. A adverténcia sera aplicada quando a Contratada der causa a inexecuc¢do parcial do contrato e ndo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave.

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar

8.2.3.1. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada quando praticadas as condutas previstas nos
incisos Il, Il e IV do subitem 8.1.1, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.3.2. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado no ambito da Administracdo Publica direta e indireta da
Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, observados os critérios legais de dosimetria.
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8.2.4. Declaracao de inidoneidade

8.2.4.1. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada quando praticadas as condutas previstas
nos incisos V, VI, VIl e VIl do subitem 8.1.1, bem como nos incisos Il, Il e IV, quando as circunstancias justificarem a
imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4.2. A declaracdo de inidoneidade impedira a Contratada de licitar ou contratar no ambito da Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos,
observada a competéncia prevista em lei.

8.3. Multas
8.3.1. Multa moratéria

8.3.1.1. Sera aplicada multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado,
calculada sobre o valor da unidade, da parcela ou da Ordem de Servigco em atraso, conforme a extenséo da obrigagéo
inadimplida, limitada a 10% (dez por cento) da respectiva base de calculo.

8.3.1.2. A multa moratéria poderd incidir, entre outras hipoteses, sobre atraso injustificado:
| — na apresentagéo ou corre¢ao do prototipo;

Il — na apresentacdo ou correcao das provas digitais;

lIl — na producéo, entrega ou instalacdo das unidades;

IV — na correcdo ou substituicdo das pecas rejeitadas;

V — no atendimento das obrigacdes de garantia; ou

VI — na entrega dos arquivos digitais.

8.3.1.3. O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos podera caracterizar inexecucao parcial ou total da respectiva
Ordem de Servico ou do contrato, conforme a extenséo e os efeitos do inadimplemento, facultando & Administragéo
adotar as medidas cabiveis.

8.3.1.4. A aplicacdo de multa moratdria ndo impedird que a Administracdo a converta em multa compensatoria e
promova a extingéo unilateral do contrato, com aplicacdo cumulada das demais sang¢des cabiveis, quando a natureza
ou a extensdo do atraso caracterizar inexecucao.

8.3.1.5. Na hipdtese de conversdo da multa moratéria em compensatdria, os valores ja aplicados pelo mesmo fato
deverao ser considerados, evitando-se dupla penalizacao.

8.3.2. Multas compensatérias
8.3.2.1. Poderao ser aplicadas as seguintes multas compensatorias:

| — para a inexecucéo parcial prevista no inciso | do subitem 8.1.1: de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento)
sobre o valor da unidade, parcela ou Ordem de Servigo afetada;

Il — para a inexecugédo parcial que cause grave dano, prevista no inciso |l do subitem 8.1.1: de 10% (dez por cento) a
20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela afetada ou, quando o dano comprometer a contratacdo como um
todo, sobre o valor total estimado do contrato;

lll — para a inexecucdo total prevista no inciso Ill do subitem 8.1.1: de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por
cento) sobre o valor total estimado da contratacéo;

IV — para o retardamento injustificado previsto no inciso IV do subitem 8.1.1, quando a multa moratéria se mostrar
inadequada ou for convertida em compensatoria: de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da
parcela ou Ordem de Servico afetada; e
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V — para as infracdes previstas nos incisos V a VIl do subitem 8.1.1: de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
cento) sobre o valor total estimado da contratacéo.

8.3.2.2. Para definicdo da base de calculo da multa, sera considerada a extenséo da obrigacdo inadimplida:
| — valor unitario, quando a infragcdo estiver restrita a uma Unica peca;
Il — valor da parcela ou da Ordem de Servi¢o, quando a infracdo estiver restrita a respectiva demanda; ou

Il — valor total estimado da contratacdo, quando houver inexecugdo total, fraude ou comprometimento da relacéo
contratual como um todo.

8.3.2.3. A aplicagdo da multa compensatéria ndo afastar4 a obrigacdo de reparacao integral dos danos nem a
incidéncia de outras san¢des cabiveis.

8.4. Cumulacdo e reparacdo dos danos

8.4.1. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluira, em hipétese alguma, a obrigacéo
de reparacéo integral dos danos causados a Contratante ou a terceiros.

8.4.2. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa, observados a proporcionalidade e o procedimento legalmente estabelecido.

8.4.3. Nao sera admitida a aplicacdo de mais de uma multa de mesma natureza pelo mesmo fato, sem prejuizo da
incidéncia de multas sobre condutas ou periodos distintos.

8.5. Procedimento para aplicacao de multa

8.5.1. Antes da aplicagdo de multa, serd facultada a Contratada a apresentagédo de defesa no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.5.2. A intimacao deverd indicar, no minimo:

| — os fatos imputados;

Il — as obrigacdes supostamente descumpridas;

Il —a sancéo e a base de célculo consideradas;

IV — os documentos relevantes; e

V — 0 prazo e o meio para apresentacdo da defesa.

8.5.3. Apds o encerramento do processo administrativo e a aplicacdo definitiva da multa, a Contratada sera notificada
para realizar seu recolhimento no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da comunicac¢édo da
autoridade competente.

8.5.4. A multa e as indenizagcbes poderdo ser descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao.

8.5.5. Caso os valores devidos sejam superiores aos créditos da Contratada, a diferenca podera ser descontada de
eventual garantia contratual, quando existente, ou cobrada administrativa ou judicialmente.

8.5.6. Como nao sera exigida garantia de execugao nesta contratagdo, eventual saldo ndo compensado com créditos
da Contratada sera objeto de cobranca pelos meios legalmente admitidos.
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8.6. Processo administrativo de responsabilizacao

8.6.1. A aplicacao das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade sera precedida
do processo de responsabilizacdo previsto no art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis.

8.6.2. No processo de responsabilizacao serdo assegurados a Contratada o contraditério e a ampla defesa, inclusive
o prazo de 15 (quinze) dias uUteis para apresentacdo de defesa escrita e especificagdo das provas que pretenda
produzir.

8.6.3. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas consideradas
indispensaveis pela comissao, a Contratada podera apresentar alegacdes finais no prazo legal.

8.6.4. Serao indeferidas, mediante decisdo fundamentada, as provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias,
protelatdrias ou intempestivas.

8.7. Comunicacoes e intimacdes

8.7.1. Para assegurar o contraditério e a ampla defesa, as comunicacfes e intimacdes poderdo ser encaminhadas
eletronicamente aos enderecos informados pela Contratada em sua proposta, no instrumento contratual e no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

8.7.2. Os enderecgos eletrbnicos informados serdo considerados canais continuos de comunicagdo, cabendo a
Contratada manté-los atualizados e acompanhar regularmente as mensagens recebidas.

8.7.3. Nao caberd alegacdo de desconhecimento de comunicacdo comprovadamente enviada aos enderecos
eletrénicos indicados pela propria Contratada, ressalvada a demonstragéo de justo impedimento.

8.7.4. A utilizacao do meio eletrdnico ndo impedird a adocdo de outras formas de intimacéo previstas na legislacéo,
guando necessarias.

8.8. Dosimetria das sancdes

8.8.1. Na aplicacao das sanc¢des serdao considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracao;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

[l — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos causados a Administracao;

V — a vantagem auferida ou pretendida pela Contratada;

VI — a existéncia e a efetividade das medidas adotadas para reduzir ou reparar os danos;
VIl — a reincidéncia;

VIl — os antecedentes da Contratada; e

IX — a implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

8.8.2. Na definicdo da penalidade e de seu percentual, deverdo ser observados os principios da razoabilidade,
proporcionalidade, motivacao, individualizacédo da san¢éo e vedacao ao bis in idem.
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8.9. Apuracao conjunta com atos lesivos

8.9.1. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras normas de licitagdes
e contratos que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida
Lei.

8.10. Desconsideracdo da personalidade juridica

8.10.1. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada quando utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confuséo patrimonial.

8.10.2. Na hipétese de desconsideracéo, os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica poderéo ser estendidos:
| — aos seus administradores e sdcios com poderes de administracao;

Il — & pessoa juridica sucessora; ou

Il —a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada.

8.10.3. A desconsideracao observarg, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia.

8.11. Registros e publicidade das sancdes

8.11.1. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da aplicagédo definitiva da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as penalidades aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

8.11.2. As penalidades serao registradas no SICAF, observadas as competéncias e os procedimentos aplicaveis.

8.12. Reabilitacdo

8.12.1. As sanc0Oes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
serdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. Compensacao de débitos

8.13.1. Os débitos da Contratada perante a Administracao, resultantes de multa administrativa ou indenizacdo e ainda
nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com créditos devidos pela SUSEP
decorrentes deste ou de outros contratos administrativos mantidos com a Contratada, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. Forma de selecao

9.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta, mediante dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, observados os procedimentos estabelecidos
na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, e nas demais normas aplicaveis.

9.1.2. A selecao devera ser realizada, preferencialmente, por meio de dispensa eletrénica, com divulgacdo de aviso
e recebimento de propostas pelo sistema eletrénico adotado pela Administracdo, salvo hipétese devidamente
justificada no processo.
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9.2. Participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte

9.2.1. A participacdo sera destinada exclusivamente as microempresas, empresas de pequeno porte e aos
microempreendedores individuais que atendam aos requisitos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006, considerando que o valor estimado da contrata¢do nado ultrapassa o limite estabelecido no inciso | do art. 48 da
referida Lei Complementar.

9.2.2. Para usufruir do tratamento favorecido, o fornecedor devera declarar que:
| — cumpre 0s requisitos legais para seu enquadramento;

Il — esta apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n® 123, de
2006; e

Il — ndo incorre em qualquer das hipéteses de excluséo previstas no § 4° do art. 3° da mesma Lei Complementar.

9.2.3. O fornecedor sera responsavel por solicitar seu desenquadramento quando ultrapassados os limites legais ou
guando deixar de atender as condic¢des exigidas, respondendo pela utilizagdo indevida dos beneficios.

9.2.4. A exclusividade ficara condicionada a inexisténcia de circunstancia prevista no art. 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006, especialmente quando:

| — ndo houver nimero suficiente de fornecedores competitivos enquadrados como ME, EPP ou MEI e capazes de
cumprir as exigéncias; ou

Il — o tratamento diferenciado ndo se mostrar vantajoso para a Administracdo ou representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto.

9.2.5. A ocorréncia de situagdo que afaste a exclusividade devera ser expressamente motivada no processo
administrativo.

9.3. Critério de julgamento

9.3.1. O critério de julgamento serd o de menor pre¢o por item, desde que atendidas integralmente as
especificacdes, condicdes e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.3.2. O julgamento das propostas serd realizado individualmente para cada item da contratacdo, considerando-se o
respectivo preco ofertado e o quantitativo estimado, quando aplicavel, ndo sendo exigido que um mesmo fornecedor
seja vencedor de todos os itens.

9.3.3. Quando o item possuir quantitativo correspondente a uma Unica unidade ou servigo, o valor total do item
correspondera ao préprio preco ofertado para sua execucgao integral.

9.3.4. A proposta devera indicar, para cada item ofertado, o preco unitario e o respectivo valor total, contemplando
todos os materiais, servicos, mao de obra, insumos, transporte, deslocamentos, encargos e demais custos
necessarios a execucao integral do item, conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia.

9.3.5. Sera considerada vencedora de cada item a proposta que apresentar 0 menor prec¢o, desde que atendidas
integralmente as condi¢cbes e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e observados os demais
requisitos aplicaveis a contratagéo.

9.3.6. A adjudicacdo sera realizada por item, admitindo-se que itens distintos sejam adjudicados a fornecedores
distintos, de acordo com o resultado do julgamento.

9.3.7. A adjudicagdo de determinado item ndo gera obrigagdo de solicitagdo ou pagamento integral do quantitativo
estimado, quando se tratar de item executado sob demanda, sendo devido exclusivamente o pagamento
correspondente aos quantitativos efetivamente solicitados, executados e definitivamente recebidos pela Administracéo.
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9.3.8. Durante a execugao, serd utilizado o preco unitario contratado para cada item, sendo o valor devido apurado de
acordo com a respectiva unidade de medi¢cdo e com 0s quantitativos efetivamente executados e definitivamente
recebidos.

9.3.9. N&o seréo aceitas propostas que:

| — apresentem preco superior ao valor maximo admitido pela Administracéo;

Il — contenham pregos inexequiveis;

Il — ndo contemplem todos os materiais, servicos, deslocamentos e demais custos necessarios a execugao;
IV — alterem as especifica¢des técnicas;

V — estabelecam quantitativo minimo por Ordem de Servico;

VI — condicionem o preco unitario a solicitagcdo integral das 60 unidades; ou

VIl — apresentem preco unitario variavel em razao da localidade de entrega ou da quantidade solicitada, salvo
previsdo expressa da Administragdo.

9.3.10. A proposta devera indicar, no minimo:

| — identificacdo do item ou dos itens ofertados;

Il — descrig&o do objeto ofertado, em conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia;
IIl — preco unitario de cada item ofertado;

IV — valor total de cada item, correspondente ao preco unitario multiplicado pelo respectivo quantitativo estimado,
guando aplicavel;

V — prazo de validade da proposta.

9.3.9.1. As propostas deverdo contemplar todos 0s custos necessarios ao atendimento das condi¢bes de
fornecimento estabelecidas, inclusive embalagem, transporte e entrega nas respectivas localidades, considerando as
quantidades estimadas e as condi¢cdes de execucdo parcelada indicadas neste Termo de Referéncia. A
Administracdo devera assegurar que as condi¢des utilizadas na pesquisa de precos correspondam as obrigagdes
efetivamente exigidas dos fornecedores.

9.4. Regime de execucao

9.4.1. O regime de execucdo serd o de empreitada por preco unitario, considerando que os itens da contratagéo
possuem unidades de medicdo e precos proprios, sendo a remuneracéo realizada de acordo com os quantitativos de
pecas, unidades ou servicos efetivamente solicitados, executados e definitivamente recebidos pela Administracao,
conforme aplicavel a cada item.

9.4.2. O preco unitario sera estabelecido individualmente para cada item da contratagdo e compreendera,
conforme aplicavel, todos os materiais, mao de obra, insumos, servigos e demais custos necessarios a sua execugao
integral, incluindo tratamento e padronizacdo de imagens, elaboracdo e adequacdo de composicao grafica, provas
digitais e layouts, impresséao, fabricacdo e fornecimento dos quadros e letreiros institucionais e de seus respectivos
componentes, montagem, acabamento, materiais e elementos de fixagcdo, embalagem, transporte, deslocamentos,
entrega, instalagcéo, limpeza e demais atividades necessérias ao integral cumprimento das especificacdes deste
Termo de Referéncia.

9.4.3. Nao sera admitida cobranca adicional em razéo:
| — da localidade de entrega e instalacao;

Il — do quantitativo solicitado em cada Ordem de Servico;
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Il — da necessidade de deslocamento da equipe;
IV — da producéo do prot6tipo, ressalvado o pagamento da unidade quando aprovada e incorporada a galeria;
V — do fornecimento de materiais de fixacdo; ou

VI — de qualquer etapa necesséria a execucao integral do objeto.

9.5. Participacdo em consdércio
9.5.1. N&o sera admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

9.5.2. A vedacdo justifica-se pelo reduzido valor estimado, pela baixa complexidade técnica e operacional, pela
auséncia de elevada especializacdo ou vulto econémico e pela possibilidade de execucao integral por uma Unica
empresa do ramo, ndo se mostrando o consorcio necessario para ampliar a competigdo.

9.5.3. A vedacgdo também busca evitar aumento desnecessario da complexidade de gestdo, coordenacao e
responsabilizacdo contratual, sem beneficio proporcional para a Administracao.

9.6. Exigéncias gerais de habilitacdo

9.6.1. Para fins de habilitacdo, o fornecedor devera comprovar os requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, social,
trabalhista e técnica estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.6.2. A documentacdo podera ser verificada por meio do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, nos niveis correspondentes, sem prejuizo da solicitacdo de documentos complementares quando necessaria.

9.6.3. Os documentos deverdo estar validos na data de sua verificagcdo e ser apresentados com todas as alteracdes
ou com a consolidacéo vigente.

9.6.4. A Administracdo podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos nem sua validade
juridica, mediante decisao fundamentada registrada no processo.

9.7. Habilitacdo juridica

9.7.1. A habilitacdo juridica limitar-se-4 a comprovacéo da existéncia juridica do fornecedor e, quando cabivel, da
autorizacao para o exercicio da atividade a ser contratada.

9.7.2. Conforme sua natureza juridica, o fornecedor devera apresentar:

| — empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Il — microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja
autenticidade sera verificada no Portal do Empreendedor;

Il — sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

IV — sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ato constitutivo
registrado na Junta Comercial, considerada sua transformacéo legal em sociedade limitada unipessoal,

V - sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

VI — filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do respectivo ato constitutivo no
registro competente, com averbacao no registro da matriz;
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VIl — sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Pais: portaria de autorizacéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa em que se
localizar sua filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, observada a regulamentacdo do Departamento Nacional de
Registro Empresarial e Integracdo — DREI; ou

VIIl — sociedade cooperativa enquadrada no tratamento favorecido aplicavel: ata de fundacgéo, estatuto social e
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscritos no Registro Civil das
Pessoas Juridicas, além do registro previsto no art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.7.3. Os documentos deveréo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da respectiva consolidacgao.

9.8. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.8.1. O fornecedor devera apresentar:
| — prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

Il — prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo os
créditos tributarios federais, a Divida Ativa da Unido e as contribui¢cdes socialis;

Il — prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o — FGTS;

IV — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certiddo Negativa de
Débhitos Trabalhistas ou certiddo positiva com efeitos de negativa;

V — prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto; e

VI — prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade relacionada ao objeto.

9.8.2. Caso o fornecedor seja isento de tributos relacionados ao objeto, devera comprovar essa condicdo mediante
certiddo, declaracdo ou documento equivalente emitido pelo 6rgdo fazendario competente.

9.8.3. O microempreendedor individual que pretenda usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ficara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal quando tal dispensa
decorrer da legislacéo aplicavel.

9.8.4. A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte sera
exigida para efeito de contratacdo, observada a possibilidade de regularizagcdo prevista nos arts. 42 e 43 da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

9.9. Declaracdes

9.9.1. O fornecedor devera declarar que:

| — inexiste fato impeditivo para sua habilitacdo e contratacéo;

Il — cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, relativo ao trabalho de menores;

Il — cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
guando aplicaveis;

IV — tomou conhecimento de todas as informacdes e condigdes necessarias a execugao;
V — sua proposta compreende integralmente os custos necesséarios ao cumprimento das obrigacdes; e
VI — atende aos requisitos de enquadramento como ME, EPP ou MEI, quando aplicavel.
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9.10. Qualificacdo econémico-financeira

9.10.1. Nao sera exigida documentacao especifica de qualificacdo econdmico-financeira, considerando:
| — o valor da contratagéo;

Il — a baixa complexidade e o reduzido risco econdémico do objeto;

[l — a execucéo parcelada;

IV — a inexisténcia de pagamento antecipado;

V — 0 pagamento somente ap0s o recebimento definitivo das unidades; e

VI — a possibilidade de dispensa total ou parcial dos documentos de habilitacdo nas contrata¢gbes de reduzido valor,
na forma do art. 70, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.10.2. A dispensa néo afastara a obrigacdo de manutencdo das condi¢cfes de habilitacdo exigidas nem a verificacdo
da regularidade fiscal, social e trabalhista durante a execucao.

9.11. Qualificacao técnica

9.11.1. A comprovacédo da capacidade técnica, quando exigivel e justificada, devera demonstrar experiéncia anterior
em fornecimento de bens ou execucao de servicos de natureza semelhante e complexidade compativel com o item
ofertado, admitidos atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado. A avaliagdo observara as
parcelas tecnicamente relevantes do objeto, vedadas exigéncias desproporcionais ou néo relacionadas as obrigacoes
efetivamente contratadas.

9.11.2. Para fins de comprovacdo da compatibilidade técnica, serdo aceitos atestados ou declaracbes que
demonstrem experiéncia em uma ou mais das seguintes atividades, conforme a natureza e as caracteristicas do
respectivo item:

| — impressao fotografica ou impresséo gréafica de qualidade compativel com o objeto;
Il — tratamento, preparacao ou adequacéo de imagens;
Il — confeccéo, fabricagdo ou montagem de quadros e molduras;

IV — producéo, fabricacdo ou montagem de pecas e elementos de comunicacgdo visual, incluindo letreiros, letras
recortadas, sinalizagdo ou pecgas institucionais de natureza semelhante;

V — fabricacdo, corte, recorte, montagem ou acabamento de pecas em acrilico, PVC expandido ou materiais de
caracteristicas semelhantes;

VI — producdo ou montagem de galerias, exposic¢oes, sinalizacdo ou outros elementos de identificacdo institucional;
VIl — instalagdo de quadros, molduras, letreiros ou outros elementos de comunicacao visual; ou

VIII — execucao de servigos de fixacdo, montagem e acabamento de elementos de comunicacio visual em superficies compativeis com
as previstas nesta contratagao.

9.12. Verificacdao de impedimentos

9.12.1. Antes da contratacdo, a Administracéo verificar4 a existéncia de sanc¢fes ou impedimentos aplicaveis ao
fornecedor, mediante consulta aos cadastros oficiais pertinentes, especialmente:

| — SICAF;

Il — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;
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Il — Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP; e
IV — demais cadastros cuja consulta seja legalmente exigida.

9.12.2. A existéncia de registro sera analisada de acordo com sua abrangéncia, vigéncia e efeitos, nao constituindo
impedimento automatico quando a san¢ao ndo alcancar a contratagdo pretendida.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 37.717,47 (trinta e sete mil setecentos e dezessete reais e
quarenta e sete centavos), conforme apurado na Pesquisa de Precos realizada, resultante da soma dos valores
estimados dos Itens 1, 2, 3 e 4, observados os respectivos quantitativos e valores unitarios estimados, conforme
detalhamento constante da tabela (item 1.1.).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacado correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:
PTRES: 253290

Programa de Trabalho: 04122003220000001

Fonte de Recursos: 3050000294

Plano Interno: SUSEPAD2000

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sado classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacao Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024
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1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 5 dias, contado a partir da data de sua convocacado, para aceitar o instrumento
equivalente ao contrato, Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratacéo, sem prejuizo das sancdes
previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracgéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021;
1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsfes contidas no Termo de Referéncia e em seus anexos.
2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou
parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢cbes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execug¢édo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis
guando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitages e reclamacgdes relacionadas a execugédo contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéao do ajuste.

3.1.9.1. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo Contratado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.1.11. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93,
§2°, da Lein®14.133, de 2021.

3.1.12. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.
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3.1.13. Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento.
4, OBRIGA(;@ES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

4.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

4.1.3. Efetuar comunicag¢do ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizacdo ou finalizagéo do
servigo no prazo estabelecido, para adocéo de a¢bes de contingéncia cabiveis.

4.1.4. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo
48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

4.1.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado;

4.1.5.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

4.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

4.3. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do
empreendimento.

4.4, Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.5. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao
do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.6. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servi¢cos e nas melhores condi¢gées de seguranca, higiene
e disciplina.

4.7. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgéo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagcdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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4.8. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagéo;

4.9. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condi¢Bes perigosas e
insalubres e a realizacao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.10. Receber e dar o tratamento adequado a denlncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho;

4.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta;

4.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagéo;

4.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizacdo contratual,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execucéo do objeto;

4.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do Contratante;

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
gue tenham acesso em razédo da licitacdo ou da contratacdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacéo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com
excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais e somente enquanto
ndo prescritas essas obrigacgodes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
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5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabiliza¢@o, em caso de eventuais omissfes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracéo nas hipoteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento estad sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade
nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacdo serd extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do
prazo estipulado para tanto.

6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

6.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para
a continuidade da execucgdo contratual.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 14.133, de 2021,
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 —
Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste insStrumento, ..........ccceevvviviiiiniiciinnnnnn. , declara que esté ciente e concorda com as disposi¢cdes e
obrigacgdes previstas no Termo de Referéncia e hos demais anexos a que se refere, bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo
de contratacao.

Local-UF, ........ (o [, de 2026.

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
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2020.

JEAN MIGUEL FORMIGA DE ALENCAR

Agente de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 23/10/2026 as 15:45:19.
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