COLEGIO PEDRO Il
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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO
(Processo Administrativo n.° 23784.000285/2022-28)

1. DO OBJETO

1.1.

Aquisicao de material grafico e de encadernagéo para uso pedagogico no Campus

Realengo | do Colégio Pedro II:

MATERIAL GRAFICO PEDAGOGICO

ITEM

MATERIAL

DESCRICAO

UND DE
MEDIDA

QTD

VALOR UNIT.

VALOR TOTAL

Plastificadora

Plastificadora, Plastifica tamanhos: A4, A3, A5 |
Plastificagdo quente | Poténcia: 350W |
Aquecimento: 5 — 10 minutos | Velocidade: 270
mm/min | Espessura do filme: 125/ 175 micra
ou0.5/0.7 | Dimensdes: 49.5x 10.8x 8 cm |
Voltagem: 110V. Referéncia: Aurora | Modelo:
LM3233H

UNIDADE

RS 495,85

RS 495,85

Guilhotina

Guilhotina Facdo. Base em ago de 255x295mm.
Extensdo de corte: 30cm (300mm) Capacidade
de corte: 15 folhas (75mg/m2). Area de
trabalho: 30 x 36cm. Pautada. Referéncia:
Lassane

UNIDADE

RS 280,80

RS 280,80

Perfuradora

Perfuradora para encadernagdo até 15fls para
espiral simples. Perfuragdo: Redonda, Extensdo
de perfuragdo: 330 mm, Tamanho da mesa: 350
x 320 mm, Capacidade de perfuragdo: 15 folhas,
Peso da maquina: 10 Kg, 54 furos - Papel oficio
2, 50 furos - Papel A4, 35 furos - Carta. Com
ajustes de margem e profundidade, além da
gaveta para depdsito de residuos. Referéncia:
ESPIRAMATIC OFICIO LASSANE

UNIDADE

RS 762,10

RS 762,10

Grampeador
26/6 longo

Grampeador 26/6 25fl longo. Estrutura em
metal. Profundidade de 35cm. Tipo: Grampline
G2055

UNIDADE

RS 152,77

R$ 611,08

Extrator de
grampo

Extrator removedor de grampos. Modelo
piranha/ratinho. Em aco inoxidavel. Com trava.

UNIDADE

10

R$ 5,78

R$ 57,80

Laminas para
plastificagcdo
Ad

Laminas para plastificagdo polaseal
220x307x0,05 A4, Adaptavel em qualquer
maquina, Resistente ao calor, Alta
Transparéncia, Acabamento antiestatico, A
prova dagua, Prote¢do UV, 125 micras - 0,05mm
espessura. Referéncia: 02342 Spiral / Mares

Pacote
com 100
laminas

20

RS 131,87

R$ 2.637,40

TOTAL

R$ 4.845,03

1.2

O prazo para entrega dos materiais € de 30 dias Uteis a contar do recebimento da nota

de empenho, no seguinte endereco: Rua Bernardo Vasconcelos. n° 941, Realengo, Rio de Janeiro

-RJ.
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1.3. A descrigédo da solugao abrange a aquisigdo de objetos para a consolidagao de todo o
projeto, com materiais de diferentes naturezas, comprados juntos em virtude do baixo valor total
da contratacio.

1.4. O critério de julgamento sera o de menor prego unitario, conforme as exigéncias deste

Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA SIMPLIFICADA DA CONTRATAGCAO
2.1. A aquisicdo dos materiais atendera as atividades pedagodgicas das turmas de ensino

fundamental do Campus Realengo I.

3. DA AQUISIGAO POR DISPENSA DE LICITAGAO
3.1. Aquisi¢cao fundamentada nos pressupostos do art. 75, Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021.

4. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.
4.1. A participagao na presente dispensa eletrénica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel
no enderego eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br/ .
4.2. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizagéo.
4.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.
4.4. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
4.41. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.4.2. que se enquadrem nas seguintes vedagodes:
4.4.3. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratag&o versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;
4.4.3.1. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
4.4.3.2.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo,

impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;
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4.4.3.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

4.4.3.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

4.4.3.5. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acérdao n°746/2014-TCU-Plenario).

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Declaracgao do contratante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias

para a entrega dos materiais.
6. CLASSIFICAGAO DO OBJETO

6.1. Trata-se de servigo de qualidade comum com fulcro no art. 2°, inciso Il do Decreto n°
10.818, de 27 de Setembro de 2021.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

71. Sao0 obrigagbes da Contratante:
7.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos;
7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos

provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;
7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;
7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através
de comisséao/servidor especialmente designado;
7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;
7.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
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8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante,

modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo

de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

8.1.5. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao exigidas na
licitagéo;

8.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

9. DA SUBCONTRATAGAO
9.1. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

10. DA ALTERAGAO SUBJETIVA
10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagédo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragédo a

continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou
defeitos observados.

11.2. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis
mil reais) sera confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

11.3. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicoes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

114. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO
12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
12.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°,
da Lei n® 8.666, de 1993.
12.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgao contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.
12.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagédo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.
12.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugao Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.
12.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigagéao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagado da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.
12.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
12.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.
12.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério da contratante.
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12.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagao
em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.11. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

12.13. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.

12.14. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

12.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.
12.16. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da

parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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I = (TX) (6/100) I =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
13. DO REAJUSTE
13.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO
14.1. O adjudicatario, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo de Contrato ou
aceite do instrumento equivalente, prestara garantia no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condi¢des previstas neste Edital,
conforme disposto no art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigagdes
contratuais.
14.2. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
14.2.1. caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e
de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores

econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

14.2.2. seguro-garantia;
14.2.3. fianca bancaria.
14.3. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, na Caixa

Econdmica Federal, com corregdo monetaria, em favor do contratante.

14.4. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigoes.

14.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagéo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

14.6. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagado que rege a matéria.
14.7. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execugédo do

contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente. (artigo 56, §4° da Lei n°® 8666/93).

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a Contratada
que:
15.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia da contratagao;
15.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
15.1.3. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

15.1.4. comportar-se de modo inidéneo;
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15.1.5. cometer fraude fiscal,
15.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangoes:
15.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
15.2.2. multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;
15.2.3. multa compensatoéria de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucéo total do objeto;
15.2.4. em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoéria, no mesmo percentual
do subitem acima, seréa aplicada de forma proporcional a obrigagédo inadimplida;
15.2.5. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgado, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragcao Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até dois anos;
15.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgédos e entidades da Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
15.2.6.1. A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragao administrativa
no subitem 14.1 deste Termo de Referéncia.
15.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
15.3. As sangbes previstas nos subitens acima poderao ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
15.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
15.4.1. tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
15.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
15.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragcdo em
virtude de atos ilicitos praticados.
15.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n°® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
15.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for

0 caso, serao inscritos na Divida Ativa da Uni&o e cobrados judicialmente.
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15.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.
15.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.
15.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.
15.9. Se, durante o processo de aplicagcao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.
15.10. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
15.11. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.
15.12. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1. O custo estimado da contratagdo sera publico.

17. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS.

17.1. A dotagao orgamentaria esta anexada no processo administrativo.

Municipio de Rio de Janeiro, 15 de julho de 2022.



