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Informacoées Basicas

Numero do TR UASG Editado por Atualizado em

16/2023 153167-COLEGIO PEDRO II/REITORIA FELLIPE SANTOS COELHO 11/04/2023 13:41 (v 1.0)
Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Niumero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 153167-39/2022 23040.000606/2023-79

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de curso online ministrado por empresa especializada em servigos de
treinamento e capacitacdo para 02 (dois) servidores lotados na Pro-Reitoria de Gestéo
de Pessoas do Colégio Pedro Il, visando a capacitacdo por meio do aperfeicoamento
nos sistemas estruturas SIPEC, nos termos da tabela abaixo, conforme condicfes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

CARGA VALOR VALOI

ITEM|| DESCRICAO DO ITEM |[CATSERV HORARIA QTD. UNITARIO (R$)| TOTAL (

Curso Online:
1 Treinamentode | o550 | o0horas | 2 | R$1.683,00 | R$ 3.36¢
Cadastradores Parciais

do Sistema SIAPE

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de execucdo dos servigcos é 0 que consta na tabela acima, conforme
proposta comercial.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo
a vigéncia da contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2023,
conforme detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 42414284000102-0-000001/2023

II) Data de publicacdo no PNCP: 13/02/2023

[1) 1d do item no PCA: 1030

IV) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

V) ldentificador da Futura Contratagao: 153167-29/2022

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

3.1.1. Encontros online totalizando 20 (vinte) horas de duracdo com atendimento
integral ao conteudo programéatico apresentado na proposta técnica comercial, por
palestrante qualificado conforme curriculo apresentado e oferta de certificacdo aos
servidores concluintes do curso.

3.1.2. Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial do objeto do contrato.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO

5.1. A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Efetivacdo da matricula dos alunos junto & empresa prestadora de servico;

5.1.2. Oferta do curso;
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5.1.3. Realizacdo da avaliacdo de efetividade da acao, com andlise dos resultados
para ateste da qualidade dos servicos prestados;

5.1.4. Confeccado pela empresa contratada dos certificados digitais dos alunos
aprovados;

5.1.5. Distribuicdo dos certificados individuais aos alunos egressos;

5.2. A data de execucédo dos servicos sera definida de acordo com a disponibilidade de
agenda do instrutor e ap0s inicio da instrucéo do processo de contratacao.

5.2.1. Curso de Capacitacdo presencial na tematica “Treinamento de Cadastradores
Parciais do Sistema SIAPE” para os servidores do Colégio Pedro Il com 20 horas de
duracéo.

5.2.2. O curso tem como objetivo: capacitar, aperfeicoar/treinar e reciclar por meio de
ferramenta de apresentacdo online, servidores publicos das areas de Gestdo de
Pessoas do Colégio Pedro Il para utilizacdo do sistema SENHA-REDE e outros a fim
de habilitar usuarios nos diversos Sistemas Estruturantes do SIPEC, em especial o
SIAPE, mas abrangendo também o SIASS - SIAPE SAUDE e SIGEPE - SISTEMA DE
GESTAO DE PESSOAS, utilizando ja fora do ambiente da SENHA-REDE o SIGAC -
SISTEMA DE GESTAO DE ACESSO.

5.2.3. O conteudo programatico do curso sera:

5.2.3.1. SENHA-REDE:

5.2.3.1.1. Apresentacao dos comandos, transacdes, caracteristicas e funcionalidades;
5.2.3.1.2. Detalhamento das teclas de atalhos e navegacéo;

5.2.3.1.3. Demonstracdo de relatérios de controle de usuarios no SENHA-REDE,
SIAPE e SIASS;

5.2.3.1.4. Informagbes de Perfis, transagdes, funcionalidades e demais controles no
SENHA-REDE, SIAPE e SIGAC.

5.2.3.2. SIAPE:

5.2.3.2.1. Apresentacdo dos menus, telas e funcionalidades basicas no modulo
ADMINISTRACAO DO SISTEMA;

5.2.3.2.2. Consultas de transacdes com relatérios, para controle de usuérios e
transacdes especificando o nivel de acesso de usuarios a elas.

5.2.3.2.3. Orienta¢des relacionadas a criticas do sistema em atividades ou rotinas que
alertam ou impedem um usuario de prosseguir atualizacdes, exclusdes entre outros.

5.2.3.3. SIASS:

5.2.3.3.1. Apresentacao de alguns menus, telas e funcionalidades no Portal SIASS.
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5.2.3.3.2. Consultas de transacdes a titulo de conhecimento do Cadastrador, onde
outro operador do Sistema deve realizar registro de usuarios para desenvolverem suas
atividades, tais como Peitos, Médicos, Engenheiro/Médico do Trabalho, Equipes de
Promocéo a Saude e Equipes Multiprofissionais.

5.2.3.3.3. Orientacgfes relacionadas a criticas do sistema e atividades ou rotinas que
alertam ou impedem um usuério de prosseguir atualizacdes, exclusées entre outros.

5.2.3.4. SIGAC:
5.2.3.4.1. Apresentacdo dos menus, telas e funcionalidades basicas do Sistema.

5.2.3.4.2. Orientacdes relacionadas a criticas do sistema em atividades ou rotinas que
alertam ou impedem um usuario de prosseguir atualizacdes, encerramentos,
reativacdes entre outros.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O Orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgado ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacOes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, |l);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarq o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 23, V).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacado do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com

vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 21, 1V).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara o0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).
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6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagfes sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcédo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o documento de Avaliacdo de Reacao
preenchida pelos participantes ao final da oferta, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.1.1. Seréd indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2. A utilizacdo da Avaliagcdo de Reacdo ndo impede a aplicacdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servicos.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os
seguintes critérios:

7.3.1. Efetivacdo de matricula e liberacdo de participagédo para os participantes;
7.3.2. Execucdo da carga horéria prevista nas aulas para a oferta do curso;

7.3.3. Efetividade da acdo, conforme avaliacdo de reacdo preenchida pelos
participantes do curso, ao final da oferta.

7.3.4. Certificacdo dos participantes que concluiram o curso satisfatoriamente.
Do recebimento

7.4. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei
n°14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacgéo da prestacdo dos servigos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucédo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo n&o atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
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7.5.2. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.5.3. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
deverd conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.7.5. Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR - Servigos sem dedicagdo exclusiva de mao-de-obra — Atualizagdo: 12/2022 8de 14
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153167 Termo de Referéncia 16/2023

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacéo

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidacédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da
regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razado que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
impligue proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
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7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o0 contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplica¢do do indice IPCA - indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessdo de crédito

7.26. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucédo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.26.1. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

7.27. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.28. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cOes de habilitagcdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionéario, bem como a
certificacdo de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429. de

1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.30. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A Administracao verificara o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm
/consultar_requerido.php).
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d) Lista de Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniédo - TCU;

8.2. Para a consulta de pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e
também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O proponente sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

8.7. Nao seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.8. Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se a contratada for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.9. Seréo aceitos registros de CNPJ de proponente matriz e filial com diferencas de
ndimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.10. Para fins de contratacdo, deverd a contratada comprovar os seguintes requisitos
de habilitacéo:

8.10.1. Habilitacdo Juridica:

8.10.1.1. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de
seus administradores; (adotar este item caso se trate de contratada que possua
natureza de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
— EIRELI).

8.10.1.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidacao respectiva;

8.10.2. Regularidades Fiscal e Trabalhista:
8.10.2.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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8.10.2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10.2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.10.2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10.2.5. prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do contratado.

8.10.2.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
contratado;

8.10.2.7. caso a contratada seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo emitida pela
correspondente Fazenda do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na
forma da lei;

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 3.366,00

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.366,00 (trés mil trezentos e
sessenta e seis reais), conforme custos unitarios apostos na porposta comercial.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacao e
sua alocacao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

10. Adequacgao orcamentaria
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacéo:
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II) Fonte de Recursos: 1000

[Il) Programa de Trabalho: 12128.0032.4572.0033

IV) Elemento de Despesa: 33903948
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10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,

de 13 de novembro de 2020.

Icp Documento assinado digitalmente

Brasil FELLIPE SANTOS COELHO
- Data: 11/04/2023 13:44:56-0300
- Verifique em https://validar.iti.gov.br

FELLIPE SANTOS COELHO

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Integrante Requisitante

VENEZA DA SILVA Assinado de forma digital por
VENEZA DA SILVA

CRIZANTE:0918863473 CRIZANTE:09188634736

6 Dados: 2023.04.11 13:49:42 -03'00"

VENEZA DA SILVA CRIZANTE

Membro da comissdo de contratagdo

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de TR - Servigos sem dedicagdo exclusiva de mao-de-obra — Atualizagdo: 12/2022

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

14 de 14


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

	Termo de Referência 16/2023
	Informações Básicas
	Outras informações

	1. Definição do objeto
	2. Fundamentação da contratação
	3. Descrição da solução
	4. Requisitos da contratação
	5. Modelo de execução do objeto
	6. Modelo de gestão do contrato
	7. Critérios de medição e pagamento
	8. Critérios de seleção do fornecedor
	9. Estimativas do Valor da Contratação
	10. Adequação orçamentária
	11. Responsáveis


		2023-04-11T13:44:56-0300


		2023-04-11T13:49:42-0300
	VENEZA DA SILVA CRIZANTE:09188634736




