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Outras informacoes

. Nuamero da Processo
Categoria

Contratacao Administrativo
V- pre.stat;Nao de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados 180/2024 23774.000330/2024-25
/Capacitagdo

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Colégio Pedro Il
(Processo Administrativo n°® 23774.000330/2024-25)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para ministrar curso de capacitacdo, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Participagdo no curso 21172 un 1 R$ 937,00 R$ 937,00

a distancia “Completo de
Licita¢do e Contratagdo
de Obras e Servigos de

Engenharia. Carga Horaria:
20h, com Rosane
Memoria Aguiar

Modalidade EAD a ser
realizado pela empresa
Consultre
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1.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 120 dias, contados da celebracdo do contrato ou
instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2024, conforme consta
das informac@es basicas deste termo de referéncia.

2.3. E de suma importancia a obrigag&o prevista no art. 18, §1°, inciso X, e art. 169, §3°, |, todos da
Nova Lei de Licitagcdes - Lei 14.133/21. A Administracdo deve promover a capacitacdo de
servidores que labutam na area de Licitagao.

2.4. Esta capacitacdo é pilar central para um bom desempenho e desenvolvimento dos
procedimentos administrativos. Ademais, os servidores capacitados podem ser multiplicadores
dentro dos seus departamentos e sec6es, difundindo o conhecimento adquiridos.

2.5. As normas que regem as aquisi¢cdes de bens e servigcos pela Administracdo encontram-se em
constante mudanca, sendo inclusive publicado em tempos recentes o novo diploma que rege as
aquisicOes e contratos, Lei n® 14.133/2021, que vira a substituir as normas vigentes.

2.6. Tal atribuigéo faz parte, inclusive, do entendimento do Tribunal de Contas da Unido, conforme
abaixo descrito:

“Acdrdéo: (...) institua politica de capacitagdo para os profissionais do “H”", de forma regulamentada,
com o objetivo de estimular o aprimoramento de seus recursos humanos, especialmente aqueles
correlacionados com as areas de licitacbes e contratos, planejamento e execucdo orcamentaria,
acompanhamento e fiscalizacdo contratual e outras areas da esfera administrativa, de modo a
subsidiar melhorias no desenvolvimento de atividades nas areas de suprimentos/compras, licitagcbes
/contratos e recebimento e atesto de servicos” (TCU. Acérdao 1.709/13 — Plenario).

3. Descricao da solucdao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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4.1. Nao serd admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.2. N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razbes abaixo justificadas.

4.2.1. Exigéncia de garantia sé geraria 6nus adicional a esta Administracdo, considerando ainda
gque se trata de treinamento a ser ministrado e contratado conforme meios e
condicdes estabelecidos pela prépria empresa, ndo cabe a este 6rgédo adicionar condicoes.

4.3 Requisitos constantes no topico 4 do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de execucao dos servicos sera de 20 (vinte) dias Uteis, na forma que se segue.
5.1.1. O curso se dara na modalidade online.

5.1.2. Emissao de certificado ao final do curso, caso a aluna seja aprovada.

6. Modelo de gestdao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.1.3. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Y

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execucéo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).
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6.1.5. O contratado serd responséavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133 /2021, art. 120).

6.1.6 Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢do do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 8§1°).

6.1.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.8. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 83°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

6.1.10. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.2.1. Concluséo do curso, conforme programa proposto;
7.2.2. Emissao regular de certificado de conclusao;

7.3 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;
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7.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74, llI, ", da Lei n°® 14.133/2021.

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento
das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela ControladoriaGeral
da Unidao (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responséavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6 O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacéo.

8.7 Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor seré verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, qguando solicitado pela Administragcéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqgueles legalmente permitidos.

8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.11 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.12 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de habilitagao:
8.13 Habilitacao Juridica:

8.13.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.2. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede
a matriz;

8.13.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterac6es ou da
consolidacéo respectiva.

8.14 Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.14.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

8.14.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.14.4. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
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9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 937,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O valor total dos servicos é de R$ 937,00 (novecentos e trinta e sete reais).

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ADILSON ROSA DE ANAIDE

Responsavel pela contratacdo direta

PALLOMA BORGES GUIMARAES DE SOUZA

Agente de contratagdo
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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