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ASSINADO

Outras informacoes

. Niuimero da Processo
Categoria o .. .
Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23040.002961
. L . ~ 90096/2023
continuado sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2023-82

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

COLEGIO PEDRO li
(Processo Administrativo n.° 23040.002961/2023-82)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratac&o de servicos de agente de integracao para operacionalizacéo
do Programa de Estagio de estudantes de Niveis Fundamental, Médio, e
Superior (Graduacdo e POs-Graduacdo), nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNID VALOR
- ' UNITARIO |VALOR TOTAL - 05
ITEM ESPECIFICACAO |CATSER| DE | QTD.
MEDIDA - 05 ANOS ANOS - (R9)

- (R9)

Servicos de Agente de
Integracéo para
operacionalizacao do
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1 Programa de Estagio de| 15756 (Taxa (05 | 217 [R$3.268,20| R$689.590,20
Estudantes de Niveis Anos)

Fundamental, Médio, e
Superior (Graduacédo e
Pos-Graduacao).

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos contados da
assinatura do Termo de Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista seu
enquadramento previsto na Portaria n.° 60/2024-CPIl, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

1.4. Para esta contratacdo sera adotado o Sistema de Registro de Precos e
as regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a
eventuais adesdes sdo as que constam na minuta de Ata de Registro de
Precos.

1.5. Estimativas individualizadas do oOrgdo gerenciador e entidades
participantes:

ORGAO GERENCIADOR - REITORIA (UASG 153167)
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X UNID. DE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTD.
MEDIDA VALOR VALOR
UNITARIO - 05 | TOTAL -
ANOS - (R$) |05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 37 R$ 3.268,20 120.923,4(
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéo e Pos-Graduacéao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS CENTRO (UASG 155628)
VALOR
UNID. DE VALOR TOT:L
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER } QTD. [UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacéo do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 11 R$ 3.268,20 35.950,20
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéo e Pos-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS DUQUE DE CAXIAS (UASG 155637)
UNID. DE VALOR 'I\'/(;\'II'_:LR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER ) QTD. [UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracao
para operacionalizagao do
Programa de  Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 8 R$ 3.268,20 26.145,60
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéao e Pés-Graduacao).
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ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS ENGENHO NOVO | (UASG 155635)

Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéao e P6s-Graduacéao).

VALOR
UNID. DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER : QTD. |UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacéo do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 14 R$ 3.268,20 45.754,80
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacgéo e Pos-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS ENGENHO NOVO li (UASG 155636)
VALOR VALOR
~ UNID. DE p TOTAL -
ITEM ESPECIFICACAO CATSER QTD. [UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracao
para operacionalizagao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 22 R$ 3.268,20 71.900,40
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéao e Pés-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS HUMAITA | (UASG 155624)
UNID. DE VALOR 'I\'/OA'I%:LR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER : QTD. |UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (R$) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
L Estudantes de Niveis 15156 Anos) 8 R$ 3.268,20 26.145,60
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ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS HUMAITA Il (UASG 155629)
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VALOR
UNID. DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER : QTD. [UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracao
para operacionalizacéo do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 15 R$ 3.268,20 49.023,00
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéo e Pos-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS NITEROI (UASG 155625)
VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNID. DE QTD. [UNITARIO - 05 TOTAL -
MEDIDA ) ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
L Estudantes de Niveis 15156 AnoSs) 12 R$ 3.268,20 39.218,40
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéao e Pés-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS REALENGO | (UASG 155626)
VALOR
UNID. DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER ' QTD. |UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacéo do
Programa de  Estigio de Taxa (05 R$
1 |estudantes de Niveis| 19196 Anos) z R$ 3.268,20 6.536,40

5de 35



UASG 153167

Fundamental, Médio, e Superior

(Graduacéo e Pos-Graduacéao).

Termo de Referéncia 36/2024

ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS REALENGO Il (UASG 155627)

VALOR
UNID. DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER : QTD. |UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacéo do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 26 R$ 3.268,20 84.973,20
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéo e Pos-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS SAO CRISTOVAO | (UASG 155630)
VALOR
UNID. DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | QTD. |UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracao
para operacionalizagao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 10 R$ 3.268,20 32.682,00
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéao e Pés-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS SAO CRISTOVAO Il (UASG 155631)
UNID. DE VALOR 'I\'/OA;:LR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER } TD. [UNITARIO - 05 ;
¢ MEDIDA Q ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
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Servicos de Agente de Integracéo Taxa (05 R$
1 |para  operacionalizagdo  do| gz Anos) 20 | R$3.26820 65.364,00
Programa de Estagio de B
Estudantes de Niveis
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacgéo e Pos-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS SAO CRISTOVAO Ill (UASG 155632)
VALOR
UNID. DE VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | QTD. [UNITARIO - 05
MEDIDA ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracao
para operacionalizagao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 8 R$ 3.268,20 26.145,60
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéao e Pés-Graduacao).
ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS TIJUCA | (UASG 155633)
UNID. DE VALOR 'I\'IS'I%P?LR
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER ' TD. [UNITARIO - 05 )
¢ MEDIDA Q ANOS - (RS) 05 ANOS -
(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 4 R$ 3.268,20 13.072,80
Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéo e Po6s-Graduacéao).

ORGAO PARTICIPANTE - CAMPUS TIJUCA Il (UASG 155634)
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ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNID. DE | QTD.
MEDIDA VALOR VALOR

UNITARIO - 05 | TOTAL -
ANOS - (R$) |05 ANOS -

(R$)
Servicos de Agente de Integracdo
para operacionalizacao do
Programa de Estagio de Taxa (05 R$
1 Estudantes de Niveis 15156 Anos) 14 R$ 3.268,20 45.754,80

Fundamental, Médio, e Superior
(Graduacéo e Pos-Graduacéao).

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus guantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual
2024, conforme detalhamento a seguir:

1. 1.ID PCA no PNCP: 42414284000102-0-000001/2024;
1. 2. Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;
mt. 3.1d do item no PCA: 56;
iv. 4.Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E
TREINAMENTO;
v. 5. Identificador da Futura Contratacdo: 153167-90096/2023.

3. Descricdo da solucdao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.
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UASG 153167 Termo de Referéncia 36/2024

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Alem dos critéerios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de ContratacGes Sustentaveis:

4.1.1. Reducdo de emissdes de carbono: Compromisso com praticas de
consumo responsavel, como reducdo do uso de papel por meio de
digitalizagdo de documentos, reciclagem de materiais e minimizagcdo do
desperdicio de recursos em todas as operacdes da empresa.

4.1.2. Inclusdo e diversidade: Estabelecimento de programas de
recrutamento e selecdo que visam atrair candidatos de diversos perfis,
incluindo minorias étnicas, pessoas com deficiéncia e grupos sub
representados.

Subcontratacao

4.2. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nado ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de
execucgéao dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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UASG 153167 Termo de Referéncia 36/2024

5.1.1. O Agente de Integracdo sera responsavel pela intermediacdo do
estagio, no ambito do Colégio Pedro Il, com gestdo autbnoma e cada uma de
suas unidades, operacionalizando o recrutamento, a pré-selecdo, o
encaminhamento e acompanhamento de estudantes, para realizacdo de
estagio supervisionado de estudantes dos niveis fundamental, médio e
superior (graduacgao e pés-graduacao).

5.1.2. Para a operacionalizacdo do Programa de Estagio, o Agente de
Integracéo sera responsavel pelas seguintes entregas e prazos:

5.1.2.1. Recrutar estudantes candidatos e encaminha-los para entrevista, no
prazo e até 05 (cinco) dias uteis, contados da solicitacdo do CONTRANTE,
de acordo com o perfil definido pelo CONTRATANTE, conferindo, no ato do
recrutamento e da contratacéo, a regularidade escolar do estudante.

5.1.2.2. Providenciar, em até 05 (cinco) dias uteis, apds a solicitacdo do
CONTRATANTE, Termo de Compromisso de Estagio a ser firmado entre o
CONTRATANTE, a instituicdo de ensino e o estudante ou seu representante
/assistente legal, no qual devera constar, pelo menos:

a) identificacdo do estagiario, do curso e do seu nivel.

b) qualificacdo das partes e respectivas assinaturas.

c) as condi¢cdes do estagio.

d) mencao de que o estagio ndo acarretara vinculo empregaticio.

e) valor do auxilio-financeiro (bolsa de estudo, auxilio-transporte, etc.).
f) carga horéria diaria e semanal, compativel com o horéario de estudo.
g) duracéo do estagio em meses.

h) obrigacdo do estagiario de apresentar relatorios semestrais de atividades
desenvolvidas no estagio, para envio a instituicdo de ensino.

i) condicdes de desligamento do estagio.

]) indicacdo das atividades que serdo desempenhadas pelo estagiario, com a
devida aprovacéao da instituicao de ensino.

k) indicacdo do supervisor do estagio designado pelo CONTRATANTE,
servidor de seu Quadro de Pessoal, a quem cabera avaliar o desempenho do
estudante.

) indicacéo do numero da apolice de seguro contra acidentes pessoais.
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UASG 153167 Termo de Referéncia 36/2024

5.1.2.3. Absorver os Termos de Compromisso de Estagio vigentes, sem dnus
a CONTRATANTE, até o inicio da execucdo dos servicos, com a finalidade
de n&o interromper as bolsas de estagio em andamento, celebrando, novos
termos de compromisso, mantendo as vigéncias dos termos atuais, apoélice
de seguro e as demais clausulas.

5.1.2.4. Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio, no
momento da elaboracdo do Termo de Compromisso e contratar, em seu
favor, seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice seja compativel com
valores de mercado, inclusive para o estudante em estagio obrigatorio néo-
remunerado, entregando a cada estagiario o respectivo certificado de seguro.

5.1.2.4.1. O seguro devera abranger acidentes pessoais ocorridos com o
estudante até 10 (dez) dias apdés o limite da vigéncia do Termo de
Compromisso de Estagio e seus Aditivos, 24 (vinte e quatro) horas por dia,
no territério nacional, e cobrir morte ou invalidez permanente, total ou parcial,
provocadas por acidente.

5.1.2.5. Fornecer, no ato da contratacdo, guia pratico de estagio ao estudante
e entregar certificado de seguro, informando-o sobre 0s aspectos técnicos e
legais inerentes ao Termo de Compromisso de Estagio.

5.1.2.6. Apresentar Nota Fiscal, com a descricdo dos servicos prestados, de
acordo com a legislacdo vigente a época da emissao (nota fiscal eletrénica,
se for o caso), acompanhada da prova de regularidade com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da adjudicataria; da prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; do Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF; e da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT,
emitida pela Justica do Trabalho.

5.1.2.7. Providenciar, com 02 (dois) meses de antecedéncia do fim da
vigéncia ou por solicitacdo do CONTRATANTE, a prorrogacdo do Termo
de Compromisso de Estagio, via Termo Aditivo e solicitar a declaragéo
escolar ao estagiario a fim de averiguar se ainda ha vinculo entre esse e a
sua instituicdo de ensino ou se ha alguma irregularidade académica.

5.1.2.8. Promover eventos para 0s estagiarios, como treinamentos e
palestras, semestralmente, a serem definidos conjuntamente com o
CONTRATANTE.

5.1.2.9. Confeccionar Termos Aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio
que se fizerem necessarios em virtude de alteracbes no estagio do
estudante, mantendo o controle sobre sua expedicdo, para encaminha-los ao
CONTRATANTE em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da solicitacao.
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UASG 153167 Termo de Referéncia 36/2024

5.1.2.10. Informar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer irregularidade
que venha a ocorrer na situagao escolar do estudante que o impossibilite de
prosseguir no estagio.

5.1.2.11. Cumprir toda a legislacdo vigente e observar as alteracdes
referentes a estagiarios na Administracdo Publica Federal.

5.1.2.12. Encaminhar os relatorios semestrais de atividades desenvolvidas
pelos estagiarios as respectivas instituicbes de ensino em até 10 (dez) dias
uteis, a contar do recebimento pelo CONTRATANTE.

5.1.2.13. Disponibilizar, preferencialmente, sistema para assinatura eletronica
dos documentos para concedente, estagiario e instituicdo de ensino.

5.1.2.14. A CONTRATADA devera ter capacidade técnica e operacional, com
equipe qualificada, bem como possuir sistema informatizado, disponivel na
web, para operacionalizacao dos servicos esperados.

5.1.2.15. Manter banco de dados atualizado de estudantes de diversas
Instituicbes de Ensino, em varias areas de conhecimento, inclusive, de
estudantes com deficiéncia.

5.1.2.16. Estabelecer contatos com instituicdes de ensino com vistas a
celebracdo de convénio ou outro instrumento juridico, de forma a comunicar-
Ihes as possibilidades de estagio, com indicacdo de areas de formacéo
profissional e numero de vagas, viabilizando todos os procedimentos
administrativos para realizacao de estagio no Colégio Pedro Il.

5.1.2.17. Fornecer aos estagiarios, quando solicitado, certificados ou
declaracoes.

5.1.2.18. Informar aos estagiarios acerca da finalidade na coleta de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis e solicitar a assinatura em termo de
autorizacao de tratamento e uso destes dados, nos termos do art. 7° e art. 8°
da Lei n.° 13.709, de 2018.

5.1.2.19. Informar aos estagiarios acerca da finalidade na coleta de dados
pessoais e dados sensiveis de menores de idade e solicitar a assinatura de,
pelo menos, um dos pais ou responsaveis do estudante, em termo de
autorizacdo de tratamento e uso destes dados, nos termos do 81° do art. 14
da Lei n.° 13.709, de 2018.

5.1.2.20. Disponibilizar os meios e recursos necessarios para restringir
acesso aos dados pessoais dos estagiarios e supervisores de estagio apenas
aos usuarios e gestores responsaveis pelo tratamento destes dados,
conforme Lei n.° 13.709, de 2018.
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UASG 153167 Termo de Referéncia 36/2024

5.1.2.21. Disponibilizar os meios e recursos necessarios a eliminacdo dos
dados pessoais coletados apds o alcance da finalidade especifica, conforme
art. 15 da lein.° 13.709, de 2018.

5.1.2.22. Prestar esclarecimento ou informacdo solicitada pela
CONTRATANTE quanto a ocorréncia de algum incidente nas atividades de
tratamento de dados pessoais, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a ocorréncia de
incidente nas atividades de tratamento de dados pessoais.

5.1.2.23. Garantir que o titular dos dados tenha acesso facilitado as
informacgdes sobre o tratamento de seus dados, sendo estas disponibilizadas
em ambiente eletronico ou fisico, em conformidade com o art. 9° e capitulo Il
da Lei n.° 13.709, de 2018.

5.1.2.24. Fornecer a CONTRATANTE, na etapa de recrutamento e selecéao
de estudantes, curriculos padronizados, devendo constar apenas oS
seguintes dados: nome (primeiro nome e ultimo sobrenome, ocultando
nomes do meio), telefone, e-mail, curso e periodo em que esta cursando,
demais cursos realizados e experiéncia profissional).

5.1.2.25. Manter o CONTRATANTE informado sobre quaisquer eventos que
dificultem ou interrompam o curso normal da execug¢éo do contrato.

5.1.2.25.1. A comunicacdo entre 0o CONTRATANTE e a CONTRATADA dar-
se-a por meio do endereco eletrébnico seaf@cp2.912.br, do telefone (21)
2163-5789 e ainda, de forma presencial, na Secdo de Acompanhamento
Funcional.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
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6.3. As comunicacfes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execucéo do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);
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6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,

y;

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, VII).

6.14. O fiscal técnico do contrato verificara a manutencéo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
técnico do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos o0s registros
formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e
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as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 1I).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicfes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, llI).

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoOes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos do
contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucéo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme o disposto neste item.

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sancbes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:
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7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servigos.

7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara

0S seguintes critérios:

N.°1
ITEM

FINALIDADE

PRAZO DE CUMPRIMENTO

INSTRUMENTO DE MEDICAO

PERIODICIDADE

ABATIMANETO

Envio de curriculos para processo seletivo.

Garantir a viabilidade aos processos seletivos
para contratacdo de estagidrios.

Até 07 (sete) dias uteis apods a solicitagdo de
preenchimento da vaga.

Planilhas de acompanhamento, comunicacéo
por mensagem eletronica e sistemas
informatizados.

Mensal.

Seréa glosado da taxa de administracdo mensal
percebido pela CONTRATADA:

a. 1 (uma) a 3 (trés) notificacdes por atraso: 29
(dois por cento).

b. 4 (quatro) a 6 (seis) notificacGes por atraso:
3% (trés por cento).

c. Acima de 6 (seis) notificacOes por atraso: 4%
(quatro por cento).
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N.° 2

ITEM
FINALIDADE

PRAZO DE CUMPRIMENTO

INSTRUMENTO DE MEDICAO

PERIODICIDADE

ABATIMANETO

N.°3
ITEM

FINALIDADE

PRAZO DE CUMPRIMENTO

INSTRUMENTO DE MEDICAO

PERIODICIDADE

Termo de Referéncia 36/2024

Elaboracéo de Termo de Compromisso de
Estagio - TCE.

Garantir que os TCEs sejam emitidos em temp
habil.

Até 05 (cinco) dias uteis apds a solicitacao de
contratacao.

Planilhas de acompanhamento, comunicacgao
por mensagem eletronica e sistemas
informatizados.

Mensal.

Sera glosado da taxa de administragdo mensal
percebido pela CONTRATADA:

a. 1 (uma) a 3 (trés) notificacdes por atraso: 29
(dois por cento).

b. 4 (Quatro) a 6 (seis) notificacdes por atraso:
3% (trés por cento).

c. Acima de 6 (seis) notificacGes por atraso: 4%
(quatro por cento).

Elaboracdo de Termos Aditivos - TA.

Garantir que os TAs sejam emitidos em tempo
habil de tramitacao.

Até 05 (cinco) dias uteis apods a solicitagdo do
Termo.

Planilhas de acompanhamento, comunicagao
por mensagem eletrbnica e sistemas
informatizados.

Mensal.

Sera glosado da taxa de administracdo mensal
percebido pela CONTRATADA:
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ABATIMANETO

N.c4

ITEM
FINALIDADE

PRAZO DE CUMPRIMENTO

INSTRUMENTO DE MEDICAO

PERIODICIDADE

ABATIMANETO

Termo de Referéncia 36/2024

a. 1 (uma) a 3 (trés) notificacdes por atraso: 29
(dois por cento).

b. 4 (Quatro) a 6 (seis) notificacdes por atraso:
3% (trés por cento).

c. Acima de 6 (seis) notificagGes por atraso: 4%
(quatro por cento).

Quantidade de Termo de Compromisso e
Termos Aditivos devolvidos para correcao.

Garantir que os termos sejam emitidos conforn
o disposto neste Termo de Referéncia.

Até 48 (quarenta e oito) horas apos a devolucé
do Termo.

Planilhas de acompanhamento, comunicacéo
por mensagem eletrbnica e sistemas
informatizados.

Mensal.

Seréa glosado da taxa de administracdo mensal
percebido pela CONTRATADA:

a. 1 (uma) a 3 (trés) notificacdes por atraso: 29
(dois por cento).

b. 4 (quatro) a 6 (seis) notificacdes por atraso:
3% (trés por cento).

c. Acima de 6 (seis) notificacGes por atraso: 4%
(quatro por cento).
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7.4. Os indicadores do IMR comporao o Relatério de Conformidade Técnica
da Prestacdo dos Servicos - RCTPS de que trata o item XX e seréo
mensurados como "satisfatorio” ou "insatisfatorio”.

7.5. Os itens do IMR serdo considerados insatisfatérios conforme o total de
notificacbes de descumprimentos recebidas mensalmente, disposto na tabela
a sequir:

NOTIFICACAO DE

'TEM PESCRIGOES DESCUMPRIMENTO

1 ENVIO DE CURRICULOS PARA 3
PROCESSO SELETIVO.

ELABORACAO DE TERMOS DE

2 COMPROMISSO DE ESTAGIO - 3
TCE.

3 ELABORACAO DE TERMOS 3
ADITIVOS.

QUANTIDADE DE TERMO(S) DE
COMPROMISSO E TERMO(S)
ADITIVOS DEVOLVIDOS PARA
CORRECAO.

7.6. O CONTRATANTE notificara imediatamente a CONTRATADA, por
mensagem eletronica, em caso de descumprimento dos itens e prazo
estabelecidos no IMR, juntando a notificacdo as comprovacfes pertinentes,
conforme os instrumentos de medicao.

7.6.1. A notificacdo sera emitida em até 24 (vinte e quatro) horas apos
configurado o atraso no cumprimento dos itens elencados no IMR.

7.6.2. A cada 24 (vinte e quatro) horas de atraso a CONTRATADA sera
notificada conforme prazo estabelecido no item anterior.

7.7. As notificagcdes serao apuradas mensalmente para fins de glosa da
fatura mensal, conforme abatimentos estabelecidos no item 7.3.

7.7.1. Desde que devidamente comprovados pela CONTRATADA, nédo serao
glosadas os valores nos casos em que o descumprimento dos itens do IMR
forem ocasionados:

a) pelo CONTRATANTE.
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b) pelo ESTUDANTE.
Cc) por motivos de for¢ga maior ou caso fortuito.

7.7.2. A comprovacao devera ser emitida pela CONTRATADA, em até 03
(trés) dias uteis apos o recebimento da notificacdo e devera ser analisada
pelo fiscal da CONTRATANTE, que emitirhd parecer favoravel ou nédo, no
prazo de 02 (dois) dias uteis.

7.8. O periodo de "caréncia" para a CONTRATADA, no qual os valores do
IMR serdo calculados, mas nao serdo glosados no inicio do contrato, sera de
02 (dois) meses, a contar da execucao do contrato. Esse periodo servira para
gue a CONTRATADA possa ter tempo para se adequar a realidade da
prestacdo exigida, em termo, de nivel satisfatorio na qualidade dos servicos a

serem prestados.

7.9. O IMR podera ser revisto, durante a vigéncia contratual, para ajuste fino,
desde que esta alteracdo nédo descaracterize 0 objeto contratado.

Do Relatério de Conformidade Técnica da Prestacdao dos Servicos -
RCTPS

7.10. Os procedimentos de fiscalizacdo da qualidade do servico serao
apurados mensalmente pela CONTRATADA com base em indicadores de
resultado, entrega e prazo, nas condi¢cdes estabelecidas no subitem 7.3, por
intermédio do Relatério de Conformidade Técnica da Prestacédo dos Servicos,
servindo, portanto, de base para os céalculos do pagamento mensal dos
servicos pela CONTRATADA.

7.11. O RCTPS sera baseado na afericdo mensal do IMR e sera considerado
"insatisfatorio” se tiver pelo menos 03 (trés) itens do referido indice
classificados como "insatisfatorios".

7.11.1. O RCPTS néo exclui outras formas de medicao de qualidade, desde
que devidamente embasadas.

7.12. O Relatério de Conformidade Técnica da Prestacdo dos Servicos sera
emitido pelo fiscal, com a finalidade de viabilizar o atesto da nota fiscal da
prestacédo do servi¢co do periodo, e sera encaminhado para a area gestora do
contrato para apreciacgao.

7.13. Iniciada a vigéncia do contrato ou da prorrogagcado, apos 6 meses, caso
a CONTRATADA tenha somado o total de 4 RCTPS classificados como
"insatisfatério” o contrato ndo sera prorrogado.
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Do recebimento

7.14. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.15. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacao de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da
prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.16. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.17. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.18. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagcdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.19.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo;

7.19.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.19.3. A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n°® 14133, de 2021)
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7.19.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

7.19.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.20. Quando a fiscalizacédo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacédo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.21. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada
pela autoridade competente, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.21.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.21.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais

pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.21.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacfes apresentadas;
e

7.21.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizag&o.

7.21.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestéo.
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7.22. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucado do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.

7.23. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.24. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidacao

7.25. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.26. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.27. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.27.1. o prazo de validade;

7.27.2. a data da emisséao;

7.27.3.0s dados do contrato e do 6érgao contratante;

7.27.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.27.5. o valor a pagar; e

7.27.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.28. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
qgue impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos
a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
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7.29. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.30. A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.31. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.32. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

7.33. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.34. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.35. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022.
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7.36. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.37. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.38. Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.39. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

7.39.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.40. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria
quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.41. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com o0s procedimentos previstos na
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as
regras deste presente topico.

7.41.1. As cessOes de crédito nao fiduciarias dependerdo de prévia
aprovacao do contratante.

7.42. A eficacia da cessédo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracéo, esta condicionada a celebragcédo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.43. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de
cumprimento de todas as condicOes de habilitacdo por parte do contratado
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(cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.44. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execug¢do do objeto contratual,
restando absolutamente incOlumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o
caso, e o0 desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.45. A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese
do art. 75, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, que culminarda com a selecéo da
proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucéo do contrato sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
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8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
- CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unidao (www.
portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

1.

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu socio majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacéao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ
/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 28 de 35
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 153167 Termo de Referéncia 36/2024

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos dever&do estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
gue, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios
/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.26. declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicéo;
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8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal
[Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual
/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.32. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua contratacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e
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8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.34.4.0s documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo [capital minimo] OU
[patrimbnio liquido minimo] de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.37. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item
devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

8.38. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdées locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da contratacao;

8.39. A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.40. Comprovacao de aptidao para execucao de servico de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.40.2. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.
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8.40.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa interessada.

8.40.4. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, coOpia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.41. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

8.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas
atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.41.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.41.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.41.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executardo o contrato;

8.41.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacédo das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e f) ata da sessado que 0s cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta; e

8.41.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6érgéo fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 689.590,20
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 689.590,20 (seiscentos e
oitenta e nove mil, quinhentos e noventa reais e vinte centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1.

9.2. Em caso de Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser
alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

9.2.1. em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucédo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre 0s precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da
anualidade e o indice previsto para a contratacdo; ou

9.2.4. poderéo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento Geral da Unido.

9.7. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentéaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Rio de Janeiro, 09 de maio de 2024.

Fellipe Santos Coelho

Diretor de Engenharia, Contratos e Fiscalizagao
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10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

FELLIPE SANTOS COELHO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 09/05/2024 as 13:59:48.
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