TERMO DE REFERENCIA CONTRATO N2 08/2025

MINISTERIO DA EDUCAGAO
COLEGIO PEDRO Il
REGIONAL IV

CAMPUS REALENGO Il

TERMO DE REFERENCIA

Ao Contrato n2 08/2025

(Processo Administrativo n° 23785.000388/2025-21)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratacdao de empresa especializada para prestacao de servicos de portaria e recepgao para o

Colégio Pedro Il, conforme condig¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos
drgdos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento:

2 E Valor do
5 = . Estima
Descrigcao Quant ;
Unit. Total Total
Mensal Mensal
1 | Portaria - Diurno 12h x 36h 2 9.547,37 | 19.094,74 38.189,46
1 2 | Portaria - Porteiro Diurno 44h 2 4.655,13 14.484,42 18.620,52
Tota 4 14.428,64 56.809,98

1.1. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 2 (meses) contados do inicio da vigéncia do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2.

4.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade
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Subcontratacdo

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.
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Os requisitos de sustentabilidade sdo aqueles descritos no Estudo Técnico Preliminar.

N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Serd exigida a garantia da contratac¢do de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, com validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da
vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢dao em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagao.

Em caso de opc¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresentd-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

44.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado
nao pague o prémio nas datas convencionadas.

442 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa

modalidade de garantia.

443 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagGes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela

seguradora.

444 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacdo ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da
apodlice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de

suspensdo contratual.

44.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apdlice
de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestagao
de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,

fianga bancaria ou titulos de capitalizagado.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera
ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com

corregdo monetaria.

Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a

forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia
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autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos,

conforme definido pelo Ministério competente.

No caso de garantia na modalidade de fian¢a bancaria, deverad ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,

e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

Na hipdtese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de
garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas

pelo Governo Federal.

4.8.1 O titulo de capitalizagdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente
com as condi¢Bes gerais e o nimero do processo administrativo sob o qual o
plano de capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 89, I, da Circular SUSEP n2
656, de 11 de margo de 2022).

A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitacdo,

0 pagamento de:

49.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo

adimplemento das demais obrigacGes nele previstas; e
492 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo ao Contratado.

No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacgdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,

seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacgao.

Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até
a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administragao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em
que for notificada.

O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcdo que rege a matéria.

4.13.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢do de

descumprimento de cldusulas contratuais.
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4.13.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunica¢do poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro,
desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autoriza¢do para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo
de capitalizacdo, acompanhada de declaracdio do Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.14.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a

regulamentacdo da Susep.
4.14.2 A Administragdo deverd apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apdlice.

A garantia somente sera liberada ou restituida apods a fiel execucdo do contrato ou apds a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

O garantidor ndao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao Contratado.

A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico prevista

neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execucao

1.2. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

1.2.1. Inicio da execuc¢do do objeto: serd o estabelecido no contrato.

Local e horario da prestacdo dos servigos

1.3. Os postos sao ininterruptos com cobertura de almog¢o em seus dias de funcionamento

1.4. A composicdo dos postos de trabalho serd a seguinte:

Cada posto de trabalho de porteiro de 12x36 é composto por 02 (dois) profissionais;

Cada posto de trabalho de porteiro com carga horaria de 44 horas semanais é ocupado por um
profissional;
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c. Cada posto de trabalho de recepcionista com carga horaria de 44 horas semanais é ocupado por
um profissional.
1.5. Os locais onde os servigos serdo prestados:

ENDERECO

Campus Realengo Il Av. Bernardo Vasconcellos, 941 Realengo CEP 21.710-261

Requisitos minimos

1.6. Requisitos profissionais minimos: Nivel médio completo
1.7. Competéncias pessoais exigidas para os cargos:

1.7.1. Demonstrar educacgao;

1.7.2. Manter a postura;

1.7.3. Demonstrar atengao;

1.7.4. Manter o autocontrole;

1.7.5. Demonstrar capacidade de organizar-se;

1.7.6. Ter capacidade de tomar decisdes;

1.7.7. Trabalhar em equipe;

1.7.8. Demonstrar prestatividade;

1.7.9. Demonstrar capacidade de administrar préprio tempo;

1.7.10. Demonstrar fluéncia verbal;

1.7.11. Demonstrar capacidade de ser desinibido; 1.7.12.

Demonstrar capacidade de lidar com o publico;

1.7.13. Demonstrar flexibilidade.

Rotinas a serem cumpridas
1.8. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

1.8.1. A CONTRATADA deverd disponibilizar profissionais para ocuparem os postos de trabalho
especificados com o objetivo de cumprir as finalidades descrita no Estudo Preliminar e neste TR.
1.8.2. A contratacgdo dos servigos sera em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, sendo exigido
guanto a forma de prestacdo de servicos que:
1.8.2.1. Os empregados da contratada fiquem a disposi¢cdo nas dependéncias da contratante
para a prestacao dos servigos;
1.8.2.2. A contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execuc¢do simultanea de outros contratos; e
1.8.2.3. A contratada possibilite a fiscalizacdo pela contratante quanto a distribuicdo, controle e
supervisdo dos recursos humanos alocados nos seus contratos.
1.9. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico: a.
Porteiro— CBO 5174;
1.10. Os profissionais que ocuparao os postos deverao:
1.10.1. Orientar Pessoas:
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1.10.1.1. orientar servidores, visitantes e prestadores de servico;
1.10.1.2. orientar o deslocamento no Org3o;
1.10.1.3. orientar sobre eventos na instituicao;
1.10.1.4. informar sobre regimento interno;
1.10.1.5. informar sobre o comércio local;
1.10.1.6. informar itinerario de Onibus; 1.10.1.7.
informar sobre normas e procedimentos.
1.10.2. Zelar pela guarda do Patrimonio:
1.10.2.1. monitorar pelo circuito fechado de TV;
1.10.2.2. prevenir incéndios e acidentes;
1.10.2.3. chamar seguranca;
1.10.2.4. acompanhar abertura e fechamento do local.
1.10.3. Controlar o Fluxo de Pessoas:
1.10.3.1. identificar as pessoas;
1.10.3.2. encaminhar as pessoas;
1.10.3.3. acompanhar o visitante e/ou prestador de servico;
1.10.3.4. controlar a movimentagao das pessoas; 1.10.3.5.
controlar a entrada de pessoas e veiculos.

1.10.4. Receber Materiais e Equipamentos:
1.10.4.1. recepcionar o entregador;
1.10.4.2. verificar a documentacdo da mercadoria recebida;
1.10.4.3. conferir os materiais;

TERMO DE REFERENCIA CONTRATO N2 08/2025

1.10.4.4. examinar o estado dos materiais e equipamentos; 1.10.4.5.

receber volumes e correspondéncias;
1.10.4.6. acompanhar a entrega de produtos.

1.10.5. Fazer Manutencdo Simples:

1.10.5.1. inspecionar midia de gravagdo de imagem de circuito fechado;

1.10.5.2. trocar baterias de radio transmissor;
1.10.5.3. checar posicionamento das cameras;
1.10.5.4. solicitar reparos 1.10.5.5.

atender emergéncias.

1.10.6. Comunicar-se:
1.10.6.1. comunicar-se por sinais ou codigos;
1.10.6.2. transmitir recados;
1.10.6.3. operar radios, interfones e sistemas telefonicos;
1.10.6.4. redigir relatdrios;
1.10.6.5. acionar Policia e Corpo de Bombeiros;
1.10.6.6. registrar ocorréncias; 1.10.6.7.
participar de reunides.
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serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser

condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgao Contratante, compreendendo

pecas para todas as esta¢Oes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o

empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

Iltem Descri¢do da Pega llustracao
Cal¢a social, confeccionada em tecido viscose, com
1 colchete em metal, um botdo e ziper, possuindo dois
bolsos frontais tipo faca e dois bolsos simples na parte
de trds, cor preta.
Camisa social, confeccionada em tecido Tricoline, com
5 bolso superior esquerdo, mangas curtas, insignia da
licitante vencedora no bolso.
3 Cinto social preto com fivela na cor prata.
4 Meia social, cor preta
Cracha de identificagdo em PVC com nome e cargo do
5 empregado, com cordao preto, e conter fotografia 3x4
recente.
Casaco de inverno. Alta qualidade, leve e macio. Tecido
6 de malha flexivel. impermeadvel. Terno de look classico

ultramacio e quente.
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Par de sapato social fechado antiderrapante ultramacio
e quente. Couro Preto

1.11.1. Os itens 3 e 5 do uniforme serdo fornecidos uma unica unidade de cada, apenas no inicio do
contrato, sendo obrigatdrio a substituicdo dos mesmos no caso de desgaste.

1.11.2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte maneira:

1.11.2.1. 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo
ser a qualquer época, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds comunicagdo
escrita da Contratante, sempre que ndo atendam as condigdes minimas de
apresentacao;

1.11.2.2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

1.12. A contratada poderd apresentar um uniforme divergente do descriminado pela
Contratante para sua andlise e aprovacdo, devendo ser observado a manutenc¢do dos
padrdes de qualidade estabelecidos.

1.13. Os uniformes deverdo caracterizar-se por serem confortaveis, durdveis, confeccionados
com material de boa qualidade, com acabamento perfeito, desenho formal e ajuste
adequado ao profissional;

1.14. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.

6.4. O o6rgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos. Fiscalizagdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para

a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagcdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢dao tempestiva ou a prorrogacgao

contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13.

6.14.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios

pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para

gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.15. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do

Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de

qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou

de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.16.  Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1

6.16.2

6.16.3

6.16.4

6.16.5

6.16.6

coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdao do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

emitir documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacoes.

tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou

pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administracao.
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6.16.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa ainexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) der causa ainexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execug¢do do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:
7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,

sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

722 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar aimposi¢do

de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como

nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave.
7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois centésimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

7.2.42. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.
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cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,

suplementagdo ou reposigdo da garantia;

7.2.4.2.10 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentac¢do, suplementac¢do ou
reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.43. Compensatdria, para as infracGes descritas acima alineas “e” a “h” de 25%
(vinte e cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagado.

7.2.4.4. Compensatéria, para a inexecuc¢do total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratagdo.

7.2.4.5. Compensatdria, para ainfragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratodria para a infragdo descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor
da contratacao.

7.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco
por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagao [, ressalvadas
as seguintes infracdes também enquadraveis nessa alinea:]

A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma,

a obrigacdo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sangbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

Antes da aplicacdao da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)

dias uteis, contado da data de sua intimacao.

Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a

contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.
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7.11.
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7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta

comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao

de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:

7.9.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientages dos érgdos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sanc¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de

analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder

Executivo Federal.
7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133, de 2021.
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Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo
orgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de
2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1 nao produziu os resultados acordados,

822 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do
servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servigos.

A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios
estabelecidos no Anexo V do Edital:

Apresentacdo pessoal: utilizacao de EPI, profissional devidamente uniformizado e identificado;
Qualidade da equipe: profissional capacitado, boa conduta;

Atendimento das informagdes solicitadas: observacdo do tempo de atendimento estabelecido
neste Termo de Referéncia;

Servigo Executado: bom, regular ou ruim;

Cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico e administrativo.

O prazo para recebimento provisério serda contado do recebimento de comunica¢do de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.
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O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisdrio, serd considerado para fins de faturamento o periodo
do primeiro dia ao ultimo dia do més.

Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.11.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagbes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos
no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a

serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

8.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado
ao gestor do contrato.

Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisdrio.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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8.19.

8.20.

8.21.

Liquidacao

8.22.
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Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

8.18.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

8.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentac¢des apresentadas; e

8.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.18.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo
do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §32 da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
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8.24.
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O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

8.1.10 prazo de validade;

8.1.2a data da emissao;

8.1.30s dados do contrato e do érgdo contratante;

8.1.40 periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.1.50 valor a pagar; e

8.1.6eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

8.25.

8.26.

8.27.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao

da regulariza¢do da situagao, sem 6nus ao Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.1.7verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas;

8.1.8identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratagdo no dmbito do érgdo

ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.28.

8.29.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a

inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
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8.31.
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para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento

de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado

a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.32.

8.33.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetdria.

Forma de pagamento

8.34.

8.35.

8.36.

8.37.

8.38.

O pagamento serad realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo Contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagao vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacédo
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito

8.39.

As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovacdo do Contratante.

8.1.9 A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebragao de termo

aditivo ao contrato administrativo.
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8.1.10 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitagcdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagcdao de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.1.11 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excec¢bes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for

o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

8.1.12 A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a

integral responsabilidade do Contratado.

8.40. O disposto nesta se¢do ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Repactuacgao

8.41. Os pregos contratados serdao repactuados para manutencdo do equilibrio econédmico-
financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

8.42. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado:

8.42.1 Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo,
convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada,
relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

8.42.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta.

8.43.  Nasrepactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitagado.

8.43.1 Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

8.44.  Arepactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contrata¢do, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagcdo de custos que tenham sua anualidade resultante
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8.47.

8.48.
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em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execugao dos servigos.

Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacado dos custos
contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por for¢a de lei, acordo, conveng¢do ou
dissidio coletivo de trabalho.

Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢des contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragao Publica, de matéria ndo trabalhista,
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou
que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pre¢os para os insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado efetuara
a comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacgao de Precos,
acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

8.48.1 A repactuagao para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o
aumento de custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

8.48.2 A repactuagdo dos valores do salario, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios
de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia terd
como base o acordo, conveng¢ado ou

dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento

apresentado pela empresa no momento da licitacdo) e ndo o instrumento paradigma.

8.48.2.1. Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentac3do e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de
Referéncia serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta
vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os valores do
salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou
social constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da
licitagao.

8.48.3 A repactuagdo dos demais custos relativos a mao de obra tera como base o
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
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vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento
da licitacdo).

8.49. Quando a repactuagao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do indice de
reajustamento IPCA, com base na seguinte férmula:

R=V(I-192)/1¢, onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V=

|2 =

Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de apresentacdo da

proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

8.50.

8.51.

8.52.

8.53.

8.54.

8.55.

8.56.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liqguidando a diferenca correspondente tdo
logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do mercado ser3,
obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdao em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de
termo aditivo.

Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recélculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagcdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convencgdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for

0 caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengao ou sentenca normativa que
fundamenta a repactuacao.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactua¢Ges poderdo se iniciar em data futura, desde
gue assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuagoes futuras.
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8.57.

8.58.

8.59.

8.60.

8.61.

8.62.

8.63.

8.64.

8.65.

8.66.

8.67.
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Os efeitos financeiros da repactuacao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado
proceder aos calculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogacao para
resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

A extincdo do contrato ndo configurard dbice para o deferimento da repactuacdo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que sera concedida por meio de termo indenizatdrio.

O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacgdo de precos em até 60 (sessenta) dias, contado
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documenta¢do comprobatdria da variagdo dos custos
a serem repactuados.

O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacdo da variacdo dos custos.

A repactuacdo de precos serd formalizada por apostilamento.

As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencgao
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei
n? 14.133, de 2021.

O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgdo inicial em relagdo ao valor contratado.

Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da
prorrogacao contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas contribuic¢des.

A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Pregos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdao sobre os precos
contratados.

8.67.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

8.68.

Cessdo de crédito

E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.
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8.69. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de
2020, dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

8.70. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho
de 2020, em rela¢cdo a Administracdo, esta condicionada a celebra¢do de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.71. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢cdes
de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e
a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista
do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos
do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.72. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecbes
ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.73. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

Conta-Depdsito Vinculada

8.74. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdencidrias e com FGTS
por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da
IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 12 da IN SEGES/ME n2 98, de 2022, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.75. Os custos estimados das tarifas bancdrias sdo de responsabilidade do Contratado, podendo ser
contemplados na proposta do interessado e devendo ser debitados dos valores depositados.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagido de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Dispensa de licitagdo, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento
pelo-MENOR PRECO. Regime de Execugao

9.3. O regime de execucdo do objeto serd de empreitada por preco global.
9.4. Em se tratando de servicos continuos executados em regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e
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formacao de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracao para as seguintes
parcelas, conforme estimativa baseada na CCT do SINDICATO DAS EMP ASSEIO E CONS EST DO RIO

DE JANEIRO:
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: RJ001023/2024
DATA DE REGISTRO NO MTE: 07/05/2024
NUMERO DA SOLICITACAO: MR016520/2024
NUMERO DO PROCESSO: 19980.247442/2024-35
DATA DO PROTOCOLO: 25/04/2024

Auxilio

Posto Salario Base ) ~
Alimentacao

Porteiro 12 x 36

1.783,92 23,50
Porteiro 44 h
1.783,92 23,50
Exigéncias de habilitacdo
9.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

9.7. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.8. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.10. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa
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DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;
9.12. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.13. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresadria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.14. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.15. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.19. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.20. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.21. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.24. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de

sociedade simples;
9.25.certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.26. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.26.1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins
de habilitagdo, Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratagao

9.27. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob
pena de inabilitacao;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal

do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragédo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.32. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

8.1.13 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdao dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.1.13.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na
prestacdo dos servigcos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes;

8.1.13.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servigos envolvendo o minimo
de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados;
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8.1.14 Serdo admitidos, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo exigido, a apresentacdo e o

somatdrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma concomitante.

8.1.15 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

do fornecedor.

8.1.16 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratagao, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

DisposicOes gerais sobre habilitacdo

9.33. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao

livre.

9.34. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

9.35. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

9.36. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

9.37. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas

contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.6. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
RS$.56.809,98 (cinquenta e seis mil, seiscentos e quarenta e oito reais e doze centavos).

10.7. Aestimativa de custo levou em consideragao o risco envolvido na contratacdo e sua alocagao
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do

Contrato.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.6. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.

11.7. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacgao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.6. AsinformagGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Rio de Janeiro, abril de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Pagina28|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021 Aprovado pela
Secretaria de Gestéo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo Atualizagdo:
ABR/2025



Termo de Referéncia 8/2025

Informagoes Basicas

Numero do
artefato UASG Editado por Atualizado em

155627-COLEGIO PEDRO II/CAMPUS RENATO FERREIRA 28/04/2025
8/2025 REALENGO Il LOURENCO 11:13 (v

1.0)
Status
CONCLUIDO
Outras informacgodes
Numeroda Processo

Categoria

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

Contratacdo Administrativo
23785.000388

continuado com dedicagdo exclusiva de mdo de obra /2025-21

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de portaria e recepgdo para o
Colégio Pedro IlI, conforme condi¢Ges, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as

encaminhadas pelos 6rgdos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento:

1 4 Portaria - Diurno 12h x 36h

5 9.5647,37

19.094,74

143.210,48

2 6 |Portaria - Porteiro Diurno 44h

1. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
2. O prazo de vigéncia da contratacgdo é de 3 (trés) contados do inicio da vigéncia do contrato, na

3 4.614,66

forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

14.484,42

43.453,26



3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSID

1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagbées Anual 2025, conforme
detalhamento a sequir:

. ID PCA no PNCP: [...];

II. Data de publicagdo no PNCP: [...];

1. Id do item no PCA: [...];

V. Classe/Grupo: [...];

V. Identificador da Futura Contratagdo: [...];

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CON

1. A descrigcdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

1. Os requisitos de sustentabilidade sGo aqueles descritos no Estudo Técnico Preliminar.

Indicagdo de marcas ou modelos
Subcontratagao

16. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

25. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica,
seguro-garantia, fianga bancdria ou titulo de capitaliza¢do, em valor correspondente a 5% (cinco
por cento) do valor total da contratagdo.

26. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria deverd apresentd-la, no mdximo,
até a data de

A apdlice de seqguro-garantia permanecerd em vigor mesmo que o Contratado ndo

pague o prémio nas datas convencionadas.
assinatura do contrato.

1.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

2. Caso o adjudicatdrio ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrerd a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modifica¢bes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela sequradora.

4. Serd permitida a substituicdo da apdlice de sequro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversdrio, desde que mantidas as condigGes e coberturas da apdlice vigente
e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

5. Caso o adjudicatdrio ndo opte pelo sequro-garantia ou ndo apresente a apdlice de sequro
de garantia antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo mdximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia nas modalidades de caugdo
em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancdria ou titulos de capitalizagdo.

Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, deverd ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢do
monetdria.
Caso a opg¢do seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério competente.
No caso de garantia na modalidade de fianca bancdria, deverd ser emitida por banco ou
instituigcdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
deverd constar expressa rentuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
Na hipdtese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por pagamento
unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por
sociedades de capitaliza¢do regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.
1. O titulo de capitalizacdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condigbes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagédo
foi aprovado pela Susep (art. 89, Ill, da Circular SUSEP n® 656, de 11 de marg¢o de 2022).
A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o
pagamento de:
1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nGo adimplemento das
demais obriga¢des nele previstas; e
2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo ao Contratado.
No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia deverad ser

ajustada ou
igual periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emiss@o d¢,onoyada no
7’

apostilamento, prazo mdximo de

10 (dez) dias uteis, prorrogdveis por seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da
contratagdo.

Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administragdo.



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo,
o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo mdximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.
O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacGo que rege a matéria.

1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverd ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apura¢Go de descumprimento de
cldusulas contratuais.

2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

Extinguir-se-d a garantia com a restituicdo da carta fian¢a, autorizagdo para a liberagdo de
importdncias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizagéio, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que o Contratado cumpriu todas as cldusulas do contrato.

1. A exting¢lio da garantia na modalidade seguro-garantia observard a regulamentagéo da
Susep.

2. A Administra¢do deverd apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apdlice.

A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.

O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢ées ao Contratado.

A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste
Termo de Referéncia.

poderd ser adiudicada-ao
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondigGes de execugao

1. A execugdo do objeto seguird a seqguinte dindmica:

1. Inicio da execugdo do objeto: serd o estabelecido no contrato.

Local e horario da prestagao dos servigos

2. Os postos sdo ininterruptos com cobertura de almog¢o em seus dias de funcionamento

3. A composicdo dos postos de trabalho sera a seguinte:

a. Cada posto de trabalho de porteiro de 12x36 é composto por 02 (dois) profissionais;

b. Cada posto de trabalho de porteiro com carga hordria de 44 horas semanais é ocupado por um

profissional;

c. Cada posto de trabalho de recepcionista com carga horaria de 44 horas semanais é

ocupado por um profissional.
4. Os locais onde os servigos serao prestados:

ENDERECO

Campus Realengo |l Av. Bernardo Vasconcellos, 941 Realengo CEP 21.710-261

Requisitos minimos

5. Requisitos profissionais minimos: Nivel médio completo

6. Competéncias pessoais exigidas para os cargos:

1.

£ ® N e Uk W N

Demonstrar educagao;

Manter a postura;

Demonstrar atengdo;

Manter o autocontrole;

Demonstrar capacidade de organizar-se;
Ter capacidade de tomar decisdes;
Trabalhar em equipe;

Demonstrar prestatividade;

Demonstrar capacidade de administrar préprio tempo;



10. Demonstrar fluéncia verbal;
11. Demonstrar capacidade de ser desinibido; 12. Demonstrar capacidade de lidar com o
publico; 13. Demonstrar flexibilidade.

Rotinas a serem cumpridas

7. A execug¢do do objeto seguird a sequinte dindmica:

1. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais para ocuparem os postos de trabalho
especificados com o objetivo de cumprir as finalidades descrita no Estudo Preliminar e neste
TR.

2. A contratagdo dos servigcos serd em regime de dedica¢do exclusiva de mdo de obra, sendo
exigido quanto a forma de prestagdo de servigcos que:

1. Os empregados da contratada fiquem a disposicGo nas dependéncias da
contratante para a prestacdo dos servigos;

2. A contratada ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugdo simultdnea de outros contratos; e

3. A contratada possibilite a fiscalizagdo pela contratante quanto a distribuicdo,
controle e supervisdo dos recursos humanos alocados nos seus contratos.

8. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servico: a.
Porteiro — CBO 5174;
9. Os profissionais que ocupardo os postos deverao:

1. Orientar Pessoas:
1. orientar servidores, visitantes e prestadores de servico;
2. orientar o deslocamento no Org3o;
3. orientar sobre eventos na instituicao;
4. informar sobre regimento interno;
5. informar sobre o comércio local;
6. informar itinerario de Onibus;
7. informar sobre normas e procedimentos.
2. Zelar pela guarda do Patrimonio:
1. monitorar pelo circuito fechado de TV,
2. prevenir incéndios e acidentes;
3. chamar seguranga;
4. acompanhar abertura e fechamento do local.

3. Controlar o Fluxo de Pessoas:
1. identificar as pessoas;

2. encaminhar as pessoas;

3. acompanhar o visitante e/ou prestador de servico;
4. controlar a movimentagao das pessoas;
5

. controlar a entrada de pessoas e veiculos.

4. Receber Materiais e Equipamentos:



D Ul A W N

. recepcionar o entregador;

. verificar a documentagao da mercadoria recebida;
. conferir os materiais;

. examinar o estado dos materiais e equipamentos;
. receber volumes e correspondéncias;

. acompanhar a entrega de produtos.

5. Fazer Manutengdo Simples:

1.

—_
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Uniformes

inspecionar midia de gravagao de imagem de circuito fechado;

2. trocar baterias de radio transmissor;
3. checar posicionamento das cameras;
4.
5

solicitar reparos

. atender emergéncias.

. Comunicar-se:

. comunicar-se por sinais ou codigos;

. transmitir recados;

. operar radios, interfones e sistemas telefénicos;
. redigir relatérios;

. acionar Policia e Corpo de Bombeiros;

. registrar ocorréncias;

. participar de reunides.

10. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverao ser condizentes

com a atividade a ser desempenhada no drgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as

estagOes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:



[item

Descricdo da Pega

Calga social, conmfeccionada em tecido viscose, com
colchete em metal, um botdo e ziper, possuindo dois

1 = S : :
biolsos frontais tipoe faca e dois bolsos simples na parte
de tras, cor preta.
Camisa social, confecoionads em tecido Tricoline, com
3 bolso superior esquerdo, mangas curtas, insignia da
licitante vencedora no bolso.
3 Cinto sodial preto com fivela na cor prata.
4 Meia social, cor preta
Cracha de identificacdo em PVC com nome e cargo do
5 empregado, com corddo preto, & conter fotografia 3xd
recente.
Casacode inverno. Alta gualidade, leve e macio. Tecido
6 | demalha flexivel. impermeavel. Terne de look ddssico
ultramacio e quente.
. Par de sapato social fechado antiderrapante ultramacio
e quente. Couro Preto
Item Descricao da Pecga llustragao

Calcga social, confeccionada em tecido viscose, com
colchete em metal, um bot&o e ziper, possuindo dois




bolsos frontais tipo faca e dois bolsos simples na parte
de tras, cor preta.

Camisa social, confeccionada em tecido Tricoline, com
bolso superior esquerdo, mangas curtas, insignia da
licitante vencedora no bolso.

Cinto social preto com fivela na cor prata.

Meia social, cor preta

Cracha de identificagdo em PVC com nome e cargo do
empregado, com cordao preto, e conter fotografia 3x4
recente.

Casaco de inverno . Alta qualidade, leve e macio. Tecido
de malha flexivel. impermeavel. Terno de look classico
ultramacio e quente.

Par de sapato social fechado antiderrapante ultramacio e
quente. Couro Preto




1. Ositens 3 e 5 do uniforme serao fornecidos uma Unica unidade de cada, apenas no inicio
do contrato, sendo obrigatério a substituicdo dos mesmos no caso de desgaste.
2. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte maneira:

1. 01 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato,
devendo ser a qualquer época, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds
comunicacdo escrita da Contratante, sempre que nao atendam as condi¢des
minimas de apresentacao;

2. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situacao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11. A contratada podera apresentar um uniforme divergente do descriminado pela Contratante para
sua analise e aprovacdo, devendo ser observado a manutencdo dos padrées de qualidade
estabelecidos.

12. Os uniformes deverdo caracterizar-se por serem confortaveis, duraveis, confeccionados com
material de boa qualidade, com acabamento perfeito, desenho formal e ajuste adequado ao
profissional;

13. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cdpia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, deverd ser enviada ao servidor responsdvel pela fiscalizagdo do
contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgado total ou parcial.

2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ado de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execug¢éio da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicdveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.



Fiscalizagdo Técnica

10.

11.

12.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacOes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo
contratual.

Fiscalizagdo Administrativa

13.

14.

15.

O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
€aso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

16.

Cabe ao gestor do contrato:

1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagao da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.



. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes.

. tomar providéncias para a formaliza¢gdo de processo administrativo de responsabilizagdo

para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

. elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham

justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que: a.

der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b.

der causa a inexecugado parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:
1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave;

. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e
“d”, que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

” Ilf” “«
’

g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e

4. Multa:

1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois centésimos por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias.

2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o mdximo de 2% (dois por cento), pela inobservdncia
do prazo fixado para apresentacgdo, suplementagdo ou reposi¢cdo da garantia;



1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentag¢do, suplementagdo
ou reposicdo da garantia autoriza a Administra¢éo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3. Compensatodria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e
cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

", n

4. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

5. Compensatoria, para a infra¢do descrita acima na alinea “b”, de XX% 15% (quinze
por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

6. Compensatdria, em substituicGo a multa moratdria para a infracdo descrita acima
na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratagdo.

7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5%

(cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacgdo [, ressalvadas
as seguintes infracbes também enquadrdveis nessa alinea:]

3. Aaplicagdo das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

4. Todas as sang¢des previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferencga
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar
da data do recebimento da comunica¢ao enviada pela autoridade competente.

8. A aplicagdo das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os endere¢os de e-mail informados na proposta comercial, bem
como os cadastrados pela empresa no SICAF.

2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢es a eles comprovadamente enviadas.

9. Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados:

1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

2. as peculiaridades do caso concreto;

3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.



10. Os atos previstos como infragcGes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo
da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

1. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

13. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

8.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

1. ndo produziu os resultados acordados,
2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestagdo dos servigos.
4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios
estabelecidos no Anexo V do Edital:

a. Apresentagdo pessoal: utiliza¢Go de EPI, profissional devidamente uniformizado e identificado;
b. Qualidade da equipe: profissional capacitado, boa conduta;
c. Atendimento das informagdes solicitadas: observagcdo do tempo de



b.

5.

d.

e.

atendimento estabelecido neste Termo de Referéncia;
Servigo Executado: bom, regular ou ruim;
Cumprimento das obrigacbes pela CONTRATADA.

Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias dias, pelos fiscais técnico e

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.
O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicag¢do de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacado dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.
O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.
O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.
Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo do
primeiro dia ao ultimo dia do més.
Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

2. ofiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizac¢do dos dispéndios concernentes aos
saldrios e as obrigages trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisério.

A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisério.

O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

Quando a fiscalizagcdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em rela¢do a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.



18.

19.

20.

21.

Liquidagao

31.

32.

33.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas
corregoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidagcdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.
72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1. o prazo de validade;

2. a data da emissdo;

3. os dados do contrato e do drgdo contratante;



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

5. ovalor a pagar; e

6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente,
oucircunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo
da situacdo, sem 6nus ao Contratante;
A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamenteacompanhado
da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7. verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no dmbito

do drgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do Contratante.
Ndo havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.
Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

41.

42.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uUteis contados da finalizagcdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n? 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdao monetaria.

Forma de pagamento

43.

44.

45.
46.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacado aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.



47. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito

59. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

13.

14.

15.

16.

A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a
celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas
as condicbes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragcdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizagdao dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagcdo de
gue o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes
todas as defesas e excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de
pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

A cessdo de crédito ndo afetarad a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

60. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacGes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Repactuacgao

61. Os precos contratados serdo repactuados para manuten¢do do equilibrio econémico-financeiro,

apos o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

62. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo serd contado:

1.

2.

Para os custos relativos a mdo de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

63. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano serd contado a
partir da data da ultima repactuagdo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagdo.

1.

Entende-se como ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.



64. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessdrias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pregcos da contratagdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os decorrentes dos insumos
necessdrios a execugdo dos servigos.

65. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactua¢do dos custos
contratuais decorrentes da mdo de obra poderd ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

66. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatdrios por forca de lei, acordo, convengdo ou dissidio coletivo
de trabalho.

67. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢ées contidas em acordos, convengbes
ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos
contratos com a Administra¢cdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdencidrios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

68. Quando a repactuagdo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado efetuard a
comprovagdo da variagdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos,
acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria
profissional abrangida pelo contrato.

1. A repactuacgdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengéo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de
obra decorrente desses instrumentos.

2. A repactuagdo dos valores do saldrio, do auxilio-alimentagdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo,
convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagdo) e ndo o
instrumento paradigma.

1. Os indices aplicados para aumento do saldrio, do auxilio-alimentagcdo e dos
beneficios de natureza trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia
serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual estd vinculado o
Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os valores do saldrio, do auxilio-
alimentagdo e dos beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na
proposta apresentada pela empresa no momento da licitagdo.

3. A repactuag¢dGo dos demais custos relativos a mdo de obra terd como base o acordo,
convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja,
aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitag¢do).

69. Quando a repactuagdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado,
o respectivo aumento serd apurado mediante a aplica¢do do indice de reajustamento IPCA, com
base na seguinte formula:

R=V(I-12) /¢ onde:

R = Valor do reajustamento procurado;



V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de apresenta¢do da

proposta;

| = Indice relativo ao més do reajustamento

70.

71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importdncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo;, fica o Contratado obrigado a
apresentar memdria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

Nas afericées finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado serd,
obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legisla¢do entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio
de termo aditivo.

Independentemente do requerimento de repactua¢do dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificard, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

Os efeitos financeiros da repactuacgdo decorrente da varia¢éGo dos custos contratuais de mdo de
obra vinculados aos acordos, as convengées ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo,
quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga
normativa que fundamenta a repactuagdo.

Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacbes poderdo se iniciar em data futura,
desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessdo das repactuagdes futuras.

Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram,
e apenas em relacdo a diferen¢a porventura existente.

O pedido de repactuacgdo deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogag¢do ou encerramento contratual, sob pena de preclusdo.

Caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convengdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou
ao Contratado proceder aos cdlculos devidos, deverd ser inserida cldusula no termo aditivo de
prorrogag¢do para resguardar o direito futuro a repactuagdo, a ser exercido téo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

A extingcdo do contrato ndo configurard dbice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipdtese em que serd concedida por meio de termo indenizatdrio.

O Contratante decidird sobre o pedido de repactuagcdo de precos em até 60 (sessenta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagcdo comprobatdria da variagdo
dos custos a serem repactuados.



82.

83.
84.

85.

86.

87.

O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos
ou apresentar a documentagdo solicitada pelo Contratante para a comprovag¢éo da variagdo dos
custos.
A repactuagdo de pregos serd formalizada por apostilamento.
As repactuagdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutengdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il
alinea “d”, da Lei n® 14.133, de 2021.
O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que
se mantenha a proporgdo inicial em relagdo ao valor contratado.
Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovagdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento deverd ser feita no momento da
prorrogag¢do contratual ou da repactuagdo de pregos, a fim de que sejam promovidos os ajustes
necessdrios decorrentes das oscilagbes dos custos efetivos dessas contribuigées.
A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdGo do item relativo aos
valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de Pregos
do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussdo sobre os
prec¢os contratados.

1. Arevisdo dos custos relativos ao vale-transporte serd formalizada por apostilamento.

Cessao de crédito

96.

97.

98.

99.

100.

101.

E admitida a cessio fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho
de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 53, de 8 de julho
de 2020, dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

A eficdcia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES /ME n® 53, de 8
de julho de 2020, em relacdo a Administragdo, estd condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente,
conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Oes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.



Conta-Deposito Vinculada

102. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdencidrias e com
FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da ContaDepdsito Vinculada a que se refere o
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicdvel por forca do art. 12 da IN SEGES/ME n2 98, de
2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

103. Os custos estimados das tarifas bancdrias sdo de responsabilidade do Contratado, podendo ser
contemplados na proposta do interessado e devendo ser debitados dos valores depositados.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNE

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

3. O fornecedor serd selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no art. 74 OU
75], inciso [indicar o inciso], da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte
fundamento: [descrever a fundamentagdo da contratagéo para enquadramento no dispositivo
legal indicado].

Regime de Execugao

5. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

Critérios de aceitabilidade de precos

6. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicagcdo exclusiva de mdo de
obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formagdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo para as
seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na CCT do SINDICATO DAS EMP ASSEIO E CONS

EST DO RIO DE JANEIRO:
NUMERO DE REGISTRO NO MTE: RJ001023/2024
DATA DE REGISTRO NO MTE: 07/05/2024
NUMERO DA SOLICITACAO: MR016520/2024
NUMERO DO PROCESSO: 19980.247442/2024-35
DATA DO PROTOCOLO: 25/04/2024




Posto Salario Base Auxilio Alimentagao

Porteiro 12 x 36 1.783,92 23,50

Porteiro 44 h 1.783,92 23,50

Exigéncias de habilitagdo

7.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo
no Registro onde tem sede a matriz;

sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.
Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

18.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;



19.

20.
21.

22.

23.

24,

25.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n?21.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidac¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;
Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

balanco patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

1. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido, para fins de
habilitagéo, Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratagdo

Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos

exercicios sociais, sob pena de inabilitacdo;

Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hda menos de 2 (dois) anos;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.



Qualificagdao Técnica

36. Comprovacgdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e

operacional equivalente ou superior G do objeto desta contratag¢do, ou do item pertinente, por
meio da apresentacdo de certidGes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

2. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 2 (dois) anos do fornecedor na
prestagdo dos servicos, em periodos sucessivos ou néo, sendo aceito o somatdrio de
atestados de periodos diferentes;

2. contrato(s) que comprove(m) a execu¢do, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o
minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de trabalho a serem
contratados;

3.

3. SerGo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentacgdo e o somatdrio de diferentes atestados relativos a contratos executados de
forma concomitante.

4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

5. O fornecedor disponibilizard todas as informagbes necessdrias a comprovag¢do da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra¢éo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

37. Disposi¢Oes gerais sobre habilitagao

39.

40.

41.

42.

43.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.



10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

6. O custo estimado total da contratagéo, que corresponde ao valor mdximo aceitdvel, é de RS...
(por extenso), conforme custos unitdrios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU [em
anexo].

O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a RS....

6. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagéo
entre Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

6. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Unido.

7. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
I. Gestéo/unidade: [...];
II. Fonte de recursos: [...];
1. Programa de trabalho: [...];
IV. Elemento de despesa: [...]; e
V. Plano interno: [...].

8. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacGo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

6. As informag0es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto
o custo estimado da contratagdo, que possui cardter sigiloso até o julgamento das propostas].
13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §32 do Art. 42 do
Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

RENATO FERREIRA LOURENCO
Agente de contratagdo

EVELYN LOUISE DO CARMO BARCELLAR
Agente de contratagdo



