
PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO 

Secretaria Municipal de Trabalho e Renda  

Rua Afonso Cavalcanti 455, 9º andar, Bloco II, Cidade                  

Nova- Rio de Janeiro – RJ – CEP: 20211-110 

  

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1. Do Objeto 
 
Fornecimento de material de expediente para atender às 
necessidades imediatas das unidades administrativas da Secretaria 
Municipal de Trabalho e Renda. 

 
 

2. LOCAIS E CRONOGRAMA DE ENTREGA 

 

Os produtos deverão ser entregues na Rua Afonso Cavalcanti, nº 

455 – Anexo, 9º andar, Ala A, Sala 907, Cidade Nova - RJ, 

correspondendo aos dias e horários estabelecidos pela 

CONTRATANTE, à época da solicitação, sem qualquer custo 

adicional. 

 

3. QUANTIDADES ESTIMADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MATERIAL QUANTIDADE CÓDIGOS 
ADAPTADOR DISPLAY PORT HDMI 2 7730.01.078.01 

APAGADOR QUADRO MAGNETICO FELTRO, 5X12X2,5 CM 5 7520.13.003.80 
BARBANTE ALGODÃO 8  FIOS 400GR 10 4020.00.027.07 

ROLO DE FITILHO PLÁSTICO 900 GR PARA EMBALAGEM 20 4020.00.003.30 
BLOCO AUTOADESIVO AMARELO 38X50MM C/ 4BL  C/100 FLS.  60 - 

BLOCO AUTOADESIVO AMARELO 76X76MM C/100 FLS  60 75.30.24.087-13 
CABO HDMI 5 METROS 10 6145.00.078.73 

CADERNO OFF CAPA DURA ESPIRAL C/ 200 FOLHAS  3 - 

CADERNO OFF CAPA DURA ESPIRAL C/ 96 FOLHAS  10 75.30.24.092-80 

CAIXA ARQUIVO POLIONDA AZUL 345X145X240 MM 50 8115.00.033.54 
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ESCRITA MÉDIA 500 7520.00.176.93 

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA ESCRITA MÉDIA 300 7520.00.177.74 
CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA ESCRITA MÉDIA 300 7520.00.179.36 

CLIPS METAL 2/0 20 7510.22.062.03 
CLIPS METAL 3/0 15 7510.22.018.21 
CLIPS METAL 5/0 50 75.10.22.016-60 

COADOR CAFÉ MAQUINA ELETRICA 10 LITROS ALGODÃO FLANELADO 5 7330.05.041.66 
COLCHETE PAPEL N°06 28 MM CAIXA COM 72 10 7510.22.025.50. 
COLCHETE PAPEL N°07 30 MM CAIXA COM 72 10 7510.22.076.09 
COLCHETE PAPEL N°08 37 MM CAIXA COM 72 10 7510.22.068.90 
COLCHETE PAPEL N°09 48 MM CAIXA COM 72 5 7510.22.024.70 
COLCHETE PAPEL N°10 50 MM CAIXA COM 72 6 7510.22.071.96 
COLCHETE PAPEL N°12 60 MM CAIXA COM 72 5 7510.22.021.27 
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3.1 As quantidades descritas foram definidas pela Secretaria 

Municipal de Trabalho e Renda que não se obriga a adquirir a 

totalidade das quantidades estimadas. 

 

 

 

COLCHETE PAPEL N°13 80 MM CAIXA COM 72 5 7510.22.072.77 
ENVELOPE SACO LISO BRANCO - TAMANHO A4 300 7530.28.028.88 

ELÁSTICO PAPEL N°18 70X1 MM 25 GR 30 751022027-12 
FITA ADESIVA PLASTIVA ACETATO, DUPLA FACE 12MM X 30M 10 7510.29.001.69 

FITA ADESIVA GRANDE 48MM M 50M 20 7510.29.047.41 
SACO PLASTICO DE 4 FUROS 240X330 MM 200 7510.28.072.07 

FONE OUVIDO HEADSET COM  MICROFONE 5 5965.09.088.56 
GARRAFA TÉRMICA TAMPA PRESSÃO 1.8 LITRO PRATA 5 7220.03.028.28 

GARRAFA TÉRMICA TAMPA PRESSÃO 1.0 LITRO PRETA OU  PRATA 5 73.30.02.004-50 
GRAMPEADOR 200 GRAMPOS 26/6 20 752011003-73 

   
LAPIS, GRAFITE N°2, CAIXAS C/144 3 751026107-56 

LIVRO PROTOCOLO VERTICAL (CAPA DURA) 100 FOLHAS 64G/M2, 160X220MM 2 753023010-80 

MAQUINA DE CALCULAR 8 DIGITOS GRANDES 6 7420.01.040.59 
MEMORIA PORTATIL PENDRIVE 16 GB 15 7445.04.037.54 

MOUSE INTERFACE USB OPTCO SCROL 20 7440.01.697.23 
MOUSE PAD 10 - 

ORGANIZADOR 80 LITROS POLIPROPENO INCOLOR TAMPA C PRESILHAS 4 7360.00.019.09 
PAPEL RASCUNHO PAUTADO 50/53G/ M2 A4 210 X 297 M BLOCO 50 FLS. 5 7530.24.023.59 

PASTA ARQUIVO ABAS ELÁSTICO 580G/ M2 AZUL 240 X 320 MM 20 7530.48.117.87 
PASTA ARQUIVO ABAS ELÁSTICO POLIONDA BRANCA 580G/ M2 AZUL 240 X 20 7530.48.102.09 

PASTA ARQUIVO POLIONDA AZUL 250X335 MM LOB 20MM 20 7530.48.104.62 
PASTA ARQUIVO POLIONDA AZUL 250X335 MM LOB 40MM 20 7530.48.037.68 
PASTA ARQUIVO POLIONDA AZUL 250X335 MM LOB 60MM 10 7530.48.038.49 

PASTA CATÁLOGO CARTÃO PRENSADO PLASTICO PR. 330 X 220 MM 4 5 7530.47.001.01 
PASTA “L” 220 X 335 TRANSPARENTE 50 7540.01.007.05 

PASTA SUSPENSA CARTÃO KRAFT 200G/ M2 520X 370 MM 10 7530.48.120.82 
PILHA ALCALINA PEQUENA TAMANHO AA 1,5V 10 6140.00.010.06 
PILHA ALCALINA PEQUENA TAMANHO AA 1,2V 10 - 

PINCEL MARCADOR FELTRO REABASTECIVEL AZUL 10 7520.00.092.40 
PINCEL MARCADOR FELTRO REABASTECIVEL PRETO 10 7520.00.095.93 

PINCEL MARCADOR FELTRO REABASTECIVEL VERMELHO 10 7520.00.098.36 
PORTA CRACHA 105X 75MM PLASTICO TRANSPARENTE 30 8455.00.202.42 
PORTA CRACHA 210X 150MM PLASTICO TRANSPARENTE 30 8455.00.201.61 

PORTA LÁPIS ACRILICO, QUADRANGULAR 10 7520.12.025.32 
PRENDEDOR DE PAPEL CIS 110151 BINDER 19MM PRETO CAIXA C/12 10 - 
PRENDEDOR DE PAPEL CIS 110151 BINDER 25MM PRETO CAIXA C/12 10 75.10.22.098-06 
PRENDEDOR DE PAPEL CIS 110151 BINDER 32MM PRETO CAIXA C/12 10 75.10.22.121-90 
PRENDEDOR DE PAPEL CIS 110151 BINDER 42MM PRETO CAIXA C/12 5 - 
PRENDEDOR DE PAPEL CIS 110151 BINDER 51MM PRETO CAIXA C/12 5 75.10.22.100-65 

REGUA ESCRITÓRIO PLÁSTICO TRANSPARENTE 30CM 30 7510.28.013.49 
REGUA ESCRITÓRIO PLÁSTICO TRANSPARENTE 40CM 20 7510.28.014.20 
REGUA ESCRITÓRIO PLÁSTICO TRANSPARENTE 50CM 15 7510.28.015.00 

SUPORTE FITA ADESIVA- GRANDE 3 75.20.00.246-30 
SUPORTE PARA FITA ADESIVA - PEQUENO 3 75.20.00.246-30 

TECLADO DE MICRO COMPUTADOR 104 ABNT 2 USB 15 7440.01.557.73 
TESOURA MULTIUSO 17,5CM (7" POLEGADAS) 20 5110.06.023.84 

TESOURA MULTIUSO 17,5CM (8 1/2" POLEGADAS) 20 5110.06.007.64 



4. PROPOSTAS 

 

A proposta apresentada deverá conter CNPJ, endereço, email e telefones 

de contatoformas de contato, além do carimbo e assinatura do responsável 

por sua elaboração. A proposta deverá discriminar o valor unitário de cada 

item, uma vez que a aquisição irá considerá o menor preço ofertado por 

item. 

 

 

5. QUALIFICAÇÃO TÉCNICA DO SERVIÇO 

 

5.1 Os produtos deverão ser entregues em conformidade com as 

especificações descritas no ITEM 3 deste Termo de Referência. 

 

5.2 A entrega dos produtos deverá ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias 

após a retirada da Nota de Empenho e ocorrerá mediante Ordem de 

Fornecimento de Materiais. 

 

5.3 A Nota Fiscal deverá apresentar, além do estabelecido na legislação 

vigente, código, nome padronizado, marca e quantidade dos produtos que 

estiverem sendo entregues; 

 

5.4 A(s) empresa(s) contratada(s) é(são) responsável(eis) pela qualidade 

da entrega, seja por serviço próprio ou terceirizado. Deverá(ão) assegurar 

que seja efetuada por funcionários devidamente uniformizados e 

identificados, nas quantidades, data, horário e locais preestabelecidos. O 

entregador deverá acompanhar todo o processo de conferência dos 

produtos na Unidade.  

 

5.5 Caso sejam constatadas irregularidades quanto à qualidade e/ou 

quantidade dos produtos a CONTRATADA ficará obrigada a trocar ou repor 

os produtos, no prazo máximo de até 24 (vinte e quatro) horas, sem ônus 

para o Município. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


