
 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO 

Aquisição de material de expediente e escritório, com a finalidade de atender as demandas da 
Fundação Cidade das Artes, conforme condições, quantidades, exigências e estimativas 
estabelecidas neste termo. 
 

2- JUSTIFICATIVA  

A presente solicitação se dá pela necessidade de aquisição de material de expediente e 
escritório necessários para reposição do estoque do almoxarifado com a finalidade de atender 
as demandas da Fundação Cidade das Artes, visando manter o pleno funcionamento das 
atividades, no suporte das tarefas e ações operacionais. Atendendo dessa forma o princípio da 
eficiência, da legalidade como também da finalidade pública, pelo período de 01 (um) ano. 
 

3- ESPECIFICAÇÕES 

ITEM CODIGO 

MATERIAL 

DESCRIÇÃO UNID Qtd 

01 7510.22.106.50 Clips de papel, nº 2/0, em aço niquelado, com 

tratamento antiferrugem. Caixa com 50 unidades 

caixa 10 

02 7510.22.015.89 Clips de papel, nº 4/0, em aço niquelado, com 

tratamento antiferrugem. Caixa com 50 unidades 

caixa 10 

03 7510.22.061.14 Clips de papel, nº 6/0, em aço niquelado, com 

tratamento antiferrugem. Caixa com 50 unidade 

caixa 10 

04 7510.28.023-10 Papel autoadesivo 100x75mm bloco ( post it)- colorido unid 20 

05 7445..02.416.73 Cartucho, tinta preto HP 950 XL , PRO 8610 unid 10 

06 8040.00.175-53 Cola em bastão 6 a 10 g, atóxica unid 12 

07 7445.02.417.54 Cartucho, tinta amarelo HP 951XL, PRO 8610 unid 06 

08 7445.02.418.35 Cartucho, tinta ciano HP 951 XL, PRO 8610 unid 06 

09 7445.02.419.16 Cartucho, tinta majenta HP 951 XL PRO 8610 unid 06 

10 7510.23.019.66 Corretivo em fita 8mx4,2mm, com tampa protetora, 

atóxica, 

caixa com 06 unidades. 

caixa 05 

10 7520.12.017.22 Estilete ,estêncil  15cm unid 06 

11 7510.28.013.49 Régua em poliestireno 30 cm, na cor cristal, com escala 

de precisão 

unid 10 

12 5110.06.003.30 Tesoura para uso geral, em aço inox, ergonômico, cabo 

em polipropileno, medindo aproximadamente 20 cm 

unid 10 

13 7510.29.010-50 Fita adesiva opaca 48mmx50mm unid 12 

14 7510.29.008-05 Fita adesiva opaca 25mmx50mm unid 12 

15 7510.22.101-46 Grampo :tamanho 26/06, niquelado, caixa com 5.000 

grampos. 

caixa 06 

16 7520.00.180.70 Caneta esferográfica cristal, referência marca BIC ou 

similar, ponta 1.0mm, tinta na cor azul, caixa 

contendo 50 unidades.  

Caixa  02 



 
17 7520.00.060.63 Caneta marca texto, fluorescente, cor amarela, 

referência marca Bic ou similar 

unid 24 

18 7520.00.183.12 Caneta esferográfica cristal, referência marca Bic ou 

similar, ponta 1.0mm, tinta na cor preta caixa 

contendo 50 unidades 

caixa 01 

19 7530.28.123-36 Envelope saco kraft branco 240x340 mm branco , sem 

fecho 

unid 200 

20 7530.28.035.07 Envelope saco kraft natural 240x340 mm, sem fecho. unid 200 

21 7510.28.023-10 Saco plástico transparente, 4 furos 240x340mm  unid 100 

22 7520.00.249.83 Marcador cd/dvd preta permanente para escrever 

sobre o cd/dvd (ponta poliéster 2.0mm).  Espessura de 

escrita: 0,5mm. Ideal para cd, dvd, plásticos, vinil, 

acrílicos e vidros. 

unid 05 

23 7445.04.024.30 Dvd-r virgem, gravável, tempo de gravação 120 min -  

capacidade 4.7 gb, velocidade de leitura 8 x, alta 

capacidade e confiabilidade, mídia óptica, utilizada 

para armazenamento de áudio, vídeo, programas para 

computadores, documentos, jogos, imagens digitais e 

outros tipos de dados.  

unid 50 

24 7510.29.047.41 Fita adesiva plástica, transparente, 48mx 50m unid 12 

25 7510.28.036.35 Almofada de carimbo azul 9x16cm unid 02 

26 7530.47.003.65 Pasta Catálogo, cartão prensado, plástico 

245x335mm, 4 furos 

unid 20 

 
4 – LOCAL DE ENTREGA DE MATERIAL: 

FUNDAÇÃO CIDADE DAS ARTES 
Avenida das Américas, 5300 – Barra da Tijuca/RJ 
 
5- PRAZO DE ENTREGA 

5.Entrega do material deverá ser feita em até 5(cinco) dias após recebimento da Nota de 

Empenho. 

6 – DA VALIDADE DOS MATERIAIS: 

6.1 – Os materiais deverão ter validade do fabricante de no mínimo 12(doze) meses. 

7- FORMA DE PAGAMENTO 

O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias após a entrega dos materiais, que 

deverá ocorre em até 5(cinco) dias após o recebimento da Nota de Empenho pela 

CONTRATADA. 

 

 



 
8.DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

8.1 – Correrá por conta da CONTRATADO qualquer prejuízo causado ao material em 

decorrência do transporte. 

8.2 – Cabe a CONTRATADA consultar com antecedência os seus fornecedores quanto 

aos prazos de entrega do material especificado, não cabendo, portanto a justificativa de 

atraso do fornecimento devido ao não cumprimento da entrega por parte do fornecedor. 

9- DAS OBRIGAÇÕES DA FUNDAÇÃO: 

9.1 – Solicitar a CONTRATADA a entrega do material indicando o dia que o material 

deverá ser entregue, local e horário, caso seja diferente do estabelecido no presente 

Termo. 

10. DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO: 

10.1 Para julgamento e classificação das propostas será adotado o critério de menor 

preço unitário, observadas as especificações técnicas definidas no item 3 deste Termo 

de Referência. 
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