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PREFEITURA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1- Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de Coffee break incluindo
alimentos, bebidas, equipe para servico e material completo, para evento de interesse
institucional da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Inovacdo e
Simplificacdo — SMDEIS.

1.2 — O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns,
pois possuem padres de desempenho e caracteristicas gerais e especificas,
usualmente encontradas no mercado.

2. DA JUSTIFICATIVA

A realizag8o de evento oficial, que envolve a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, Inovagdo e Simplificaggdo — SMDEIS e o Banco Interamericano de
Desenvolvimento — BID, justifica a contratagdo de uma empresa especializada no
fornecimento Coffee break, de forma a obter melhor planejamento de custos, maior
economicidade, otimizagdo de pessoal, padronizacdo do servi¢co, simplificagdo do
processo e envolvimento de recursos, agilidade e praticidade de atendimento.

3. TIPO DE CONTRATAGAO

3.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servigcos de coffee break,
conforme especificagcdes deste Termo de Referéncia, com observancia do disposto na
Lei n® 10.520/2002, na Lei n° 8.666/93 e nas demais normas legais e regulamentares.

3.2 - O critério de julgamento adotado serd 0 MENOR VALOR UNITARIO POR ITEM.

4. DATA E LOCAL PREVISTO PARA O EVENTO

4.1 — A prestacao dos servigcos ocorrera na cidade do Rio de Janeiro em local a definir
pela contratante.

4.2 — Os eventos serdo realizados nos dias 16, 17 e 18 de novembro de 2022.
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5. DA ESPECIFICAGAO E DESCRIGAO DO OBJETO

Item Descricdo Especificacdo Unid Quant | Quant
por total
evento

Petit Fours Variados
Salada de Frutas
Bolos
e Bolo Formigueiro com Ganache
de Chocolate
e Bolo de Laranja com Mel
Mini Sanduiches
e Mini Sanduiche de Peito de

Coffee_ break com Peru com Mussarela, Tomate
fornecimento Fresco e Orégano
| alimentos,  bebidas, e Mini Sanduiche de Presunto | Porpessoa | 300 900

equipe completa para Royale com Mostarda Dijon

servico e material e Mini Sanduiche de Abobrinha e

completo. Berinjela Grelhada com Tomate

Seco
Quentes

e P&o de Queijo
e  Pastelzinho de Forno de Carne
Mini Croque Monsieur

Bebidas
o Café
e Agua Mineral em copinhos de
200 ml
e Sucos Variados em garrafinhas
de 200 ml

5.2 — O fornecimento de coffee break incluird os itens do cardapio e atividades de apoio
consistentes na reposi¢éo dos alimentos durante todo o evento.

5.3 — A Contratada devera montar no local preestabelecido o fornecimento do coffee
break toda estrutura com os devidos itens alimenticios, com antecedéncia minima de 1
(uma) hora em relacéo ao horario programado para a realizacéo do coffee break.

5.4 - A duragdo do fornecimento de cada evento sera de até 1 (uma) hora, nesse
periodo é de responsabilidade da Contratada que todas as bebidas e alimentos sejam
servidos a contento.

5.5 — Toda material para preparacao dos pratos sera a cargo da Contratada.

5.6 — A Contratada devera observar a legislacdo e normas e/ou protocolos vigentes de
Orgéios de vigilancia sanitaria.

5.7 — A limpeza e reposi¢do dos utensilios e materiais a serem utilizados séo de
responsabilidade da Contratada.
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5.8 — A Contratada devera disponibilizar no local o nimero de funcionarios necessario
para montagem do coffee break, desmontagem e limpeza.

5.9 — A Contratada devera disponibilizar todos os insumos necessarios para a
realizacdo do coffee break, tais como, toalhas de mesa, bandejas de a¢o inox, garrafas
térmicas, sachés de aclUcar e adogante, guardanapos de papel, mexedores de
cafezinho, colherinhas, palitos, entre outros. Todos os custos dos referidos itens,
incluindo taxas, impostos, fretes ficardo a cargo da Contratada.

5.10 - Os alimentos deverdo ser transportados em acondicionamento térmico, de
acordo com as normas vigentes, que garanta a temperatura, higiene e a qualidade da
alimentacéo fornecida.

5.11- Os alimentos deverao ser preparados no dia do evento.

5.12 - Os alimentos e as bebidas deverdo ser entregues em embalagens apropriadas
gue os protejam contra possiveis danos causados durante o transporte, mantenham a
higiene e a conservacgdo necessarias, respeitando as normas sanitarias e observando a
Cartilha de Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo da ANVISA, e suas
atualizacoes;

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 - E responsabilidade da CONTRATADA providenciar todos 0s recursos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto contratado, devendo estar incluidas no preco
proposto todas as despesas com materiais, equipamento, mao-de-obra, fretes,
embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais
despesas necessarias a perfeita execugdo dos servigos.

6.2 - Fornecer aos seus empregados todo o necessario para a execucdo dos servigos,
incluido o cuidado com a higiene na conducdo dos produtos solicitados, como também
materiais de seguranca, conforme legislacdo, assumindo todos os riscos concernentes
a execucao do servigo.

6.3 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal slbito, inclusive para
atendimento em casos de emergéncia, assumindo ainda as responsabilidades civis e
penais, bem como as demais san¢des legais decorrentes do descumprimento dessas
responsabilidades.

6.4 - Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas, e
referentes aos servigos executados por seus empregados, 0s quais ndo tém qualquer
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

6.5 - Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar diretamente a
SMDEIS ou a terceiros em razdo de acdo ou omissédo, dolosa ou culposa, sua ou dos
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seus empregados, independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais a
que estiver sujeita.

6.6 - Responder, perante as empresas subcontratadas, por toda e qualquer
responsabilidade assumida, dado que a SMDEIS ndo aceitara a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para terceiros, sejam fabricantes, representantes ou
guaisquer outros.

6.7 - Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias do Fiscal
inerentes ao objeto da contratacdo, sem que disso decorra qualquer 6nus extra para o
SMDEIS, ndo implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer
exclusdo ou reducdo da responsabilidade da Contratada, que é total e irrestrita em
relacdo ao servico contratado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na
execucao da contratacao.

6.8 — Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da SMDEIS prestando
todos os esclarecimentos solicitados, de forma clara, concisa e légica, atendendo
prontamente As reclamagdes formuladas.

6.9 — Providenciar a imediata substituicdo de qualquer item ou acessério que
impossibilite 0 consumo do alimento durante a realizagao do evento.

6.10 — Manter seus empregados identificados por crachd e uniforme quando em
trabalho.

6.11 - Dimensionar a quantidade de alimentacdo compativel com o ndmero de
participantes do evento, considerando o periodo de realizagcdo e o tempol/intervalo
disponivel para alimentacao, e ainda efetuar as reposi¢cfes que se fizerem necessarias
para o bom atendimento.

7. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

7.1 - Cumprir pontualmente com todas as obrigacbes financeiras para com a
Contratada.

7.2 - Conferir e supervisionar os servigos prestados.

7.3 - Prestar todas as informagbes a Contratada que se facam necessarias para o
devido planejamento e execucao dos eventos.

7.4 — Acompanhar a preparagdo do ambiente e a disponibilizagdo dos insumos, que
deverdo estar prontos 1(uma) hora antes do horario programado para a realizagdo do
coffee break.
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8- DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento serd efetuado & CONTRATADA respeitando-se as formas, datas e
protocolos existentes na PCRJ — PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO.

09. DA FISCALIZAGAO:

9.1- A fiscalizacdo e o acompanhamento da execugdo dos servigos contratados
caberdo aos funcionarios designados pela SMDEIS.

10. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

10.1 - A CONTRATADA devera apresentar atestado, certiddo ou declaracdo expedido
por pessoa Juridica de direito Publico ou Privado, qualificando e comprovando a
prestacao dos servigcos em caracteristicas com o objeto da presente licitagéo.

11. DAS PENALIDADES

11.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara
inadimpléncia da CONTRATADA, sujeitando-se, dentre outras, as penalidades
aplicaveis de acordo com a Lei Federal n® 8666/93.

12. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

12.1- Os servicos prestados deverdo estar rigorosamente dentro das especificages
estabelecidas neste Termo de Referéncia e em conformidades com a legislacdo
sanitaria em vigor. A inobservancia destas condicdes implicara recusa do produto sem
gue caiba qualquer tipo de reclamacao por parte da contratada.

12.2 - No caso de situagfes ndo previstas neste documento, todas as consequéncias
de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° 8.666/93 e alteragfes posteriores,
bem como pelas legislacdes pertinentes ao tema.
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