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GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos

Subsecretaria de Governança e Gestão
Superintendência Executiva

 
TERMO DE REFERÊNCIA

 
 

INTRODUÇÃO

O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa especializada na prestação de serviço de locação de
espaços para realização de eventos, visando a realização do evento proposto pelo Conselho Nacional de Assistência Social
(CNAS): Reunião Descentralizada e Ampliada do CNAS, nos dias 16 à 18 de abril deste ano, para 250 pessoas, por meio
de dispensa de licitação, na forma do art. 75, II da Lei nº 14.133/21, no critério menor preço global.

 
I. – DA JUSTIFICATIVA

Em cumprimento ao Regimento Interno do Conselho Nacional de Assistência Social e conforme deliberado na 325ª
Reunião Ordinária do CNAS, será realizada a primeira Reunião Descentralizada e Ampliada do CNAS de 2024, nos dias
16 à 18 de abril no Rio de Janeiro/RJ, com o objetivo de fortalecer a participação e o controle social.

Conforme programação aprovada pelo colegiado no dia 16 de abril, durante a Reunião Descentralizada, será realizado o
Encontro Nacional das Secretarias Executivas dos Conselhos de Assistência Social e o Seminário Nacional dos
Trabalhadores do Sistema Único da Assistência Social - SUAS, sendo este em cumprimento a deliberação da 315ª Reunião
Ordinária do CNAS realizada em março de 2023.

O evento terá como público os trabalhadores do SUAS e as Secretarias Executivas dos municípios, estados e Distrito
Federal, que irão participar desse debate importante para o Controle Social.

Faz-se necessário para isso a contratação de serviço de empresa especializada na prestação de serviço de locação de espaços
para realização de eventos, na forma do art. 75, II da Lei nº 14.133/21.

 

II. – DEFINIÇÃO DO OBJETO

a. DA ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO E DA DIVISÃO DO OBJETO

O objeto descrito abaixo é relativo apenas a locação do espaços para a realização do evento, qualquer outro tipo de serviço
que não esteja relacionado a disponibilização do local não consta no presente Termo de Referência.

 
 

ITEM ID
SIGA

 
DATA

 
DESCRIÇÃO

1 83953 16/04/2024

Espaço para realizaçao do evento
com:
1 auditório para 200 pessoas;
1 sala para 50 pessoas;
1 sala de apoio.

2 83953 17/04/2024 Espaço para realizaçao do evento
com :
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ITEM ID
SIGA

 
DATA

 
DESCRIÇÃO

1 auditório para 200 pessoas;
1 sala para 50 pessoas.

3 83953 18/04/2024

Espaço para realizaçao do evento
com:
1 auditório para 190 pessoas;
6 salas para 10 pessoas cada.

 

III. – DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO E MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

a. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO

O objeto não será passível de parcelamento, para a garantia da boa execução dos serviços prestados, uma vez que
mostraria ser inviável o acontecimento do evento em diferentes locais.

b. PRAZOS DE INÍCIO E TÉRMINO DA PRESTAÇÃO DO SERVIÇO

Após a solicitação do setor requisitante, a execução deverá ser na data de realização do evento, conforme descrito no
referido Termo de Referência. A Contratada arcará com todos os custos, se responsabilizando por falhas e eventuais danos.

c. LOCAL DE ENTREGA

A execução do serviço deverá ser realizado nas proximidades da região central da cidade de Rio de Janeiro, nos dia 16 à 18 de
abril deste ano, para 250 pessoas.

 
IV. – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

a. GARANTIA CONTRATUAL

O objeto do presente Termo de Referência destina-se ao fornecimento dos produtos caracterizados como comum, assim
entendido, aquele cujo padrão e desempenho e qualidade objetivamente definido, utilizando-se de especificicações usuais
de mercado, considera-se dispensada a existência de garantia contratual, uma vez que o serviço prestado não exige grande
complexidade, valor vultuoso e o pagamento é feito mediante a realização do serviço.

 

b. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO:

A execução da contratação será acompanhada e fiscalizada por 2 servidores, em momento posterior informado no ato do
atestado.

 

c. DA EXIGÊNCIA DE DOCUMENTAÇÃO

A empresa vencedora deverá apresentar as respectivas certidões e documentações na forma dos art. 62 a 70 da Lei nº
14.133/21.

 

d. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:

i. Fiscalizar o recebimento do objeto.

ii. Promover o acompanhamento e a fiscalização do objeto, sob o aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro
próprio as falhas detectadas.

iii. Solicitar quando julgar conveniente, informações relativas à entrega do objeto e às especificações técnicas, sem que tal
atividade implique em qualquer responsabilidade de Fiscalização sobre a ação da contratada.
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iv. Atuar de forma mais ampla e completa no acompanhamento da entrega do objeto, acompanhamento este que não eximirá
a contratada das responsabilidades previstas quanto ao dano que forem causados à contratante ou terceiros.

v. Comunicar à empresa contratada quaisquer ocorrências em desacordo com o cumprimento das obrigações pactuadas e/ou
qualquer anormalidade no recebimento do objeto, podendo sustar ou recusar o recebimento, caso não esteja de acordo com
as especificações e condições estabelecidas neste Termo de Referência.

vi. Efetuar o pagamento à contratada, de acordo com as condições de preços e prazos estabelecidos neste Termo.

vii. No curso do recebimento do objeto, e quando da sua entrega, caberá à contratante, diretamente ou por quem vier a
indicar o direito de fiscalizar o cumprimento das especificações exigidas, sem prejuízo daquela exercida pela contratante.

viii. A fiscalização comunicará à contratada por escrito, às carências porventura verificadas na entrega do objeto, para
imediata correção, sem prejuízo das sanções cabíveis.

 

e. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

i. Responder pelas despesas relativas e encargos trabalhistas, seguro de acidentes, contribuições previdenciária, impostos,
fretes e quaisquer outras que forem devidas e referentes ao pleno fornecimento integral das obrigações decorrente da
execução do objeto da contratação.

ii. Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste Termo, respondendo civil e criminalmente por todos os danos,
perdas e prejuízos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos. ou terceiros no exercício de sua atividade,
vier à direta ou indiretamente, causar ou provocar à contratante.

iii. Fornecer os objetos no local previsto.

iv. Abster-se, qualquer que seja a hipótese, de veicular publicidade ou qualquer outra informação acerca das atividades
objeto do contrato, sem prévia autorização da contratante.

v. Manter sigilo absoluto sobre informações, dados e documentos provenientes da execução do contrato e também às
demais informações internas da contratante, a que a contratada tiver conhecimento.

vi. Comunicar imediatamente a SEDSODH os eventuais casos fortuitos e/ou de força maior, impeditivos da execução do
objeto.

vii. Executar fielmente o contrato, em conformidade com as cláusulas acordadas e normas estabelecidas na Lei 14.133/21 e
suas alterações, de forma e não interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da contratante.

 

V. – DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E PROPOSTA

a. MODALIDADE DE LICITAÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO

A contratação será feita na forma do art. 75, II da Lei 14.133/21, na modalidade de dispensa de licitação, enquanto o
critério de julgamento será o menor preço global.

 
VI.  – CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:

O pagamento será efetuado à contratada conforme atesto do recebimento do objeto pela SEDSODH.

A contratada habilitar-se-á ao pagamento mediante a apresentação de Nota Fiscal/Fatura, que será devidamente atestada pela
SEDSODH.

O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária, através do domicílio bancário pelo qual a mesma deseja receber
créditos, no prazo de 15 (quinze) dias úteis contado do competente atesto da execução do objeto. caso a fatura seja devolvida por
inexata, novo prazo de igual magnitude será contado a partir de sua reapresentação.

A Contratantes pagará a Nota Fiscal/Fatura somente à contratada, vedada sua negociação com terceiros ou sua colocação em
cobrança bancária.

 
VII. – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS:
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Pela mora na execução, a inexecução total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referência, a contratante poderá
garantida a prévia defesa, aplicar à empresa fornecedora penalidades previstas na legislação pertinente. Serão aplicadas
penalidades no caso de fornecimento do produto em desacordo com as especificações de garantia contra falhas e defeitos.

 

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA:
 

APRESENTAÇÃO DE PROPOSTA

A firma ao lado mencionada propõe fornecer à Secretaria
de Estado de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos,
pelos preços abaixo assinados, obedecendo rigorosamente

ao estipulado e constante do Termo de Referência

Razão Social: ________________________________________
CNPJ: _______________________________________________
Inscrição Estadual: ___________________________________
Endereço: ____________________________________________
Tel./Fax: _____________________________________________
E-mail:_______________________________________________

ESPECIFICAÇÃO: Contratação de empresa especializada em serviço de locação de espaços para realização de eventos.

ITEM DATA TIPO DE REFEIÇÃO

QTD DE

PESSOAS POR

DIA

QTD DE DIAS DE

EVENTOS
VALOR TOTAL REFEIÇÕES

1 16/04/2024

Espaço para realização do evento com:
1 auditório para 200 pessoas;
1 sala para 50 pessoas;
1 sala de apoio.

250 1 R$ 0,00

2 17/04/2024

Espaço para realização do evento com:
1 auditório para 200 pessoas;
1 sala para 50 pessoas;

250 1 R$ 0,00

3 18/04/2024

Espaço para realização do evento com:
1 auditório para 190 pessoas;
6 salas para 10 pessoas cada;

250 1 R$ 0,00

TOTAL GERAL: R$ 0,00

             
 

OBSERVAÇÕES

1ª) A PROPOSTA-DETALHE deverá:
Validade da Proposta-Detalhe: 60 (sessenta) dias. Prazo de entrega do serviço:
Conforme Termo de Referência.

- ser preenchida integralmente por processo mecânico ou
eletrônico, sem emendas e rasuras;

Local de entrega do serviço: Conforme Termo de Referência. Declaramos inteira
submissão ao presente termo e legislação vigente.

- conter os preços em algarismos e por extenso, por
unidade, já incluídas as despesas de fretes, impostos
federais, ou estaduais e descontos especiais;

Em __________/_________ /2024.

- ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador. ________________________________________________
(assinatura do responsável)

2ª) O Proponente se obrigará, mediante devolução da
PROPOSTA-DETALHE, a cumprir os termos nela contidos.

Nome: __________________________________________
Cargo:___________________________________________

 
 
 
 
 
ANEXO II -  MODELO DE ORDEM DE SERVIÇO:
 
 

ORDEM DE SERVIÇO

FORNECEDOR:
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ENDEREÇO:

MUNICÍPIO:

UF: CEP:

TELEFONE: CNPJ:

INSCRIÇÃO MUNICIPAL: INSCRIÇÃO ESTADUAL:

CONTRATO:

DATA DE REALIZAÇÃO DO EVENTO E
HORÁRIO :

 

LOCAL:  

RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO:  

RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO:  

DURAÇÃO DO EVENTO:  

AUTORIZADO EM _____/______/______

ASSINATURA   DIRETOR(A)-GERAL (FISCAL DO CONTRATO) DA UNIDADE  

                     
 

 
Elaborado por:

 
 

HUGO NETO
Superintendente Executivo
(assinado eletronicamente)

Rio de Janeiro, 22 março de 2024

Documento assinado eletronicamente por Hugo Ferreira da Silva Neto, Superintendente Executivo, em
22/03/2024, às 19:38, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento nos art. 28º e 29º do Decreto
nº 48.209, de 19 de setembro de 2022.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6,
informando o código verificador 70849929 e o código CRC D35A76B1.

Referência: Processo nº SEI-310001/000897/2024 SEI nº 70849929

Avenida Erasmo Braga, 118, 7 andar - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-000
Telefone: - http://www.rj.gov.br/web/sedsodh  

https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

