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PREFEITURA

Coordenadoria
Administrativa

Procuradoria
Geral do Municipio

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de géneros
alimenticios pereciveis e nao pereciveis a serem usados nas atividadesdo
Gabinete da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro, conforme
especificacOes e quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

2.1. O objetivo da contratacdo proposta é fornecer itens de natureza alimenticia
para eventos e reunides realizados no Gabinete do Procurador-Geral.

3. DESCRICAO DA CONTRATACAO COMO UM TODO

3.1. Tomando-se como base o consumo mensal dos itens relacionados e o
guantitativo de reunides/eventos realizados, estima-se que a demanda anual
seja conforme as informacdes abaixo:

ITEM

DESCRICAO
DETALHADA

QUANTIDADE

ESTIMATIVA (12
MESES)

01

Saché de acucar
(59)

Unidade

3200

02

Saché de
adocante (600

mg)

Unidade

2000

03

Agua com gas
(500 ml)

Unidade

576

04

Refrigerante, tipo
cola, sem adicao
de acucar (350
ml — ref: Coca-
Cola Zero)

Unidade

300

05

Mexedores de
plastico (paletas)

Unidade

2000
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06 Biscoito (cacau e Pacote 60
cereais integrais)

07 Biscoito salgado Unidade 50
(embalagens
individuais de

144 gramas — ref:
Club Social)

08 Biscoito Pacote 30
recheado (sabor
goiaba)

09 Guardanapo, Pacote 36
folha dupla (luxo
— 30x33 cm)

3.2. LOCAL de entrega dos itens:

3.2.1. Sede da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro — PGM-Rio:
Travessa do Ouvidor, 04;

3.3. PRAZO
3.3.1. O prazo da contratacéo é de 12 (doze) meses.
3.4. ENTREGA

3.4.1. Os itens deverdo estar a disposicdo da Procuradoria Geral do Municipio
do Rio de Janeiro, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da
solicitacdo a empresa contratada, via e-mail.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Manter-se, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, e com todas as condicdes de habilitacdo e

qualificagéo exigidas, sob pena de resciséo unilateral do contrato;

4.2. N&o transferir a terceiros a execugao do objeto do presente instrumento, no

todo ou em parte;
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4.3. Entregar os itens de acordo com todas as exigéncias contidas no Termo de
Referéncia e na Proposta da empresa,;

4.4. Acondicionar os materiais em embalagens com resisténcia compativel com

o transporte adotado;

4.5. Substituir os materiais, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e sem
qualquer 6nus para a Contratante, caso seja constatada a existéncia de defeitos
ou a ocorréncia de desconformidades, com as especificacdes contidas no Edital

ou no Termo de Referéncia;
4.6. Atender as determinacdes e exigéncias formuladas pela Contratante;

4.7. Enviar os itens parceladamente, de acordo com o pedido, e com a validade
prolongada de, pelo menos, 04 (quatro) meses contados a partir da data da
entrega;

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Ositens seréo entregues de acordo com a solicitacao da fiscalizacao (por
e-mail);
5.2. Alogistica de entrega ficara a cargo da Contratada.

5.3. As entregas devem ocorrer em dias Uteis e em horario comercial.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacdo sera exercida por intermédio de servidores especialmente
designados para esse fim, na forma prevista na lei 14.133/2021, procedendo a
atestacdo da respectiva fatura, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem
necessarias;

6.2. N&o permitir que os empregados da Contratada executem tarefas em
desacordo com o que estabelece este Termo de Referéncia;

6.3. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no
curso da prestacdo do servico, determinando o que for necessario a sua
regularizacao;

6.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados

pela CONTRATADA.
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7. MEDICAO E PAGAMENTO

a) Pagamento, apds o recebimento da nota fiscal, no prazo de até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir da entrega dos documentos para o
faturamento;

b) Pagamento da importancia correspondente as entregas realizadas no
més, conforme proposta da Contratada;

c) O pagamento a empresa beneficiaria sera realizado em razdo do efetivo
fornecimento realizado e aceito, sem que a Procuradoria Geral do
Municipio do Rio de Janeiro esteja obrigada a pagar o valor total do
contrato, caso todo o quantitativo o do objeto ndo tenha sido regularmente
entregue e aceito;

d) O pagamento sera efetuado a CONTRATADA, apo0s a regular liquidacao
da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320./64, observado o
disposto no art. 140 da Lei Federal n° 14.133/2021,

e) O pagamento sera efetuado a CONTRATADA através de crédito em conta
corrente, aberta em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE, a qual
devera ser cadastrada juntoa Coordenacdo do Tesouro Municipal;

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Empresa contratada através de dispensa eletrénica ou Pregéo eletrénico do
tipo Menor Preco unitario.

8.1.1. A empresa devera apresentar proposta, com cotacao de pre¢o unitario,
em moeda nacional, algarismo e por extenso, devendo constar todas as
despesas, tais como: impostos, taxas, fretes e outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o preco proposto e ainda:
8.1.1.1. A especificagao clara, completa e minuciosa do produto oferecido,
em conformidade com este Termo de Referéncia;
8.1.1.2. Declaragdo expressa de estarem incluidas nos pregos todas as
despesas com combustivel, troca de 6leo e manutenc¢des do veiculo;
8.1.1.3. Declaragéo de prazo de validade da proposta, a qual ndo podera ser
inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da entrega da mesma,

prorrogavel por igual periodo, a pedido da PGM-Rio e com anuéncia
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expressa da empresa. Na falta de tal declaracdo, seré aceito o prazo
minimo ora indicado.
9. ESTIMATIVA DE PRECO

VALOR VALOR
EMPRESA | UNITARIO TOTAL
(R3) (R3)

Jair dos Santos Moura
Gerente — PG/CA/GI
Matr. 11/292.093-2
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1 HABILITACAO

1.1 — O julgamento da habilitacdo se processard mediante 0 exame dos documentos a
seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

(A) Documentacdo relativa a habilitagdo juridica;

(B) Documentacéo relativa a habilitacdo econdémico—financeira;

(C) Documentacdo relativa a habilitacdo fiscal;

(D) Documentacdo relativa a habilitacdo social e trabalhista;

(E) Documentacdo relativa a qualificacdo técnica.

1.1.1 — As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar
documentos equivalentes, na forma de regulamento previsto no art. 70, paragrafo unico,
da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.1.2 — Além da documentacdo de habilitacdo, as licitantes deverdo apresentar

declaracdo dos itens para os quais oferecera proposta.

1.2 — Né&o serdo aceitos como documentacdo habil a suprir exigéncias deste Edital
pedidos de inscricdo, protocolos, cartas ou qualquer outro documento que visem a

substituir os exigidos, exceto nos casos admitidos pela legislacéo.

1.3 — Se os Certificados, Declaracdes, Registros e Certiddes ndo tiverem prazo de
validade declarado no préprio documento, da mesma forma que ndo conste previsdo em
legislacdo especifica, os referidos documentos deverao ter sido emitidos ha, no maximo,

90 (noventa) dias, contados até a data da realizacédo da licitacao.

1.4 — A documentacdo exigida para atender as alineas (A) a (D) podera ser substituida
pelo registo cadastral no SICAF e em sistemas semelhantes mantidos pelo Municipio, a
excecdo dos seguintes documentos, que deverdo ser apresentados independentemente de
terem sido cadastrados no SICAF: os referentes as alineas A, B.2, B.3.c, B.3.c.1, B.4,
D deste Edital.

1.5 — O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagdo, sanar erros e falhas que néo

alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo



fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes atribuira validade e

eficacia para fins de habilitacéo.

(A) - HABILITACAO JURIDICA (n&o suprivel pelo SICAF)

(A.1) Registro comercial, no caso de empresario individual;

(A.2) Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, com chancela
digital na forma eletrdnica ou tradicional, em se tratando de sociedades empresarias,
acompanhado dos documentos de designagdo de seus administradores, caso designados
em ato separado;

(A.3) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada da

prova da composi¢do da diretoria em exercicio.

(A.3.a) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos societarios regulados no
Codigo Civil deverd mencionar no respectivo ato constitutivo as pessoas naturais

incumbidas de sua administracdo, exceto se assumir a forma de sociedade cooperativa.

(A.4) A prova da investidura dos administradores da sociedade limitada eventualmente
designados em ato separado do Contrato Social, mediante termo de posse no livro de

atas da Administracao e averbagéo no registro competente.

(A.5) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido

pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

(A.6) Na hipotese de existir alteracdo nos documentos citados acima posteriormente a
constituicdo da sociedade, os referidos documentos deverdo ser apresentados de forma

consolidada, contendo todas as clausulas em vigor.

(A.8) Declaracao formal de que atende as disposic¢des do art. 9°, 8 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021 e do art. 2°, parédgrafo Gnico, do Decreto Municipal n° 19.381/2001, na
forma do Anexo IlI.



(B) - HABILITACAO FISCAL

(B.1) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF. (suprivel pelo SICAF)

(B.2) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente a atividade empresarial objeto desta

licitacdo. (ndo suprivel pelo SICAF)

(B.3) Prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal mediante a

apresentacdo dos seguintes documentos:

(B.3.a) A prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, inclusive
contribuicBes sociais, e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com
efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria—Geral da Fazenda Nacional -PGFN, da sede da licitante; (suprivel pelo
SICAF)

(B.3.b) A prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio da licitante sera
feita por meio da apresentacdo da certiddo negativa ou positiva com efeito negativo do
Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos e certiddo negativa ou positiva
com efeito negativo da divida ativa, ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que a
licitante, pelo respectivo objeto, estd isenta de inscricdo estadual; (suprivel pelo
SICAF)

(B.3.c) A prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio da licitante sera
feita por meio da apresentacdo da certiddo negativa ou positiva com efeito negativo do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza e certiddo negativa ou positiva com efeito
negativo da divida ativa ou, se for o caso, certiddo comprobatdria de que a licitante, pelo

respectivo objeto, esta isenta de inscricdo municipal; (néo suprivel pelo SICAF)

(B.3.c.1) No caso de licitante domiciliada no Municipio do Rio de Janeiro, essa devera

apresentar, além dos documentos listados no item acima, certiddo negativa ou positiva



com efeito negativo do Imposto Predial e Territorial Urbano. Ndo sendo a licitante
proprietaria do imovel onde localizada a sua sede, deverd apresentar declaracéo propria,
atestando essa circunstancia. (ndo suprivel pelo SICAF)

(B.4) No caso de licitante domiciliada em outro municipio, mas que possua filial ou
escritério no Municipio do Rio de Janeiro, essa devera apresentar, em relagdo a filial ou
ao escritorio, certiddo negativa ou positiva com efeito negativo do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza e do Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial
Urbana e certiddo negativa ou positiva com efeito negativo da divida ativa ou, se for o
caso, certiddo comprobatoéria de que a licitante, pelo respectivo objeto, esta isenta de
inscricdo municipal. N&o sendo a licitante proprietaria do imovel onde localizada a sua
filial ou escritorio, deverad apresentar declaracdo propria atestando essa circunstancia.

(ndo suprivel pelo SICAF)

(B.5) Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
CRF-FGTS. (suprivel pelo SICAF)

(B.6) As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que

esta apresente alguma restricao.

(B.6.a) Caso a documentacdo apresentada pela microempresa ou empresa de pequeno
porte contenha alguma restri¢do, Ihe serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados do momento em que o proponente for declarado o vencedor da licitacdo, para
a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emisséo de

eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa.

(B.6.b) O prazo acima sera prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, ressalvadas as hipdteses de urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente

para o empenho.

(B.6.c) A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo do disposto no art. 90, 8 5°, da Lei
Federal n® 14.133/2021.



(C) - DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO SOCIAL E
TRABALHISTA

(C.1) Certiddo Negativa de llicitos Trabalhistas praticados em face de trabalhadores
menores, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego, ou Declaracdo firmada pela
licitante, na forma do Anexo IV, de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de que ndo emprega menor de dezesseis anos,
salvo maiores de quatorze anos na condicao de aprendiz, sob as penas da lei, consoante
o0 disposto no Decreto Rio n° 23.445/2003.

(C.2) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva de

Débitos Trabalhistas com efeito negativo.

(D) — QUALIFICACAO TECNICA (n&o suprivel pelo SICAF)

(D.1) Prova de aptidao da empresa licitante para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitacdo, por meio de certiddo(des) ou atestado(s),
fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, registrados, quando for o

caso, perante o érgdo técnico competente.

(D.2) Nao serd admitida a apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por
empresa ou empresas do mesmo grupo econémico em favor da licitante participante, no

caso desta também pertencer ao grupo econdmico.

(D.3) Serd admitida a soma dos atestados ou certiddes apresentados pelas licitantes,
desde que tais documentos sejam tecnicamente pertinentes e compativeis em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacéo.

(D.4) Os atestados ou certiddes recebidos estdo sujeitos a verificagdo do Pregoeiro e da
sua Equipe de Apoio quanto a veracidade dos respectivos conteudos, inclusive para os
efeitos previstos nos arts. 169, § 3° Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, e 337-F do
Cadigo Penal.



(D.5) Declaracdo formal da licitante de que assume o compromisso de utilizacdo
exclusiva de produtos e subprodutos de madeira que tenham procedéncia legal, sob as
penas da lei, na forma do Anexo V, quando for o caso.



ANEXO |
DECLARACAO DE RESPONSABILIZACAO CIVIL E ADMINISTRATIVA

(em papel timbrado da empresa)

[denominacéo/razéo social da sociedade empresarial], inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ sob o n° , por intermédio de seu(sua)

representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da carteira de identidade

n° e inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob o
n° , DECLARA, para fins do disposto no item do Edital de n®__ / e

sob as penas da lei, se comprometer a atuar de forma ética, integra, legal e transparente, e
estd ciente de que nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar a
guem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacéo,
compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam
pratica ilegal ou de corrupcdo, seja de forma direta, indireta ou por meio de subcontratados
ou terceiros, quanto ao objeto desta contratacdo, ou de outra forma a ele ndo relacionada,
nos termos da Lei Federal n® 12.846/2013.

DECLARA ainda estar ciente de que a responsabilidade da pessoa juridica subsiste nas
hipdteses de alteracdo contratual, transformacéo, incorporacdo, fusdo ou cisdo societaria,
abrangendo as sociedades controladoras, controladas, coligadas ou consorciadas para o
contrato, ressalvados os atos lesivos ocorridos antes da data da fusdo ou incorporacéo,
qguando a responsabilidade da sucessora sera restrita a obrigacdo de pagamento de multa e

reparacgdo integral do dano causado, até o limite do patriménio transferido.

Rio de Janeiro, de de

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA

(Nome, cargo e carimbo da empresa)



) ANEXO I
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

Para a execucdo deste instrumento juridico, a CONTRATADA, por meio de seu
representante, declara ndo possuir em seu quadro societario conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim como 0s
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou

indiretamente aos 6rgaos na linha hierarquica da area encarregada da contratacao.

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)



ANEXO 111
DECLARACAO REF. ARTIGO 2°, PARAGRAFO UNICO, DO DECRETO RIO N°
19.381/2001 E ART. 9°, § 1°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

(em papel timbrado da empresa)

[denominagio/razéo social da sociedade empresarial]

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ n°

[endereco da sociedade empresarial]

DECLARAMOS, sob as penalidades cabiveis, que ndo participam dos nossos quadros
funcionais, profissional que tenha ocupado cargo integrante dos 1° e 2° escalGes da
Administracdo Direta ou Indireta do Municipio, nos tltimos 12 (doze) meses, nos termos

do parégrafo Unico do artigo 2° do Decreto Rio n° 19.381/01.

DECLARAMOS, de igual turno, sob as penalidades cabiveis, que ndo dispomos em nosso
quadro societario de nenhum familiar de agente publico vinculado direta ou indiretamente
a unidades administrativas na linha hierarquica daquela encarregada da contratacéo,
independentemente da modalidade adotada, nos termos do art. 7° do Decreto Rio n°
49.414/2021.

DECLARAMOS, ainda, que ndo participam de nossos quadros funcionais agente publico
de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,

nos termos da legislacdo que disciplina a matéria.

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)



) ANEXO IV
DECLARAGAO REF. AO DECRETO RIO N° 23.445/2003

(em papel timbrado da empresa)

[6rgdo ou entidade licitante] Ref. Licitacdo

n°__ |/ [denominacéo/razdo social

da sociedade empresarial], inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ sob

on° , por intermédio do seu(sua) representante legal o(a) Sr.(a)

, portador(a) da carteira de identidade n°

e inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob o n°
, DECLARA, para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei

Federal n° 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)



) ANEXO V
DECLARAGAO REF. AO DECRETO RIO NP 27.715/2007

(em papel timbrado da empresa)

[denominac&o/razdo social da sociedade empresarial]

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ n°

[endereco da sociedade empresarial]

Em conformidade com o disposto no Decreto Rio n® 27.715/2007, DECLARAMOS, sob as
penalidades cabiveis, que, para a execu¢do do objeto deste Contrato, somente serdo
utilizados produtos e subprodutos de madeira que tenham procedéncia legal.

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)



) ANEXO VI _ )
DECLARAGAO PARA FINS DE HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA -
ART. 63, § 1°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

(em papel timbrado da empresa)

[denominagio/razéo social da sociedade empresarial]

Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ n°

[endereco da sociedade empresarial]

Considerando o disposto no 8§ 1° do art. 63 da Lei Federal n® 14.133/2021,
DECLARAMOS, sob pena de desclassificacdo, que nossa proposta econdmica
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.

Rio de Janeiro, de de

CONTRATADA
REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
(Nome, cargo e carimbo da empresa)



