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TERMO DE REFERENCIA

UNIDADE DEMANDANTE: Departamento de Servigos Administrativos (DSAD)

1.1.

2.1,

3.1,

DO OBJETO

Aquisicao de baixo valor para bens comuns por dispensa de licitagdao, compra direta.

DA JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

Justifica-se a contratagdo demandada dada a necessidade para demanda de manutengdo dos servigos de

infraestrutura predial.

DA ESPECIFICAGCAO DOS SERVICOS

Contratagao de empresa (s) para aquisicao de bens: comuns refil de filtro e saboneteiras, justifica-se tendo
em vista a necessidade de atender demandas da manutencao predial, o qual em fungdo do tempo e

desgaste dos materiais devido ao uso apesenta necessidade reposicao pontual.

DOS PRODUTOS CONTRATADOS E PRAZOS DE ENTREGA

Valor

ITEM DESCRICA D T
SCRICAO Q unitario | valor total

Refil para filtro CZ+7, com 7 etapas de
purificacdo, para reter as impurezas da agua
como barro, ferrugem, sedimentos, reducdao do
cloro, eliminacao de sabores, odores e bactérias,
com  eficiéncia  bacterioldgica e  acdo
bacteriostatica que controla a proliferacdo de
bactérias. Marca referéncia IBBL CZ+7 similares
ou de melhor qualidade.

50 R$ 78,00 | R$ 3.900,00

DISPENSADORES DE BANCADA DE SABONETE
LIQUDO - Especificagdo: Dispensador/dosador
de sabonete liquido de bancada e de embutir, em
aco inox, com acionamento por pressao. Sistema
2 de bico antivandalismo (roda 360 graus), com 5 R$ 220,00 | R$ 1.100,00
recipiente de plastico de no minimo 500ml, nas
dimensdes aproximadas de 31,6 x 6,4x 10cm.
Garantia minima de 6 (seis) meses. Marca
Tramontina / 94517-004

TOTAL RS 5.000,00
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.
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Anexo II - Descricdo e desenho tecno dos itens 2

Os materiais deverdo ser entregues no prazo, maximo, de até 10 (dez) dias Uteis a contar da realizagao
do pedido de material, por meio eletronico. Horario para entrega: das 10:00h as 11:30h e 15:00h as
16:30 (Para grandes volumes, quando necessario o uso do elevador de servigo), das 09:00h as 12:00h e
13:00h as 17:00h, para pequenos volumes, no escritério da Finep no Rio de Janeiro, localizado na Praia
do Flamengo 200, 1° andar/almoxarifado — Flamengo — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 22.210-901.

A entrega devera ser previamente agendada, através do telefone ou e-mail da Finep, respeitando-se os

horarios permitidos pela Administragdo do Condominio.
E de responsabilidade do fornecedor transportar e entregar todos os itens contratados.

Os pedidos para aquisicdes de matérias serdo realizados, exclusivamente, por meio de correio eletronico

pelo responsavel do almoxarifado, ou por seu substituto, para o preposto indicado pela contratada.

Todos os produtos solicitados deverao ser entregues empacotados de forma a preservar as caracteristicas

originais durante todo o periodo de armazenagem.

Todos os produtos solicitados deverdo possuir, quando for o caso, especificacdes de quantidade, marca,
técnicas de manuseio e estocagem e demais informacOes que se fizerem necessarias para a perfeita

identificacdo e transporte dos mesmos, além dos dados do fabricante, como razao social, CNPJ e endereco.

A entrega dos produtos deverad ser feita rigorosamente de acordo com os termos estabelecidos neste
documento, sendo constatadas irregularidades nos produtos, a Finep podera:

4.8.1. Se o produto estiver em desacordo com as especificagdes/descricdes da tabela do item 3 deste termo

de referéncia, sera rejeitado no todo ou em parte, sendo determinada sua substituicdo ou rescindindo

a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

4.8.2. Caso se refira a diferenga de quantidade, a Finep determinara sua complementacdo ou rescindir a

contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

4.8.3. No processo do recebimento provisorio do produto, caso seja identificado pela Finep produtos

quebrados, avariados, com defeitos ou faltando parte, que os tornem sem condigGes de uso, sera
determinado sua substituicdo por produtos em perfeitas condigdes de uso ou rescindindo a

contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis

4.8.4. Nas hipoteses de substituicdo e/ou complementacdo, o FORNECEDOR devera, as suas expensas,

atendé-las em conformidade com a indicacdo da Finep, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,

contados da notificacdo por escrito da Finep.

Os produtos fornecidos devem ser novos e originais de primeiro uso, dentro do prazo de validade,

determinado pelo fabricante, quando for ocaso, de no minimo de 1 (um) ano.

4.9.1. Todos os produtos devem ter garantia, no minimo, de 90 (noventa) dias, a contar do recebimento

provisorio, contra falhas de fabricacdo.
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4.9.2. Caso o prazo de garantia estabelecido pelo fabricante do produto seja superior ao minimo exigido,

prevalecera o maior.

5. DA SUBCONTRATAGAO

5.1. A subcontratacdo para fornecimento dos bens comuns deve ser vetada, uma vez que nao apresenta

vantagem nem conveniéncia para a Administragdo Publica.

5.2. A Formagdo de consorcios deve ser vedada por tratar-se de bens comuns, com ampla concorréncia e grande
oferta de produtos tanto no mercado de varejo, quanto atacadista.

6. DOS MATERIAIS E/OU EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. N/A.

7. DA EQUIPE EXECUTORA DO OBJETO

7.1, N/A.

8. DOS UNIFORMES

8.1. N/A.

9. DOS CRITERIOS PARA A ESCOLHA DA CONTRATADA

9.1. Dado que se trata de servico comum, a contratada sera escolhida pelo menor prego ofertado.

10. DAS PRATICAS E CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

10.1. A execucdo do objeto sera realizada de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no
Art. 5° da Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG, no que couber.

10.2.  Os critérios de sustentabilidade exigidos neste Termo de Referéncia estao de acordo com o Art. 32, inc.
II da Lei n° 13.303/2016, Art. 5° do Decreto n°. 10.936/2022 do Art. 5° da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n°. 01, de 19 de janeiro de 2010; Lei n°. 12.305, de 2 de agosto de 2010; Art. 225 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

10.3. Uso de inovagles que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

10.4. Atender, preferencialmente, as exigéncias nos termos Art. 50 da IN 01/2010 — SLTI/MPOG;
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10.5. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel,
conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2.

11. DA SUBCONTRATAGCAO

11.1.  E vedada a subcontratacdo total ou parcial a outra empresa para o fornecimento do objeto deste Termo

de Referéncia.

12, DA VISTORIA

12.1.  N&o havera vistoria ao local da execugdo do servico.

13. DA AMOSTRA

13.1.  N/A

14. DA PROVA DE CONCEITO

14.1.  N&o havera exigéncia para a Prova de Conceito (PoC — Proof of Concept)

15. DOS REQUISITOS PARA HABILITACAO TECNICA DO PROPONENTE

15.1.  Atestado ou declaracdo expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove ter o
fornecedor prestado servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto

demandado.

15.2. O atestado devera conter nome, preferencialmente em conjunto com o CNPJ/CPF, endereco, e-mail e
telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a Finep possa valer-se para manter

contato com a pessoa declarante, se for o caso.

15.3.  Estar em dia com as certidGes necessarias para habilitar o licitante a fornecer material para administracdo

publica

16. DAS CONDIGOES PARA EXECUGCAO DO OBJETO

1.6.1. N/A

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Designar um preposto, que servira de contato entre a FINEP e o FORNECEDOR. Deverao ser fornecidos
telefone e e-mail do preposto. Qualquer substituicdo do preposto por outro funciondrio devera ser

comunicada a FINEP.
Agendar junto a FINEP horario para entrega dos produtos.
Emitir e enviar, no momento da entrega, nota fiscal dos produtos que forem adquiridos pela Finep.

Entregar os produtos dentro das especificacGes técnicas, das quantidades e dos prazos estipulados nesse
termo de referéncia e em perfeito estado.

Substituir os produtos defeituosos e/ou em desacordo com as especificacdes e as quantidades previstas
em até 10 (dez) dias uteis, sem custo para a FINEP, a contar da solicitacdo para substituicao e/ou
adequacao.

Justificar, por escrito, 0 ndo cumprimento de alguma condigdo estabelecida neste Termo de Referéncia,

sob pena de sangdes.

Acatar as determinagdes dos responsaveis pelo recebimento e conferéncia dos materiais.

DAS OBRIGAGCOES DA FINEP

Designar funcionario/empregado para acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da

Contratada.

Verificar a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital

e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

A Contratante devera fiscalizar a quantidade e a qualidade dos materiais recebidos e comunicar a
Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para

que seja substituido, reparado ou corrigido.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma

estabelecidos neste termo de referéncia.

Fornecer a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da Contratada, todas as informagdes ou

esclarecimentos, bem como orienta-la em todas as situacdes ndo previstas neste Termo.

A fiscalizacao da Contratante ndao serd motivo para exclusdo ou reducdo da responsabilidade da

Contratada.

DOS REQUISITOS PARA AFERICAO DA QUALIDADE DO SERVIGO CONTRATADO -
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

N/A.
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22.1.
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DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO
DO RECEBIMENTO PROVISORIO

O recebimento provisério do produto sera quando da respectiva entrega, mediante nota fiscal, para que
seja feita a verificacdo da conformidade com o objeto, assim como da quantidade para as primeiras

conferéncias.

Durante o recebimento provisorio, em caso de avarias nas embalagens, que demonstrem
comprometimento da integridade dos materiais, sera informada a ocorréncia no verso da Nota Fiscal,
datado, assinado com sua respetiva devolucdo dos volumes danificados a transportadora, relatando de
forma escrita os fatos para o fornecedor.

Caso o caso do produto esteja em desconformidade com a descricdo total do objeto, esse sera devolvido
imediatamente. A irregularidade serd anotada na Nota Fiscal, datado e assinada com sua respetiva
devolugdao dos volumes em desacordo a transportadora, relatando de forma escrita os fatos para o

fornecedor.

Caso o licitante incorra nas situagoes descritas nos itens 11.3. e 11.4. o pagamento sera suspenso até que
a entrega do objeto solicitado seja regularizada e objeto esteja de acordo com as especificacdes definidas

neste Termo de Referéncia.

DO RECEBIMENTO DEFINITIVO

O recebimento definitivo do produto sera considerado apds a verificacdo da sua quantidade, da sua
adequacdo as especificagbes técnicas e da consequente aceitagdo pela Finep, no prazo maximo de 5

(cinco) dias corridos, contados da data do recebimento provisorio.

Todos os produtos que estiverem em desacordo com as quantidades, com as especificacdes, com as
condigGes de empacotamento estipuladas e/ou danificados deverdo ser substituidos e/ou corrigidos e/ou
pela CONTRATADA em até 10 (dez) dias uteis, sem custo para a FINEP, a contar da solicitagdo correcdo

da Finep, sem prejuizo aplicagbes das demais penalidades.

O Recebimento Provisorio e/ou Definitivo ndo desobriga o FORNECEDOR de efetuar futuros reparos e

arcar com as demais responsabilidades subjacentes

DO PAGAMENTO

A Finep conferira a documentacdo entregue pela Contratada e os dados do documento fiscal, a fim de
verificar se ha alguma divergéncia com relacdo ao servico prestado, erro ou rasura, adotando as medidas

necessarias para a solugdo da pendéncia detectada, antes de atesta-la e encaminha-la para pagamento.
Dentre outros elementos deste Termo de Referéncia e Contrato, serdo verificadas se:

as condicdes de pagamento do contrato foram obedecidas;
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21.3.

21.4.
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22.1.

23.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

24.

24.1.
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o valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido;
existem elementos que justifiquem o desconto do valor da Nota Fiscal/Fatura;
a Nota Fiscal tem validade e estd completamente preenchida.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando

qualquer onus para a Finep.

O prazo de pagamento é de 10 dias Uteis a contar do ateste de recebimento do objeto contratado, realizado
pelo agente de fiscalizacdo.

Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a legislagdo tributaria, estdao

sujeitos a retencao na fonte.

DA FORMALIZAGAO E DA VIGENCIA DO CONTRATO

Nao havera vigéncia contratual por tratar-se entrega Unica.

DA PROPOSTA DE PRECOS

A proposta devera ser apresentada de forma clara e objetiva, conforme anexo deste Termo de
Referéncia.

O quantitativo disposto no quadro da proposta de preco é apenas uma estimativa, ndo sendo
estabelecida quantidade minima de consumo pela Finep. Caso a demanda futura extrapole o
quantitativo previsto para o periodo considerado, o contrato de prestacdo podera ser aditivado nos

termos da lei.
A proposta deve contemplar o valor unitario para cada item.

A validade da proposta deve ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

DA GARANTIA CONTRATUAL

N/A.

DA APROVAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA
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Conforme regramento constante no Regulamento de Licitagdes, Contratagdes e Contratos da Finep, este Termo de
Referéncia foi elaborado pelo Responsavel Técnico formalmente designado abaixo e aprovado pelo gestor da
Unidade Demandante.

Rio de Janeiro, 15/04/2024

(Assinatura Eletronica)

Claudio de Souza Ribeiro — Matr. 2134

Assistente I - Departamento de Servigos Administrativos (DSAD)

(Assinatura Eletronica)

Geizi Fernandes de Souza — Matr. 2174
Gerente interina do Departamento de Servigos Administrativos (DSAD)

ANEXO I
PLANILHA DE PRECOS

OBJETO: Cotacdo eletronica NO XXXXXXXXXX.

Valor
Item Descrigao Fabricante | Quantidade | Unitario Valor Total
(R$) (R$)

Valor Global

VALIDADE DA PROPOSTA: XX (XXXXXX) dias corridos
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[Local], XX de XXXXXX de XXXX.

[Assinatura do Representante legal]

Nome:

Cargo:

CPF:

RG:

ANEXO II

ITEM 2
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