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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Subsecretaria de Administracdo

TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratagdo publica visando a aquisi¢ao de 04
(quatro) vagas para capacitacdo de servidores desta Secretaria Estado de Fazenda do Rio de Janeiro por
meio da participacao no 11° Contratos Week, no periodo de 17/06/2024 a 21/06/2024, a ser realizado na
cidade de Foz do Iguacgu, PR, na modalidade presencial.

1.1. Justificativa e Fundamento da Contratacao

1.1.1. A justificativa para a contratacdo em tela estd pormenorizada no item 2 do Estudo Técnico
Preliminar que descreve a necessidade ¢ a motivagdo da demanda. A justificativa do tipo de solugdo
escolhida, por sua vez, se encontra definida no item 5 do Estudo Técnico ("Do levantamento de
mercado").

1.1.2. O fundamento da contratagdo, por sua vez, ¢ a contratacao por inexigibilidade de licitacao,
nos termos do artigo 74, inciso III, alinea f) da Lei Federal n.° 14.133/2021.

1.1.3. Justificativa do uso do Sistema de Registro de Precos

1.1.4. Item nao aplicavel, tendo em vista que a presente contratagdo ocorrera mediante

inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no artigo 74, inciso 111, alinea f), da Lei Federal n.° 14.133/2021,
conforme acima afirmado.

1.2. Instrumentos de planejamento

1.2.1. O planejamento de contratacdes publicas, alinhado as estratégias da pasta, permite o
alcance de objetivos eficientes e efetivos, privilegiando sobremaneira a governanga ptblica. A vista disso,
o objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2024, conforme
detalhamento a seguir:

ID PCA no PNPC: 42498600000171-0-000033/2024
Data da publicagiio no PNCP: 15/12/2023. Ultima atualizagio em 10/05/2024
Id do item no PCA: 14917
Classe/grupo: 0335
1.3. Disponibilidade orcamentaria e financeira

1.3.1. As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacoes
orcamentarias, para o exercicio de 2024:

Unldad? . 20610 Fundo Especial de Administracdo Fazendaria
Orc¢amentaria
Unidade Gestora 206100 Fundo Especial de Administragcdo Fazendaria
Programa de 4732 Apoio as Atividades Operacionais ¢ Administrativas da SEFAZ
trabalho
Natureza de Encargos com Bolsas de Estudo ou Aperfeigoamento Técnico,

Despesa 3390.39.32 Cientifico ou Cultural



Fonte de Recursos  1.500.100 Ordinéarios Provenientes de Impostos

1.4. Estruturacio de Planilha de Composi¢cao de Custos

1.4.1. A composi¢cdo dos custos referentes a contratagdo em tela estd apresentada na proposta
comercial, conforme SEI n.® 75242478.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Definicao do Objeto

2.1.1. O objeto da contratacdao pretendida ¢ aquisicdo de 04 (quatro) vagas para capacitacdo de

servidores desta Secretaria Estado de Fazenda do Rio de Janeiro por meio da participacdo no 11°
Contratos Week, no periodo de 17/06/2024 a 21/06/2024, a ser realizado na cidade de Foz do Iguagu, PR,
na modalidade presencial. Esse periodo serd, portanto, o ciclo do objeto a ser contratado.

2.2. Identificacio dos itens, quantidades e unidades

2.2.1. Conforme item 7 do Estudo Técnico Preliminar, que traz a estimativa dos quantitativos e
das especificagdes técnicas do objeto a ser contratado, o objeto a ser contratado, sua identificagdo no
Sistema SIGA, bem como sua quantidade, vem descrito na tabela abaixo:

Codigo do item ID Descricao Quantidade

Participacdo em Congressos/Simpdsios.
033.009.0011 | 118609 | Descrigdo: Aquisi¢do de vagas em 04 unidades (vagas)

congresso oferecido por pessoa juridica.

2.3. Informacgdoes Complementares
2.3.1. Matriz de riscos
2.3.1.1. Da anélise do artigo 17, inciso X, do Decreto Estadual n.® 48.816/2023, a previsao de matriz

de riscos no contrato dependerd de avaliacdo técnica que identifique situagdes que porventura possam
impactar o equilibrio econdmico-financeiro do instrumento contratual, alocando, assim, de forma
eficiente, os riscos e as responsabilidade entre as partes. A ndo obrigatoriedade, portanto, ndo significa
uma dispensa aprioristica da cldusula.

2.3.1.2. Nesse sentido, considerando que a pretensa contratacdo ndo apresenta situagdes que
porventura possam impactar o equilibrio econdmico-financeiro do instrumento contratual, ante a baixa
complexidade do caso, entendeu-se que a matriz de riscos € esta dispensada.

2.3.1.3. O Mapa de Gerenciamento de Riscos, por sua vez, estd acostado no SEI n.® 73998531.

2.3.2. Todas as demais informagdes necessarias e complementares a escorreita execugdo do objeto
foram pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar.

2.4, Definicao da natureza do servico

24.1. O servico a ser contratado pode ser classificado como comum, tal como dispde o artigo 6°,
XIII da Lei 14.133/21, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
presente Termo de Referéncia, seguindo as praticas cotidianas do mercado.

2.4.2. Com efeito, cumpre asseverar que o objeto do servigco de capacitagdo amolda-se ao disposto
no artigo 6°, XIII da Lei 14.133/21.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Forma/Modelo de execucido do Objeto




3.1.1. O objeto da contratagdo consiste na aquisi¢do de 04 (quatro) vagas para capacitacdo de
servidores desta Secretaria Estado de Fazenda do Rio de Janeiro por meio da participagdo no 11°
Contratos Week, no periodo de 17/06/2024 a 21/06/2024, a ser realizado na cidade de Foz do Iguagu, PR,
na modalidade presencial

3.1.2. A execucdo do objeto dar-se-4 da seguinte forma:

3.1.1.1. O inicio do 11° Contratos Week ocorrerd na modalidade presencial entre os dias 17/06/2024 a
21/06/2024 sendo este o ciclo do objeto a ser contratado, com término previsto para o dia 21 de junho
de2024.

3.1.1.2. A execugdo observara as rotinas previstas na programagao do evento.

3.1.1.3. O congresso tera carga horaria de 30 horas de capacitagdo, as quais serdo divididas nos dias 18,
19, 20 e 21/06/2024, e o conhecimento serd difundido por meio da apresentagao de painéis diversos a
respeito do tema de contratagdes publicas.

3.1.2. Local da entrega/prestacao dos servicos:

3.1.2.1. Os servicos serdo prestados em Foz do Iguacu, Parana;

3.1.3. Por consistir o objeto em participacdo em congresso, nao ha que se falar em condigdes de servigos
de manutencgao e assisténcia técnica.

3.1.4. Nao se aplica ao caso a exigéncia de amostra e tampouco prazo de validade do objeto a ser
contratado.

3.2. Duracio do contrato e possibilidade de prorrogacao

3.2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de até 30 (trinta) dias corridos, contados a data da
emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.2.2. Considerando que o escopo se exaure com a capacitacao, a presente contratacao nao sera
passivel de prorrogagao.

3.2.2. Considerando ser o objeto de aplicabilidade imediata em datas estipuladas, ndo havera formaliza¢ao
de contrato para a presente contratacao, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, a luz do
disposto no inciso II do artigo 95 da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.3. Reajuste de precos

3.3.1. Item ndo aplicavel a pretensa contratagdo, tendo em vista que a execu¢do do objeto sera
finalizada imediatamente quando da compra das vagas.

34. Garantia Contratual

34.1. Nao haverd a exigéncia de apresentacao de garantia para execucao do objeto contratado, nos
termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, o qual dispde que ficara a “critério da autoridade competente, em
cada caso”. Assim sendo, dispensa-se a exigéncia de garantia em razao da auséncia de complexidade do
objeto e do valor estimado da contratacao.

3.5. Possiveis impactos ambientais

3.5.1. Conforme informado pelo item 20 do Estudo Técnico Preliminar, no presente caso, nao se
vislumbram impactos ambientais a serem saneados durante a execug¢do do objeto, muito embora seja
possivel que os materiais de apoio do evento sejam entregues aos participantes fisicamente em papel,
conduta este que deve ser evitada, devendo ser privilegiado o modelo de arquivos em formato digital.



3.6. Da subcontratacao

3.6.1. Nao sera admitida a subcontratagcdo total ou parcial do objeto contratado, em cotejo ao
disposto do artigo 74, §3° da Lei n° 14.133/21, por se tratar o caso em tela de contratagdo com fundamento
no inciso III do caput deste artigo, ¢ vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuacdo de profissionais
distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

3.7. Da vedacao a participacao de Consércio

3.7.1. Nao serd admitida a participagdo de consoOrcios na pretensa contratacdo. Esta vedacao se
justifica na medida em que a contratacdo tem escopo e especialidade singulares. Além disso, a
peculiaridade dos servigos de carater intelectual, a serem contratados por ato de inexigibilidade, ndo se
harmoniza com a possibilidade de formagao de consorcio, conforme motivagao da escolha apresentada no
topico "Levantamento de Mercado", item 5 do Estudo Técnico Preliminar.

3.8. Da vedacao a participacao de Cooperativa

3.8.1. Nao se vislumbra a possibilidade de contratacdo dos servigos na forma de cooperativa, em
razdo do escopo e especialidade singular na prestagdo do servico objeto da pretendida contratagdo,
conforme exposto no item 5 do Estudo Técnico Preliminar.

3.9. Incidéncia do Programa de Integridade

3.9.1. Considerando as caracteristicas, exigéncias do objeto a ser contratado e o valor estimado da
contratagdo, ndo sera exigido da pretensa contratada o Programa de Integridade, nos moldes da Lei
Estadual n.° 7.753/2017.

3.10. Obrigacoes das partes
3.10.1. Obrigacoes da Contratante

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Contrato e
Seus anexos.

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no todo ou em parte, as suas expensas.

d) Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado.

e) Comunicar ao Contratado para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execu¢ao do
objeto, com vistas a liquidagdo e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das
obrigagdes assumidas, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021.

f) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢ao do objeto, no prazo, forma e
condi¢des estabelecidos no presente Contrato.

g) Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial das obriga¢des contratuais,
na forma prevista na lei e no Contrato.

h) Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgao ou entidade para as providéncias junto a Procuradoria Geral



do Estado, com vistas a ado¢ao de eventuais medidas judiciais, em caso de descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado.

1) Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitagcdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execu¢do do ajuste. O contratantes terd o prazo de 1 (um) més, a contar da
data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorroga¢cdo motivada por igual periodo.

j) Responder aos eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro efetuados pelo
Contratado no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogacdo motivada, uma tnica
vez, por igual periodo.

k) Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de cldusulas contratuais, na forma do art. 137, §4°, da Lei n° 14.13/2021.

1) A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

m) O Contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores, ou s6cios do Contratado e o
Contratante.

n) A contratante devera exercer fiscalizagdo permanente sobre os servigos executados, conforme o Decreto
Estadual n.° 48.817/2023, objetivando a manutencdo de elevado padriao de qualidade dos servigos
prestados.

0) A contratante se obriga a prestar aos empregados da contratada informacdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a contratagao.

p) Cabe a contratante documentar e notificar, por escrito, a contratada, por ocorréncia de eventuais
imperfei¢des, falhas ou irregularidades no curso da execucdo, fixando prazo para a sua corre¢do ou
regularizacao.

q) Cabe a contratante efetuar os pagamentos nas condi¢des e pregos pactuados.

r) Cabe a contratante verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada durante toda a
execucao da contratacao.

s) A contratante devera indicar os servidores que realizardo o curso contratado, na forma do art. 15, da
Resolugdo n° 395, de 14 de junho de 2022.

3.10.2. Obrigacoes do Fornecedor/Contratado

a) Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na execucdo do
contrato.

b) A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusado pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

¢) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do Contrato ou autoridade superior (art. 137, II,
da Lei n° 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

d) Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimentos adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do Contrato-

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execu¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia do valor correspondente aos danos sofridos.

f) Nao contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou de agente publico que atua na



fiscalizagdo ou na gestdo do Contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.
g) Manter a regularidade junto ao SICAF.

h) Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, até o dia trinta do
més seguintes ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
e) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

1) certiddoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas do domicilio ou sede do
Contratado, na mesma forma exigida no Edital ou Aviso de Contratagdo Direta;

m)Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
q) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

1) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do Contrato.

J) Prestar esclarecimentos ou informacodes solicitados pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucgdo dos servigos.

k) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprimento as
determinagdes dos Poderes Publicos:

1) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constituicao Federal.

m) Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des exigidas para a habilitacao.

n) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

0) A contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento do objeto desta contratagcdo, conforme
especificagdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia.

p) A contratada devera emitir certificado, ao final da carga horaria do congresso, para os participantes que
cumprirem os requisitos para certificagao.

q) A contratada devera manter-se, durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, incluindo todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para a
contratac¢ao neste Termo de Referéncia.

r) A contratada buscard sempre elucidar junto a contratante toda e qualquer duvida que porventura ndo
tenha sido suficientemente esclarecida.

s) A contratada se responsabilizara por todos os O6nus e obrigagdes concernentes a legislacdo societaria,
trabalhista, previdenciaria, tributéria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal que se relacionem
direta ou indiretamente com a contratacdo, inclusive no tocante a seus empregados, dirigentes,
subcontratados e prepostos, pagando, inclusive, as multas porventura impostas pelas autoridades, de tudo
dando ciéncia a contratante.

t) A contratada deverd emitir Nota Fiscal para fins de recebimento.

u) No ato da contratacao, a contratada devera possuir conta corrente no Banco Bradesco S/A, informando
numero e agéncia antes do ato de assinatura do contrato, para fins de realizagdo do pagamento.

3.11. Fornecimento de materiais

3.11.1. Materiais a serem disponibilizados



3.11.1.1. Considerando tratar-se de contratacdo de compra de vagas para participagdo em Congresso,
a execucdo do objeto ao longo dos dias de evento podera contemplar o fornecimento e disponibilizagao de
informagdes em materiais de apoio em papel, conduta este que deve ser evitada, devendo ser privilegiada o
modelo de arquivos em formato digital, conforme delineado no tdpico sobre os possiveis impactos
ambientais da contratacao.

3.11.2. Materiais nao previstos em contrato

3.11.2.1. Nao sera necessario o fornecimento de nenhum outro material que ndo tenha sido informado
nos artefatos preliminares a esta contratagao.

3.11.3. Uniformes e equipamentos de protecao individual (EPI)

3.11.3.1. Item nao aplicavel, considerando que se trata a contratagdo de participagdo/compra de
vagas em congressos.

3.12. Parcelamento ou niao do objeto contratado (artigo 17, inciso IV, alinea a) do Decreto
Estadual n.° 48.816/2023)
3.12.1. A justificativa do ndo parcelamento do objeto da contratagdo encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO
4.1. Requisitos da contratacio
4.1.1. Para a escorreita execucdo do objeto que se pretende contratar, qual seja, a participagdo de

servidores desta SEFAZ/RJ em congresso, a pretensa contratada devera atender, conforme o item 4 do
Estudo Técnico Preliminar, aos seguintes requisitos:

a) Possuir notdria especializagdo nos temas pretendidos;

b) Possuir experiéncia comprovada na tematica envolvida;

¢) Possuir profissionais devidamente capacitados para atender a demanda da contratante;
d) Possuir condigdes de cumprir fielmente o objeto contratado;

e) Responsabilizar-se pelo planejamento do Congresso, pela designacdo dos palestrantes, cumprir a carga
horéria e o cronograma contratados, além de outras providéncias que as atividades exigirem;

f) Possuir condigdes técnicas, financeiras e de pessoal para o cumprimento do objeto contratado;

g) Manter, durante a execucdo do evento, a etapa de pagamento e at¢ a conclusdo das obrigacodes
pactuadas, todas as condigdes de regularidade e qualificagdo perante o Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF;

h) Responsabilizar-se por todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados
a execucao do objeto, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou contingéncia;

i) Responsabilizar-se pela adequada prestagdo do servigco, mediante a transmissdo do conteudo com
qualidade, sem interrupgdes;

j) Ministrar as palestras e oficinas conforme programagao;
k) Fornecer e entregar o material de apoio do congresso;

1) Providenciar a certificagdo de conclusao do Congresso aos participantes.

4.1.2. Indicacido de marcas ou modelos



4.1.2.1. Nao se aplica a indicacdo de marcas ou modelos e tampouco a vedagdo de utilizagdao de
marca/produto na execucgao do servico, por se tratar de participagdo em congresso.

4.2. Qualificacao Técnica e operacional

4.2.1. Conforme pormenorizado no item 17 do Estudo Técnico Preliminar, para efeito de
qualificacdo técnica, sera exigida a comprovagado de capacidade para a prestacdo de servicos compativeis
com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacio de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, em atengdo ao art. 62, II, da Lei 14.133/2023, que trata da
comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto da
contratagio.

4.3. Habilitacao Juridica

4.3.1. Para fins de comprovacdo da habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o
caso, os seguintes documentos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade
para fins de identificacao em todo o territdrio nacional.

b) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede.

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

d) Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26
de agosto de 2021.

e) Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

f) Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz.

h) Sociedade Cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacdo
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n°® 12.690, de 19 de julho de 2012, ¢ a Lei Complementar n°
130, de 17 de abril de 2009.

4.5. Para fins de comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, deverao ser
apresentados os seguintes documentos:



a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
b) Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

¢) Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTYS).

d) Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

g) Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagdo de:

I) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda; e

II) Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, para
fins de participacao em licita¢do, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

h) Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo, conforme o caso, de:

I) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual,
pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de
Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS, bem como de Certidao
perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as
informagdes;

II) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISS.

1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

J) Na hipétese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2016, a documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
caso se sagre vencedora no certame.

I) Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos
fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2016.

IT) O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragao
Publica.

IIT) A nao regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a
contratacdo, na forma do § 2° do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo
das sangdes previstas neste Aviso.

4.5.Para fins de qualificacdo economico-financeira, deverao ser apresentados os seguintes
documentos:



4.5.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de
pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

4.5.1.1. Nao serd causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribui¢do de processo de recuperagao
judicial ou de pedido de homologagdo de recuperacao extrajudicial.

4.6. No ato da contratagdo, a contratada devera possuir conta corrente no Banco Bradesco S/A, informando
numero e agéncia antes do ato de assinatura do contrato, para realizacdo dos pagamentos.

4.7. Autorizacdes e Licencas Necessarias para a Execuciao do Objeto

4.7.1. De acordo com o item 20 do Estudo Técnico Preliminar, a Uinica providéncia a ser adotada pela
Administragdo para a pretensa contratacao sera a indicagdo dos servidores do 6rgao que irdo participar do
congresso, inexistindo, portanto, quaisquer outras providéncias a serem adotadas no que diz respeito a
autorizagoes e licencgas necessarias para a execucao do objeto neste caso.

5. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
5.1 Agentes que participariao da gestao do contrato
5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente de acordo com as clausulas avencadas, nos termos

do presente instrumento e da legislagdo vigente, respondendo a Contratada pelas consequéncias da
inexecugao total ou parcial.

5.1.2. A execucao da contratagdo sera atestada pelos participantes durante o evento em
complementacdo a emissdo do certificado pelo INSTITUTO NEGOCIOS PUBLICOS DO BRASIL -
ESTUDOS E PESQUISAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA - INP - LTDA.

5.1.3. Os representantes da SEFAZ/RJ, sob pena de responsabilizacao administrativa, deverao anotar
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao da contratagao, determinando o que for
necessario a regularizag¢do das faltas ou defeitos observados, conforme o disposto nos §§ 1°e 2° do art. 117
da Lei Federal n° 14.133/2021

5.1.4. A Contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de
inspec¢do, verificagdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos e esclarecimentos solicitados.

5.1.5. A fiscalizagdo nao exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter fiscalizacdo propria.

5.1.6. Nao obstante a Contratada seja a Gnica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos os
servicos, a SEFAZ/RJ reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢do sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados.

5.1.7. O fiscal, o gestor de contratos e/ou os demais servidores deverdo atentar-se ao disposto no
Decreto Estadual n°® 48.817/2023.

5.2. Mecanismos de comunicacio a serem estabelecidos

5.2.1. A comunicagdo com a contratada poderd ser feita por contato telefonico (posteriormente
formalizada por escrito) ou por escrito, podendo ser por carta ou e-mail institucional.

5.3. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico e Metodologia de Avaliacio da
Qualidade e Aceite do Objeto
5.3.1. Nao se vislumbra a adogao de Acordo de Nivel de Servicos — ANS pela CONTRATADA,

face a inaplicabilidade pratica da vinculagdo dos niveis de execucdo dos servicos com a aplicagdo de
glosas e, em caso de descumprimento contratual, a Administracdo, podera valer-se das mensuragoes
proporcionais para aplicagao de sancdes previstas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.



5.4. Recebimento provisorio e definitivo do objeto

5.4.1. O recebimento provisorio do objeto serd dispensado, na forma do que dispde o art. 21, I, do Decreto
Estadual n® 48.817/2023.

5.4.2. O recebimento definitivo do objeto serd efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizacio
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso I, alinea b, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracdo, depois de verificada a conformidade das quantidades e especifica¢des
com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

5.5. Pagamento

5.5.1. O pagamento serd efetuado em parcela tnica, por meio de crédito em conta corrente do
Banco Bradesco S.A., cujo nimero e agéncia deverao ser informados pela contratada.

5.5.2. Somente apos a validagdo por parte da comissdo de fiscalizagdo, a CONTRATADA devera
encaminhar a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente.

5.5.3. Para execucdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal ou outro instrumento
equivalente correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo para a contratagdo, sem
emendas, rasuras ou borrdes e legivel em nome da Contratante.

5.5.4. A contratada devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal ou outro instrumento
equivalente, a comprovacao de regularidade fiscal exigidas no ato da contratagao.

5.5.5. Os documentos acima descritos poderdo ser solicitados pelo gestor ou pelo fiscal da
contrata¢do, a qualquer momento, caso se entenda necessario.

5.5.6. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigag¢do que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢ao monetaria.

5.5.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, de 2021 comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.5.8. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, apos a atestagdo da Nota Fiscal ou
outro instrumento equivalente, de acordo com o quantitativo e condi¢des estabelecidas neste instrumento.

5.5.9. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da
instituicao financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, atualmente, o Banco Bradesco S/A, cujo
numero e agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA até a emissdao da Nota de Empenho.

5.5.10. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da
institui¢ao financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade
de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado,
abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante
crédito em conta corrente de outra institui¢do financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou
contratuais adicionais serdao suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

5.5.11. Caso se faca necessaria a reapresentagdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento
equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento respectivo ficara
suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentacdo da nova documentagao isenta de erros.

5.5.12. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou
fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo financeira pelo IPCA, e juros
moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste instrumento serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.



6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS
6.1. Forma de selecao e critério de julgamento

6.1.1. A modalidade da contratagdo em questdo se trata de uma inexigibilidade de licitagdo
fundamentada no artigo 74, caput, da Lei Federal n.® 14.133/2021. Logo ndo seria aplicavel o critério de
julgamento de pregos e tampouco modo de disputa, pois ndo se trata de processo com competicao entre os
licitantes.

6.2. Regime de execucao

6.2.1. O regime de execucdo da contratacdo sera empreitada por pre¢o global, conforme Inciso
XXIX, Art. 6°, da Lei n° 14.133, de 2021.

6.3. Critério de aceitabilidade de precos

6.3.1. A modalidade da contratacio em questdo se trata de uma inexigibilidade de licitacao
fundamentada no artigo 74, caput, da Lei Federal n.° 14.133/2021. Logo nao seria aplicavel o critério de
julgamento de precos e tampouco de aceitabilidade dos mesmo, pois ndo se trata de processo com
competi¢ao entre os licitantes.

6.4. Estabelecimento de reserva de cota ou a exclusividade da licitacio para os
beneficiarios da Lei Complementar n.’ 123/2006

6.4.1. Item nao aplicavel por ndo tratar o caso de procedimento licitatorio.

6.5. Critérios de Desempate

6.5.1. Nao se vislumbra critérios de desempate na pretensa contratagdo, haja vista tratar-se de

objeto singular, a ser contratado por inexigibilidade de licitagdo, através de contratacdo direta, com base
no art. 74, 111, alinea "f" da Lei 14.133/2021.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O custo da contratacdo foi apresentado pela futura contratada na proposta comercial (SEI n.°
75242478), tendo como valor por participante a quantia de R$ 5.301,00 (cinco mil trezentos e um reais),
perfazendo o valor total de R$21.204,00 (vinte e um mil duzentos e quatro reais) para as 04 (quatro) vagas
pretendidas.

7.2. A fundamentagdo do preco foi abordada com prudéncia, moderagao e equidade. A comparagdo
direta e objetiva de objetos singulares ndo se mostra factivel, uma vez que critérios concretos para tal
comparagao nao podem ser estabelecidos.

7.3. Portanto, em virtude da unicidade do objeto contratado e da impossibilidade de estabelecer
comparagdes objetivas em qualquer aspecto, a justificacdo de precos ndo se respaldou na existéncia de
eventos semelhantes no mercado.

7.4. Com o proposito de validar o prego e avaliar a coeréncia e a economicidade da contratacao,
adotou-se como medida de referéncia a comparagdo entre a proposta e os valores praticados no mercado pela
potencial Contratada em contratos de natureza andloga. Observou-se que outros o6rgdos do Estado do Rio de
Janeiro, realizaram contratagdes semelhantes a presente, mantendo valores integralmente concordantes com a
presente proposta.

8. PENALIDADES

8.1. No caso de a CONTRATADA inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte,
ficard sujeita as sangdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, conforme as
clausulas estabelecidas.



8.2. A Comissdao de Acompanhamento e Fiscalizacdo do contrato ¢ reservado o direito de,
verificada a ocorréncia de infracdo, segundo a proporcionalidade e a razoabilidade, utilizar outros
critérios para a dosimetria da pena.

8.3. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo excederd o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da contratagdo.

8.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des, na forma
do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisao do Contrato,
serd automaticamente devida multa compensatoria no valor de 10% (dez por cento) do valor da contratagao.
8.6. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sangdes administrativas, assegurar-se-a o direito

ao contraditério e ampla defesa.

D) RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Elaborador do Termo de Referéncia
Nome: FERNANDO SANTA CECILIA
Cargo: Secretario 11
ID Funcional: 5141728-6

Elaborador do Termo de Referéncia
Nome: ARIEL CORDEIRO DE CASTRO
Cargo: Assistente 11
ID Funcional: 5137496-0

10. ANEXOS
I- Planilha de Custos e Formacao de Precos
II - Modelo de Ordem de Servicos

I - Proposta (75242478)

Rio de Janeiro, 23 de maio de 2024.

FERNANDO SANTA CECILIA
Secretario 11
Coordenadoria de Gestao de Contratos e Convénios
ID: 5141728-6

ARIEL CORDEIRO DE CASTRO
Assistente 11
Coordenadoria de Planejamento de Compras
ID: 5137496-0

ATO DA AUTORIDADE



APROVO as condi¢oes delineadas no presente Termo de Referéncia, conforme
atribuiciio prevista no paragrafo 2° do artigo 5° do Decreto Estadual n.° 48.816/2023 e no Decreto
48.650/2023.

ASSIS FERNANDO DA SILVA
Superintendente
Superintendéncia de Compras e Contratos
ID: 5141742-1

ANEXO A
PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Cé;itiegrfl do ID SIGA Descri¢io Quantidade |Valor unitario| Valor total

Participacdo em
Congressos/Simposios.
Descri¢do: Aquisigio de | 04 unidades
vagas em congresso (vagas)
oferecido por pessoa
juridica.

033.009.0011 118609 R$ 5.301,00 |R$21.204,00

ANEXO B




MODELO DE ORDEM DE SERVICO

IDENTIFICACAO DO PEDIDO

N°OS: Unidade requisitante:
Data de emissao: // Servigo:
Contrato n®: / Processo n°:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razao social: CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax: E-mail

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Servico Unidade de | Quantidade Valor Valor
¢ Medida Unitario R$ | Global R$

Total

CRITERIOS DE AVALIACAO DOS SERVICOS

DEMAIS DETALHAMENTOS

LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serao
originarios da classificagdo funcional programatica abaixo especificada:

Unidade Orcamentaria:




Funcio Programatica:

Projeto de Atividade:

Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo Or¢amentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data|

Rio de Janeiro, 23 de maio de 2024

'I Documento assinado eletronicamente por Ariel Cordeiro de Castro, Assistente Il, em 23/05/2024, as
ﬁglz lil' 15:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209,
trnic de 19 de setembro de 2022.

eletrénica

Referéncia: Processo n2 SEI-040002/001203/2024 SEIn2 75278101
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