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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestao Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A capacitagdo dos servidores ¢ essencial para garantir a atualizacdo e conformidade legal, bem como a melhoria continua dos servicos prestados
pela administragdo publica. Nesse sentido, identificou-se a necessidade de capacitar os servidores em trés areas estratégicas, através da
participacdo em cursos ministrados pela renomada especialista Gilda Fleury.

O primeiro curso, "Cerimonial, Protocolo e Recepgdo de Visitas Oficiais - Internacional, Habitos e Costumes dos Povos", tem como objetivo
capacitar os servidores na organizagao e execugdo de cerimonias e recepgdes oficiais, com foco nas peculiaridades do protocolo internacional e nos
habitos e costumes dos povos. Este conhecimento ¢ fundamental para assegurar que as recepgdes e eventos oficiais sejam conduzidos com a devida
formalidade e respeito as normas protocolares internacionais. A participagdo neste curso permitira que os servidores dominem as técnicas de
recep¢do de autoridades estrangeiras, contribuindo para a promogdo de uma imagem institucional adequada e profissional em eventos
internacionais e visitas oficiais.

O segundo curso, "A Arte de Falar em Publico - Mestre de Cerimonias - Modernize sua Apresentag@o" tem como objetivo desenvolver as
habilidades de comunicagdo dos servidores, focando na atuagdo como mestres de cerimdnias. O curso abrange técnicas de oratdria, postura, € uso
de tecnologias para modernizar apresentagdes, além de fornecer treinamento pratico para enfrentar situagdes desafiadoras durante eventos. A
capacitagdo nesta area ¢ crucial para servidores que precisam falar em publico regularmente, como mestres de cerimdnias em eventos oficiais.
Melhorar suas habilidades de comunicagéo e apresentagdo garante que eles possam conduzir eventos com confianga e profissionalismo,
fortalecendo a imagem institucional.

Por fim, o curso "Planejamento de Eventos e Cerimonial nos Orgios Governamentais - Era da Tecnologia", tem como objetivo fornecer aos
servidores as habilidades necessarias para planejar e coordenar eventos governamentais, integrando novas tecnologias e inteligéncia artificial no
processo de organizagao. O curso abordara desde a logistica até a aplicag@o de tecnologias avangadas para otimizar a execugdo de eventos. Este
curso ¢ vital para os servidores que atuam na area de eventos, pois atualiza seus conhecimentos sobre as melhores praticas e tecnologias
emergentes, garantindo que os eventos promovidos pelos 6rgdos governamentais sejam modernos, eficientes e bem-organizados.

A realizagdo destes cursos atendera as demandas identificadas na analise de necessidades de capacitagdo, promovendo o desenvolvimento continuo
dos servidores e a melhoria da qualidade dos servigos prestados a sociedade.

1.1.Dispositivo Legal para a Contratagiao

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizagdo de contratagdo direta, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III , alinea “f”,
c/c § 3°,da Lein® 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando invidvel a competi¢iio, em especial nos casos de:

()

III - contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notéria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacio: (grifos)

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (grifos)

()

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notéria especializaciio o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacio do objeto do contrato. (grifos)

No presente caso a Administragdo pretende contratar servigo técnico especializado de treinamento e aperfeigoamento de pessoal com natureza
de servigo prestado por profissionais de notdria especializagdo. Assim, o objeto pretendido, pelas suas caracteristicas, enquadra-se na
possibilidade de inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, 111, alinea "f" ¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da pretensa contratagéio € a capacitagdo de 8 (oito) servidores da Superintendéncia de Cerimonial e Eventos, em cursos oferecidos
pela GF Cerimonial e Eventos, ministrados por Gilda Fleury, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
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CODIGO DO < UNIDADE DE
ITEM ITEM 1D DESCRICAO FORNECIMENTO QUANTIDADE
COMPRA DE VAGAS EM CURSOS - DESCRICAO: compra de
1 0335.003.0021 || 47297 || Vvagas em curso oferecido por pessoa juridica especializada na POR PONTO 8
' ’ prestagdo de servigos de treinamento de alto nivel na area de
CURSO CERIMONIAL PARA OS SETORES PUBLICOS

2.1.2. A especificag@o do objeto, esta conforme o catalogo do Sistema SIGA. Até a publicacdo deste Termo de referéncia, ndo foi implementado
o catalogo eletronico de padronizag¢do de compras no Estado do Rio de Janeiro;

2.1.3. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e, havendo eventual
divergéncia entre as especificacdes aqui descritas e as constantes no catalogo do Sistema SIGA, deverdo prevalecer as descri¢cdes deste Termo.

2.2. Plano de Contratagdes Anual - PCA

2.2.1. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2024:
2.2.1.1. ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000039/2024

2.2.1.2. Data de publicagdo no PNCP: 15/12/2023

2.2.1.3.1d do item no PCA: 6023

2.2.1.4. Classe/Grupo: 0335 - SERVICOS DE TREINAMENTO

2.3. Da metodologia do cilculo da demanda

Para a pretensa contratagdo, estimou-se o quantitativo de 8 (oito) servidores, distribuidos nos trés cursos conforme a necessidade e
disponibilidade. A justificativa para a escolha desse quantitativo estd baseada na relevancia e aplicabilidade imediata dos contetidos dos cursos
nas atividades diarias dos servidores da Superintendéncia de Cerimonial e Eventos. Além disso, a escolha do quantitativo de servidores para
cada curso foi planejada para maximizar o impacto da capacitagdo, permitindo que os conhecimentos adquiridos sejam disseminados
eficientemente entre os demais servidores, garantindo a melhoria continua dos servigos prestados.

2.4. Natureza do Objeto

A partir da andlise das solu¢des de mercado, a solucdo pretendida para atender as necessidades da SECC ¢ de natureza singular, ou seja,
impossivel de ser comparada objetivamente com propostas similares existentes no mercado, tendo em vista que a atividade de dar aula, nticleo
objeto desta contratagdo, ndo ¢ um atividade padronizada, pois os diferentes docentes de cada instituigdo sdo incomparaveis entre si, ja que cada
professor e/ou palestrante possui sua técnica propria, sua forma de lidar com os alunos, sua didatica e suas experiéncias pessoais.

A natureza singular do objeto pode ser melhor compreendida com o auxilio de trecho do artigo do Luiz Claudio Chaves.

“Na inexigibilidade de licitagdo, como ¢ cedico, é a impossibilidade de submeter a oportunidade de negocio a competigdo que afasta o Dever Geral de Licitar,
insculpido no art. 37, XXI da Carta Politica de 1988. Essa impossibilidade sempre, decorre do objeto, seja porque unico, como nos casos de produto exclusivo,
seja porque, mesmo ndo sendo exclusivo, se mostra inconciliavel com a ideia de comparagdo objetiva de propostas. E ¢ nesta em que justamente se amolda a
hipotese ora em exame.”

O autor refor¢a que ndo ¢ a quantidade de profissionais ou empresas que ofertam o servigo que indicam a presenga da singularidade, mas sim o
exame do que compde o niicleo do objeto do servigo que permite identificar a peculiaridade que o torna singular.

No presente caso a Administragdo pretende contratar servigo técnico especializado de treinamento e aperfeigoamento de pessoal com natureza
de servigo prestado por profissionais de notoria especializagao.

A contratagdo pretendida impde a constatagdo da inviabilidade de competi¢do por auséncia de critério objetivo de selegcdo do objeto pretendido
pela Administracdo. No artigo "Contratagdo de servigos de treinamento e aperfeigoamento de pessoal na Administragdo Publica: uma breve
analise da Decisdo 439/98, Plenario do TCU", o autor Luiz Claudio de Azevedo Chaves, expde as seguintes ponderagdes:

E inviavel a competi¢do em razdo de ser, este evento, especifico, unico. Outros eventuais cursos, ainda que idénticos, representam objetos apenas
assemelhados, porém, distintos. Nao se pode cogitar no sentido de que ha varias opgdes intercambidveis. Argumentar que o curso pretendido se
repetira ao longo do ano, ndo é convincente, pois constituem objetos ndo cotejaveis.

Em sintese, chegamos a seguinte conclusdo: nos servigos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, a aula ndo ¢ uma atividade padronizada
e os variados docentes sdo incomparaveis entre si; b) os servigos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal sdo, em regra, singulares, haja
vista que o seu resultado ndo ¢ previsivel ou incerto; quando o contratante, apesar de apontar as caracteristicas do que pretende contratar, ndo
tem como saber antecipadamente o que ird receber em maos como resultado da execug@o; € o servigo cujo resultado pode variar de executor para
executor (e por isso ndo ¢ previsivel).

Dessa forma, considerando que a intervencao pessoal do instrutor ¢ o elemento determinante para o alcance dos resultados pretendidos, correta a
classificacdo de natureza singular do servigo, pois o nivel do aprendizado ndo sera previsivel.
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Ademais, a singularidade significa complexidade e especificidade. Dessa forma, a natureza singular ndo deve ser compreendida como auséncia
de pluralidade de sujeitos em condi¢des de executar o objeto, mas sim como uma situaco diferenciada e sofisticada a exigir acentuado nivel de
seguranga e cuidado.

Acérdao 410/2001: Singular ndo significa necessariamente unico. A singularidade de um servigo diz respeito a sua invulgaridade, especialidade ou
notabilidade, quer dizer que ndo se trata de algo corriqueiro (...) A existéncia de outros profissionais que possam prestar o servigo ndo basta para retirar sua
singularidade.

A Administragdo nio podera realizar a contratagdo de empresa especializada em capacitagdo por intermédio de licitagdo, eis que os profissionais
ou empresa sdo incomparaveis, inviabilizando a competiggo.

Conforme disposto no artigo 37, inciso XXI da Constitui¢do Federal:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera
aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

[...] XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servicos, compras e alienagdes serdo contratados mediante processo de
licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagdes de pagamento, mantidas
as condicdes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes. (Art. 37, Inc. XXI da Constituicao Federal de 1988).

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servicos, inclusive de
publicidade, compras, aliena¢des e locacdes no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagdo e trouxe as hipdteses em que o processo licitatorio pode ndo
ser realizado, na forma de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

O art. 5° da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregagéo de fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢oes do Decreto Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito
Brasileiro).

De acordo com art. 74 da Lei n° 14.133/2021 foram definidas as hipoteses de inexigibilidade, a saber:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competi¢do, em especial nos casos de:

()

III - contrataciio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notodria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao: (grifos)

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (grifos)

()

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notoéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagio do objeto do contrato. (grifos)

Assim, a licitagdo ¢ a regra, a inexigibilidade ¢ permitida em carater excepcional, quando a competicdo ¢ inviavel, quando preenchidos os
requisitos legais. O evento pleiteado, sera ministrado por quem tem experiéncia, ou seja, deve reunir especialistas e agentes publicos de diversas
areas, com substancial experiéncia em organizagdes publicas e privadas (nos niveis: federal, estadual e municipal). Em assim sendo, demonstra-
se atendido o requisito da singularidade do objeto.

Desta forma, o objeto pretendido pelas suas caracteristicas, enquadra-se na possibilidade de inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, 111,
alinea "f" c¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021.

2.5. Razio da Escolha do Contratado

Em conformidade com o art. 72, inciso VI, da Lei 14.133/2021, justifica-se a contratacio da empresa GF Cerimonial & Eventos, por ser a
responsavel exclusiva pela realizagdo dos cursos ministrados por Gilda Fleury, sendo uma empresa experiente na realizagdo de cursos de
capacitagdo e treinamentos na area pretendida.

A Stimula n° 252 do Tribunal de Contas da Unido (TCU) estabelece que a inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de servigos técnicos é
justificada quando hé a presenga simultdnea de trés requisitos: servigo técnico especializado, natureza singular do servico e notoria
especializacdo do contratado. No presente caso, a escolha de Gilda Fleury como fornecedora dos cursos de capacitagdo atende plenamente a
esses trés requisitos essenciais.

Primeiramente, os cursos oferecidos pela GF Cerimonial & Eventos, ministrados por Gilda Fleury sdo classificados como servigos técnicos
especializados. Esses cursos envolvem o treinamento e aperfeicoamento de pessoal em dreas altamente especificas e complexas, como
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cerimonial, protocolo, recepco de visitas oficiais, planejamento de eventos governamentais e técnicas de oratdria. A natureza desses cursos
exige conhecimentos avangados e habilidades técnicas que ndo sdo comumente encontrados no mercado.

A natureza singular do servigo prestado por GF Cerimonial & Eventos, através da palestrante Gilda Fleury é evidenciada pela sua metodologia
de ensino tnica e pela combinagdo de vasta experiéncia pratica com conhecimentos tedricos profundos. A singularidade dos servicos esta na
capacidade de oferecer uma formacgao altamente especializada e adaptada as necessidades dos servidores publicos, integrando exemplos reais e
técnicas inovadoras. Este nivel de personalizagdo e profundidade no ensino torna os cursos insubstituiveis e ndo replicaveis por outros
fornecedores.

Além disso, Gilda Fleury possui notéria especializacdo reconhecida nacionalmente. Sua reputacdo ¢ fundamentada em anos de atuacio,
publicacdes relevantes e participagdo em eventos de destaque na area de cerimonial e protocolo. Esta notoria especializacdo garante que o
conteudo transmitido nos cursos seja de altissima qualidade e diretamente aplicavel as fungdes dos participantes. A confianga e credibilidade que
Gilda Fleury possui no mercado reforgam sua posigdo fornecedora capaz de atender as especificidades exigidas pela administragdo publica.

Portanto, a decisdo de contratar GF Cerimonial & Eventos para fornecer os cursos de capacitagdo ministrados por Gilda Fleury, por meio de
inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no art. 74, 111, alinea "f" c¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021, encontra pleno respaldo na legislacéo vigente e
nos entendimentos do TCU. A escolha pela contratacdo direta baseia-se na constatagdo de que os servigos oferecidos por Gilda Fleury sdo tnicos
em qualidade e metodologia, atendendo de forma exemplar aos requisitos de servigo técnico especializado, natureza singular e notdria
especializagdo.

2.6. Da Notoria Especializacido da Palestrante

Notdrio especialista ¢ o profissional (ou empresa) que nutre entre seus pares, ou seja, “...no campo de sua especialidade...” a partir do historico
de suas realizagdes, elevado grau de respeitabilidade e admiragdo, de forma que se “...permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.” O dispositivo em tela indica o norte de quais peculiaridades ou
requisitos sdo considerados idoneos para se inferir se um profissional ¢ ou ndo notdrio especialista, a saber: “...desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publica¢des, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica...”. O legislador admite, portanto, que outros conceitos e requisitos, ndo
ditados no texto expresso da lei, podem servir de base a conclusdo de que o profissional escolhido é o mais adequado a satisfagdo do contrato.
Nota-se, também, que a enumeracdo dos requisitos sdo alternativos. Significa que ndo é obrigatorio que estejam todos contemplados na
justificativa da escolha, bastando apenas o apontamento de um deles para baliza-la. E o seu historico na profissdo que permite, no caso concreto,
que faga um prognostico positivo sobre o alcance dos resultados a serem obtidos na palestra.

Sobre a Palestrante do curso, Sra. Gilda Fleury Meirelles, destacamos, de acordo com seu Curriculum Vitae que a mesma possui bacharel em
Comunicagdo Social, com habilitagio em relagdes publicas pela FAAP — Faculdade Armando Alvares Penteado / SP; Pés Graduada em Ciéncias
da Comunicagdo pela USP — Universidade de Sao Paulo (nivel mestrado); MBA pela Sorbonne Université (Franga) em Relations Publiques;
MBA em Comunicagdo Corporativa pela Universidade Syracuse (USA); Doutor Honoris Causa pela Faculdade de Comunicagdo Social Casper
Libero / SP e Membro Honorario da ACONBRAS — Associag@o dos Consules no Brasil.

Consultora, assessora, instrutora e professora de comunicagdo empresarial, protocolo, cerimonial, eventos, cultura internacional — habitos e
costumes dos povos ¢ a arte de falar em publico — mestre de cerimoénias.

Foi Coordenadora de Comunicagdo Social do Governo do Estado de Sdo Paulo, passando para a Secretaria de Estado da Satude. Conselheira do
CONRERP — Conselho Regional de Relagdes Publicas / 2* Regido (duas gestdes); diretora da ABRP/SP — Associagdo Brasileira de Relagdes
Publicas (quatro gestdes), e coordenadora no Brasil do CIESURP — Centro Interamericano de Estudios Superiores de Relaciones Publicas y
Opinion Publica, da CONFIARP — Confederacion Interamericana de Relaciones Publicas.

Recebeu varios prémios, entre eles o Troféu que leva o seu nome - Troféu Gilda Fleury e o Prémio Cerimonial Brasil 2021, maior laurea do
setor. Responsavel por varios mega eventos, como “Os 100 Anos da Souza Cruz “e Visita Oficial do Presidente Lula a Souza Cruz.

Autora dos livros “Tudo sobre Eventos”, impresso e e-book (2024); “Eventos — Seu Negdcio, Seu Sucesso”; “Protocolo e Cerimonial — Normas,
Ritos e Pompa” (4* edi¢do); e co-autora dos livros “O Negocio ¢ o Seguinte — Habitos e costumes dos povos e sua influéncia na vida
empresarial” e "Cerimonial e Protocolo", este organizado pela Conecta Eventos. Articulista de jornais e revistas e conferencista em eventos
nacionais e internacionais.

Atualmente, ¢ presidente da delegacdo do Brasil no Consejo Superior Europeo e Iberoamericano de Doctores Honoris Causa (Barcelona,
Espanha); Diretora de Relagdes Internacionais da ABCP - Academia Brasileira de Cerimonial e Protocolo, Diretora de Eventos da OICP —
Organizacién Internacional de Ceremonial y Protocolo e Diretora da AICP — Academia Internacional de Ceremonial y Protocolo. E Académica
Correspondente da Academia Argentina de Ceremonial (2017, Buenos Aires, Argentina).

Foi diretora e instrutora de cursos do IBRADEP — Instituto Brasileiro de Desenvolvimento da Comunicagdo, Capacitacdo Profissional e
Empresarial. Atualmente, ¢ diretora da GF Cerimonial & Eventos.

Ha de registrar que, de um modo geral, raramente os profissionais (notdrios especialistas) sdo contratados diretamente como pessoa fisica,
mediante Recibo de Pagamento a Autonomo-RPA, dando preferéncia a serem contratados por meio de empresas. Assim o fazem em razio da
disponibiliza¢do de estrutura (passagens aéreas, hospedagem, alimentagdo) o que seria previamente arcado pelo profissional caso ele fosse
contratado como Pessoa Fisica. A pergunta que se faz ¢ como justificar a contratagdo em nome da empresa, mas justificar a notoria
especializacdo do profissional? A resposta pode estar no proprio art. 74 da Lei 8.666/93, em seu inciso III. Ja ficou assente que a inexigibilidade
de licitac@o aqui tratada se funda na impossibilidade de comparagdo objetiva das propostas por depender de critérios de ordem valorativa de
cunho pessoal do agente competente (ato discricionario). E de se reconhecer que o docente atuard, nessa hipotese, mediante intermediagio,
exatamente como ¢ comum na classe artistica. Entendo que a situagdo ¢ mais que andloga; ¢ quase idéntica. Nao que o professor contratado
tenha que demonstrar ser exclusivo de forma permanente de certa empresa. Mesmo porque isso ¢ quase inexistente no mercado. Mas, para o
projeto especifico, alvo da contratagdo, sem duvida, atuard em carater de exclusividade relativa, considerando que, de um modo geral, cada
professor/conferencista costuma atuar ao lado de mais de uma empresa ou instituicao.

Portanto, a notéria especializagdo da empresa/profissional apontada, decorre do conceito alcangado no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenhos anteriores, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagéio, aparelhamento e equipe técnica, os quais permitem inferir que o
trabalho demandado € essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo da necessidade da Superintendéncia de Cerimonial e Eventos.

Conforme mencionado anteriormente, a contratagdo direta por inexigibilidade de licitagdo estd prevista no art. 74 da Lei n° 14.33/2021 e
pressupde inviabilidade de competi¢do. Assim, sempre que caracterizada a inviabilidade de competicéo, a licitagdo sera afastada. A inviabilidade
de competigdo pode decorrer de auséncia total de competidores em razdo de existir apenas um particular apto a ofertar o bem pretendido pela
Administragdo, podendo também, decorrer da impossibilidade de comparar objetivamente os diversos objetos similares encontrados no
mercado, por possuirem natureza técnica e ser, diretamente, produto do desempenho do profissional especializado que o executa. Na linha do
entendimento do Tribunal de Contas da Unido, a singularidade também se concretiza por forga da impossibilidade de estabelecer critérios
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objetivos de comparagdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o executara. A
proposta técnica seria, a rigor, o programa e a metodologia, de pouca ou nenhuma diferencia¢do. O éxito do treinamento depende, basicamente,
dos instrutores ou docentes que sdo incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competi¢ao. Portanto, qualquer tentativa de licitar servigo
desta natureza restaria frustrada, pela inviabilidade de processar-se o julgamento objetivo, pois o prestador do servico ¢ notoriamente
especializado.

Mais do que realizar suas atividades, os agentes publicos precisam satisfazer os anseios da sociedade. A responsabilidade dos atos diarios reflete
diretamente no dia a dia do cidaddo brasileiro. Por este motivo, o curso promovido pela GF CERIMONIAL & EVENTOS LTDA., ¢ preparado
para contribuir com a evolugdo das competéncias dos agentes publicos, sendo considerado de exceléncia ndo apenas para se capacitar, mas
também se preparar com o mais alto padrdo de qualidade e trocar experiéncias com colegas de profissao.

A contratagdo pretendida impde a constatagdo da inviabilidade de competi¢do por auséncia de critério objetivo de selecdo do objeto pretendido
pela Administrag@o. O objeto a ser contratado € especializado e singular, por motivos ja expostos anteriormente.

Isto posto, a contratagdo da empresa GF CERIMONIAL & EVENTOS LTDA podera, conforme entendimento acima exemplificado, ocorrer de
forma direta, por inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no art. 74, 111, alinea "f" ¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
3.1. Do parcelamento ou niio da contratagio

De acordo com o art. 47, inciso II da Lei n° 14.133/2021, os servigos deverdo atender ao principio do parcelamento, quando for tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a
ampliacdo da competitividade sem perda da economia de escala.

Art. 47. As licitagdes de servigos atender@o aos principios:

I - da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

1T - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

O parcelamento da solucéo ¢ a regra devendo a licitag@o ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo
haver prejuizo para o conjunto da solu¢do ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo
disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autonomas.

Nao obstante, o Tribunal de Contas da Unido, por meio da Simula n.° 247 preconizou:

“E obrigatéria a admissdo da adjudicagdo por item e ndo por preco global, nos editais das licitagdes para a contratagdo de obras, servigos,
compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel, desde que néio haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala,
tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participa¢ao de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do
da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relag@o a itens ou unidades autonomas, devendo as exigéncias de habilitagao adequar-se a
essa divisibilidade.” [grifos nossos]

Nessa dire¢@o, observou-se o exposto no documento “Riscos e Controles nas Aquisi¢des” (RCA), igualmente elaborado pelo TCU e consolidado
pelo Acordao TCU n° 1321/2014 - Plenario, no que concerne ao parcelamento da solucdo:

* Risco: “Nao parcelar solucdo cujo parcelamento ¢ viavel, levando a diminuigdo da competicdo nas licitagdes por ndo permitir que empresas
especializadas participem da licitagdo, com consequente aumento dos valores contratados”.

* Sugestio de controle interno: “A equipe de planejamento da contratacdo deve avaliar se a soluc@o ¢ divisivel ou ndo, levando em conta o
mercado que a fornece e atentando que a solugdo deve ser parcelada quando a resposta a todas as 4 perguntas a seguir forem positivas” (grifos
nossos): “1) E tecnicamente viavel dividir a solugio?; 2) E economicamente viavel dividir a solugio?; 3) Néo h4 perda de escala ao dividir a
solucdo?; e 4) Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solugdo?”.

Ao analisar a possibilidade de parcelamento do objeto da contratagio pretendida pela perspectiva dessas quatro questdes suscitadas, verificam-se
as seguintes respostas:

1. Nao ¢ tecnicamente viavel dividir a solugdo;

2. Nao é economicamente viavel dividir a solugio;

3. Ha perda de escala ao dividir a solugéo;

4. Nao ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade ao dividir a solugao.

No caso em apreco, por se tratar de evento de capacitagdo, contratado por inexigibilidade de licitagdo, ndo se justifica o parcelamento do objeto.

Isto porque, com base no escopo apresentado deve ser considerada a inviabilidade técnica do parcelamento do objeto, conforme entendimento
de Margal Justen Filho. A inviabilidade técnica se caracteriza quando o fracionamento do objeto em itens ou lotes distintos possa comprometer a
integridade qualitativa do objeto a ser executado, importando risco de impossibilidade de execugao satisfatoria pela desnaturagdo do objeto.

A solugido viavel para contratagdo do evento ¢é através de inexigibilidade de licitag@o, por se tratar de servico singular, uma vez que nio pode ser
reduzida a padrdes objetivos de descri¢do e julgamento, ou seja, ¢ insuscetivel de definicdo, comparacdo e julgamento por pardmetros ou
critérios objetivos.

3.2. Prazo de Vigéncia

3.2.1. O prazo de vigéncia sera de 60 (sessenta dias) corridos, contados da emissdo da Nota de Empenho, devendo o ato ser publicado no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, em até 10 (dez) dias tteis.

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=83966767&infra_siste... 5/15



15/07/24, 17:22 SEI/ERJ - 76579886 - Termo de Referéncia de Material/Servigo

3.2.2. Considerando ser o objeto de aplicabilidade imediata em datas estipuladas, ndo havera formalizagdo de contrato para a presente
contratacdo, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, na forma do artigo 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.3. Condicoes de Execucao

3.3.1. A execugdo do objeto dar-se-a da seguinte forma:

3.3.1.1. Curso: Cerimonial, Protocolo e Recep¢io de Visitas Oficiais - Internacional, Habitos e Costumes dos Povos
Instrutora: Gilda Fleury Meirelles

Data: 17, 18 e 19 de julho de 2024

Local: Centro de Convengdes Parlamundi, SGAS I - Asa Sul, Brasilia - DF

Participantes: 3 servidores

Incluso: Certificado, apostila virtual, livros virtuais sobre eventos (langamento de Gilda Fleury, em margo/ 24), e sobre recep¢do de visitas
oficiais - habitos e costumes dos povos.

Recursos: Parte tedrica e apresentagio de videos ilustrativos

Carga Horaria: 24 horas

3.3.1.2. Curso: A Arte de Falar em Publico - Mestre de Cerimonias - Modernize sua Apresentacio
Instrutora: Gilda Fleury Meirelles

Data: 12 e 13 de agosto de 2024

Local: Hotel Blue Tree Premium Paulista - Rua Peixoto Gomide 707, Cerqueira César, Sdo Paulo - SP
Participantes: 2 servidores

Incluso: Certificado, apostila virtual, material didatico, eeffee-break

Recursos: Exercicios praticos

Carga Horaria: 16 horas

3.3.1.3. Curso: Planejamento de Eventos e Cerimonial nos Orgios Governamentais - Era da Tecnologia
Instrutora: Gilda Fleury Meirelles

Data: 14, 15 e 16 de agosto de 2024

Local: Hotel Blue Tree Premium Paulista - Rua Peixoto Gomide 707, Cerqueira César, Sdo Paulo - SP
Participantes: 3 servidores

Incluso: Certificado, apostila virtual, livro virtual sobre eventos ¢ material de apoio.

Recursos: Apresentacao de videos ilustrativos, incluindo tecnologia e inteligéncia artificial

Carga Hordéria: 24 horas

3.3.1.4. A execugdo observard as demais rotinas previstas nas programagdes dos eventos.

3.3.2. O recebimento provisorio do objeto serd dispensado, na forma do que dispde o art. 21, 11, do Decreto n° 48.817/2023.

3.3.3. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizacdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso I, alinea b, da Lei Federal n°
14.133/2021, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administragdo, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de
Referéncia;

3.3.4. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, para o
refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, sendo sempre necessario a motivagdo da
recusa;

3.3.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

3.3.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela
incontroversa da execug@o do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.3.7. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidag@o de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

3.4. Da exigéncia de amostra

Para o presente objeto ndo hé a necessidade de amostra.

3.5. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

3.6. Metodologia de Avaliacdo da Qualidade e Aceite do Objeto
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Nio se vislumbra a adogdo de Acordo de Nivel de Servicos — ANS pela CONTRATADA, face a inaplicabilidade pratica da vinculagdo dos
niveis de execucgdo dos servicos com a aplicacdo de glosas e, em caso de descumprimento contratual, a Administracdo, podera valer-se das
mensuragdes proporcionais para aplicagdo de sang¢des previstas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

3.7. Critérios de medicio e de pagamento

3.7.1. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da institui¢do financeira contratada pelo Estado
do Rio de Janeiro, atualmente, o Banco Bradesco S/A, cujo nlimero e agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA até a emissdo da
Nota de Empenho.

3.7.2. Apos a conclusédo do curso, a CONTRATADA devera encaminhar a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente;
3.7.3. A documentag@o solicitada no subitem 3.7.2 devera ser encaminhada para o seguinte e-mail: faturamento@casacivil.rj.gov.br.

3.7.4. Para execugdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal ou outro instrumento equivalente correspondente a sede ou filial que
apresentou a documentag@o para a contratagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel ¢ em nome da SECC, CNPJ/MF n° 03.161.283/0001-
41, situado a Rua Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090.

3.7.5. A contratada devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente, a comprovagao de regularidade fiscal
exigidas no ato da contratacao;

3.7.6. Os documentos acima descritos poderdo ser solicitados pelo gestor ou pelo fiscal da contratagdo, a qualquer momento, caso entenda
necessario.

3.7.7. Nenhum pagamento serd efetuado & CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo, qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

3.7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n° 14.133/2021, de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidag@o e pagamento.

3.7.9. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, apds a atestagdo da Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente, de acordo com o
quantitativo e condigdes estabelecidas neste instrumento;

3.7.10. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado
ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢do financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta
corrente de outra institui¢ao financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serfo suportados exclusivamente pela
CONTRATADA.

3.7.11. Caso se faca necessaria a reapresentagdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente por culpa da CONTRATADA, o
prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento respectivo ficard suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentagdo da nova
documentag@o isenta de erros.

3.7.12. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nido decorram de ato ou fato atribuivel 8 CONTRATADA, sofrerdo a
incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPCA, e juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em
prazo inferior ao estabelecido neste instrumento serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

3.8. Regime de Execucéo

A contratagdo da execugdo do servigo sera Empreitada por Prego Global, ou seja, por prego certo e total.

3.9. Necessidade de dedicacao de mao de obra exclusiva

Nao se vislumbra necessidade de dedicag@o de méo de obra exclusiva na pretensa contratacdo.

3.10. Utilizacio de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local

Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar além do local, material didatico e de apoio, tecnologia adequada para
apresentacdo dos videos ilustrativos e profissionais adequados e qualificados a aplicabilidade dos servigos, conforme disponibilizados na
programacao prevista. Além disso, os participantes terdo direito a Certificado de Participag@o.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos minimos

Os requisitos da solugdo contratada deverfio atender aos seguintes critérios minimos de qualidade, possibilitando a selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao Publica:

4.1.1. Relevancia Técnica: Os cursos devem ser ministrados por profissional de notoria especializagdo e reconhecida competéncia na area, como
Gilda Fleury, para assegurar a qualidade do treinamento.

4.1.2. Contetido Programatico: O conteido dos cursos deve abranger temas especificos e praticos, incluindo cerimonial e protocolo
internacional, planejamento de eventos com uso de tecnologia e inteligéncia artificial, e técnicas de oratdria para mestres de cerimonias.

4.1.3. Metodologia: A metodologia deve incluir aulas tedricas, praticas e uso de recursos audiovisuais, garantindo uma abordagem abrangente e
aplicavel.

4.1.4. Certificacdo: Deve ser fornecido certificado de participagdo

4.1.5. Recursos Inclusos: Os cursos devem incluir apostilas virtuais, material didatico e de apoio complementares aos participantes além de
livros virtuais sobre eventos.

4.1.6. Local e Data: Os cursos devem ocorrer nas datas e locais especificados, com infraestrutura adequada para a realizagdo das atividades.
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4.1.7. Carga Horaria: A carga horaria deve ser adequada ao conteudo programatico proposto, garantindo tempo suficiente para a cobertura dos
topicos essenciais.

4.1.8. Suporte: Deve ser fornecido suporte continuo durante o curso.

4.2. Instrumento de Contrato

Considerando que o valor envolvido na contratagdo, bem como o prazo para a entrega imediata, fica dispensada a elaboragéo de contrato, sendo
o mesmo substituido por nota de empenho, conforme preceitua o artigo 95 da Lei 14.133/21:

“Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagio de compra ou ordem de execugdo de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razio de valor;

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor."

4.3. Garantia de Execuc¢do Contratual

Nao haverd exigéncia da garantia de execug@o da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, por se tratar de participagao
de servidores em evento, com entrega Unica e imediata, também, em razdo da previsdo de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se
recomenda a adog¢do da exigéncia de garantia para a futura contratagdo, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua execucao
ndo apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

4.4, Indicag¢ao de marcas ou modelos

Para o presente objeto ndo ha indicagdo de marcas ou modelos

4.5. Sustentabilidade

Observa-se que a prestacdo do servico, em tese, ndo traz impacto ao meio ambiente. Por tratar-se de contratagdo de servigos de capacitagdo de
servidores a ser realizado em local determinado pela Contratada e, considerando consulta realizada ao Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis, no presente caso, ndo se vislumbram impactos ambientais a serem saneados durante a execug@o do objeto.

Conforme consulta ao Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 4* edicdo AGO/2021, o objeto da contratagdo ou parte dele ndo constam no
guia, bem como, ndo ha legislagdo especifica sobre o mesmo objeto. Contudo, em razio dos critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢ao
de bens, contratagdo de servigos e obras pela Administragdo Publica Estadual Direta e Indireta e do principio do desenvolvimento nacional
sustentavel preconizado pelo Decreto Estadual n® 43.629/2012, os produtos fornecidos pela Contratada devergo estar de acordo com os padrdes
de sustentabilidade vigentes.

4.6. Modelo de gestiao do contrato

4.6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

4.6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.7. Da Gestao e Fiscalizacao

4.7.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execug@o da contratagdo serfio realizadas por agentes publicos, designados pela autoridade do 6rgdo ou
entidade contratante, que indicarad o gestor e fiscais para cada contrato, dentre os servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem como seus
substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n® 14.133, de 2021;

4.7.2. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais
que compdem a celebracdo do contrato, execugdo do seu objeto ¢ gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas
contratuais;

4.7.3. A gesto ¢ a fiscalizagdo da execug@o de cada contratacdo podera ser realizada por uma Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo, composta por,
no minimo, 3 (tr€s) membros, integrada por gestor, fiscais e complementada conforme a necessidade pelos agentes definidos nos incisos I a I1I
do art. 5° do Decreto 48.817/23, a saber, fiscal técnico, setorial e administrativo, considerando a especificidade e complexidade do objeto ou da
solucdo, de acordo com a necessidade ¢ a critério da administragdo;

4.7.4. As ocorréncias acerca da execugdo contratual deverdo ser registradas durante toda a vigéncia da prestagdo dos servigos, cabendo ao gestor
e fiscais, observadas suas atribui¢des, a adogdo das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

4.7.5. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes ¢ demais documentos relacionados a execugdo do objeto deverdo ser
organizados em processo de fiscalizacdo;

4.7.6. O agente publico responsavel pela fiscalizagdo ou a Comisséo de Gestdo e Fiscalizagdo anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

4.7.7. As situagdes que exigirem decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao
gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adogao de medidas saneadoras;

4.7.8. O fiscal dara ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data aprazada, apresentando,
na mesma oportunidade, relatorio contendo avaliagdo da conduta da contratada, se culposa ou ndo, das justificativas apresentadas, assim como
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das consequéncias ao objetivo da contratagio e repercussio destas na Administragao;

4.7.9. Os agentes designados para o exercicio das fungdes de gestor e fiscal de contrato poderdo ser auxiliados pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na
execugdo contratual nos termos do Art. 14 do Decreto 48.817/23;

4.7.10. A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificagdo e controle a serem adotados pela Gestdo e
Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicacdes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades;

4.7.11. Quando previsto, cabe ao fiscal do contrato aplicar os Acordos de Niveis de Servigos (ANS) as faturas, receber e conferir a nota fiscal
emitida pela contratada, atestar a efetiva realizagio do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das
faturas correspondentes;

4.7.12. Cabe ao Gestor do contrato notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé
inicio a correcdo dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratacdio, constatados durante a sua execugdo ou apds o recebimento
provisorio, bem como informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto;

4.7.13. O Gestor devera comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas relacionadas
as obrigagdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informagdo dos fiscais do contrato de descumprimento relacionado a execugdo do
objeto e das normas de seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢ao de sangdes contratuais
e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de regéncia;

4.7.14. Cabe ao Gestor adotar as medidas necessarias para a aplicagdo de sangdes e de rescisdo contratual, conforme previsdo contida no Edital
e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia, cabendo a autoridade competente a deflagracdo do respectivo procedimento, a
notificacdo da contratada para a apresentagdo de defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgao ou entidade, para posterior decisdo final pela
autoridade superior;

4.7.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando
esta ndo atingir os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado processo administrativo
punitivo para apuracdo das infragdes e, se for o caso, aplicacdo de sangdes, conforme regulamento especifico;

4.7.16. Havendo indicios de irregularidade, caberd ao gestor do contrato intimar o licitante ou a cotnratada para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, estabelecido na Lei n® 14.133, de 2021, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar provas que pretenda produzir;

4.7.17. Encerrada a instru¢do, o gestor do contrato elaborara relatério com a finalidade de subsidiar a tomada de decisdo pela autoridade
competente, o qual conterd breve exposi¢do dos fatos documentados, referéncia as provas colhidas e opinido conclusiva sobre existéncia, ou
ndo, de culpa da licitante ou da contratada;

4.7.18. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade
da Administrag@o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 121, § 1° da Lei n.° 14.133/21;

4.7.19. Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela Administragdo contratante, para representa-
la sempre que for necessario.

4.8. Exigéncias de habilitacio

Para fins de habilitagdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.9.1. Habilitacéo juridica
Para fins de comprovagao da habilitago juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

4.9.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territorio nacional.

4.9.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

4.9.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

4.9.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio do administrador, sendo assim
enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195,
de 26 de agosto de 2021.

4.9.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020 ou norma posterior que regule a
matéria.

4.9.1.6. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores.

4.9.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

4.9.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constituicdo e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagdo
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009.

4.9.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidag@o respectiva.
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4.9.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
4.9.2.1. Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
4.9.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac@o de certidao expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

4.9.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4.9.2.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao.

4.9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva
com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

4.9.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital <OU> municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.9.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a
apresentagdo do Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

4.9.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagdo de:

4.9.2.8.1. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda; ¢

4.9.2.8.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, para fins de participacdo
em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

4.9.2.9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre, com a apresentagio, conforme o caso, de:

4.9.2.9.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao
Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de
Comunicagdo — ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem
ambas as informacdes;

4.9.2.9.2. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza — ISS.

4.9.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.9.2.11. Na hipdtese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n° 123/2016, a
documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

4.9.2.11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara
assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2016.

4.9.2.11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

4.9.2.11.3. A no regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratagdo, na forma
do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas neste aviso.

4.9.3. Qualificacdo Econdomico-Financeira

4.9.3.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples

a) Nao serd causa de inabilitagdo da Contratada a anotacdo de distribui¢do de processo de recuperagdo judicial ou de pedido de
homologagdo de recuperagdo extrajudicial.

4.9.4. Qualificacao Técnica

Para fins de comprovagdo de qualificagdo técnica devera(do) ser apresentado(s) o(s) seguinte(s) documento(s), observado o disposto no art. 67
da Lein® 14.133/2021.

4.9.4.1. Comprovagdo de aptidao para a prestacdo de servigos, de acordo com as caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto,
mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

a) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas
no contrato social vigente;

4.9.4.2. Documento que comprove a exclusividade da empresa na realizag@o dos cursos ministrados por Gilda Fleury.

4.10. Obrigacées do Contratante

4.10.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execug@o do objeto, inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes
da empresa contratada as dependéncias do Palacio Guanabara, no trato de questdes relacionadas a execucdo do objeto;

4.10.2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto, que venham a ser solicitados por representante legal ou
preposto da contratada;

4.10.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execugio da contratagao;
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4.10.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestagdo do servigo, perante as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

4.10.5. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugio do objeto, de forma a verificar a sua perfeita execugao;
4.10.6. Manter, através da Fiscalizacdo, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento do objeto;

4.10.7. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades no curso da execugéo
do servigo, fixando prazo para a sua corregio;

4.10.8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;

4.10.9. Previamente a emissdo de Nota de Empenho, a Contratante devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspenas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de
inidoineidade, de impedimento ¢ de débitos trabalhistas e junta-las aos respectivo processo, nos termos do § 4°, do art. 91 da Lei 14.133, de
2021;

4.10.10. Verificar, durante a vigéncia da contratagdo, a manutengao das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;
4.10.11. Enviar a nota de empenho a Contratada em até 05 (cinco) dias anteriores ao inicio do evento;
4.10.12. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidos neste instrumento;

4.10.13. A Administragdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

4.11. Obrigacdes da Contratada

4.11.1. A Contratada devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento dos servigos, objeto desta contratagdo, conforme especifica¢des, prazos e
condigdes constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta;

4.11.2. A Contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagdo, para aceitar a Nota de Empenho,
conforme disposto no art. 13 do Decreto 48.820/23, que regulamenta a contratagéo direta, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
ambito da administragdo publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;

4.11.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu
transcurso, devidamente justificada, ¢ desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo, nos termos do art. 13, §1° do Decreto
48.820/2023;

4.11.4. Credenciar, junto a SECC, preposto para representa-lo e atender as requisigdes efetuadas pelo Gestor da contratagao;

4.11.5. Fornecer o(s) servigo e/ou(s) bem(ns) conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condi¢des, na forma
estabelecida neste Termo de Referéncia, consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal;

4.11.6. Substituir o objeto as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este Termo de Referéncia;

4.11.7. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem
na execucdo do objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras obrigagdes que incidam ou venham a incidir na execugdo do
objeto;

4.11.8. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela Fiscalizagdo, atendendo as medidas técnicas e administrativas
determinadas por esta;

4.11.9. Cientificar imediatamente a Fiscalizag@o sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execugdo do objeto;

4.11.10. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execugao do objeto, atendendo assim, as reclamagdes, exigéncias ou observagdes
feitas pela Fiscalizagdo;

4.11.11. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizagdo;

4.11.12. Manter, durante toda vigéncia da contratagdo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

4.11.13. A Contratada devera disponibilizar todo o material de apoio, bem como certificados de participagdo, apds a conclusio do curso.

4.12. Incidéncia do Programa de Integridade
Consta no art. 1° da lei Estadual n.° 7.753, de 17 de outubro de 2017, que:

“Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio, convénio, concessao ou parceria
publico-privado com a administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado do Rio de Janeiro, cujos limites em valor sejam superiores ao da
modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$ 1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) para obras e servicos de engenharia e RS
650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais) para compras e servigos, mesmo que na forma de pregio eletronico, e o prazo do contrato seja igual ou
superior a 180 (cento ¢ oitenta) dias.”

Pelo acima exposto, ndo se vislumbra a necessidade do cumprimento de tal exigéncia.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

5.1. A contratagdo da GF Cerimonial & Eventos, serd através de contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, III,
alinea "f" c/c § 3°, da Lei 14.133/2021, haja vista a singularidade do presente objeto, que é o elemento que torna o servigo peculiar, e, portanto,
inviavel de ser comparado objetivamente com outras propostas. No caso, viu-se que o objeto ¢ de natureza singular, pois os diferentes docentes
sdo0 incomparaveis entre si, ja que cada professor possui sua técnica propria, sua forma de lidar com os alunos, sua didatica e suas experiéncias
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pessoais. As aulas sempre serdo diferentes, seja na condugio, seja no conteudo, seja na forma de exposi¢do. Nao ha, portanto, como negar que
cada oficina e cada palestra ¢, em si, singular.

5.3. Participacio de consodrcio e cooperativas
5.3.1. Consércio

Nao ha previsdo por se tratar de contratago direta da empresa GF Cerimonial & Eventos por meio de inexigibilidade de licitagao.

5.3.2. Cooperativas

Naio ha previsao por se tratar de contratagdo direta da empresa GF Cerimonial & Eventos por meio de inexigibilidade de licitagao.

5.4. Subcontratagio

Nao sera admitida a subcontratacdo do todo ou de parte do objeto contratado, visto que esta deve ser adotada unicamente quando necessaria para
garantir a execucao do contrato.

6. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
6.1. Prazo de validade

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

6.2. Critérios de Desempate

Nao se vislumbra critérios de desempate na pretensa contratagdo, haja vista tratar-se de objeto singular, a ser contratado por inexigibilidade de
licitagdo, através de contratacdo direta, com base no art. 74, 111, alinea "f" c¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
7.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:
7.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro
durante o certame;

7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:
7.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada ao tltimo lance ofertado ou apds a negociagio;

7.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

7.1.5.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

7.1.5.4. Deixar de apresentar amostra;

7.1.5.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do instrumento convocatdrio;

7.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

7.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragao;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante o certame ou a execug¢do do
contrato;

7.1.9. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

7.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

7.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

7.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

7.1.10.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

7.1.10.4. Apresentar declaragdo falsa quanto as condigdes de participagdo ou quanto ao enquadramento como ME/EPP;
7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O licitante ou contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, pela infrag@o descrita no item 7.1.1, de menor potencial ofensivo, quando
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo dos subitens 7.1.1 a 7.1.12, que ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes
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parametros:
a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infragdo prevista no subitem 7.1.1, incidente sobre o valor da parcela ndo executada do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 7.1.2 a 7.1.7, incidente sobre o valor da parcela ndo executada do
Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 7.1.8 a 7.1.12, incidente sobre o valor da parcela ndo executada do
Contrato.

7.2.2.1. Na hipdtese de a infragdo ser cometida antes da celebragdo do contrato, a base de calculo da multa do item 7.2.2 sera o valor anual
estimado da contratagéo.

7.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o
valor total do Contrato.

7.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°,
da Lei n° 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 7.13.

7.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, 11, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 7.1.2 a 7.1.7,
quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

7.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5° da Lei n°® 14.133/2021, nos casos relacionados nos
subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ado da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos;

7.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3° da Lei n° 14.133/2021, o atraso injustificado no cumprimento das
obrigagdes contratuais sujeitara o contratado, independente de notificagdo, na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de mora no percentual
de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nédo atendido, nos
termos do art. 227 da Lei estadual n® 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

7.3.1. Em caso de atraso injustificado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢cdo da garantia, a multa de mora serda de 0,07% (sete
centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia ttil que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2% (dois por cento).

7.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigag@o prevista no item 7.3.1 autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo contratual por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas.

7.3.3. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatoria e promova a extingdo unilateral do
Contrato com a aplicagdo cumulada de outras san¢des previstas no Contrato.

7.4. No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, serd automaticamente devida multa compensatoria no
valor de 10% do valor do Contrato.

7.4.1. A multa compensatdria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria convertida, ndo podera exceder o limite
previsto no art. 412 do Cdédigo Civil, ou seja, o valor da obrigagao principal.

7.5. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos [ a V, da Lei n® 14.133/2021:
7.5.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 ¢ 72 da Lei n® 5.427, de 1° de abril de 2009;
7.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

7.5.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.6. A imposic¢ao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgado ou entidade CONTRATANTE, sendo competentes para sua aplicagao:
a) as sangdes previstas nos itens 7.2.1, 7.2.2 e 7.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicagdo da sangao prevista no item 7.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n® 14.133/2021, ¢ de competéncia exclusiva:

b.1) em se tratando de contrataggo realizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundagio e autarquia), da autoridade maxima da entidade.

7.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla
defesa ao licitante ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n°
5.427/20009.

7.7.1. A aplicagdo de sancdo sera antecedida de intimagao do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos
do edital e/ou do Contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor,
se for o caso, assim como o prazo e o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de produgdo de provas.

7.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:
a) 15 (quinze) dias tteis, no caso da aplicacdo das sangdes previstas nos itens 7.2.1 e 7.2.2, contado da data da intimagao;

b) 15 (quinze) dias tteis, no caso de aplicacdo das sangdes previstas nos itens 7.2.3 e 7.2.4, contado da data da intimacdo, observado o
procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

7.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sangdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida
motivacdo, com a demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

7.8. A aplicago das sangdes previstas no edital e no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma:

a) a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133/2021 e do art. 416,
paragrafo tinico, do Cddigo Civil; e
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b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133/2021, garantido o contraditorio e a
ampla defesa.

7.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 7.8 a multa compensatdria, nos termos do paragrafo unico do art. 416 do Cddigo Civil.

7.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagao,
observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional, copias do processo administrativo necessarias a apurag@o da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

7.10.1. A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional, nos
termos da Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.10.2. O processamento do PAR nio interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

7.10.2.1. Caso seja possivel, a apuragdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do Decreto n® 46.366, de 19 de
julho de 2018.

7.11. Na hipdtese de abertura de processo administrativo destinado a apuracgdo de fatos e, se for o caso, aplicagdo de sang¢des ao licitante ou
contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou no contrato, as comunicag¢des serdo efetuadas por meio do enderego de correio
eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

7.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de
contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, ndo podendo alegar o
desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou
eventuais sangdes aplicadas.

7.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgio Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagdo no Diario Oficial do Estado do
ato de aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declarag¢@o de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar
a formalizacdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

7.12.1. A aplicagdo das sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar devera ser
comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua aplicagdo, que informard, para fins de
publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma
do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Caso ndo seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente devido pela Administragdo
ao contratado e da garantia prestada, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final
quanto a penalidade.

7.13.1. A nota de débito deverd ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscrigdo do débito em divida ativa e propositura de
execucao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da Lei n° 1.012, de 15 de julho de 1986.

7.13.2 O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa deverd observar o que dispdem os arts. 4° e 5° da Lei n° 5.351, de 15 de
dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para a capacitagdo de um total de 8 servidores, conforme valores das
inscri¢des em cada curso constantes nas Propostas Comerciais da empresa e do numero de participantes a serem inscritos.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas com a execugdo do presente contratacdo correrdo a conta das seguintes dotagcdes orgamentarias, para o corrente exercicio de 2024:

Unidade Orcamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 04.122.0002.2016

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 339039

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

10.2. Antes de apresentar a proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissoes
que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execucdio do objeto, em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteragdo de data de
entrega ou alteragdo de qualidade.

10.3. Incumbe & CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execucdo do objeto, ndo cabendo,
portanto, a justificativa de atraso e/ou interrup¢des devido ao ndo cumprimento do objeto por parte de terceiros.

10.4. Todos os avisos, notificacdes, solicitagdes e comunicados s6 serdo considerados recebidos se devidamente protocolados, remetidos via
telegrama, fax, carta ou outro meio digital.
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10.5. A relagdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo implicando qualquer relagio de
subordinagdo hierarquica.

11. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
ELIEZER TISCATE DOS SANTOS

ID Funcional n° 5.149339-0

BRENDA CRISTIAN SOUZA LIBANIO
ID Funcional n® 4390980-9

EDSON DIAS GERALDO
ID Funcional n® 1909075-7

12. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Bianca Bello de Moura
Superintendente
Superintendéncia de Cerimonial e Eventos
ID. 43882943

Rio de Janeiro, 11 junho de 2024
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