v
\O/

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Mulher
Chefia de Gabinete

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Trata-se da contratacdo de servigos de buffet ofertado pela Fundacdo Santa Cabrini - instituigdo publica
estadual dedicada a recuperagdo social de pessoa presa, com base no art. 75, XV da Lei 14.133/2021, para
0s eventos previstos para os meses de agosto e setembro de 2024, a serem realizados pela Secretaria de
Estado da Mulher - SEM.

Tendo em vista a populagdo feminina atendida, é necessario que os servigos prestados pela Fundacao
Santa Cabrini atenda ao critério de ndo encaminhar apenados com condenagdo relacionada a violéncia
contra a mulher, e que os sejam, preferencialmente, do sexo feminino.

2. DA JUSTIFICATIVA

Considerando que a SEM promove regularmente eventos institucionais e estratégicos, como os Forums
Estaduais OPM, Forum de Conselhos Municipais, € seminarios;

Considerando a importancia de eventos bem realizados, de forma agradavel e dinamica;

Considerando que aumentar o engajamento do corpo funcional contribui para o desenvolvimento de
politicas que promovam o sentimento de reconhecimento e de valorizagdo do trabalho do seu pessoal;

Considerando que o planejamento e a organizacao de reunides, € eventos em geral sdo atividades
essenciais, uma vez que propiciam o continuo fortalecimento das atividades da secretaria;

Considerando que a contratagdo, ora pretendida, favorece a economicidade, uma vez que contratagdes
isoladas para cada evento em si acabam por ser mais onerosas do que uma contratagdo unica que visa
proporcionar o fornecimento sob demanda e conforme a necessidade ao longo do contrato, além de
uniformizar a qualidade dos produtos e a facilitar a gestao e a fiscalizag¢do dos servigos prestados e dos
produtos entregues; e

Considerando que a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de buffet para Coffee
Break, para atender as reunides, eventos internos, em suas unidades, bem como eventos institucionais €
uma pratica difundida entre os entes publicos e estd dentro das expectativas dos participantes, muitas vezes
funcionando como balizador da qualidade dos servigos de apoio desses encontros;

Percebemos a necessidade de oferecermos aos nossos servidores, colaboradores e participantes
/convidados dos eventos um servigo de café¢ da manha, coffee break, welcome coffee, brunch e/ou
coquetel, alinhado a cada tipo de evento, como forma de proporcionar um momento acolhedor durante as
atividades técnicas, formagdes, cursos, encontros e finalizagdes dos eventos.

Se faz necessaria a contratacdo de empresa para fornecimento de servicos eventuais de Buffet, tais como:
café¢ da manha, coffee break, welcome coffee, brunch e coquetel, para atender as reunides, eventos
internos, em suas unidades, bem como eventos institucionais em atendimento as necessidades da SEM.

Outrossim, a pretensa contratagdo serd realizada com base no art. 75, XV da Lei 14.133/2021, com a
Fundacao Santa Cabrini em razdo do beneficio social que a contratagdo pode proporcionar, permitindo ao
apenado a reintegragao social e o desempenho de fun¢des que contribuem com a sua ressocializagao.



3.DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme or¢amento enviado pela FSC - indexador SEI n°® 79758606, o valor orcado foi de R$ 48,00
(quarenta e oito reais) por pessoa para a op¢ao de buffet n® 02, o que atende as necessidades desta SEM.

Assim, considerando o planejamento para atendimento total de até 1000 pessoas, o valor total da
contratacao sera de R$ 48.000,00 (quarenta e oito mil reais).

Segue lista de eventos agendados, cujas datas ainda podem sofrer alteracdes, considerando ainda que ha
outros eventos a serem realizados, porém, com local e data a serem definidos, razdo pela qual ndo conta no
rol abaixo:

Data: 30/07/2024

Local: Av. Erasmo Braga, 118 - Centro - Rio de Janeiro - auditério da SEPLAG
Horério de inicio e término: 13h as 18h

Quantidade de Pessoas: 60

Cardapio de preferéncia: Opgao 2

Data: 31/07/2024

Local: Manancial auditério da CEDAE

Horério de inicio e término do 1° turno: 8:30 as 10h
Horério de inicio e término do 2° turno: 16:30 as 17:30
Quantidade de Pessoas no 1° turno: 60 pessoas
Quantidade de Pessoas no 2° turno: 61 pessoas
Cardapio de preferéncia: Opgao 2

Data: 16/08/204

Local: Sala Reuniao CGE - Rua Erasmo Braga, n° 118, 12° e 13° andares, Centro - RJ
Horario de inicio e término: 14h as 17h

Quantidade de Pessoas: 20

Cardapio de preferéncia: Opgao 2

Data: 20/08/2024

Local: a definir

Horario de inicio e término: 14h as 16h
Quantidade de Pessoas; 60 pessoas
Cardapio de preferéncia: Opgao 2

Data: 23/08/2024

e Local: Casa de Cultura Laura Alvim - Av. Vieira Souto, 176 - Ipanema, Rio de Janeiro - RJ, 22420-
004

e Horario de inicio e término: 16h as 19h

¢ Quantidade de Pessoas; 80 pessoas

Cardapio de preferéncia: Opgao 2

Data: 11/09/2024

Local: Manancial auditoério da CEDAE

Horario de inicio e término: 9h as 13:30h
Quantidade de Pessoas no 1° turno: 100 pessoas
Cardapio de preferéncia: Opgao 2

Data: setembro/2024

Local: a definir

Horario de inicio e término: a definir
Quantidade de Pessoas; 60 pessoas
Cardapio de preferéncia: Opgao 2



Data: setembro/2024

Local: a definir

Horario de inicio e término: a definir
Quantidade de Pessoas; 60 pessoas
Cardapio de preferéncia: Opgao 2

As datas dos eventos poderao sofrer alteragdes, devendo a CONTRATANTE informar a CONTRATADA
com antecedéncia.

4. DA EXECUCAO DO SERVICO

4.1 A CONTRATADA devera utilizar, na prestacdo do servigo, equipamentos, acessorios, enxoval e
utensilios (incluindo descartaveis) higienizados e em perfeitas condi¢des de uso, adequados ao servico a
ser prestado.

4.2 - A CONTRATADA devera disponibilizar todos os recursos necessarios ao pleno atendimento das
demandas.

4.3 - Sera disponibilizada a contratada um espago, com instalacdes de agua e luz, a qual ficara sob inteira
responsabilidade da CONTRATADA, durante todo o periodo do evento.

4.4 - A CONTRATADA devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados ¢ de acordo com a
funcdo desempenhada.

4.5 - A contratagdo descrita no objeto do presente Termo de Referéncia ndo obriga a CONTRATANTE a
utilizar todo o montante, uma vez que o servigo serd realizado POR DEMANDA, em diversos eventos a
serem realizados pela SEM.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, quando necessario, para execu¢dao dos
servigos e prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitado pela CONTRATADA;

5.2. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive durante os
eventos.

5.3. Disponibilizar a CONTRATADA um espago, com instalacdes de dgua e luz.

5.3 - A CONTRATANTE informara a CONTRATADA com a devida antecedéncia a data, local e
quantidade de pessoas a serem atendidas no evento.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A empresa devera preparar e servir os alimentos e bebidas requisitadas, conforme quantidades,
qualidades, local e prazos especificados neste Termo de Referéncia;

6.2. Responder, diretamente, por quaisquer perdas, danos ou prejuizos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua agdo ou omissao, dolosa ou culposa, na execugao
deste Contrato, independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita

6.3. Responsabilizar-se por todos e quaisquer onus e encargos decorrentes da Legislacdo Fiscal (Federal,
Estadual e Municipal) e da Legislagdo Social, Previdencidria, Trabalhista e Comercial, sendo certo que os
empregados da CONTRATADA nao terdo vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

6.4. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas, sociais,
previdencidrios, fiscais e comerciais, nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto deste Contrato.

6.5. Assegurar-se da boa prestagao dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho.

6.6. Disponibilizar equipe de gargons para atendimento durante o evento.



6.7. Garantir que todos os itens servidos estejam em conformidade com as normas de seguranga alimentar.
6.8. Montagem e desmontagem da infraestrutura necessaria para o servigo de buffet.
6.9. Transporte de todos os equipamentos e insumos necessarios ao local do evento.

6.10. Coordenagdao com a equipe do museu para garantir que todas as operagdes sejam realizadas sem
contratempos.

7. DO PRECO

Nos pregos a serem ofertados, deverao estar incluidos todos os materiais necessarios, tais como: decoragao
da mesa, caso haja, copos, pratos, talheres; guardanapos descartaveis, toalhas, todo o pessoal
especializado e uniformizado, despesas com montagem e desmontagem, transporte, impostos, taxas e
outros custos inerentes a0 bom desempenho. Nenhum valor extra serd cobrado a qualquer titulo.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds a prestagao do servigo, por evento realizado, mediante
apresentacdo da nota fiscal e comprovacdo da execucdo do servico conforme as especificacdes deste
Termo de Referéncia;

8.2. A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento conforme informagdes a seguir do
referido Termo de Referéncia: Emitir a Nota Fiscal Eletronica acompanhada das certiddes € comprovantes
de recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como comprovante de atendimento dos demais encargos,
sao eles:

1.Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido —
PGFN/SRF;

2. Certidao Negativa de Débitos — CND - ICMS, ou, se for o caso, certidio comprobatdria de que, pelo
respectivo objeto, esté isento de inscri¢do estadual;

3. Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa Estadual —- CND/CAD/ ICMS-PGE;

4. Certiddo Negativa de Débito sobre Servigos de Qualquer Natureza ou, se for o caso, certiddo
comprobatdria de que, pelo respectivo objeto, estd isento de inscrigdo municipal;

5. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; 6. Certidao Negativa de Débitos inadimplidos perante a
Justi¢a do Trabalho) para o enderego eletronico compras@mulher.rj.gov.br e contratos@mulher.rj.gov.br.

8.3. O pagamento serd efetuado de forma integral, em favor da CONTRATADA, por meio de ordem
bancaria emitida a instituicao indicada na proposta devendo para isto, ficar explicitado: o nome do banco,
agéncia, localidade e niimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito ou através de boleto
bancario;

8.4. O prazo para pagamento da fatura serd de 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento da
parcela, isenta de erros, previamente atestada pela Comissao de Recebimento e Fiscalizagao.

8.5. Ao CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se os fornecimentos estiverem
em desacordo com as especificagdes constantes no presente Termo de Referéncia;

8.6. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao
pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

8.7. O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, com a descrigdo detalhada do objeto,
consoante o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redagao conferida pelo Protocolo ICMS 85,
de 9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
observar a forma prescrita no § 1o, alineas a, b, c e d, do art. 20 da Resolugdo SER 047/2003,30 detalhada
do objeto, consoante o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redagao conferida pelo Protocolo
ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de
Janeiro devera observar a forma prescrita no § lo, alineas a, b, ¢ e d, do art. 20 da Resolugdo SER
047/2003.
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9. DA VIGENCIA

9.1 Este contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até a conclusao dos eventos.

11. DO CONTRATO

11.1. Considerando que a aquisi¢ao prevé a entrega integral e imediata do objeto, ¢ dispensada a garantia,
levando em conta que a contratagdo ndo envolve alta técnica, nem riscos financeiros consideraveis.

11.2. Fica dispensado o Termo de Contrato, conforme a Lei 14.133/2021, em seu artigo 95:

Art. 95. O instrumento de contrato ¢ obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administragdo podera
substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra
ou ordem de execugdo de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

12. DAS CONSIDERACOES FINAIS

Este Termo de Referéncia deve ser seguido rigorosamente para garantir o sucesso do evento e a satisfacao
de todos os convidados. A empresa contratada deve estar preparada para atender todas as especificacdes e
exigéncias aqui descritas.

Rio de Janeiro, 26 julho de 2024
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Documento assinado eletronicamente por Aline Batista Castro de Mello, Assessora, em 07/08/2024,
as 11:24, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n®
48.209, de 19 de setembro de 2022.
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Documento assinado eletronicamente por Anelise Alves Tupinambad, Chefe de Gabinete, em
07/08/2024, as 14:57, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,
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Praca Cristiano Ottoni, 250,, Sala 743 - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP
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