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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E DIREITOS HUMANOS

Secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Direitos Humanos

Termo de Referéncia

(Processo Administrativo n° 2024/03/3515)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
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1.1 Contratagdo de Empresa Especializada no fornecimento/disponibilizagéo de espago fisico

para eventos, conforme descrito a seguir:

ESPECIFICAGAO

CATSERV

UNIDADE
DE
MEDIDA

QTDADE

VL.

|
| UNITARIO

VL. |
TOTAL

01

Contratagao de Empresa
Especializada no
fornecimento/disponibilizagao de
espaco para realizagdo de
eventos - Aluguel de Espago para
festas, contendo Saldo de festa com
aproximadamente 300m?, coberto,
iluminado, com mesas e cadeiras,
capacidade de no minimo 150
pessoas; Jardim decorado, com
aproximadamente 50m? Recepgdo
com cobertura até o saldo,
decorado; Banheiros: feminino e
masculino, com um responséavel
para limpeza durante o evento;
Mesas e Cadeiras: 15 mesas e 150
cadeiras; Freezer: disponibilizagao
de freezer para bebidas; Cozinha:
equipada para preparagdo dos
alimentos e disponibilidade do
espago por um periodo de até 24
hrs.

4316

Servigo

|

R$
2.480,00

|
|

R$
2.480,00

TOTAL: R$ 2.480,00

1.2 O objeto desta contratagéo é caracterizado como servigo, conforme justificativa constante
no Estudo Técnico Preliminar:

1.2.1 O objeto de contratagéo se enquadra nas disposi¢des do Art.7°, inciso Il, do Decreto

Municipal n° 2.411/2022.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 06 (seis) meses contados da realizagéo do

pregdo, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4 O custo estimado total da contratagéo € de R$ 2.480,00 (Dois mil, quatrocentos e oitenta

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

2.1 AFundamentagdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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2.2 O objeto da contratagdo est4 previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, confo BN
detalhamento a seguir: -

2.2.1 1D PCA no PNCP: 42498600000171-0-000065/2024,
2.2.2 Data de publicagdo no PNCP: 27/02/2024,

2.2.3 Id do item no PCA: 63,

2.2.4 Classe/Grupo: 721,

2.2.5 |dentificador da Futura Contratagdo: 985873-59/2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descrigo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1 Lei n° 14.133/21, art. 5° - Na aplicagao desta Lei, serdo observados os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregagéo de fungdes, da motivagéo, da vinculagéo ao
edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdug@o as Normas do Direito Brasileiro);

4.1.2 IN n° 01/2010 - SLTI/MP - Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental
na aquisicido de bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administragdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

4.1.3 Lei n°® 12.305/10 - Institui a Politica Nacional de Resliduos S¢lidos; altera a Lei no
9.605, de 12 de fevereiro de 1998, e da outras providéncias;

4.1.4 Decreto Presidencial n° 7.746/12, art. 4° - Regulamenta o art. 3° da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas para a promogé&o do
desenvolvimento nacional sustentavel nas contratagdes realizadas pela administragao
publica federal direta, autarquica e fundacional e pelas empresas estatais dependentes, e
institui a Comissao Interministerial de Sustentabilidade na Administragéo Publica — CISAP.

Subcontratagao

4.2 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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Garantia da Contratagéo

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratag&o dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4 N3o ha necessidade de realizag8o de avaliag&o prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40, §1°, inciso Il da Lei
n° 14.133/2021)

Condigdes de execugdo

5.1 O prazo de execugdo dos servigos sera de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado
conforme disposto no art. 107 da Lei n° 14.133/21, com inicio a contar da assinatura do
contrato, na forma que se segue:

5.1.1 A prestagao do servigo devera ser realizada por empresa especializada, legalmente
estabelecida, com profissionais com qualificag8o técnica necessaria para a execugéo dos
6 servigos, e sua procedéncia devera ser facilmente aferida por instrumentos legais;

5.1.2 A disponibilidade do espago devera ser de 24 horas, conforme solicitagdo prévia,
antes do evento, para montagem, durante a realizagdo, e apés para a desmontagem,
conforme previsto na descrigdo do presente Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar.

5.2 Durante o fornecimento/disponibilizagdo do espago fisico para realizag&o dos eventos da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Humanos, a empresa devera cumprir
com todas as exigéncias especificadas na descrigdo do presente Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas
5.3 A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
Item Especificagdo

% Designag&o da responsabilidade - Indica o responsavel pelo
acompanhamento do contrato.
Revisdéo do Contrato - O responsavel pelo

02 | acompanhamento do contrato revisa os termos, prazos e

requisitos especificos do instrumento.

Definigdo do Cronograma de execugdo — Estabelece o
03 cronograma de execugdo que inclua marcos e prazos
importantes.

Verificagdo da Qualidade - Certifica que os veiculos
04 adquiridos atendam aos padrdes de qualidade especificados

no contrato.
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Comunicagéo Regular - Mantem a comunicagéo aberta e
regular com o fornecedor, a fim de abordar possiveis
problemas, duvidas ou necessidades adicionais.

Alteragbes Contratuais = Acompanhamento vinculado a
anélise de possivels alteragdes no contrato.

Arquivamento da Documentagdo - Manter os registros
detalhados de todas as comunicagdes, relatérios, alteragdes
e documentos relacionados ao contrato.

Encerramento do Contrato - Avaliagdo prévia ao
encerramento do contrato, assegurando que todas as
obrigagbes da contratada tenham sido cumpridas e que

05

06

07

08
todos os pagamentos tenham sido realizados e quaisquer

questdes pendentes tenham sido resolvidas antes do
encerramento formal.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lel n°® 14.133, de 2021)

54

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigédo e finalizagdo do contrato

5.5

N&o ser&o necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art.6°, XXIlI, alinea “f”, da Lel n° 14.133/21)

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensé&o do contrato, 0 cronograma
de execug3o sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

O ¢4rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizag&o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagio, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugo da contratada, quando houver, do método de aferig&o dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prest\a&gg)a )
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo & execugdo do
objeto contratado.

6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante
a montagem e desmontagem, além do perlodo da realizagdo do evento.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutengao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

Fiscalizagdo

6.9 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugsio do contrato, para que sejam
@ cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.11 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrig&o do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il).

6.12 |dentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, |Il).

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decis&o ou adog&o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, IV).

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do
F contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogagao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condigbes de habilitagao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).
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6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo
contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cablveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizag&o do contrato contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.20 O gestor do contrato acompanhard a manuteng&o das condi¢des de habilitagdo da
@ contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.21 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizag8o de processo administrativo
de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sang¢des, a ser conduzido pela comiss&o
de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag&es sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.24 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestéo nos termos do contrato.

L\t‘h!

Exigéncias
6.25 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagéo da
empresa junto ao SICAF.

6.26 Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e & Divida Ativa da Unio, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
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Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao este]am':;,q_,g_ gxoc“—f'
regularizados no SICAF.

6.27 Além do disposto acima, a gestéo obedecera as seguintes rotinas:
6.27.1Designagao da responsabilidade.
6.27.2Reviséo do Contrato.
6.27.3Definigdo do Cronograma de Execugéo
6.27.4Verificagdo da Qualidade
6.27.5Comunicagéo Regular
6.27.6Alteragdes Contratuais
6.27.7 Arquivamento da Documentagéo

6.27.8Encerramento do Contrato

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

e 7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Acompanhamento da Execugdo dos
i Servigos Contratados, conforme previsto no Anexo n° 001.

7.1.1 Seré indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7111 Nao produzir os resultados acordados;

7.1.1.2  Deixar de executar, ou ndo executar com qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3  Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior &8 demandada.

7.2 A utilizagdo do Acompanhamento da Execugéo dos Servigos Contratados ndo impede a
aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos

Servigos.
7.3 A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
F 7.3.1.1 Critérios de qualidade para a execug&o contratual; e

7.31.2 Indicadores minimos de desempenho para aceitagéo do servigo.

Liquidagao
7.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez

dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.5 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido @ metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.6 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrument
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.6.1 o prazo de validade;
2 7.6.2 adata da emissé&o;
7.6.3 os dados do contrato e do érg&o contratante;
7.6.4 o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.6.5 ovalor a pagar; e
7.6.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cablveis.

7.7 Havendo erro na apresentag&o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovagao da regularizagéo da situagdo, sem énus ao contratante.

7.8 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
@ acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
! on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagso mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133,

de 2021.

7.9 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razéo que impega a contratagéo
no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibigéo de contratar com a Administragao
ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUGAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.11 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.12 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo
junto ao SICAF.
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7.14 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag&o -

da liquidag&o da despesa, conforme seg&o anterior, nos termos da Instrugdo Normativa

SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.15 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do Indice IPCA de correg&o monetaria.

Forma de pagamento

7.16 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.17 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.18 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.19 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
@ retidos na fonte, quando da realizag&o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.
7.20 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributéria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNCEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE
LICITAGAO ELETRONICA (art. 6°, inciso XXIlI, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitag&o, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara na contratag&o da proposta de MENOR PREGO GLOBAL.

Regime de execugao
8.2 O regime de execugao do contrato sera por empreitada por prego global.

@ Exigéncias de habilitagao

8.3 Previamente & celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢bes para contrataga@o, especialmente quanto a existéncia de
sang&o que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1 SICAF,

8.3.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uni&o (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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8.4 A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e també

Zrafba 02
seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve, dentre ——"
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

8.5 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7 O fornecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8 Caso atendidas as condigdes para contratago, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag&o constante do SICAF,
@ ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagéo
atualizada.

8.10 Nao ser&o aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos devero estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.12 Ser&o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag&o do recolhimento dessas contribuigdes.

8.13 Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao:

Habilitacao Juridica:

8.14 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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8.18 Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizag&o de funcionamento no Qe
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa—-—
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19 Sociedade simples: inscrig8o do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurldicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricéo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurldicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz

8.21 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
@ consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscrig&o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS),

8.26 declaragdo de que nd3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo
™ de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentag&o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°de
maio de 1943,

8.28 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.29 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicllio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,;
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objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragamha <‘3
da Fazenda respectiva do seu domicllio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O custo estimado total da contratagéo & de R$ 2.480,00 (dois mil, quatrocentos e oitenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unigo.

10.2 A contratag&o sera atendida pela seguinte dotag&o:
10.2.1Gestéo/Unidade: 03.01;
10.2.2Fonte de Recursos: 500 Outros Rec. N&o Vinculados de Impostos;
10.2.3Programa de Trabalho: 081220001.2.043000;
10.2.4Elemento de Despesa: 33.90.39.00.

Paralba do Sul/ RJ, 03 de maio de 2024.

Elaine Crism%%r

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e Direitos Humanos
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ANEXO n2 001 e S

ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVICOS CONTRATADOS

Contrato n: | VIGENCIA DO CONTRATO:

CONTRATADO: XXXXXXXX

OBJETO DO CONTRATO: XXXXXXXX

PREPOSTO DO CONTRATADO: MES/ANO DA AVALIAGAO:

Ocorréncias

EXECUCAO CONTRATUAL (deveré ser relatada a forma ‘que vem sendo prestado o servico,

. _DATA
L conforme pactuado no Contrato; e cada ;problema, detectado)

00/00/0000

PROVIDENCIAS/ DOCUMENTOS EXPEDIDOS (deverao ser relatada ; 'v‘prowdenaas adotadas
- DATA = | parasolugdo de: cada, problema detectado nakexecugao, bem como s;documentos expedldos
9 | a contratada e anexadas cdpias) ! 52 : ]

00/00/0000

: ‘;.'DATA' ; RESULTADOS (mformar se_.os pI blemas fo

AT SRR R ’encamlnhamentos)

00/00/0000

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA: DATA:

Rug Vissende la Paraiba, i | Baraiba do Skl d GER 2505058 ghi 22934852
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ATA DE REUNIAO
'Unidade Demandante: _
CONTRATO Ne: DATA:
CONTRATADO:
OBJETO DO CONTRATO:
NOME DO FISCAL: ASSINATURA:
NOME DO REPRESENTANTE: ASSINATURA:
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SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS (SEP) N\&
CONTRATO Ne: VIGENCIA DO CONTRATO:
CONTRATADO:
OBJETO DO CONTRATO:
NOME DO PREPOSTO:

Senhor Preposto do Contratado,
Pelo presente, concedo-lhe o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a corregdo de
irregularidade e para manifestar-se a respeito das pendéncias elencadas abaixo:

PENDENCIA REFERENCIA CONTRATUAL (CLAUSULA/ SUBCLAUSULA/
ALINEA):

Observagoes:

(Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de
assisténcia técnica, dentre outros)

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa:

Atenciosamente,

NOME DO FISCAL: MATRICULA:
ASSINATURA DO FISCAL: DATA:
ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:

Rug Visronde da Pasaiba, n° | paratba o spl- R4 GER: 2585089 hTehaf 22934852
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CHECK LIST DOS SERVICOS CONTRATADOS

Contrato n2: Contratante:
CONTRATADA: CONTATO:
SERVIGOS:
FUNCIONARIOS N2: PERIODO DE EXECUGAO DO SERVIGO:
NOTA FISCAL Ne: VALIDADE DO FORMULARIO: VALOR BRUTO DEVIDO:
R$
MES DE REFERENCIA: VALOR BRUTO FATURADO:
R$ 0,00
ORD. ITENS SIM | NAO
1 SOLICITACAO DE PAGAMENTO
2 NOTA FISCAL

DECLARAGAO DA EMPRESA DE OPTANTE DO SIMPLES (SE COUBER)

3 | (ORIGINAL ASSINADA PELO REPRESENTANTE LEGAL)

4 | CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

5 | Gps(Inss)

6 | GRF(FGTS)

7 | RELATORIO DE ATIVIDADES MENSAL

8 | RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NO ARQUIVO SEFIP
9 | RELATORIOS GFIP

10 | ORDENS DE SERVICOS (SE COUBER)

11 | OUTROS DOCUMENTOS
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