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TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO:

1.1. Registro de preços para futura e eventual prestação de serviços de empresa especializada em fornecimento de coffee break simples para reuniões e eventosconforme especificações e quantidades detalhadas neste Termo de Referência.


1.2. NATUREZA:PRESTAÇÃO DE SERVIÇO

1.2.1 Conforme disposto no art. 6º, XIII, da Lei n. 14.133/2021, os serviços objeto do presente Termo de Referência classificam-se como serviços comuns por apresentarem padrões de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado.

1.3. ESPECIFICAÇÃO E QUANTIDADE:

	ITEM
	UND.
	QUANT.
	DESCRIÇÃO
	PREÇO UNIT.
	PREÇO TOTAL

	01
	UND
	200
	Água mineral com e sem gás, Café, Suco 100% natural, refrigerante normal e diet ou zero açúcar, Bolos (cenouracom cobertura, chocolate, laranja), Pão de Queijo, Mini Sanduíche, Sanduíches Frios de Pão Metro com sabores variados, sanduíche de pão integral com queijo branco, salgadinhos assados, patês, Salada de Frutas, copos descartáveis para cafés e sucos, guardanapos descartáveis, talheres adequados aos itens servidos, toalhas de tecido para mesa, pessoal de apoio.
	47,30
	9.460,00

	VALOR TOTAL=
	R$ 9.460,00




1.4. VIGÊNCIA CONTRATUAL:

1.4.1 O prazo de vigência contratual para execução do objeto deste Termo fica adstrito à vigência dos respectivos créditos orçamentários.

2.  FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO:

2.1. O processamento da contratação pelo sistema de registro de preços justifica-se pela necessidade de fornecimento de coffee break simples, de forma frequente, sendo mais adequado para a Administração a execução de forma parcelada e por demanda, tendo em vista a imprevisibilidade das quantidades necessárias a ser requisitada pela Administração.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO:

3.1. A descrição da solução como um todo, conforme definido no Estudo Técnico preliminar trata-se da prestação de serviços objeto do presente estudo como discriminado incluindo atividades típicas, tais como:serviço de apoio, quando solicitado.

4. REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO:

4.1. A contratação refere-se à prestação de serviços comuns, cujos padrões de desempenho e qualidade foram objetivamente definidos por meio de especificações usuais de mercado.

4.2. Com relação à QUALIFICAÇÃO TÉCNICA, deverá o licitante apresentar:

A)Prova de capacidade técnica, mediante apresentação de certidão(ões) ou atestado(s) fornecido(s) por pessoas jurídicas de direito público ou privado, demonstrando a execução de serviços pertinentes e compatíveis com o objeto deste estudo;

B)Alvará Sanitário do estabelecimento, expedido pelo órgão sanitário competente do Estado ou do Município onde estiver instalado; 

C)Alvará Sanitário do veículo, expedido pelo órgão sanitário competente do Estado ou Município onde estiver instalado;

D)Alvará de Funcionamento do estabelecimento, expedido pelo órgão sanitário competente do Estado ou do Município onde estiver instalado.

5. CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS:

5.1. Os serviços serão solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade do requisitante; 

5.2. A execução dos serviços compreende o fornecimento de alimentos e bebidas no local do evento, e demais atividades necessárias à sua boa execução; 

5.3.Os horários e datas de realização dos eventos serão informados, em documento formal, encaminhado pela Administração do CISMEPA, obedecendo aos prazos de antecedências previstos no subitem 8.4 deste documento, podendo ser prestado fora do horário comercial; 

5.4. Os serviços serão solicitados, com antecedência de até 3 (três) dias úteis para eventos com até 60 (sessenta) pessoas e 5 (cinco) dias úteis para eventos acima de 60 (sessenta) pessoas; 

5.5. Os responsáveis pelo fornecimento do objeto deste Termo deverão apresentar- se, no mínimo e impreterivelmente, 30 (trinta) minutos antes do horário previsto para servir o Coffee Break.

5.6. Os alimentos deverão ser preparados utilizando-se matéria-prima e insumos de primeira qualidade; 

5.7. Transporte de alimentos e bebidas deverá ser realizado em veículo apropriado, devidamente higienizado; 

5.8. Em todas as fases de preparação dos alimentos, deverão ser obedecidas as técnicas corretas de culinária, mantendo os alimentos saudáveis e adequadamente temperados, respeitando as características próprias de cada ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificação físicos, químico e biológico no sentido de assegurar a preservação dos nutrientes; 

5.9. As preparações deverão ser adaptadas ao forno ou servidas cozidas ou ao natural de acordo com os tipos de salgados; 

5.10. Os alimentos prontos, como bolos, salgados e doces, deverão ser entregues em embalagens próprias, adequadas ao tamanho de cada encomenda, embalado corretamente, não podendo haver nenhum tipo de fissuras nas embalagens, sendo ainda, dispostos em embalagens descartáveis, que não poderão ser reutilizadas pela contratada; 

5.11. As bebidas deverão estar na temperatura adequada ao consumo no horário de lanche, sendo que a Contratada deverá acondicioná-las corretamente para tal; 

5.12. Os sucos de frutas deverão estar em uma jarra com capacidade aproximada de um (1) litro;

5.13. Os produtos deverão ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e higiênicas que proporcionem sua perfeita conservação até o momento de serem consumidos; 

5.14. Quando do fornecimento de café, a contratada deverá oferecer garrafas térmicas limpas, de boa apresentação e qualidade; 

5.15. As bebidas deverão ser servidas também sem açúcar, tendo acompanhamento de adoçantes líquidos e/ou em pó;

5.16. O Coffee Break simples conterá todos os produtos comestíveis e bebidas, de acordo com o cardápio contratado, e deverão ser servidos em quantidade suficiente para atender ao número de pessoas indicado na solicitação, conforme o tipo de cardápio, quantitativos e especificações; 

5.17. A Contratada deverá recolher seus pertences ao final do evento; 

5.18. Os serviços aqui especificados não excluem outros serviços complementares que se façam necessários ao cumprimento do solicitado; 

5.19. A Contratada deverá preparar o Coffee Break fora das dependências do Consórcio Intermunicipal de Saúde do Médio Paraíba - CISMEPA e deverá entregá-lo, no local do evento, dentro do prazo estabelecido, para tanto, iniciando as atividades preparatórias com a antecedência necessária ao cumprimento do horário estipulado; 

5.20. O fornecimento do objeto deste Termo será feito em eventos realizados no Município de Volta Redonda/RJ, sendo eles: UGB/FERP – Centro Universitário Geraldo Di Biase e Prefeitura Municipal de Volta Redonda/RJ.

5.21. A empresa deverá fornecer profissionais para a organização prévia do coffee break, acompanhamento durante o período de realização do mesmo, além da organização do seu tempo.

5.22. Utensílios e objetos necessários na organização dos eventos:
5.22.1 Guardanapos descartáveis; 
5.22.2 Copos descartáveis para café de boa qualidade e resistência; 
5.22.3 Copos descartáveis para sucos e refrigerante de boa qualidade e resistência; 
5.22.4 Pratos descartáveis adequados aos itens servidos; 
5.22.5 Talheres adequados aos itens servidos; 
5.22.6 Garrafas térmicas; 
5.22.7 Porta guardanapos; 
5.22.8 Mesas, quando solicitado; 
5.22.9Toalhas de tecido brancas e de cores e tamanhos variados, redondas e retangulares, para tantas quantas forem às mesas necessárias ao atendimento do evento; 
5.22.10 Outros objetos e/ou utensílios não especificados neste item, a critério do CISMEPA.

5.23. O cardápio deve ser composto por: 
5.23.1 COFFEE BREAK:  Líquidos:  Café;  Suco 100% natural; Refrigerante normal e diet ou zero açúcar;  Água Mineral (sem gás e com gás).  Bolos:  Cenoura com cobertura;  Chocolate;  Laranja; (A escolher o sabor de 01 por evento)  Pães e sanduíches:  Pão de queijo;  Mini sanduíche;  Sanduíches frios de pão de metro com sabores variados;  Sanduíche de pão integral com queijo branco;  Salgadinhos assados (tipos e sabores a combinar);  Patês (sabores a combinar).  Salada de frutas a combinar. 

5.24. A contratada deverá disponibilizar cardápio contendo os tipos de salgadinhos e patês para a escolha por parte do setor solicitante.

5.25. O quantitativo mínimo do serviço a ser solicitado à Contratada será estabelecido de acordo com a necessidade da Contratante.

5.1.1 CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

5.1.2 Os serviços objeto deste Termo de Referência serão recebidos e aceitos, de acordo com o art. 140 da lei n. 14.133/2021, provisoriamente, após sumária inspeção realizada pela Fiscalização do Consórcio Intermunicipal de Saúde do Médio Paraíba, para posterior verificação da qualidade e conformidade do objeto às especificações técnicas exigidas neste termo, podendo ser rejeitados caso não estejam conforme as especificações estabelecidas.

5.1.3 A contratada deverá dar total garantia quanto à qualidade dos serviços executados, ficando obrigada a reparar, corrigir ou substituir às suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções comprovadamente fora das especificações técnicas discriminadas no presente termo.

5.1.4 Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento provisório, por servidor ou comissão designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das condições e especificações discriminadas no Termo de Referência.

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO:

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e nos termos da Lei n. 14.133/2021, e cada parte responderá pelas conseqüências de sai inexecução total ou parcial;

6.2. A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por servidor(es) especialmente designado(s) em portaria do Consórcio Intermunicipal de Saúde do Médio Paraíba;

6.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato, determinando o que for necessária para regularização da falta ou defeitos observados.

6.4. As comunicações entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim;

6.5. O fiscal do contrato informará, em tempo hábil, ao superior do seu departamento ou setor, a situação que demandar decisão ou providência que ultrapasse a sua competência;

6.6. O fiscal do contrato será auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurídico e de controle interno da Administração, que deverá dirimir dúvidas e subsidiá-lo com informações relevantes para prevenir riscos na execução contratual;

6.7. A contratante poderá convocar representante da Contratada para adoção de providência que deixem de ser cumpridas de imediato.

7.  CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:

7.1. O pagamento será efetuado no 20º (vigésimo) dia, a contar da data final do período de adimplemento do objeto, assim considerada a entrega do objeto, acompanhada do respectivo documento de cobrança (nota fiscal/fatura) devidamente atestada pela Fiscalização;

7.2. Os pagamentos serão efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente, cujo número e agência deverão ser informados pelo adjudicatário até a assinatura do contrato;

7.3. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao contratante;

7.4. Em caso de atraso injustificado no pagamento, o valor será compensado financeiramente em 0,5% (cinco décimos por cento) de juros de mora por mês “pro rata tempore”, contados a partir do dia seguinte ao seu vencimento até a data do efetivo pagamento;

7.5. O valor do pagamento eventualmente antecipado será descontado na razão de 0,5% (cinco décimos por cento) ao mês “pro rata die”, contado da data de seu efetivo pagamento.

8.  FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR:

8.1. O fornecedor será selecionado por meio de contratação direta, por dispensa de licitação, sob a forma eletrônica, com adoção do critério de julgamento pelo menor preço por item,observados os preços unitários máximos e admitidos e a compatibilidade da proposta com a especificação técnica do objeto.

9.  ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO:

9.1. O custo estimado global da presente contratação é de R$ 9.460,00(Nove mil, quatrocentos e sessenta reais).

9.2. Data base dos orçamentos: Setembro/Outubro de 2024.

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:

10.1. Considerando o artigo 30, do Decreto 18.256 de 2024, na licitação envolvendo o SRP não é necessário realizar prévia reserva orçamentária, que somente será exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil para a assunção efetiva do compromisso.

11. IMPACTO E SUSTENTABILIDADEAMBIENTAL

11.1. A contratada deverá cumprir as orientações descritas no art. 6° da Instrução Normativa n° 1, de 19/01/2010, do Ministério Do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão (MPDG), no que couber, além dos critérios eventualmente inseridos na especificação do objeto.

12. SANÇÕES:

12.1. No caso de descumprimento total ou parcial das condições estabelecidas no presente Termo de Referência, a contratada estará sujeita à aplicação das penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Volta Redonda – RJ, 10 de Outubro de 2024.

Elaborado por: 



_________________________________
RODRIGO LAGES DIAS
23297-1
Secretário Executivo/CISMEPA


_________________________________
FERNANDA CRISTINA DE OLIVEIRA
00003
Assistente Administrativo/CISMEPA


Clique aqui para digitar o resumo do objeto.
__________________________________________________________________________________
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CEP: 27.259-240 – Tel.: (24) 3512-9558
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