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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Universidade do Estado do Rio de Janeiro
Centro de Producao da Uer;j

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Considerando o que aduz a Lei n°. 14.133/21, bem como o Decreto do Estado do Rio de Janeiro n°.
48.816/23 que regulamenta a aplicacao da referida Lei em ambito estadual.

Considerando a necessidade de contratacio do CEPUERJ para atender a demanda de suas atividades
atrelado ao principio da continuidade do servigo publico.

Considerando o disposto no AEDA/UERJ n°. 075/2020.

Passa-se a apresentar, como instruc¢io da fase preparatoria a esta pretensa contratacio, o presente
Termo de Referéncia.

Processo SEI-260006/047056/2024.
1- DA JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO:

1.1. A presente contratagdo trata sobre a contratacdo de curso de capacitacdo “Formacdo de agentes de contratacdo e
pregoeiros em conformidade com a nova lei de licitagdes” para os servidores Bruno Gomes Salvio (matricula:
36685-6), Daniel de Melo Cardoso (matricula: 41065-4) e Eneida Rosa Assis dos Santos (matricula: 38021-2).

1.2. O presente objeto é justificado em virtude da necessidade de capacitar os servidores do Servico de Compras
(SERVCOMP) para atender as disposicdes da Nova Lei de Licitagbes, Lei n? 14.133/2021, especialmente no que se refere
ao exercicio da funcdo de agente de contratagdo.

2- DA FUNDAMENTACAO LEGAL:

2.1. Contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo conforme preconizado no art. 74, III, “f *, da Lei n°.
14.133/21, e no Decreto Estadual n°. 48.816/23.

3-DO OBJETO A SER CONTRATADO E SUA DESCRICAO:

Nome do Curso Modalidade Datas ID SIGA

N N Dias 02 a
Formagao de agentes de contratacdo e 06/12/24 d
pregoeiros em conformidade com anova | Online °1177268

. C . 8h30 as
lei de licitagdes 12h30




4- DA SOLUCAO E EXECUCAO DO OBJETO:

4.1. A presente contratacdo tem por solugdo dar continuidade ao aperfeicoamento de pessoal do CEPUERJ e
permitir que os servidores sejam nomeados como agentes da contratacdo para continuarem a realizar as
compras para o CEPUERJ.

4.2. A empresa contratada deverd, além de fornecer o acesso a plataforma On-line nos dias de realizacdo do
referido curso online.

4.3. Fica desautorizada a subcontratagao do objeto desta demanda sem a prévia anuéncia do contratante.

4.4. A empresa contratada fica responsavel pela logistica de entrega da totalidade dos produtos e sob sua
inteira responsabilidade, devendo a referida entrega ser na modalidade CIF ou digital sem custos para o
contratante.

4.5. A empresa contratada obriga-se a emitir a nota fiscal do objeto contratado para viabilizar o pagamento
respectivo posterior, devendo a emissora do referido documento fiscal ser a mesma da efetivacdo do
pagamento.

4.6. A empresa contratada obriga-se a fornecer ¢ manter atualizado junto ao contratante seus dados para
contato, principalmente e-mail.

5- DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto, salvo se comprovada a impossibilidade da empresa o
fazer, devendo ter prévia anuéncia do contratante.

5.2. A empresa deverd efetuar a entrega da totalidade dos produtos a partir da emissdo da nota de empenho
nos dias de realizagao do curso.

5.3. Fica dispensada a exigéncia de garantia como condi¢ao para celebragcdo do contrato.

6- DA ESCOLHA DO FORNECEDOR:

6.1. Do primeiro critério de escolha do fornecedor deverd ocorrer no ato de sua habilitacdo com a
apresentacao de documentacdo regular que comprove sua habilitagao juridica, bem como estar em dia com
suas obrigagoes fiscais, trabalhistas e sociais.

6.2. O fornecedor devera apresentar comprovante de aptidao para a realizacao do servigo a ser contratado,
podendo juntar certiddes ou documentos, de empresas publico ou privadas, que atestem a sua capacidade
técnica atrelada ao objeto do contrato.

6.3. Previamente a celebracao do contrato, a administracao verificara o eventual descumprimento das
condicdes para a contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante consulta a
cadastros informativos oficiais ou em Processos anteriores.

6.4. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.



6.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.6. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes.

6.7. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:
6.7.1. Habilitagao Juridica:

6.7.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional.

6.7.1.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

6.7.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual —
CCMEL

6.7.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

6.7.1.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no Pais: decreto de autorizag¢do para
funcionamento no Brasil.

6.7.1.6. Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

6.7.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢cdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz.

6.7.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

6.7.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

6.7.3. HabilitagOes fiscal, social e trabalhista:
6.7.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
6.7.3.2. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.7.3.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal, mediante
apresentacdo de certidao referente a todos os créditos tributarios a Divida Ativa, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

6.7.3.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.7.3.5. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

6.7.3.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao



de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.7.3.7. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.7.3.8. A empresa devera fornecer e-mail para contato e telefone ou celular, bem como enderego completo e
sitio eletronico caso haja.

6.8. O fornecedor devera fornecer proposta em moeda nacional, com validade minima de 60 (sessenta) dias.

7- DA ESCOLHA E JULGAMENTO DA PROPOSTA:

7.1. A escolha da proposta ocorrerd pelo atendimento a todas as especificidades detalhadas do presente
Termo, e em especial a da clausula terceira.

8- DA FONTE ORCAMENTARIA:

8.1. Cumpre destacar que ndo ha aplicagdo no presente caso de orgamento sigiloso.

8.2. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proprios de custeio do
CEPUERJ.

8.3. A fonte de recursos ¢ a 230. O codigo para apropriagdo da despesa ¢, originalmente, o 306060/2024,
custeio do CEPUERUJ.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. Para esta contratagdo estima-se o valor total de R$ 5.550,00 (cinco mil quinhentos e cinquenta reais).

10- DA MATRIZ DE RISCOS:

10.1. Nao havera 6nus ao contratante por erro ou culpa da contratada, bem como pela fiel execug¢ao do
contrato.

10.2. Em caso de hipdtese que impega a execucdo do contrato por parte da contratada, ficara esta responsavel
pela continuidade do mesmo, devendo para tanto subcontratar as suas expensas outro fornecedor vinculada a
prévia anuéncia do contratado.

11- DAS CONDICOES PARA O FORNECIMENTO DO MATERIAL E DA EXECUCAO DO
SERVICO:

11.1. O prazo para entrega do material, na integra sera nas datas do curso a partir da emissdo da nota de
empenho, independentemente de confirmagao de recebimento por parte da empresa contratada, devendo esta
fornecer e-mail para tanto.



11.2. O pagamento sera integral mediante entrega da totalidade do objeto que ndo apresente qualquer vicio,
entrega da nota fiscal, informac¢do dos dados para pagamento.

11.3. O contratante, ap6s a entrega in totum do objeto e documento fiscal, devera providenciar o ateste da
nota fiscal, consistindo na identificagdo (nome completo, cargo e matricula ativa da UERJ) e assinatura de ao
menos dois servidores publicos da UERJ, e juntada aos autos do processo € enviado ao setor competente para
analise e pagamento.

11.4. Serdo responsaveis por este contrato, na qualidade de gestor e fiscal, respectivamente: Marcos Corréa
Abranches, mat. 32959-9, identidade funcional: 607674-2, abranches@cepuerj.uerj.br e Carla Alves dos
Reis, mat. 36786-2, identidade funcional: 4455928-3, creis@cepuerj.uerj.br.

11.5. Fica condicionado o e-mail: cepuerj.secompra@gmail.com; para envio de documentos e notas fiscais
atrelados ao presente objeto.

11.6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ado total ou parcial,
conforme estipulado no art.115 do referido Diploma Legal.

11.7. O contratante obriga-se a ter saldo suficiente no Projeto orcamentario para pagamento, condicionado a
perfeita entrega do objeto em sua totalidade e sem qualquer vicio.

11.8. A contratada serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/21, art. 119).

11.9. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, ¢ nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/21, art. 120).

11.10. Somente a contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/21, art. 121).

11.11. A inadimpléncia da contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato
(Lein® 14.133/21, art. 121, §1°).

11.12. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

11.13. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

11.14. Os servicos ou materiais poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

12- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO:

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

12.2. As comunicagdes entre as partes devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal


mailto:cepuerj.secompra@gmail.com

formalidade, admitindo-se o uso de mensagens eletronicas para esse fim, cujo edereco fisico da contratante
sera o constante da clausula 11.2 deste Termo, e o eletronico o constante na clausula 11.5 também deste
Termo.

12.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput), além do gestor do contrato.

12.4. O fiscal do contrato acompanharé a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

12.5. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados;

12.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

12.7. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdao
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso.

12.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;

12.9. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, bem
como quaisquer outros documentos pertinentes € que se mostrarem necessarios para esta contratagdo,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

12.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

12.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

12.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

12.13. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

12.14. O gestor do contrato emitirda documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

12.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

12.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao nos termos do contrato.



13- DAS SANCOES:

13.1. A contratada devera cumprir com o pactuado em contrato. Em caso de descumprimento parcial ou total,
poderd ser aplicada sancao prevista na Lei n°. 14.133/21, garantida a ampla defesa e contraditorio, devendo
haver notificagdo prévia para tanto por meio habil a cientificar a contratada, independentemente de
confirmacao de recebimento desta notificagdo, desde que feita por meio de contato informado pela contrata
ou registrado em Orgao Puiblico oficial.

Rio de Janeiro, 21 de outubro de 2024.

Daniel de Melo Cardoso

Técnico Universitario 11

Matricula UERJ: 41.065-4

Servidor responsavel pela elaboracio deste Termo de Referéncia

Rio de Janeiro, 21 outubro de 2024

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Daniel de Melo Cardoso, Técnico Universitario, em
22/10/2024, as 14:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022,

1.
Selk o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Marcos Correa Abranches, Assessor(a) Il, em 22/10/2024,
as 16:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022.

il
Sel’ o
assinatura L
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Carla Alves dos Reis, Pedagoga, em 22/10/2024, as 16:52,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de
setembro de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Valeria Bernardino dos Santos, Diretor(a), em 23/10/2024,
as 15:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022.

1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Jos E.I_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
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