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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro
Assessoria de Gestdo e Modernizagdo Institucional

TERMO DE REFERENCIA

(CONTRATACAO DIRETA DE
EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA CONSULTORIA PARA

ELABORACAO DE
PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO
INSTITUCIONAL)

1. DO OBJETIVO DO INSTRUMENTO.

1.1.0 presente TERMO DE REFERENCIA foi elaborado a partir da viabilidade técnica e
economica conferida pelo competente Estudo Preliminar, anexo ao processo administrativo em
referéncia, com o objetivo de oferecer o conjunto de especificagdes capazes de propiciar a avaliaciao
dos custos envolvidos com a pretensa contratacdo dos servigos descritos neste Instrumento,
mediante a indicacdo do conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado a defini¢do da pretensa contratagdo, bem como, as condi¢des e as quantidades, de modo a
orientar o futuro contratado e a fiscalizagdo da DETRAN-RIJ, conforme os elementos estabelecidos
pelo Decreto n° 48.816 de 24 de novembro de 2023, que regulamenta a fase preparatdria das
contratacdes de que trata a Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, no ambito da Administragdo

Publica Estadual Direta, Autarquica e Fundacional.

2. DO OBJETO E OBJETIVO.

2.1. Contratagao direta, na forma do artigo 75, inc. XV da Lei n°® 14.133/2021 e Decreto Estadual n°
48.820/2023, de empresa especializada na prestagdao de servigos de consultoria para elaboragao de
Planejamento Estratégico Institucional do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro

(DETRAN-RJ), observadas as especificagdes minimas contidas no Termo de Referéncia.

2.2. A contratacao sera realizada em parcela unica, através da proposta mais vantajosa verificada em
pesquisa de mercado, com vistas a atender as necessidades do DETRAN-RJ, de acordo com os

prazos, condicdes e especificacdes constantes no Termo de Referéncia.



2.3. Além da consultoria, a contratada devera capacitar o corpo técnico do DETRAN-RJ para

acompanhamento do Planejamento Estratégico confeccionado.
2.4. O Plano Estratégico a ser elaborado devera conter os seguintes elementos:

2.4.1. Diagnostico: Analise do contexto do DETRAN-RJ, considerando o ambiente interno e
externo, apontando os principais problemas e desafios, que norteardo a definicdo das
aspiragdes, metas e iniciativas, incluindo a realizacdo de oficinas institucionais, devendo-se
considerar a analise dos estudos realizados no ultimo planejamento estratégico do DETRAN
(2019-2027)

2.4.2. Implantacao: Orientagdes para o desenvolvimento do objeto deste termo e seus
desdobramentos para a implantacdo das melhores praticas de gestdio no DETRAN-RJ.

2.4.3. Carteira de Iniciativas Estratégicas: Apoio a elaboragdo de uma carteira de
investimentos, por meio da realizagdo de oficinas institucionais, que constituem a relagdo de
projetos, acdes ou atividades a serem desenvolvidas para o alcance das metas. A
implementagdo devera ser submetida a aprovagdo da Presidéncia do DETRAN-RJ. Cada
iniciativa aprovada devera conter: descri¢ao do escopo, resultado esperado e responsaveis.
2.4.4. Elaboragdo do Diagnostico Estratégico: Levantamento de dados e indicadores sobre o
DETRAN-RIJ, entrevistas com pelo menos 10 (dez) gestores da Autarquia, e realizacao de
pesquisa com servidores estratégicos e administrativos, indicados pela Administragao
Superior do DETRAN-RIJ, que participardao de palestras e demais a¢des durante a execucao
dos servigos.

2.4.5. Consolidagcdo do Diagndstico Estratégico: Apresentacdo das informacgdes em oficinas
com gestores e servidores indicados do DETRAN-RIJ para a consolidagdo do diagnostico.
2.4.6. Defini¢do das Aspiracdes e Metas: Com base no diagndstico, realizacdo de oficinas
para a definicdo dos objetivos estratégicos da organizacdo, incluindo a definicdo de
indicadores e metas (finais e parciais) que traduzam as aspiracdes em objetivos estratégicos.
2.4.7. Definicdo de Carteira de Iniciativas Estratégicas: Elaboracdo de uma proposta de
carteira de iniciativas estratégicas para o alcance das metas definidas, subsidiando a Diretoria
Geral na priorizagdo da inovag¢do da gestdo e supervisdo dos servicos administrativos do
DETRAN-RIJ. A contratada devera apoiar os gestores na defini¢do das iniciativas, do seu
escopo e dos resultados esperados.

2.4.8. Consolidacao do Plano Estratégico: Apos a conclusdo das etapas anteriores, elaboracao
de um documento consolidando o Plano Estratégico do DETRAN-RJ.

2.4.9. Modelo de Gestao Estratégica: Elaboragdo de relatério contendo proposta de
governanga, modelo de gestdo do plano estratégico (que devem incluir nova proposta de
fluxograma e regimento interno do DETRAN-RJ), e sistematica de implantagdo,
monitoramento e avaliagdo, permitindo a revisdo continua das iniciativas estratégicas.

2.4.10. Capacitagdes especificas: Realizacdo de capacitacdes de servidores no modelo de
planejamento estratégico aplicado, visando a internalizagdo do conhecimento no DETRAN-
RJ, sendo previstas duas turmas de até 30 (trinta) alunos com 32 (trinta e duas) horas de
treinamento em atividades presenciais e dirigidas (remotas).

2.4.11. Apoio a implementacdo das agdes contidas no plano estratégico: Auxilio aos

servidores capacitados quanto a implementacdo e execu¢ao do Planejamento estratégico



proposto 6 (seis) meses apOs as capacitacoes.
2.5. Sequencialidade das Etapas

2.5.1. O servigo de consultoria sera prestado em etapas interdependentes e sequenciais, onde
a conclusdo de cada fase ¢ indispensavel para o inicio da fase subsequente. Essa organizagao
sequencial ¢ necessaria para garantir a coeréncia e a eficacia do Planejamento Estratégico
Institucional do DETRAN-RJ.

2.6. Resultados esperados:
2.6.1. Fortalecer, modernizar e superar problemas cronicos da gestdo e da estrutura do
DETRAN-RIJ.
2.6.2. Contribuir para a melhoria na qualidade dos servigos publicos prestados.
2.6.3. Elevar a eficiéncia na execugao dos servigos prestados pelo DETRAN-RJ.
2.6.4. Potencializar a capacidade de investimento do DETRAN-RJ.

2.7. Produtos esperados:
2.7.1. O produto esperado a partir da realizagdo destas acdes ¢ o Plano Estratégico do
DETRAN-RIJ elaborado e pronto para avaliagdo de implantacdo pela Assessoria de
Gestdo e Modernizacdo Institucional do DETRAN-RJ, além de nova estrutura

organizacional e seu respectivo regimento.

2.8. Cronograma de Execucao:

2.8.1. A contratada devera fornecer um cronograma de execugdo das atividades a serem
desenvolvidas junto a contratante, contendo as provaveis datas de realizacdo de
entrevistas, oficinas, reunides e da entrega dos servigos, a serem validadas pela
Assessoria de Gestdo e Modernizagdao Institucional do DETRAN-RJ, conforme

anexos.
2.9. Objetivo final:

2.9.1. Prestar um melhor servico ao cidaddao e aprimorar patamares de desempenho e
exceléncia deste Departamento de Transito do Rio de Janeiro por meio da contratagao
de consultoria para apoiar a elaboragdo de planejamento estratégico institucional, a

proposicao de carteira estratégica e modelo de gestdo estratégica.

2.10. Natureza do Servigo

2.10.1. Os servigos de consultoria para a elaboragdo e implementacdo do Planejamento
Estratégico Institucional do DETRAN-RJ sdo classificados como de natureza comum,
uma vez que envolvem praticas, metodologias e solugdes reconhecidas no mercado,
aplicaveis de maneira padronizada e amplamente utilizadas por diversos orgaos da
administracdo publica.

2.10.2 Apesar de demandar expertise e conhecimento técnico, o servico segue diretrizes e
metodologias consolidadas para o desenvolvimento de planejamento estratégico, tais



como andlise situacional, defini¢do de metas e indicadores de desempenho, além de
atividades de capacitagdo de equipes. Dessa forma, o servico atende as caracteristicas
de um servico de natureza comum, conforme o disposto no art. 6°, inciso XXI, da Lei
Federal n® 14.133/2021, o que possibilita a sua contratacdo com base em critérios
objetivos, sem que seja necessario o uso de solucdes customizadas ou de carater
extraordinario.

2.11. Resumo da contratagao:

SERVICO DE CONSULTORIA, DESCRICAO: CONTRATAGCAO

DE PESSOA JURIDICA PARA SERVICO DE CONSULTORIA EM
01 GERAL ¢ 93075 SERVICO 01

3. DA JUSTIFICATIVA.

3.1. O Planejamento Estratégico ¢ essencial para identificar e consolidar a identidade institucional
do DETRAN-RJ, uma vez que as organizagdes publicas t€ém caracteristicas proprias que
permanecem consistentes apesar das mudangas na gestdo. Esta abordagem permitird
reconhecer as forcas e fraquezas da institui¢do, explorar oportunidades e mitigar ameagas,
além de definir metas e estratégias para o futuro, garantindo que o 6rgdo se mantenha

resiliente as mudancgas no cenério governamental.

3.2. A proposta de modernizagdo administrativa busca realinhar as unidades do DETRAN-RJ com
as necessidades de seus stakeholders, incluindo cidaddos, servidores, funcionarios e
entidades credenciadas. Essa reestruturacdo € crucial para assegurar que todas as areas do
DETRAN-RJ funcionem de maneira coordenada e eficiente, atendendo as suas

responsabilidades institucionais e constitucionais de forma eficaz.

3.3. A modernizagdo serd implementada por meio de um planejamento estratégico institucional,
que envolvera a reestruturacdo administrativa e a introdu¢do de um novo modelo de gestao.
Este modelo se concentrard em processos-chave para a missdo do DETRAN-RJ,
promovendo uma abordagem proativa na tomada de decisdes e na adaptagao as

oportunidades e desafios.

3.4. Os beneficios do Planejamento Estratégico incluem a focalizagdo dos recursos e esfor¢os nas
areas prioritarias, a melhora na capacidade de organizagdo e a otimizacdo dos processos
internos. Além disso, promovera uma visdo integrada da organizagdo, facilitando a

colaboragdo entre 4reas e a criagdo de uma cultura orientada por processos.

3.5. A modernizacdo proporcionard melhorias significativas na estrutura funcional do DETRAN-
RJ, permitira o desenvolvimento e aprimoramento continuo de produtos e servigcos, €
facilitara a gestdo eficiente dos processos internos. A metodologia adotada permitird a

identificacdo e correcdo de falhas, além da melhor alocacdo dos recursos para atender as



demandas dos usuarios de forma mais eficaz.

3.6. A contratacdo de consultoria especializada e capacitagdo sera crucial para garantir o
alinhamento e a integracao das unidades administrativas e operacionais do DETRAN-RJ.
Esses servigos ajudardo na definicdo de objetivos e iniciativas estratégicas, permitindo ao
orgdo cumprir suas responsabilidades e buscar o desenvolvimento regional e o bem-estar

social.

3.7.0 Plano Estratégico a ser desenvolvido por este Termo de Referéncia formalizara o
planejamento estratégico e serd integrado a um modelo de gestdo que possibilitard seu
acompanhamento e avaliagdo. A participagdo ativa dos gestores e servidores do DETRAN-
RJ serd essencial, mas a consultoria externa com expertise comprovada ¢ necessaria para

garantir uma perspectiva critica e independente durante a implementagao.

3.8. Assim, a selecdo de uma empresa especializada em planejamento estratégico institucional €
crucial para transformar o DETRAN-RJ em uma entidade moderna e eficiente, nos termos
dos principios constitucionais da eficiéncia e economicidade. A empresa escolhida devera
ser capaz de executar todas as fases do projeto, assegurando a integragdo necessaria entre

infraestrutura e pessoal para o sucesso do modelo de gestao estratégico.

4. DA DISPENSA DE LICITACAO.

4.1. Conforme exposto no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a contratagdo do especificado neste
Instrumento sera realizada através de processo eletrénico de dispensa de licitacdo, com base no
inciso XV do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 e Art. 3° e 8° do Decreto Estadual 48.820/2023, o qual
aduz ser a licitagdo dispensavel para contratacdo de empresas com solida reputacdo e foco nao
lucrativo, destinadas a apoiar e implementar atividades de ensino e desenvolvimento institucional e

tecnologico, promovendo a inovagao, conforme excerto da lei abaixo:

“Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

[-]

XV - para contratagdo de institui¢do brasileira que tenha por finalidade estatutaria
apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnologico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagdo de
institui¢do dedicada a recuperagdo social da pessoa presa, desde que o contratado

tenha inquestionavel reputagdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos;”

5. DO FUNDAMENTO LEGAL.

5.1. A pretensa contratacdo, objeto do presente Termo de Referéncia, encontra amparo legal na Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, pelo Decreto Estadual n.° 48.816, de 24 de novembro de
2023 e pelo Decreto Estadual n® 48.820, de 27 de novembro de 2023.



6. DA VIGENCIA DO CONTRATO.

6.1. O prazo de duragdo inicial do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir da
data de sua publicagdo no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado, por interesse exclusivo da administragdo, conforme
disposto no artigo 105, da Lei n° 14.133/2021, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais
vantajosa para a CONTRATANTE.

6.1.1. A contratagdo de consultoria para o Planejamento Estratégico Institucional do

DETRANY/RJ exige prazo superior a 12 meses devido a natureza sequencial das etapas, que
dependem da conclusdo de fases anteriores para o inicio das subsequentes, como visto no
Estudo Técnico Preliminar e no Anexo III, fazendo com que o prazo prolongado garanta a
eficiéncia, continuidade dos servicos e a implementac¢do sustentavel das agdes propostas.

6.2. A previsao do inicio da prestagdo do servigos ¢ dezembro de 2024.

7. DO PARCELAMENTO DO OBJETO.

7.1. Nao cabe o parcelamento do objeto por se tratar de projeto de execucdo sequencial, uma vez

que a realizagdo de cada etapa depende da realizacdo da etapa anterior.

7.2. Assim, eventual parcelamento causaria retrabalho por parte de uma eventual nova contratada
de uma nova etapa para entendimento da realizacdo da etapa anterior, onerando a execucao
do projeto em tempo e, consequentemente, em gastos, o que viria a contrariar os Principios

Constitucionais da Eficiéncia e Economicidade.

7.3. Neste diapasdo, o contrato serd executado em etapas, adimplindo partes do valor referente a
cada etapa, conforme as especificacdes contidas no cronograma financeiro (Anexo I)

estabelecido no Termo de Referéncia.

8. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS.

8.1. O critério de avaliacdo das propostas serd o melhor interesse da Administra¢do, conforme

melhor técnica e preco.

8.2. O regime de execucgdo dos servigos sera indireto, de forma continua, sem dedicagdo exclusiva,

mediante empreitada por preco unitario.

8.3. A composi¢ao do valor global devera levar em consideracdo o valor de cada etapa prevista no

cronograma financeiro (Anexo I).



8.4. Com vistas a isonomia entre as concorrentes ¢ a adequada indicagdo da dotagdo orcamentaria
que abrange o custo integral extraordinario, as empresas interessadas deverdo considerar
obrigatoriamente para efeitos de proposta, os limites maximos dos servigos previstos neste

Instrumento.

8.5.No preco proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, leis sociais,
trabalhistas, seguros, transporte, alimentagcdo, despesas administrativas e lucros e demais insumos

necessarios a sua composi¢ao.

8.6. A CONTRATADA devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente nao seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da contratagdo.

8.7. Na formulacdo de sua proposta, a empresa interessada devera informar observar o regime de
tributacdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e
COFINS sobre seu faturamento, consoante as Leis 10.637/02 e 10.833/03, e Lei Complementar n°

123/06, no caso de micro e pequenas empresas optantes pelo Simples Nacional.

9. DO VALOR DA CONTRATACAO.

9.1. A estimativa do valor da contrata¢ao sera definida em data oportuna, depois de empreendida a
devida pesquisa mercadologica, que também estimard a carga hordria necessaria pela

CONTRATADA, uma vez que apenas pode-se estimar o valor da hora.

9.2. Nao se admitira reajuste do valor contratual.

10. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

10.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
data final do periodo de adimplemento da fase da contratagdo a que aquela se referir, devendo estar
acompanhada dos documentos mencionados no contrato, contendo o detalhamento dos servigos
executados, através de ordem bancdéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado

pelo contratado.
10.2. Serao considerados documentos comprobatorios da execugao de cada uma das fases:

10.2.1. Fase 2.4.1 - Diagnostico: Relatério contendo levantamento de caracteristicas do
ambiente interno (forgas e fraquezas) e externo (ameagas e oportunidades) e
apontando principais problemas e desafios.

10.2.2. Fase 2.4.2 - Implantagdo: Relatorio contendo orientagdes para o desenvolvimento do
processo de planejamento estratégico do DETRAN-RJ considerando o diagndstico
e metodologia de trabalho.

10.2.3. Fase 2.4.3 - Carteira de Iniciativas Estratégicas: Relatorio contendo a relacdo de



projetos, agdes ou atividades em execugdo ou que poderdo vir a ser desenvolvidas
para alcance das metas institucionais.

10.2.4. Fase 2.4.4 - Elaboracdao do Diagnostico Estratégico: Relatério contendo percepgdes e
argumentos captados nas entrevistas com gestores, indicadores associados a
atua¢do do DETRAN-RJ e resultado da pesquisa junto aos servidores.

10.2.5. Fase 2.4.5 - Consolidacdo do Diagnostico Estratégico: Relatorio final (consolidado)
do Diagnostico Estratégico.

10.2.6. Fase 2.4.6 - Definicdo das Aspiracdes e Metas: Relatério contendo os objetivos
estratégicos definidos para o DETRAN-RJ, seus indicadores e propostas de metas
parciais e finais.

10.2.7. Fase 2.4.7 - Definicdo de Carteira de Iniciativas Estratégicas: Relatorio contendo
proposta de carteira de iniciativas estratégicas (projetos, atividades e acdes
especificas) para alcance das metas definidas.

10.2.8. Fase 2.4.8 - Consolidagdo do Plano Estratégico: Relatério contendo o Plano
Estratégico do DETRAN-RJ.

10.2.9. Fase 2.4.9 - Modelo de Gestao Estratégica: Relatorio contendo proposta de modelo de
gestdo do plano estratégico e sistemdtica de implantacdo, monitoramento e
avaliagdo, e nova estrutura organizacional do DETRAN-RJ e seu respectivo
regimento interno.

10.2.10. Fase 2.4.10 - Capacitagdes Especificas: Relatorio contendo lista de presenga e
conteudo das capacitagdes ministradas.

10.2.11. Fase 2.4.11 - Apoio a implementacdao das acdes contidas no plano estratégico:
Relatérios apos as etapas acordadas de apoio a implementagdo definidas pela

Contratante e Contratada.

10.3. Os documentos relacionados no item 10.2 acima deverdo ser apresentados na Assessoria de
Gestao e Modernizagdo Institucional do DETRAN-RJ, com a Nota Fiscal Eletronica (NF-¢) emitida
em duas vias, devendo conter no corpo do documento a descricdo do objeto, o0 nimero do contrato
(nota de empenho) e o niimero da conta bancaria da CONTRATADA para deposito do pagamento.

10.3.1. Os documentos elencados servirdo como base para recebimento provisorio dos servigos.

10.3.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até¢ 10 (dez) dias futeis, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.3.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na proposta ou na ordem de servigo, devendo ser
corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo previsto de até 10 (dez) dias uteis, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

10.3.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias uteis pela comissao
designada pela autoridade competente e presidida pelo fiscal do contrato, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, apoés o decurso do prazo de observagdo, ou vistoria que
comprove a adequagdo do objeto aos termos contratuais, sem prejuizo da obrigagdo de o contratado
reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou de
materiais empregados, na forma prevista no art. 140 da Lei 14.133/2021;

10.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.



10.4. Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa CONTRATADA enquanto houver
pendéncia de liquida¢do da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia

contratual.

10.5. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal Eletronica, o 6rgdo requerente a seu
critério, poderd devolvé-la para as devidas corre¢cdes, ou aceitd-la, com a glosa da parte que

considerar indevida.

10.6. Na hipotese de devolucao, a Nota Fiscal Eletronica serd considerada como ndo apresentada,

para fins de atendimento das condi¢des contratuais.

10.7. A Administragdo ndo pagard, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, nenhum
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou ndo instituicao

financeira.

10.8. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia pela
CONTRATADA, de prazo de pagamento, serdao de sua exclusiva responsabilidade.

10.9. O orgao requerente efetuard retengdo, na fonte, dos tributos e contribuigdes sobre todos os
pagamentos a CONTRATADA.

10.10. Em hipotese alguma serd concedido reajustamento dos precos propostos e do valor constante
na Nota Fiscal, ¢ quando da sua apresentacdo ndo sofrerd qualquer atualizacdo financeira até o

efetivo pagamento.

10.11. E condigdo para o pagamento do valor constante na Nota Fiscal/Fatura, a apresentagdo das
seguintes certidoes:
10.11.1. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;
10.11.2. Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual;
10.11.3. Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal,
10.11.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e
10.11.5. Certificado de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS).
10.12. O pagamento sera efetuado em parcela Unica referente a etapa concluida, levando-se em
consideragdo os servicos efetivamente prestados pela CONTRATADA, por meio de crédito em conta
corrente da instituicdo financeira credenciada pelo Estado (atualmente Banco Bradesco S/A), cujo
numero e agéncia deverdao ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato, apos a

conferéncia, de acordo com as exigéncias do Contrato, conforme o caso.

10.13. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da
institui¢do financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢ao financeira, o pagamento

poderé ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira, salientando que



nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente
pela CONTRATADA.

10.14. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
apds o recebimento definitivo do objeto, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da

Nota Fiscal/Fatura apresentada em relag@o aos servigos efetivamente prestados.

10.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou ainda, circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento

ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras.

10.16. Na hipotese do subitem anterior, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da

regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

10.17. A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a nota fiscal dos servigos prestados, os
documentos que comprovem a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, em especial as condigdes

de habilitagao fiscal, social e trabalhista.

10.18. Caso se constate o descumprimento de obrigagdes trabalhistas ou da manutencdo das
condi¢des de habilitagdo podera ser concedido um prazo para que a CONTRATADA regularize suas

obrigagodes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situagao.

10.19. Nao sendo regularizada a situagio da CONTRATADA no prazo concedido, ou nos casos em
que identificada ma-fé, se ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragdo, os valores retidos cautelarmente poderao ser depositados junto a Justica do Trabalho,
a critério exclusivo da Procuradoria Geral do Estado, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das

contribuicdes sociais e FGTS decorrentes.

10.20. O pagamento dos servigos efetivamente realizados sera efetuado pelo DETRAN-RJ mediante
comprovagdo por apresentacdo em arquivo digital da Nota fiscal e de todos os documentos

necessarios a sua composicao.

10.21. Na forma da legislagdo em vigor e deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA podera
sofrer aplicacdo de multa proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes
cabiveis, observados em todos os casos as regras do capitulo 15 deste Instrumento, principalmente

quando:

10.21.1. Nao produzir os resultados acordados das obrigagdes assumidas.

10.21.2. Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servico ou utilizar com a quantidade inferior a demandada.



10.22. Constatando-se qualquer situagdo de irregularidade com relagdo aos documentos de
habilitagdo da CONTRATADA, sera providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo

de 05 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.22.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

10.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.24. A liberacdao do pagamento ficara, ainda, condicionada a comprovagao da regularidade fiscal
da CONTRATADA, por meio da apresentagdo dos documentos relacionados no contrato e na lei,

além daqueles abaixo relacionados:

a) Certidao conjunta, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional, quanto aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por

elas administrados.

b ) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,

fornecido pela CEF — Caixa Econdmica Federal, devidamente atualizado.
¢) Certidao de Regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro/RJ.
d) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS).
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas da Justica do Trabalho — CNDT.

10.25. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

10.26. No caso de irregularidades apenas no que concerne as condi¢des de habilitagcdo, assegurado
em todas as condi¢cdes os direitos trabalhistas, tendo a empresa CONTRATADA prestado
efetivamente a execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, observados os
eventuais descontos e ou multas, até¢ que se decida pela rescisao do contrato, caso a CONTRATADA

ndo regularize sua situacao.

10.27. O pagamento do servi¢o devera observar estritamente a planilha de formagao de precos, anexa
ao Edital.



10.28. Em caso de erro, a fatura serd devolvida a8 CONTRATADA, ¢ o prazo referido no subitem

10.1 retornaré a contagem inicial.

10.29. O faturamento do servigo devera observar a aplicagdo de eventuais multas.

10.30. O pagamento do servico devera observar estritamente os encargos relacionados na proposta de

formacao de pregos.
10.31. O pagamento ocorrerd, por demanda e dar-se-4 através dos servigos efetivamente prestados,
descontadas de eventuais deducdes, a luz das regras atinentes a penalidades de multa e ou ao

descumprimento contratual, estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11. DA PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS.

11.1. As empresas interessadas em contratar com administracdo do DETRAN-RJ deverdo preencher
a planilha de formagdo de precos em arquivo Excel (modelo no Anexo II), fazendo constar as
memorias de calculo detalhadas, discriminando a metodologia e formulas adotadas para a obtengdo
dos valores propostos para os encargos, insumos ¢ demais componentes de composicao de custos, a

fim de facilitar a andlise por parte da area técnica.

11.2. A planilha servira para demonstrar possiveis variacdes de custos no curso da execucdo do

contrato e deverao ser utilizadas como base em eventuais reajustes ou revisoes de pregos.

11.3.No preenchimento da planilha, a empresa interessada deverda observar as
orientagdoes/informagdes da Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, bem como, todos os

custos inerentes ao contrato.

11.4. A inobservancia das orientagdes quanto ao correto preenchimento da planilha de formagao de

pregos resultard na desclassificacdo da proposta, ressalvadas as orientagdes do Edital.

11.5. O DETRAN-RJ poderd realizar diligéncias junto a empresa vencedora provisoriamente como
vencedora, a fim de esclarecer duvidas ou complementar informacdo acerca dos valores e/ou
percentuais informados na Planilha apresentada, sendo que a identificagdo da inclusdo de
informagdes e/ou valores em desconformidade com as normas gerais ou especificas aplicaveis a

empresa (ndo comprovados documentalmente) acarretard a desclassificacdo da proposta.

11.6. A inobservancia do prazo fixado pelo DETRAN para a entrega das respostas e/ou informagdes
solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de informagdes ou documentos considerados

insuficientes ou incompletos ocasionara a desclassificagao da proposta.

11.7. Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias na planilha apresentada, durante
a analise da aceitacdo da proposta, o DETRAN podera determinar & empresa vencedora, mediante

diligéncia, a promog¢do de ajustes, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na



contratagao, desde que ndo haja majoragdo do preco proposto.

11.8. Na forma da lei, a materializacdo do conhecimento adequado e necessario a andlise de todos os
indicadores estratégicos e taticos para tomada de decisdo ocorrerd através do detalhamento da
proposta que devera ser elaborada a partir da descriminagdo dos custos unitarios que compdem cada
item da planilha, inclusive dos equipamentos e insumos, cujo modelo de uso obrigatorio segue anexo
ao Edital.

11.9. A empresa interessada sera responsavel pelo preenchimento da respectiva planilha de formacao
de presco devendo utilizar, obrigatoriamente, os modelos anexos ao Edital, sob pena de

desclassificagao.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

12.1. Realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, pela execug@o dos servigos prestados nos
termos e nos prazos contratualmente previstos, apoés a plena verificacio de todas as fases
merecedoras de fiscalizagdo e da devida aprovagdo (a cada etapa concluida) por parte do fiscal e do

gestor de Contrato.

12.2. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa desempenhar os servigos de

acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital ¢ deste Termo de Referéncia.

12.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com

as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

12.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da

execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢ao.

12.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo sistematica dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.6. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura fornecida pela
CONTRATADA.

12.7. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao

exigidas na contratagao.

12.8. Exigir o imediato afastamento de qualquer funcionario ou preposto da CONTRATADA que
embarace a fiscalizagdao ou que se conduza de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio

de suas fungoes.



12.9. Extinguir o contrato, pelos motivos por ele aplicaveis, consoante o artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021 nos termos do artigo 139 também daquela Lei.

12.10. Quando for o caso, aplicar, a CONTRATADA, as penalidades regulamentares e contratuais

cabiveis.

12.11. Executar fiscalizagdes referentes ao servico prestado pela CONTRATADA, bem como

solicitar, quando necessario, documentagdes imprescindiveis a perfeita execucao do contrato.

12.12. Auxiliar a CONTRATADA com documentos, informagdes e demais elementos que

eventualmente venham a ser solicitados e que auxiliem nos servigos que tenham a executar.

12.13. Exercer fiscalizagdo permanente sobre os servigos executados, objetivando a manutencao de

elevado padrao de qualidade dos servigos prestados.

12.14. Facilitar o exercicio das funcdes da CONTRATADA, dando-lhe acesso as instalagdes,
promovendo o bom entendimento entre seus funciondrios e os empregados do DETRAN-RJ e

cumprindo suas obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.15. Emitir, com a periodicidade adequada ao objeto fiscalizado, relatdrio acerca da execugdo do

Contrato sugerindo, em tempo habil, as providéncias necessarias em beneficio da Administracao.

12.16. Ficam reservados ao Gestor do Contrato o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo o mais que se
relacione com o objeto CONTRATADO, desde que ndo acarrete 6nus para 0 DETRAN- RJ ou

modificagdo na contratagao.

12.17. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa imediatamente superior ao Gestor,

através dele, em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes.

12.18. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas na execugdo do objeto, para que sejam sanadas as ocorréncias, com as devidas reparagdes

ou corregoes.

12.19. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do servico, bem como por
quaisquer danos causados a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA.



13.1. Executar fielmente os servicos contratados, de acordo com as normas legais, verificando
sempre o seu bom desempenho, realizando os servigos em conformidade com a proposta apresentada
e nas orientagdes da CONTRATANTE, observando sempre a boa técnica, normas e legislagdes e os
critérios de qualidade.

13.2. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE de forma clara, concisa e
logica, cujas reclamagdes se obrigam prontamente a atender.

13.3. Executar os servicos contratados, dentro de elevados padrdes de qualidade e obedecendo

rigorosamente as condigdes estabelecidas no Edital.

13.4. Assumir todas as despesas diretas e indiretas, tais como saldrios, transportes, alimentacgdo,
diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrias, uniformes, equipamentos, indenizagdes
e quaisquer outras que forem devidas aos empregados da CONTRATADA, no desempenho dos
servicos objeto deste contrato, ficando a CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio

com 0S meEsmos.

13.5. Comunicar ao DETRAN, por escrito, qualquer anormalidade de caradter urgente e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios.

13.6. Ressarcir ao Estado eventuais danos e prejuizos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
da notificagdo a CONTRATADA acerca do ato administrativo que lhes fixa o valor, sob pena de

multa.

13.7. Se responsabilizar pelas ocorréncias relativas a acidentes que possam ser vitimas seus

empregados no desempenho de suas fungdes, por ocasido da execugao dos servigos.

13.8. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, e em
seus anexos, conforme oferta final apresentada na sua proposta, assumindo os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

13.9. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na contratacdo, especialmente, certificagao

habilitando-a a prestar o respectivo servigo.

13.10. A CONTRATADA devera facilitar a agao dos Fiscais ¢ do Gestor do Contrato, fornecendo
informacdes ou promovendo acesso a documentagdao dos servicos em execugdo, e atendendo

prontamente as observagdes e exigéncias apresentadas por eles.

13.11. A CONTRATADA devera atender com presteza as eventuais reclamacgdes sobre a qualidade



dos servicos executados, providenciando a sua imediata corre¢do, sem Onus para o
CONTRATANTE.

13.12. A CONTRATADA se responsabilizard pela idoneidade e pelo comportamento de seus
profissionais, prepostos ou subordinados, respondendo por todos e quaisquer comportamentos e

atitudes inadequados de seus profissionais, tais como falta de urbanidade, presteza ou decoro.

13.13. Veda-se a CONTRATADA, sob pena de rescisdo e aplicagdo de qualquer outra penalidade
cabivel, a divulgacdo e o fornecimento de dados e informacdes, referentes a prestagao de servigos do

objeto dos eventuais Contratos, sem a prévia autorizacao oficial escrita emitida pelo DETRAN-RJ.

13.14. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo cumprimento de toda legislagao vigente,
incluindo o pagamento de taxas, impostos, emolumentos, multas e demais contribuicdes fiscais que

incidam ou venham a incidir sobre a prestagao dos servigos.

13.15. A CONTRATADA devera atender as despesas e encargos de qualquer natureza com o seu
pessoal, necessarios a execugdo do Contrato, responsabilizando-se pelos encargos de natureza

trabalhista, previdenciaria, fiscal, de acidente de trabalho, e outras.

13.16. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo ressarcimento de quaisquer danos diretos,
comprovados, causados ao 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, na execucdo das obrigagdes

assumidas, respondendo por perdas e danos pela infragdo cometida ou executada inadequadamente.

13.17. Substituir imediatamente os empregados nos casos de faltas, auséncia legal de férias, atestado
ou licenga médica, de maneira a ndo prejudicar o bom atendimento e a boa execucdo dos servigos,
bem como garantir que os novos empregados possuam a mesma qualificacdo técnica que os

substituidos.

13.18. Orientar e manter disciplina nos locais dos servicos, substituindo no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, apds notificagdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pela CONTRATANTE.

13.19. A CONTRATADA devera manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, um
Preposto, com fins de representd-la administrativamente, sempre que necessario, devendo realizar a
indicacdo mediante declaragdo especifica, na qual constardo todos os dados necessarios, tais como
nome completo, nimeros de identidade e do CPF, enderego e telefones residenciais e de celular, além

dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional, entre outros.

13.20. Comunicar ao DETRAN-RI, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar

os esclarecimentos julgados necessarios.

13.21. O Preposto devera estar apto a esclarecer todas as questoes relacionadas a execucdao do
contrato, principalmente no que concerne as faturas dos servigos prestados, bem como, os materiais

utilizados.



13.22. A empresa CONTRATADA orientara o seu Preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagdes da Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranga
e Medicina do Trabalho.

13.23. A CONTRATADA devera instruir seu Preposto quanto a necessidade de atender prontamente
a quaisquer solicitagdes da CONTRATANTE, do Fiscal do Contrato ou de seu substituto, acatando
imediatamente as determinagdes, instrugdes e orientagdes destes, inclusive quanto ao cumprimento
das normas internas, desde que de acordo com a legalidade, e devendo, ainda, tomar todas as
providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas detectadas na execucao dos

servigos contratados.

13.24. Na designacao do Preposto ¢ vedada a indicagao dos proprios funcionarios (responsaveis pela

prestagao dos servigos junto a CONTRATANTE) para o desempenho de tal fungao.

13.25. Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais e avarias que venham a ser
causadas por seus empregados ou prepostos a CONTRATANTE ou a terceiros, desde que fique
comprovada sua responsabilidade, ndo se excluindo ou se reduzindo esta em virtude do
acompanhamento realizado pela CONTRATANTE, de acordo com o Art. 137, inciso I da Lei
14.133/2021.

13.26. Responsabilizar-se pelo cumprimento por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela CONTRATANTE.

13.27. Assumir as responsabilidades por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os
seus empregados no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecido fora
das dependéncias do DETRAN.

13.28. Fornecer ¢ manter atualizado todos os seus dados, inclusive endereco, telefone, fax, e-mail até

o final da vigéncia do Contrato.

13.29. Aceitar os acréscimos ou supressoes julgados necessarios pelo CONTRATANTE, nos limites
estabelecidos na Lei 14.133/2021.

13.30. As obrigagdes decorrentes da contratacdo constardo de contrato bilateral, fazendo parte
integrante do instrumento contratual, guardada a necessaria conformidade entre eles, o Edital, a

proposta, as especificacdes e os documentos que os acompanharem.

13.31. Apresentar, por intermédio do preposto, ao final do cumprimento de cada Ordem de Servigo,

relatorio detalhado, dos servigos realizados.

13.31.1. Nao serao admitidos recibos ou quaisquer outros documentos em substituicdo as Notas



Fiscais.

13.32. A CONTRATADA devera adotar providéncias no sentido de orientar os funcionarios com

relagdo aos procedimentos do contrato.

13.33. Apresentar até o dia seguinte ao inicio da implantagdo do servigo todos os nomes e
qualificacdes dos membros da Equipe responsavel pela prestacdo no exercicio da funcdo junto ao
DETRAN.

13.34. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus

empregados, acidentados ou com mal stbito, por meio de seus encarregados.

13.35. A CONTRATADA deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua

proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da contratagao.

13.35.1. O disposto acima se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixagao dos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como o valor provido com o

quantitativo de vale transporte.

13.36. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Administragao.

13.37. Nao vincular o pagamento dos salarios e demais vantagens de seus empregados aos

pagamentos das faturas pela CONTRATANTE, principalmente diante da legislagdo vigente.

13.38. Vedar a utiliza¢do, na execugdo dos servigcos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca no érgdo CONTRATANTE, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

13.39. Realizar, as suas expensas, na forma da legislacao aplicavel, tanto no processo de admissao
quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho de seus empregados, os exames de satde e
preventivo exigidos, apresentando os respectivos comprovantes sempre que solicitado pela
CONTRATANTE.

13.40. Se aplicavel, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.® 7.753/17 e eventuais
modificagdes e regulamentos subsequentes, ao momento da assinatura do contrato, a empresa
contratada devera comprovar que mantém programa de integridade (compliance), consistindo tal
programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo
a denuncia de irregularidades e na aplicagao efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos

praticados contra a Administragao Publica, conforme redacao incluida pela Resolu¢ao PGE n° 4.346



de 30.01.2019.

13.40.1. Caso a futura contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a propria
Lei n°® 7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacao do

referido programa, a contar da data da celebrag¢do do contrato.

14. DA VISITA TECNICA.

14.1. A visita técnica ¢ facultativa sendo, no entanto, de total responsabilidade da empresa
CONTRATADA a correta execug¢ao do servigo.

14.2. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a empresa interessada podera,
em carater opcional, realizar vistoria nas instalacdes do local de execugdo dos servicos,

acompanhado por servidor designado para esse fim, durante o expediente da unidade.

14.3. Esta vistoria tem por finalidade proporcionar a todos os participantes a tracar seus
planejamentos com base no pleno conhecimento das peculiaridades das instalagdes, ocasido em que
serdo proporcionados todos os esclarecimentos quanto aos locais de execugao dos servigos e outras

informacodes pertinentes ao objeto a ser contratado.
14.4. Na ocasido, apos a realizagdo da visita, o visitante recebera um Atestado de Visita.

14.5. O prazo para a vistoria se inicia no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se
até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica, sendo que para a realiza¢ao da

vistoria, o representante da empresa interessada devera estar devidamente identificado.

14.6. E facultado as empresas interessadas comparecer fisicamente ao local da execugdo do objeto
contratual com a finalidade de vistorid-lo em conjunto com os eventuais equipamentos existentes,

tomando ciéncia de suas caracteristicas, para a perfeita execucao dos servigos.

14.7. A opgao pela visita fisica para a realizagdo de vistoria técnica constitui direito e Onus da
empresa interessada, com vistas a elaboracdo precisa e técnica de sua proposta, mas ndo ostenta

carater eliminatorio para fins de exame de habilitacdo.

14.8. A empresa que fizer a op¢ao de nao vistoriar os locais onde serdo prestados os servigos, ora
objeto da contratacdo, nao podera alegar desconhecimento das condi¢des de execugdo contratual,
tampouco metragens, como pretexto para eventual inexecugdo total ou parcial do Contrato, atrasos

na implementac¢do ou alteracdes do objeto contratual.

14.9. Nessa hipotese, como alternativa possivel, admite-se a apresentacdo de declaracdo da empresa
no sentido de que conhece os detalhes do objeto contratual (situagdo atual do local, eventuais
equipamentos e extensdo dos servigos), assumindo a responsabilidade por eventuais problemas na

sua execucao.

14.10. O agendamento para realizacao da vistoria técnica podera ser realizado através de contato com



o DETRAN/RJ, através da Assessoria de Gestdo e Modernizagdo Institucional, por meio do telefone
(21) 2332-0022, em dias tteis, nos horarios de 10:00h as 16:00h.

14.11. As empresas ficam cientes de que nao serdo admitidas, em hipotese alguma, alegacdes
posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obriga¢des, face ao desconhecimento dos

servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES.

15.1. Caso seja observada pela fiscalizagdo alguma das hipdteses caracterizadoras da inexecugdo
total ou parcial do contrato a empresa estara passivel da aplicacdo de sangdes administrativas
previstas em lei, em razdo do descumprimento contratual, sem prejuizo das responsabilidades

contratuais e legais.

15.2. Em todos os casos serd garantido a CONTRATADA o direito de ampla defesa e do

contraditério previamente a eventual em decorréncia da aplicacdo de penalidade.

15.2.1. A empresa contratada devera manter atualizado o endereco de correio eletronico fornecido
para fins de comunicacao oficial com o DETRAN/RJ. Este endereco sera utilizado como meio
formal de comunicagdo para o envio de notifica¢des, solicitagdes e quaisquer outras informagdes
pertinentes ao contrato. A comunicacao via correio eletronico tera validade legal e sera utilizada
para encaminhar, entre outros, eventuais notificagdes de sangdes, pedidos de esclarecimento e
solicitagdes administrativas.

15.2.2. Além disso, qualquer prestador de servigos que venha a atuar na realizagdo da consultoria,
em nome da empresa contratada, podera receber notificagdes escritas diretamente relacionadas ao
objeto do contrato, e serd obrigado a encaminhd-las imediatamente a contratada para ciéncia e
resposta. O ndo cumprimento dessa obrigacdo podera gerar consequéncias contratuais.

15.2.3. Em caso de notificagdes de san¢des ou outras medidas administrativas enviadas por
correio eletronico ou recebidas por prestadores de servigo, a empresa contratada terd o seguinte
prazo para resposta:

15.2.3.1. A contratada tera um prazo de 5 (cinco) dias tteis, contados a partir do
recebimento da notificagdo, para apresentar defesa ou solicitar esclarecimentos sobre a
sancao ou medida administrativa aplicada.

15.2.3.2. Apos a decisdo sobre a defesa apresentada, a empresa podera interpor recurso
administrativo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da ciéncia da decisao,
em conformidade com a legislagdo aplicavel e as regras estipuladas no contrato.

15.3. As multas previstas no contrato serdo descontadas na forma dos art. 155 e 162 da Lei
14.133/2021, ou seja, primeiramente do valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, sendo superior ao valor de pagamento eventualmente devido, além da

perda desse valor, respondera o contratado pela sua diferenca, que serd descontada da garantia



prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.4. A aplicagdo de eventual san¢do administrativa serd realizada de forma objetiva e obedecera
obrigatoriamente as TABELAS I e 11, abaixo:

15.4.1. A TABELA I refere-se a tipificacdo do descumprimento.

15.4.2. A TABELA II refere-se a dosimetria para aplicagdo da multa.

15.5. O n3o cumprimento das obrigacdes contratuais descritos na TABELA I implicard em multa

sobre o valor do pagamento (referente a etapa em que se encontra) dos servigos efetivamente

prestados, salvo justificativa aceita pelo DETRAN-RIJ, observado as regras dos subitens 21.2 ¢ 21.3

deste Instrumento.

15.6. O valor da multa ¢é representado pelo somatoério total dos percentuais indicados na TABELA 11,

para cada indicador de servico que for descumprido junto a TABELA I, segundo a propor¢ao da

gravidade.
TABELA I - TIPIFICACAO
. - HIPOTESES DE
OCORRENCIA DESCRICAO GRAU .
INCIDENCIA
01 Deixar de cumprir o cronograma apresentado no inicio da 01 Por dia de
contratacdo sem justificativa pertinente.. atraso.
Deixar de entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou duvidas
02 suscitadas durante a analise da documentagdo exigida por forga | 02 | Por ocorréncia
do contrato, sendo determinado o prazo de 72 (setenta e duas)
horas.
Nao apresentar contato de representantes da empresa para Por dia de
03 motivagdo de providéncias que se fagam necessarias ao longo da | 01 A(raso
vigéncia contratual.
Deixar de comunicar, por escrito, imediatamente
04 apos o fato, qualquer anormalidade ocorrida durante a execug¢do | 03 | Por ocorréncia
dos servigos.
Dificultar as a¢des do Orgao Fiscalizador A
05 . ¢ & S 02 | Por ocorréncia
deixando de prestar esclarecimentos solicitados.
Deixar de apresentar ou apresentar com atraso superior ao meés de
06 competéncia, documentagao fiscal, necessaria a comprovacao das| 02 | Por ocorréncia
obrigagdes.
Deixar de cumprir ou de se adaptar as politicas e normas adotadas A
07 . . 02 | Por ocorréncia
pelo DETRAN/RI, previstas em Leis.




Deixar de cumprir quaisquer dos itens do contrato e seus Anexos,
08 ndo previstos nesta tabela de multas, apds formalmente notificada| 04
pela fiscalizagdo.

Por item e por
ocorréncia

Por item e

09 Deixar de manter a documentagdo de habilitagdo atualizada. 04 n
por ocorréncia

Deixar de cumprir as orientagdes, observagdes, exigéncias €
10 determinagdes da unidade gestora, quanto a execugdo dos 03 | Por ocorréncia
Servigos.

Utilizar as dependéncias do DETRAN/RJ para fins diversos do

1 objeto do contrato. 05| Por ocorréncia
Deixar de ressarcir ao Erario os danos ou prejuizos que lhe der A
12 prejutzos qu 05 | Por ocorréncia
causa ou a outros.
Suspender ou interromper os servigos contratuais A
13 p . P VI . 05 | Por ocorréncia
salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito.
TABELA II - DOSIMETRIA
GRAU CORRESPONDENCIA
01 0,1% sobre o valor da etapa do contrato enquanto nao corrigida a irregularidade.
02 0,2% sobre o valor da etapa do contrato enquanto nao corrigida a irregularidade.
03 0,4% sobre o valor da etapa do contrato enquanto nao corrigida a irregularidade.
04 0,8% sobre o valor da etapa do contrato enquanto nao corrigida a irregularidade.
05 1,6% sobre o valor da etapa do contrato enquanto nao corrigida a irregularidade.

15.7. O percentual indicado na TABELA II de dosimetria sera aplicado sobre o valor total da

cobranca pelos servigos mensais prestados pela CONTRATADA.

15.8. O valor total da multa a ser aplicada no més serd o somatorio de cada um dos graus de

dosimetria individualmente calculado.

15.9. O valor das multas ndo podera exceder, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do

valor do contrato ou do empenho, consoante determina o Art. 87 do Decreto Estadual n°® 3.149/80.

15.10. Em todos os casos, a inexecucao dos servigos, total ou parcial, a execugdo imperfeita, a mora
na execu¢do ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara a CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, aplicagdo das sanc¢des previstas na Lei n°
14.133 de 2021 e demais normas pertinentes, assegurados, nos termos da lei, a ampla defesa e o

contraditorio.

15.11. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:



15.11.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendido aquelas que ndo acarretam

prejuizos significativos para o servigo contratado;

15.11.2. Multa por escrito, devidamente notificada 8 CONTRATADA, contendo informagdes de
ocorréncias, eventual dosimetria, local, horario e responsavel pela ocorréncia, a ser

descontada da fatura da fase a que se encontra.

15.11.2.1.0 atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder
o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, limitado a incidéncia a 15
(quinze) dias, hipotese em que podera ocorrer a nao aceitacao do objeto, de forma
a configurar inexecugao total das obrigacdes assumidas, sem prejuizo da rescisao

unilateral da avenca.

15.11.2.2. Multa Administrativa de até¢ 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato,
aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as
parcelas ndo executadas referentes as demais obrigacdes da contratada ndo

especificadas na TABELA I deste Instrumento.

15.11.2.3. Multa de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor total da contrataciao
devidamente atualizado, por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois
por cento), na hipdtese de recusa injustificada da CONTRATADA em
apresentar a garantia, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da data da
assinatura do contrato, e/ou recompor o valor da garantia no prazo maximo

de 10 (dez) dias tteis apds regularmente notificada.

15.11.2.4. Na hipotese de rescisao administrativa, além das demais sangdes cabiveis, o
DETRAN podera:
a) reter, a titulo de compensagdo, os créditos devidos a contratada e cobrar as
importancias por ela recebidas indevidamente;
b) cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo
reajustado dos servigos nao executados ¢;

¢) cobrar indenizagao suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

15.11.3. Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Publica do Estado do Rio de

Janeiro, por prazo nao superior a 03 (trés) anos.

15.11.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos

resultantes e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso



anterior.

15.12. As sangdes previstas nos subitens 15.11.1, 15.11.2 e 15.11.3 serdo impostas pelo Ordenador
de Despesa, na forma do art. 35 do Decreto Estadual n°® 3.149/80.

15.13. A aplicagdo da sangdo prevista no subitem 15.11.4 é de competéncia exclusiva do Presidente
do DETRAN-RJ, conforme disposto no inciso I, do pardgrafo 6°, do art. 156, da Lei n° 14.133/2021.

15.14. A sangdo prevista no subitem 15.11.2.2 e 15.11.2.3 podera ser aplicada juntamente com as
demais penalidades, assegurados 8 CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, no respectivo

processo, no prazo de 05 (cinco) dias Tteis.

15.15. As sangdes previstas neste Instrumento sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de

forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15.16. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, podera ser descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE, na forma prevista no subitem 15.3,

observado o direito de que trata o subitem 15.2 deste Instrumento.

15.17. Se a multa for de valor superior ao do pagamento devido, a CONTRATANTE continuara
efetivando os descontos nos meses subsequentes, até que seja atingido o montante atribuido a
penalidade, ou, se entender mais conveniente, poderd descontar o valor remanescente da garantia

prestada, ou ainda, quando for o caso, realizar a cobranca judicialmente.

15.18. Nao serd aplicada multa de que trata o item 15.11.2 se, comprovadamente, o atraso na

prestacdo do servigo advier de caso fortuito ou motivo de forga maior.

15.19. Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do Contrato

ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n © 3.149/80.

15.20. Para as situagdes genéricas ou ndo previstas neste capitulo, quando aplicavel, aplicar-se-a o
previsto no MANUAL PARA A APLICACAO DE SANCOES NOS CASOS DE INEXECUCAO
PARCIAL OU TOTAL DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS da PROCURADORIA GERAL
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

16. QUALIFICACAO TECNICA.

16.1. Conforme a inteligéncia do Enunciado n° 39 da PGE - Procuradoria Geral do Estado do Rio de
Janeiro, as exigéncias de qualificacdo técnica tém por objetivo verificar, pela analise de sua
experiéncia pretérita, se a empresa interessada possui condigdes técnicas para executar a contento o

objeto, evitando que o Poder Publico contrate com pessoas desqualificadas.



16.2. A qualificacdo técnica exigida para a presente contratagao refere-se tanto a capacidade técnico-
operacional, relacionada a sociedade empresaria, como também a comprovagdo da capacidade

técnico-profissional, concernente a sua equipe técnica e/ou responsavel técnico.

16.3. Destarte, para fins de comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, deverdao ser
apresentados os seguintes documentos, conforme Resolucio PGE N° 4504 de 31 de Janeiro de
2020:

a) Um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) aptidao pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da contratacdo, na forma do artigo 67, § 2° e § 5° da
Lei Federal n° 14.133/2021 que indiquem nome, fun¢do, enderego, telefone, e-mail ou
telefax de contato do atestador ou qualquer outro meio para eventual contato pelo
DETRAN/RJ.

b) Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, sendo aceito o seu

somatorio, desde que reste demonstrada a execucdo concomitante do objeto.

¢) Os atestados de capacidade técnica deverao ser acompanhados das copias dos respectivos

contratos que lhes deram origem.

16.4. Além disso, para comprovacao da comprovagao técnico-profissional, deverao ser os comprovantes
de escolaridades dos profissionais responsaveis pelo Planejamento Estratégico, sendo um profissional
com, no minimo, um doutorado, € um outro com, no minimo, mestrado académico, que atuardo
diretamente nas atividades junto ao DETRAN/RJ.

17. DA GARANTIA CONTRATUAL.

17.1. Da Garantia do Contrato
17.1.1. A CONTRATADA devera prestar garantia no prazo de 15 (quinze) dias da assinatura
do contrato, no valor correspondente a 1% (cinco por cento) do valor global dos
servigos, na modalidade de sua preferéncia, a qual ficard sob a responsabilidade do
DETRAN-RIJ, nos termos do Art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, visto que ndo ¢
um servico de risco ao erario e a garantia pode ser fixada a menor dentro dos padrdes
estabelecidos pelo Art. 98 desta lei.

17.2. As modalidades de garantia pela qual a CONTRATADA podera optar sao:

a) Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, devendo este ter sido emitido sob
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil e avalizados pelos seus valores econdomicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

b) Seguro-garantia;



c¢) Fianca bancdria;

17.3. A CONTRATADA obriga-se a apresentar a garantia para o periodo integral da vigéncia
contratual, e, no caso de prorrogacdo do contrato a ser firmado, comprovar sua validade e

atualizagdo (renovagdo), para o novo periodo contratual.

17.4. A garantia prestada somente sera liberada/restituida 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia do contrato, mediante requerimento formal da CONTRATADA, apds o integral
cumprimento de todas as obriga¢des contratuais, inclusive recolhimento de multas e
satisfacdo de prejuizos causados a contratante ou a terceiros, € comprovacao de que a

empresa pagou todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagao.

17.5. A perda da garantia em favor do DETRAN-RJ, por inadimplemento das obrigagdes
contratuais firmadas, far-se-4 de pleno direito, independentemente de qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial das demais sangdes previstas no contrato a ser
firmado, quando identificada a inadimpléncia por parte da CONTRATADA diante de
sancdes ou restituicdes nao regularizadas, quando a Administragdo fara a retengdo até o

limite de saldo de sua posse.

17.6. A garantia devera ser novamente integralizada pela CONTRATADA em no maximo 30
(trinta) dias, sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores relativos as deducdes
legais previstas, e nos casos de prorrogacdo de prazo ou acréscimo de valores deverdo ser

atualizados na mesma propor¢ao, em conformidade com o art. 97, I, da Lei n°® 14.133/2021.

17.7. A qualquer tempo, mediante comunicagdo do DETRAN-RJ, poderd ser admitida a
substituicdo da garantia, observadas as modalidades legais previstas neste Termo de

Referéncia.

17.8. A garantia devera ter prazo de validade de até 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia

contratual.

17.9. Caso o pagamento das verbas rescisorias trabalhistas ndo ocorra até o fim do segundo més
apos o encerramento da vigéncia do contrato, a garantia serd utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhista, conforme estabelecido na alinea "c¢" do subitem 1.2 do Anexo VII-
B, da Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, observada a legislacao que rege a

matéria.

17.10. A garantia prestada sera liberada apdés o cumprimento integral de todas as obrigacdes
contratuais e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente, conforme dispde o
Artigo 100 da Lei n°® 14.133/2021.

17.11. A garantia prestada pela CONTRATADA respondera por qualquer das suas obrigagdes

decorrentes do Contrato, inclusive as multas que a ela venham a ser aplicadas.

17.12. Evidencia-se a importancia dos Orgdos publicos exigirem garantias para a consecucao dos

seus contratos a fim de resguardar o erario publico e garantir o cumprimento das obrigagdes



pactuadas, além de assegurar a Administragdo eventual cobertura em razdo da incidéncia de
multas contratuais. Ademais, o percentual de 2% (dois por cento) de garantia contratual nao
promove, por si sO, qualquer restricdio a competitividade, mostrando-se plenamente

razoavel.

18. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE.

18.1. Quando aplicavel, a administragdo publica optard por produtos/bens de menor impacto
ambiental, de forma a garantir a observancia da promog¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel,
examinando a incidéncia, no caso concreto, das diretrizes, critérios e praticas de sustentabilidade
adotadas pelos interessados.

18.2. Evidente que a adogdao de uma medida “ecologicamente correta” ndo sera tomada a qualquer
custo, principalmente se nao for vantajosa para 0 DETRAN-RJ.

19. DA EXTINCAO.

19.1. O respectivo contrato podera ser extinto por ato unilateral da CONTRATANTE, pela
inexecucao total ou parcial do pacto contratual, nos termos dos artigos 137 ¢ 139 da Lei n°® 14.133 de

2021, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizagdes de qualquer espécie.

19.2. A declaracdo de extin¢cdo do contrato, independentemente da prévia notificagdo judicial ou

extrajudicial, opera seus efeitos a partir da publicagdo em Diario Oficial.

19.3. Em todos os casos sera assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a prévia e
ampla defesa.

19.4. Na hipotese de extingdo por ato unilateral da CONTRATANTE prevista no subitem 19.1, além
das demais sangoes cabiveis, o Estado podera reter, a titulo de compensagdo, os créditos devidos a
CONTRATADA e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente, cobrar da
CONTRATADA multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servigos nao

executados e cobrar indenizagdo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

19.5. A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera, ainda, acarretar, sem
prejuizo das sancgdes previstas no item 19.4 deste Instrumento e demais disposi¢des em Lei, as
seguintes consequéncias:

19.5.1. Assuncao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar, por ato
proprio da Administragao;

19.5.2. Ocupagdo ¢ utilizacdo do local, das instalagdes, dos equipamentos, do material e do

pessoal empregados na execucao do contrato e necessarios a sua continuidade;



19.5.3. Execucdo da garantia contratual para:

a) Ressarcimento da Administragdo Publica por prejuizos decorrentes da ndo execugao;
b) Pagamento de verbas trabalhistas, fundiérias e previdenciarias, quando cabivel;
c¢) Pagamento das multas devidas a Administragdo Publica;

d) Exigéncia da assuncdo da execucao e da conclusdo do objeto do contrato pela seguradora,

quando cabivel,

19.5.4. Retencdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a

Administracdo Publica e das multas aplicadas.

19.6. A aplicagdo das medidas previstas nos itens 19.5.1 e 19.5.2 deste Instrumento ficara a critério

da Administragdo, que podera dar continuidade a obra ou ao servico por execugdo direta ou indireta.

19.7. Na hipdtese do item 26.5.2 deste Instrumento, o ato devera ser precedido de autorizacao

expressa do secretario estadual competente.

19.8. A CONTRATADA, nos termos dos incisos do § 2° do Art. 137 da Lei n® 14.133/2021, tera

direito a extin¢do do contrato nas seguintes hipoteses:

19.8.1. Supressao, por parte da CONTRATANTE, que acarrete modificacao do valor inicial do
contrato além do limite permitido no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

19.8.2. Suspensao de execugdo do contrato, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo

superior a 3 (trés) meses.

19.8.3. Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias tteis, independente do pagamento
obrigatorio de indenizacdo pelas sucessivas e contratualmente imprevistas

desmobilizag¢des e mobilizagdes e outras previstas.

19.8.4. Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissao da nota fiscal, dos pagamentos ou
de parcelas de pagamentos devidos pela CONTRATANTE por despesas de obras,

servigos ou fornecimentos.

19.8.5. Nao liberagcdo pela CONTRATANTE, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execucao de obra, servigo ou fornecimento, ¢ de fontes de materiais naturais
especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento das
obrigagdes atribuidas pelo contrato a CONTRATANTE relacionadas a

desapropriacdo, a desocupacao de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

19.9. As hipoteses de extingdo a que se referem os itens 19.5.2, 19.5.3 e 19.5.4 observardo as
seguintes disposicoes, nos termos § 3° do Art. 137 da Lei n® 14.133/2021:

19.9.1. Nao serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagcdo da ordem



interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato que a
CONTRATADA tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual tenha
contribuido.

19.9.2. Assegurardo a CONTRATADA o direito de optar pela suspensao do cumprimento das
obrigacdes assumidas até a normalizacdao da situacdo, admitido o restabelecimento
do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, na forma da alinea “d” do inciso II
do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

20. DO CONSORCIO DE EMPRESAS E COOPERATIVAS.

20.1. Sera admitida a participacdo de interessados em regime de consorcio e cooperativas, desde
que observadas as exigéncias do Art. 15 e seguintes e Art. 75, Inc. XV da Lei Federal
14.133/2021, além das regras dispostas no Termo de Referéncia, ndo havendo,
entretanto, prioridades para consorcios.

20.2. O objetivo de admitir a participagdo de empresas reunidas em consdrcio na pretensa
contratacdo ¢ permitir que uma série de entidades, organizagdes ou universidades de alta
competéncia técnica possam se reunir € ofertar um produto de alta qualidade.

20.3. Dessa forma, profissionais € empresas que, isoladamente, nao teriam condigdes de
executar o contrato, seja por falta de recursos financeiros, restrigdo na comprovagao da
capacidade técnica, ou por nao deter todo o know-how necessario as diversas atividades
envolvidas na contratagdo, possam se associar com outra(s) institui¢ao(des) em situagdo
semelhante. Em conjunto, essas empresas conseguiriam alcancar as condic¢des
necessarias para disputar a contratagdo e executar o contrato com exceléncia.

20.4. As empresas consorciadas deverdo apresentar compromisso publico ou particular de
constituicdo do consodrcio, subscrito por todas as participantes. Nesse documento, devera
estar indicada a empresa lider como responsavel principal perante o DETRAN-RJ por
todos os atos praticados pelo consorcio.

20.5. Cada um dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitagao mediante a apresentacao da documentagdo comprobatoria.

20.6. As empresas consorciadas poderdo somar os seus quantitativos técnicos € econdmico-
financeiros, na proporcao da respectiva participagdo no consorcio, para fins de atingir os
limites fixados para tal objetivo neste termo de referéncia.

20.7. Sera admitida a participagdo no processo de contratagao de cooperativas de trabalho
regidas pela Lei n® 12.690/12. Essas cooperativas, constituidas por trabalhadores para o
exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum,
autonomia e autogestdo, visam obter melhor qualificagdo, renda, situagao
socioeconomica e condi¢des gerais de trabalho e sem fins lucrativos, conforme previsto
na legislagdo em vigor.

21. DA SUBCONTRATACAO.



21.1. Nao sera admitida a subcontratacdo, sub-rogacao, cessdo ou transferéncia, no todo ou em parte,
do objeto.

22. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

22.1. A pretensa contratada devera comprovar os requisitos minimos quanto a sua capacidade de
executar o objeto, como condicao a habilitagdo para a celebragdo do pretendido vinculo juridico, tal
como se observa do Art. 69 da Lei Federal n° 14.133, de modo que a exigéncia a que se refere o
presente Instrumento tem por objetivo verificar, pela analise contabil, se a empresa interessada
possui condi¢des financeiras para executar a contento o contrato, evitando que o Poder Publico
contrate com pessoas desqualificadas o que, em tese, colocaria em risco ndo s6 a execucao do

servigco, bem como o proprio Erario.

22.2. A empresa detentora da proposta com o menor prego devera apresentar certiddes negativas de
faléncias e recuperagdo judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa

juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

22.3.Se a empresa nao for sediada na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as
certiddes deverdo vir acompanhadas de declaragdo oficial da autoridade judicidria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir

certiddes negativas de faléncias e recuperagdo judicial, ou de execugdo patrimonial.

22.4. Na Comarca da Capital as certiddes mencionadas no item 22.2 foram consolidadas no 2°

Oficio do Registro de Distribuigao.

22.5. Nao sera causa de inabilitacdao a anotagdo de distribuicdo de processo de recuperacao judicial
ou de pedido de homologacao de recuperagdo extrajudicial, caso seja comprovado, no momento da
entrega da documentagdo exigida no presente item, que o plano de recuperacao ja foi aprovado ou

homologado pelo Juizo competente.

23. DA QUALIFICACAO JURIDICA.

23.1. A pretensa contratada devera apresentar como comprovagdo da qualificagdo juridica, no caso
em que se aplicar:

23.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

23.1.2. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

23.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio



www.portaldoempreendedor.gov.br.

23.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art.
41, da Lei n® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

23.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autoriza¢do de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢ado Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de
2020 ou norma posterior que regule a matéria.

23.1.6. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

23.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

23.1.8.Sociedade Cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro de 1971, demonstrando que a sua constituicdo e funcionamento observam as regras
estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de
julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009.

23.2. Quanto a comprovagdo de inquestionavel reputagdo ética e profissional, referente ao Inc. XV do
Art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, a pretensa contratada deverd apresentar, ao menos, duas
declaragcdes de outros o6rgidos da administracdo publica onde tenha prestado servigcos semelhantes,
informando que executou com sucesso os servicos de planejamento estratégico contratados. Essas
declaragdes devem atestar a qualidade do servico prestado e o cumprimento dos objetivos previstos em
cada projeto, garantindo que a empresa possui experiéncia consolidada e ¢ reconhecida por sua atuacio
ética e profissional.

23.3. A pretensa contratada devera, ainda, apresentar em seu estatuto ou documento similar que realiza as
atividades a serem contratadas.

23.4. Apresentacdo de estatuto social ou similar que demonostre que as atividades contratadas estdo
presentes nas atividades da empresa.

23.5. Apresentar ¢ manter um Programa de Integridade nos termos da Lei Estadual n° 7.753/2017, de
17 de outubro de 2017, e eventuais modificacdes subsequentes. O referido programa consiste em um
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria, incentivo a denuncia de
irregularidades, além da aplicacdo efetiva de codigos de ética e conduta, politicas e diretrizes com o
objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a
Administragdo Publica.

23.5.1Caso a contratada ainda ndo tenha o Programa de Integridade instituido, compromete-se a
implementa-lo no prazo de até 180 dias apos a assinatura do contrato, conforme previsto pela
legislacao vigente, assegurando o cumprimento das obrigagdes estabelecidas pela Lei Estadual n°®
7.753/2017, sob pena de inadimplemento do contrato.

24. DA QUALIFICACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA.

24.1. A pretensa contratada devera apresentar (quando aplicdvel ao seu caso), a seguinte
documentacgao para habilitagdo fiscal, social e trabalhista:


http://www.portaldoempreendedor.gov.br

24.1.1 Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

24.1.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag@o de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

24.1.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

24.1.4 Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

24.1.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

24.1.6 Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual/distrital ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede da pretensa contratada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

24.1.6.1 A pretensa contratada enquadrada como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006,
estard dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,
eis que a apresentacdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI supre tais requisitos.

24.1.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagao
de:

24.1.7.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

24.1.7.2 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa, para fins de participacdo em licita¢do, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

24.1.8 Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede da pretensa
contratada, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentagao,
conforme o caso, de:

24.1.8.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o
Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias
e sobre Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagao
— ICMS, bem como de Certidao perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada
Certidao Conjunta em que constem ambas as informagdes;

24.1.8.2 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

24.1.9 Caso a pretensa contratada seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

24.1.10 Na hipodtese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do
art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a documentagdo somente serd exigida para efeito de
assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

24.1.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno



porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5
(cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na
forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2016.

24.1.10.2 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administragcdo Publica.

24.1.10.3 A nao regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicard a decadéncia
do direito a contratacao, na forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem
prejuizo da aplicagdo das sanc¢des previstas neste Aviso.

25.DOS PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZACAO.

25.1. O gestor, fiscais e seus suplentes serdo determinados pela Assessoria de Gestdo e
Modernizag¢do Institucional por meio de ato do Presidente do DETRAN/RJ.

25.2. A execugdo deste objeto serd acompanhada e fiscalizada em cumprimento ao disposto no
artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021, o Decreto Estadual n® 48.817/2023 e Instru¢do Normativa MPDG
n°® 05/2017 (no que couber), e eventuais sucedaneas.

26. DAS DISPOSICOES GERALIS.

26.1. A elaboragdo da proposta deverd consignar obrigatoriamente e expressamente o detalhamento
de todos os elementos que formarao o prego final do servigo proposto, conforme os quantitativos e as
especificagdes deste Termo de Referéncia e as PLANILHA DE FORMACAO DE PRECO anexa ao
Edital.

26.2. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os levantamentos essenciais, de
modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas ao fornecimento em favor de

eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo de data de entrada ou alteracdo de qualidade.

26.3. A CONTRATADA, quando da formagdo dos precos, devera observar as quantidades e
especificagdes necessarias a perfeita execucao dos servicos em atendimento ao presente Termo, nao
podendo, em caso de inobservancia, ser alvo de justificativa para posterior acréscimo ou reajuste,

além dos casos previstos na legislagdo em vigor.

26.4. A proposta devera englobar todos os custos relativos aos servigos, tributos, tarifas e
emolumentos, insumos, fiscal e previdenciaria, contidos na PLANILHA DE FORMACAO DE
PRECO, com detalhamento de todos os elementos que possam influenciar no custo, tais como o
valor para a remuneracdo da mao de obra utilizada no servi¢o, beneficios, seguros, taxas de

administracao e lucro, Impostos, sua exigibilidade e seus percentuais, insumos e etc.

26.5. Os casos eventualmente omissos e as duvidas que surgirem durante a execugdo deverao ser

resolvidos entre as partes, por meio de procedimentos administrativos.



26.6. Nenhuma modificagdo podera ser feita na prestagdo dos servigos e nas especificacdes sem
autorizagdo expressa da FISCALIZACAO.

26.7. Todas as questdes, reclamacdes trabalhistas, demandas judiciais, agdes por perdas ou danos e
indenizagdes oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pelo CONTRATADO serao
de sua inteira responsabilidade, ndo cabendo, em nenhuma hipotese, responsabilidade solidaria por
parte do CONTRATANTE.

26.8. O CONTRATADO devera providenciar livro de ocorréncia, dotado de paginas numeradas,
onde serdao registradas todas as atividades, ocorréncias e demais fatos relevantes relativos aos

Servigos.

26.9.0 CONTRATADO devera indicar um preposto, aceito pela FISCALIZACAO, durante o
periodo de vigéncia do contrato, para representd-la administrativamente sempre que for necessario, o
qual devera ser indicado mediante declaragdo em que deverd constar o nome completo, CPF,

identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional.

26.9.1. O preposto terd as seguintes responsabilidades:

a) Coordenar e controlar a execugao dos servigos contratados;

b) Encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados;
¢) Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

d) Cuidar da disciplina; e

e) Estar em PERMANENTE contato com a FISCALIZACAO.

26.10. A fiscalizacdo de que trata este Instrumento ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus

agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

26.11. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja

satisfatorio para o atendimento ao objeto da contratagao.

26.12. A CONTRATADA se obrigara a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento.

Rio de Janeiro, 21 de Outubro de 2024

Igor Carrara Pereira
Assistente Técnico de Transito
Assessoria de Gestdo e Modernizagdo Institucional
DETRAN-RJ | ID: 50298801

De acordo:



Carlos Eduardo Sarmento da Costa
Assessor Chefe- AGEM
Assessoria de Gestdo e Modernizagdo Institucional
DETRAN-RJ
ID: 3220102-8
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