ANEXO 11l -DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional.

1.2 Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMELI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.4 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo assim
enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade
Limitada - EIRELI, na forma do art. 41, da Lein® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

1.5 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

1.6 Sociedade Simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢gao dos seus administradores.

1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

1.8 Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civildas Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constituicao e


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacao aplicavel, em especial a Lei
n®5.764/1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17
de abril de 2009.

1.10 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

2.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.

2.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

2.4 Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de
aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicao.

2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

2.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital <OU> municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

2.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis
que a apresentacao do Certificado de Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI
supre tais requisitos.

2.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a
apresentacao de:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

2.7.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

2.7.2 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de
Negativa, para fins de participacao em licitagcao, expedida pela Procuradoria Geral do
Estado.

2.8 Regularidade com a Fazenda Estadual <OU> Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacao,
conforme o caso, de:

2.8.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante
o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacao de
Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal
e de Comunicacao - ICMS, bem como de Certidao perante a Divida Ativa estadual,
podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informacoes;

2.8.2 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto
sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISS.

2.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais <OU> municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

2.10 Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma
do art. 42 da Lei Complementar n°® 123/2016, a documentacao somente sera exigida para
efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

2.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno
porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5
(cinco) dias uteis para a regularizacao da documentacao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de negativas, na
forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2016.

2.10.2 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administracao Publica.



2.10.3 Ando regularizacao da documentacao no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito a contratacao, na forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem
prejuizo da aplicacao das sancoes previstas neste Aviso.

3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se
trate de pessoa juridica, ou certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

3.1.1 Nao sera causa de inabilitacao do licitante a anotacao de distribuicao de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologagao de recuperacgao extrajudicial.

3.2 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicao por balancetes
ou balancgos provisorios.

3.2.1 Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio social no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.2.20sfornecedores criados no exercicio financeiro da contratacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagao e ficam autorizados a substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura;

3.2.2.1 Podera ser apresentado o balanco intermediario, caso autorizado por lei ou pelo
contrato/estatuto social.

3.2.3 Para fins de habilitacdo econdmico-financeira de sociedade empresaria em
recuperacao judicial deverdo ser considerados os valores constantes no Plano de
Recuperacao Judicial, homologado pelo Juizo competente, para fins de apuracao dos indices
contabeis previstos no edital.

3.3 Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1

(um), obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante


https://in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-116-de-21-de-dezembro-de-2021-370926958#art5

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

3.3.1 Caso seja apresentado resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liguidez Corrente (LC), devera ser comprovado
capital ou patriménio liqguido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da
contratagao ou do item pertinente.

3.3.2 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

3.4 A empresa devera apresentar, ainda, declaracao contendo a relacdo de compromissos
por ela assumidos, que importem em diminuicao de sua capacidade econémico-financeira,
excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados.

4. HABILITAGAO TECNICA

4.1 Para fins de comprovacao da qualificacao técnica deverao ser apresentados os seguintes
documentos:

4.1.1. Um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove(m) aptidao pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitagao, na forma do artigo 67, |, da Lei Federal n°®
14.133/21 que indiquem nome, funcao, endereco, telefone, e-mail ou telefax de contato do(s)
atestador(es), ou qualquer outro meio para eventual contato pelo ORGAO LICITANTE.

4.1.2. Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, sendo aceito o
seu somatorio, desde que reste demonstrada a execu¢ao concomitante do objeto.

4.1.3. A aptiddo técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo podera ser
demonstrada pela execucao pretérita de, no minimo, 40% (quarenta por cento) do item que
compde o objeto, notoriamente: - Prestacdo de servigcos de disponibilizagao de ferramenta
SIGAD (Sistema Informatizado de Gestdao Arquivistica de Documentos) e RDC-ARQ
contemplando o servico de suporte e sustentacdo. - Prestacao de servicos de conversao de
imagem contemplando digitalizacdo e microfilmagem digital com integracao do repositorio,
duplicacao e guarda do microfilme.

4.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.



4.2. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica-profissional deverdao ser
apresentados 0s seguintes documentos:

4.2.1 Apresentacado de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacdo, na forma do
inciso |, do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

4.2.1.2 O item anterior refere-se a profissional com formacao superior em Arquivologia -
Profissional especialista em organizacao de arquivos. O perfil de Arquivista é justificado pela
intrinseca relagcao que 0s servigcos previstos possuem com a atividade de arquivista.

4.2.1.3. No decorrer da execucao do servigco, os profissionais de que trata este subitem
deverao participar da execugao do objeto e poderao ser substituidos, nos termos do 67, §6°,
da Lein®14.133/2021, por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a
substituicao seja aprovada pela Administragao.

4.2.1.4 Apresentacao de profissional(is), independentemente de vinculo empregaticio pré-
existente, devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, quando for o
caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucao de objeto de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratagao, na forma do inciso | do art. 67 da Lei
n°® 14.133/2021.

5. COOPERATIVAS

5. Em relacdo as cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte documentacdo complementar:

5.1.1 Demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas
entre os cooperados;

5.1.2 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 88 2° a 6°, da Lei n® 5.764/1971;

5.1.3 Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificacdo, € capaz de executar
0 objeto contratado;

5.1.4 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

5.1.5 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execucdo do objeto;

5.1.6 O registro previsto na Lei n®5.764/1971, art. 107,



5.1.7 A comprovagdo de integralizagdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

5.1.8 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n®5.764/1971 ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo érgdo fiscalizador.

5.2 NA&o serd admitida participagdo de cooperativas de trabalho:

a) fornecedoras de méo de obra, ou que realizam intermediacéo de méo de obra subordinada,
mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos préprios cooperados; ou

b) cujos atos constitutivos ndo definam com precisdo a natureza dos servigos que se propdem
a prestar.

5.2.1 Presumir-se-4 intermediacdo de mado de obra subordinada a relacdo contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo observar o
disposto nos dispositivos acima e na legislagédo em vigor.

5.3 A constitui¢do ou utilizagdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar deliberadamente a
legislacédo trabalhista, previdenciaria e o disposto nesta Lei acarretard aos responsaveis as
sancdes civeis e administrativas cabiveis.



