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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Governo
Coordenadoria de Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

Trata-se de procedimento administrativo para contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos graficos para atendimento das necessidades permanentes da Secretaria de Estado de Governo e
seus Programas, conforme as condi¢des e especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia. A
contratagao sera realizada por Pregdo Eletronico, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e o Decreto
Estadual n°® 48.816/2023.

1.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Secretaria de Estado de Governo - SEGOV atua como 6rgao da Administragdao Direta do Estado do Rio
de Janeiro e para tanto tem um rol a observar de atividades fins, quais sejam escopo de sua criacio e
norma cogente a balizar sua execu¢do diaria. Neste sentido, instituida pelo Decreto 47.349 de 06 de
novembro de 2020 ¢ a edi¢do do Decreto Estadual 49.087 de 09 de maio de 2024, a Pasta, operacionaliza
politicas publicas de seguranca, educacdo e fiscaliza¢cdo no transito, bem como de carater assistencialista.
Ao considerar os setores do poder estatal que carecem de complemento quanto a necessidades publicas,
delegou-se searas de atuagdo para a SEGOV, que elaborou Programas e Operagdes para fazer o
saneamento.

Necessaria a contratacdo de uma empresa especializada com o intuito de executar servicos de impressao
para revistas, ventarolas, folders com duas dobras, adesivos praguinhas, flyer, pastas personalizadas,
envelopes personalizados e cartilhas da Secretaria de Estado de Governo.

Os servigcos sdo de extrema importancia para a Secretaria de Estado de Governo, pois visam atender as
necessidades administrativas e operacionais de politicas publicas de seguranga, educacdo e fiscalizagdo no
transito, bem como de carater assistencialista, visto que sua falta pode acarretar sérios prejuizos a
Administragao Publica.

A Operagao Seguranca Presente - OSP realiza o patrulhamento urbano em locais com elevado indice de
criminalidade no ERJ, elucidando, com suas agdes, a sensacdo de seguranga ao cidaddo. Ademais, nos
locais em que o Estado, através de seus agentes, neste caso, militares e/ou civis, consegue se mobilizar, a
tendéncia natural pelo fomento do comércio, qualidade de vida, garantia de direitos fundamentais, dentre
outros atributos.

A Operacao Lei Seca - OLS, a qual realiza politica publica de conscientizacdo e fiscalizagdo do transito
nas vias estaduais, de forma ininterrupta, ou seja, nos sete dias da semana. O programa tem carater
nacional e em ambito estatal ¢ regido por esta Pasta, o que depreende por competéncia SEGOV:
manutengdo da estrutura ja existente e inovagdo, no que couber, contudo ambas depreendem a
obrigatoriedade pela observancia da legislagdo vigente pertinente a matéria.

A Operagao Lei Seca objetiva, com suas agdes de educacdo e fiscalizacdo, contribuir para a mudanca de
comportamento da sociedade fluminense, diminuindo o nimero de mortes e lesdes no transito, resultante
da combinacao alcool e dire¢do e, executam na forma preconizada pelo Codigo de Transito Brasileiro e
legislagdo complementar, a fiscalizacdo de transito incutindo como foco principal, a retirada das vias



publicas os condutores que sejam flagrados sob a influéncia de 4lcool e/ou que estejam com a capacidade
psicomotora alterada.

O publico alvo das acdes desencadeadas pela Operacdo Lei Seca envolve toda a sociedade, considerando
os conceitos de mobilidade no transito, mas principalmente condutores de veiculos automotores, além dos
demais integrantes do transito, que se desloquem no dia a dia pelas vias do Estado do Rio de Janeiro. Isso
se da por tratar-se de uma operagdo que vislumbra a execucdo de atividades no sentido de promover a
seguranga no transito, atuando em todo o territério do Estado do Rio de Janeiro.

Em situagdo similar coloca-se o Programa RJ PARA TODOS - PRI, pelo que se deseja uma politica
assistencial de inclusdo. A ideologia ¢ de insercdo de instrumentos de comunicabilidade e intervengao
direta a cidaddos em situagdo de vulnerabilidade social, contudo proporcionando condi¢des minimas de
subsisténcia e dignidade da pessoa humana, preocupando-se com a estrutura dessa politica num viés
pratico.

O Me Leva RJ é um programa que viabiliza o acesso de pessoas em situacdo de vulnerabilidade
socioeconOmica a espagos turisticos, culturais, esportivos € de lazer do estado do Rio de Janeiro. Sua
missdo consiste em apresentar a cultura, o esporte e a historia fluminense de maneira ludica, permitindo
que os participantes criem memorias afetivas e expectativas de novos conhecimentos.

Além disso, a producdo desses materiais atende as atribui¢des institucionais do programa, garantindo que
informacgodes essenciais cheguem a todos os publicos, inclusive aqueles sem acesso a meios digitais. Dessa
forma, a contratagdo se justifica para assegurar a efetividade do Programa ME LEVA RJ, promovendo a
inclusdo social e a continuidade dos servigos prestados a populagao.

Justificamos a aquisi¢cdo do objeto para atendimento da necessidade permanente de materiais graficos
especificos nas atividades diarias, para uso da Secretaria de Estado de Governo. A contratagao centralizada
proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e administrativos, além da reducdo do niamero de
processos licitatorios, auferindo a administragdo reducao de custos operacionais e eficiéncia gerencial.

A unificagdo e centralizacdo do procedimento de aquisi¢do de materiais e servigos proporcionam
melhorias no planejamento da demanda fisica, orcamentdria e financeira induzindo a um suprimento
eficaz, reduzindo a disparidade de precos na aquisi¢do de produtos da mesma natureza, além da
possibilidade de economia de escala, contemplando novas tecnologias. Mesmo em um mundo cada vez
mais digital, o material grafico continua sendo uma parte vital da comunicagao, isso se deve ao fato de que
eles fornecem uma maneira tangivel e eficaz de transmitir informagdes e de fazer com que a mensagem
que neles consta seja lembrada.

Os materiais graficos sdo essenciais para criar uma imagem visualmente atraente e memoravel, isso ¢
especialmente importante em um mundo cada vez mais saturado de informag¢des, no qual uma mensagem
se perde facilmente na multiddo. Ao usar um material grafico como forma de comunicagdo ¢ possivel
chamar a atengdo do publico da realizagdo de politicas publicas de conscientizagdao, educagdo e
fiscalizagdo e tornar a mensagem impactante. Esses elementos visuais criam a obrigatoriedade da
observancia da legislacdo vigente pertinente a matéria, distribuido em eventos ou colocado em locais de
grande circulagao de pessoas.

1.2. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo de servigos graficos pela SEGOV tem como objetivo atender as demandas institucionais da
Secretaria e de seus programas, garantindo a padronizacdo, qualidade e eficiéncia na comunicacao visual
das acgdes governamentais. A produg¢do de materiais graficos visa ampliar a divulgacao de politicas
publicas, fortalecer a identidade institucional e facilitar a disseminagdo de informacgdes essenciais a
populagdo. Além disso, busca-se otimizar recursos, garantindo economia de escala e celeridade na
execucao dos servicos, assegurando a efetividade das iniciativas desenvolvidas pela SEGOV.

1.3. PREVISAO NO PCA 2025

A previsao no Plano de Contratagcdes Anuais (PCA) foi solicitada através da atualizagao daquele



instrumento, pode ser compulsada no link: https://pncp.gov.br/app/pca/42498600000171/2025/46

A Secretaria de Estado de Governo - SEGOV previu a demanda em comento através da(s) classe(s):

I - n° da Classe/Grupo: 0451 - SERVICOS DE ARTES GRAFICAS E CONFECCAO DE IMPRESSOS
EM GERAL

1d. do item no PCA - 4788

OBJETO

ITEM

ID

OBJETO

QUANTIDADE
SEGOV

184844

REVISTA C/CAPA + 16 PAGINAS
FORMATO: 14,8x21 cm (FE) 29,6x21 cm (AB)
CAPA: PAPEL COUCHE BRILHO 150 g/m a 4/4 CORES
MIOLO: PAPEL OFFSET 90 g/m & 4/4 CORES
ACABAMENTO : GRAMPO CANOA

136.500

145997

VENTAROLAS
FORMATO : 25x18,5 cm
PAPEL CARTAO TRIPLEX 300 g/m a 4/4 CORES
ACABAMENTO: CORTE ESPECIAL (CORTE E VINCO)

1.066.000

90336

FOLDER COM 2 DOBRAS
FORMATO: 10x21 cm (FE) 30x21 cm (AB)
PAPEL COUCHE BRILHO 115 G/M a 4/4 CORES
ACABAMENTO: DOBRADOS

1.040.000

96925

ADESIVOS PRAGUINHA
FORMATO: 8 mm de DIAMETRO
PAPEL ADESIVO BRILHO 190 g/m a 4/0 CORES
ACABAMENTO: CORTE ESPECIAL (MEIO CORTE)

205.400

185040

PANFLETO
FORMATO: 14,8x21 cm (A5)
PAPEL COUCHE BRILHO 115 g/m a 4/4 CORES
ACABAMENTO: CORTE SIMPLES

1.059.500

185052

PASTA
FORMATO: 24x33 cm (FE) 34,5x71 cm (AB)
PAPEL CARTAO TRIPLEX 300 g/m a 4/0 CORES
ACABAMENTO: CORTE ESPECIAL (CORTE E VINCO)

3.250




CARTILHA, 20 PAGINAS, CAPA FRENTE: PAPEL CARTAO
250 G, LAMINACAO BRILHO (APENAS UM LADO),
ATRAS: IMPRESSAO A LASER, MIOLO:COUCHE FOSCO
115G, IMPRESSAO 4X4, ENCADERNACAO GRAMPEADO,
CORTE RETO, FORMATO FECHADO:21X15 CM,
FORMATO ABERTO 42 X 15 CM , UNIDADE.

7 185193 230.000

CARTAO,DESCRICAO: CARTAO DE VISITA, PAPEL COUCHE,
GRAMATURA: 250G, FORMATO: 9CMX5CM, CORES: 4X4,

8 172486 APLICACAO DE VERNIZ LOCALIZADO, ORIGEM: PESSOA 31.300

JURIDICA

2.1, CATALOGO ELETRONICO
Em cumprimento ao previsto no art. 19, I da Lei n°® 14.133/2021:

Art. 19. Os 6rgdos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de
administragdo de materiais, de obras e servicos e de licitagdes ¢ contratos deverao:

IT - criar catalogo eletronico de padronizacdo de compras, servigos e obras, admitida a adog@o do
catalogo do Poder Executivo federal por todos os entes federativos;

O catalogo eletronico de padronizagdo de logistica (CatELog), foi instituido e regulamentado através do
Decreto n°® 49.316/2023 no ambito do Poder Executivo estadual. Nos termos do art. 4° do referido decreto,
o CatELog ser4 disponibilizado e gerenciado pelo Orgdo Central do Sislog, que definira os modelos de
contratacdo padronizados de que trata o art. 2° deste Decreto, de acordo com a Politica de Gestado
Estratégica de Suprimentos - PGES disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de 2021.

No entanto, no presente momento, verifica-se pela indisponibilidade de um catdlogo eletronico de
padronizagdo, cujos modelos de contratagdo padronizados pelo CatELog estdo em fase de revisdo e/ou
planejamento de implantagdo. Dessa maneira, informa-se que, subsidiariamente, foi adotado o catalogo do
portal de compras do Estado do Rio de Janeiro - SIGA - na descrigao do objeto.

2.2. INFORMACOES COMPLEMENTARES

A execucdo do servigo dar-se-4 de acordo com a programac¢do e demanda estimada da Operacdo Lei Seca
e Operagao Seguranca Presente da Secretaria de Estado de Governo.

A CONTRATADA sera responsavel por realizar a confeccao dos seguintes itens:

1- REVISTA C/CAPA + 16 PAGINAS, FORMATO: 14,8x21 cm (FE) 29,6x21 cm (AB);
CAPA: PAPEL COUCHE 300g/m a 4/4 CORES COM LAMINACAO FOSCA E APLICACAO DE
VERNIZ LOCALIZADO; MIOLO: PAPEL OFFSET 90 g/m a 4/4 CORES, ACABAMENTO :
GRAMPO CANOA.

2 - VENTAROLAS - FORMATO : 25x18,5 cm; PAPEL CARTAO TRIPLEX 350g/m 2
4/4 CORES COM LAMINACAO FOSCA DOS DOIS LADOS; ACABAMENTO: CORTE ESPECIAL

(CORTE E VINCO); COM ATE 10 (DEZ) LAYOUTS DIFERENTES.

3 - FOLDER COM 2 DOBRAS; FORMATO: 10x21 cm (FE) 30x21 cm (AB) PAPEL
COUCHE BRILHO 115 G/M a 4/4 CORES; ACABAMENTO: DOBRADOS - COM ATE 10 (DEZ)



LAYOUTS DIFERENTES.

4 - ADESIVOS PRAGUINHA (CRI-CRI); FORMATO: 8Smm DIAMETRO; PAPEL
ADESIVO BRILHO: 190G/M a 4/4 CORES; ACABAMENTO: CORTE ESPECIAL (MEIO CORTE)

- COM ATE 20 (VINTE) LAYOUTS DIFERENTES.

5 - FLYER/PANFLETO; FORMATO: 14,8x21 cm (A5); PAPEL COUCHE BRILHO 150
G/M & 4/4 CORES; ACABAMENTO: CORTE SIMPLES - COM ATE 10 (DEZ) LAYOUTS
DIFERENTES.

6 - PASTA PERSONALIZADA ; FORMATO: 24x33 cm (FE) 34,5x71 cm (AB); PAPEL
CARTAO TRIPLEX 350 G/M a 4/4 CORES COM LAMINACAO FOSCA DOS DOIS LADOS E
APLICACAO DE VERNIZ LOCALIZADO; ACABAMENTO: CORTE ESPECIAL (CORTE E VINCO)

- COM ATE 05 (CINCO) LAYOUTS DIFERENTES.

7 -CARTILHA; 20 PAGINAS, CAPA FRENTE: PAPEL CARTAO 350G,
LAMINACAO FOSCA DOS DOIS LADOS E APLICACAO DE VERNIZ LOCALIZADO A 4/4
CORES; MIOLO: PAPEL COUCHE MATE 150G A 4/4 CORES, IMPRESSAO 4X4,
ENCADERNACAO GRAMPEADO, CORTE RETO, FORMATO FECHADO:21X15 CM, FORMATO
ABERTO 42 X 15 CM , UNIDADE - COM ATE 20 (VINTE) LAYOUTS DIFERENTES.

8 - CARTAQ; DESCRICAO: CARTAO DE VISITA, PAPEL COUCHE, GRAMATURA:
350G COM LAMINACAO FOSCA NOS DOIS LADOS, APLICACAO DE VERNIZ LOCALIZADO
NOS DOIS LADOS, CANTEAMENTO EM ATE 04 (QUATRO) CANTOS; FORMATO: 9CMX5CM,

CORES: 4X4 - COM ATE 60 (SESSENTA) LAYOUTS DIFERENTES.

O objeto da contratagdo devera atender rigorosamente as especificagdes técnicas minimas e quantidades
estabelecidas neste instrumento. Em caso de eventual divergéncia entre as especificacdes aqui descritas e
aquelas constantes no catdlogo do Sistema SIGA, prevalecerao as disposicoes deste instrumento.

Os materiais deverdo ser agrupados em quantidades que facilitem o transporte e acondicionados de forma
adequada, assegurando sua integridade desde o recebimento até a utilizacao.

As entregas deverdo ocorrer conforme a demanda da Secretaria, considerando a necessidade de utilizacdo
imediata dos materiais, evitando armazenagem prolongada.

2.3. DO PARCELAMENTO DO OBJETO

Apesar da divisibilidade dos itens que compdem a presente contratacdo, optou-se por ndo realizar o
parcelamento do objeto, concentrando os servigos graficos em um tnico processo licitatério. Essa decisdao
foi tomada com base na busca pela economia de escala, garantindo a obten¢do de precos mais vantajosos
para a Administragdo, além de ampliar a competitividade, atraindo um maior nimero de fornecedores.

Alguns itens apresentam quantitativos reduzidos, o que poderia tornar sua contratagdo isolada pouco
atrativa para fornecedores especializados, comprometendo a efetividade do certame e limitando a
competitividade. Dessa forma, a consolidacdo dos itens evita a fragmentagdo da demanda, assegurando
maior eficiéncia, otimizagdo dos recursos publicos e continuidade na execucdo dos servigos graficos
essenciais para a Secretaria de Estado de Governo e seus programas.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO



3.1. PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO

De acordo com o art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a formagdo de consorcios € usualmente permitida em
licitagdes de alta complexidade ou de grande vulto, nas quais empresas, individualmente, ndo atenderiam
aos requisitos de habilitacdo. No entanto, neste caso especifico, a Administracdo opta por vedar a
participagdo de consoércios visando aumentar a competitividade entre empresas que possuem a capacidade
técnica e financeira de executar o objeto contratual diretamente.

A vedagdo a formacao de consorcios simplifica a gestdo contratual, garantindo maior controle direto sobre
a execucdo dos servigos e facilitando a fiscalizagdo. Isso evita a fragmentacdo de responsabilidades e
assegura que o contratado assuma integralmente suas obrigacdes, sem a necessidade de delegar tarefas a
terceiros.

Além disso, essa decisdo visa promover a eficiéncia e economicidade ao atrair participantes que ja
possuam as condigdes necessdrias para cumprir os requisitos do edital sem a dependéncia de outros
parceiros. Empresas capazes de atender aos critérios de forma isolada contribuem para uma execu¢do mais
agil e eficaz, eliminando potenciais complicagdes decorrentes da coordenagdo entre varias partes.

Por fim, a proibi¢do de consércios também se alinha ao interesse publico, ao ampliar o universo de
competidores e possibilitar a participagdo de empresas com maior capacidade de adaptagdao e pronta
resposta as necessidades da Administracao, sem comprometer a qualidade ou os prazos estabelecidos.

3.2. POSSIBILIDADE DE PARTICIPACAO DE COOPERATIVA

Atendendo ao disposto no art. 16 da Lei 14.133/2021 c/c §2° do art. 10 da Lei n°® 12.690/12, sera permitida
a participagdo na licitacdo de cooperativa de trabalho, sendo esta considerada a sociedade constituida por
trabalhadores para o exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum,
autonomia e autogestdo para obterem melhor qualificacdo, renda, situacdo socioecondomica e condig¢des
gerais de trabalho, nos termos da legislacdo em vigor.

A cooperativa de trabalho, que devera ser regida pela Lei n® 12.690/12, devera atender, conforme o caso,
no que couber, assim como apresentar na habilitagdo, os seguintes documentos:

a) ata de fundagdo, com o uso obrigatério da expressdo “Cooperativa de Trabalho” na
denominagado social da cooperativa;

c) estatuto (com ata da assembleia de aprovagdo);regimento interno (com ata da
aprovacao);regimento dos fundos (com ata de aprovagao);

e) edital de convocagdo de assembleia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;registro da presenca dos cooperados em assembleias gerais;ata da sessdo em que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste certame, se vencedora;

g) relacdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatorios da data de ingresso de cada qual na cooperativa; e

1) ata da sessdo em que os cooperados elegeram comissdo ou cooperado para realizar a
coordenagdo da prestagdo de servigos realizada fora do estabelecimento da cooperativa, com
mandato nunca superior a 01 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado para a
contratagdo, com a definicdo dos requisitos para a sua consecuc¢do, os valores contratados ¢ a
retribuicdo pecuniaria de cada socio participe.

Nao sera admitida participagdo de cooperativas de trabalho somente nos seguintes casos:

a) fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediacdo de mao de obra subordinada,
mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos proprios cooperados; e

b) cujos atos constitutivos nao definam com precisdo a natureza dos servigos que se propdem a
prestar.

Presumir-se-a intermediacdo de mao de obra subordinada a relagdo contratual estabelecida entre a empresa



contratante e as Cooperativas de Trabalho.

A constituicdo ou utilizagdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar deliberadamente a legislacdo
trabalhista, previdencidria e o disposto nesta Lei acarretard aos responsaveis as sangdes civeis e
administrativas cabiveis.

3.3. SUBCONTRATACAO

Considerando as especificagdes técnicas do item ADESIVO PRAGUINHA, que exige material vinilico e
entrega em tubetes de papeldo de no méximo 10 cm de altura, contendo 100 unidades por rolo, verifica-se
que esse item caracteriza-se como um servico secunddrio dentro da contratacdo. Dessa forma, sua
execug¢do podera ser objeto de subcontratagdo, permitindo maior flexibilidade na prestacdo do servigo.

Por outro lado, os demais itens sdo considerados servigos principais, diretamente relacionados a finalidade
essencial do contrato e a execucdo das atividades-fim da Administragdo, razdo pela qual ndo sera
permitida sua subcontratacdo. Essa distingdo assegura a qualidade dos materiais fornecidos e o
cumprimento adequado dos requisitos estabelecidos.

Outrossim, sera admitido a subcontrata¢do da presta¢ao de servi¢o de entrega.

3.4. RESERVA DE COTA DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

No que tange a aplicag@o do disposto nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/2006, observa-se a
necessidade de analise quanto a viabilidade técnica, operacional e econdmica da adogdo das medidas de
favorecimento as microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e microempreendedores
individuais (MEI), conforme previsto também no Decreto Estadual n® 42.063/2009.

Nos termos do artigo 8° do referido Decreto:

“Art. 8° Nas licitagdes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel, e desde que
nao haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, os 6rgaos e as entidades
contratantes deverdo reservar cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto
para a contratagcdo de pequenas empresas.” (grifo nosso)

Conforme reiterado pela Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro, por meio do Enunciado PGE n°
33, a aplicacao dos artigos 48 e 49 da Lei Complementar n° 123/2006, combinados com os artigos 6° ¢ 9°
do Decreto supracitado, esta condicionada ao preenchimento cumulativo dos seguintes requisitos:

a) valor estimado de cada item de contratagdo ndo superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

b) existéncia de, a0 menos, trés fornecedores presumiveis competidores, beneficiarios do regime,
sediados local ou regionalmente, com capacidade de atendimento as exigéncias do edital;

¢) demonstragdo de vantajosidade para a Administragdo Publica Estadual, com base em pesquisa
de precos;

d) auséncia de prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado;

¢) atendimento aos objetivos previstos no art. 1° do Decreto n°® 42.063/2009.

No presente procedimento, apds a devida analise da natureza do objeto e das condi¢des exigidas para sua
execugdo, verificou-se a inexisténcia de condigdes técnicas, operacionais € econdmicas que permitam a
aplicagdo da reserva de cota de 25%, tendo em vista a complexidade e a escala da contratacdo, que
demandam capacidade instalada significativa, além de uniformidade na execucdo, o que inviabiliza a
divisdo do objeto sem prejuizo ao resultado pretendido.

Por outro lado, foram identificados 3 itens com estimativa individual compativel com o limite de R$
80.000,00 previsto para a contratacdo exclusiva de ME, EPP ou MEI. Dessa forma, para os itens 4, 6 ¢ 8 a



participagdo ¢ exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Portanto, para esses itens serd concedido o tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/2006 e no Decreto n° 42.063, de 06 de outubro de 2009, para as microempresas €
empresas de pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEL

3.5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O fornecedor deverd cumprir as orientacdes do Decreto 43.629/12, referente aos critérios de
Sustentabilidade Ambiental, em seu artigo 7°, no que couber. Além da adog¢do de medidas mitigadoras dos
impactos ambientais na fabricacdo, manuten¢do e montagem do objeto como:

a) Implementar programas de reciclagem e gerenciamento de residuos adequados para garantir a
reciclagem de materiais sempre que possivel. Além disso, priorizar o uso de materiais reciclaveis e
biodegradaveis sempre que viavel.

b) Utilizacdo de produtos quimicos ambientalmente amigaveis sempre que possivel. Além disso,
treinamento adequado dos funcionarios sobre o manuseio seguro e descarte apropriado de produtos
quimicos.

3.6. INCIDENCIA DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

De acordo com a Lei n° 14.133/2021, ¢ recomendada a implementagdao de programas de integridade por
empresas que participam de licitagdes de grande vulto, como uma forma de garantir praticas éticas e
conformidade nos contratos administrativos. Essa exigéncia ¢ reforcada pela legislagao estadual do Rio de
Janeiro (Lei n°® 7.753/2017), que estabelece pardmetros especificos para a obrigatoriedade do programa de
integridade em contratos de maior valor e duragao.

Entretanto, considerando o valor estimado desta contratagdo, a ado¢do do programa de integridade ¢
facultativa ao futuro contratado. Embora a implementagdo ndo seja obrigatdria, ela continua sendo
altamente recomendada, pois pode funcionar como critério de desempate em licitacdes e influenciar
positivamente a aplicagdo de sancdes administrativas, valorizando empresas que demonstram
comprometimento com praticas de governanga e responsabilidade social.

Portanto, a opcdo pela implementagcdo do programa de integridade, mesmo quando facultativa, ¢ uma
demonstragdo de compromisso com a ética e a transparéncia, contribuindo para o fortalecimento das
relagdes entre a Administragao Publica e seus contratados.

3.7. MARCA OU MODELO
Na presente contratagdo, ndo havera qualquer indicacdo ou restricdo quanto a marcas ou modelos
especificos.

4., HABILITACAO
4.1. Qualificacao juridica

Para fins de comprovac¢ao da habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes
documentos:

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacao em todo o territdrio nacional.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede.

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo  ficara  condicionada a  verificagdlo da  autenticidade no



sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26
de agosto de 2021.

Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a
matéria.

Sociedade Simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores. Filial, sucursal ou agéncia de
sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constitui¢ao e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacao
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar
n°® 130, de 17 de abril de 2009. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados
de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

4.2. Qualificacio técnica

Um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que comprove(m) a aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas, qualidades, quantidades e prazos
compativeis com o objeto em questao.

Para fins de comprovagdo, deverdo ser apresentados os atestados previstos no paragrafo 2°, do art. 67 da
Lei n® 14.133/21, sendo necessdrio comprovar a prestacdo se servigos graficos similares do objeto
solicitado neste Termo de Referéncia.

Os atestados apresentados pelo proponente deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social.vigente e deverao indicar
nome, fun¢do, enderego, telefone ou e-mail de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio para
eventual contato pelo 6rgdo contratante.

4.2.1. Justificativa para fornecimento de atestado de fornecimento do objeto

A exigéncia de atestado de fornecimento do objeto solicitado estd conforme o art. 67, §2° da Lei n°
14.133/2021, que permite tal exigéncia em licitacdes. Essa medida ¢ justificada pela necessidade de
garantir que o licitante possua capacidade técnica e experiéncia prévia para atender a demanda da
Administragao Publica.

A exigéncia assegura:

Qualidade e seguranga na execucgdo, comprovando que o licitante ja forneceu itens similares em escala
relevante.

Mitigagao de riscos, prevenindo atrasos, falhas na entrega ou produtos de qualidade inferior.

Complexidade do objeto, demandando especializagdo e experiéncia que podem ser comprovados pelo
atestado.

Essa justificativa segue os principios da razoabilidade e proporcionalidade, sendo fundamental para
garantir o sucesso da contratagao.
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43, Qualificacao fiscal, social e trabalhista

Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo expedida
conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servi¢o (FGTS).

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual/distrital municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:

a. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda; e

b. Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, para fins
de participagdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado. Regularidade com a Fazenda
Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre, com a apresentagao, conforme o caso, de:

1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual,
pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de
Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS, bem como de Certidao
perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as
informagdes;

2. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servicos
de Qualquer Natureza — ISS. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.4. Qualificacdo economico-financeira

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
juridica, ou certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples

Nao sera causa de inabilitacdo da Contratada a anotagdo de distribuicado de processo de recuperacao
judicial ou de pedido de homologagdo de recuperacao extrajudicial.

Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis do ultimo
exercicio social, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorio.

Os fornecedores criados no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e ficam autorizados a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Podera ser apresentado o balango intermedidrio, caso autorizado por lei ou pelo contrato/estatuto social.

Para fins de habilitagdo econdmico-financeira de sociedade empresaria em recuperacdo judicial deverdo
ser considerados os valores constantes no Plano de Recuperacao Judicial, homologado pelo Juizo



competente, para fins de apuracdo dos indices contabeis previstos no edital.

Comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacao das seguintes formulas:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Néo
Circulante

LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

Caso seja apresentado resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera ser comprovado capital ou patrimdnio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

A empresa devera apresentar, ainda, declaracdo contendo a relagdo de compromissos por ela assumidos,
que importem em diminui¢do de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas
de contratos firmados.

3. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera realizada por meio de licitacdo na modalidade pregdo eletronico, conforme a
Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Estadual n® 48.816/2023, garantindo ampla concorréncia, transparéncia e
economicidade.

O critério de julgamento adotado serd o de menor pre¢o unitario por item, permitindo a obtencdo da
proposta mais vantajosa para a Administracdo, com otimiza¢ao dos recursos publicos e atendimento
eficiente das necessidades da SEGOV.

6. FORMA DE SELECAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Sera contratada a empresa que ofertar o menor prego unitario por item e atender a todas as fases de
habilita¢ao do certame, que constardo em futuro edital.

Modo de disputa aberto.

Se a proposta de pregos ou o lance de menor valor ndo for aceitdvel, o pregoeiro examinara a proposta ou
o lance subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade. Se for necessario, repetira



esse procedimento, sucessivamente, até a apura¢do de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa para prazo diverso
aceita pela Administracao.

6.1. Condicodes da proposta:
O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

a) Valor unitario do item;

b) Marca e/ou Fabricante;

c¢) Descri¢ao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia.

d) Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante;

e) Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execu¢ao do
objeto;

f) Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

g) Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate,
nesta ordem:

i. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

ii. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos na lei
14.133/21;

iii. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

iv. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgdos de
controle.

h) Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens produzidos por: empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio de Janeiro; empresas
brasileiras; empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no pais; empresas que
comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da lei 12.187/2009.

As regras previstas na letra (m) deste item ndo prejudicardao a aplicacdo do disposto no art. 44 da LC
123/2006.

7. AMOSTRA, EXAME DE CONFORMIDADE OU PROVA DE CONCEITO

A fim de avaliar a qualidade dos produtos ofertados, sera exigida da CONTRATADA, a apresentagdo de
amostra dos itens, aos cuidados do setor demandante.

A apresentacdo da amostra do produto tem por objetivo a verificacdo de sua compatibilidade com a
especificacdo do objeto, devendo ser efetivada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir
da notificagdo enviada pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera encaminhar as amostras com seus respectivos manuais, quando for o caso, para
verificar se os mesmos estdo em plena compatibilidade com as especificagdes demandadas.

A amostra apresentada serd analisada por uma Comissdo de Avaliagdo, a ser constituida por pelo menos
um integrante de cada um dos quatros programas da CONTRATANTE, que emitira relatério motivado
acerca do produto apresentado, com base nas especificagdes minimas pretendidas.

O relatorio de avaliagao da amostra sera elaborado, levando em conta a utilizacdo a qual sera destinada. A
Comissdo de avaliacdo poderd ainda, realizar procedimentos adicionais necessdrios para a adequada
verificacdo da amostra apresentada.



As amostras deverdo ser entregues no Paldcio Guanabara, R. Pinheiro Machado, s/n°® - Laranjeiras, Rio de
Janeiro - RJ, 22231-090, no 4° andar do prédio anexo, em data previamente agendada pelo agente
responsavel pela contratagao.

8. INFORMACOES CONTRATUAIS
8.1. PRAZO CONTRATUAL

O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data da divulgacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, renovaveis por iguais e consecutivos periodos até o limite legal, com fulcro no Art.
105 da Lei 14.133/21.

8.2. ENTREGA

O local para a entrega do objeto pela CONTRATADA e para a prestacio dos servicos ao
CONTRATANTE sera no Palacio Guanabara, sito na Rua Pinheiro Machado, s/n® - Laranjeiras, Rio de
Janeiro - RJ, 22231-090, no 4° andar do prédio anexo. Poderdo ser alterados e/ou incluidos novos
enderegos pelo contratante, desde que a localizagdo esteja dentro do Estado do Rio de Janeiro.

Horario de entrega: Segunda a Sexta-Feira, das 10h as 16h, salvo acordo mutuo entre CONTRATADA e
CONTRATANTE, mediante agendamento prévio via contato telefobnico a ser fornecido a
CONTRATADA ou via e-mail pelo endereco eletronico contratos@segov.rj.gov.br.

As entregas serdo realizadas sob demanda, em até 20 (vinte) dias corridos, a contar da emissdo e envio da
Ordem de Servigo pela CONTRATANTE.

8.3. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

O recebimento provisdrio sera efetuado de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizagdo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
nos termos do art. 140, inciso II, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administragdao, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas
contratadas e consignadas no Termo de Referéncia.

O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um
prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da notificagdo da CONTRATANTE, para a substituicao do bem, ou
o refazimento do servico, as custas da contratada, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, sendo
sempre necessario a motivacao da recusa.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de
Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacao de despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.
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8.4. DEF,INICAO DAS CONDICOES DOS SERVICOS DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA

Providenciar a regularizacdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestagdo dos servigos,
apontadas pelos representantes designados para acompanhar a execucao do servigco contratado, dentro do
prazo estipulado pela comunicagao escrita do CONTRATANTE.

Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Tteis,
a contar do recebimento da comunicac¢ao expedida pelo CONTRATANTE.

8.5. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE

A metodologia de avaliacdo e qualidade do aceite serd feita por meio do recebimento provisorio e
definitivo, previsto no subitem 3.3, cumprindo ressaltar que a presenca da fiscalizacdo nao elide nem
diminui a responsabilidade da empresa contratada.

Serdo observados pela comissdo de fiscalizacdo do contrato os critérios objetivos como atendimento as
caracteristicas de acordo com especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

8.6. PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente do Banco Bradesco
S/A, no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da nota fiscal/fatura, isentos de erro € com o
mesmo niumero do CNPJ dos documentos de habilitagao, da Nota de Empenho ¢ da Ordem de Servigo,
apos o recebimento do Termo de Recebimento Definitivo expedido por esta Secretaria.

8.7. GARANTIA CONTRATUAL

Sera exigida a garantia da contratacdo nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133/21, com validade durante a
execucdo do contrato no percentual de 1% (um por cento) do valor total contratual. Em caso op¢ao pelo
seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no méaximo, até a data de assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 5 (cinco) dias tuteis apds
a assinatura do contrato. A garantia devera contemplar a cobertura para os seguintes eventos:

a) Prejuizos advindos do ndo cumprimento do Contrato;

b) Multas punitivas aplicadas pela Fiscalizacdo a Contratada;

c¢) Prejuizos diretos causados a Contratante decorrentes de culpa ou dolo durante a execu¢do do Contrato;
d) Obrigagdes Previdenciarias e Trabalhistas ndo honradas pela Contratada

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratagao.

8.7.1. Justificativa da exigéncia de garantia

A finalidade da garantia contratual ¢ assegurar a plena execugdo do contrato e evitar prejuizos ao erario,
mas a verificagdo da sua exigibilidade com a previsdo no procedimento licitatorio ¢ um juizo valorativo de
conveniéncia da Administragdo Publica, conforme aduz o § 1° art. 58 da Lei n® 14.133/21, que inclusive
impde a sua limitagdo em 1% (um por cento) do valor do contrato, o que denota uma precaucio para
impedir o afastamento da concorréncia em razao da cobranga de valores excessivos.

Neste sentido, devemos nos valer da teoria do risco, no sentido de se avaliar, em cada caso concreto, o
risco ocorrido pela auséncia da garantia, j& que no ambito administrativo as faltas meramente formais,
mesmo sem prejuizos, sdo tidas como irregulares, ante a indispensabilidade de algumas pecas ou institutos
indispensaveis para o correto procedimento.

Desta forma, por tratar da pretensa aquisi¢do de material permanente que envolve equipamentos modernos



a serem empregados em politicas preventivas para a seguranga publica, alertamos que esse tipo de compra
publica normalmente apresenta um risco financeiro, ou seja, existe a possibilidade de o objeto licitado nao
ser entregue.

Dito isto, a garantia contratual serve para que o poder publico tenha maneira de ser indenizado caso o
vencedor da licitagdo ndo queira desempenhar o contrato definido no processo licitatorio, ou seja, em
outras palavras ¢ uma forma de o fornecedor provar para o poder publico que a sua empresa tem a
capacidade e o compromisso de entregar o bem contratado.

O valor percentual equivalente a 1% (um por cento) do valor contratual atende ao critério da
razoabilidade, evitando o afastamento da concorréncia e inviabilizagdo da competicdo, o que estaria em
desacordo com os principios que norteiam as compras publicas, e em contrapartida sdo valores
consideraveis para que o fornecedor se comprometa a cumprir a avenga, a fim de que os danos causados
pelo ndo cumprimento do contrato por parte do vencedor sejam cobertos.

Ademais, o percentual esta abarcado pelo previsto no § 1° art. 58 da Lei n°® 14.133/21.

Diante do exposto, resta claro que a exigéncia da garantia contratual ¢ uma forma de garantir, grosso
modo, que os danos causados pelo ndo cumprimento do contrato por parte do vencedor sejam cobertos,
nao tendo o poder publico de arcar com todos os prejuizos envolvidos nessas situacoes.

8.8. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
8.8.1. Atribuic¢des da Fiscalizacio

A fiscalizagcdo do contrato deve garantir o cumprimento das obrigagdes estabelecidas, acompanhando a
execucdo dos servigos e verificando se as especificacdes, prazos e padroes de qualidade estdo sendo
seguidos. E fundamental que as ocorréncias sejam registradas de maneira continua e documentada,
permitindo um acompanhamento detalhado da execucdo contratual.

Além disso, cabe a fiscalizacdo manter comunicacdo constante com a empresa contratada, assegurando
que os responsaveis estejam cientes das obrigacdes assumidas. Qualquer irregularidade ou necessidade de
ajuste deve ser prontamente informada ao gestor do contrato para ado¢ao das providéncias cabiveis.

8.8.2. Atribui¢oes da Fiscalizacao Técnica

A fiscalizacdo técnica deve verificar se os materiais e servigos fornecidos estio de acordo com o
estabelecido no contrato e se os padrdes exigidos estdo sendo cumpridos. Também ¢ sua funcao assegurar
que a execug¢do ocorra no local adequado, com a correta aplicagdo de insumos e cumprimento das normas
de seguranca.

O fiscal técnico deve manter um controle detalhado da execucdo contratual, recusando materiais ou
servigos em desacordo com o especificado e exigindo as correcdes necessarias. Além disso, deve
monitorar a adequacdo das condicdes de trabalho e garantir que a empresa cumpra suas obrigacdes de
qualidade e seguranga.

8.8.3. Atribuicoes da Fiscalizacado Administrativa

A fiscalizagdo administrativa tem como fungdo garantir que a execucdo do contrato esteja em
conformidade com as obrigagdes trabalhistas e sociais, verificando a documentacdo necessaria para os
pagamentos e certificando-se da regularidade da empresa contratada.

Também ¢ sua responsabilidade acompanhar a destina¢do de valores e recursos relacionados ao contrato,
assegurando a correta execugdo financeira e a conformidade com as normas vigentes.

8.8.4. Atribuicoes do Gestor do Contrato

O gestor do contrato deve coordenar todo o processo de execucdo contratual, desde a formalizacdo até a
conclusdo. Isso inclui acompanhar prazos, avaliar pedidos de prorrogacao ou alteracdo contratual e
garantir que os servigos sejam prestados conforme planejado.



Além disso, cabe ao gestor adotar medidas para sancdes em caso de descumprimento das obrigagdes
contratuais, mantendo a regularidade da execugdo e zelando pela correta aplicacdo dos recursos publicos.

8.9. RESPONSABILIDADES DAS PARTES
8.9.1. Responsabilidades da contratante
Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

a) efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste
instrumento;

b) ofertar a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir
e pertinentes a execugao;

c) exercer a fiscalizacdo da aquisicao;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto, nas formas definidas neste Termo de
Referéncia.

8.9.2. Responsabilidades da contratada
Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
a) entregar os bens, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados no Termo de Referéncia;

b) entregar o objeto da contratacdo sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE, estando incluido no
valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento das
mercadorias;

¢) comunicar ao Fiscal da aquisi¢do, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de
execucao de qualquer obrigagdo, para a adocao das providéncias cabiveis;

d) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens objeto
da contratacdo em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de execucao irregular ou
do fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as especificacdes;

e) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente,
do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos 8 CONTRATANTE ou terceiros; e

f) Manter programa de integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/2017 e
eventuais modificagdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e
na aplicacdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e
sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administracao Publica.

g) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacdo vigente, e por
todo e qualquer dano fisico, material ou pessoal causado direta ou indiretamente 8 CONTRATANTE, seus
funcionarios ou outros, por ocasido da realizacao dos servigos.

h) Observar os critérios para prestacdo dos servigos e fornecimento dos materiais as demais obrigagdes
dispostos neste instrumento.

1) Responsabilizar-se por todos os materiais € equipamentos necessarios a execucdo dos servigos, bem
como pelo seu pessoal.

j) Contar com equipe de profissionais especializados e habilitados para a prestagdo dos servigos
contratados.

k) Fornecer e manter atualizado o enderego postal e eletronico, bem como o nimero de telefone/fax, para
que o CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios.

1) Atender as solicitagdes e determinagdes do CONTRATANTE, nos prazos estabelecidos neste
instrumento, bem como fornecer todas as informagdes e elementos necessarios ao acompanhamento ¢ a
fiscalizac¢do dos servigos.



m) Providenciar a regularizagdo de pendéncias e/ou impropriedades ocorridas na prestagdo dos servigos,
apontadas pelos representantes designados para acompanhar a execucdo do servigo contratado, dentro do
prazo estipulado pela comunicagao escrita do CONTRATANTE.

n) Manter, durante toda a execugao, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

0) Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar do recebimento da comunicagdo expedida pelo CONTRATANTE.

p) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e de transporte
resultante da execugdo da contratagao.

q) A contratada deverd adotar, sempre que possivel, praticas de sustentabilidade ambiental na execugao de
servicos e no fornecimento dos materiais para a SEGOV, em especial, quanto a procedéncia do papel
aplicado na confecgao das cartilhas, livretos e outros materiais graficos na destinagdo correta dos residuos
relacionados as tintas aplicadas. O presente Termo de Referéncia atende ao disposto no Art. 5° ¢/c Art. 11,
IV do Decreto n° 14.133/2021, contendo os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para identificar os materiais a serem contratados, incluindo suas especificagdes técnicas.

8.10. MECANISMOS DE COMUNICACAO A SEREM ESTABELECIDOS

A comunicacacao dar-se-a preferencialmente através de correio eletronico, sem impedir que o contato se
dé de outra forma, desde que seja por escrito.

°) MATRIZ DE RISCOS

Com a obtencao dos indicadores de risco, os processos de andlise poderdao ser desenhados e revistos
b
quando necessario, a matriz resultante da analise provera a organizacdo meios para gerir as incertezas.

A Matriz de Riscos ¢ o recurso visual e informativo em que os gestores utilizacdo para tomada de decisdo,
em que as evidéncias poderdo ser classificadas quanto ao seu nivel de criticidade.

Categoria do et Consequéncia Medidas Alocacao do
Risco 1 Mitigadoras Risco
~ . Impossibilidade Atuagdo do
Atraso na execug¢ao do objeto e~ contratante
de utilizacao do .
contratual por culpa do . . através dos Contratado
material grafico . N
Contratado. fiscais junto a
para a SEGOV
contratada.
Fatos retardadores ou
. o - Aumento do
impeditivos da execugdo do .
. . custo do Planejamento
Contrato proprios do risco . Contratado
s . produto e/ou do empresarial.
ordinario da atividade .
! . Servico.
empresarial ou da execugao.

Risco atinente
ao Tempo
da Execucio




Fatos retardadores ou
impeditivos da execugdo do
Contrato que ndo estejam na sua
alea 9r41nar1a, tais como fatos do Aumento do Revisao de’
principe, caso fortuito ou de custo do preco atraves
forca maior, bem como o do equilibrio Contratante
) produto e/ou do A )
retardamento determinado pela servico economico
Contratante, que ’ financeiro
comprovadamente repercuta no
preco do Contratado.
Alteragao de enquadramento
tributario, em razdo do resultado Aumento ou
ou de mudanga da atividade diminui¢ao do Planejamento
. o Contratado
empresarial, bem como por erro lucro do tributario.
do Contratado na avaliagdo da Contratado.
hipotese de incidéncia tributéria.
Variagao da quantidade de Aumento ou
horas/profissional estimadas diminui¢do do | Gerenciamento
pelo Contratado para realizagao custo do eficiente do Contratado
dos servigos, por fatores ndo produto e/ou do Projeto.
imputaveis a Contratante. Servico.
Risco da Elevacgao dos custos
Atividade operacionais para o
Empresarial desenvolvimento da atividade Aumento do
empresarial em geral e para a custo do Reajuste anual
~ . Contratado
execucao do objeto em produto e/ou do de preco.
particular, tais como aumento de Servigo.
preco de insumos, prestadores de
servigo € mao de obra.
Elevagao dos custos
operacionais definidos na linha
anterior, quando superior ao Aumento do
indi i i t Planejament
indice de reajuste pr'eV1s'to na custo do ¢jamento Contratado
Clausula de Equilibrio produto e/ou do empresarial.
Economico- Financeiro do Servigo.
Contrato.
Geragdo de Ressarcimento,
custos pelo
trabs/l(}:ftas Contratado, ou
Responsabilizacao da . . retengao de
previdenciarios
q Contratante por verbas pagamento €
Riscos . : o paraa ~
. trabalhistas e previdencidrias dos compensagao
Trabalhista e . Contratante, Contratado
. e profissionais do Contratado . com valores a
Previdenciario ~ . além de .
alocados na execug¢do do objeto . este devidos,
eventuais .
contratual. . da quantia
honoréarios .
.. despendida
advocaticios,
pela
multas e verbas
. Contratante.
sucumbenciais.




10. REAJUSTE

O reajuste de precos podera ser utilizado na presente contratacdo, desde que seja observado o interregno
minimo de 01 (um) ano da data-limite para apresentagdo da proposta, em relagdo aos custos necessarios a
execucao do objeto;

O indice a ser utilizado para o célculo do reajuste do contrato é o Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro
indice que venha a substitui-lo;

Cabera a contratada a iniciativa e o encargo da apresentacdo da memoria de calculo do reajuste a ser
pleiteado, cuja aprovacao do percentual de reajuste devera ser negociado e aprovado pelo contratante,
observando-se os valores praticados no mercado a época de sua concessdo para servicos compativeis com
0 objeto da contratacdo;

E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste de itens de materiais € insumos ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, sentenca normativa, acordo
coletivo ou convengao coletiva;

A decisao sobre o pedido de reajuste deve ser feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da solicitagdo e da entrega dos comprovantes de variacao dos custos.

Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o equilibrio econdmico-
financeiro dos contratos;

O reajuste nao interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengao do equilibrio
econdmico financeiro dos contratos com base no disposto no art. 124 da Lei n® 14.133/21.

Os novos valores contratuais decorrentes dos reajustes terdo suas vigéncias iniciadas do interregno minimo
de 01 (um) ano da data de ocorréncia do fato gerador que deu causa ao reajuste, ou seja, do aniversario da
data-limite para apresentacdo das propostas constante deste edital.

11. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo sera disponibilizado no edital.

12. ORCAMENTO SIGILOSO

Nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagdes contidas deverdo estar
disponiveis para qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.

13. ANEXOS

ANEXO A - Ordem de Servico

Ordem de Servico n°

Solicitamos a Empresa , a prestagao do servigo abaixo especificado, em
conformidade com o objeto especificado no Termo de Referéncia.




QUANTIDADE |[DESCRICAO PRECO UNITARIO [PRECO TOTAL

PRAZO DE ENTREGA

Valor total do fornecimento: R$ (por extenso).

- Local de entrega: Rua Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090.

Rio de Janeiro, _ de de 2025.

ANEXO B - Planilha de Custos

PLANILHA DE CUSTOS
CODIGO ID: XXX “ Descrigdo: XXX

l1  |cUSTOS DO MATERIAL IRS |
l> |LOGISTICA DE ENTREGA IRS |
[3 |OUTROS (DETALHAR) |RS |
la |cusTos FIxos | A= (1+2+3) = R$ |
H4 “ OUTROS (DETALHAR) - “ RS

VALOR TOTAL/QUANTIDADE)
IB | CUSTOS VARIAVEIS IB=(4)
It |cusTos DIRETOS |(A+B)=R$
lc |mmMPOSTOS IRS
[ |Lucro IRS
[E |CUSTOS ADMINISTRATIVOS IRS

[F |OUTROS (DETALHAR) - METODOLOGIA DE VALOR |R$

[i1 JOUTROS CUSTOS (INDIRETOS) |R$ (C+D+E+F) = R$

[ |TOTAL - CONTRATO

|(1+11 x QUANTIDADE) = R$

14. ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo setor administrativo, com aopio dos integrantes

técnicos dos projetos da Secretaria de Estado de Governo.

Integrante administrativo:

(assinado eletronicamente)
Pedro Henrique Daniel Dornellas
Coordenadoria de Compras
ID Funcional n® 5105354-3




Integrantes técnicos:

(assinado eletronicamente)
Tamie Alves da Costa Cascardo
SEGOV/SUBPRO
ID Funcional n® 5127110-9

(assinado eletronicamente)
Diego Senna Aiade
SEGOV/SUPOLS
ID Funcional n® 2447156-9
Integrante Técnico

(assinado eletronicamente)
Raphael Pacheco Alves Soares
SEGOV/SUPOSP
ID Funcional n° 5154791-0
Integrante Técnico

(assinado eletronicamente)
Elaine Costa Ribeiro
SEGOV/SUBREL
ID Funcional 5114250-3
Integrante Técnico

15. APROVACAO DAS AUTORIDADES COMPETENTES

Os autos serdao encaminhados para as autoridades responsaveis pela demanda para aprovagao.

sell o

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Raphael Pacheco Alves Soares, Ajudante, em 11/06/2025,
as 11:47, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n?
48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.

il
el o
' ;
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Tamie Alves da Costa Cascardo, Assessora, em 11/06/2025,
as 11:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2
48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Diego Senna Aiade, Tenente Coronel Policia Militar, em
11/06/2025, as 12:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de
2022.

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

il
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Elaine da Costa Ribeiro, Assessora, em 11/06/2025, as
12:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209,
de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.



https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
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