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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa
Assessoria de Eventos

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE CONFECCAO DE BRINDES PERSONALIZADOS PARA EVENTOS INSTITUCIONAIS
2025 - SECECRJ

Modalidade: Dispensa de Licitagdo com fulcro no art. 75, II da Lei 14.133/21.

Orgio Contratante/Gerenciador: Secretaria de Estado de Cultura e Economia

Criativa do Rio de Janeiro Prazo dos Contratos: Dispensa de instrumento

contratual.

Objeto: O objeto deste termo de referéncia visa a contratacdo de empresa especializada na fabricagdo, confeccao e
impressdao de brindes e acessorios personalizados, na forma de Squeezer 500ml de Plastico, Ecobags
Personalizadas, Camisas de Poliéster Personalizadas.

Valor Global Estimado: R$ 48.132,00 (quarenta e oito mil cento e trinta e dois reais)

Condigdes de Pagamento: A vista, com prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do recebimento da fatura,
considerando, ainda, as condic¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1. DO OBJETO

1. Trata-se da contratagdo de empresa especializada na fabricag@o, confecgéio e impresséo de brindes e
acessorios personalizados, na forma de Squeezer 500ml de Plastico, Ecobags Personalizadas, Camisas
de Poliéster Personalizadas, conforme especificado na tabela a seguir € nos anexos para Eventos
Institucionais desta secretaria e suas unidades, eventos de carater institucional promovido pela
Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Rio de Janeiro.

1.2 No presente processo sera dispensada a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar por tratar-se de uma
contratacdo simples e de baixo valor, conforme art. 11, I, "b" do Decreto n® 48.816 de 24 de Novembro de 2023.

1.3 Nesse sentido, uma abordagem simplificada (que dispensa a elabora¢do do ETP) deste processo de contratagao
permite uma resposta rapida e eficiente as necessidades de realizacdo das reunides e palestras institucionais, uma
vez que a elaboragdao de um ETP completo e preciso demanda dedicag@o de tempo e esforco consideravel por parte
dos profissionais envolvidos, a fim de garantir que todas as variaveis e consideragdes sejam devidamente analisadas
e documentadas.
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2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO



2.1. A presente contratacdo tem como objetivo atender as necessidades da Secretaria de Estado de Cultura e

Economia Criativa do Rio de Janeiro (SECEC-RJ) na realizacdo de Eventos Institucionais, evento de carater

institucional voltado a proposta de levar cultura fluminense a populagdo, por meio da execugdo de projetos culturais
que promovem e valorizam a diversidade artistica e cultural do estado. A confecgdo de brindes para eventos ¢ agoes
corporativas € considerada essencial para garantir a eficiéncia da comunicacdo institucional na divulgacdo dos

diversos servigos de interesse publico aos consumidores. Por meio da contratacdo do referido servigo, a Secretaria

garante transparéncia da gestdo, divulga seus resultados e objetivos e aproxima a sociedade das agdes consumeristas
da SECEC-RJ.

2.2. Nossa intengdo ¢ reforcar a imagem da Secretaria como representagdo atuante nos servigos de atendimento a
cultura fluminense, por isso, a distribui¢do de brindes em Eventos Institucionais da SECEC--RJ sera fundamental
para materializar significativamente a participacdo do publico e servidores. Reforga-se, ainda, a importancia dos
Eventos Institucionais para esta SECRETARIA, visto que ¢ uma data de conscientizagdo e que objetiva ampliar o
atendimento aos fazedores de cultura e toda populacdo fluminense a partir de diversas a¢des culturais.

2.3. Cabe considerar, ainda, que esta SECEC-RJ ndo tem condigdes de operacionalizar o design e a editoracao
grafica dos objetos aqui listados. Desta forma, o presente documento contém elementos minimos ¢ suficientes para
a contratagdo de empresa para prestar os servigos descritos no item 1.

2.4. Ademais, a SECEC-RJ tem como principal objetivo assegurar a populacdo ampla transparéncia nas

negociacdes de compra, sendo rapido e eficaz na aplicacdo das leis que regulamentam o mercado. Como Secretaria

de Estado de Cultura e Economia Criativa, a SECEC-RIJ existe para garantir que esses direitos sejam respeitados

pelos fornecedores de servigos e produtos, mantendo assim o equilibrio nas relagdes e promovendo o bem comum.

Desta forma, o evento em pauta necessita de atengdo e de artefatos capazes de atender a expectativa deste momento,
sendo, portanto, os brindes, instrumentos estratégicos que promovem a marca, fortalecem o relacionamento com a

populagdo e engajam os participantes.

2.5. Por fim, a contratacdo de brindes ¢ imprescindivel para a avaliagdo pds-evento, visto que propicia a populagdo
uma recordagdo da imagem da Secretaria como aliada a acdo e ao exercicio da harmonia das relagdes de consumo.
Assim como, aos colaboradores, evidencia respeito ¢ admira¢do na forma de agradecimento e gratificagdo pelo
trabalho executado.

3. DO ALINHAMENTO ESTRATEGICO (PCA)

3.1. Em ateng¢@o ao que dispde o artigo 5°, do Decreto Estadual n.o 48.816, de 24 de novembro de 2023 e a Resolucdo
SEPLAG n.o 122, de 02 de maio de 2022, o objeto foi incluido no Plano de Contrata¢cdes Anual - PCA do exercicio
de 2025, conforme publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, conforme documento anexado ao
SEIn° (92061731).

DATA DA
ITEM DESCRICAO ID PCA NO PNCP PUBLICACAO NO
PNCP
CONTRATACAO DE EMPRESA 02/08/2024

| |ESPECIALIZADA NA CONFECCAO
DE BRINDES - Cédigo do Ttem: 57986 | 120100/2025/00033

3.2 Enderego de Entrega e Horario:
Av. Pres. Vargas, 1261 - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20071-004

Horario de funcionamento: 9h as 18

4. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA


https://pca.rj.gov.br/dfd/consultar/84519724-4a27-44d3-9c27-045d6dae08e5

Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da contratagdo, objeto deste Termo, correrdo a conta do:
Programa de Trabalho: 14.122.0002.2016
Natureza da Despesa: 3390

Fonte de Recursos: 100

5. ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Especificacdo dos Materiais

5.1.1. Squeeze Personalizado Branca

« Quantidade: 1.800 unidades.

« Material: Garrafas 500 ml de plastico resistente, com tampa de bico (silicone) rosqueavel, na cor branca
« Tamanho: Dimensdes de aproximadamente 20 cm x 6,5 cm x 21,9 cm

« Impressdo: Logomarca da SECEC-RJ em alta definicao

5.1.2. Ecobags Personalizadas

« Quantidade: 1.800 unidades.

« Material: Algodao cru reforgado.

« Dimensdes: Aproximadamente 30x25 cm.

« Impresséo: Arte colorida com logomarca da SECEC-RJ no centro.

5.1.3. Camisas Personalizadas

« Quantidade: 1.800 unidades.

« Material: Poliester.

« Tamanho: Unico, com manga.

« Impresséo: Arte colorida com logomarca da SECEC-RJ no centro.

Resumo das Quantidades:

ITEM |[DESCRICAO UNIDADE [QUANTIDADE
01 Squeeze Personalizado Branca UNID. 1.800
02 Ecobags Personalizadas UNID. 1.800
03 Camisas Personalizadas UNID. 1.800

a) Os brindes e acessorios personalizados fornecidos deverdo ser acondicionados em embalagens apropriadas,



garantindo a protecao e integridade dos materiais, de forma que cheguem em perfeitas condi¢des para utilizagdo em
Eventos Institucionais.

b) As caixas para transporte dos produtos deverdo garantir a adequada conservagio dos itens, evitando danos fisicos
ou deterioragdo durante o manuseio e deslocamento.

c¢) Podera ser exigido amostra dos brindes e acessorios personalizados;
d. impressdo e diagramagio realizada pela contratada:

+ Os servicos serdo solicitados pela Contratante, através da emissdo de e-mail e whatsapp, onde serdo
especificados todos os servigos a serem executados e materiais empregados. Os servigos demandados serdao
encaminhados pela SECEC nos formatos WORD, EXCEL, PDF e/ou JPEG/BITMAP, devendo a contratada
diagrama-los e fecha-los de acordo com os padrdes de configuracdo e impressao e devolvé-los a SECEC nas
novas configuragdes (Corel Draw ou Photoshop e PDF).

» As artes produzidas pela Contratada deverdo manter um padrdo de qualidade visual institucional fortalecendo a
marca da SECEC em sua Identidade Visual.

+ A CONTRATADA devera apresentar provas graficas do produto para aprovagdo, tantas vezes quantas forem
necessarias, caso a prova nao seja aceita, devera ser apresentada nova prova, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas; Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverdo ser executados, apds a aprovagao
das provas apresentadas, pelo responsavel das demandas.

« E imprescindivel que a grafica produza uma prova digital, ressaltando que as transcrigdes devem ser feitas por
profissional que domine a matéria em apreco.

+ A prova digital com as transcri¢des serdo revisadas pelo setor responsavel da SECEC- RJ, assim sera possivel
evitar alteracdo ou omissdo de informagdes essenciais ao contetido, mantendo a fidelidade ao texto original,
de modo que qualquer alteragdo grafica ndo modifique o conteudo da obra, além de indicar a diagramagao
mais adequada para o texto.

1. Da Protecdo de Dados Pessoais

5.1.1. Nao se aplica.

5.1.2. A necessidade superveniente de tratamento de dados pessoais trard a responsabilidade para a
CONTRATADA de se adequar as diretrizes contempladas na Lei n° 13.709/18, assegurando os direitos
fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural durante a
realizacdo de quaisquer operagdes enquadradas no preceito de tratamento de dados pessoais.

2. Da Necessidade de Fornecimento de Materiais

5.2.1. Nao se aplica.

6. DA DEMANDA ESTIMADA E QUANTITATIVO

Contratagdo de empresa especializada na fabricagdo, confecgdo e impressdo de brindes e acessorios personalizados,
na forma de Squeezer 500ml de Plastico, Ecobags Personalizadas, Camisas de Poliéster Personalizadas,
conforme especificado na tabela a seguir e nos anexos para Eventos Institucionais em 2025, eventos de carater
institucional promovido pela Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa - RJ.

D N QTDE.
ITEM DESCRICAO .
SIGA (Servigo)




CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA 01
CONFECCAO DE BRINDES - Coédigo do Item: 0567.001.0001

01 57986

7. - LEVANTAMENTO DAS ALTERNATIVAS DE MERCADO

7.1. O mercado de brindes personalizados apresenta diversas opgdes para aquisi¢do, incluindo fornecedores
especializados na revenda de produtos padronizados, fabricantes de itens promocionais ¢ empresas especializadas
na confec¢do e personalizacdo de brindes sob demanda. Cada uma dessas alternativas possui caracteristicas
distintas em termos de qualidade, personalizagdo e custo-beneficio.

7.2. A primeira alternativa seria a aquisicdo de brindes pré-fabricados disponiveis em fornecedores generalistas.

Essa opgdo, apesar de oferecer um custo mais reduzido, apresenta desvantagens como a limitagdo na personalizagio
dos produtos, qualidade inferior dos materiais ¢ menor durabilidade, o que pode comprometer a imagem
institucional do evento.

7.3. Outra possibilidade seria a contratacdo de fabricantes de produtos promocionais que fornecem itens
padronizados com alguma possibilidade de customizagdo. Embora essa op¢do apresente um nivel intermediario de
personalizagdo, ainda ha restricdes em relagdo a adequacgao total dos produtos as necessidades da SECEC-RJ, além
de riscos relacionados ao prazo de entrega e padronizagdo da identidade visual dos brindes.

7.4. A alternativa mais vantajosa para a Administragdo ¢ a contratacdo de uma empresa especializada na confec¢ao
de brindes personalizados. Esse tipo de fornecedor possui expertise no desenvolvimento de produtos de alta
qualidade, com ampla capacidade de customizacdo, garantindo que os itens atendam integralmente as
especificagdes definidas pela SECEC-RJ. Além disso, empresas especializadas possuem processos produtivos mais
eficientes, assegurando a entrega dentro dos prazos estabelecidos ¢ com o padrdo de qualidade exigido para um
evento institucional dessa relevancia.

7.5. Diante das alternativas apresentadas, conclui-se que a melhor opgao para a Administracdo ¢ a contratagdo de
uma empresa especializada na confec¢do de brindes personalizados, garantindo a padronizagdo dos materiais, a
qualidade dos produtos e o alinhamento com a identidade visual do evento.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A estimativa preliminar de valores para a presente contrata¢do foi calculada com base em pesquisa de mercado
realizada junto a fornecedores especializados na confecgdo e personalizagdo de brindes. O levantamento considerou
os custos médios praticados no mercado para produtos com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

8.2. O valor total estimado para a presente contratagdo ¢ de R$ 48.132,00 (quarenta e oito mil cento e trinta e
dois reais). Ressalta-se que este valor constitui apenas uma referéncia para a contratagio e podera sofrer variagdes
no momento da aquisi¢do efetiva, a depender das condigdes de mercado e da proposta mais vantajosa.

Objeto Quantidade |Valor Unitario| Valor Unitario | Valor Unitario Meédia de Valor Total
Empresa | Empresa 2 Empresa 3 Valores
Jeeze Personalizado 1.800 RS 3,41 R$ 3,90 R$ 4,75 RS 4,02 R$ 7.236,00
inca
»bags Personalizadas 1.800 R$ 6,30 RS 8,59 9,85 R$ 8,25 RS 14.850,00
misas Personalizadas 1.800 R$ 12,49 14,01 16,90 RS 14,47 R$ 26.046,00




9. RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1. A contratagdo dos brindes personalizados para Eventos Institucionais visa proporcionar maior visibilidade ao
evento, reforgando a identidade institucional da SECEC-RJ e ampliando o engajamento dos participantes.

9.2. Os brindes serdo utilizados como ferramentas de comunicacdo e interagdo com o publico, fortalecendo a
disseminagdo das informacdes sobre os direitos dos consumidores e incentivando a participagdo ativa da sociedade
nas agoes da Secretaria.

9.3. A aquisig@o dos itens personalizados garantird um padrdo de qualidade e uniformidade visual, transmitindo
uma imagem profissional e institucional do evento.

9.4. Além do impacto visual e promocional, os brindes distribuidos devem ser duraveis e tuteis, promovendo a
conscientizacdo ¢ a lembranga continua da iniciativa junto ao publico-alvo.

9.5. A escolha de uma empresa especializada permitird maior eficiéncia na entrega dos produtos dentro dos prazos
estabelecidos, assegurando que o evento ocorra sem intercorréncias logisticas.

9.6. A contratagdo, baseada na melhor relacdo custo-beneficio e na qualidade dos materiais, garantira a
economicidade e a legalidade do processo, conforme os preceitos da Lei n® 14.133/2021, contribuindo para a gestao
eficiente dos recursos publicos.

10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

10.1. A presente contratagdo visa a aquisi¢do de brindes personalizados para distribuicdo em Eventos Institucionais,
promovido pela Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa — SECEC-RJ. A solugdo adotada busca
garantir qualidade, eficiéncia e alinhamento com a identidade visual do evento.

10.2. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, conforme o art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
considerando o valor estimado e a necessidade de otimizagdo dos recursos publicos. O processo sera formalizado
por meio de instrumento proprio, assegurando a conformidade legal e a regularidade fiscal e trabalhista da empresa
contratada.

10.3. O fornecimento dos brindes personalizados abrangera os seguintes aspectos essenciais:

a) Qualidade e Personalizag@o: Os itens contratados deverdo ser confeccionados em materiais de alta qualidade,
com impressdo duravel e personalizacdo conforme as especificacdes estabelecidas pela SECEC-RJ.

b) Entrega e Logistica: A empresa fornecedora sera responsavel pela entrega dos produtos no prazo estipulado,
garantindo que os brindes cheguem em perfeitas condigdes antes do inicio do evento.

¢) Sustentabilidade: Sempre que possivel, deverdo ser priorizados materiais ecologicos e processos de producdo
sustentaveis, minimizando impactos ambientais.

d) Adequacdo ao Evento: Os brindes deverdo atender ao publico-alvo de Eventos Institucionais, garantindo uma
identidade visual padronizada e refor¢ando a presenca institucional da SECEC-RJ.

10.4. A execugdo da contratacdo serd monitorada pela equipe da SECEC-RJ, que avaliard a qualidade dos produtos
fornecidos, o cumprimento dos prazos e a adequagdo aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia.

10.5. Dessa forma, a solucdo proposta visa garantir a entrega eficiente dos brindes personalizados, assegurando que
o evento ocorra conforme planejado, proporcionando uma experiéncia positiva aos participantes e fortalecendo a
comunicagao institucional da SECEC-RJ.

11. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

11.1. A contratacao dos brindes personalizados sera realizada de forma global, sem parcelamento, tendo em vista a
necessidade de padronizagdo dos itens ¢ a garantia de qualidade ¢ uniformidade na identidade visual de Eventos



Institucionais no ano de 2025.

11.2. O parcelamento da contratagdo poderia comprometer a padronizacdo dos brindes, resultando em diferengas na
confeccdo, nos materiais utilizados e na impressao das logomarcas institucionais, 0 que impactaria negativamente
na imagem institucional da SECEC-RIJ.

11.3. Além disso, a aquisi¢do unificada possibilita maior eficiéncia logistica, garantindo que todos os itens sejam
entregues simultaneamente dentro do prazo estipulado, evitando atrasos que comprometam a realizagao do evento.

11.4. A realizagdo de um unico procedimento de contratacdo reduz custos administrativos e operacionais,
garantindo maior economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

11.5. Dessa forma, justifica-se a ndo adogdo do parcelamento da solu¢do, sendo mais vantajoso para a
Administracdo Publica a contratacdo global de todos os itens de brindes personalizados por meio de um tnico
fornecedor.

12. DA CONTRATACAO E CLASSIFICACAO DO OBJETO

12.1. Os servigos objeto da contratagdo sdo classificados como "servigos comuns”, cujos padrdes podem ser
definidos objetivamente pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 29 da Lei n°
14.133/2021.

2. Regime da Execugdo do Contrato

12.2.1. O regime de execu¢do da contratacdo seguira as disposi¢cdes da Lei n® 14.133/2021, com entrega integral
dos produtos adquiridos, sem a necessidade de formalizagao de instrumento contratual.

3. Justificativa para a Ndo Celebragio de Instrumento Contratual

12.3.1. Considerando que a contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, inciso II, da
Lein® 14.133/2021, e que se trata de fornecimento de bens de pronta entrega, ndo se faz necessaria a celebrago de
contrato formal, sendo suficiente a emissdo da Nota de Empenho como instrumento habil para a formalizagdo da
relagdo juridica entre as partes.

12.3.2. A Nota de Empenho contera todas as condigdes para o fornecimento dos bens, incluindo especificagdes,
prazos, valores e demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, garantindo a seguran¢a da Administrag@o
Publica na execucao do objeto contratado.

13. DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1. A proposta de precos devera ser feita em moeda nacional e englobara todas as despesas relativas ao objeto do
contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracgdes, despesas fiscais e financeiras
€ quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto da Licitacdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma
reivindicagdo adicional de pagamento de pregos sera considerada.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1. Forma e Prazo de Entrega dos Servigos

14.1.1. A entrega dos brindes personalizados devera ocorrer até 5 (cinco) dias uteis antes do inicio do s Eventos
Institucionais, no enderecgo indicado pela SECEC-RJ.

2. Mecanismos Formais de Comunicag¢io



14.2.1. A comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA sera realizada por meio de e-mails
institucionais, oficios e registros documentais formais, garantindo a rastreabilidade das informacgdes trocadas.

14.2.2. Qualquer divergéncia ou solicitagdo de ajuste devera ser formalizada e respondida em até 48 horas uteis,
para assegurar o cumprimento dos prazos estabelecidos.

3. Forma e Prazo de Recebimento

14.3.1. O recebimento dos brindes personalizados sera realizado por representantes designados da SECEC-RJ, que
verificardo a conformidade dos produtos com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.3.2. O fornecedor sera responsavel pela substitui¢do de itens defeituosos ou que ndo atendam aos requisitos
técnicos especificados, sem custos adicionais para a Administracdo Publica.

14.3.3. O recebimento sera formalizado por meio de Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelos
representantes da Administragdo, ap6s a verificagdo da conformidade dos produtos.

4. Fiscalizagdo da Entrega

14.4.1. A fiscaliza¢do do fornecimento sera realizada por equipe designada pela SECEC-RJ, que acompanhara o
cumprimento das condi¢des estabelecidas na Nota de Empenho.

14.4.2. Caso sejam identificadas falhas ou desconformidades, a CONTRATADA sera notificada formalmente para
correcdo, sob pena de aplicacdo das sang¢des previstas na legislagdo vigente.

14.4.3. A execugdo do fornecimento serd monitorada para garantir a adequagdo da entrega e a satisfacdo dos
critérios de qualidade definidos pela SECEC-RJ.

15. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

15.1. A seleg¢do do fornecedor para a aquisi¢do dos brindes personalizados sera realizada por meio de Procedimento
Eletronico de Dispensa (PED), conforme previsto no art. 8° do Decreto Estadual n® 48.820/2023, que regulamenta a
contratacdo direta no ambito da Administracdo Publica estadual. A contratacdo sera fundamentada no art. 75, inciso
II, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da aquisicdo se enquadra nos limites legais para
dispensa de licitagdo por baixo valor.

15.2. O PED sera conduzido por meio do Sistema Integrado de Gestdo de Aquisi¢cdes (SIGA-RJ), garantindo
transparéncia, competitividade e eficiéncia no processo de escolha do fornecedor.

15.3. Para assegurar a obtengao da proposta mais vantajosa, a SECEC-RJ realizara pesquisa de mercado, conforme
determinado no art. 23, inciso V, da Lei n° 14.133/2021, consultando pelo menos trés fornecedores do ramo. Caso
ndo haja trés cota¢des disponiveis, serd devidamente justificada a impossibilidade de cumprimento desse requisito,
nos termos da legislagdo vigente.

15.4. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global, desde que a proposta atenda integralmente as
exigéncias técnicas e operacionais estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.5. O fornecedor interessado deverd apresentar proposta comercial detalhada por meio do PED no SIGA-RJ,
contendo:

a) Valor global do fornecimento, incluindo todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos ¢ demais despesas
necessarias para a entrega dos brindes personalizados;

b) Descricao detalhada dos produtos ofertados, assegurando a conformidade com as especificagdes técnicas deste
Termo de Referéncia;

¢) Cronograma de entrega, assegurando que os prazos estabelecidos sejam cumpridos conforme a programagao do
evento;

d) Atendimento as normas de qualidade e sustentabilidade, priorizando materiais durdveis e sustentaveis, quando
aplicavel.

15.6. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo aplicados os critérios de desempate previstos no art.



60 da Lei n° 14.133/2021, priorizando-se fornecedores que atendam a um ou mais dos seguintes requisitos, na
seguinte ordem:

a) Empresas que adotem praticas de equidade de género e inclusdo social, conforme o Decreto Estadual n°
49.233/2024;

b) Empresas que comprovem boas praticas ambientais e de sustentabilidade na execugdo do fornecimento;
¢) Sorteio publico, caso os critérios anteriores nao sejam suficientes para definir o fornecedor vencedor.

15.7. Apos a sele¢do do fornecedor, a proposta vencedora serd formalmente registrada no processo administrativo e
homologada pela Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa — SECEC RJ, assegurando total
transparéncia e conformidade com a legislacdo vigente.

15.8. Dessa forma, a adog¢do do Procedimento Eletronico de Dispensa (PED) permite que a contratagdo seja
realizada de maneira rapida, eficiente e transparente, garantindo que o servigo de confec¢do de brindes seja
prestado dentro dos padrdes de qualidade exigidos e em conformidade com os principios da Administragdo Publica.

16. ACORDO DE NiVEIS DE SERVICO

Nao se aplica.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I - Efetuar o devido pagamento 8 CONTRATADA, nos termos do presente instrumento/contrato;
IT - Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execugdo do servico;

III - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo observar a forma estipulada no
edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo acompanhamento ¢
fiscalizac¢do da execugdo do objeto do presente contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do presente contrato.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

I - Fornecer o objeto de acordo com as especificagdes, quantidade e prazos do edital e do presente contrato, bem
como nos termos da sua proposta;

II - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes sobre o objeto
contratados, bem como por cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execugdo do objeto, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios
coletivos;

IIT - Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condigdes
de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na licitagdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das
contribuicdes para o0 FGTS e o INSS relativas aos empregados alocados para a execugdo do contrato, bem como da
certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do Ministério do Trabalho, cabendo a
CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de prote¢ao individual (EPI);

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios 8 CONTRATANTE e/ou terceiros,



decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante processo administrativo, quando da execugdo do
objeto contratado;

VII - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo do objeto em desacordo com o pactuado;

VIII - Executar as obrigacdes assumidas no presente contrato por seus proprios meios, ndo sendo admitida a
subcontrata¢do ndo prevista em edital e no presente contrato.

19. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

19.1. O recebimento dos brindes personalizados sera realizado em duas etapas: recebimento provisorio e
recebimento definitivo.

19.2. O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega dos itens, ocasido em que sera realizada uma inspe¢ao
preliminar para verificar se os produtos atendem as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

19.3. Caso sejam identificadas irregularidades ou ndo conformidades na entrega, a empresa contratada sera
notificada formalmente para substitui¢do dos itens inadequados no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, sem custos
adicionais para a Administra¢dao Publica.

19.4. O recebimento definitivo serd realizado apds andlise detalhada dos produtos fornecidos pela equipe de
fiscalizacdo designada pela SECEC-RIJ, que avaliara:

a) Conformidade com as especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia;

b) Qualidade dos materiais utilizados na confec¢do dos brindes;

¢) Integridade dos itens, garantindo que nao apresentem defeitos de fabrica¢@o ou danos decorrentes do transporte;
d) Fidelidade da personaliza¢do em relagdo a identidade visual exigida.

19.5. Apds a aprovacdo dos produtos, sera emitido o Termo de Recebimento Definitivo, formalizando a aceitagdo
do objeto contratado.

19.6. A ndo conformidade com qualquer requisito especificado neste Termo de Referéncia podera resultar na recusa
da entrega e aplicacdo das penalidades previstas na legislagdo vigente, incluindo san¢des administrativas a empresa
fornecedora.

19.7. O acompanhamento da entrega e o cumprimento das obrigacdes contratuais serdo de responsabilidade da
equipe de fiscalizacdo da SECEC-RJ, garantindo que os brindes personalizados sejam recebidos dentro dos padroes
de qualidade exigidos para Eventos Institucionais.

20. FORMA DE PAGAMENTO

20.1. O pagamento serd efetuado em até 30 dias apds a prestacdo do servico, por evento realizado, mediante
apresentacdo da nota fiscal e comprovagdo da execucdo do servico conforme as especificagdes deste Termo de
Referéncia;

20.2. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n3o possua agéncia da instituicao
financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade
de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituigdo financeira contratada pelo Estado do Rio de
Janeiro, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento poderd ser feito mediante
crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

20.3. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela,
mediante atestacao, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento
e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, II, alinea “b”, da Lei n°14.133/2021 e nos arts. 20 ¢ 22,
XXIII, do Decreto n°® 48.817/2023.

20.4. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA para que



emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

20.5. A CONTRATADA devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento ao Setor de Faturamento do
SECEC, por meio do correio eletronico: nucleodeeventos@cultura.rj.gov.br.

20.6. Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, o érgdo competente devera realizar consulta ao SICAF para verificar:
a) a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas pelo instrumento convocatorio;

b) se a CONTRATADA foi penalizada com as san¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo; e

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

20.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 15 (quinze)dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa e especifique as provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do CONTRATANTE.

20.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera
comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.9. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo do Contrato
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

20.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do Contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacao.

20.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura.

20.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

20.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

20.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacio vigente.

20.15. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele Regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar n® 123/2006.

20.16. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009,
com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado
do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, c, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolucao
SEFAZ n°® 971/2016.

21. VIGENCIA CONTRATUAL

21.1 Néo sera necessaria a formalizagdo de contrato para a presente contratagdo, uma vez que a prestagdo do
servigo de confeccdo de brindes sera realizada por meio de dispensa de licitagdo com fundamento no art. 75, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021, cujo valor esta abaixo do limite que exige a celebragdo contratual.

21.2 Conforme disposto no art. 95 da Lei n° 14.133/2021, nos casos de contratacdo direta com base no art. 75, a
Administragdo pode substituir o contrato por outro instrumento habil, como a nota de empenho, ordem de servigo
ou outro documento equivalente, desde que atendidos os requisitos legais e garantida a seguranca juridica da
contratagao.
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21.3 Assim, para formalizar a execugdo da despesa, serd emitida Autoriza¢do de Fornecimento ou Ordem de
Servico, documento que contera todas as condi¢des pactuadas entre as partes, incluindo o objeto contratado, o valor
da prestacdo do servigo, as responsabilidades do fornecedor e os critérios de recebimento e pagamento.

21.4 Essa medida simplifica o procedimento administrativo, garantindo agilidade, eficiéncia e conformidade legal,
sem comprometer o controle e a fiscalizacdo da execucdo do servigo.

22. REAJUSTE DE PRECOS

22.1. Em conformidade com o art. 92 da Lei n° 14.133/2021, no havera previsdo de reajuste de precos para a
presente contratagdo, tendo em vista que se trata de uma contratagcdo de natureza pontual, cuja prestacao do servigo
ocorrera em prazo determinado, sem caracterizar continuidade.

22.2. O valor acordado na proposta vencedora permanecera fixo e irreajustavel durante toda a execugdo do contrato,
sendo vedada qualquer alteragdo de prego, salvo nas hipoteses expressamente previstas na legislagdo, como em caso
de recomposi¢cdo do equilibrio econdomico-financeiro nos termos do art. 124 da Lei n° 14.133/2021, mediante
comprovagdo documental da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis.

22.3. Dessa forma, o fornecedor assume a obrigacdo de cumprir integralmente o fornecimento dos servigos pelo
valor total estabelecido na proposta, ndo sendo admitidos reajustes, revisdes ou acréscimos nos valores contratados
apos a formalizacdo da contratagao.

23. GARANTIA CONTRATUAL

23.1. Nao sera exigida a prestacdo de garantia contratual para a presente contratacdo, tendo em vista que a prestacao
do servigo de confecgdo de brindes ocorrera de forma pontual e de curta duragdo, sem a necessidade de obrigacdes
continuadas por parte do fornecedor.

23.2. A dispensa da garantia contratual estd em conformidade com o art. 96 da Lei n° 14.133/2021, que faculta a
Administragdo Publica a exigéncia de garantia apenas nos casos em que houver risco significativo de
inadimplemento contratual ou necessidade de assegurar a execugdo do objeto contratado. Considerando a natureza
do servigo e o baixo valor da contratacdo, ndo se justifica a imposi¢do desse requisito.

23.3. A seguranga na execugdo do servico serd assegurada pelo recebimento provisorio e definitivo, conforme
disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021, bem como pelo acompanhamento e fiscaliza¢do da prestagdo do servigo
pela equipe designada pela Secretaria de Estado Cultura e Economia Criativa — SECEC.

23.4. Dessa forma, a auséncia de exigéncia de garantia contratual visa evitar onerosidade excessiva para o
fornecedor, simplificar o processo administrativo e garantir a eficiéncia na prestagdo do servigo, sem comprometer
o controle e a fiscaliza¢do da execu¢do contratual.

24. SUBCONTRATACAO

24.1. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, devendo a empresa contratada executar
diretamente todos os servigos previstos neste Termo de Referéncia.

24.2. A proibi¢do de subcontratagdo visa garantir a qualidade, seguranca ¢ controle da prestacdo do servigo de
confecgdo de brindes, assegurando que a empresa vencedora possua capacidade técnica e operacional para cumprir
integralmente as obrigac¢des assumidas.

24.3. Caso seja identificada subcontratacdo ndo autorizada, a Administracdo podera aplicar as sangdes previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, incluindo adverténcia, multa e rescisdo contratual, nos termos
do art. 155 da Lei n® 14.133/2021.



24.4. A fiscalizagdo da execucdo do contrato sera realizada pela equipe designada pela Secretaria de Estado de
Cultura ¢ Economia Criariva — SECEC, que verificard o cumprimento integral das obrigagdes assumidas pela
empresa contratada, garantindo a conformidade com os requisitos estabelecidos.

25. POSSIBILIDADE DE PARTICIPACAO DE EMPRESAS EM REGIME DE CONSORCIO

25.1. Fica vedada a participagdo de empresas em regime de consorcio na presente contratagdo, devendo a prestagao
do servigo de confeccdo de brindes ser realizada por empresa individualmente responsavel pelo cumprimento
integral das obrigagdes contratuais.

25.2. A vedagdo a participagdo em consorcio fundamenta-se em razoes técnicas e legais, conforme os seguintes
aspectos:

a) Natureza do Objeto: O servigo a ser contratado trata-se de uma prestagdo de servigo de curta duragdo e baixa
complexidade operacional, ndo justificando a necessidade de associacdo entre empresas para a sua execucao.

b) Celeridade e Eficiéncia Administrativa: A participagdo de consorcios poderia burocratizar o processo de
contratacdo e execugdo, considerando que contratos firmados com consdrcios exigem maior rigor documental e

procedimentos adicionais para responsabiliza¢do conjunta, o que comprometeria a eficiéncia e a economicidade da
contratagao.

¢) Fundamentacao Legal: De acordo com o art. 15 da Lei n°® 14.133/2021, a participacdo de empresas em consorcio
deve ser expressamente prevista no edital ou no instrumento convocatorio, sendo recomendada apenas para
contratacdes de grande vulto ou de elevada complexidade técnica, o que ndo se aplica ao presente caso.

25.3. Dessa forma, a Secretaria de Estado Cultura e Economia Criativa — SECEC opta por restringir a participagao
de consorcios, garantindo simplicidade, eficiéncia e melhor controle da execugdo contratual, sem prejuizo da ampla
concorréncia, visto que ha no mercado diversas empresas individualmente capacitadas para prestar o servi¢o dentro
das especificagdes exigidas.

26. POSSIBILIDADE DE PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

26.1. Sera admitida a participacdo na licitagdo de cooperativa de trabalho, sendo esta considerada a sociedade
constituida por trabalhadores para o exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum,
autonomia e autogestdo para obterem melhor qualificagdo, renda, situagdo socioeconémica e condigdes gerais de
trabalho, nos termos da legislacdo em vigor.

26.2. Em relagdo as cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagdo complementar:
26.3. Demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados;

26.4. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executarao o
contrato, com as respectivas atas deinscri¢do e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§ 2° a6°, da Lei n® 5.764/1971;

26.5. Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificacdo, é capaz de executar o objeto contratado;

26.6. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

26.7. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servigo;
26.8. O registro previsto na Lei n® 5.764/1971, art. 107,

26.9. A comprovacdo de integralizagdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

26.10. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n® 5.764/1971 ou
uma declaracdo, sob as penas da lei, deque tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.



26.11. Nio sera admitida participagdo de cooperativas de trabalho:

a) fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediagdo de mao de obra subordinada, mas apenas as
prestadoras de servigos por intermédio dos proprios cooperados; ou

b) cujos atos constitutivos ndo definam com precisdo a natureza dos servigos que se propdem a prestar.

26.12. Presumir-se-4 intermedia¢do de mao de obra subordinada a relagdo contratual estabelecida entre a empresa
contratante ¢ as Cooperativas de Trabalho que ndo observar o disposto nos dispositivos acima e na legislagdo em
vigor.

26.13. A constitui¢do ou utilizagdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar deliberadamente a legislagdo
trabalhista, previdenciaria e o disposto nesta Lei acarretara aos responsaveis as sangdes civeis e administrativas
cabiveis.

27. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

27.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, das
seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021:

dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

dar causa a inexecugao total do contrato;

deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:

27.1.6. ndo enviar a proposta adequada ao ltimo lance ofertado ou apds a negociagao;

27.1.7. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
27.1.8. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

27.1.9. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

27.1.10. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

27.1.11. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

27.1.12. apresentar declara¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante o
certame ou a execucdo do contrato;

27.1.13. fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

27.1.14. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
27.1.15. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

27.1.16. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

27.1.17. apresentar declaragdo falsa quanto as condigdes de participacdo ou quanto ao enquadramento como
ME/EPP;

27.1.18. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
27.1.19. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

27.2. O FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO que cometer qualquer das condutas discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infragdo descrita no item 29.1.1, de menor
potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.



Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infracdo dos subitens 29.1.1 a
29.1.12, que ndo podera ser inferior a0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do Contrato, devendo ser observados os seguintes pardmetros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracdo prevista no subitem 27.1.1, incidente sobre o valor anual do
Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 27.1.2 a 27.1.7, incidente sobre o valor
anual do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes previstas nos subitens 27.1.8 a 27.1.12, incidente sobre o valor anual
do Contrato;

27.2.3. Na hipotese de a infragdo ser cometida antes da celebragdo do contrato, a base de calculo da multa do item
27.2.2 sera o valor anual estimado da contratagdo.

27.2.4. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de
30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

27.2.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragdo ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n°
14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 28.13.

27.2.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des, na forma do art. 156, §
7°, da Lei n°® 14.133/2021.

27.2.7. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n° 14.133/2021, nos casos
relacionados os subitens 29.1.2 a 29.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

27.2.8. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n° 14.133/2021,
nos casos relacionados nos subitens 29.1.8 a29.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

27.2.9. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, 1, § 3°, da Lei n® 14.133/2021, o atraso
injustificado no cumprimento das obrigagcdes contratuais sujeitara o FORNECEDOR, LICITANTE ou
CONTRATADO, independente de notificagdo, na forma do art. 408 do Cddigo Civil, & multa de mora no
percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de
empenho ou do

saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n.® 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite
de 30% (trinta por cento) do valor do Contrato. 27.2.1. 27.2.2.

27.2.10. Em caso de atraso injustificado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia, a multa de
mora sera de 0,07% (sete centésimos por cento)sobre o valor total do Contrato por dia util que exceder o prazo
estipulado até o maximo de 2 % (dois por cento).

27.2.11. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item 29.3.1 autoriza a
Administracdo a promover a rescisdo contratual por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas.

27.2.12. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatoria ¢ promova
a extin¢do unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras sang¢des previstas no Contrato.

27.2.13. No caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdio do Contrato, sera
automaticamente devida multa compensatoria no valor de10% do valor do Contrato.

27.2.14. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratoria convertida,
nao podera exceder o limite previsto no art.412 do Cddigo Civil, ou seja, o valor da obrigacdo principal.

27.2.15. Na aplicacdo das sangdes serao considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos I a
V, da Lei n°® 14.133/2021:



a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n® 5.427, de 1°
de abril de 2009;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantag@o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.

A imposicao das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade contratante, sendo competentes para
sua aplicacdo:

a) as sangdes previstas nos itens 29.2.1, 29.2.2 e 29.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicagdo da sangdo prevista no item 29.2.4, na forma do art. 156, § 6° I, da Lei n® 14.133/2021, ¢ de
competéncia exclusiva:

¢) bem se tratando de contratacdo realizada pela Administracdo Publica direta, do Secretario de Estado;

d) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundagdo e autarquia), da
autoridade maxima da entidade. 27.3.

27.4. A aplicagdo de quaisquer das penalidades realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditorio e a ampla defesa ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, na forma do art. 156, § 6° 1,
da Lei n° 14.133/2021, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n°14.133/2021, e, subsidiariamente,
na Lei n°® 5.427/2009.

2.5. A aplicagdo de sangdo sera antecedida de intima¢do do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO,
que indicard a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do Contrato infringidos e¢ os fundamentos legais
pertinentes, a penalidade que se pretende imputar ¢ o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo
e o local para a apresentacdo da defesa, com a possibilidade de produgdo de provas.

27.6. A defesa prévia do FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicacdo das sang¢des previstas nos itens 27.2.1 e 27.2.2, contado da data da
intimacao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplica¢@o das san¢des previstas nos itens 27.2.3 e 27.2.4, contado da data da
intimagao, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

27.7. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplica¢do ou ndo da sangdo, pela autoridade competente, devendo ser
apresentada a devida motivacdo, coma demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

27.8. A aplicagdo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipotese alguma:

a) a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administra¢do Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n°
14.133/2021 e do art. 416, paragrafo inico, do Coédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n° 14.133/2021,
garantido o contraditorio e a ampla defesa.

27.9. Aplica-se o disposto na alinea a do item 29.8 a multa compensatoria, nos termos do paragrafo inico do art.
416 do Codigo Civil.

27.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

27.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

27.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional nos termos da Lei n® 12.846/2013 seguirdo seu rito normal na unidade



administrativa.

27.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

27.14. Caso seja possivel, a apuragdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do
Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

27.15. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apurag@o de fatos e, se for o caso, aplicagdo
de san¢des ao FORNECEDOR, LICITANTE ou CONTRATADO, em decorréncia de conduta vedada no contrato,
as comunicacdes serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa
junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

27.16. O FORNECEDOR ou CONTRATADO devera manter atualizado o endereco de correio eletrénico ("e-
mail") cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado e confirmar o recebimento das mensagens
encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade contratante, ndo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das
comunicagdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais
san¢des aplicadas.

27.17. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgio Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagio
no Diério Oficial do Estado do ato de aplicagdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagao da extensdo dos seus efeitos para todos
os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

27.18. A aplicacdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar deverad ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
sua aplicacdo, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas —
CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

27.19. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscri¢ao do débito em divida
ativa e propositura de execugao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, e do art. 1° da
Lein® 1.012, de 15 de julho de 1986.

27.20. O procedimento para inscri¢do do débito em divida ativa devera observar o que dispdem os arts. 4° e 5° da
Lein® 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser
consultada.

28. EXIGENCIAS DE HABILITACAO JURIDICA, FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA E ECONOMICO-
FINANCEIRA

1. Habilitagdo juridica

28.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional.

28.1.2. Empresario individual: inscri¢d@o no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

28.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo  ficara  condicionada &  verificagdo da  autenticidade no  sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.
28.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatoério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada anteriormente como

Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n° 14.195, de 26 de
agosto de 2021.


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

28.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

28.1.6. Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicag¢do dos seus administradores.

28.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

28.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua
constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagdo aplicavel, em especial a Lei n°
5.764/1971, a Lei n°12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n® 130, de 17 de abril de 2009.

28.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagdo respectiva.

2. Habilita¢do fiscal, social e trabalhista

28.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

28.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal doBrasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

28.2.3. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituigao.

28.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

28.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

28.2.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

28.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacdo de:

28.2.6.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda; e

28.2.6.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, para fins de
participagdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

28.2.7. Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, bem como com a Fazenda
Estadual do Rio de Janeiro, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentagao,
conforme o caso, de:

28.2.7.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISS.

28.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.



28.2.9. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2016, a documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso
se sagre vencedora no certame.

28.2.9.1. Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos
fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regulariza¢do da
documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2016.

28.2.9.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administracdo Publica.

28.2.93. A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a
contratacdo, na forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas neste Termo.

29. DA RESERVA DE COTA OU A EXCLUSIVIDADE DA LICITACAO PARA MICRO E PEQUENAS
EMPRESAS

29.1 E conforme a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembr 0 de 2006, havera exclusividade nesta contratacao
para ME/EPP.

30. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Nao se aplica.

31. RELATO DESCRITIVO DE CONTRATACOES ANTERIORES DE NECESSIDADE IDENTICA OU
SEMELHANTE

31.1. Nio existem contratagdes anteriores pela SECEC de necessidade idéntica ou semelhante.

32. MATRIZ DE RISCO

32.1. Observadas as condi¢des constantes deste Termo de Referéncia, ndo se vislumbra riscos inerentes ao futuro
contrato, 0s quais possam impactar em seu equilibrio econdmico-financeiro. Ademais, observamos que o valor
estimado para esta contratagdo ndo ultrapassa ao teto previsto no Art. 6°, inciso XXII da Lei n°14.133/2023, cujo
parametro ¢ condicionante no Art. 17, inciso X, alinea "c¢" do Decreto Estadual n® 48.816/23 para a apresentacdo da
matriz de riscos, conforme justificativa indexada ao SEI n° 92309706

33. LEGISLACAO APLICAVEL

« Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as
Administracdes Publicas diretas,autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

« Decreto n° 48.760 de 23 de outubro de 2023: Implementa o Plano de Contratagdes Anual - PCA e institui o

Sistema PCA RJ, no ambito da administrag¢@o publica estadual direta, autarquica ¢ fundacional;

» Decreto n® 48.816 de 24 de novembro de 2023: Regulamenta a fase preparatoria das contratacdes, de que trata
a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administragcdo publica estadual direta, autarquica e



fundacional.

« Decreto n® 48.817 de 24 de novembro de 2023: Regulamenta a gestdo e a fiscalizacdo das contratagdes no
ambito da administragdo publica estadual direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias.

# Decreto n° 48.820 de 27 de novembro de 2023: Regulamenta a contratagdo direta, de que trata a Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no d&mbito da administragdo publica estadual direta, autdrquica e fundacional.

« Decreto n° 12.343 de 30 de dezembro de 2024: Atualiza os valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

34. MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ANEXO 1 DO TERMO DE
REFERENCIA ORDEM DE
SERVICO

IDENTIFICACAO DO PEDIDO
N° OS: Unidade requisitante:
Data de emissao: // Servigo:
Contrato n®:/ Processo n°:

IDENTIFICACAO DA CONTRATADA

Razdo social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone: E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
N° || Servigo | Unidade de Medida | Quantidade | Valor Unitario R$ | Valor Global R$

Total

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO:

Caroline Fatima Bernardes Manhaes
Assessora de Eventos
ID 51065134
Rio de Janeiro, 18 de junho de 2025
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eletronica

Documento assinado eletronicamente por Caroline Fatima Bernardes Manhaes, Assessora, em
18/06/2025, as 16:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de
2022.

Referéncia: Processo n2 SEI-180001/001228/2025 SEI n2 102889543

Av. Presidente Vargas, 1261 - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20071-004
Telefone: - http://www.cultura.rj.gov.br/


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6
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