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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Instituto Estadual de Engenharia e Arquitetura
Presidéncia

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

Contratacdo de inscrigdo em seminario/curso, conforme INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, na forma do inciso III, alinea f, do art. 74 da Lei n° 14.133, no SEMINARIO ESTADUAL
DE COMPRAS PUBLICAS MUNICIPAIS - SECOMP/RJ, a ser realizado nos dias 25/06 a 27/06 de 2025,
em formato remoto, por meio de plataforma digital.

IT - DA JUSTIFICATIVA:

A participagdo nesse evento, visa promover a exceléncia, performance e eficiéncia nas
contratagdes publicas municipais, fornecendo conhecimentos, orientacdes € metodologias para a correta
aplicacdo da nova Lei de Licitagdes e o aprimoramento das praticas de compras publicas, uma vez que
IEEA, promove diversos Termos de Cooperacao entre entes Municipais e Estaduais, no auxilio a formacao
de pecas técnicas, como projetos, orgamentos ¢ demais elementos necessarios ao prosseguimento de uma
contratagao publica, com base nas leis de licitacdes vigentes.

O Semindario ¢ importante para a sua aplicagdo de forma eficiente e alinhada aos principios
publicos, dentro dos parametros legais que garantam a satde das compras publicas. Uma boa oficina de
praticas também reflete na seguranca juridica para os atos do agente de contratacdo, compras/contratacdes
mais eficientes e melhor preparo para possiveis abordagens dos 6rgdos fiscalizadores e publico interno, aos
quais estamos submetidos, bem como a auditoria interna do IEEA-RJ. O evento também disponibiliza
diversas metodologias sobre os mais variados temas, fator que reflete em um aprimoramento direcionado e
especifico para os agentes de contratacdo. A solug¢do visa transmitir aos agentes de contratacdo as mais
recentes atualizacdes legislativas e jurisprudenciais no dmbito dos certames licitatorios.

II1 - OBJETO DA CONTRATACAO:

A. Detalhamento do evento:

PERIODO DE REALIZACAO 25 A 27 DE JUNHO DE 2025

CARGA HORARIA DO EVENTO APROXIMADAMENTE 26
HORAS

LOCAL DE REALIZACAO AMBIENTE VIRTUAL
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HA NECESSIDADE DE PAGAMENTO DE

DIARIAS AO PARTICIPANTE? () SIM (x) NAO

HA NECESSIDADE DE COMPRA DE

PASSAGENS PARA OS PARTICIPANTES? () SIM (x) NAO

IV - DESCRICAO DO OBJETO:

A capacitagio de servidores no SECOMP/RJ - SEMINARIO ESTADUAL DE COMPRAS PUBLICAS
MUNICIPALIS, tem como objeto a Capacitagdo de Servidores na Area de Licitagcdes e Praticas Relacionadas a
Contratagdes Publicas Municipais.

PALESTRAS COM AUTORIDADES: Palestras com especialistas em licitagdes, recebendo orientacdes
atualizadas e relevantes diretamente dos principais profissionais do setor e de 6rgaos reguladores.

BOAS PRATICAS EM LICITACOES MUNICIPAIS: E o ambiente ideal para ampliar a sua rede de
contatos no setor de licitagdes municipais, conectando-se com profissionais, pregoeiros e especialistas para
trocar conhecimentos e boas praticas.

METODOLOGIA INOVADORA PARA DOMINAR A NLLC: Metodologia cuidadosamente
desenvolvida para guiar os participantes ao longo de todas as fases do processo de implementagdo e aplicacao
da nova Lei de Licitagoes.

V -DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

O referido evento sera realizado entre os dias 25 e 27 de junho de 2025, em Mangaratiba/RJ e o servidor
indicado deste Instituto Estadual de Engenharia e Arquitetura - IEEA participard de maneira remota, por meio
de plataforma digital.

V — DA ESTIMATIVA DO VALOR:

R$ 989,00 (novecentos e oitenta € nove reais).

VI-DO PAGAMENTO:

1. O pagamento sera efetuado em parcela tinica, por meio de crédito em conta corrente do Banco Bradesco
S.A., cujo numero e agéncia deverao ser informados pela contratada;

2. Somente apos a validacdo por parte da comissdo de fiscalizagdo, a CONTRATADA devera encaminhar a
Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente;

3. As documentagdes necessarias deverdo ser encaminhadas para o seguinte e-mail: compras@ieea.rj.gov.br

4. Para execucao do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal ou outro instrumento equivalente
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo para a contratagdo, sem emendas, rasuras ou
borroes, legivel;

5. A contratada deverd encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente, a
comprovagao de regularidade fiscal exigidas no Termo de Referéncia;

6. Os documentos acima descritos poderao ser solicitados pelo gestor ou pelo fiscal da contratagao, a
qualquer momento, caso entenda necessario.
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7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo, qualquer obrigacao

que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou corre¢do monetaria.

8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei no 14.133/2021, de 2021 comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente a parcela incontroversa da execu¢@o do objeto, para efeito de
liquidagao e pagamento.

9. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, apos a atestagdo da Nota Fiscal ou outro
instrumento equivalente, de acordo com o quantitativo e condi¢des estabelecidas neste instrumento;

10. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da instituicao
financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, atualmente, o Banco Bradesco S/A, cujo nimero e
agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA até a emissao da Nota de Empenho.

11. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que nao possua agéncia da instituigao
financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a
CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da institui¢cao financeira contratada pelo Estado, abrir ou

manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta

corrente de outra institui¢ao financeira. Nesse caso, eventuais onus financeiros ¢/ou contratuais adicionais
serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

12. Caso se faga necessaria a reapresentagdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento respectivo ficara suspenso,
prosseguindo-se a contagem a partir da apresentacao da nova documentagao isenta de erros.

13. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel a
CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPCA, e juros moratérios de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste
instrumento serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

VII - SELECAO DA CONTRATADA:

1. Trata-se de contratacdo de empresa que atua na area de capacitagdo/treinamento, sendo necessario o
enquadramento na hipodtese de inexigibilidade de licitagao, prevista no inciso I, alinea f, do art. 74 da Lei n.
14.133.

2. A inexigibilidade de licitagdo decorre da impossibilidade de se estabelecer uma competicao entre os
possiveis interessados ou prestadores dos mesmos servigos no mercado, seja pelo fato de que o evento ¢é
unico e atende as peculiaridades do objeto contratual pretendido, seja pela impossibilidade de comparagao
objetiva entre as propostas, eis que se trata de servico eminentemente intelectual, cuja producdo atrela-se
especificamente a técnica tinica de abordagem e modelagem, inerentes a cada profissional ou empresa do
ramo. A formata¢do do Semindrio com os temas assinalados e os palestrantes convidados impoe a
inviabilidade de competicao.

3. O evento ¢ Unico e retine administrativistas de alta relevancia para discussao do tema. O Congresso
proporciona a compreensao de cada produgdo individual dos participantes. A notdria especializagdo recai
tanto nos palestrantes/instrutores quanto na empresa contratada.

4. Instrutores serdo palestrantes os especialistas, que possuem curriculos comprovam a notoriedade da
especializacdo, haja vista que sdo atualmente os principais formadores da doutrina administrativista.
VIII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao do objeto, inclusive permitindo o
acesso de prepostos ou representantes da empresa contratada as dependéncias do Instituto Estadual de
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Engenharia e Arquitetura - IEEA, no trato de questdes relacionadas a execugao do objeto;

2. Prestar informagdes e esclarecimentos necessarios a execucao do objeto, que venham a ser solicitados
por representante legal ou preposto da contratada;

3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execucao da contratagao;

4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacdo do servigo, perante as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

5. Promover o acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do objeto, de forma a verificar a sua perfeita
execucao;

6. Manter, através da Fiscalizagdo, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento
do objeto;

7. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades no curso da execuc¢do do servico, fixando prazo para a sua corre¢ao;

8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;

9. Previamente a emissdo de Nota de Empenho, a Contratante devera verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento

e de débitos trabalhistas e junta-las aos respectivo processo, nos termos do § 40, do art. 91 da Lei
14.133, de 2021.

10. Verificar, durante a vigéncia da contratagao, a manutencao das condi¢des de habilitacao e qualificacao
exigidas;

11. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as condigdes de prego e prazo
estabelecidos neste instrumento;

12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

IX - DAS PENALIDADES:

1. Em caso de atraso injustificado ou inexecugao total ou parcial dos compromissos assumidos com a
Administragdo, a CONTRATADA ficara sujeita as sanc¢des previstas na Lei 8.666/93 e demais normas
pertinentes, assegurados, nos termos da lei, a ampla defesa e o contraditorio.

2. As sancdes administrativas devem ser descritas de forma a possibilitar sua real aplicagdo, a fim de
evitar falhas por parte dos fornecedores, e garantir o sucesso da aquisi¢cao/prestacdo dos servicos.

3. O Fiscal devera comunicar a Autoridade Superior, por intermédio de seus superiores, quaisquer
ocorréncias passiveis das san¢des administrativas previstas em Edital e que ultrapassem a sua
competéncia.

4. Sangdes que nao forem claramente descritas, ou que gerem dubiedade em seu entendimento, nao
poderdo ser aplicadas, permitindo ao fornecedor faltoso se esquivar das penalidades cabiveis.

5. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato
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um prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, para a substituicao do bem,
ou o refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades,
sendo sempre necessario a motivagdo da recusa;

X - DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos necessarios a realizacdo do objeto estardo vinculados a seguinte dotagdo or¢amentaria:

FONTE: 1.500.100
PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.0002.2016

NATUREZA DA DESPESA: 3390.39.27

XI - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO:

1. O recebimento provisorio do objeto sera dispensado, na forma do que dispoe o art. 21, II, do Decreto n°
48.817/2023.

2. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissao de fiscalizacao designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, nos termos do art. 140, inciso I, alinea b, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo méximo
de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragao, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificacdes com aquelas
contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

3. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato
um prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, para a substituicao do bem,
ou o refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades,
sendo sempre necessario a motivagdo da recusa;

4. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

6. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra ou

servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato pela contratada
pelos prejuizos resultantes da inobservancia das obrigacdes assumidas

XII - RESULTADOS ESPERADOS:
1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial;
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2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao da contratacao, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

5. Apo6s a emissao da nota de empenho, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

XIII - DISPOSICOES GERAIS:

1. O presente Termo de Referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria;

2. Antes de apresentar a proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos essenciais,
de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execugao do objeto,
em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo de data de entrega ou alteracao de
qualidade;

3. Incumbe a CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de
execucao do objeto, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso e/ou interrupc¢des devido ao ndo
cumprimento do objeto por parte de terceiros;

4. Todos os avisos, notificacoes, solicitagcdes ¢ comunicados s6 serdo considerados recebidos se
devidamente protocolados, remetidos via telegrama, fax, carta ou outro meio digital;

5. A relagdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual,

nao implicando qualquer relacdo de subordinagdo hierarquica.

XIV — RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

a) Nome: Anne Caroline da C. Souza
b) Identidade Funcional n°® 5142976-4
c¢) Telefone: (21) 3483-4204

d) E-mail: caroline.souza@jieea.rj.gov.br

Rio de Janeiro, 23 junho de 2025

Documento assinado eletronicamente por Anne Caroline da Conceigao Souza, Assistente, em
24/06/2025, as 11:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do
Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de
2022.

_
| .

eletrbnica
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Referéncia: Processo n2 SEI-330004/000249/2025 SEI n2 103036638

Campo de Sao Cristovao, 138, - Bairro Sao Cristovao, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20921-904
Telefone: (21) 3483-4210
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