
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Educação

Subsecretaria Administrativa

TERMO DE REFERÊNCIA

 

I - INFORMAÇÕES BÁSICAS:
 

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo a inscrição e custeio no Curso ‘GESTÃO DE PATRIMÔNIO, FROTAS E
ALMOXARIFADOS: Controle o Patrimônio Público de forma inteligente!’ que acontecerá nos dias 30 e 31 de julho e 01 de agosto de
2025, no Rio de Janeiro/RJ, pela VALERIOTE CURSOS, CONSULTORIA, GESTÃO E EMPREENDIMENTOS LTDA, para servidores e funcionários
que atuam na administração de recursos públicos, buscando uma gestão eficaz.

A Boa Governança é baseada tanto na otimização de recursos quanto na eficiência na gestão deles, o que torna o domínio de ferramentas e
estratégias que garantam o uso e a administração inteligente do patrimônio público indispensável para o servidor público.

 

II – DA JUSTIFICATIVA:

2.1 Descrição:

A Administração Pública deve manter em seu quadro funcional, servidores com nível de qualidade técnica e atualização permanente a fim de
aprimorar a prestação de serviços. Além disso, novas técnicas de contratação estão surgindo para auxiliar na prevenção, correção e extinção de
práticas abusivas e corruptivas.

Nesse cenário, é notória a necessidade da capacitação constante e periódica dos servidores em suas áreas de atuação. Sem esse conhecimento
e/ou atualização fica inviável que a atuação dos Agentes Públicos designados para desempenhar funções chaves siga o parâmetro de qualidade,
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o que pode acarretar demora no processo e, até mesmo, o não atendimento das demandas.

A carência de controle sobre os bens patrimoniais e materiais nos órgãos públicos pode gerar desperdícios, riscos de responsabilidade
administrativa e perdas financeiras.

O curso será ministrado por especialista renomado na área, que irá trazer uma abordagem prática e dinâmica, com estudos de caso, exercícios
interativos e discussões em grupo. Além disso, ele oferece suporte contínuo aos participantes, promovendo um ambiente de aprendizado
colaborativo e enriquecedor, conforme programação na tabela 1 e conteúdo programático na tabela 2.

 

DATA HORÁRIO PROGRAMAÇÃO
30/07 08:00 – 08:30 Credenciamento na parte externa do auditório.

  08:30 – 12:30 Aula com o Professor Nathan Wallauer.
  12:30 – 13:30 ALMOÇO
  13:30 – 17:30 Aula com o Professor Nathan Wallauer.

31/07 08:30 – 12:30 Aula com o Professor Nathan Wallauer.
  12:30 – 13:30 ALMOÇO

  13:30 – 17:30 Aula com o Professor Nathan Wallauer.
01/08 08:30 – 12:30 Aula com o Professor Nathan Wallauer.

  12:30 – 13:30 ENTREGA DOS CERTIFICADOS
Tabela 1: Programação do evento.

 

 

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO
OS SEGREDOS DA GESTÃO EFICIENTE DE MATERIAIS E
PATRIMÔNIO
Você sabe o tamanho do risco que corre ao não controlar corretamente
seus bens?
As leis que você PRECISA conhecer para evitar problemas.
Como estruturar um sistema eficiente e acabar com a desorganização!

CONTROLE PATRIMONIAL – O QUE NÃO TE CONTARAM!
Os 5 passos essenciais para cadastrar bens corretamente.
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Movimentação de bens: você pode estar fazendo ERRADO!
Como evitar fraudes e perdas patrimoniais antes que seja tarde.
Materiais práticos:
Planilha avançada de controle de bens.
Modelos essenciais:
Termo de Responsabilidade para o uso de veículos e máquinas.
Planilha para controle de Movimentação de Bens.
Termo de Reparo Patrimonial.
INVENTÁRIO FÍSICO – NÃO COMETA ESSES ERROS!
O passo a passo para um inventário patrimonial perfeito.
Tipos de inventário: qual o melhor para os órgãos públicos?
Como encontrar erros antes que seja tarde demais!
Materiais práticos:
Checklist completo para auditoria de bens.

Modelos de Relatório de Inventário e Termo de Responsabilidade.
CONTROLE DE FROTAS – O QUE VOCÊ NÃO PODE
IGNORAR!
Frota pública: por que ela merece atenção especial na gestão?
Veículos e máquinas pesadas: como classificar e controlar?
Responsabilidade e uso: como evitar desvios, mau uso e acidentes.
Manutenção preventiva e corretiva: o segredo para reduzir custos e
aumentar a vida útil.
Controle de abastecimento e quilometragem: como identificar
desperdícios e fraudes.
Tecnologia a favor da frota municipal: GPS, sensores, checklists
eletrônicos e dashboards.
Auditoria na Frota Municipal: como identificar as melhorias
necessárias e evitar apontamentos dos órgãos de fiscalização.
Materiais práticos:
Modelo de Termo de Responsabilidade para Condutores de Veículos
Oficiais.
Planilha de Controle de Abastecimento, Manutenção e KM Rodado
(com gráficos automáticos de consumo e custos por veículo).
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Checklist Diário de Veículos (imprimível e versão digital para uso via
celular/tablet).
Modelo de Relatório de Desempenho da Frota (análise de custo por
KM, média de consumo, incidência de manutenções, etc.).
Modelo de Checklist de Auditoria Interna (Frota de Veículos e
Máquinas Pesadas).
TECNOLOGIA E INOVAÇÃO – O FUTURO CHEGOU!
Como utilizar RFID e códigos de barras para revolucionar sua gestão.
Softwares que podem transformar sua rotina, e economizar TEMPO e
DINHEIRO!
O que o futuro reserva para o controle patrimonial?
Materiais práticos:
Lista com os melhores sistemas para gestão de patrimônio e
almoxarifado.
METODOLOGIA DIFERENCIADA
Nada de teoria chata! Aqui você aprende na PRÁTICA.
Simulações, estudos de caso e materiais exclusivos.
Troca de experiências entre os participantes para insights valiosos.
BÔNUS EXCLUSIVO
Modelos de documentos prontos para facilitar sua rotina.
Planilhas automatizadas que vão revolucionar seu controle.
Guia definitivo para uma gestão eficiente e livre de riscos!
E-Book Controle Patrimonial para Municípios

  Tabela 2: Conteúdo Programático do evento.

 

A interação com outros participantes possibilitará o aprendizado a partir de casos reais, a identificação de soluções inovadoras e a troca de
informações sobre estratégias.

A compreensão detalhada das boas práticas de governança adquirida durante o curso permitirá que nossos servidores avaliem e atualizem os
procedimentos internos relacionados à gestão patrimonial e material pública, garantindo sua conformidade com os novos requisitos legais e
promovendo a eficiência e transparência dos processos realizados.

A participação ativa no evento é essencial para mitigar os riscos associados à aplicação inadequada da legislação e recursos estratégicos, bem
como para garantir a conformidade de nossas práticas e processos com as exigências legais em constante evolução.
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2.2 Área Requisitante:

Subsecretaria Administrativa - SUBAD

 

III – SOLUÇÃO:

3.1 Levantamento de Mercado:

Não foi feito o levantamento de mercado devido a inviabilidade de competição, com fundamento no art. 74, inciso III alínea “f”, da Lei nº
14.1333/2021.

3.2 Descrição da Solução:

Participação dos servidores desta Secretaria de Estado de Educação do Estado do Rio de Janeiro no curso em questão se dará através da
contratação da VALERIOTE CURSOS, CONSULTORIA, GESTÃO E EMPREENDIMENTOS LTDA, que possui notório conhecimento em cursos de
capacitação, além da exclusividade que inviabiliza a competição.

Será considerada a inscrição de um total de 06 (seis) servidores da SEEDUC no referido evento que trata esse estudo.

Por prática institucional, economicidade processual e eficiência da contratação e da negociação junto à empresa Contratada, a SUBAD será o
responsável pela execução da contratação.

 

ITEM MATERIAL / SERVIÇO QUANTIDADE

01

VAGA PARA PARTICIPACAO EM CONGRESSOS / SIMPOSIO,DESCRIÇÃO:
Vaga para servidores para participação da ‘GESTÃO DE PATRIMÔNIO,

FROTAS E ALMOXARIFADOS: Controle o Patrimônio Público de forma
inteligente!’

06

 

3.4 Estimativa do Valor da Contratação
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ITEM MATERIAL / SERVIÇO VALOR UNITÁRIO
VALOR TOTAL SEM

DESCONTO PARA AS
INSCRIÇÕES

01

PARTICIPACAO EM CONGRESSOS / SIMPOSIO,
DESCRIÇÃO: Vaga para servidores para participação da

‘GESTÃO DE PATRIMÔNIO, FROTAS E
ALMOXARIFADOS: Controle o Patrimônio Público de

forma inteligente!’

R$ 1.995,00 R$ 11.970,00

 

3.5 Justificativa para o parcelamento ou não da Solução

A contratação se dará em apenas um item referente ao pagamento de inscrição no evento, não se aplicando o parcelamento.

 

3.6 Contratações Correlatas/Interdependentes

Não há contratações correlatas ou interdependentes à presente contratação, além da necessidade de disponibilização de deslocamento e diária
para os servidores.

 

3.7 Alinhamento Contratação e Planejamento

A presente contratação está prevista no PCA180100/0001/2025 - Código: 59465.

 

3.8 Enquadramento Legal e Justificativa

O serviço, objeto desta contratação, é caracterizado como serviço técnico especializado de natureza singular e predominantemente intelectual
com empresa de notória especialização, devendo ser contratado por processo de inexigibilidade de licitação, com fulcro no art. 74, III, alínea
“f” da Lei 14.133/2021.

A singularidade da contratação também se concretiza por força da impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de comparação técnica
para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o executará.
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3.9 Resultados Pretendidos

Capacitação dos servidores desta Secretaria de Estado de Educação do Estado do Rio de Janeiro acerca de uma das suas atividades
administrativas é de suma importância para a boa gestão dos bens públicos.

Além da excelência em conteúdo, o evento conta com metodologia e material de apoio exclusivos, os quais, aliados com o uso de recursos
tecnológicos, contribuem para a interatividade e aproveitamento dos temas abordados. Formado por palestras com abordagem técnica e por
oficinas que adentram em temas mais específicos, com enfoque prático, o evento proporcionará a capacitação e o aperfeiçoamento das equipes
de gestão e fiscalização de contratos e oferece uma visão sistêmica do contrato em si e de sua relação com as demais etapas do processo de
contratação.

Por todo o exposto, destaca-se que a contratação do referido evento (inscrição) poderá, com fundamento no art. 74, inciso III alinea
“f”, da Lei nº 14.1333/2021, ser realizada por meio de inexigibilidade de licitação.

 

 

IV – DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE:

O ETP index 103322798 levantou os elementos essenciais que compõem este Termo de Referência e demonstrou ser viável a participação dos
servidores no curso ‘GESTÃO DE PATRIMÔNIO, FROTAS E ALMOXARIFADOS: Controle o Patrimônio Público de forma inteligente!’, que
acontece para a maior capacitação e aprimoramento de servidores para exercer atividades.

4.1. Justificativa da Viabilidade

É viável a presente contratação em estudo, sob a realização de procedimento de inexigibilidade de licitação, visando a inscrição dos
servidores no curso ‘GESTÃO DE PATRIMÔNIO, FROTAS E ALMOXARIFADOS: Controle o Patrimônio Público de forma inteligente!’, uma vez
que a capacitação traz benefícios a organização, além de atender aos requisitos legais.

 
V – RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO

Fernanda Vidal 
ID Funcional nº 5149448-5 

Assistente / SUBAD 
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Patrícia Assumpção Werneck
Subsecretaria de Gestão Administrativa

Assessora / Id: 5124727-5
 
Rio de Janeiro, 26 junho de 2025

Documento assinado eletronicamente por Patricia Assumpcao Werneck, Assessora, em 26/06/2025, às 18:52, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento nos art. 28º e 29º do Decreto nº 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4º do Decreto nº 48.013, de 04 de abril de 2022.

Documento assinado eletronicamente por Fernanda Queiroz de Mello Silva Vidal, Assistente II, em 27/06/2025, às 13:17, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento nos art. 28º e 29º do Decreto nº 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4º do Decreto nº 48.013, de 04 de abril de 2022.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o código verificador 103344342 e o código CRC 7032F619.

Referência: Processo nº SEI-030001/068540/2025 SEI nº 103344342

Rua Joaquim Palhares, 40, - Bairro Cidade Nova, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20260-080
Telefone: 23809007 - www.seeduc.rj.gov.br  
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