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O

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado da Casa Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa e Patrimonial

TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Considerando a necessidade de disponibilizacdo de servigos postais para atender as demandas de tramite de
documentos da Secretaria de Estado da Casa Civil e, que o Contrato SECC n.° 003/2020, firmado com a EMPRESA
BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS, que corre nos autos do processo n.° SEI-150001/005675/2020,
completara 60 (sessenta) meses de vigéncia em 28 de dezembro de 2025, impossibilitando sua renovagdo legal,
torna-se imprescindivel a adog¢do das providéncias necessarias para assegurar a continuidade da prestagdo dos servigos
sem qualquer interrup¢do, conforme as necessidades da Divisdo de Protocolo e Arquivo.

A continuidade dos servicos prestados pelos Correios é imprescindivel para o bom funcionamento das atividades desta
Secretaria, bem como para a manuten¢do dos servigos postais essenciais & Administracdo Publica. A necessidade de
iniciar o processo de nova contratagdo com a devida antecedéncia ¢ uma medida fundamental para evitar qualquer
descontinuidade nos servigos, o que poderia prejudicar o andamento de processos administrativos € comprometer a
eficiéncia operacional.

Portanto, é imprescindivel que as providéncias necessarias para garantir a continuidade dos servigos postais essenciais
sejam adotadas com celeridade, respeitando os prazos legais estabelecidos. A implementagdo dessas medidas visa
assegurar que ndo haja lacunas na prestacdo de servigos apos a expiragdo do contrato vigente, evitando, assim,
quaisquer prejuizos a execugdo das atividades da Administragdo Publica.

2. DEFINICAO DO OBJETO E DA QUANTIDADE

2.1.Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos postais, telemdticos, adicionais e convencionais,
com abrangéncia nacional e internacional, de forma continuada, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, visando
atender as necessidades da Secretaria de Estado da Casa Civil.

2.2. A contratacdo sera realizada por meio de Contratagdo Direta por Inexigibilidade de Licitagdao, com fulcro no inciso
I, do art. 74, da Lei n°® 14.133/2021, em Gnico lote;

2.3 . As especificacdes do objeto estdo compativeis com o catalogo eletronico do Sistema Integrado de Gestdo de
Aquisi¢des — SIGA.

2.4. A composicdo da estimativa da quantidade foi definida com base no consumo dos servigos entre os exercicios
(2023 ¢ 2024).

ID p UNIDADE
ITEM SIGA DESCRICAO DE MEDIDA QUANTIDADE
SERVICOS DE CORREIOS E TELEGRAFOS,
DESCRICAO: PRESTACAO SERVICOS PELA
EMPRESA BRASILEIRA DE
1 91200 CORREIOS E TELEGRAFOS DE SERVICOS POSTAIS MES 60

TELEMATICOS, ADICIONAIS E CONVENCIONAIS
NAS MODALIDADES NACIONAIS E
INTERNACIONAIS
Codigo do Item: 0421.002.0007

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=101470520&infra_siste...

2.5. A especificagdo do objeto esta em conformidade com o catalogo do Sistema SIGA, o qual se encontra relacionado
ao catalogo eletronico de padronizagdo de logistica (CatELog) no ambito do Estado do Rio de Janeiro. Contudo, apesar
de instituido pelo Decreto n® 49.316/2024, de acordo com o Art. 4°, o CatELog disponibilizado e gerenciado pelo
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Orgio Central do Sislog M ainda ndo possui o modelo de contratacdo padronizada para este objeto, nos termos do
inciso LI do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, de acordo com a Politica de Gestdo Estratégica de Suprimentos - PGES
disposta no Decreto 47.525, de 17 de margo de 2021.

Diante disso, este documento foi elaborado observando os modelos disponiveis da Redelog e ajustado para melhor
atender as necessidades desta Administracgao.

2.6. O objeto deverd atender as especificacdes técnicas minimas e quantidades estabelecidas neste instrumento e,
havendo eventual divergéncia entre as especificacdes aqui descritas e as constantes no catdlogo do Sistema SIGA,
deverao prevalecer as descrigdes neste Termo;

2.7. A pretensa contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025, publicado em 01/08/2024, sob o
ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000048/2025 e seguinte ID do item no PCA: 17644.

2.3. Informacées Complementares

2.3.1. O servigo sera prestado em um combo de produtos e servigos, com beneficios a serem concedidos em fungao do
cumprimento de contrapartidas:

a) Cartas nas modalidades simples, registrada, aviso de recebimento;

b) Telegrama nacional, Atualizacdo de CEP DNE;

¢) Cartdo Correios Facil, Correspondéncia Internacional, entre outros.

d) recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedigdo, para o exterior, de carta e cartdo-postal;

e) recebimento, transporte e entrega, no territorio nacional, e a expedi¢do, para o exterior, de correspondéncia
agrupada;

f) fabricacdo, emissdo de selos e de outras formulas de franqueamento postal e demais servigos.

2.4. Natureza do Objeto

O objeto desta contratagdo ¢ classificados como comum, de carater continuado, sem o fornecimento de mao de obra em
regime de dedica¢do exclusiva.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A solucdo escolhida foi definida com base nas informagdes apresentadas no Documento de Oficializagdo da Demanda e
ratificada  pelo Estudo Técnico Preliminar, o qual demonstrou a viabilidade, economicidade e vantajosidade da
pretensa contratacao.

Neste contexto, a contratag@o sera nos moldes do inciso I, do art. 74, da Lei n® 14.133/2021,em carater monopolizado,
por meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos,

Descricao do objeto considerou todo o ciclo de vida, desde o inicio do contrato até a sua finaliza¢do, pormenorizando
questdes sustentaveis e economicas ao longo da execugdo do contrato, além de observar, por meio de especificagdes
técnicas e desempenho as praticas usuais de mercado, atravé do Estudo Técnico Preliminar.

3.1 Do nao parcelamento do objeto

De acordo com o art. 47, inciso II da Lei n® 14.133/2021, os servi¢os deverdo atender ao principio do parcelamento,
quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da economia de
escala.

Art. 47. As licitagdes de servigos atenderdo aos principios:
I - da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho;

II - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

O parcelamento da solugdo ¢ a regra devendo a licitagd@o ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, desde
que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a
ampla participa¢do de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto,
possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdbnomas.
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Contudo, considerando que a contratagdo pretendida envolve um servigo de carater monopolizado, agrupado em um
lote tnico, a divisdo dos servigcos mostra-se inviavel.

3.2. Prazo de Vigéncia e Execucao

3.2.1. Considerando o disposto no art. 106 da Lei n® 14.133/2021, o prazo da contratagdo sera de 05 (cinco) anos,
contados a partir da publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

3.2.2. O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 107 da Lei 14.133/21, desde
que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para a CONTRATANTE.

3.3. Condicoes de Execucao

3.3.1. O prazo de execugdo dos servico sera de 05 (cinco) anos contados da publicacdo no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP.

3.3.2. O local da prestagdo dos servigos serd na Rua Pinheiro Machado, s/n® - Laranjeiras, Rio de Janeiro - RJ, 22231-
090.

3.3.3. O recebimento sera da seguinte forma:

a) O recebimento provisorio serd efetuado de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
nos termos do art. 140, inciso II, alinea a, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo méaximo de 2 (dois) dias tteis, a
contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, com verificacdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissdo de fiscaliza¢do designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do art. 140,
inciso II, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apoés a instalagdo e, depois de verificada a
conformidade das quantidades e especificagdes com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

¢) O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

d) O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um prazo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da notificagdo da CONTRATANTE, para a substituicdo do bem, ou o refazimento do servi¢o, as custas DA
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades, sendo sempre necessario a motivacao da recusa;

e) O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato pela contratada pelos prejuizos resultantes da
inobservancia das obriga¢des assumidas.

3.3.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal ou
outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

3.3.5. O prazo para a solucdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidag@o de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

3.4. Necessidade de dedicacao de mao de obra exclusiva

Nio se vislumbra necessidade de dedica¢do de mao de obra exclusiva na pretensa contratagao.

3.5. Utilizacao de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local

Nao foi identificado a possibilidade da utilizagdo de materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local, na
pretensa contratacao.

3.6. Diretrizes para inspecio ou recebimento de amostra

Nio se faz necessaria a apresentagdo de amostra ou catalogo para esta contratagéo.

3.7. Definicao das condi¢coes dos servicos de manutencio e assisténcia técnica
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Nao se aplica.

3.8. Regime de Execucio
O regime de execugdo do servigo sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, ou seja, por prego certo e total.

3.9. Metodologia de Avaliacio da Qualidade e Aceite do Objeto
3.9.1. Da Qualidade

a) Relatorios operacionais dos Correios e registros internos do 6rgao;

b) Integridade das correspondéncias e encomendas;
¢) Atendimento as demandas da SECC;
d) Conformidade das faturas com os servigos efetivamente prestados;

e) Relatorios operacionais fornecidos pelos Correios.

3.9.2. Do Aceite

a) Conferéncia dos servigos realizados versus os contratados;

b) Aprovacdo das faturas e pagamentos somente apos a validagdo dos servigos;
¢) Em caso de falhas, a contratada sera notificada para corre¢do imediata;

d) Em caso de reincidéncia, poderdo ser aplicadas sangdes previstas na legislagdo vigente.

3.10. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico

3.10.1. A exigéncia de ANS serd dispensada, tendo em vista que os correios possuem padrdes operacionais proprios,
com garantias e prazos regulamentados.

3.10.2. Cabera a fiscalizagdo do contrato garantir o controle ¢ a qualidade dos servicos de acordo com as
recomendacdes da Lei n°® 14.133/2021, bem como o Decreto Estadual n° 48.817 de 24 de novembro de 2023,
regulamenta a gestdo e a fiscalizagdo das contratacdes no ambito da administragdo publica estadual.

3.11. Critérios de medicao e de pagamento

3.11.1. O CONTRATANTE devera pagar o preco ao CONTRATADO & vista, sob demanda, diretamente na conta
corrente de titularidade do CONTRATADO a ser indicada.

3.11.2. No caso de o contratado estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da instituigdo financeira
contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pelo contratante a impossibilidade de o contratado, em
razdo de negativa expressa da instituigdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, abrir ou manter conta
corrente naquela institui¢do financeira, o pagamento poderd ser feito mediante crédito em conta corrente de outra
instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pelo contratado

3.11.3. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela,
mediante atestagdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou
no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo 140, II, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIII, do
Decreto n° 48817/2023, observadas as demais disposigdes constantes do item 3.3 do Termo de Referéncia.

3.11.4. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar ao CONTRATADO para que
emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

3.11.5. O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento ao e-
mail: faturamento@casacivil.rj.gov.br, acompanhada de:

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; ¢
- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido.

3.11.6. Uma vez recebidos os documentos mencionados no item anterior, o 6rgado competente devera realizar consulta
ao SICAF para verificar:

a) a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas pelo item 4.9 do Termo de Referéncia;
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b) se 0 CONTRATADO foi penalizado com as san¢des de declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo; ¢

¢) eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipotese na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

3.11.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua notificacdo, por escrito,
para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e
especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

3.11.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0 CONTRATANTE devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

3.11.9. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo do Contrato
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

3.11.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do Contrato, caso o CONTRATADO nio regularize sua situacdo, ressalvado o disposto no art. 121, § 3°, da
Lein® 14.133, de 2021, no art. 29 do Decreto n°® 48.817, de 2023, e no Termo de Referéncia.

3.11.11. Para execugdo do pagamento, a nota fiscal ou fatura devera ser correpondente a sede ou filial que apresentou a
documentagdo para a contratagdo, sem emendas, rasuras ou borroes, legivel e em nome da Secretaria de Estado da Casa
Civil - SECC, CNPJ/MF n° 03.161.283/0001-41, situado a Rua Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de
Janeiro/RJ, CEP 22231-090;

3.11.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, de acordo com o quantitativo e condi¢des estabelecidas neste instrumento;

3.11.13. As notas fiscais/faturas dever@o ser emitidas nos termos da legislacdo vigente, especialmente em atenc¢ao ao
disposto no Decreto estadual n® 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes, bem ainda em
conformidade com as regras de retencao dispostas na Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 ¢
suas posteriores alteragdes.

3.11.14. A retencdo do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal, observados os
percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n° 1.234/2012 ¢ suas posteriores alteragdes.

3.11.15. Caso o CONTRATADO se enquadre em hipotese de dispensa de retengdo do Imposto de Renda, nos termos da
legislagdo vigente, devera apresentar declaragdo sobre esta condigao.

3.11.16. Caso o CONTRATADO deixe de se enquadrar em hipdtese de ndo retengdo do Imposto de Renda em razao de
causa superveniente a contratacdo, devera passar a emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com o disposto no
Decreto estadual n°® 48.692, de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes ¢ com as regras de retencdo
dispostas na IN RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e suas posteriores alteragdes.

3.11.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
ou, ainda, o pagamento ficard sobrestado at¢ que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

3.11.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

3.11.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.11.19. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao
CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo monetéria e juros de mora pelo indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no Aviso de
Contratagdo Direta serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més, calculado pro rata die. O
IPCA ¢ o indice oficial do Governo Federal para medicdo das metas inflacionarias. Por essa razdo justifica-se a
utilizacdo desse indice, por ser o mais usado pela Administragao Publica para este tipo de contratagdo.

3.11.20. O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009,
com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do
Rio de Janeiro, deverd observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolu¢do SEFAZ n°
971/2016.

3.12. Reajustamento de Precos

3.12.1. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada a
partir da vigéncia da Portaria anual emitida pelo Ministério das Comunicagdes.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

¢ Envio de Carta Comercial (servigo de recepgao, coleta, transporte e entrega de objetos, em ambito nacional);

e Envio de Carta, Cartdo e Envelope-Encomenda Resposta (servigo que permite a remessa de pedidos e /ou
informacdes sob a forma de carta ou cartdo e a remessa de objetos, sob a forma de envelope encomenda A carta -
resposta € o envelope encarado, sob a forma de carta, em catalogo ou em outro material de propaganda impressa)

e Servigos Telematicos (prestacdo de servigos de telegramas nacional e internacional, carta via internet ¢ servigo
fax post)

e Servico de caixa postal (prestacdo de servico de deposito de objetos em recipientes apropriados, localizados em
unidades postais destinadas ao publico, cuja retirada se processara mediante a utilizagdo da respectiva chave, sem
interferéncia do empregado da CONTRATADA);

e Servico de Correio Internacional (servicos de remessa de objetos internacionais, bem como, a venda de
embalagens e produtos postais-selos e pré-franqueados- relativos aos servicos de correio internacional. Servigos
enquadrados nessa categoria: documento econdmico e prioritario, Sedex mandi, carta mundial, mercadorias leves
internacional e econdmica, Express mil servisse- EMS);

e Servico de Encomendas Nacionais (consista em servigo para envio de bens, com ou sem valor declarado e
documentos, ambito nacional, abrangendo o recebimento ou a coleta, o transporte e a entrega ao destinatario.
Enquadra- se nessa categoria o Sedex, Sedex Hoje, Sedex 10, Sedex 12, PAC e Logistica Reversa);

e O servigo ¢ considerado comum, devendo ser objeto de contratagdo sob demanda, observado que a demanda ¢
variavel,

e As obrigagdes das partes serdo formalizadas por meio da celebragdo de contrato e observara os termos da Lei n°
14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes;

e O prazo de vigéncia do Contrato sera de 05 (cinco) anos, contados a partir da publicacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP, permitindo-se a prorrogagao por até 10 (dez) anos, caso as condigdes € 0s precos
permanec¢am vantajosos, de acordo com o art. 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021;

e Garantir conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) no manuseio de informagdes sensiveis
enviadas via Correios;

e  Seguir normas postais vigentes, como a Lei n® 6.538/1978, que regula os servigos postais no Brasil;

4.1. Garantia de Execu¢cao Contratual

A exigéncia da garantia contratual prevista no artigo 96 da Lei 14.133/2021, tem como objetivo assegurar o
cumprimento do contrato, de forma que o contratado execute as obrigagdes assumidas, além de mitigar riscos
financeiros para a Administragdo com eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento do contrato.

Deste modo, considerando que os servigos serdo solicitados por demandas, sem pagamentos mensais (minimo), que a
contratacdo sera formalizada com uma empresa publica federal com ampla experiéncia, possuindo solidez financeira e
reconhecida pela sua idoneidade e, que a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) segue normativos proprios
com regulamenta¢des que garantem o cumprimento dos contratos, ndo se faz necessaria a exigéncia de garantia
contratual.

Todavia, a empresa devera arcar com os prejuizos causados por falha de execugdo, com base na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

4.2. Indicacao e/ou vedacao de marca(s), modelo(s) e/ou produto(s)

Na presente contratagcdo ndo havera vedacdo e/ou indicagdo de marcas, modelos ou produtos.

4.3. Descricao de possiveis impactos ambientais e das respectivas medidas mitigadoras que podem ser adotadas

As empresas publicas brasileiras regidas pela Lei n® 13.303, de 2016, deverdo adotar praticas de sustentabilidade
ambiental e de responsabilidade social corporativa compativeis com o mercado em que atuam". Nesse contexto,
constatamos que os Correios tém adotado critérios para reduzir o seu impacto ambiental através da Politica de
Sustentabilidade Empresarial, a fim de promover a economia circular ao aperfeicoar modelos de negdcios e otimizar
processos produtivos, com menor dependéncia de recursos naturais e, prioridade a insumos duraveis, reciclaveis e
renovaveis, além da adocdo de tecnologias com menor impacto negativo ao meio ambiente
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4.4. Modelo de Gestao da Contratacio
4.4.1. Condicoes de execucio

4.4.1.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as normas
da Lein® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

4.4.1.2. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo da contratacdo serdo realizadas por agentes publicos, designados pela
autoridade do orgdo ou entidade CONTRATANTE, que indicara o gestor e fiscais para cada contratagdo, dentre os
servidores lotados no 6rgdo ou entidade, bem como seus substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021,
observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n® 14.133/2021;

4.4.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo da contratacdo, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

4.4.1.4. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

4.4.1.5. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato;

4.4.1.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestdo contratual, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, do protocolo de comunicacdo, dos mecanismos de controle, da forma de aferi¢do do
objeto, do método de avaliagdo de conformidade, das sangdes aplicaveis, dentre outros.

4.5. Preposto

4.5.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando
no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

4.5.2. Respondera como representante da empresa contratada, a titulo de fiscalizagdo e gestdo contratual, durante a
vigéncia da contratacao.

4.5.3. A Contratada deverd indicar uma pessoa a exercer a funcdo de preposto para todo periodo de execucdo
contratual.

4.5.4. Havendo a necessidade de substituigao do preposto a empresa devera comunicar ao fiscal de contrato, e informar
os dados da pessoa que ira substitui-lo na fun¢do de preposto.

4.5.5. A comunicagao devera ser conforme o previsto no protocolo de comunicagao.

4.5.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

4.6. Fiscalizacao

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato e/ou pela comissiao de gestiao e
fiscalizac¢do, ou pelos respectivos substitutos, conforme o previsto na Lei n® 14.133/ 2021, art. 117, caput, ¢ Decreto
48.817/2023, art. 9°.

4.6.1. Gestor do Contrato

4.6.1.1. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades
gerenciais, técnicas e operacionais que compoem a celebragdo do contrato, execucdo do seu objeto e gestdo durante sua
vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais.

4.6.1.2. Instruir Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizacdo da Contratacdo em sistema informatizado do Poder
Executivo estadual.

4.6.1.3. Acompanhar a celebracdo dos contratos, termos aditivos, providenciando a juntada dos comprovantes de
publicacdo do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso.

4.6.1.4. Manter controle individualizado de cada contrato em processo administrativo de gestdo e fiscalizagdo do
contrato.

4.6.1.5. Prover o fiscal do contrato das informag¢des necessarias ao exercicio das atividades de fiscalizacéo;

4.6.1.6. Verificar se a contratada estd cumprindo todas as obrigagdes previstas no edital de licitagdo ou no instrumento
de contrato e seus anexos, especialmente a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na

licitagdo e na contratagdo, excetuando-se da verificagdo aquelas relacionadas a execugdo do objeto, que serfo de
responsabilidade dos fiscais da contratacao.
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4.6.1.7. Acompanhar o correto cumprimento das obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias e tributérias
decorrentes do contrato, bem como adotar as providéncias cabiveis nos casos de inadimplemento de tais obriga¢des por
parte da contratada, em especial a retencao parcial das notas fiscais ou faturas.

4.6.1.8. Promover o controle das garantias contratuais.

4.6.1.9. Controlar o prazo de vigéncia do contrato ¢ de execucdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos
contratuais.

4.6.1.10. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos, ¢ os pedidos de
prorrogagdo dos prazos de entrega ¢ de execucdo do objeto, devendo realizar a comunicagdo conforme o definido em
protocolo de comunicagdo.

4.6.1.11. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressoes do objeto, sob o prisma dos respectivos limites
legais e encaminhar & autoridade competente para decisao.

4.6.1.12. Notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé
inicio a corre¢do dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratagdo, constatados durante a sua execucao ou
apos o recebimento provisorio, bem como informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusdo do objeto.

4.6.1.13. Comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas
relacionadas as obrigacdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informagdo dos fiscais do contrato de
descumprimento relacionado a execugdo do objeto e das normas de seguranca do trabalho, sugerindo, quando for o
caso, a abertura de procedimento para imposi¢do de san¢des contratuais e/ou administrativas.

4.6.1.14. Adotar as medidas necessarias para a aplicagdo de san¢des e de rescisdo contratual. Cabendo a autoridade
competente a deflagracdo do respectivo procedimento, a notificacdo da contratada para a apresentacdo de defesa e
consulta a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior decisao final pela autoridade superior.

4.6.1.15. Comunicar a autoridade competente que o designou como gestor, formalmente e com antecedéncia, o seu
afastamento das atividades de gestdo ou para que seja providenciada a designagdo de outro agente publico.

4.6.2. Competéncia comum dos fiscais do contrato
4.6.2.1. Conhecer os instrumentos da Gestao e Fiscaliza¢do;

4.6.2.2. Verificar se estdo sendo atendidas as especificacdes contidas nos planos, projetos, planilhas, memoriais
descritivos, especificagdes técnicas, projeto basico e executivo, se houver, Termo de Referéncia, assim como os prazos
de execucao e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada a correcao de imperfei¢cdes detectadas;

4.6.2.3. Efetuar o Registro de Ocorréncias no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo da Contratagdo, que
devera ser cumulativo para todo o periodo de execucdo do contrato e devera ser utilizado pelo fiscal durante toda sua
atua¢do, contendo todos os procedimentos realizados para assegurar a execucao regular do objeto;

4.6.2.4. Dar ciéncia ao gestor do contrato de todas as ocorréncias relevantes para que proceda a juntada no Processo
Administrativo de Gestao e Fiscalizacdo;

4.6.2.5. Certificar-se de que o preposto da empresa contratada esta ciente das obriga¢des assumidas pela contratada;

4.6.2.6. Apresentar, tempestivamente, relatorios de fiscalizacdo apontando ocorréncias que possam afetar a execugao do
contrato, para adogdo das medidas cabiveis;

4.6.2.7. Averiguar se ¢ a contratada quem executa o contrato, bem como que inexiste cessdo ou subcontratagdo fora das
hipoteses legais e previstas;

4.6.2.8. Realizar a comunicagdo com o gestor conforme o protocolo de comunicagdo, qualquer falta cometida pela
contratada;

4.6.2.9. Comunicar ao gestor, através de relatorio confeccionado no Processo Administrativo de Gestdo e Fiscalizagdo
da Contratagdo, acerca do descumprimento das obrigagdes pela contratada, para adocdo das providéncias cabiveis;

4.6.2.10. Comunicar ao gestor do contrato, formalmente ¢ com antecedéncia, o seu afastamento das atividades de
fiscalizacdo, em caso de férias, licengas e outros eventuais afastamentos;

4.6.2.11. Apresentar relatdrio, ao término do contrato ou quando solicitado em qualquer periodo, ao gestor do contrato.

4.6.3. Fiscalizacao Técnica

4.6.3.1. Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonancia com o oferecido na proposta, amostra,
quando cabivel, e especificado pela Administragcdo, bem como se foram cumpridos os prazos de entrega;

4.6.3.2. Verificar a execucdo do objeto contratual, proceder a sua medigdo e recebé-lo, mediante parecer
circunstanciado assinado pelas partes contratantes, contendo as ocorréncias e métricas de medigdo do periodo apurado;
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4.6.3.3. Constatar se a execug@o do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado no contrato, com a correta
utilizacdo dos materiais e equipamentos;

4.6.3.4. Receber reclamagoes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos prestados, assim como
elaborar ou solicitar instrumentos para o recebimento destas, agrupando-as de forma a permitir analise sobre as causas
das reclamacdes;

4.6.3.5. Confrontar os pre¢os e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no Edital, no Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou no Contrato;

4.6.3.6. Comunicar imediatamente a contratada quando a execucdo dos servigos for prejudicada pela falta de insumos
previstos para a execucdo do contrato e realizar o registro da ocorréncia no Processo Administrativo de Gestdo e
Fiscalizag¢do da Contratacdo Processo administrativo de gestdo e fiscalizagdo da contratacio;

4.6.3.7. Comunicar ao gestor de contratos, mediante provocagao justificada do requisitante/demandante, a necessidade
de se realizar acréscimos ou supressdes no objeto contratado, com vistas & economicidade e a eficiéncia da execucao
contratual;

4.6.3.8. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

4.6.3.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

4.6.3.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correc¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao;

4.6.3.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

4.6.3.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

4.6.3.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

4.7. Protocolo de comunicacio

4.7.1. Sao agentes da comunicagdo, em se tratando de gestdo contratual os seguintes elementos:

e Socio administrador da empresa;

Preposto da empresa;

Fiscal Técnico;

Gestor do Contrato;

Autoridade competente.

4.7.2. A comunicacao entre os agentes, preferencialmente sera da seguinte maneira:

FLUXO DA COMUNICACAO
Emissor Mensagem Canal Receptor
. . . Eletron - ; E.
Sécio administrador da Definigio do preposto da empresa etronico (atravqs de envio de Gestor do Contrato
empresa mail)
Sécio administrador da Solicitagao dE: prorrogagdo ou Eletrénico (atravgs de envio de E- Gestor do Contrato
empresa supressao de prazo mail)
Socio administrador da Solicitagdo de substituicdo do Eletronico (através de envio de E-
. Gestor do Contrato
empresa preposto mail)
Envio de davidas ou Respostas de || Eletronico (através de envio de E- . ..
Preposto . Fiscal Técnico
apontamentos do fiscal mail)
Preposto Envio de Nota Fiscal - NF Eletronico (atriz;ej)de envio de E- Fiscal administrativo
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Preposto

Solicita¢do de informagao sobre
pagamento de NF

Eletronico (através de envio de E-
mail)

Fiscal administrativo

Envio de questionamentos e

Eletronico (através de envio de E-

Fiscal Técnico ~ . Preposto
reclamagoes mail)
. . Verificagdo da manutengdo das Eletronico (através de envio de E-
Fiscal Técnico J. - . Preposto
condigoes da contratacdo mail)
Solicitagdo de comprovagao do N , .
¢ provag N Eletronico (através de envio de E-
Gestor do Contrato cumprimento das obrigagdes mail) Preposto
contratuais
C e . ~ Eletronico (através de envio de E-
Gestor do Contrato Solicitagdo de retificacdo de NF ( Preposto

mail)

Gestor do Contrato

Orientacédo sobre a fiscalizacdo e
gestdo contratual

Eletronico (através de envio de E-
mail e/ou SEI)

Fiscal Administrativo e
Técnico

Gestor do Contrato

Convocagao para assinatura do
Contrato e possiveis alteragdes
contratuais

Eletronico (através de envio de E-
mail e/ou SEI)

Socio administrador da
empresa

Gestor do Contrato

Prorrogacdo ou supressao

Eletronico (através de envio de E-

Socio administrador da

contratual mail e/ou SEI) empresa
Notificac¢do de instauragdo de Eletronico (através de envio de E- Sécio administrador da
Gestor do Contrato . . L . .
procedimento sancionatorio mail e/ou SEI) empresa
Solicitagdo de instauracdo de Eletronico (através de envio de E- .
Gestor do Contrato ¢ wrag . ( . Autoridade competente
procedimento sancionatério mail e/ou SEI)
Solicitagdo de substituigdo por fins || Eletronico (através de envio de E- .
Gestor do Contrato ¢ a0 p ( . Autoridade competente
de afastamento mail e/ou SEI)

4.8. Mecanismos de controle

4.8.1. Serdo utilizados os seguintes mecanismos de controle, para fiscalizar a execugdo do objeto contratado:
4.8.1.1. Estudo Técnico Preliminar — ETP
4.8.1.2. Termo de Referéncia — TR

4.8.1.3. As Orientagdes Administrativas, os Enunciados e os Pareceres Normativos da Procuradoria

Geral do Estado

4.8.1.4. Orientacdes da Controladoria Geral do Estado — CGE

4.8.1.5. Sistema Eletronico de Informacdes

4.8.1.6. E-mail institucional

4.8.1.7. Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria, Financeira e Contabil — SIAFE-Rio
4.9.1.8. Termo de Contrato

4.9. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.9.1 Habilitacao Juridica

Para fins de comprovacdo da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:

4.9.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional.

4.9.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede.

4.9.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

4.9.1.4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
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comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de
Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto de 2021.

4.9.1.5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

4.9.1.6. Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagao dos seus administradores.

4.9.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag@o no Registro onde tem sede a matriz.

4.9.1.8. Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua
constituicdo e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n°
5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009.

4.9.1.9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

4.9.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
4.9.2.1. Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

4.9.2.2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.9.2.3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4.9.2.4. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constitui¢ao.

4.9.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.9.2.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual/distrital, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.9.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal, eis que a apresentagdo do Certificado de Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

4.9.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,
mediante a apresentacdo de::

4.9.2.8.1. Certiddao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda; e

4.9.2.8.2. Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de
participagdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

4.9.2.9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentagdo, conforme o caso, de:

4.9.2.9.1. Certiddao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual,
pertinente ao Imposto sobre Operagoes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdoes de Servigos de
Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa
estadual, podendo ser apresentada Certiddao Conjunta em que constem ambas as informagdes;

4.9.2.9.2. Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza — ISS.

4.9.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
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outra equivalente, na forma da lei.

4.9.2.11. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2016, a documentagdao somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre
vencedora no certame.

4.9.2.11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e
trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizagdo da documentacao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de negativas,
na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2016.

4.9.2.11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragao Publica.

4.9.2.11.3. A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratagao,
na forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas neste
aviso.

4.9.3. Qualificacio Econémico-Financeira

4.9.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa juridica,
ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de
pessoa fisica ou de sociedade simples.

4.9.3.1.1. Nao sera causa de inabilitacdo da CONTRATADA a anotagdo de distribuicdo de processo de recuperacio
judicial ou de pedido de homologagdo de recuperagio extrajudicial.

4.9.4. Qualificacao Técnica

Tendo em vista que a prestagao de servigo sera realizada por empresa prestadora de servigos publicos monopolizados,
ndo serd necessaria a exigéncia de atestado de qualificacdo técnica.

4.9.4.1.Vistoria do Local

Em razdo das caracteristicas do objeto, ndo serd necessaria a realizagdo de vistoria técnica.

4.10. Obrigacdes do Contratante

4.10.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execug¢do do objeto, inclusive permitindo o acesso de
prepostos ou representantes da empresa contratada as dependéncias do orgdo, no trato de questdes relacionadas a
execucao do objeto;

410.2. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto, que venham a ser solicitados por
representante legal ou preposto da contratada;

4.10.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execucdo da contratagao;

4.10.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do fornecimento, perante as especificacdes
constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

4.10.5. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto, de forma a verificar a sua perfeita
execucao;

4.10.6. Manter, através da Fiscalizagdo, registros e documentos de controle relacionados com o fornecimento do objeto;

4.10.7. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas nos
produtos e/ou servigos, para que seja reparado ou corrigido, nos prazos estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

4.10.8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;

4.10.9. Verificar, durante a vigéncia da contratacdo, a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na contratagao;

4.10.10. Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, de acordo com as condigdes de preco e prazo estabelecidos
neste instrumento;

4.10.11. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATANTE com
terceiros, ainda que vinculados a execug@o do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

4.10.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o Contrato e
seus Anexos.
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4.10.13. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
4.10.14. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo CONTRATADO.

4.10.15. Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execuciao do
objeto, com vistas a liquidag¢do e pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das obrigagdes assumidas,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.10.16. Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade para as providéncias junto a Procuradoria Geral do
Estado, com vistas a adogdo de eventuais medidas judiciais, em caso de descumprimento de obrigagdes pelo
CONTRATADO.

4.10.17. Emitir decisdo fundamentada sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execu¢dao do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugdo do ajuste.

4.10.23. O CONTRATANTE ter4 o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento, para decidir,
admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

4.10.24. Responder aos eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo méaximo de 45 (quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogacdo motivada, por uma tUnica
vez, por igual periodo.

4.10.26. O contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os trabalhadores ou socios do CONTRATADO e o
CONTRATANTE.

4.11. Obrigac¢oes da Contratada

4.11.1. O CONTRATADO devera cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus Anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda,
as obrigagoes a seguir dispostas:

4.11.2. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento das obrigagdes, objeto desta contratacao,
conforme especificagdes, prazos e condi¢des constantes deste Termo de Referéncia e na sua proposta.

4.11.3. A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagdo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar a Nota de Empenho, conforme disposto no art. 13 do Decreto 48.820/23, que
regulamenta a contratagdo direta, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administracdo
publica estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no art. 156 da Lein.° 14.133, de 2021

4.11.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do Contrato ou autoridade superior (art. 137,
1I, da Lein® 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

4.11.5. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
clausulas deste Contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica ¢ a legislagdo de regéncia.

4.11.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do Contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados.

4.11.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078/1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia o valor correspondente aos danos sofridos.

4.11.8. Nio contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do Contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo tinico, da Lei n® 14.133/2021.

4.11.9. Manter a regularidade junto ao SICAF.

4.11.9.1. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do Contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

¢) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal, Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado;

d) Certificado de Regularidade do FGTS; e
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4.11.11. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execug@o do objeto contratual.

4.11.12. Fornecer os servigos conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos, em perfeitas condi¢des, na forma
estabelecida neste Termo de Referéncia, consignados em sua Proposta Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota
fiscal.

4.11.13. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.11.14. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise ¢ aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do servigo, de acordo com os documentos anexos a este instrumento.

4.11.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

4.11.16. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢des exigidas para habilitagao.

4.11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagdo (art. 116 da Lein® 14.133/2021).

4.11.17.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico,_da Lei n°
14.133/2021).

4.11.18. Guardar sigilo sobre todas as informagodes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato.

4.11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto do Contrato, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 124, 11, “d”, da Lei n® 14.133/2021.

4.11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do CONTRATANTE.

4.11.21. Prestar esclarecimentos ou informagdes solicitadas pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do
empreendimento.

4.12. Incidéncia do Programa de Integridade
Consta no art. 1° da lei Estadual n.° 7.753, de 17 de outubro de 2017, que:

“Art. 1° - Fica estabelecida a exigéncia do Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio,
convénio, concessao ou parceria publico-privado com a administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado do
Rio de Janeiro, cujos limites em valor sejam superiores ao da modalidade de licitagdo por concorréncia, sendo R$
1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) para obras e servicos de engenharia ¢ R$ 650.000,00 (seiscentos e
cinquenta mil reais) para compras e servi¢os, mesmo que na forma de pregdo eletronico, e o prazo do contrato seja igual ou
superior a 180 (cento e oitenta) dias.”

Pelo acima exposto, ndo se vislumbra a necessidade do cumprimento de tal exigéncia.

5. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Modalidade de contratacao

O prestador sera selecionado por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, I, da Lei n°
14.133, de 2021.

5.1.1. Motivacgao sobre a adequacio e eficiéncia da combinacio desses parametros
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Considerando que os servicos serdo prestados por empresa publica em carater monopolizado, ndo se aplica os critérios
de julgamento da proposta. Todavia, a empresa devera apresentar tabela de pregos atualizada durante os procedimentos
que antecedem a contratacao.

5.2. Regime de Execucio
O regime de execugdo do servigo sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, ou seja, por prego certo e total.

5.3. Participac¢ao de consodrcio e cooperativas
5.3.1. Consdrcio

Em razio da natureza da prestagdo dos servicos, ndo se aplica a participacdo de consorcios para esta contratacio.

5.3.2. Cooperativas

Nao sera permitida a participagdo de cooperativas. A Lei n° 12.690/2012, que regulamenta as cooperativas de trabalho
no Brasil, trata, de forma geral, da constitui¢cdo, organizacdo e funcionamento das cooperativas de trabalho,
estabelecendo diretrizes para garantir os direitos dos cooperados e a seguranga juridica do trabalho cooperativo.

A lei define que a cooperativa de trabalho deve atuar de forma que respeite a dignidade e os direitos dos cooperados,
além de zelar pela sustentabilidade e transparéncia da atividade (artigos 5° e 6°). Essa regulamentagdo visa garantir que
as cooperativas ndo entrem em operagdes que possam comprometer sua estabilidade financeira ou a seguranca dos
cooperados.

Neste caso, considerando que os servigos possuem carater monopolizado, ndo se aplica a participacdo de cooperativas.

5.4. Subcontratacao

Em razio da exclusividade dos servigos, ndo sera permitida a subcontratagao.

5.5. Reserva de Cota ou a Exclusividade para ME e EPP

Nio se aplica, tendo em vista que ndo ha pluralidade de fornecedores para atender este objeto.

6. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA
6.1. Validade e Condicdes da Proposta

6.1.1. Na proposta devera constar as quantidades, descri¢do e valores, obedecidas as especificacdes deste Termo de
Referéncia;

6.2. Critérios de Desempate

Em caso de empate na pretensa contratagdo serdo utilizados os critérios estabelecidos no artigo 60, da Lei 14.133/2021.
Todavia, por se tratar de um servi¢o de carater monopolizado, este critério ndo sera aplicado.

6.3. Da exigéncia de amostra

Nao havera exigéncia de amostra para a referida contratagao.

7. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

7.1. Constitui infragdo administrativa, a pratica, pelo contratado, das seguintes condutas previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021:

7.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial da contratagao;

7.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial da contratagdo que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. Dar causa a inexecugao total da contratagao;

7.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratacdo ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo servidor responsavel durante o procedimento de contratagéo;
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7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, em especial quando:
7.1.5.1. Nao enviar a proposta adequada quando solicitado ;
7.1.5.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

7.1.6. Nao aceitar a Nota de Empenho ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.6.1. Recusar-se, sem justificativa, a aceitar ou retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido pela Administragao;
7.1.7. Ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

7.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante o
certame ou a execucdo da contratacdo;

7.1.9. Fraudar ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratacéo;

7.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
7.1.10.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

7.1.10.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O contratado que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

7.2.1. Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, pela infra¢do descrita no item 7.1.1, de menor
potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.2. Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, pela infragdo dos subitens 7.1.1 a
7.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da
Nota de Empenho, devendo ser observados os seguintes parametros:

7.2.2.1. Na hipétese de a infragdo ser cometida antes da efetivagdo da contratacdo, a base de calculo da multa do item
7.2.2 sera o valor da Nota de Empenho emitida;

7.2.2.2. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera exceder o limite de 30%
(trinta por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho;

7.2.2.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/2021;

7.2.2.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, na forma do art. 156, § 7°,
da Lein® 14.133/2021.

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021, nos casos relacionados
nos subitens 7.1.2 a 7.1.7, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Estado, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

7.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n° 14.133/2021, nos
casos relacionados nos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade
mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

7.3. Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso injustificado no
cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara o contratado, independente de notificacdo, na forma do art. 408 do
Coadigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir
sobre o valor da nota de empenho ou do saldo ndo atendido, nos termos do art. 227 da Lei Estadual n° 287, de 04 de
dezembro de 1979, respeitado o limite de 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

7.3.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagcdo prevista no item 7.3 autoriza a
Administracdo a promover a rescisdo contratual, caso haja, por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas.

7.3.2. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatoria € promova a
extingdo unilateral do Contrato, caso haja, com a aplicagdo cumulada de outras sanc¢des previstas no presente Termo de
Referéncia.

7.4. No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, sera automaticamente devida
multa compensatoria no valor de 10% do valor do Contrato, caso haja.

7.4.1. A multa compensatoria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratéria convertida, ndo
podera exceder o limite previsto no art. 412 do Cédigo Civil, ou seja, o valor da obrigagdo principal.
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7.5. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°, incisos [ a 'V, da
Lein® 14.133/2021:

7.5.1. A natureza e a gravidade da infra¢do cometida;
7.5.2. As peculiaridades do caso concreto;

7.5.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da Lei n°® 5.427, de 1°
de abril de 2009;

7.5.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

7.5.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de
controle.

7.6. A imposicdo das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do o6rgdo ou entidade CONTRATANTE, sendo
competentes para sua aplicagdo:

a) as sangoes previstas nos itens 7.2.1, 7.2.2 e 7.2.3 serdo impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicagdo da sang¢do prevista no item 7.2.4, na forma do art. 156, § 6°, 1, da Lei n® 14.133/2021, ¢ de competéncia
exclusiva:

b.1) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica direta, do Secretario de Estado; ou

b.2) em se tratando de contratagdo realizada pela Administragdo Publica Indireta (fundagdo e autarquia), da autoridade
maxima da entidade.

7.7. A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara
o contraditorio e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo ser observado o procedimento previsto na Lei n°
14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n°® 5.427/2009.

7.7.1. A aplicagdo de sancdo serd antecedida de intimagdo do licitante ou contratado, que indicara a infragdo cometida,
os fatos, os dispositivos do edital, infringidos e os fundamentos legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar
e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso, assim como o prazo e o local para a apresenta¢do da defesa, com a
possibilidade de produgdo de provas.

7.7.2. A defesa prévia do licitante ou contratado serd exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias tuteis, no caso da aplicacdo das sangdes previstas nos itens 7.2.1 e 7.2.2, contado da data da
intimagao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicacdo das sangdes previstas nos itens 7.2.3 e 7.2.4, contado da data da
intimagao, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

7.7.3. Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdao ou ndo da sangdo, pela autoridade competente, devendo ser
apresentada a devida motivagdo, com a demonstragdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

7.8. A aplicagdo das sangdes previstas no edital e no Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma:

o

a) a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica, na forma do art. 156, § 9°, da Lei n
14.133/2021 e do art. 416, paragrafo tinico, do Coédigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa da contratagdo, na forma dos arts. 138 e 139 da Lei n® 14.133/2021,
garantido o contraditorio e a ampla defesa.

7.8.1. Aplica-se o disposto na alinea a do item 7.8 a multa compensatoria, nos termos do paragrafo tnico do art. 416 do
Cadigo Civil.

7.9. As san¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagcdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

7.10. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada
pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administragdao publica nacional, copias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

7.10.1. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional, nos termos da Lei n° 12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.10.2. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Estadual resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

7.10.2.1. Caso seja possivel, a apuracdo devera ser promovida em conjunto no PAR, na forma do art. 33, § 1°, do
Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.
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7.11. Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuragdo de fatos e, se for o caso, aplicacdo de
sancdes ao licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no edital e/ou no contrato, as comunicagdes serdo
efetuadas por meio do enderego de correio eletronico ("e-mail") cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de
contratagdes do Estado.

7.11.1. O licitante ou contratado devera manter atualizado o endereco de correio eletronico ("e-mail") cadastrado junto
ao sistema eletronico de contrata¢des e confirmar o recebimento das mensagens encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade
CONTRATANTE, ndo podendo alegar o desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como
justificativa para se eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais san¢des aplicadas.

7.12. O CONTRATANTE devera remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagio no
Diéario Oficial do Estado do ato de aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar ¢ contratar ¢ de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos os
orgdos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

7.12.1. A aplicagao das sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para licitar e
contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da sua
aplicagdo, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e
ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), na forma do art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

7.13. Caso nao seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento eventualmente
devido pela Administracdo ao contratado, devera ser emitida nota de débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30
(trinta) dias apos a decisdo final quanto a penalidade.

7.13.1. A nota de débito devera ser encaminhada a Procuradoria Geral do Estado para inscricdo do débito em divida
ativa e propositura de execugao fiscal, na forma do art. 39 da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, e do art. 1° da Lei
n° 1.012, de 15 de julho de 1986.

7.13.2. O procedimento para inscricdo do débito em divida ativa deverd observar o que dispdem os arts. 4° ¢ 5° da Lei
n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a Procuradoria da Divida Ativa devera ser
consultada.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O valor estimado sera de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) para o periodo de 05 (cinco) anos de contrato.

9. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

As despesas com a execucdo da presente contratagdo correrd a conta da seguinte dotagdo or¢amentéria:

Unidade Orcamentaria (UO): 14010

Programa de Trabalho (PT): 1401.04.122.0002.8021

Fonte de Recursos (FR): 1.500.100

Natureza da Despesa (ND): 3390.39

10. DISPOSICOES FINAIS
10.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

10.2. Antes de apresentar a proposta, o futuro contratado devera realizar todos os levantamentos essenciais, de modo a
ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execucdo do objeto, em favor de eventuais
pretensdes de acréscimos de precos, alteragdo de data de entrega ou alteragdo de qualidade.

10.3. Incumbe a futuro contratado consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de execugao do
objeto, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso e/ou interrup¢des devido ao ndo cumprimento do objeto por
parte de terceiros.

n Vi . - C uni , N . . vi
10.4. Todos os avisos, notificacdes, solicitacoes e comunicados sO serdo considerados recebidos se devidamente
protocolados, remetidos via telegrama, fax, carta ou outro meio digital.

10.5. A relagio da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual, ndo
implicando qualquer relacdo de subordinacdo hierarquica.
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11. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nome: Ulisses Moreira Bastos
Area/Setor: Coordenagio de Protocolo e Aquivo
Id Funcional: 5110763-5

Integrante Demandante

Nome: Cristina Maria Lyrio da Silva
Area/Setor: Divisdo de Protocolo e Arquivo
Id Funcional: 43246230

Integrante Técnico

Nome: Camila Medeiros Ferreira
Area/Setor: Coordenadoria de Planejamento da Contratagio
Id Funcional:5107563-6

Integrante Administrativo

12. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Nicola Moreira Miccione
Secretario de Estado da Casa Civil
ID Funcional n® 5113757-7

[1] https://redelog.rj.gov.br/redelog/catalogo-eletronico-de-padronizacao-de-logistica-do-estado-do-rio-de-janeiro/
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