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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria de Gestao

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestagdo de servico de acesso a um sistema de
pesquisa, referente a ferramenta Zénite Facil, que reune, organiza e disponibiliza, de forma estruturada e
diferenciada, todo o acervo especializado sobre contratacdo publica, contemplando informagdes sobre
licitagdes e contratos administrativos, mediante o direito de acesso a esse banco de informagdes, por uma
licenca, com possibilidade de utilizagdo simultdnea por até 5 (cinco) usudrios, visando suporte a
Assessoria de Pareceres — PG-02, a ser realizada pela Procuradoria Geral do Estado, em conformidade com
a legislacao vigente.

IT - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

Visando o desenvolvimento das demandas estratégicas, a Assessoria de Pareceres do Gabinete da PGE-RJ
necessita de uma ferramenta de pesquisa e auxilio para auxiliar a rotina de trabalho afeta a elaboracdo de
pareceres, cujo tema de maior volume ¢ o de contratagdes publicas, relativo a licitacdes e contratos
administrativos.

A plataforma devera auxilia-los por meio de consulta e de pesquisa na doutrina, na legislacdo e na
jurisprudéncia dos Tribunais, bem como das Cortes de Contas.

As ferramentas dardo suporte a Assessoria Juridica subsidiando a tomada de decisdo, a elaboracao de
pareceres e a andlise das contratacdes, inclusive pelos setores que compdem a Institui¢do e, em especial,
ao Gabinete Institucional.

Os servicos a serem contratados serdo de fundamental importancia na continuidade das tarefas executadas,
buscando sempre a pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, para a alta produtividade, agilidade,
qualidade e méaxima perfei¢ao do trabalho; apoio operacional no desempenho das atividades institucionais
das unidades junto ao acervo de informacdes, que dispde de todas as normas atualizadas e comentadas,
decisdes do TCU e outros tribunais, comentarios e posicionamentos de renomados administrativistas do
pais, trazendo o pensamento atual da doutrina.

Assim, ha a necessidade de usar uma ferramenta que ofereca o servico de consultoria de forma que as
respostas as consultas formuladas sejam objetivas e com um nivel de clareza que permita robustecer os
entendimentos.

Ao final, para maior seguranca juridica dos atos referentes a todas as contratagdes desta PGE-RJ, faz-se
necessario o suporte de empresa especializada.

IIT - DEFINICAO DO OBJETO:

3.1 Descricio do Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a prestacdo de servico de
acessoa um sistema de pesquisa, referente a ferramenta Zénite Facil, que retne, organiza e
disponibiliza, de forma estruturada e diferenciada, todo o acervo especializado sobre contratacao



publica, contemplando informacgdes sobre licitagdes e contratos administrativos, mediante o direito de
acesso a esse banco de informagdes, por uma licenga, com possibilidade de utilizagdo simultdnea por
até 5 (cinco) usuarios, visando suporte a Assessoria de Pareceres — PG-02, a ser realizada pela
Procuradoria Geral do Estado, em conformidade com a legislagcdo vigente.

3.2 Identificacio do servico: O sistema contratado deverd possuir, no minimo, as seguintes
funcionalidades:

3.2.1 Acesso via internet autenticado através de login/senha a endereco eletronico que permita a
Contratada:

a. Permitir a pesquisa de palavras e expressoes ou pela consulta direta;

b. Disponibiliza¢do da plataforma de forma online por meio de login e senha com acesso através
de navegador via Internet;

c. Permitir de forma digital a disponibilidade ininterrupta de rica coletanea digital, composta por
doutrina, jurisprudéncia e informativos atualizados, inclusive em relagdo a regéncia da Lei n°
14.133/21;

3.2.2 Permissdo de acesso simultaneo para até 05 (cinco) usuarios designados pela ASSESSORIA
JURIDICA — PGE-RJ — PG-02;

3.2.3 O sistema devera contar com Banco de Dados atualizado com todas as alteragdes da legislacao
vigente sobre o tema de Contratacdes Publicas, e que disponha:

a. Disponibilizacdo de um sistema avangado de pesquisa que possa empregar busca fonética e
considerar a data e a origem dos documentos;

b. Deve utilizar um dicionario juridico e de sindnimos que oferega a ordenagao dos resultados e
funcionalidade que reconhece a palavra e sugere, automaticamente, termos ou expressoes a
serem pesquisados;

c. Disponibilizagdo de uma base de informagdes sobre a Legislagdo relacionada a contratagdo
publica, em especial a nova Lei de Licitagdes n° 14.133.2021;

d. Dar possibilidade de pesquisar normas por assuntos, como terceirizagdo, registros de precos,
pesquisa de precos, obra e servigos de engenharia, TI e etc.;

e. Possibilidade de consultar Legislacdo, Modelos, Manuais, Revista e atualizacdes diversas
relacionados com contratagdes publicas, apresentado em um layout descomplicado, que
propicia navegacao intuitiva;

f. Disponibilizar seu conteudo através de site provido de certificados digitais, em conformidade
com as recomendag¢des de seguranca praticadas pelo mercado;

g. Disponibilizar o acesso a tutoriais em HTML, PDF e videos direcionados a aprendizagem da
ferramenta e outros meios de treinamentos, podendo inclusive ser feito de forma
personalizada ao vivo, com agendamento prévio.

3.2.4 Navegagao por pesquisa: Além de empregar a busca fonética e considerar a data e a origem dos
documentos, a ferramenta utiliza um dicionario juridico e de sindnimos associado a um sistema
exclusivo de ordenagdo dos resultados. O sistema também devera contar com funcionalidade que
reconhece a palavra e sugere, automaticamente, termos ou expressoes a serem pesquisados.

a. Pesquisa — O campo de pesquisa da pagina inicial permite que a busca seja realizada por
palavras ou expressdes em toda a base de documentos.

3.2.5Navegacdo pelo conteido: Na pagina inicial da ferramenta, sera possivel consultar,
independentemente da realizacdo de uma pesquisa, as seguintes bases:

a. Legislacdo — Apresenta a coletdnea da legislagdo mais importante da atualidade sobre
contratagdo publica, em especial a nova Lei de Licitagdes n° 14.133.2021 e Leis n.°
8.666/1993 e 10.520/2002, o Decreto n° 10.024/2019, essas ultimas, ja revogadas, também
dispdem de notas especialmente elaboradas e seguem em acervo.



b. Modelos — E possivel consultar, baixar e salvar modelos de editais, contratos, termos de
referéncia, atas de registro de precos, projetos basicos e executivos, tudo organizado por
assunto e produzido por o6rgaos e entidades de referéncia.

c. Manuais & Infograficos — Retine manuais, cartilhas e listas de verificagdo, organizados por
assuntos e produzidos por 6rgdos e entidades de referéncia, com a opcao para baixar e salvar
todo o conteudo. Os infograficos sdo elaborados pela Equipe Técnica e compdem os
materiais dos cursos e capacitagoes.

d. Atualizagdes — Relaciona os conteudos publicados no Zénite Fdcil nos ultimos 30 dias. Tudo
isso € apresentado em um /ayout descomplicado, que propicia navegagdo intuitiva, pois a
consulta ¢ realizada em um tnico campo. Os conteudos abrangem procedimentos de
contratacdo publica regidos pela nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, Lei das Estatais n°
13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais) e demais normas legais e infralegais federais,
estaduais, distritais € municipais que tratam de licitagdes e contratos para compras, Servigos,
obras, alienacdo e transferéncia de bens publicos (concessdes e permissoes). Também sao
incluidos o regime de convénios e parcerias (conforme a Lei n® 13.019/2014) e os
regulamentos de contratagcdes de outras entidades, a exemplo do Sistema S.

3.2.6 Determinamos as quantidades apresentadas na tabela abaixo:

ID SIGA

Item Descricdo Quantidade

] ID 150793 Prestagdo de servigo de acesso a um sistema de pesquisa, | 1 licenga

referente a ferramenta Zénite Facil, que reune, organiza e | com
disponibiliza, de forma estruturada e diferenciada, todo o | acesso

acervo especializado sobre contratagao publica, simultaneo
contemplando informagdes sobre licitagdes e contratos para 05
administrativos, mediante o direito de acesso a esse banco | (cinco)

de informagdes, por uma licenca, com possibilidade de usuarios

utilizagao simultanea por até 5 (cinco) usuarios.

3.3 Havendo divergéncias entre a descri¢do/especifica¢do constante do sistema eletronico de contratagdes
(SIGA) e aquela prevista no Termo de Referéncia, devem prevalecer as informagdes constantes neste
Termo de Referéncia.

3.4 Definicio da natureza do servico: Os servicos contemplados neste Termo de Referéncia sdo
classificados como de natureza técnico especializado de natureza singular e possuem padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no
mercado.

IV — DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA:

As despesas com a execucido do presente contrato correrdo a conta das
seguintes dotagdes orcamentarias, para o corrente exercicio de 202S5.

Unidade Orcamentaria (UO):
Programa de Trabalho (PT):
Fonte de Recursos (FR):
Natureza da Despesa (ND):

V - DESCRICAO DA SOLUCAO E MODELO DE EXECUCAO:

5.1 Justificativa para o parcelamento ou nao: A divisdao do objeto ndo ¢ técnica e economicamente
vidvel, diante o carater técnico especializado de natureza singular, por se tratar de ferramenta, de
acordo com o levantamento do mercado, que ¢ oferecida para acesso a um sistema de pesquisa que



retine, organiza e disponibiliza, de forma estruturada e diferenciada, todo o acervo especializado
sobre contratagdo publica, contemplando informagdes sobre licitagdes e contratos administrativos, por
uma licenga, com possibilidade de utilizagdo simultanea por até 5 (cinco) usudrios. Se houver quebra
do entendimento da solugdo pretendida pode causar atrasos e incongruéncias para atender a
necessidade do setor requisitante.

5.2 Prazos de execucdo: O acesso a ferramenta serd disponibilizado via internet, apds a data
convencionada na Ordem de Servigo. A contratada devera fornecer login e senha de acesso ao sistema
web “Zénite Facil" para a Assessoria Juridica — PG-02 da PGE-RJ, em até¢ 03(trés) dias uteis
posteriores a data supra, devendo, para tanto, enviar os dados de acesso para o e-mail:
julianamedina e.rj.gov.br

5.3 Prazo de Vigéncia: O prazo de vigéncia do Contrato ¢ de 12 (doze) meses, contado da data constante
na Ordem de Servico, desde que previamente divulgado no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP).

5.3.1 O prazo de vigéncia do Contrato podera ser prorrogado, por mais 12 meses, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021. Havendo a prorrogacao do prazo contratual, o valor deste
instrumento sera reajustado utilizando-se o IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo) acumulado dos ultimos doze meses, observado o interregno minimo de 01 (um) ano
contado da data da apresentacdo da proposta.

5.3.2 A prorrogagao de que trata este item ¢ condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condi¢des e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagao
com o0 CONTRATADO, desde que observados, ainda, os seguintes requisitos:

a. demonstracao formal, no processo, de que a forma dos fornecimentos tem
natureza continuada;

b. juntada de relatorio sobre a execugdo do Contrato, com informagdes de
que os fornecimentos tenham sido realizados regularmente;

c. juntada de justificativa de que a Administragio mantém interesse na
continuidade dos fornecimentos;

d. manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na
prorrogagao;

e. comprovagdo de que o CONTRATADO mantém as condicdes de
habilitacao; e

f. informagdo quanto a existéncia de disponibilidade orgamentario-
financeira para as despesas vindouras.

5.3.3 O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao do prazo de vigéncia contratual.
5.3.4 A prorrogacao do Contrato devera ser promovida mediante a celebracao de termo aditivo.

5.3.5 O Contrato nao podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado com as
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o Poder
Publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

5.4 Metodologia de avaliacao da qualidade e aceite do objeto executado: Seréd dispensada a aplicacdo
do Acordo de Nivel de Servigo tendo em vista o escopo do objeto.

5.5 Critérios de medicao e de pagamento:

5.5.10 CONTRATANTE devera pagar o prego a vista correspondente ao
CONTRATADO na conta de titularidade do CONTRATADO junto a
instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro (Banco
Bradesco S.A.).
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5.5.2 No caso de 0o CONTRATADO estar estabelecido em localidade que ndo possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou,
caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de o
CONTRATADO, em razao de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, abrir ou manter conta corrente
naquela institui¢do financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito
em conta corrente de outra institui¢do financeira. Nesse caso, eventuais énus

financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo
CONTRATADO.

5.5.3 A emissao da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
objeto, mediante atestagdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de
despesas, conforme disposto neste Termo de Referéncia, bem ainda no artigo
140, I1, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto n°
48.817/2023. O recebimento definitivo se dara da seguinte forma: A
contratada deverd fornecer login e senha de acesso ao sistema web “Zgénite
Facil" para a Assessoria Juridica — PG-02 da PGE-RJ, em até 03(trés) dias
uteis posteriores a data convencionada na Ordem de Servigo, devendo, para
tanto, enviar os dados de acesso para o e-mail: julianamedina e.r].gov.br

5.5.4 Quando houver glosa parcial do objeto, 0o CONTRATANTE devera comunicar
ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado.

5.5.5 O CONTRATADO devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento
a Fiscalizagdo da PGERJ, situada na Rua do Carmo, n® 27 - 13° andar -
Centro, na cidade do Rio de Janeiro, no Estado do Rio de Janeiro ou para o
enderego eletronico julianamedina e.rj.gov.br

5.5.6 Recebida a Nota Fiscal ou Fatura, o 6rgdo competente devera verificar:

a. a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas pelo instrumento
convocatorio;

b. se 0 CONTRATADO foi penalizado com as san¢des de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagdo, por consulta aos seguintes

cadastros:
b.1. SICAF;
b.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
b.3.Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo  Conselho  Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
b.4.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
b.5.Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e
b.6.mddulo Registro de Ocorréncias do SIGA;

c. por consulta ao SICAF, eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese
na qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.5.7 Constatando-se a situagdo de irregularidade do CONTRATADO, sera
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providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze)
dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e
especifique provas que pretende produzir. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

5.5.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos oOrgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
CONTRATADO, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

5.5.9 Persistindo a irregularidade, 0 CONTRATANTE deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao do Contrato nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

5.5.10 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdio do Contrato, caso o
CONTRATADO nao regularize sua situacdo, ressalvado o disposto no art.
121, § 3° da Lei n® 14.133, de 2021, no art. 29 do Decreto n° 48.817, de 2023,
e no Termo de Referéncia.

5.5.11 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.5.12 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagao,
ndo acarretando qualquer 6nus para 0o CONTRATANTE.

5.5.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

5.5.14 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

5.5.15 As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas nos termos da legislacao vigente,
especialmente em atencdo ao disposto no Decreto Estadual n°® 48.692 de 14 de
setembro de 2023 e suas posteriores alteracdes, bem ainda em conformidade
com as regras de retencdo dispostas na Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012 e suas alteragdes posteriores.

5.5.16 A retengao do Imposto de Renda devera ser destacada no corpo do documento
fiscal, observados os percentuais estabelecidos no Anexo I da IN RFB n°
1.234/2012 e suas alteragdes posteriores.

5.5.17 Caso o CONTRATADO se enquadre em hipotese de dispensa de retencao do
Imposto de Renda, nos termos da legislacdo vigente, devera apresentar
declaragao sobre esta condigao.

5.5.18 Deixando de se enquadrar em hipdtese de ndo retengao do Imposto de Renda
em razdo de causa superveniente a contratagdo, o CONTRATADO devera
passar a emitir as notas fiscais/faturas em conformidade com o disposto no
Decreto Estadual n® 48.692 de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores



alteragdes e com as regras de retencdo dispostas na IN RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012 e suas posteriores alteracdes.

5.5.19 Os documentos de cobranga emitidos em desacordo com o Decreto Estadual n°
48.692 de 14 de setembro de 2023 e suas posteriores alteragdes ndo serao
aceitos para fins de liquidagdo da despesa.

5.5.20 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto
aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele Regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar n® 123/2006.

5.5.21 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram
de ato ou fato atribuivel ao CONTRATADO, sofrerdo a incidéncia de
atualizagdo monetaria e juros de mora pelo IPCA-E, calculado pro rata die, e
aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no instrumento convocatorio
serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao més,
calculado pro rata die.

5.5.22 O CONTRATADO devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o
Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redacao conferida pelo Protocolo ICMS n°
85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de

Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do
art. 2° da Resolucdao SEFAZ n° 971/2016.

5.5.23 Caso o CONTRATADO nado esteja aplicando o regime de cotas na forma da
Lei estadual n°® 7.258, de 12 de abril de 2016, suspender-se-4 o pagamento
devido, até¢ que seja sanada a irregularidade apontada pelo orgdo de
fiscalizacdao do Contrato.

5.5.24 Os pagamentos devidos a CONTRATADA n3o excederdo os valores
apresentados em sua proposta comercial.

VI - REQUISITOS DA CONTRATACAO:

6.1 Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucio.
6.2 Modelo de gestao do contrato:

6.2.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.2.3 As comunicagoes entre 0 CONTRATANTE ¢ o CONTRATADO devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.2.4 O CONTRATANTE podera convocar representante do CONTRATADO para



adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada,
quando houver, do método de afericido dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

6.3 Preposto:

6.3.1 O CONTRATADO designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.3.2 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

6.4 Da Fiscalizacao:
6.4.1 A Fiscalizacao sera exercida pela Comissao a ser designada pela PGE-RJ.

6.4.2 O CONTRATADO devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla
acdo da Fiscalizagdo, permitindo o acesso aos servigos em execu¢do, bem
como atendendo prontamente as solicitagdes que lhe forem efetuadas.

6.4.3 O CONTRATANTE mantera, desde o inicio dos servigos, a seu critério
exclusivo, uma Comissdo de Fiscalizacdo formalmente designada para
acompanhamento e controle dos trabalhos.

6.4.4A CONTRATADA devera sujeitar-se a fiscalizagdio do oOrgdo
CONTRATANTE quanto ao acompanhamento do cumprimento das
obrigagdes pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados, bem
como atendendo as reclamagdes consideradas procedentes, acatando suas
exigéncias quanto a execuc¢do dos servicos, hordrios, qualidade e providenciar
a imediata correcdo de deficiéncias constatadas quanto a execugdo dos
servigos contratados.

6.4.5 Todos os atos e instrugdes emanados ou emitidos pela FISCALIZACAO serdo
considerados como se fossem praticados pela PGE-RJ.

6.4.6 A atuacao ou a eventual omissao da Fiscalizacdo durante a realizacdo dos
trabalhos ndo podera ser invocada para eximir a Contratada da
responsabilidade pela execugdo dos servigos.

6.4.7 A Fiscalizagdo tem autonomia para exercer, dentre outras, as atividades
descritas nos artigos 24 a 26 do Decreto Estadual n® 48.817/2023.

6.5 Da Gestao:

6.5.1 A gestio do Contrato compete realizar o preparo, coordenagio,
acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e
operacionais que compdem a celebragdo do contrato, execugdo do seu objeto
e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas



contratuais.

6.5.2 Competem ao gestor do contrato as atividades descritas nos artigos 22 ¢ 23 do
Decreto Estadual n® 48.817/2023.

6.6 Habilitacio juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econdomico-financeira:
6.6.1 Habilitacao Juridica:

6.6.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por for¢a de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio
nacional.

6.6.1.2 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar
acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

6.6.2 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:

6.6.2.1 Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

6.6.2.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

6.6.2.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

6.6.2.4 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigao.

6.6.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6.6.2.6 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte da fazenda municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

6.6.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro,
mediante a apresentacdo de:

6.6.2.8 Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

6.6.2.8.1 Certidio Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa, para fins de participagdo em licitagdo,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

6.6.2.8.2 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de
Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISS.



6.6.2.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais <OU>
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.6.3 Habilitacao Economica — Financeira:

6.6.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

6.6.3.2 Nao serd causa de inabilitagdo do licitante a anotacao de distribuicao de
processo de recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de
recuperacao extrajudicial.

6.7 Obrigacoes do CONTRATANTE e CONTRATADO:
6.7.1 Sao obrigacoes do CONTRATANTE:

6.7.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
CONTRATADO, de acordo com o Contrato e seus anexos.

6.7.1.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

6.7.1.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no todo ou em parte, as suas expensas.

6.7.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do Contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo CONTRATADO.

6.7.1.5 Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, com vistas a liquidacdo e
pagamento, no caso de divergéncia acerca do cumprimento das obrigagdes
assumidas, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lein® 14.133/2021.

6.7.1.6 Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a
execu¢ao do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente
Contrato.

6.7.1.7 Aplicar ao CONTRATADO sang¢des motivadas pela inexecucao total ou
parcial das obrigacdes contratuais, na forma prevista na lei e neste Contrato.

6.7.1.8 Tomar as providéncias necessdrias a adog¢do de eventuais medidas
judiciais, em caso de descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO.

6.7.1.9 Emitir decisao fundamentada sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste.

6.7.1.10 O CONTRATANTE tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por
igual periodo.

6.7.1.11 Responder aos eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio



econdmico-financeiro efetuados pelo CONTRATADO no prazo méaximo de 45
(quarenta e cinco) dias, admitida a prorrogacdo motivada, uma Unica vez, por
igual periodo.

6.7.1.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais, na
forma do art. 137, § 4°, da Lein® 14.133/2021.

6.7.1.13 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.7.1.14 O presente Contrato ndo configura vinculo empregaticio entre os
trabalhadores, ou socios do CONTRATADO e o CONTRATANTE.

6.7.2 Sao obrigacoes do CONTRATADO:

6.7.2.1 O CONTRATADO devera cumprir todas as obrigagdes constantes deste
Termo de Referéncia (e seus anexos), assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

6.7.2.2 Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representa-lo na execugdo do Contrato.

6.7.2.3 A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser
recusada pelo orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

6.7.2.4 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do Contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n° 14.133/2021) e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

6.7.2.5 Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste Contrato,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

6.7.2.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, de acordo com as
peculiaridades do caso concreto, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregcOes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados.

6.7.2.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia o valor correspondente aos danos sofridos.

6.7.2.8 Nao contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que atue na fiscalizagao
ou na gestao do Contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei n°


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

14.133/2021.

6.7.2.9 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do Contrato, at¢ o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

a. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido e prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

c. Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas do
domicilio ou sede do CONTRATADO, na forma exigida no item
6.7.2;

d. Certificado de Regularidade do FGTS; e

e. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.7.2.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo Contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do Contrato.

6.7.2.11 Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execugao do objeto contratual.

6.7.2.12 Prestar  esclarecimentos ou informagdes solicitados pelo
CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execu¢ao do empreendimento.

6.7.2.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranga,
higiene e disciplina.

6.7.2.14 Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as
especificagdes do servico, de acordo com os documentos anexos a este
instrumento.

6.7.2.15 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, na forma do art. 7°, XXXIII, da Constituicao
Federal.

6.7.2.16 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagdo.

6.7.2.17 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do Contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislagdo (art. 116 da Lei n® 14.133/2021).



6.7.2.18 Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo
fixado pelo fiscal do Contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paradgrafo Unico, da Lei n°
14.133/2021).

6.7.2.19 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do Contrato.

6.7.2.20 Arcar com o onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja suficiente para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133/2021.

6.7.2.21 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE.

VII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

7.1 Forma de contratagao: A contratacdo pela Administragdo Publica sera realizada conforme disposto
no art. 74,1, da Lei 14.133/21.

7.2 Da subcontrataciio: Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

VIII - DA PROPOSTA:

8.1 Prazo de validade e condicdes da proposta: O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentagdo, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, salvo se houver justificativa para prazo diverso aceita pela Administragao.

8.2 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execugao do objeto.

IX - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1 O custo da contratagdo ¢ de: R$ 14.800,00 (quatorze mil e oitocentos reais).

X — DEMAIS CONDICOES NECESSARIAS A EXECUCAO DOS SERVICOS:

10.1 Antes de apresentar a proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos essenciais,
de modo a nao incorrer em omissdes que jamais poderao ser alegadas ao tempo do fornecimento em
favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteracdo de data de entrega ou alteracao de
qualidade.

10.2 Cabe a CONTRATADA consultar com antecedéncia os seus fornecedores quanto aos prazos de
entrega, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso do fornecimento devido ao ndo cumprimento

da entrega por parte dos fornecedores.

10.3 Os casos omissos serdo analisados pela Procuradoria Geral do Estado, a luz da legislacao vigente,



subsidiando posteriores decisdes administrativas.

XI — DA SEGURANCA DAS INFORMACOES:

11.1 A CONTRATADA se compromete a manter sob o mais rigoroso sigilo todos dados, informacdes,
documentos e especificagdes que venham a lhe ser confiados ou que venha a ter acesso em razao da
execucdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, reproduzi-los ou deles dar
conhecimento a quaisquer terceiros.

11.2 A CONTRATADA obriga-se, sempre que aplicavel, a atuar em conformidade com a legislagao
vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinac¢des de 6rgdos reguladores/fiscalizadores
sobre a matéria, ndo colocando, por seus atos ou por omissao a CONTRATANTE em situagdo de
violagao das leis de privacidade, em especial, a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Dados Pessoais
(“LGPD”).

11.3 A documentacdo gerada na prestagdo dos servigos, objeto do presente Instrumento, com os dados
sobre a solucdo da CONTRATANTE, bem como, quaisquer outros dados inerentes ao ambiente
computacional sao de propriedade exclusiva da CONTRATANTE.

XII - RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Elaborador do Termo de Referéncia

Nome: Flavio Camara Carreiro

Cargo: Gerente de Planejamento de Contratagdes

ID Funcional: 4323319-8

XIII - ANEXO I

MODELO DE ORDEM DE SERVICO
PROCESSO:

CONTRATANTE: PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTRATADA:

Fica ajustado para o dia de de o inicio do contrato N° / com término previsto para

o de de , cujo objeto da contratagao ¢
para a Procuradoria Geral do Estado do Rio de

Janeiro.

Rio de janeiro, __ de de

Por ser expressdo de mutua concordancia, firmamos o presente.



Pela Contratante:

Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro
Nome do Representante
Cargo do Representante

Pela Contratada:

Nome da Contratada
Nome do Representante
Cargo do Representante

Rio de Janeiro, 12 agosto de 2025
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eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Flavio Camara Carreiro, Gerente, em 12/08/2025, as 14:57,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de
setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022

Documento assinado eletronicamente por Fernando Barbalho Martins, Procurador, em 12/08/2025,
as 15:43, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n®
48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n2 48.013, de 04 de abril de 2022.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o codigo verificador 106682113 e
- o codigo CRC E667F7CB.
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