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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Fundagao para a Infancia e Adolescéncia
Diretoria de Administracdo e Finangas

TERMO DE REFERENCIA

Apresentacido: O presente instrumento foi elaborado com base nas informagdes constantes nos autos do
processo, em especial o Documento de Oficializagao de Demanda — DOD (n°113048352), documento este
que serve de orientagdo para esta contratagcdo, nos moldes da Lei 14.133/2021.

Modalidade: Inexigibilidade de Licitagdo, conforme art. 74°, inciso I da Lei 14.133/2021.
Orgio Contratante/Gerenciador: Fundacio Para a Infincia e Adolescéncia — FIA/RJ.

Objeto: Contratacao de empresa especializada na prestagao de servico de publicagdes referentes aos atos
oficiais da Fundagao Para a Infancia e Adolescéncia - FIA/RJ.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servigo de publicacdes referentes aos atos oficiais da Fundagao Para a Infancia e Adolescéncia — FIA/RJ,
nos moldes do art. 74°, inciso I da Lei 14133/2021.

1.1 Justificativa da contratacio:

1.1.1. Faz-se necessario dar continuidade as publicagdes dos atos oficiais da Fundagdo Para a Infancia e
Adolescéncia — FIA/RJ, através da contratagdo de servigo de publicacdo por meio do sistema da Empresa
Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro, como garantia de transparéncia e regularidade aos
atos administrativos praticados pelos gestores publicos, além produzir seus respectivos efeitos.

1.1.2 Cumpre ainda esclarecer que esta contratacdo possibilita aos servidores a competéncia de dar
publicidade aos atos oficiais da FIA/RJ, por meio dos seguintes atos administrativos:

Publicagdes de Portaria/ Portarias Conjuntas
Publicagdes de Atas de Registro de Pregos
Avisos Diversos

Atos

Editais

Despachos

Extratos de contrato

1.1.2. Em termos de viabilidade técnica, a contratacdo torna-se essencial, pois possibilita o acesso rapido
as informacgodes relacionadas a esta Fundagao, bem como aos outros Orgdos do Estado do Rio de Janeiro.

1.1.3 Considerando o disposto no art. 1° da Lei n® 3.153/1998:



“Art. 1° - Fica estabelecida, no ambito estadual, a obrigatoriedade de publicacdo, no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro, dos atos oficiais de informagoes objetivas de interesse coletivo, previstas no
Art. 19 da Constitui¢do Estadual, no prazo maximo de 30 dias, se assim requerido por entidades de
classe, associagoes representativas ou cidaddos do Estado do Rio de Janeiro.”

1.1.4. Ressalta-se que a contratagdo em questdo atinge o principio da publicidade justificando assim a
necessidade do objeto em tela, conforme previsto no art. 37° da Constituicdo Federal de 1988.

1.2 Instrumentos de planejamento

O presente objeto esta contemplado no Plano de Contratagdes Anual, de acordo com o Decreto Estadual n°
48.760/23, conforme informagdes abaixo:

ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000053/2025
ID do Item no PCA: 1225
Data da Publicacao: 02/08/2024

1.3. Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira

Os recursos orgamentarios que serao utilizados para a despesa descrita no presente instrumento serao
oriundos da seguinte Fonte, Programa de Trabalho e Natureza de despesa:

Fonte: 761
Programa de Trabalho: 08.243.0498.4176
Natureza de Despesa: 339039

1.4. Classificacao dos bens da Contratacio

Considerando o objeto da presente contratacdo e em conformidade com a nova Lei de Licitagdes, a
solucdo em questdo ¢ classificada como um servigo. Isso se deve a contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servico de publicagdes referentes aos atos oficiais da Fundacdo Para a Infancia e
Adolescéncia — FIA/RJ por um periodo de 12 (doze) meses, conforme disposto no art. 6°, inciso XI, da Lei
n°® 14.133/2021.

Art. 2° Esta Lei aplica-se a:

XI - servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse da Administragao;

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do Objeto

O objeto do presente Termo de Referéncia refere-se a contratacdo de Servigo de Publicacdo por meio do
sistema da empresa Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

2.2. Identificacido dos itens, quantidades e unidades.

Codigo do

. ID |Descricao: Unidade
item



https://pncp.gov.br/app/pca/42498600000171/2025/53

SERVICOS DE PUBLICACAO NO DIARIO
OFICIAL, DESCRICAO: DESPESA PELA
0704.001.000147679[PRESTACAO DE SERVICOS DE , Servico
PUBLICACAO DE MATERIAIS NO DIARIO
OFICIAL DO ESTADO.

2.3. Informacgoes complementares

Os atos administrativos realizados pela Fundagdo serdo publicados no Didrio Oficial, como as Portarias ,
Publicagdes de Atas de Registro de Precos, Atos, Editais , Despachos, Extratos de contrato e Avisos
diversos.

A contrata¢do do objeto da o direito a Contratante o acesso ao E-DOFS (acesso ao sistema, cadastramento
de acesso, consulta, portal e certificado digital).

2.4. Definicio da natureza do servico

A presente contratagdo tem natureza de servigo continuo, nos termos do art.6°, inciso XV da Lei
14.133/2021.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

XV - servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela
Administragdo Publica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A contratacdo possibilitara a FIA dar publicidade de seus atos, projetos e agdes sociais promovidas no
ambito de sua competéncia, com as informacdes consideradas relevantes para a Administragdo Publica e a
Sociedade como um todo, de forma rapida e objetiva, como descrito no item 1.1.

3.1.1. Ressalte-se que a Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro € o unico meio oficial do Governo
do Estado para dar publicidade nos atos desta Fundacao, dentro dos moldes da Inexigibilidade de licitagao
nos termos do art.74, I da Lei n°® 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

I - aquisi¢do de materiais, de equipamentos ou de gé€neros ou contratacdo de servicos que sO
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

3.2 Forma de execucio:

3.2.1. Contratacao por Inexigibilidade de Licitacao, nos termos do art.74, I da Lei 14.133/2021 para
prestacdo de servigo de publicagdo de atos administrativos e informes da Fundacdo, enviados para a
Imprensa Oficial.

3.2.2. A execucdo dos servigos, objeto do presente Termo de Referéncia, se dard de forma continua,
conforme material enviado pela contratante para ser publicado.

3.2.3. A contratada deverd estar apta a disponibilizar o servi¢o constante neste Termo de Referéncia, de
forma imediata;

3.2.4. O servico descrito neste instrumento devera ser prestado de forma ininterrupta de segunda a sexta-
feira das 08:00 h as 18h.



3.2.5. A CONTRATADA devera informar de forma antecipada qualquer paralisa¢do, caso ndo haja
possibilidade de cumprir o pactuado neste Termo de Referéncia.

3.3 Duracao do contrato:

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de publicagdo no Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado, até¢ o limite legal, observando-se o disposto nos
artigos 106°, 107° e seus incisos, da Lei 14.133/2021.

3.4 Reajuste de precos

O preco contratado podera ser repactuado para manutengao do equilibrio econémico-financeiro, mediante
demonstragdo analitica da variagdo dos custos contratuais e os decorrentes de insumos necessarios a
execugao dos servigos, conforme Legislacao vigente.

3.5 Garantia

O objeto do presente Termo de Referéncia ¢ um servigo realizado de forma exclusiva pela empresa
Imprensa Oficial, integrante do Estado, tornando-se desnecessario estabelecer clausulas de garantia para a
execugao do servigo.

3.6 Possiveis impactos ambientais

Nao ha previsao de impactos ambientais, uma vez que as publicagdes ocorrem exclusivamente em formato
digital por meio do sistema da empresa Imprensa Oficial, contribuindo para redu¢ao de consumo de papel
e de outros recursos naturais.

3.7. Obrigacoes das Partes
3.7.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
3.7.2. Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

3.7.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3.7.4. Fornecer 4 CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir e
pertinentes a execucao do presente contrato.

3.7.5. A Fundacdo para a Infancia e Adolescéncia ficard responsavel por tomar as providéncias que lhes
sao devidas para o bom andamento da execucdo do contrato, observando prazos e periodicidade das
matérias a serem encaminhadas para a publicagdo.

3.7.6. A Fundagdo para a Infincia e Adolescéncia ird designar os servidores competentes para a
fiscalizagdo do contrato, por meio de portaria, indicando os respectivos nomes e Id funcional.

3.8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

3.8.1 Publicar os atos oficiais e informagdes de interesse publico oriundos da Fundagdo para a Infancia e
Adolescéncia-FIA/RIJ.

3.8.2 Manter o acesso dos usudrios cadastrados pelo periodo de 12 (doze) meses, salvo alteragdes de
usuarios solicitadas pela Presidéncia da FIA/RJ,

3.8.3 - Prestar suporte técnico ao usudrio por e-mail e telefone, entre 8h e I8h de segunda a sexta, caso
haja necessidade.



3.9. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO
3.9.1. Qualificacio técnica

3.9.2. A documentagdo relativa a qualificagdo técnica esta prevista no art. 67, inciso II, e §§ 1° e 2°, da Lei
n°® 14.133/21, conforme abaixo:

"art. 67, II - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos
comprobatodrios emitidos na forma do § 3° do art. 88 desta Lei;

§ 1° A exigéncia de atestados serd restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da licitacdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4%
(quatro por cento) do valor total estimado da contratagao.

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, sera admitida a exigéncia de atestados
com quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido
paragrafo, vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados."

3.9.3. Desta forma, a contratada devera apresentar:

a) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, através de atestado(s), certiddo ou declaragdo expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, qualificando e comprovando a prestacao dos servigos em
caracteristicas com o objeto da presente licitacdo.

b) O atestado, certiddo ou declaracao, de que trata o item anterior, devera ser apresentado em papel
timbrado ou com carimbo do CNPJ da pessoa juridica, contendo a identificacdo do signatario, cargo, nome
e telefones para contato, tipo de servigo prestado, local da prestagdo dos servigos, caracteristicas e
caracterizagdo do bom desempenho da LICITANTE.

3.10. Habilita¢ao Fiscal, Social e Trabalhista:

3.10.1. Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

3.10.3. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

3.10.4. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

3.10.5. Declaragao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

3.10.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

3.10.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

3.10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/2006, estard dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

3.10.9. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:

a) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda; e



b) Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins
de participagdo em licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado;

¢) Regularidade com a Fazenda Estadual <OU> Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentagcdo, conforme o caso, de:

d) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual,
pertinente ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de
Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, bem como de Certidao
perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as
informacdes;

e) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISS;

f) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

g) Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2016, a documentagcdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
caso se sagre vencedora no certame;

h) Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos
fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a
regulariza¢ao da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2016;

i) O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administracdo Publica;

j) A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a
contratacdo, na forma do § 2° do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo
das sangoes previstas neste Aviso.

4. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
4.1. Agentes que participariao da gestao do contrato

O servigo a ser contratado serd acompanhado e fiscalizado por, no minimo 2 (dois) servidores do setor
demandante que acompanharao e fiscalizardo as condi¢des do servigo prestado pela CONTRATADA.

A fiscalizagdo sera realizada por Comissao designada por Portaria (com nome, telefone, matricula e local
onde pode ser encontrados), cabendo a esta anotar ocorréncias, defeitos e falhas no objeto descrito neste
Termo, determinando, caso necessario regularizacao e/ou troca para perfeito cumprimento do objeto.

4.2. Mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos

4.2.1 Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA devera responder, por escrito, no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tuteis, a quaisquer esclarecimentos de ordem técnica pertinente a execugdo dos servigos,
que venham porventura ser solicitados pelo CONTRATANTE.

4.2.2 Na tabela abaixo sdo ilustrados os possiveis dispositivos formais de comunicagdo entre o
CONTRATANTE e CONTRATADA:

Documento Funcio Emissor Destinatario Periodicidade




CONTRATANTE || CONTRATANTE
. Sempre que
‘ Informagdes diversas ou ou -
Oficio necessario
CONTRATADA | CONTRATADA
CONTRATANTE || CONTRATANTE
o Sempre  que
, Informagdes diversas ou ou -
E-mail necessario
CONTRATADA CONTRATADA
hamad Resolugdo de problemas
Chamado técnicos CONTRATANTE | CONTRATADA | S°mPre — due
Técnico necessario

4.2.3 Toda a comunicacdo entre CONTRATANTE e a CONTRATADA devera, como regra, ser
formalizado por escrito.

4.4. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico

Devendo ser considerado o estabelecimento dos niveis minimos de servigo a serem prestados pelos
contratados, através da utilizacdo de indicadores que permitam a mensuracdo dos resultados,
preferencialmente pela utilizagdo de ferramentas informatizadas, que possibilitem a Administragao
verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e qualidades exigidas, e assim
adequar o pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

A produtividade na Prestacio do Servico objeto, serd mensurada, levando-se em consideracdo as
demandas setoriais para o perfeito desempenho das metas a serem cumpridas, e as intercorréncias serao
registradas no relatorio eletronico de ocorréncias e, no livro de registro de ocorréncia, que serdo
instrumentos de apresentacdo obrigatoria da fiscalizacdo do contrato, mensalmente para avaliacdo da
conformidade do servico prestado com base na Metodologia de Avaliagdo da Qualidade e Aceite dos
Servigos, firmado entre as partes, baseando-se em indicadores e metas.

A qualidade e o aceite dos servigos executados passardo pela avaliagdo, por parte da fiscalizagdo do
contrato, por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuracdo, entre outros, dos
seguintes aspectos:

a) os resultados alcancados, com a verificacdo dos critérios definidos para os servigos, de acordo com a
Metodologia estabelecida em contrato, em conformidade com o Acordo de Niveis de Servico - ANS, do
Termo de Referéncia;

b) a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
¢) o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

d) as adequagdes nos pagamentos pelo ndo atendimento das metas estabelecidas;

A andlise dos resultados destas avaliacdes pela Contratante poderd resultar em penalidades caso a
Contratada nao cumpra com os seus compromissos de qualidade e pontualidade no atendimento das
demandas, conforme estabelecido pelos indicadores.




A presente metodologia devera ser considerada e entendida pela Contratada como um compromisso de
qualidade que estara assumindo junto a Contratante.

O nivel de mensuragdo sera fundamentado em cumprimento de prazos, entendidos como a capacidade da
Contratada de conclusdo de um servigo dentro do prazo acordado junto a Contratante.

A Metodologia tratara das metas de tempo de atendimento, de acordo com a expectativa da Administracao
com relagdo aos resultados esperados na execucao dos servigos.

4.9. Fiscalizacao da execucao do servico

4.9.1 A presente contratacdo serd de responsabilidade do Gabinete da Presidéncia (PRESI) situada na Rua
Voluntarios da Patria n°120, Botafogo. Rio de Janeiro, por meio de servidor indicado pela Contratante.

O acompanhamento do servico a ser contratado, serd fiscalizado pela Comissao de Acompanhamento e
Fiscalizacdo designada por Portaria (com nome, Id. Funcional). Cabendo a esta anotar as ocorréncias,
defeitos e falhas no decorrer da vigéncia do contrato, determinando, caso necessario a regularizagdo para
perfeito cumprimento do objeto.

4.10. Pagamento

4.10.1. A Contratada devera encaminhar a Nota Fiscal para pagamento a Presidéncia e o pagamento sera
mediante apresentagdo da Nota Fiscal devidamente atestada por trés servidores identificados com suas
matriculas.

4.10.2. O pagamento serd efetuado, obrigatoriamente, através de crédito em conta corrente do Banco
BRADESCO S/A, cujo niimero e agéncia devera ser informado pela CONTRATADA até assinatura do
contrato.

4.10.3. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, conforme as publica¢gdes mensais realizadas pela
CONTRATANTE no més de referéncia, no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos. Para a liberagdo do
pagamento, sera necessdrio o atesto da Nota Fiscal pelo setor de fiscalizagdo e seu devido
encaminhamento.

4.10.4. No caso do FORNECEDOR estar estabelecido em localidade que nao possua agéncia da instituicao
financeira contratada pelo Estado BRADESCO S/A ou caso verificado pelo CONTRATANTE a
impossibilidade do FORNECEDOR, em razao de negativa expressa da instituicao financeira contratada
pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela institui¢ao financeira, o pagamento podera ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicao financeira, nesse caso, eventuais 6nus financeiros
e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pelo FORNECEDOR.

4.10.5. Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do contratado, o prazo de 30
(trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentagao.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS

5.1. Considerando a impossibilidade de competi¢ao, pois o objeto a ser contratado ¢ exclusivo da Empresa
IOERJ — Imprensa Oficial do Estado do Rio de Janeiro, dessa forma a presente contratacdo se dara por



meio de Inexigibilidade de Licitacdo, conforme art. 74, inciso I da Lei 14.133/2021.
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