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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Fundag@o Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio de Janeiro
Presidéncia

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa para fornecimento de servigo de Buffet (coffee break), para atender a demanda da
Fundagdo Carlos Chagas Filho — FAPERIJ, para a confraternizagdo dos servidores e colaboradores da Fundag@o no encerramento do exercicio de 2025.

1.1. A presente contrata¢do se dara por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75, Il da Lei n® 14.133/21 e art 6° 11 do Decreto 48.820/2023.

A modalidade dispensa de licitagdo desobriga a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) art. 11, inciso I e alinea b do Decreto Estadual 48.816 de 2023 e
Mapa de Riscos art. 15 do Decreto Estadual 48.816 de 2023.

2. DA JUSTIFICATIVA:

Conforme Documento de Oficializagdo da Demanda, doc. SEI 118007925, a FAPERJ, vinculada a Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo (SECTI),
tem como finalidade fomentar o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovagdo no Estado do Rio de Janeiro. Assim, desempenha um papel fundamental na
promogédo do desenvolvimento institucional e social, por meio de a¢des de fomento e capacitagdo que contribuem para o fortalecimento da gestdo publica e o

avan¢o do conhecimento.

Alinhada as diretrizes e atividades da SECTI, a FAPERJ busca fortalecer as competéncias dos servidores publicos, garantindo a exceléncia no desempenho de suas

fungdes e contribuindo para a eficiéncia administrativa.

Considerando a importancia do trabalho desempenhado pelos servidores, que atuam em defesa do interesse publico e na promogao da cidadania, a FAPERJ pretende
realizar uma confraternizagdo com o objetivo de valorizar, reconhecer e celebrar a dedicagdo e o compromisso desses profissionais, cuja atuagdo € essencial para o

fortalecimento da sociedade e do servigo publico.

O evento contara com uma programagao especialmente voltada para a confraternizagdo dos servidores, com o objetivo de homenagear, promover a integracdo entre
os participantes e reforcar o reconhecimento da relevancia de suas atividades profissionais, que tornam possivel a FAPERJ cumprir sua missdo de fomentar o

desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e de inovagdo no Estado do Rio de Janeiro.

E, ainda, informamos que a FAPERIJ realizard, no mesmo dia, uma cerimonia de premiagéo, em horario a ser definido no cronograma do evento. Ressaltamos que
serdo recepcionados servidores de todas as areas envolvidas com as atividades de fomento da Fundag@o, bem como das institui¢des vinculadas a SECTI, a fim de
valorizar ainda mais o trabalho, a dedicacdio e o comprometimento desses profissionais, que contribuem de forma decisiva para o fortalecimento da ciéncia, da
tecnologia e da inovagdo no Estado do Rio de Janeiro.

3. OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratagdo de empresa para fornecimento de servigos de buffet/coffe break.

CLASSIFICACAO

ITEM SIGA

DESCRICAO

01 SE
COM
SERVICOS DE BUFFET,DESCRICAO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
1 121807 IPRESTACAO DE SERVICOS DE COFFEE BREAK

Cédigo do Item: 0672.001.0013

DO SERVICO A SER EXECUTADO

4.1 DAS CONDICOES GERAIS (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021).

4.1.1 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
4.1.2 Os servigos deverdo ser prestados de acordo com o periodo e os itens especificados em Nota de Empenho propria para o evento.

4.1.3 O cardapio devera ser previamente aprovados pela FAPERJ, em até 2 (dois) dias tteis da data prevista para a realizagao do servigo, levando em consideragdo as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, podendo haver a solicitacdo de substituicdo de determinados itens constantes do cardapio elaborado pela
Contratada.

4.1.4 No preco deverdo estar inclusos todos os custos com mao de obra, produtos e equipamentos necessarios a execugdo dos servigos, bem como impostos e demais
encargos que incidam sobre os servigos prestados.

4.1.5 A CONTRATADA devera destacar um funcionario para efetuar a coordenagdo das atividades que se referem a organizagdo e inspeg¢do dos servigos de
fornecimento, no local indicado pela FAPERJ, para atender as eventuais demandas no periodo de prestagdo do servigo.

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_contr...

117



10/11/2025, 12:55 SEI/ERJ - 118322204 - Termo de Referéncia de Material/Servigo

4.1.6 O servico devera ser prestado no dia 11 de dezembro de 2025 no periodo minimo de 02 (duas) horas e maximo de 05 (cinco) horas de acordo com a
especificidade do servigo, que devera ser comunicado com antecedéncia pela Contratante.

4.1.7 Os servigos poderdo sofrer atrasos com a consequente modificagdo do horario para execugdo dos servigos.
4.1.8 A quantidade de pessoas presentes no evento sera de 550 pessoas, a critério da FAPERJ, respeitado neste Termo.
4.1.9 O cardapio sera informado conforme a especificagdo no Anexo II.

4.1.10 Mediante prévio acordo entre a FAPERJ ¢ a CONTRATADA, podera haver modificacdo dos itens que compdem os cardapios especificados, desde que
mantida a equivaléncia no que se refere a quantidade, qualidade e prego proposto para cada tipo de servigo.

4.1.11 Antes DO EVENTO, a CONTRATADA devera providenciar toda arrumagio do espago onde o Buffet sera servido, bem como chegar ao local com duas horas
de antecedéncia do evento. Ao término do evento, deve deixar o local devidamente limpo, recolhendo o lixo que posteriormente devera ser retirado do local sob sua
responsabilidade.

4.1.12 Fornecer toda a estrutura necessaria para a execugao dos servigos (toalhas, loucas, copos de vidro, garrafas térmicas, jarras, material de copa e cozinha, tinas
de gelo ou isopores, gelo, dentre outros) limpos e em estado de novo.

4.2 DOS UTENSILIOS E MATERIAIS

4.2.1 S3o necessarios os seguintes materiais e utensilios: balcdes e/ou pranchdes para servico de bebidas e alimentos, com toalhas de tecido de dimensdes
apropriadas; lixeiras; louga (pratos de mesa, sobremesa, talheres); guardanapos de papel; bandejas e travessas de servir; réchauds e tudo o mais que se faca necessario
para a fiel prestagdo dos servigos.

4.2.2 Os apetrechos em metal, tais como, talheres de servigo, bandejas, baixelas, travessas, dentre outros, deverdo ser em inox, modelo liso, sem ornamentos
excessivos.

4.2.3 As jarras para sucos e os copos de mesa deverdo ser em vidro fino, incolor ¢ liso, sem ornamentos.
4.2.4 As toalhas e sobretoalhas deverdo ser em algodao, lisas, na cor branca, tons pastéis ou preta, sem desenhos ou estampas.
4.2.5 Os guardanapos de papel descartaveis deverdo ser brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa qualidade.

4.2.6 A Contratada podera utilizar utensilios fabricados com material descartavel (por exemplo: guardanapo, copos, pratos e talheres), exceto para atender as
autoridades publicas, indicadas pela FAPERJ, que deverdo ser servidas com louga.

4.2.7 Todos os itens servidos na alimentagao e bebidas, bem como o servigo prestado, deverdo ser de primeira linha e qualidade.

4.3 DOS ALIMENTOS
4.3.1 Para quaisquer dos tipos de servigo, a Contratada devera atentar para as seguintes exigéncias basicas:

4.3.1.1 Os alimentos preparados deverao obedecer, em todas as fases, as técnicas corretas de culinaria, ser saudaveis e adequadamente temperados, respeitando as
caracteristicas proprias dos ingredientes, assim como os diferentes fatores de modificagao - fisico, quimico e bioldgico - no sentido de assegurar a preservagao dos
nutrientes.

4.3.1.2 A Contratada sera responsavel por zelar pela boa apresentagéo de todos os pratos e por seu sabor, que ndo deve ser excessivamente temperado nem insosso; 0s
produtos utilizados devem ser, tanto quanto possivel, frescos e naturais, devendo ser sempre evitados, por exemplo, alimentos fritos, enlatados, corantes, pimentas
fortes e aromatizantes quimicos e sabores artificiais.

4.3.1.3 A quantidade de alimentos a serem servidos deve estar adequada ao nimero de convidados, considerando a quantidade estimada de participantes indicada
para o servigo solicitado e garantindo a reposi¢ao constante dos alimentos e bebidas, sem denotar escassez, sobretudo para os convidados servidos por tltimo.

4.3.1.4 Os alimentos deverdo ser dispostos de forma harmoniosa nas travessas ¢ bandejas, inclusive, no tocante a distribuigdo de cores e decoragdo, sem exageros,
devendo ser considerada na arrumag@o da mesa a relagéo entre os tipos de pratos colocados proximos entre si.

4.3.1.5 Os cardapios serdo montados conforme itens presentes no Anexo II, que deverdo ser indicados através de email.
4.3.2 As bebidas devem estar em temperatura adequadas. Os refrigerantes devem ser oferecidos gelados.
4.3.3 A Contratada deve fornecer a quantidade de gelo filtrado necessaria para a prestagdo dos servigos solicitados.

4.3.4 Qualquer tipo de alimento preparado para outro evento ou anteriormente servido pela Contratada ndo podera ser reutilizado de qualquer forma nos eventos
organizados pela FAPERJ.

4.3.5 A Contratada devera empregar hipoclorito de sodio, ou produto equivalente, para a assepsia das verduras e frutas utilizadas no preparo dos alimentos.

4.3.6 A Contratada devera garantir o acondicionamento dos alimentos de modo a preservar sua qualidade e integridade fisica, bem como o resfriamento adequado das
bebidas.

4.3.7 O transporte das matérias-primas, insumos e produtos semielaborados devera ser realizado em veiculo apropriado da Contratada, que possua o Certificado de
Inspe¢do Sanitaria (CIS-A) conforme Resolugdo SMG “N” N° 693 de 17 de agosto de 2004.

4.3.8 Os restos de alimentos, tanto no momento do preparo quanto apds o consumo no evento, deverdo ser descartados de forma ecologicamente correta,
separadamente dos materiais reciclaveis.

4.3.9 O ¢leo de cozinha eventualmente utilizado no preparo dos alimentos devera ser descartado de forma apropriada para que seja destinado ao reaproveitamento,
conforme as diretrizes do Programa de Reaproveitamento de Oleos Vegetais do Estado do Rio de Janeiro (PROVE).

4.3.10 Os demais residuos deverdo ser descartados de acordo com os procedimentos de coleta seletiva adotados pela Companhia Municipal de Limpeza Urbana —
COMLURB.

4.3.11 A Contratada podera ainda, a seu critério, utilizar outras formas de descarte de residuos que promovam a preservagdo do meio ambiente, como o uso de
compostagem ou a contratagdo de empresas privadas de coleta seletiva, por exemplo.

5. DOS PROFISSIONAIS

5.1 A Contratada devera ter um profissional graduado em Nutri¢do, com a finalidade especifica de assumir a responsabilidade técnica em todas as etapas de
preparagdo dos alimentos, pela qualidade dos géneros alimenticios e pelo correto manuseio e acondicionamento dos mesmos, em conformidade com as normas de
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regulagdo das atividades de alimentag@o e nutrigdo.
5.2 Este profissional ndo precisard, necessariamente, estar presente nos eventos, o que ficara a cargo da Contratada.

5.3 A Contratada devera designar para o evento, 01 (um) profissional que exercera o servigo de supervisdo, o qual tera a responsabilidade pelo contato entre a
FAPERIJ e a Contratada, bem como pela orientagdo e acompanhamento da execucdo do Contrato e as seguintes atividades:

5.3.1 Representar a Contratada perante a FAPERJ;
5.3.2 Acompanhar, gerenciar e controlar as atividades relativas ao servigo contratado;

5.3.3 Promover a substituicdo dos profissionais por outros igualmente capacitados, quando assim for solicitado pelo FAPERJ, nos casos em que ndo forem
observadas as descrigdes constantes neste Termo de Referéncia;

5.3.4 Zelar pelo comportamento adequado da equipe de trabalho;

5.3.5 Zelar para que a equipe mantenha a qualidade dos servigos prestados;

5.3.6 Reportar ao Gestor do contrato as ocorréncias verificadas no transcorrer dos servigos.

5.4 Os profissionais da Contratada deverao apresentar-se devidamente asseados, com cabelos presos, barbeados, com unhas aparadas e limpas.
5.5 Todos os profissionais da Contratada deverdo trabalhar devidamente uniformizados, com uniformes padronizados e iguais entre si.

5.6 Os profissionais da Contratada deverdo utilizar para sua assepsia, no local do trabalho, escova e sabao bactericida fornecidos pela Contratada.

6. DA ORGANIZACAO DA MESA

6.1 Manter a mesa impecavelmente dispostas, com toalhas bem passadas e com pratos, copos, talheres, garrafas térmicas, jarras, bandejas, entre outros, perfeitamente
limpos.

6.2 Na arrumacdo da mesa deverdo ser utilizadas toalhas que alcancem o chéo, além de sobretoalhas a meia-altura do chéo.

6.3 Para todo o servigo, a Contratada devera decorar a mesa do ambiente de prestagdo de servigo de buffet de forma condizente com o ambiente institucional,
condicionada a aprovacdo da FAPERJ.

6.4 O servigo de utilizagdo de disposi¢do de coquetel em mesa principal com reposi¢do devera ocorrer enquanto durar o evento, este sera comunicado previamente.

7. DA QUALIFICACAO TECNICA

7.1 A qualificagdo técnica da Contratada devera ser comprovada mediante a apresentagdo de um ou mais Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem que ja desempenhou atividades compativeis com o objeto a ser contratado. O(s) atestado(s) devera(ao) estar
acompanhado(s) do(s) respectivo(s) contrato(s).

7.2 Considera-se objeto da mesma natureza ou similar a prestagdo do servigo de buffet corporativo na modalidade para no minimo 200 (duzentas) pessoas em um
unico evento.

7.3 Entende-se por servigo de buffet corporativo aquele que ¢ prestado em ambiente empresarial, para o atendimento de executivos, funcionarios e convidados da
Contratante. Assim, para fins de habilitagio técnica, ndo serdo considerados os servigos de buffet realizados para fins unicamente festivos, como casamentos,
aniversarios ou outros que nao tenham relagdo com o ambiente corporativo ou empresarial.

7.4 Para fins do disposto no Termo de Referéncia, sera admitida a utilizagdo de um documento de atestagdo para a comprovagao do buffet corporativo na modalidade
coquetel.

8. DO CANCELAMENTO OU ALTERACAO DO SERVICO

8.1 Eventual cancelamento do servigo ou alteragdo na sua execugdo, como a data, horario, local, quantidade de pessoas, modalidade, entre outras, sera comunicada a
Contratada por correio eletronico, com pelo menos 2 (dois) dias uteis de antecedéncia a data prevista para execugao do servigo.

8.2 Os cancelamentos de pedido de prestagdo de servigo que forem comunicados com 2 (dois) ou mais dias Uteis de antecedéncia a data prevista para o evento nao
irdo gerar quaisquer direitos de indenizagdo a Contratada.

8.3 A FAPERIJ pagara 50% (cinquenta por cento) do valor dos servigos solicitados, no caso de cancelamento que seja informado com menos de 2 (dois) dias tteis de
antecedéncia.

8.4 A FAPERI pagara integralmente o valor dos servigos solicitados, caso o cancelamento seja informado apenas no proprio dia previsto para a sua prestagéo.

9. DEMAIS REQUISITOS

9.1 A FAPERIJ colocara a disposi¢do da Contratada uma copa para apoio e finalizagdo dos trabalhos, devendo a Contratada dispor de cozinha propria para o preparo
dos alimentos que serdo servidos no evento.

9.2 A FAPERIJ ndo possui estacionamento proprio, ficando a cargo da Contratada a responsabilidade pela logistica de chegada ao local do evento.
9.3 A FAPERJ podera disponibilizar espago para o armazenamento de equipamentos antes e depois do evento, por um breve periodo de tempo.

9.4 Os repositores, copeiro(s) e supervisor(es) deverdo ser disponibilizados pela Contratada.

10. DO PRAZO CONTRATUAL
O termo contratual sera substituido pela Nota de Empenho, conforme faculta o art. 95 da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021 e § tnico do art. 48.816/2023.

A presente contratagdo podera ser anulada ou revogada, ndo cabendo aos licitantes, ou qualquer interessado, indenizagdo ou ressarcimento de qualquer natureza.
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11. DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

11.1 Os servigos de buffet serdo entregues ou realizados em local previamente indicado pela FAPERJ dentro da cidade do Rio de Janeiro, em qualquer periodo do
dia. A defini¢@o do local e periodo de entrega dos servigos sera comunicada com antecedéncia pela CONTRATANTE por email. Sendo certo ainda que a contratagdo
se dara por demanda, e a FAPERJ néo se vé obrigado a requisitar o servigo, caso nao julgue necessario.

12. DA PROPOSTA DE PRECO

12.1 As proponentes deverdo apresentar proposta considerando o prego unitario (por pessoa) para cada tipo de servigo de coquetel, na qual deverdo estar inclusos
quaisquer servigos ou despesas indispensaveis a execugdo do contrato, mesmo que, porventura, ndo estejam identificados neste Termo de Referéncia.

12.2 O prego apresentado na proposta devera incluir todas as despesas legais incidentes direta ou indiretamente nos servigos ofertados, inclusive trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, tributarias, ICMS, PIS e COFINS, pertinentes ao objeto.

12.3 A proposta devera contemplar, ainda, quaisquer materiais e servigos indispensaveis a execugdo dos servigos aqui descritos, inclusive aqueles que, porventura,
nao estejam identificados neste Termo de Referéncia.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
13.1 A CONTRATADA devera entregar os servigos contratados de acordo com a demanda apresentada pela CONTRATANTE.
13.2 A CONTRATADA devera disponibilizar um funcionario e dispor de niimero telefonico e e-mail para contato imediato com a CONTRATANTE.

13.3 A CONTRATADA informara a CONTRATANTE sobre qualquer dificuldade, imprevisto ou alteragdo no objeto do presente, estando qualquer alteragdo a cargo
de aprovagdo da CONTRATANTE, desde que seja informado com antecedéncia minima de 03 (trés) dias do evento.

13.4 Alocar pessoal devidamente treinado e no quantitativo necessario para a realizagdo dos servigos durante todo o evento.
13.5 Manter em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas para contratagdo.
13.6 A CONTRATADA sera responsavel pelo recolhimento de material apds o evento, ressarcindo os eventuais prejuizos causados.

13.7 A CONTRATADA devera identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios apropriados para a realizagéo, a contento, dos servigos, que sejam de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade da FAPERJ.

13.8 Toda a infraestrutura necessaria a execugdo do servigo devera estar em conformidade com a solicitagdo da FAPERJ, com antecedéncia minima de 2h (duas
horas) do inicio do evento.

13.9 Prestar os servigos objeto da contratagdo com fiel observancia de todas as especificagdes e exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

13.10 Prestar os servigos de acordo com as resolu¢des RDC n° 216/2004, da ANVISA, e SMSDC n° 1.424/2009, da Secretaria Municipal de Satude e Defesa Civil do
municipio do Rio de Janeiro (ou as que vierem a substitui-las), que cuidam das normas gerais de Boas Praticas para Servigos de Alimentagao.

13.11 Manter e comprovar, sempre que solicitado pela FAPERJ a regularidade sanitaria do estabelecimento em que sdo preparados os alimentos e dos veiculos de
transporte de alimentos, perante os 6rgdos competentes da Vigilancia Sanitaria durante toda a execugao contratual.

13.12 Comprovar, sempre que solicitado pela FAPERJ, que mantém em seus quadros um profissional graduado em Nutrigdo, com a finalidade de assumir a
responsabilidade técnica em todas as etapas de preparacdo dos alimentos, pela qualidade dos géneros alimenticios e pelo correto manuseio e acondicionamento dos
mesmos, em conformidade com as normas de regulagdo das atividades de alimentagdo e nutrigao.

13.13 Observar o cumprimento das normas técnicas de qualidade e de seguranga da FAPERJ e dos locais onde o servigo sera prestado.
13.14 Informar a FAPERJ, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas uteis anteriores a data da prestagdo de servigo, relagdo nominal completa da equipe prestadora.

13.15 Fornecer aos seus funcionarios todos os materiais, produtos e insumos necessarios para a adequada prestagdo dos servigos, na forma definida neste Termo de
Referéncia.

13.16 Substituir, por solicitagdo e a critério da FAPERJ, qualquer empregado por outros igualmente capacitados, quando assim for solicitado pela FAPERJ, nos casos
em que ndo forem observadas as descricdes constantes neste Termo de Referéncia, e aqueles que se portarem de modo inconveniente ou incompativel para a
adequada prestagao dos servigos objeto da contratagao.

13.17 Reparar todos os danos e prejuizos que comprovadamente sejam de sua responsabilidade, quer sejam ocasionados por materiais, equipamentos ou mao de obra,
em toda a area envolvida na execug@o do objeto, quer sejam em virtude de erros ou falhas na execugdo ou administragdo do contrato. A responsabilidade da
Contratada ndo estara excluida ou reduzida pela presenca de fiscaliza¢@o ou pelo acompanhamento da execugao por parte do Gestor do Contrato.

13.18 Fornecer, quando solicitado pela FAPERJ, comprovagdo documental do contetido das informagdes apresentadas na Planilha de Custos e Formagao de Prego,
efetuando os ajustes que se fizerem necessarios.

13.19 Designar 01 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com a FAPERJ, para participar de eventuais reunides e ser o interlocutor da Contratada,
zelando pelo fiel cumprimento das obrigagdes previstas neste Instrumento.

13.20 Havendo necessidade, o preposto podera ser chamado a comparecer nas dependéncias da FAPERJ, ndo sendo necessaria sua permanéncia em tempo integral.

13.21 Ressarcir quaisquer danos ou prejuizos causados a FAPERJ ou a terceiros, decorrente da execucdo dos servigos contratados, inclusive com relagdo aos
utensilios e equipamentos utilizados para execugdo das atividades.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 Efetuar o pagamento na forma estabelecida, dentro do prazo estipulado, desde que atendidas as formalidades previstas, e relativamente aos servigos efetuados e
aceitos pela FAPERJ.

14.2 Comunicar a CONTRATADA, com a antecedéncia necessaria, qualquer alteragdo na prestagdo do servigo contratado.
14.3 Designar representantes para acompanhar e fiscalizar a execugdo do servi¢o, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias verificadas.

14.4 Notificar por escrito a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade referente a execugao dos servigos contratados.
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14.5 Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucdo do contrato oriundo deste Termo de Referéncia.
14.6 Paralisar e/ou solicitar a realizacdo de qualquer servigo que ndo seja executado, em conformidade com o contrato, norma técnica ou qualquer disposi¢ao oficial.
14.7 Observar para que sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, e mantidas todas as condigdes exigidas para habilitagao.

14.8 E assegurada 8 CONTRATANTE exigir, a qualquer tempo, da CONTRATADA, documentagio que comprove o correto e tempestivo pagamento de todos os
encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do contrato oriundo deste Termo de Referéncia.

14.9 Enviar a Ordem de Servigo a CONTRATADA com antecedéncia minima de 10 (dez) dias tteis do evento.

14.10 Realizar o controle de entrada dos participantes do evento, para ser confrontado posteriormente com o realizado pela CONTRATADA.

15. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 Na hipotese de o objeto ser parcialmente executado e recebido, o valor a ser pago pela execugdo do objeto contratado sera proporcionalmente reduzido, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

15.2 Caso a FAPERJ ndo demande o total do objeto previsto neste Termo de Referéncia, ndo sera devida indenizag@o ao Contratado.

15.3 A CONTRATADA devera encaminhar até o quinto dia util apds a realizagdo do evento a Nota Fiscal Eletronica ou Fatura para pagamento a FAPERJ, por meio

15.4 A CONTRATADA, optante pelo Simples, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, declaragdo, conforme a Instru¢do Normativa RFB n° 1.234, de
11 de janeiro de 2012.

15.5 Apos a entrada da Nota Fiscal Eletronica ou da Fatura na SAF, esta devera pagar 8 CONTRATADA em até 30 (trinta) dias, sendo o pagamento efetuado
diretamente na conta corrente de titularidade da CONTRATADA, junto ao Banco Bradesco, institui¢do financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro.

ANEXO I - FORMULARIO PADRAO DA ORDEM DE SERVICO

1- Os servigos serdo entregues ou realizados em local previamente indicado pela FAPERJ dentro da cidade do Rio de Janeiro, minimo de 02 (duas) horas e maximo de
05 (cinco) horas de acordo com a especificidade do servigo, que devera ser comunicado com antecedéncia pela Contratante por e-mail em qualquer periodo.

2- Fornecer toda a estrutura necessaria para a execucdo dos servigos (toalhas, lougas, garrafas térmicas, jarras, material de copa e cozinha, tinas de gelo ou isopores,
gelo, dentre outros) limpos e em estado de novo.

3- Para os servigos dos tipos coquetel, sdo necessarios os seguintes materiais e utensilios: balcdes e/ou pranchdes para servigo de bebidas e alimentos, com toalhas de
tecido de dimensdes apropriadas; lixeiras; louca (pratos de mesa, sobremesa, talheres); guardanapos de papel; bandejas e travessas de servir; réchauds e tudo o

mais que se faga necessario para a fiel prestagdo dos servigos.

4- Os apetrechos em metal, tais como, talheres de mesa e de servigo, bandejas, baixelas, travessas, dentre outros, deverdo ser em inox, modelo liso, sem ornamentos
eXxcessivos.

5- As jarras para sucos e os copos de mesa deverdo ser em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos.
6- As lougas, tais como pratos, deverdo ser em porcelana branca, fina, lisa, sem quaisquer ornamentos.
7- As toalhas e sobretoalhas deverdo ser em algodao, lisas, na cor branca, tons pastéis ou pretas, sem desenhos ou estampas.
8- Os guardanapos de papel descartaveis deverdo ser brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa qualidade, material descartavel, salvo em ocasides que ndo
permitam o uso de materiais reutilizaveis, o que ficara a critério da FAPERJ.

Todos os profissionais da Contratada deverdo trabalhar devidamente uniformizados, com uniformes padronizados e iguais entre si.

ANEXO II - CARDAPIO SUGESTIVO

Os cardapios deverdo seguir o mesmo padrdo, conforme descrigdes abaixo, sendo os tipos escolhidos na listagem de itens:
ITEM TIPO DESCRICAO
Barquetes com recheio de queijo
Pastel folhado de palmito
Mini- Calzone de frango

Mini- Calzone de queijo

Salgados o
assados Mini- Calzone de presunto
1
(minimo 04 Tarteletes com recheio de frango
opgoes)

Tarteletes com recheio de palmito
Pastel folhado de frango
Pastel folhado de camardo

Pastel folhado de palmito
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Salgados
Fritos
(minimo 03
opgoes)

Bolo
3 (minimo 02
opcdes)

Mini
sanduiches
(minimo 02

opgoes)

Salada de
Frutas

(Frutas a
serem

5 cortadas
para a

salada de
frutas)

Canapés
6 (minimo 02
opgdes)

Pao a metro

7 (todos os
ingredientes
relacionados)

Doce
(sobremesa)

(minimo 04
opgdes)

9 Refrigerante
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Bolinha de Queijo
Kibe
Coxinha de Frango
Chocolate
Laranja
Cenoura com calda de chocolate
Coco
Mini sanduiches com recheio de frango
Mini sanduiches com recheio de palmito
Mini sanduiches com recheio de salaminho
Maga
Banana
Manga
Uva
Morango
Mamao
Kiwi
Laranja
Vol au vent com recheio de atum
Vol au vent com recheio de palmito
Queijo nozinho temperado
Wrap (rolinho de p3o sirio) queijo, presunto e alface
Pao
Alface
Tomate
Queijo Prato
Presunto ou Peito de Pert
Salame ou Salaminho
Maionese, Creme de Ricota ou Cream Cheese
Tortinha de limao
Tortinha de maracuja
Tortinha de morango
Tortinha de chocolate
Mousse de chocolate
Mousse de limao
Mousse de maracuja
Rabanada
Brigadeiro de copinho
Beijinho de copinho
Coca-Cola
Coca-Cola zero
Guarana

Guarana zero
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Sprit
Sprit zero
Laranja

Abacaxi com Hortela

Suco
10 (minimo 03 Goiaba
opgoes) Uva
%
Maracuja
11 Agua Agua sem gas
12 Café Café

16. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Este documento foi elaborado pelos servidores designados para Comissdo Permanente de Planejamento da FAPERJ (COMISPLAN), designada pela Portaria
FAPERIJ/PR N° 646 de 12 de junho de 2023.

Margarida de Fatima Souza Inacio
ID 4418756-4

Claudio Coutinho Gongalves
ID: 4391073-4

Rio de Janeiro, 06 novembro de 2025
o ]
3@'! tl’ Documento assinado eletronicamente por Margarida de Fatima Souza Inacio, Assistente de Estudos e Pesquisas, em 06/11/2025, as 17:35, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n® 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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