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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Governo
Subsecretaria de Gestao Administrativa e Financeira

TERMO DE REFERENCIA

1. Justificativa da Contratagao

A presente contratacao visa atender a demanda formalizada pela Coordenadoria de Compras (COOCOP),
da Secretaria de Estado de Governo (SEGOV), para participacio de 01 (um) servidor, lotado na
Coordenadoria de Compras no curso presencial “Masterclass de Contratacées Diretas com base na
Lei n° 14.133/2021”, a ser realizado no periodo de 23/04/2026 a 24/04/2026, na cidade de Curitiba/PR,
com carga hordria total de 16 (dezesseis) horas, conforme detalhado no Documento de Oficializagdo da
Demanda SEI n°® 124580013.

A complexidade crescente das contratagdes publicas, intensificada com a plena vigéncia da Lei n°
14.133/2021, impde a Administragdo o continuo aperfeigoamento técnico dos servidores que atuam
diretamente na fase de planejamento das aquisi¢des e contratacdes administrativas.

O servidor indicado exerce atividade de Coordenador no Setor de Compras da SEGOV, e o curso esta
diretamente relacionado as suas atividades na referida Coordenadoria, sendo essencial a regularidade,
eficiéncia e seguranca juridica dos processos administrativos.

O referido treinamento possui metodologia eminentemente pratica e aborda contetdos estratégicos para o
aprimoramento institucional, dentre os quais se destacam:

e Fundamentos e Planejamento da Contratacdo Direta;
e Principais Hipoteses de Dispensa e Inexigibilidade;

e Gestao, Fiscalizacao e Controle das Contratagdes Diretas;

A capacitacao contribuird diretamente para o fortalecimento da governanga nas contratagdes publicas, para
a padronizacdo dos procedimentos internos e para a elevacdo da qualidade técnica dos processos
administrativos, com reflexos positivos na economicidade, no controle dos gastos publicos € na mitigacao
de riscos de responsabilizacdo dos agentes publicos.

Ressalta-se, ainda, que o curso sera ministrado por profissional com reconhecida experiéncia na area de
planejamento de contratagdes publicas, o que agrega elevado valor técnico ao treinamento e possibilita a
disseminagao do conhecimento adquirido no ambito da Administragao.

Diante do exposto, evidencia-se o interesse publico na participacdo dos trés servidores no referido evento,
tendo em vista que os conhecimentos adquiridos serdo posteriormente compartilhados com a
Coordenadoria de Compras, promovendo impacto institucional positivo e permanente nos procedimentos
de contratagao.

1.1.Dispositivo Legal para a Contratacao

A CONTRATADA sera selecionada por meio da realizacdo de contratagdo direta, com fundamento na
hipotese do art. 74, inciso III , alinea “f”, ¢/c § 3°, da Lei n® 14.133/2021.



Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:

(..

III - contratacio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacio,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao: (grifos)

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (grifos)

(...)

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializacio o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacées, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato. (grifos)

No presente caso a Administracdo pretende contratar servico técnico especializado de treinamento e
aperfeigoamento de pessoal com natureza de servico prestado por profissionais de notdria especializagao.
Assim, o objeto pretendido, pelas suas caracteristicas, enquadra-se na possibilidade de inexigibilidade de
licitacdo, com base no art. 74, 111, alinea "f" ¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021.

2. Definicido do objeto

2.1. Aquisi¢do de 01 (uma) vaga no curso Masterclass de Contratacdes Diretas com base na Lei n°
14.133/2021, a ser realizado no periodo de 23/04/2026 a 24/04/2026, na cidade de Curitiba/PR.

ID % UNIDADE DE
SIGA DESCRICAO FORNECIMENTO QUANT.
COMPRA DE VAGAS EM CURSOS, DESCRICAO: COMPRA DE
73478 VAGA EM CURSO OFERECIDO POR PESSOA JURIDICA VAGA 01
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
TREINAMENTO

2.1.2. A especificagc@o do objeto esta de acordo com o catilogo do sistema SIGA. Apesar da publicacao do
Decreto n° 49.316, de 07 de outubro de 2024, que institui e regulamenta o Catalogo Eletronico de
Padronizagdo de Logistica no ambito do Estado do Rio de Janeiro, o sistema CatELogRJ ainda se encontra
em fase de implementagao e nao possui padronizagao especifica para o item objeto desta contratagao.

2.1.3. O objeto devera atender as especificagdes técnicas minimas ¢ quantidades estabelecidas neste
instrumento e, havendo eventual divergéncia entre as especificagdes aqui descritas e as constantes no
catalogo do Sistema SIGA, deverdo prevalecer as descrigdes deste Termo;

2.1.4. A pretensa contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025, publicado em
01/08/2024, ID: 7452, conforme o PNCP: 42498600000171-0-000046/2025.

2.1.5. Da metodologia do calculo da demanda

Estimou-se o quantitativo de 01 (um) servidor que exerce atividade de Coordenador no Setor de Compras
da SEGOV e o curso esta diretamente relacionado as suas atividades na referida Coordenadoria, sendo



essencial a regularidade, eficiéncia e seguranca juridica dos processos administrativos.

Para a presente contratacdo, estimou-se o valor global de R$ 4.646,00 (quatro mil, seiscentos € quarenta e
seis reais), conforme proposta comercial (124583478):

Valor unitario Valor total
It t
em Qtde (RS) (RS)
Masterclass de Contratacdes Diretas com base na Lei n°
14.133/2001 1 4.890,00 4.890,00
Desconto Aplicado 244,00
Valor global estimado 4.646,00

2.1.6. Natureza do Objeto

A partir da analise das solugdes de mercado, a solugao pretendida para atender as necessidades da SEGOV
¢ de natureza singular, ou seja, impossivel de ser comparada objetivamente com propostas similares
existentes no mercado, tendo em vista que a atividade de dar aula, nticleo objeto desta contratacao, nao ¢
um atividade padronizada, pois os diferentes docentes de cada instituicdo sdo incomparaveis entre si, ja
que cada professor e/ou palestrante possui sua técnica propria, sua forma de lidar com os alunos, sua
didatica e suas experiéncias pessoais.

A natureza singular do objeto pode ser melhor compreendida com o auxilio de trecho do artigo do Luiz
Claudio Chaves.

“Na inexigibilidade de licitacdo, como ¢ cedico, ¢ a impossibilidade de submeter a oportunidade de
negdcio a competicdo que afasta o Dever Geral de Licitar, insculpido no art. 37, XXI da Carta
Politica de 1988. Essa impossibilidade sempre, decorre do objeto, seja porque unico, como nos
casos de produto exclusivo, seja porque, mesmo ndo sendo exclusivo, se mostra inconciliavel com
a ideia de comparagdo objetiva de propostas. E é nesta em que justamente se amolda a hipdtese ora
em exame.”

O autor reforca que ndo ¢ a quantidade de profissionais ou empresas que ofertam o servigo que indicam a
presenca da singularidade, mas sim o exame do que compde o nucleo do objeto do servico que permite
identificar a peculiaridade que o torna singular.

No presente caso a Administracdo pretende contratar servigo técnico especializado de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal com natureza de servigo prestado por profissionais de notoria especializagao.

A contratacdo pretendida impde a constatacdo da inviabilidade de competi¢do por auséncia de critério
objetivo de selecdo do objeto pretendido pela Administracdo. No artigo "Contratacdo de servigos de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal na Administracdo Publica: uma breve andlise da Decisdo
439/98, Plenario do TCU", o autor Luiz Claudio de Azevedo Chaves, expde as seguintes ponderacoes:

E inviavel a competi¢do em razdo de ser, este evento, especifico, tinico. Outros eventuais cursos,



ainda que idénticos, representam objetos apenas assemelhados, porém, distintos. Ndo se pode
cogitar no sentido de que ha varias op¢des intercambiaveis. Argumentar que o curso pretendido se
repetira ao longo do ano, ndo é convincente, pois constituem objetos ndo cotejaveis.

Em sintese, chegamos a seguinte conclusao: nos servigos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, a
aula ndo ¢ uma atividade padronizada e os variados docentes sdo incomparaveis entre si; b) os servicos de
treinamento e aperfeigoamento de pessoal sdo, em regra, singulares, haja vista que o seu resultado nao ¢
previsivel ou incerto; quando o contratante, apesar de apontar as caracteristicas do que pretende contratar,
nao tem como saber antecipadamente o que ira receber em maos como resultado da execugao; € o servigo
cujo resultado pode variar de executor para executor (e por isso ndo € previsivel).

Dessa forma, considerando que a intervengdo pessoal do instrutor ¢ o elemento determinante para o
alcance dos resultados pretendidos, correta a classificacdo de natureza singular do servigo, pois o nivel do
aprendizado ndo serd previsivel.

Ademais, a singularidade significa complexidade e especificidade. Dessa forma, a natureza singular nao
deve ser compreendida como auséncia de pluralidade de sujeitos em condigdes de executar o objeto, mas
sim como uma situagdo diferenciada e sofisticada a exigir acentuado nivel de segurancga e cuidado.

Acordiao 410/2001: Singular ndo significa necessariamente Unico. A singularidade de um servigo
diz respeito a sua invulgaridade, especialidade ou notabilidade, quer dizer que nao se trata de algo
corriqueiro (...) A existéncia de outros profissionais que possam prestar o servigo ndo basta para
retirar sua singularidade.

A Administragcdo ndo podera realizar a contratagdo de empresa especializada em capacitagdo por
intermédio de licitagdo, eis que os profissionais ou empresa sdo incomparaveis, inviabilizando a
competi¢ao.

Conforme disposto no artigo 37, inciso XXI da Constituicdo Federal:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

[...] XXI - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e
alienagdes serdio contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de
condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigagdes de pagamento,
mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as
exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacdes. (Art. 37, Inc. XXI da Constituigdo Federal de 1988).

A Lei 14.133/2021 estabeleceu as normas gerais sobre licitacdes e contratos administrativos pertinentes a
obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagdes e locagdes no ambito dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

A referida lei ratificou o comando constitucional para a obrigatoriedade de licitagdo e trouxe as hipoteses
em que o processo licitatorio pode nao ser realizado, na forma de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

O art. 5°da Lei 14.133/2021 estabelece:

Art. 5° Na aplicagdo desta Lei, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacdo de funcdes, da motivagao,



da vinculagdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel, assim como as disposigdes do Decreto Lei n® 4.657, de 4 de setembro de
1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro).

De acordo com art. 74 da Lei n° 14.133/2021 foram definidas as hipoteses de inexigibilidade, a saber:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competigdo, em especial nos casos de:

()

III - contratacio dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacio,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao: (grifos)

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; (grifos)

()

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializacio o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacées, organizacio,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato. (grifos)

Assim, a licitagdo ¢ a regra, a inexigibilidade ¢ permitida em carater excepcional, quando a competi¢cdo ¢
inviavel, quando preenchidos os requisitos legais. O evento pleiteado, sera ministrado por quem tem
experiéncia, ou seja, deve reunir especialistas e agentes publicos de diversas areas, com substancial
experiéncia em organizacdes publicas e privadas (nos niveis: federal, estadual e municipal). Em assim
sendo, demonstra-se atendido o requisito da singularidade do objeto.

Desta forma, o objeto pretendido pelas suas caracteristicas, enquadra-se na possibilidade de
inexigibilidade de licitacdo, com base no art. 74, III, alinea "f" c/c § 3°, da Lei 14.133/2021.

2.1.7. Razao da Escolha do Contratado

A escolha da empresa Instituto negocios publicos do Brasil estudos e pesquisas na administragdo publica
Ltda justifica-se por sua notoria especializagdo na 4rea de planejamento e contratacdes publicas sem
licitacdo, capacitando os participantes para o correto planejamento, instru¢do e formalizacdo das
contratagdes diretas com base na lei n°14.133/2021.

Conforme mencionado anteriormente, a contratacao direta por inexigibilidade de licitagdo esta prevista no
art. 74, inciso III da Lei n° 14.133/2021 e pressupde inviabilidade de competi¢do. Assim, sempre que
caracterizada a inviabilidade de competicao, a licitagdo serd afastada. A inviabilidade de competi¢ao pode
decorrer de auséncia total de competidores em razao de existir apenas um particular apto a ofertar o bem
pretendido pela Administragdo, podendo também, decorrer da impossibilidade de comparar objetivamente
os diversos objetos similares encontrados no mercado, por possuirem natureza técnica e ser, diretamente,
produto do desempenho do profissional especializado que o executa. Na linha do entendimento do
Tribunal de Contas da Unido, a singularidade também se concretiza por forca da impossibilidade de
estabelecer critérios objetivos de comparacdo técnica para objetos dessa natureza, que dependem da
capacidade e do desempenho do profissional que o executara. A proposta técnica seria, a rigor, 0 programa
e a metodologia, de pouca ou nenhuma diferenciagdo. O éxito do treinamento depende, basicamente, dos
instrutores ou docentes que sdo incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competi¢do. Portanto,
qualquer tentativa de licitar servico desta natureza estaria frustrada, pela inviabilidade de processar-se o
julgamento objetivo, pois o prestador do servigo ¢ notoriamente especializado.

Considerando a necessidade de capacitacao técnica especializada para os servidores publicos da SEGOYV,
e a inexisténcia de fornecedores que prestam o mesmo servico que atendam as exigéncias técnicas e de



certificacdo, a contratacdo direta da empresa Instituto negéocios publicos do Brasil estudos e pesquisas na
administracdo publica Ltda. mostra-se devidamente justificada, com base no art. 74, inciso III, da Lei n°
14.133/2021

3. Descri¢ao da Solucio e Modelo de Execucio do objeto
3.1. Do parcelamento ou nio da contratacao

De acordo com o art. 47, inciso II da Lei n® 14.133/2021, os servigos deverdo atender ao principio do
parcelamento, quando for tecnicamente viadvel e economicamente vantajoso, procedendo-se a licitagdo
com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da
competitividade sem perda da economia de escala.

Art. 47. As licitagGes de servigos atenderdo aos principios:

I - da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de
desempenho;

IT - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.

O parcelamento da solugdo ¢ a regra devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for
divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solucdo ou perda de economia de
escala, visando propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade
para execugao da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacgao a itens ou unidades autdnomas.

Nao obstante, o Tribunal de Contas da Unido, por meio da Sumula n.° 247 preconizou:

“E obrigatéria a admissdo da adjudica¢iio por item e ndo por preco global, nos editais das
licitacGes para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagdes, cujo objeto seja divisivel,
desde que niio haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala
tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que, embora nio dispondo
de capacidade para a execucdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo
com relacdo a itens ou unidades autonomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa
divisibilidade.” [grifos nossos]

Nessa dire¢do, observou-se o exposto no documento “Riscos e Controles nas Aquisi¢des” (RCA),
igualmente elaborado pelo TCU e consolidado pelo Acérdao TCU n® 1321/2014 - Plendrio, no que
concerne ao parcelamento da solugdo:

* Risco: “Nao parcelar solugdo cujo parcelamento ¢ viavel, levando a diminui¢do da competicdo nas
licitagdes por nao permitir que empresas especializadas participem da licitagdo, com consequente aumento
dos valores contratados”.

* Sugestiao de controle interno: “A equipe de planejamento da contratacdo deve avaliar se a solucao ¢
divisivel ou ndo, levando em conta o mercado que a fornece e atentando que a solug¢do deve ser parcelada
quando a resposta a todas as 4 perguntas a seguir forem positivas” (grifos nossos): “1) E tecnicamente
viavel dividir a solug¢do?; 2) E economicamente vidvel dividir a solugdo?; 3) Nao h4 perda de escala ao
dividir a solugdo?; e 4) Ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliacdo da competitividade ao
dividir a solugao?”.

Ao analisar a possibilidade de parcelamento do objeto da contratacao pretendida pela perspectiva dessas
quatro questdes suscitadas, verificam-se as seguintes respostas:

1. Nao ¢ tecnicamente inviavel dividir a solu¢ao;
2. Nao ¢é economicamente inviavel dividir a solugao;

3. Nao ha perda de escala ao dividir a solucao;



4. Nao ha o melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade ao dividir a solucdo.

No caso em aprego, por se tratar de evento de capacitagdo, contratado por inexigibilidade de licitagdo, nao
se justifica o parcelamento do objeto.

Isto porque, com base no escopo apresentado deve ser considerada a inviabilidade técnica do parcelamento
do objeto, conforme entendimento de Margal Justen Filho. A inviabilidade técnica se caracteriza quando o
fracionamento do objeto em itens ou lotes distintos possa comprometer a integridade qualitativa do objeto
a ser executado, importando risco de impossibilidade de execucao satisfatdria pela desnaturagao do objeto.

A solugdo viavel para contratacdo do evento € através de inexigibilidade de licitagdo, por se tratar de
servigo singular, uma vez que ndo pode ser reduzida a padrdes objetivos de descri¢do e julgamento, ou
seja, € insuscetivel de definicdo, comparagao e julgamento por parametros ou critérios objetivos.

3.2. Prazo de Vigéncia

3.2.1. O prazo de vigéncia serd de 12 (doze) meses, a partir da data de liberagdo do curso, ficando
condicionado a emissdao da Nota de Empenho, devendo o ato ser publicado no Portal Nacional de
Contratac¢des Publicas - PNCP, em até 10 (dez) dias uteis.

3.2.2. Considerando ser o objeto de aplicabilidade imediata em datas estipuladas, ndo havera formalizacao
de contrato para a presente contratagdo, sendo o mesmo substituido por nota de empenho, na forma do
artigo 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.3. Condicoes de Execucao

3.3.1. A execugdo do objeto ocorrerda conforme cronograma informado pela contratada e especificado
abaixo:

3.3.1.1. Dia 01 - Fundamentos e planejamento da contratagdo direta - 23 de abril.

3.3.1.2. Dia 02 - Principais hipdteses de dispensa e inexigibilidade / Gestdo, fiscalizacdo e controle das
contratagdes diretas - 24 de abril

3.3.1.3. A execucdo observara as rotinas previstas na programacao do evento.
3.3.2. Local da prestagao dos servigos:

3.3.2.1. Os servicos serdo prestados no formato presencial que ocorrerd em 02 (dois) dias em Curitiba /
PR.

3.3.3. O recebimento provisorio do objeto serd dispensado, na forma do que dispde o art. 21, I, do Decreto
n°® 48.817/2023.

3.3.1. O recebimento definitivo do objeto serd efetuado por servidor ou comissdo de fiscalizacao
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigé€ncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso I, alinea b, da Lei Federal n® 14.133/2021, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracdo, depois de verificada a conformidade das quantidades e especifica¢des
com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;

3.3.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sendo fixado pelo fiscal do contrato um
prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, para a substituicdo do bem, ou o
refazimento do servigo, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades, sendo
sempre necessario a motivacgao da recusa;

3.3.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

3.3.4. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto,



para efeito de liquidacdo e pagamento.

3.3.5. O prazo para a solugdo, pela CONTRATADA, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

3.3.6. O recebimento definitivo ndao exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga da obra
ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato pela contratada
pelos prejuizos resultantes da inobservancia das obrigagcdes assumidas.

3.4. Da exigéncia de amostra

Nao se aplica.

3.5. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

3.6. Metodologia de Avaliacao da Qualidade e Aceite do Objeto

Nao se vislumbra a adog¢dao de Acordo de Nivel de Servigos — ANS pela CONTRATADA, face a
inaplicabilidade pratica da vinculag¢do dos niveis de execugao dos servigos com a aplicagdo de glosas e, em
caso de descumprimento contratual, a Administragdo, podera valer-se das mensuragdes proporcionais para
aplicagdo de sangdes previstas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

3.7. Critérios de medi¢do e de pagamento

3.7.1. O pagamento sera efetuado em parcela tnica, por meio de crédito em conta corrente do Banco do
Brasil, cujo namero e agéncia deverao ser informados pela contratada.

3.7.2. Somente apds a validagdo por parte da comissdo de fiscalizagdo, a CONTRATADA devera
encaminhar a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente;

3.7.3. A documentacdo solicitada no subitem 3.7.2 deverd ser encaminhada para o seguinte e-mail:
contratos@segov.rj.gov.br.

3.7.4. Para execucdo do pagamento, a contratada deverd emitir nota fiscal ou outro instrumento
equivalente correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo para a contratagdo, sem
emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da SEGOV, CNPJ 40.015.416/0001-06, situado a Rua
Pinheiro Machado, s/n°, Palacio Guanabara, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-090.

3.7.5. A contratada devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente, a
comprovagdo de regularidade fiscal exigidas no ato da contratagao;

3.7.6. Os documentos acima descritos poderao ser solicitados pelo gestor ou pelo fiscal da contratacdo, a
qualquer momento, caso entenda necessario.

3.7.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacdo, qualquer
obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao
pleito de reajustamento de pre¢os ou correcdo monetaria.

3.7.8. No caso de controvérsia sobre a execug¢dao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, de 2021 comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

3.7.9. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, apds a atestacdo da Nota Fiscal ou outro
instrumento equivalente, de acordo com o quantitativo e condigdes estabelecidas neste instrumento;



3.7.10. Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da
instituicao financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, atualmente, o Banco Bradesco S/A, cujo
nimero e agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA até a emissdo da Nota de Empenho.

3.7.11. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da
instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade
de a CONTRATADA, em razao de negativa expressa da institui¢do financeira contratada pelo Estado,
abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento poderd ser feito mediante
crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou
contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

3.7.12. Caso se faca necessaria a reapresentagdao de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente
por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento respectivo ficard suspenso,
prosseguindo-se a contagem a partir da apresentacao da nova documentagao isenta de erros.

3.7.13. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao decorram de ato ou fato
atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPCA, e juros
moratdrios de 0,5% (meio por cento) ao meés, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste instrumento serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

4. Requisitos da contratacio

Em razdo da contratagdo ser uma inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, inciso III, alinea "f",
da Lei 14.133/2021, a contratada devera cumprir os seguintes requisitos:

a) Possuir notoria especializacao nos temas pretendidos;

b) Possuir experiéncia comprovada na tematica envolvida;

¢) Possuir profissionais devidamente capacitados para atender a demanda da contratante;
d) Possuir condig¢des de cumprir fielmente o objeto contratado;

e) Responsabilizar-se pelo planejamento do Congresso, pela designagdo dos palestrantes, cumprir a carga
horaria e o cronograma contratados, além de outras providéncias que as atividades exigirem;

f) Possuir condi¢des técnicas, financeiras e de pessoal para o cumprimento do objeto contratado;

g) Manter, durante a execucdo do evento, a etapa de pagamento e até a conclusdo das obrigagdes
pactuadas, todas as condi¢des de regularidade e qualificagcdo perante o Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores - SICAF;

h) Responsabilizar-se por todos os encargos de eventual demanda trabalhista, civel ou penal, relacionados
a execucdo do objeto, originariamente ou vinculada por preven¢do, conexdo ou contingéncia;

1) Responsabilizar-se pela adequada prestagdo do servico, mediante a transmissdo do conteido com
qualidade, sem interrupgdes;

J) Ministrar as palestras e oficinas conforme programacao;
k) Fornecer e entregar o material de apoio;

1) Providenciar a certificagdo de conclusao do Congresso aos participantes.

4.1. Garantia de Execuc¢ao Contratual

Nao havera exigéncia da garantia de execu¢do da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021, por se tratar de participagao de servidores em curso, com entrega Unica e¢ imediata, também, em
razdo da previsdo de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se recomenda a adog¢do da exigéncia de
garantia para a futura contratagdo, visto, ainda, que em tese, os riscos que possam advir da sua execugao
ndo apontam proporcionalmente para potenciais prejuizos financeiros.

4.2. Indicaciao de marcas ou modelos



Nao se aplica.

4.3. Sustentabilidade

No presente caso, ndo se vislumbram impactos ambientais a serem sanados durante a execucao do objeto,
muito embora seja possivel que os materiais de apoio sejam entregues aos participantes fisicamente em
papel, conduta esta que deve ser evitada, devendo ser privilegiado o modelo de arquivos em formato
digital.

Na linha do que dispdem o art. 2°, I ao VIII, do Decreto Estadual n® 43.629/2012, deverdo ser observados
0s seguintes requisitos:

“Art. 13. [...]

§ 3° - Dentre outras praticas de sustentabilidade ambiental, desde que tecnicamente motivadas,
deverdo ser atendidas aquelas definidas no art. 2° do Decreto n° 43.629, de 05 de junho de 2012, ou
outras que o Poder Executivo venha a estabelecer, tais como:

I - economia no consumo de agua e energia;

IT - minimiza¢do da geragdo de residuos e destinacdo final ambientalmente adequada dos que
forem gerados;

III - racionalizag@o do uso de matérias-primas;

IV - reducdo da emissdo de poluentes;

V - adogdo de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

VI - implementacdo de medidas que reduzam as emissoes de gases

de efeito estufa e aumentem os sumidouros;

VII - utilizag@o de produtos de baixa toxicidade;

VIII - utilizagdo de produtos com a origem ambiental sustentavel comprovada, quando existir
certificacdo para o produto.”

4.4 Modelo de gestao do contrato

4.4.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

4.4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao da contrata¢do, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

4.4.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

4.4.5. Ap6s a emissdo da nota de empenho, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

4.5. Da Gestao e Fiscalizacao

4.5.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execucdo da contratacdo serdo realizadas por agentes publicos,
designados pela autoridade do 6rgdo ou entidade contratante, que indicara o gestor e fiscais para cada
contrato, dentre os servidores lotados no 6rgao ou entidade, bem como seus substitutos, nos termos do art.
117 da Lei n°® 14.133/21, observando-se os requisitos estabelecidos pelo Art. 7° da Lei n°® 14.133, de 2021;

4.5.2. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e¢ demais
atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compodem a celebragcdo do contrato, execu¢ao do seu
objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das clausulas contratuais;



4.5.3. A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo de cada contratagdo podera ser realizada por uma Comissdo de
Gestao e Fiscalizagcdo, composta por, no minimo, 3 (trs) membros, integrada por gestor, fiscais e
complementada conforme a necessidade pelos agentes definidos nos incisos I a III do art. 5° do Decreto
48.817/23, a saber, fiscal técnico, setorial e administrativo, considerando a especificidade e complexidade
do objeto ou da solugdo, de acordo com a necessidade e a critério da administragao;

4.5.4. As ocorréncias acerca da execucdo contratual deverdo ser registradas durante toda a vigéncia da
prestacao dos servigos, cabendo ao gestor e fiscais, observadas suas atribui¢des, a adogdo das providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais;

4.5.5. O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e demais documentos relacionados a
execuc¢ao do objeto deverdo ser organizados em processo de fiscalizagao;

4.5.6. O agente publico responsavel pela fiscalizacdo ou a Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo anotard, em
registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do contrato, determinando o que for
necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados;

4.5.7. As situagdes que exigirem decisoes e providéncias que ultrapassem a competéncia do fiscal deverao
ser registradas e encaminhadas ao gestor do contrato que as enviard ao superior em tempo habil para a
adocao de medidas sancadoras;

4.5.8. O fiscal daré ciéncia ao gestor, com antecedéncia razoavel, da possibilidade de ndo conclusdo do
objeto na data aprazada, apresentando, na mesma oportunidade, relatério contendo avaliacdo da conduta
da contratada, se culposa ou ndo, das justificativas apresentadas, assim como das consequéncias ao
objetivo da contratagdo e repercussao destas na Administragao;

4.5.9. Os agentes designados para o exercicio das fungdes de gestor e fiscal de contrato poderdo ser
auxiliados pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administragdo, que deverao
dirimir davidas e subsidid-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na execucao contratual nos
termos do Art. 14 do Decreto 48.817/23;

4.5.10. A Contratada devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecdo, verificagdo e
controle a serem adotados pela Gestdo e Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicagdes, esclarecimentos, solugdes e comunicagdes necessarias ao desenvolvimento de suas
atividades;

4.5.11. Quando previsto, cabe ao fiscal do contrato aplicar os Acordos de Niveis de Servicos (ANS) as
faturas, receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizagdo do objeto
contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas correspondentes;

4.5.12. Cabe ao Gestor do contrato notificar a contratada, estabelecendo prazo para o cumprimento das
obrigagdes contratuais ou para que dé€ inicio a corre¢dao dos defeitos ou desconformidades com o objeto da
contratacdo, constatados durante a sua execucao ou apds o recebimento provisério, bem como informar a
autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto;

4.5.13. O Gestor deverd comunicar a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela
contratada, sejam estas relacionadas as obrigagdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante
informacao dos fiscais do contrato de descumprimento relacionado a execucdo do objeto e das normas de
seguranca do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢ao de
sangdes contratuais e/ou administrativas, conforme previsao contida no Edital e/ou instrumento contratual
ou na legislagdo de regéncia;

4.5.14. Cabe ao Gestor adotar as medidas necessdarias para a aplicacdo de san¢des e de rescisdo contratual,
conforme previsao contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo de regéncia, cabendo a
autoridade competente a deflagracdo do respectivo procedimento, a notificacdo da contratada para a
apresentacao de defesa e consulta a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade, para posterior decisao final
pela autoridade superior;

4.5.15. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo em relacao a
qualidade exigida, bem como quando esta ndo atingir os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, deve ser instaurado processo administrativo punitivo para
apura¢ado das infragodes e, se for o caso, aplicagdo de san¢des, conforme regulamento especifico;

4.5.16. Havendo indicios de irregularidade, cabera ao gestor do contrato intimar o licitante ou a cotnratada



para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, estabelecido na Lei n® 14.133, de 2021, contado da data de
intimagao, apresentar defesa escrita e especificar provas que pretenda produzir;

4.5.17. Encerrada a instrugdo, o gestor do contrato elaborara relatério com a finalidade de subsidiar a
tomada de decisdo pela autoridade competente, o qual conterd breve exposicao dos fatos documentados,
referéncia as provas colhidas e opinido conclusiva sobre existéncia, ou ndo, de culpa da licitante ou da
contratada;

4.5.18. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 121, § 1° da Lei n.° 14.133/21;

4.5.19. Durante o periodo de fornecimento do objeto, a Empresa podera manter preposto, aceito pela
Administragdo contratante, para representa-la sempre que for necessario.

4.6. Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera a CONTRATADA comprovar os seguintes requisitos:

4.6.1. Habilitacio juridica

Para fins de comprovagao da habilitagdo juridica, deverao ser apresentados, conforme o caso, os seguintes
documentos:

1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitacdo ficara condicionada a verifica¢ao da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

4. Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26
de agosto de 2021.

5. Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autoriza¢do de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a
matéria.

6. Sociedade Simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdao no Registro onde tem
sede a matriz.

8. Sociedade Cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagdo
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar
n°® 130, de 17 de abril de 2009.



9. Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

4.6.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

1. Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

2. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

3. Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4. Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

6. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual/distrital <OU> municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estard dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

8. Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:

8.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

8.2. Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa, para fins de participagdo em licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

9. Regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentagcdo, conforme o caso, de:

9.1. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o
Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre
Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo — ICMS, bem como
de Certidao perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certidao Conjunta em que constem
ambas as informacgaoes;

9.2. Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11. Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2016, a documentagao somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato,
caso se sagre vencedora no certame.

11.1. Em sendo declarada vencedora microempresa ou empresa de pequeno porte com
débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidoes



negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°
123/2016.

11.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da
Administragao Publica.

11.3. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicarad a decadéncia do
direito a contratagdo, na forma do § 2°, do art. 42, da Lei Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da
aplicagdo das sang¢des previstas neste aviso.

4.6.3. Qualificacao Economico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples

b) Nao sera causa de inabilitagdo da Contratada a anotacdo de distribuicdo de processo de recuperagao
judicial ou de pedido de homologac¢do de recuperagdo extrajudicial.

4.6.4. Qualificacao Técnica

Para fins de comprovacdo de qualificagdo técnica devera(dao) ser apresentado(s) o(s) seguinte(s)
documento(s), observado o disposto no art. 67 da Lei n® 14.133/2021.

a) Comprovacao de aptiddo para a prestacao de servigcos, de acordo com as caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

a.1) Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.7. Obrigacoes do Contratante

4.7.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo do objeto, inclusive permitindo o
acesso de prepostos ou representantes da empresa contratada as dependéncias do Palacio Guanabara, no
trato de questdes relacionadas a execugao do objeto;

4.7.2. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a execucdo do objeto, que venham a ser
solicitados por representante legal ou preposto da contratada;

4.7.3. Designar gestor e fiscais para acompanhamento da execugao da contratacao;

4.7.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacdo do servigo, perante as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da Proposta Comercial, para fins de aceitagdo e
recebimento definitivo;

4.7.5. Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execucao do objeto, de forma a verificar a sua
perfeita execugao;

4.7.6. Manter, através da Fiscalizacdo, registros € documentos de controle relacionados com o
fornecimento do objeto;

4.7.7. Notificar formalmente a empresa contratada por ocorréncias de eventuais imperfeigcdes, falhas ou
irregularidades no curso da execucdo do servico, fixando prazo para a sua correc¢ao;

4.7.8. Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigagdes pactuadas neste Termo de Referéncia;

4.7.9. Previamente a emissao de Nota de Empenho, a Contratante devera verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspenas (Ceis) e o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddoes negativas de inidoineidade, de impedimento ¢ de débitos
trabalhistas e juntd-las aos respectivo processo, nos termos do § 4°, do art. 91 da Lei 14.133, de 2021.

4.7.10. Verificar, durante a vigéncia da contratacdo, a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo e



qualificacdo exigidas;
4.7.11. Enviar a nota de empenho a Contratada;

4.7.12. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada, de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidos neste instrumento;

4.7.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

4.8. Obrigacoes da Contratada

4.8.1. A Contratada deverd se responsabilizar pelo fiel cumprimento dos servigos, objeto desta
contratagdo, conforme especificagdes, prazos e condigdes constantes deste Termo de Referéncia e na sua
proposta;

4.8.2. A Contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis contados a partir da data de sua convocagao, para
aceitar a Nota de Empenho, conforme disposto no art. 13 do Decreto 48.820/23, que regulamenta a
contratacdo direta, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da administracao publica
estadual direta, autarquica e fundacional, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021;

4.8.3. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pela Administragdo, nos termos do art. 13, §1° do Decreto 48.820/2023;

4.8.4. Credenciar, junto a SEGOV, preposto para representa-lo e atender as requisi¢des efetuadas pelo
Gestor da contratacao;

4.8.5. Fornecer o(s) servico e/ou(s) bem(ns) conforme especificagdes, prazos ¢ nos locais previstos, em
perfeitas condi¢des, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia, consignados em sua Proposta
Comercial, acompanhado(s) da respectiva nota fiscal.

4.8.6. Substituir o objeto as suas expensas, no todo ou em parte, quando prestado em desacordo com este
Termo de Referéncia;

4.8.7. Promover por sua conta, através de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar exposta, em vista
das responsabilidades que lhe cabem na execugdo do objeto, bem como responsabilizar-se pelas despesas
dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de
pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras obrigagdes que incidam ou venham a incidir na execugao
do objeto;

4.8.8. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagdo solicitada pela Fiscalizagdo, atendendo as
medidas técnicas e administrativas determinadas por esta;

4.8.9. Cientificar imediatamente a Fiscalizagdo sobre qualquer ocorréncia anormal que afete a execucao do
objeto;

4.8.10. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos na execug¢do do objeto, atendendo assim, as
reclamagdes, exigéncias ou observacdes feitas pela Fiscalizagao;

4.8.11. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a Fiscalizagao;

4.8.12. Manter, durante toda vigéncia da contratacdo, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

4.8.13. A Contratada devera disponibilizar todo o material de apoio, bem como certificados de, apds a
conclusao do congresso.

5. Critérios de selecao do fornecedor



5.1. A contratagdo do Instituto negécios publicos do Brasil estudos e pesquisas na administracdo publica
Ltda., sera através de contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, com base no art. 74, III, alinea
"f" ¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021, haja vista a singularidade do presente objeto, que € o elemento que torna
o servico peculiar, e, portanto, inviavel de ser comparado objetivamente com outras propostas. No caso,
viu-se que o objeto ¢ de natureza singular, pois os diferentes docentes sdo incomparaveis entre si, ja que
cada professor possui sua técnica propria, sua forma de lidar com os alunos, sua didatica e suas
experiéncias pessoais. As aulas sempre serdo diferentes, seja na condugdo, seja no conteudo, seja na forma
de exposigao.

5.2. Regime de Execucio

De acordo com o art. 6, XXVIII, da Lei n° 14.133/2021 c/c Decreto Estadual n° 48.816/2023 ¢ n°
48.820/2023, sera a empreitada por preco unitario.

5.3. Participacao de consorcio e cooperativas
5.3.1. Consorcio

No presente caso, ndo se vislumbra a possibilidade de formagao de consdrcio, uma vez que na medida em
que a presente contratagdo tem escopo singular, a peculiaridade dos servigos de carater intelectual, a serem
contratados por ato de inexigibilidade, ndo se harmoniza com a possibilidade de formagao de consorcio.

5.3.2. Cooperativas

Conforme o Termo de Conciliagdo firmado entre o MPT e a AGU, considera-se cooperativa de mao-de-
obra, aquela associagao cuja atividade precipua seja a mera intermediacao individual de trabalhadores de
uma ou vdrias profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que nao
detenham qualquer meio de produgdo, e cujos servicos sejam prestados a terceiros, de forma individual (e
nao coletiva), pelos seus associados.

Assim sendo, ndao se vislumbra a possibilidade de contratagdo dos servigos objeto da pretendida
contrata¢do na forma de cooperativa, em razao da sua singularidade.

5.4. Subcontratacao

Nao ¢ cabivel a subcontratacdo, na forma do art. 10, II, do Decreto Estadual n°® 48.820/2023

Art. 10. As hipoteses previstas no art. 74 da Lei n°14.133, de 2021 sdo exemplificativas, sendo
inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a competicao.

IT - ¢ vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que
tenham justificado a inexigibilidade.

6. Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta
6.1. Prazo de validade

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.2. Critérios de Desempate

Nao se vislumbra critérios de desempate na pretensa contratacdo, haja vista tratar-se de objeto singular, a
ser contratado por inexigibilidade de licitacao, através de contratacao direta, com base no art. 74, III,
alinea "f" ¢/c § 3°, da Lei 14.133/2021.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

7. Estimativa do Valor da Contratacao

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 4.646,00 (quatro mil, seiscentos e quarenta e seis reais) para um
total de 01 (um) participante, ao custo unitario de R$ 4.646,00 (quatro mil, seiscentos e quarenta e seis
reais), valor referente ao curso Masterclass de Contratagdes Diretas com base na Lei n® 14.133/2021,
conforme indicado no documento Proposta Comercial (124583478).

8. Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira

A disponibilidade orgamentaria e financeira sera solicitada em momento posterior, apos a aprovagao do
processo pela autoridade competente.

9. Disposicoes Finais
9.1. O presente termo de referéncia foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria.

9.2. Antes de apresentar a proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos essenciais,
de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas a perfeita execucao do objeto, em
favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteragdo de data de entrega ou alteragdo de
qualidade.

9.3. Incumbe a CONTRATADA consultar com antecedéncia, caso haja parceria, quanto aos prazos de
execugdo do objeto, ndo cabendo, portanto, a justificativa de atraso e/ou interrup¢des devido ao nao
cumprimento do objeto por parte de terceiros.

9.4. Todos os avisos, notificacOes, solicitagdes e comunicados sé serdo considerados recebidos se
devidamente protocolados, remetidos via telegrama, fax, carta ou outro meio digital.

9.5. A relacdo da CONTRATADA com o CONTRATANTE restringe-se ao alcance do objeto contratual,
ndo implicando qualquer relagdo de subordinagdo hierarquica.

10. Responsaveis Pela Elaboracao do Termo de Referéncia

10.1 Integrante Técnico

assinado eletronicamente)
Bianca Teresa D;Adda
Coordenadora de Compras
SEGOV/COOCOP
ID Funcional n® 4271689-6

10.2 Integrante Administrativo:

(assinado eletronicamente)
Hugo Britto R. L. Bruno
SEGOV/COOCOP
Id. Funcional: 5149468-0

Rio de Janeiro, 24 de fevereiro de 2026

Documento assinado eletronicamente por Bianca Teresa D'Adda, Coordenadora, em 25/02/2026, as
18:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do Decreto n° 48.209, de
19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .
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https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115

-_'I_ Documento assinado eletronicamente por Hugo Britto Rabaca Loureiro Bruno, Ajudante, em
JEI. Llil’ 25/02/2026, as 18:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° ¢ 29° do

assinatura

el Decreto n°® 48.209. de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

# A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=6,

Referéncia: Processo n° SEI-420001/001799/2026 SEI n° 125308528

Rua Pinheiro Machado, s/n°, Prédio Anexo - 4° andar - Bairro Laranjeiras, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22231-
090
Telefone: - www.segov.rj.gov.br


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

	Termo de Referência de Material/Serviço 125308528

