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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Fundacao Museu da Imagem e do Som do Rio de Janeiro
Logistica

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresa
especializada em servicos graficos para a impressao de exemplares da revista "Mis
em Foco", produto cultural previsto em nosso edital de concurso de fotografia a
serem futuramente incorporados ao acervo da Fundacao Museu da Imagem e do
Som do Rio de Janeiro (FMIS-RJ), conforme especificacdes e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia, conforme art. 18, inciso Il, da Lei Federal
ne. 14.133/2021 em conformidade com o art. 59, inciso IV, do Decreto Estadual
48.816/2023.

A elaboracao do Termo de Referéncia constitui a fase preparatéria de uma aquisicao
de bem ou contratacao de servicos cuja funcao é definir o objeto que sera
contratado pela instituicao para o atendimento de uma necessidade, devendo estar
alinhado com o Estudo Técnico Preliminar.

Il - DA JUSTIFICATIVA:

A presente contratacao tem por finalidade atender as necessidades de divulgacao
institucional, valorizacao do acervo e fortalecimento da identidade cultural da
Fundacao Museu da Imagem e do Som - FMIS, por meio da impressao da revista
institucional “MIS em Foco”, edicao especial referente ao 12 Concurso Fotografico
da FMIS.

A contratacao visa, ainda, assegurar qualidade técnica, padronizacado grafica e
fidelidade na reproducao das imagens, aspectos indispensaveis para a adequada
valorizacdo do conteldo fotografico e institucional, garantindo efetividade na
comunicacao com a sociedade e fortalecimento da imagem institucional da FMIS.

Il - OBJETO DA CONTRATACAO:

A presente contratacao tem por finalidade a impressao da revista institucional “MIS
em Foco”, visando a difusdao do acervo e das acdes institucionais da FMIS, bem como a
preservacao da memdria cultural fluminense, nos termos das especificacdes técnicas
e quantitativos definidos no quadro abaixo.

MATERIAL Unidade | Quantidade
EXEMPLARES DE REVISTA UN 100




IV - DESCRICAO DO OBJETO:
Os servicos deverao abranger a producao grafica, conforme especificacdes abaixo:

e Formato: A4
e Impressao: Colorida
e Quantidade: 100 (cem) exemplares

V - DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

O prazo para entrega dos servicos graficos, devera observar o disposto na Lei n?
14.133/2021, sendo considerado o prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, salvo
justificativa técnica que comprove a necessidade de prazo superior. A entrega deverd
ser realizada na sede administrativa da Fundacao Museu da Imagem e do Som - FMIS,
localizada na Rua Visconde de Maranguape, n? 15, Centro, Lapa - Rio de Janeiro/R), em
dias Uteis, no horario de funcionamento da unidade.

O recebimento sera condicionado a verificacao da conformidade dos produtos com as
especificacdes estabelecidas neste termo de referéncia.

V - DA ESTIMATIVA DO VALOR:

A presente estimativa de valor possui carater preliminar e visa orientar a instrucao do
processo dos servicos graficos, com base em referéncias de mercado para bens com
especificacdes técnicas similares. Os valores estimados foram definidos considerando
aquisicOes anteriores realizadas pela Administracdao Publica, bem como parametros
praticados no mercado privado, respeitando o que dispde a Lei n2 14.133/2021 e a
Resolucao PGE n?2 1.981/2005, que alterou a Resolucao PGE n2 1.555/2001.

Ressalta-se que a estimativa sera oportunamente confirmada e complementada por
meio de pesquisa de precos a ser realizada junto a fornecedores especializados, cujos
orcamentos serao anexados aos autos, conforme as exigéncias legais. O objetivo é
garantir a contratacao vantajosa para a Administracao, observando critérios de
economicidade, eficiéncia e compatibilidade com a necessidade publica.

VI - DO PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado apds a apresentacao e aprovacao da Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica - NFS-e, com o atesto da Comissao de Fiscalizacao;

A CONTRATADA devera enviar a fatura com as devidas certiddes e comprovantes,
como especificado neste Termo de Referéncia, para o e-mail gerad@mis.rj.gov.br:
Emitir a Nota Fiscal Eletronica acompanhada das certiddes e comprovantes de
recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como comprovante de atendimento dos
demais encargos, sao eles: (1.Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e Divida Ativa da Unidao - PGFN/SRF; 2. Certidao Negativa de Débitos



- CND - ICMS, ou, se for o caso, certidao comprobatéria de que, pelo respectivo objeto,
esta isento de inscricao estadual; 3. Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa
Estadual - CND/CAD/ ICMS-PGE; 4. Certidao Negativa de Débito sobre Servicos de
Qualquer Natureza ou, se for o caso, certiddao comprobatéria de que, pelo respectivo
objeto, esta isento de inscricao municipal; 5. Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF; 6. Certidao Negativa de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho) para
o endereco eletrénico da Geréncia Administrativa - GERAD: gerad@mis.rj.gov.br ;.

O pagamento serd creditado em favor da CONTRATADA, por meio de ordem bancéria
emitida a instituicao contratada pelo Estado, indicada na proposta devendo para isto,
ficar explicitado: o nome do banco, agéncia, localidade e niumero da conta corrente
em que devera ser efetivado o crédito;

O pagamento somente sera autorizado apés a declaracdo de recebimento da
execucao do objeto, mediante atestacao, na forma do art.90, § 39, da Lei n? 287/79;

Ao CONTRATANTE reserva-se o direito de suspender o pagamento se os fornecimentos
estiverem em desacordo com as especificacdes constantes no presente Termo de
Referéncia;

Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao,
gualquer obrigacao que |lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria.

VIl - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Fornecer os servicos graficos conforme as especificacdes técnicas descritas no Termo
de Referéncia, novos, sem uso anterior, em perfeitas condicdes de funcionamento,
com todos 0s acessoérios necessarios ao seu pleno uso e garantia do fabricante,
guando aplicavel.

Entregar os servicos graficos no local indicado pela contratante, na sede da Fundacao
Museu da Imagem e do Som - FMIS, situada na Rua Visconde de Maranguape, n? 15,
Centro/Lapa, CEP 20.021.390, Rio de Janeiro, R}, dentro do prazo estabelecido no
contrato, conforme determina a Lei n2 14.133/2021.

Assegurar que os materiais estejam devidamente embalados e protegidos, de modo a
evitar danos durante o transporte e entrega.

Responsabilizar-se pela substituicao imediata de qualquer item entregue com defeito
de fabricacdo ou em desacordo com as especificacdes previstas, sem 6nus adicional
para a contratante.

Comprometer-se a realizar reparos ou substituicdes, caso necessario, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis apds notificacao da contratante.

Manter, durante toda a execucao do contrato, as condi¢cdes de habilitacao e
qualificacao exigidas na licitacao, nos termos do art. 121 da Lei n? 14.133/2021.

VIIl - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

Receber o material na sede da FMIS-R), designando um responsavel para verificar e
registrar a conformidade do material recebido;



Efetuar os pagamentos de acordo com os valores e condicdes acordados neste
Termo de Referéncia;

Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto por um representante especialmente
designado pela FMIS, nos termos do art. 117, da Lei n.2 14.133/2021;

Prestar as informacdes e os esclarecimentos ao objeto, que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA,;

Notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
objeto, fixando prazo para a sua correcao ou substituicao, conforme o caso;

Verificar a reqularidade da situacao fiscal da CONTRATADA, antes de efetuar os
pagamentos devidos;

Atestar as Notas Fiscais correspondentes, por intermédio de um responsavel da
FMIS;

Assegurar-se de que o0s precos contratados estdao compativeis com aqueles
praticados no mercado, pelos demais fornecedores, de forma a garantir que
continuem a serem 0s mais vantajosos para a FMIS.

IX - DAS PENALIDADES:

Em caso de atraso injustificado ou de inexecucao total ou parcial das obrigacdes
assumidas com a Administracao, a CONTRATADA estard sujeita as sancoes previstas
na Lei n? 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, nos termos da legislacao vigente.

X - DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos necessarios a realizacao do objeto estarao vinculados a seguinte
dotacao orcamentaria:

FONTE: 1.500.100
PROGRAMA DE TRABALHO: 13.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 3390.39.07

Xl - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO:

Nos termos do art. 119 da Lei n® 14.133/2021, a execucao deste Contrato sera
acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissao formalmente designada pelo
CONTRATANTE, a quem caberao, entre outras atribuicdes:

A FMIS acompanhara a execucao contratual desde o momento da assinatura do
contrato, cabendo a CONTRATADA realizar a entrega dos materiais conforme as
condicdes pactuadas, no prazo estabelecido. A fiscalizacao sera exercida por servidor
da Fundacao Museu da Imagem e do Som especialmente designado como Fiscal do
Contrato, responsavel por registrar, em documento préprio, todas as ocorréncias
relativas ao fornecimento dos bens, bem como adotar as providéncias necessarias
para a correcao de eventuais irregularidades, faltas ou defeitos identificados.

O recebimento dos servicos graficos sera realizado em duas etapas, conforme previsto
na legislacdao: o recebimento provisdrio, para efeito de conferéncia e inspecao dos
itens entregues, e, apds a verificacao da conformidade com as especificacdes do
contrato, o recebimento definitivo, que implicarad o aceite e a consequente



autorizacao para pagamento das respectivas notas fiscais.

A fiscalizacao serd responsavel por verificar o cumprimento das exigéncias contratuais
em todas as fases do fornecimento, acompanhar a entrega fisica dos bens, aferir a
qualidade dos materiais, e manter o CONTRATANTE informado sobre o andamento da
execucao contratual e eventuais ocorréncias que demandem providéncias.

A presenca da fiscalizacao designada nao exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade integral pela entrega dos materiais em perfeitas condicdes de uso,
dentro das especificacdes e prazos estabelecidos no contrato.

Observacao: Os servicos graficos especificados neste Termo de Referéncia nao
poderao ser fornecidos por terceiros nao autorizados, devendo a CONTRATADA ser a
Unica responsavel pela entrega, salvo em caso de autorizacdo prévia e expressa da
FMIS, devidamente motivada e formalizada por instrumento préprio, com publicacao
no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

XI1l - RESULTADOS ESPERADOS:
Com os servicos graficos especificados, espera-se alcancar os seguintes resultados:

1) Ampliacao da divulgacao institucional e valorizacao do acervo da FMIS.

2) Apoio as atividades culturais, educativas e de preservacao da memboria,
assegurando a adequada difusao das acodes, projetos e iniciativas desenvolvidas
pela Fundacao.

X1l - DISPOSICOES GERAIS:

A entrega dos servicos graficos sera executada fielmente pela CONTRATADA, de
acordo com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia, Nota de Empenho,
legislacao aplicavel e demais atos regulamentares vigentes e futuros.

O preco total proposto deverda considerar o fornecimento integral do objeto,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes, incluindo despesas com
transporte, embalagem, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, seguro e
demais encargos necessarios ao cumprimento contratual. A CONTRATADA devera
consultar previamente seus fornecedores e planejar adequadamente a entrega, nao
cabendo, portanto, justificativas de atraso ou impedimento no cumprimento do prazo
acordado.

Antes de apresentar sua proposta, a CONTRATADA devera analisar atentamente as
especificacdes técnicas do objeto, executando todos os levantamentos necessarios
para dimensionamento adequado do fornecimento, de modo a nao incorrer em
omissodes. Eventuais lacunas ou divergéncias ndao poderdo ser alegadas
posteriormente como fundamento para reajuste de precos, prorrogacao de prazos ou
alteracdo das caracteristicas dos bens fornecidos.

A CONTRATADA se responsabilizara integralmente pelo fornecimento dos servicos
graficos contratados, nos termos da legislacao vigente, assegurando a entrega de
bens novos, em perfeito estado de funcionamento e de acordo com as condicdes
estabelecidas.



Cabera a CONTRATADA providenciar, quando necessario, todos os documentos e
autorizacdes exigidos pelos érgaos fiscalizadores para a entrega regular dos servicos,
sendo de sua inteira responsabilidade quaisquer despesas envolvidas.

A CONTRATADA respondera por eventuais danos materiais ou pessoais decorrentes de
sua atuacao ou de seus prepostos durante o transporte e a entrega dos bens,
responsabilizando-se por acdes judiciais ou administrativas movidas por terceiros em
decorréncia de falhas ou omissdes relativas a execucao contratual.

Caso aplicavel, devera ser designado pela CONTRATADA um preposto responsavel
pela comunicacao com a fiscalizacdo da FMIS, que acompanhara o processo de
entrega dos servicos graficos e tomard as providéncias necessarias em caso de nao
conformidade, defeitos ou irregularidades identificadas.

Elaborado por:

Sara Valentim
Assistente Administrativo
ID 51686120

Rio de Janeiro, 23 de Fevereiro de 2026

Documento assinado eletronicamente por Sara Valentim Cruz, Assistente
Administrativa, em 23/02/2026, as 15:45, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209, de 19 de setembro de
2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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