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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria de Administragdo e Finangas

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

Apresentacio: O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa com notoria
especializagdo na prestagdo de servigos técnicos de consultoria estratégica ¢ institucional, para elaboragdo de um
Plano de Governanga do Arquivo Central do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RJ).

Modalidade: Contratacdo por Inexigibilidade de Licitagdo, com base no art. 74, inciso III, alinea c, da Lei n°
14.133/2021.

Orgio Contratante/Gerenciador: Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RIJ).

Prazo do Contrato: 12 (doze) meses.

Objeto: Contratacdo de empresa especializada ¢ de notéria especializacdo na prestagdo de servigos técnicos de
consultoria estratégica e institucional, voltados a governanga documental e de dados, a gestdo de acervos fisicos e
digitais, a defini¢do de estratégias de digitalizacdo segura, & implantagdo de processos administrativos sem papel, ao
fortalecimento da seguranga da informagao e a adequacgdo as exigé€ncias legais e normativas, inclusive no que se refere
a Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (LGPD) e aos requisitos para Repositorio Digital Confiavel Arquivistico
(RDC-Arq), a serem executados no ambito do Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RJ).

Condicdes de Pagamento: O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

Regime de Execucio do Objeto: Empreitada por prego global.

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo direta por inexigibilidade de licitacdo de empresa com notéria especializagdo na prestacao
de servigos técnicos de consultoria estratégica e institucional, voltados a governanca documental e de dados, a gestao
de acervos fisicos e digitais, a definicdo de estratégias de digitalizagdo segura, a implantagdo de processos
administrativos sem papel, ao fortalecimento da seguranca da informacdo e a adequagdo as exigéncias legais e
normativas, inclusive no que se refere a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) e aos requisitos para
Repositorio Digital Confidvel Arquivistico (RDC-Arq), a serem executados no ambito do Departamento de Transito
do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RJ).

1.2. Justificativa da contratacao

1.2.1. A necessidade desta contratacdo justifica-se pela finalidade de atender as demandas institucionais do
Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RJ) de aprimorar sua capacidade de governanga
documental e de dados, diante do elevado volume, da complexidade operacional e da sensibilidade das informacgdes
sob sua responsabilidade.

1.2.2. O 6rgdo administra acervo documental de grande expressividade, composto por centenas de milhares de
caixas-arquivo contendo processos administrativos, prontudrios, registros de veiculos e habilitacdo, além de
documentos de valor legal, probatério e histdrico, cuja gestdo adequada é essencial a continuidade administrativa, ao
atendimento ao cidaddo e ao cumprimento de determinagdes dos o6rgaos de controle e do Poder Judiciario.



1.2.3. O cenario atual evidencia desafios estruturais relevantes, tais como a coexisténcia de acervos fisicos e
digitais sem integracdo plena, a auséncia de modelo consolidado de governanga da informacdo, limitagdes
tecnologicas para gestdo arquivistica eletronica, elevado volume de solicitagdes de desarquivamento e riscos
associados a preservacdo, a rastreabilidade, a seguranca e ao acesso a informacdo. Soma-se a esse contexto a
necessidade de avangar de forma segura e planejada na transformagao digital dos processos administrativos, evitando
iniciativas fragmentadas, despadronizadas ou desconectadas das exigéncias legais e normativas aplicaveis.

1.2.4. Diante desse cenario, impode-se a ado¢do de abordagem estratégica e especializada, capaz de promover
diagnostico aprofundado da situagdo existente, defini¢do de diretrizes técnicas e normativas, modelagem de solugdes
aderentes a realidade organizacional do DETRAN/RJ e apoio técnico a sua implementacdo. Tal atuacdo ¢
especialmente necessaria no que se refere a digitalizacdo segura de documentos, a implantagdo de processos
administrativos sem papel, ao fortalecimento da seguranca da informac¢do, a adequacdo a Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD) e a observancia dos requisitos técnicos e arquivisticos para implementagdo de Repositorio
Digital Confiavel Arquivistico (RDC-Arq).

1.2.5. A complexidade e a natureza transversal das matérias envolvidas, que abrangem simultaneamente
aspectos arquivisticos, tecnologicos, juridicos, organizacionais e de gestdo, evidenciam a insuficiéncia de solucdes
internas isoladas ou de contratagdes genéricas. A superacdo dos desafios identificados demanda atuagdo integrada,
metodoldgica e especializada, com expertise multidisciplinar e experiéncia comprovada em projetos estruturantes no
ambito da Administragdo Publica, de modo a assegurar coeréncia técnica, conformidade normativa e sustentabilidade
das solugdes adotadas.

1.2.6. Além de mitigar riscos operacionais, juridicos e informacionais atualmente existentes, a contratagdo
pretendida visa conferir maior eficiéncia, padronizacdo, controle, rastreabilidade e seguranga aos processos
administrativos e ao tratamento da informacao publica, contribuindo diretamente para a melhoria da prestagao dos
servigos ao cidaddo, para o fortalecimento da transparéncia administrativa e para a prote¢ao do interesse publico.

1.2.7. Portanto, a contratagdo fundamenta-se em sua relevéncia estratégica para o aprimoramento institucional
do DETRAN/RJ, na mitigagdo de riscos concretos associados a gestdo do acervo documental e da informacdo, bem
como na promog¢do de ganhos estruturais, duradouros e alinhados as melhores praticas de governanga publica,
configurando-se como medida indispensavel ao atendimento das demandas atuais e futuras do 6rgao.

1.3. Razao da Escolha da Contratada

1.3.1. A consultoria que se pretende contratar apresentou proposta técnica com vasta comprovagdo de
qualificagdo institucional da consultoria e, especialmente, da capacidade técnica da equipe de especialistas vinculada
ao projeto.

1.3.2. A empresa de consultoria apresentou metodologia estruturada, escopo detalhado de servigos, defini¢ao
clara de entregaveis e cronograma de execu¢do compativel com a complexidade da demanda institucional do
DETRAN/RJ, demonstrando aderéncia direta ao objeto pretendido, qual seja, a elaboragdo de Plano de Governanga
para o Arquivo Central, envolvendo diagnoéstico arquivistico, definicdo de politicas institucionais, digitalizacdo segura
de documentos, implantagdo de processos administrativos sem papel e preparagao institucional para implementagao de
Repositorio Digital Confiavel Arquivistico (RDC-Arq).

1.3.3. J& o principal fator determinante para a escolha do fornecedor reside na qualificagdo técnica da equipe
indicada, composta por profissionais de reconhecida atuagdo nas areas de arquivologia, gestdo documental,
governanga da informag¢do e modernizacdo administrativa no setor publico.

1.3.4. O responsavel tem atuagdo em projetos estruturantes de modernizagdo administrativa, digitalizagdo de
acervos, implantacdo de arquivos publicos ¢ formulagdo de politicas arquivisticas nacionais evidencia experiéncia
concreta e aderéncia direta ao objeto pretendido pelo DETRAN/RIJ.

1.3.5. Além do responsavel técnico, a equipe indicada retine profissionais com formacdo académica de alto
nivel e experiéncia relevante em gestdo documental, politicas arquivisticas, governanga institucional e administragdo
publica, compondo um corpo técnico multidisciplinar capaz de conduzir projetos de elevada complexidade.

1.3.6. Isto posto, com base no art. 72, VI da Lei n°® 14.133/2021 c/c art. 10, III do Decreto n® 48.820/2023, a
escolha da empresa contratada fundamenta-se na confianga técnica da area demandante na equipe de especialistas
indicada, cuja experiéncia acumulada, reputagdo institucional e historico de atuagdo em projetos estruturantes
demonstram capacidade efetiva para entregar os resultados esperados na elaboragdo do Plano de Governanga do
Arquivo Central do DETRAN/RJ.

1.4. Instrumentos de planejamento
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L.5. Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira

1.5.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotagdes
orgamentarias, para o corrente exercicio de 2026, conforme descrito abaixo:

Unidade Orgamentaria (UO): xxxx
Programa de Trabalho (PT): xxxxx

Fonte de Recursos (FR): xxxxx

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do objeto
2.1.1. O objeto ¢ a contratacdo de empresa com notoria especializagdo na prestagdo de servigos técnicos de

consultoria estratégica e institucional, para elaboracdo de um Plano de Governanga do Arquivo Central do
Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RJ), por inexigibilidade de licitagao.

2.2 Disposicoes Gerais
2.2.1. Para fins desta contratagdo, consideram-se as seguintes defini¢des:
2.2.2. Entidade: Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro - DETRAN/RIJ, responsavel pela

contratagdo e gestdo do contrato.

2.2.3. Inexigibilidade de licitagdo: Hipotese de contratagdo direta aplicavel quando a competicdo ¢é inviavel,
nos casos expressamente previstos nos incisos do art. 74, da Lei n°® 14.133/21.

2.2.4. Notoria especializacdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparclhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho ¢ essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

2.2.5. Contratada: Empresa detentora de notoria especializagdo, habilitada ¢ qualificada para a prestagdo dos
Servigos.
2.2.6. Contratante: Departamento de Transito do Estado do Rio de Janeiro (DETRAN/RJ), responsavel pela

formalizagdo e acompanhamento da prestacao dos servigos.

2.3. Identificacio dos itens, quantidades e unidades
2.3.1. A Contratacdo Direta sera realizada por Inexigibilidade de Licitagdo de 01 item conforme discriminado
abaixo:
o | UND.
ITEM COD. ITEM ID SIGA ESPECIFICAC( QTD.
FORNECIMEN'|




SERVICOS DE
CONSULTORIA,
DESCRICAO:
SERVICO DE
CONSULTORIA
TECNICA
ESPECIALIZAD,
PARA
REALIZACAO
DE PLANO DE
1 0657.021.0089 197671 GOVERNANCA UND 1
DO ARQUIVO
CENTRAL,
TIPO
SERVICO:
CONSULTORIA
TECNICA
ESPECIALIZAD,
ORIGEM:
PESSOA
JURIDICA

2.3.2. O modelo de execugdo do objeto sera adotado por escopo, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, em
que as entregas e os valores foram definidos conforme demonstrado abaixo:

Quadro II - Cronograma Fisico-Financeiro

i VALOR
o, -
MES ETAPA %o BASE HORA-HOMEM MENSAL
Iniciacio Planejamento estratégico,
1 Plane'arflento 15% | instalagdo de governanga ¢ |R$ 378.000,00
L matriz de riscos
Diaenéstico Levantamentos técnicos
2 Ar 1glivis tico 10% | presenciais e analises de |R$ 252.000,00
d acervo
Diagnéstico Avaliagdo de sistemas,
3 Tecnologico e 10% | infraestrutura e maturidade | R$ 252.000,00
Informacional digital
Estratégia 0 Modelagem estratégica e
4 Arquivistica Digital % politicas institucionais R$ 176.400,00
Digitalizacdo Planei ¢ onal
5 Mudanga de Suporte -| 79 anecjialf}qep 0 operacional e | p o) 7 400,00
Fase | efinicao de lotes
C Supervisao técnica e
_ )
6 Digitalizagdo - Fase II| 7% controle de qualidade R$ 176.400,00




Mapeamento de Mapeamento e redesenho
7 Processos sem Papel -| 7% P R$ 176.400,00
Fase I de fluxos
Implantagdo de Implantagao piloto e
8 Processos sem Papel -| 7% p ca0 p R$ 176.400,00
Fase II validacao
9 RDC-Arq - Fase | 5% Diagnostico (.16. aderéncia ¢ R$ 126.000,00
requisitos
10 RDC-Arq- Fase Il | 59 | Consolidacgdotéenicae |pqog 000 00
arquitetura
1 Segurarlqa da 10% Diagnostico e glano de RS 252.000,00
Informacao GPD adequacao
12 Relatorlq Fm~al e 10% Encerramento 'tec.mco € |rRs 252. 000,00
Consolidacao plano de continuidade
R$
o
TOTAL 100% 2.520.000,00

2.3.3. Em consonéncia com a proposta comercial encaminhada pela empresa Index Participa¢des (SEI n° ), o
valor da contratac@o ¢ de R$ 2.520.000,00 (dois milhdes, quinhentos e vinte mil reais).

2.3.4. A execugdo observara o Cronograma Fisico-Financeiro, no qual as etapas técnicas estdo distribuidas ao
longo do prazo contratual, com percentuais de execucao e valores associados a cada fase.

2.4. Definicao da natureza
24.1. Condigoes gerais
2.4.1.1. O servico serd executado por escopo, com a disponibilizagdo de pessoal especializado pela contratada,

considerando que o objeto apresenta natureza especifica ¢ de notoria especializagdo. A prestacdo dar-se-a conforme
escopo definido e plano de trabalho aprovado pela Administragdo, observando-se as condi¢des técnicas ¢ de qualidade
necessarias ao adequado cumprimento das atividades previstas no Termo de Referéncia.

2.4.1.2. Os servicos a serem prestados possuem carater estratégico, estruturante e ndo padronizavel, exigindo
conhecimento técnico especializado e experiéncia comprovada, e serdo executados conforme escopo detalhado,
cronograma fisico-financeiro e entregaveis definidos.

24.2.

2.4.2.1. A prestacdo do servico serd realizada mediante a execucdo das atividades de consultoria previstas no
escopo deste Termo de Referéncia, observadas as etapas, os prazos e os entregdveis definidos no plano de trabalho e
no cronograma fisico-financeiro aprovado pela Administragao.

24.22. Os prazos de entrega dos produtos serdo definidos, em conformidade com o cronograma fisico-
financeiro apresentado pela Contratada, no momento da assinatura do contrato, por meio de um Plano de Trabalho, e
devera ser aprovado pelos fiscais técnicos.

2.4.2.3. A execugdo do objeto ocorrerda por meio da execugdo sequencial e integrada das atividades de
consultoria técnica especializada, compreendendo, no minimo, as seguintes etapas:

Condicao de Fornecimento do Servico

a) Diagnéstico arquivistico e tecnologico: Nesta etapa inicial, a contratada realizara levantamento completo do
acervo fisico e digital, mapeamento dos fluxos documentais ¢ avaliacdo da infraestrutura tecnoldgica existente,
com identificagdo de fragilidades, riscos, oportunidades de melhoria ¢ gargalos operacionais, fornecendo base
técnica para as etapas subsequentes.

b) Modelagem da gestio do acervo fisico: Com base no diagnostico realizado, serdo definidas diretrizes
técnicas para classificagdo, avaliacdo, temporalidade, guarda, descarte e preservacdo documental, incluindo
planejamento de espacos e logistica, de modo a estruturar modelo institucional de gestdo do acervo fisico
alinhado as normas arquivisticas vigentes.



¢) Estratégia de digitalizacio e mudanca de suporte: A contratada elaborara estudo de viabilidade técnica e
financeira para digitalizacdo, definicdo de prioridades, politicas de digitalizagdo certificada, preservacao digital e
interoperabilidade, estabelecendo pardmetros seguros para a transi¢ao do suporte fisico para o digital.

d) Implementac¢ao de processos administrativos sem papel: A execucdo abrangera o mapeamento e redesenho
de processos administrativos, com apoio a ado¢ao de fluxos digitais, visando a reducdo progressiva da tramitacao
fisica de documentos e ao aumento da eficiéncia administrativa.

e) Avaliacado para Repositorio Digital Confiavel (RDC-Arq): Sera realizada analise de aderéncia aos
requisitos do CONARQ para RDC-Arq, com recomendagdes técnicas quanto a arquitetura de sistemas, requisitos
de seguranca da informacdo ¢ adequagdes necessarias a futura implementacdo de repositorio digital confiavel.

f) Seguranca da informacido e conformidade a Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (LGPD): A
contratada executara diagndstico de riscos informacionais, revisao de politicas, controles de acesso e
procedimentos, culminando na elaboracdo de plano de adequagdo a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais —
LGPD, de forma integrada as solugdes propostas nas etapas anteriores.

2.424. As etapas do subitem 2.4.2.3 sera materializada por meio da entrega dos produtos técnicos previstos em
12 (doze) etapas, a saber:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Entregavel 1 - Iniciaciao e Planejamento:
a) Plano de trabalho detalhado;

b) Matriz de riscos iniciais;

¢) Plano de comunicacao;

d) Instala¢do do comité de governanga.

Entregavel 2 - Diagnéstico Arquivistico:
a) Levantamento do acervo fisico e digital;
b) Mapeamento de fluxos documentais;

¢) Diagnéstico arquivistico preliminar.

Entregavel 3 - Diagnéstico Tecnolégico e Informacional:
a) Diagndstico de sistemas e infraestrutura;
b) Avaliacdo de maturidade digital;

¢) Relatério consolidado de diagndstico.

Entregavel 4 - Estratégia Arquivistica e Digital:
a) Plano estratégico de gestdo documental;
b) Politica de digitalizagdo;

¢) Plano de mudanca de suporte.

Entregavel 5 - Digitalizacao (Fase I):
a) Definicdo de lotes prioritarios;
b) Plano operacional de digitalizagdo;

c) Relatorio de execucao da Fase I.

Entregavel 6 - Digitalizaciao (Fase II):

a) Continuidade da digitalizagao;



b) Controle de qualidade;

c¢) Relatério de conclusdo da digitalizacao.

7) Entregavel 7 - Processos sem papel (Fase I):
a) Mapeamento A4S IS;
b) Redesenho TO BE;

c¢) Relatério de conclusdo da digitalizacao.

8) Entregavel 8 - Processos sem papel (Fase II):
a) Implantacio piloto;
b) Manual de procedimentos digitais;

¢) Relatorio de validagéo.

9) Entregavel 9 - RDC-ARQ (Preparacio):
a) Plano de adequagdo ao RDC-Arq;
b) Requisitos funcionais e técnicos;

c) Relatorio de gaps.

10) Entregavel 10 - RDC-ARQ (Preparacio):
a) Plano de adequagdo ao RDC-Arq;
b) Requisitos funcionais e técnicos;

¢) Relatoério técnico conclusivo.

11) Entregavel 11 - Seguranca da Informacao e LGDP:
a) Diagndstico de riscos;
b) Plano de seguranga da informacao;
¢) Plano de adequagdo a LGPD.

12) Entregavel 12 - Relatério Final e Consolidac¢io:
a) Relatorio final consolidado;
b) Matriz de resultados alcangados;
¢) Plano de continuidade;

d) Encerramento formal do projeto.

2.4.2.5. Os servigos serdo executados pela equipe técnica indicada pela CONTRATADA, detentora da notdria
especializagdo que fundamenta a contratagdo por inexigibilidade, vedada a subcontratagdo ou substituicdo de
profissionais sem prévia anuéncia da Administragdo, nos termos da legislagdo vigente.

2.4.3. Avaliacio e Validaciao dos Produtos

2.4.3.1. Os Produtos confeccionados pela CONTRATADA deverdo ser apresentados ao Coordenador do
Projeto no DETRAN.RJ, obedecendo estritamente aos prazos fixados no Plano de Trabalho, sendo avaliados e
validados pelos Fiscais Técnicos do CONTRATANTE, para que, ap6s a aprovagao, sejam iniciados os procedimentos
de pagamento.



2.4.3.2. Serao consideradas 03 (trés) etapas para avaliagdo, validagdo e pagamento dos Produtos.

2.4.33. A CONTRATADA deverd manter um padrdo de qualidade minima nos Produtos confeccionados e
entregues a0 CONTRATANTE, tais como, observancia as legislacdes vigente atualizadas, formatacdo do material
seguindo as diretrizes da ABNT, com capa, sumario e referéncias.

2.4.4. Da etapa de avaliacio

24.4.1. A CONTRATADA encaminhard os Produtos por meio de e-mail ao Coordenador do Projeto do
CONTRATANTE, em data pactuada no Plano de Trabalho.

2.4.4.2. A etapa de avaliagdo consiste na verificagdo preliminar, pelo Coordenador do Projeto do
CONTRATANTE, do respectivo Produto enviado pela CONTRATADA, a fim de conferir se:

a) foi encaminhado nos formatos PDF/A ¢ Word; e

b) encontra-se dentro do prazo previsto para entrega.

2.4.4.3. Em carater excepcional, a CONTRATADA podera solicitar dilagdo do prazo de entrega do Produto em
até 05 (cinco) dias uteis, mediante pedido e justificativa prévia.

2.4.44. O pedido de dilagdo do prazo de entrega do Produto devera ser encaminhado ao Coordenador do
Projeto do CONTRATANTE com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis em relacdo ao prazo pactuado para
entrega.

2.4.5. Da etapa de validacio

2.4.5.1. Os Fiscais Técnicos terdo o prazo de até 05 (cinco) dias tteis, contados da confirmagdo oficial do
recebimento dos Produtos, para avaliar o material entregue, mediante emissdo de Nota Técnica.

2.4.5.2. Caso seja identificada a necessidade de ajustes nos Produtos avaliados, a CONTRATADA sera

comunicada oficialmente e terd o prazo de até 03 (trés) dias uteis para promover as corre¢des necessarias.

2.4.53. Em carater excepcional, a CONTRATADA podera solicitar dilagdo do prazo para realizacdo dos ajustes
em até 03 (trés) dias uteis, mediante pedido e justificativa prévia.

2.4.54. Somente apos a efetiva validagdo dos Produtos, quando nido houver apontamentos ou apés a validagéo
das corregdes realizadas, serdo iniciados os tramites de pagamento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. Duracao do contrato
3.1.1. A presente contratagdo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contado da divulgacdo no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas.

3.1.2. A execucdo do objeto dar-se-a por escopo, mediante a entrega progressiva dos produtos técnicos
previamente definidos, observados o cronograma fisico de entregas e os marcos estabelecidos no Quadro de
Entregaveis vinculados aos resultados.

3.1.3. Cada entregével corresponderé a etapa especifica do projeto, sendo a execugdo considerada concluida
somente ap6s a validacdo técnica de todos os produtos previstos, de modo a assegurar o atendimento integral da
necessidade administrativa.

3.14. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado, de forma motivada, caso subsista a necessidade
de continuidade das atividades ou de consolidagdo dos resultados, desde que mantidas as condigdes de vantajosidade
para a Administragdo, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que observadas as diretrizes trazidas
nos arts. 33 a 41, do Decreto n° 48.816/2023.

3.1.4.1. Fica desde ja ajustado que, caso a conclusdo do objeto ndo ocorra dentro do prazo inicialmente
estabelecido por motivos ndo imputdveis 8 CONTRATADA, a vigéncia do contrato podera ser estendida, sem 6nus
adicional a Administragdo, nos termos do art. 111 da Lei n® 14.133/2021.



3.2. Reajuste de precos

3.2.1. Nao se aplica. O contrato serd de escopo Unico, e o valor ¢ fixo e ndo passivel de reajuste ou
repactuacao.

3.3. Garantia

3.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,

visto que pelas caracteristicas do objeto da contratagdo o risco de inexecucdo e/ou inadimplemento é extremamente
baixo.

34. Critérios e praticas de sustentabilidade

34.1. A execugdo do objeto observara critérios e praticas de sustentabilidade compativeis com a natureza dos
servigos contratados, considerando seus impactos ambientais, sociais e institucionais, de forma integrada e
proporcional.

34.2. No aspecto ambiental, a consultoria deverd priorizar solugdes que contribuam para a redugdo do
consumo de recursos naturais, especialmente por meio do estimulo a digitalizagdo segura de documentos, a redugdo do
uso de papel, de insumos e de espacos fisicos destinados a acervos, bem como a adogdo de fluxos digitais eficientes,
em consonancia com as boas praticas de gestdo documental e de sustentabilidade ambiental na Administracao Publica.

3.4.3. No aspecto social, a execug¢do dos servigos deverd observar a confiabilidade, a integridade, a
autenticidade, a rastreabilidade e a disponibilidade das informagdes, especialmente quando envolver documentos e
dados de carater pessoal ou sensivel, observando-se, nesse contexto, os principios e as diretrizes da Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018).

34.4. No aspecto institucional e econémico, a consultoria devera propor solu¢des que promovam a eficiéncia
administrativa, a racionalizagdo de custos operacionais, a mitigagdo de riscos legais ¢ informacionais ¢ o
fortalecimento da governanga institucional, de modo a gerar beneficios estruturais duradouros, compativeis com os
principios da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico.

3.5. Possibilidade de subcontratacio

3.5.1. E vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagio de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade, uma vez que a contratagdo é personalissima (Art. 74, § 4°, Lei n°® 14.133, de 2021).

3.6. Possibilidade de participacio de Consorcio

3.6.1. Nao se aplica a participagao de consoércio, tendo em vista a contratagdo ser por inexigibilidade, com
fulcro na alinea " ¢ ", inciso III, art. 74 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

3.7. Possibilidade de participacio de Cooperativa

3.7.1. Nao se aplica, pois o0 objeto ndo se enquadra nos critérios para a participacdo de cooperativas.

3.8. Reserva de cota de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor Individual
3.8.1. Dada a natureza do objeto de contratac@o, ndo se aplica a esta contratagao.

3.9. Incidéncia do Programa de Integridade

3.9.1. Considerando os requisitos da Lei Estadual n® 7.753, de 17 de outubro de 2017 c/c o Decreto Estadual

n°® 50.128/2026, que institui a exigéncia do Programa de Integridade as empresas que celebrarem contrato, consorcio,
convénio, concessao ou parceria publico-privado com a administragdo publica direta, indireta e fundacional do Estado
do Rio de Janeiro, bem como o valor estabelecido para a presente contratagdo, ndo sera exigido Programa de
Integridade.

3.10. Parcelamento do Objeto

3.10.1. A contratacdo refere-se a prestagdo de servigos técnicos especializados de consultoria, cujo objeto ¢é
unico, integrado e indivisivel do ponto de vista técnico, ndo se aplicando, portanto, o parcelamento.



3.11. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

3.11.1. Nao foram constatadas no presente termo a necessidade de contratagdes correlatas ou interdependentes
para a execucdo do servigo pretendido.

4. REQUISITOS MiNIMOS PARA EXECUCAO

4.1. Habilitaciao Juridica

4.1.1. Para fins de habilitagdo juridica, a contratada devera apresentar a seguinte documentacao:

4.1.2. Estatuto Social atualizado, contendo clausulas que definam sua natureza juridica, bem como objetivos

institucionais relacionados a magistratura, a promogao de eventos, a realizagdo de estudos juridicos, capacitacdes ¢
atividades correlatas.

4.1.3. Ata de eleigdo e posse da diretoria atual, devidamente registrada;

4.14. Comprovante de inscrigdo no CNPJ, atualizado;

4.1.5. Comprovante de endereco da sede.

4.2. Qualificacdo Técnica

4.2.1. Em consonancia com o disposto no art. 74, §3°, que dispde que a notoria especializagdo deve ser

comprovada por desempenho anterior, estudos, experiéncia, publica¢des, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com as atividades contratadas que permitam inferir que o seu trabalho ¢ essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato. Para tanto, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

4.2.1.1. Curriculos dos profissionais técnicos envolvidos, devidamente atualizados, que evidenciem experiéncia
profissional, forma¢do académica e atuagdo em consultorias de natureza semelhante.

4.2.1.2. Historico de contratagdes analogas, que demonstre a realizagdo anterior de servigos de consultoria
técnica especializada compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, executados junto a entidades da
Administragdo Publica ou a organizagdes publicas ou privadas de relevancia institucional.

4.2.1.3. Os profissionais técnicos indicados pela empresa contratada como responsaveis pela execugdo dos
servigos deverdo corresponder aqueles cujos curriculos tenham sido apresentados para fins de comprovagido da
qualificagdo técnica e da notoria especializacao.

4.2.14. A eventual substitui¢do e/ou complementacdo da equipe técnica, inclusive com a alocagdo de novos
profissionais ao projeto, somente serd admitida mediante prévia anuéncia da Administracdo, condicionada a
apresentacdo de curriculos devidamente atualizados, que comprovem experiéncia profissional, formac¢do académica e
atuagdo em consultorias de natureza semelhante, em nivel compativel ou superior ao originalmente exigido.

43, Habilitacao Fiscal e Trabalhista

4.3.1. Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); ou prova de inscricdo no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);



4.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

434, Declaragdes de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo;

4.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

43.6. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

4.3.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

4.3.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

4.3.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

4.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira

44.1. Nao sera exigida a qualificacdo econdmico-financeira da futura contratada, tendo em vista que a
empresa detém notoria especializagdo em consultoria técnica em contratagdes publicas.

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
5.1. Instrumentos necessarios
5.1.1. Termo de ciéncia de designagdo, o qual devera constar expressa ciéncia de designagdo para atuacao

como gestor ¢ fiscal(ais) do contrato de prestagdo de servicos técnicos de consultoria, em consonancia com o
parégrafo, art. 10, do Decreto n° 48.817/2023;

5.1.2. Publicacéo do ato de designagdo da Comissao de Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato;

5.1.3. Termo de Referéncia;

5.1.4. Proposta da empresa - detalhamento da formagdo dos pregos apresentada pela CONTRATADA;

5.1.5. Documentos de Habilitagao;

5.1.6. Instrumento de Contrato ou equivalente.

5.2. Agentes que participario da gestao do contrato

5.2.1. A execucdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) e gestor do contrato,

ou pelos respectivos substitutos, na forma estabelecida pelos arts. 22 e 24 do Decreto estadual n° 48.817/2023.



5.3. Rotinas de Fiscalizacao
5.3.1. Compete a Fiscalizacao:

5.3.1.1. Receber a documentac¢do da empresa para fins de pagamento, encaminhando-a ao gestor do contrato,
com as notas fiscais assinadas ¢ atestadas e com o relatério de conformidade (Decreto n® 48.817, de 2023, art. 26, 1I).

5.3.1.2. Analisar tecnicamente os produtos entregues, observando-se sua aderéncia ao objeto contratado, ao
plano de trabalho, ao cronograma fisico-financeiro e as diretrizes aplicaveis, especialmente aquelas relacionadas a
gestdo documental, a governanga da informagao, & seguranga da informagao e a prote¢do de dados pessoais.

5.3.1.3. Em caso de atrasos no cumprimento do cronograma, o fiscal devera comunicar o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

5.3.1.4. Verificar a conformidade da execucdo com a proposta apresentada pelo CONTRATADO.

5.3.1.5. Solicitar esclarecimentos sempre que identificadas inconsisténcias ou riscos a plena execucdo do
objeto.

5.3.1.6. Registrar formalmente as ocorréncias verificadas durante a execugao contratual.

5.3.2. Compete ao Gestor do Contrato:

5.3.2.1. Cabem ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusio e demais atividades

gerenciais, técnicas e operacionais que compdem a celebragdo do contrato.

5.3.2.2. Verificar o cumprimento de todas as obrigagdes previstas no contrato e seus anexos, especialmente no
que tange a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas, ressalvadas as competéncias da
fiscalizacdo do contrato (Decreto n® 48.817, de 2023, art. 22, VII).

5.3.2.3. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas pertinentes, solicitando ao
Contratado, as respectivas corregoes (Decreto n® 48.817, de 2023, art. 22, XXII e XX VII).

5.3.2.4. Documentar todos os fatos dignos de interesse administrativo (Decreto n°® 48.817, de 2023, art. 22,
XIII).

5.4. Obrigacdes das partes

5.4.1. Obrigacoes do Contratante:

54.1.1. Acompanhar a execugdo do objeto, atestando a conformidade dos servigos prestados com o escopo
definido neste Termo de Referéncia.

54.1.2. Efetuar o pagamento a Contratada de acordo com as condigdes de precos ¢ prazos deste Termo de
Referéncia;

54.13. Prestar esclarecimentos e dirimir davidas do CONTRATADO que se revelem necessarias a adequada

execucao do evento, desde que relacionadas ao escopo contratado.

5.5. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico

5.5.1. Os critérios do Acordo de Nivel de Servigo serdo aferidos pelos fiscais do contrato.

5.5.2. As ocorréncias pontuadas de que trata no Quadro 1 - Critérios de medigdo ANS, serdo aplicadas no
periodo de faturamento do Produto entregue.

5.5.3. Os fiscais do contrato deverdo encaminhar o Formulario de Acordo de Nivel de Servigo ao
CONTRATADO, devendo o preposto acusar o recebimento.

5.54. As penalidades contratuais poderdo ser aplicadas independentemente dos critérios adotados neste ANS,
decorrentes da gravidade ou reincidéncia da inexecugdo dos servigos.

5.5.5. Para fins de medigdo de Acordo de Nivel de Servigo deverdo ser observados:

5.5.5.1. Classificacdo das ocorréncias:

a) Falta de leve impacto (FL): 1
b) Falta de médio impacto (FM): 2
c) Falta de alto impacto (FA): 3



5.5.5.2. Pontuacdo Acumulada, descontos do faturado no més:
5.5.5.3. Até 5 pontos na medigdo mensal:

a) Falta de leve impacto: sem descontos;

b) Falta de médio impacto: 1% por falta;

c) Falta de alto impacto: 2% por falta.
Desconto (%) = (FM * 0,01) + (FA * 0,02)) * 100

5.5.5.4. Acima de 5 pontos na medi¢cdo mensal:
a) Falta de leve impacto: 1% por falta;
b) Falta de médio impacto: 2% por falta;
c) Falta de alto impacto: 3% por falta.
Desconto (%) = ((FL * 0,01) + (FM * 0,02) + (FA * 0,03)) * 100

5.5.6. Acima de 12 pontos na medigdo mensal, 0o CONTRATANTE devera proceder com o procedimento de
penalizagdo adequado, em relagdo a gravidade e o prejuizo para a Administracao.

ACORDO DE NiVEL DE SERVICO

Classificacao das Ocorréncias

Falta de leve impacto (FL) 1
Falta de médio impacto (FM) 2
Falta de alto impacto (FA) 3

Pontuacio Acumulada, medi¢io mensal:

Falta de leve impacto: sem descontos

Até 5 pontos na mediciio —
Falta de médio impacto: 1% por falta

mensal
Falta de alto impacto: 2% por falta

Férmula para calculo do Desconto (%) = (FM * 0,01) + (FA * 0,02)) *
desconto: 100

Falta de leve impacto: 1% por falta

Acima de 5 pontos na

medi¢do mensal Falta de médio impacto: 2% por falta

Falta de alto impacto: 3% por falta
Formula para calculo do Desconto (%) = (FL * 0,01) + (FM * 0,02) +
desconto: (FA *0,03)) * 100

Quadro 1 - Critérios de medicao ANS

CRITERIOS DE MEDICAO ANS

Pontuacio
Impacto
FL:1/FM: 2
/FA:3

N° Método de Afericao Ocorréncia




Entregar N o
. Documentagdo de Habilitagdo,
documentacio . .
1 . apOs prazo para correcdo ou 2
incompleta ou Item 4 .
. complementacao.
desatualizada.
. Nao envio do Produto dentro
Por dia de Item .
3 . do prazo pactuado sem prévia 1
ocorréncia 2.5.3.1. L
comunicagao.
N2o manter um padrio de
qualidade na entrega do
Por Produto Item . .
4 material produzido, em 2
Entregue 2.5.3.3. . . N
conformidade com a legislagao
vigente e regras de formatagao.
5.5.6.1. A glosa aplicada 8 CONTRATADA em decorréncia de aplicagdo de ANS, ndo podera ser superior a

25% (vinte e cinco por cento), momento em que 0 CONTRATANTE devera avaliar a necessidade de tomar as
providéncias cabiveis.

5.5.7. Obrigacdes da Contratada:

5.5.7.1. Executar os servicos de consultoria técnica especializada em estrita conformidade com o objeto
contratado, o plano de trabalho, o cronograma fisico-financeiro e as orientacdes da CONTRATANTE, observando as
boas praticas técnicas, metodologicas e profissionais aplicaveis as areas arquivistica, tecnologica e juridica envolvidas.

5.5.7.2. Disponibilizar equipe técnica qualificada, com experiéncia compativel com a complexidade do objeto,
responsabilizando-se integralmente pelos trabalhos realizados e pelos produtos entregues, vedada a substituigdo de
profissionais sem prévia e expressa anuéncia da Administragao.

5.5.7.3. Entregar, nos prazos estabelecidos, os produtos técnicos previstos, assegurando que os entregaveis
apresentem consisténcia técnica, clareza, completude e aderéncia aos requisitos tecnologicos e as exigéncias juridicas
aplicaveis, especialmente aquelas relacionadas a gestdo documental, a seguranga da informagdo e a protegdo de dados
pessoais.

5.5.7.4. Observar, no tratamento de documentos ¢ dados pessoais, os principios, direitos e deveres previstos na
Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018), bem como as diretrizes institucionais ¢ normativas
aplicaveis a Administragdo Publica.

5.5.7.5. Prestar os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE, bem como
realizar, quando necessario, ajustes pontuais nos produtos entregues, desde que compativeis com o escopo contratado
e decorrentes do processo de andlise e validagdo técnica.

5.5.7.6. Comunicar formalmente ao CONTRATANTE quaisquer fatos relevantes que possam impactar o
cumprimento do objeto, dos prazos ou da qualidade técnica dos servigos, propondo, quando cabivel, medidas
corretivas.

5.5.7.7. Responsabilizar-se integralmente por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de falhas, omissdes ou irregularidades na execu¢ao dos servigos, nos termos da legislacdo vigente.

5.6. Mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos
5.6.1. As comunicacdes do CONTRATADO com os agentes da execugdo contratual deverdo ocorrer por
intermédio do Preposto indicado, por e-mail institucional da empresa.
5.6.2. Os canais de comunicacio da CONTRATANTE  sdo: dacente@detran.rj.gov.br e

cadm.faturamento@detran.rj.gov.br.



mailto:dacente@detran.rj.gov.br
mailto:cadm.faturamento@detran.rj.gov.br

5.6.3. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao podera convocar o representante da
CONTRATADA para reunides técnicas de alinhamento, destinada a apresentagdo da metodologia de trabalho, ao
detalhamento do plano de execugdo, ao alinhamento quanto aos entregaveis, prazos e fluxos de comunicagdo, bem
como ao acompanhamento ¢ a validagdo técnica das atividades desenvolvidas.

5.6.4. As reunides técnicas ocorrerdo conforme a necessidade da Administracdo, de forma pontual e
previamente agendada, podendo ser realizadas por meio presencial ou remoto.

5.7. Comunicacoes da Contratante com os agentes da execucio contratual

5.7.1. Para fins de estabelecimento de protocolo de comunicagdo entre os agentes da execugdo contratual,
consideram-se agentes: o gestor do contrato e os fiscais do contrato.

5.7.2. A CONTRATANTE, preferencialmente, devera ter e-mail setorial voltado para gestao e fiscalizagdao do
contrato, com intuito de manter canal que vise a consolidacdo de informagoes.

5.7.3. As comunicagdes relativas a execucdo do contrato, inclusive solicitagdes, notificacdes, registros de
ocorréncias e encaminhamentos relevantes, deverdo ser juntadas ao processo administrativo no dmbito do Sistema
Eletrénico de Informagdes do Estado do Rio de Janeiro — SEI-RJ, constituindo este o meio oficial para fins de registro,
controle e comprovagdo dos atos praticados.

5.8. Recebimento provisorio e definitivo do objeto

5.8.1. O recebimento provisorio do objeto serd realizado de forma técnica e formal, mediante o protocolo e a
entrega dos produtos previstos, conforme o plano de trabalho e o cronograma fisico-financeiro a serem definidos, para
fins de verificagdo preliminar da conformidade com o escopo contratado.

5.8.2. O recebimento definitivo do objeto dar-se-a apds a conclusdo integral dos servigos contratados, com a
entrega de todos os produtos técnicos previstos e a manifestacdo expressa de aceite técnico final pela Administragéo,
atestando a conformidade, a qualidade e a completude dos entregaveis em relacdo ao objeto, ao plano de trabalho e as
exigéncias técnicas, arquivisticas, tecnologicas e juridicas aplicaveis.

5.9. Pagamento

59.1. O processo de pagamento serd iniciado no SEI-RJ, no “Tipo de Processo” “Financeiro: Pagamento”, e
sera identificado em “Especificacdes” o més base para pagamento (ex.: “Faturamento da [nome da empresa] do ano de
20XX”) e sera autuado como "processos relacionados" ao processo da contratagdo originario.

5.9.2. O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da data do recebimento
definitivo do objeto desta contratagao.

5.9.3. O pagamento sera realizado de forma integral em favor da empresa Index Participagdes, levando-se em
consideracdo o valor constante na proposta de precos apresentada. Devendo o respectivo pagamento ser efetuado
através da conta informada na nota fiscal que sera emitida pela contratada.

5.10. Termo de Encerramento do Contrato e Prestacao de Contas

5.10.1. O encerramento do contrato sera formalizado mediante a lavratura de Termo de Encerramento, apds o
recebimento definitivo do objeto, com a entrega integral dos produtos técnicos previstos e o respectivo aceite final
pela Administrag@o.

5.10.2. O Termo de Encerramento consignara a conclusdo da execucdo contratual, o cumprimento das
obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, a inexisténcia de pendéncias técnicas ou administrativas, bem como as
informagoes necessarias a adequada instru¢ao dos autos e ao arquivamento do processo.

5.10.3. Para fins de prestacdo de contas, dar-se-a por meio dos registros, relatorios e manifestagoes produzidos
pelos gestores e fiscais do contrato, que deverdo atestar o cumprimento do objeto, a regularidade da execugdo, a
observancia dos prazos e a conformidade técnica dos entregaveis.

5.10.4. Compete aos fiscais do contrato consolidar nos autos administrativos os elementos de
acompanhamento, fiscalizagdo, medi¢des, termos de recebimento, registros de reunides técnicas e demais documentos
pertinentes, de modo a assegurar a rastreabilidade da execugdo, a transparéncia dos atos praticados ¢ a adequada
instrugdo do processo para fins de controle interno e externo.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS



6.1. Dada a natureza do objeto, ndo se aplica a esta contratacao.

7. REMUNERACAO DO SERVICO

7.1. A remuneracdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente em relacdo a cada etapa concluida
durante a vigéncia do contrato.

7.2. Os faturamentos deverdo observar a aplicagdo de eventuais descontos oriundos de ocorréncias que
venham a advir da execugdo contratual do periodo correspondente.

7.3. As eventuais aplicacdes de Acordo de Nivel de Servigco - ANS e glosas, deverdo vir identificadas no
documento de atesto da prestagao de servigos ¢ na Nota Fiscal, respectivamente, devidamente documentado e
conferido pelos Fiscais ou Comissdo do Contrato.

7.4. Pagamento dos Servicos

74.1. A CONTRATADA, para fins de pagamento, deverd observar o valor do Produto entregue para o
faturamento e as ocorréncias que venham a advir da execug¢@o contratual do periodo compreendido pela fatura.

7.4.2. Os pagamentos serdo realizados pelo CONTRATANTE, de acordo com o contrato assinado, em 12
(doze) parcelas, vinculados ao cumprimento da etapa cumprida, em conforme cronograma de pagamento, na conta
corrente de titularidade da CONTRATADA a ser indicada, junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio
de Janeiro.

7.4.3. No caso da CONTRATADA estar estabelecido em localidade que ndo possua agéncia da instituicao
financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade da
CONTRATADA, em razao de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro,
abrir ou manter conta-corrente naquela instituicao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta-
corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais O6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serao
suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

7.4.4. A emissdo da Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto ou de cada parcela, mediante
atestagdo, que nao podera ser realizada pelo ordenador de despesas, conforme disposto neste instrumento, bem ainda
no artigo 140, 11, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021 e arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto Estadual n° 48.817/2023.

7.4.5. Quando houver glosa parcial do objeto, 0 CONTRATANTE devera comunicar 8 CONTRATADA para
que emita Fatura com o valor exato dimensionado.
7.4.6. A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento ao CONTRATANTE, situada na Av.

Presidente Vargas, 817 - Centro - Rio de Janeiro/RJ - CEP: 20071-004 ou para o enderego eletronico:
mailto:dacente.gabinete@detran.rj.gov.br.

7.4.7. A CONTRATADA devera enviar a Fatura e os demais documentos exigidos no contrato até o 5°
(quinto) dia 1til do apds a validagdo do Produto.

7.4.8. Os servicos deverdo ser representados em Faturas discriminando os valores unitarios e totais/mensais,
como as ocorréncias que venham a advir da execucdo contratual do periodo compreendido por aquela.

7.4.9. As Faturas referentes a prestagdo dos servigos deverdo discriminar, ainda, as seguintes informagdes:
a) Dados da contratada compativeis com os informados no instrumento contratual;
b) Etapa do Projeto a ser paga;
c¢) Percentual de conclusdo do Projeto;

d) Valores unitérios e totais.

7.4.10. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do cumprimento do item 7.4.9.
diretamente na conta corrente de titularidade da CONTRATADA, junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado
do Rio de Janeiro, ap6s a apresentagdo da Fatura devidamente atestada pela Comissdo de Acompanhamento e
Fiscaliza¢ao do Contrato do CONTRATANTE.

7.4.11. Devera ser apresentado, junto com as faturas, documento autenticado que comprove o pagamento de
eventuais multas de responsabilidade da CONTRATADA.


mailto:dacente.gabinete@detran.rj.gov.br

7.4.12. Caso o servico seja recusado ou a correspondente Fatura apresente incorre¢do ou insuficiéncia de
quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento serd contado a partir da data da regularizacdo do
servigo, ou do documento, a depender do evento.

7.4.13. As faturas que apresentarem qualquer tipo de incorre¢do serdo devolvidas e sua nova apresentagdo
ocorrera juntamente com a fatura subsequente.

7.4.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.4.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte

os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.4.16. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele Regime.

7.4.17. O pagamento nos termos acima, ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar n°
123/2006.

7.4.18. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel
a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo monetaria e juros de mora pelo INPC (Indice Nacional de
Precos ao Consumidor).

7.4.19. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n°
42/2009, com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n°® 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no
Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d ¢ e, do §1°, do art. 2° da Resolugéo
SEFAZ n°971/2016.

7.4.20. Caso a CONTRATADA nao esteja aplicando o regime de cotas na forma da Lei estadual n® 7.258, de
12 de abril de 2016, suspender-se-a o pagamento devido, até que seja sanada a irregularidade apontada pelo 6rgao de
fiscalizacdo do Contrato.

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. Havendo divergéncias entre o descritivo no Termo de Referéncia e o descritivo que consta do sistema
SIGA, devera ser considerado sempre o que consta no Termo de Referéncia.

8.2. Os empregados do CONTRATADO ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com os
CONTRATANTES, sendo de inteira responsabilidade todos os recrutamentos e custos da contratagdo, como também
cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais, sem 6nus ou qualquer solidariedade.

Rio de Janeiro, 16 marco de 2026

—y
- eil Documento assinado eletronicamente por Tatiana da Silva Lyrio, Diretora de Divisdo, em 16/03/2026, as 18:50,
el @ conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° ¢ 29° do Decreto n°® 48.209, de 19 de setembro de

assinatura

eletrénica 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

—
- eil Documento assinado eletronicamente por Felipe Alves, Chefe de Servi¢o, em 17/03/2026, as 08:04, conforme
Sl tT_l| horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° ¢ 29° do Decreto n°® 48.209. de 19 de setembro de 2022 ¢ no

assinatura

eletrénica art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

f= acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 127218577 e o cédigo CRC
oF 9E54A7CB.
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