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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Policia Civil
Subsecretaria de Gestdo Administrativa

TERMO DE REFERENCIA

1. PROPOSITO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo descrever a contratagdo de empresa para a prestacdo de servigo continuado de
Buffet com fornecimento de equipe de servigo, compreendendo coffee break, coquetel, material consumivel e demais artefatos necessarios para
atender aos Eventos Oficiais da SEPOL, em conformidade com a Lei 14.133/21 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e o Decreto
Estadual n® 48.816/23 (Regulamenta a fase preparatdria das contratagdes no ambito do Estado do Rio de Janeiro).

1.1. Justificativa da contratacao

A pretendida contratagdo visa atender futuros designios quando da realizagdo de eventos, tais como sessdes solenes, como posses
e entregas de honrarias, palestras, eventos de integra¢do institucional, forum de debates, seminarios, inauguragdes, palestras, encontros técnicos,
posses, formaturas, entregas de honrarias, lancamentos de exposigdes dentre outros, que venham a ser promovidos pela SECRETARIA DE
ESTADO DE POLICIA CIVIL - SEPOL.

O coffee-break serve para muito mais além de alimentar e manter os convidados interessados no evento, ainda ajudando a manter
uma boa imagem institucional.

Considerando o calendario de eventos que a SEPOL promove e o quantitativo variavel de convidados, apresenta-se uma demanda
estimada, a qual a presta¢do de servico se dara conforme a solicitagdo de servigos, ou seja, sob demanda.

1.2. Instrumentos de planejamento

A presente contratacdo se encontra prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da SEPOL para o exercicio de 2025,
conforme informado no DRC (Documento de Requisi¢ao de Contratagdo) de index. 73926761.

1.3. Objetivo da contratacio

A contratagdo de um servigo de buffet para o trabalho do cerimonial ¢ de grande importancia para se chegar nos seguintes
objetivos:

1. Qualidade e Profissionalismo: Um buffet especializado tem a experiéncia e know-how necessarios para garantir que a
alimentagdo servida em eventos seja de alta qualidade. Isso reflete o profissionalismo do 6rgédo publico e pode impactar a imagem institucional;

2. Apoio Logistico: Buffets costumam oferecer suporte logistico, o que facilita a organizagdo do evento. Isso inclui o
planejamento do cardapio, a preparacdo dos alimentos, o servico e a limpeza, permitindo que a equipe do cerimonial se concentre em outras
questdes do evento;

3. Atendimento as Necessidades do Publico: Um servigo de buffet pode adaptar o seu cardapio para atender a diferentes
restri¢des alimentares e preferéncias dos convidados, como opgdes vegetarianas, veganas e sem gliten, garantindo que todos se sintam incluidos
e bem atendidos;



4. Economia de Tempo: Usar um buffet economiza tempo na preparagdo de alimentos e na organizacdo do servico, permitindo
que a equipe do cerimonial se concentre em aspectos mais estratégicos do evento;

5. Criatividade e Variedade: Buffets podem oferecer uma variedade de opgdes de menu e apresentagdes criativas, criando uma
experiéncia mais atraente e memoravel para os participantes;

6. Conformidade com Normas de Seguranca Alimentar: Profissionais de buffet sdo treinados em normas de seguranca alimentar,
o que ¢ essencial para evitar problemas de satde e garantir que os alimentos sejam manuseados e preparados de maneira adequada; e

7. Gestdo de Custos: Embora possa parecer um custo adicional, um buffet pode ajudar na gestdo do orgamento do evento,
oferecendo pacotes que se ajustem as necessidades financeiras do 6rgédo e evitando desperdicios.

A contratacdo de um servigo de buffet contribui significativamente para a qualidade, organizacdo e sucesso de eventos
promovidos por 6rgdos publicos, refletindo diretamente na imagem e na eficacia da comunicagao institucional.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Definicaio do Objeto

Contratagdo de empresa especializada em prestar servigos de Buffet, conforme as necessidades e demandas de eventos oficiais da

SEPOL.
2.2. Identificacao dos itens, quantidades e unidades
CODIGO /ID - UNIDADE DE QUANTIDADE
ITEM SIGA LIORICLITCALDN (A LEAY) FORNECIMENTO TOTAL ESTIMADA

0672.001.0010

ID - 109942 N
( ) | SERVICOS DE BUFFET,DESCRICAO: CONTRATACAO
1 DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE SERVICO 1
CATSER ALIMENTACAO COFFEE BREACK E BUFFET

12807

Descri¢ao do Servico

Coffee break (basico) - Evento para o nimero maximo de 500 5
a) pessoas

Coffee break (intermediario) - Evento para o niimero maximo
b) de 300 pessoas 15

P Quantidade de Eventos

Coffee break (intermediario) - Evento para o nimero maximo

¢)
de 150 pessoas 10

d) Coquetel - Evento para o nimero méaximo de 50 pessoas 10

2.3. Informacdes complementares

2.3.1. Especificagdes do Servico




Contratagdo de empresa para fornecimento de alimentagdo

coffee break e coquetel Vide item 3.3.2
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Mao de Obra para o buffet:

1 . Profissionais disponibilizados para execu¢do do servigo contratado|
devem ser: garcons/gargonetes e copeira/copeiro conforme indicado
nos itens 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 e 1.1.4 para cada evento, sendo
especificado pela CONTRATANTE o quantitativo de pessoas que
participardo do evento com antecedéncia, podendo ser adaptada para|
eventos menores;

1.1 A quantidade de garcons para dar suporte aos eventos a se realizar
deve obedecer ao seguinte critério: é necessario 04 (quatro) garcons e
02 (dois) copeiros para os eventos de 500 (quinhentas) e 300
(trezentas) pessoas, sendo da categoria coffee break bésico ¢
intermedidrio, respectivamente. Para o evento de 150 (cento e
cinquenta) pessoas, coffee break intermedidrio serdo necessarios 03
(trés) gargons e 02 (dois) copeiros e, finalmente, para a modalidade
coquetel, de 50 (cinquenta) pessoas, serdo necessarios 02 (dois)
garcons e 02 (dois) copeiros, conforme abaixo detalhado:

1.1.1. Coffee break (basico) - evento para o nimero de 500 pessoas: 04|
(quatro) garcons e 02 (dois) copeiros;

1.1.2. Coffee break (intermediario) evento para o nimero de 300
pessoas: 04 (quatro) garcons e 02 (dois) copeiros;

1.1.3. Coffee break (intermediario) - evento para o numero de 150
pessoas: 03 (trés) gargons e 02 (dois) copeiros;

1.1.4. Coquetel - evento para o niimero de 50 pessoas: 02 (dois) gargons e
02 (dois) copeiros.

1.2 Quando solicitado os servigos de coffee break (basico ou intermediario)
ou coquetel podera ser feito em modelo self-service, devendo ser realizada a
devida reposi¢ao das estagdes.

1.3 O servigo de copeira/copeiro destina-se a preparar os insumos que serdo
disponibilizados ao publico, como cafés e sucos,bem como montar as
bandejas com os alimentos a serem servidos, além de auxiliar na lavagem e
organizagdo dos utensilios utilizados durante todo o evento.

2. Todos os profissionais do evento devem se apresentar uniformizados de

forma adequada ao evento, como exemplo imagens abaixo, podendo variar

cor de uniforme e comprimento de camisas manga curta ou 3/4 de manga

ou manga comprida, a tonalidade de calga deve seguir o padrdo dos sapatos:
: 1 1 l.!"

3. Antes do evento, a CONTRATADA devera providenciar toda arrumagao
do espago onde o Buffet sera servido, bem como checar o local com|
antecedéncia e apds o evento deixar o local devidamente limpo, recolhendo
em sacos de lixo que posteriormente deverfo ser retirados do local pelal
CONTRATANTE;

4. Os alimentos e as bebidas devero ser servidos de forma
correspondente ao niimero de participante/convidado, ndo podendo ficar
com copos vazios ou sem reposi¢do dos alimentos mais que 5 min.;

5. Nos valores cotados deverdo estar inclusos todos os custos, inclusive,
transporte, embalagem, seguros, frete, impostos, e quaisquer outros
custos que incidam direta ou indiretamente na aquisi¢do e entrega dos
materiais cotados.




Materiais de Coffee break e Coquetel

1. Materiais descartaveis (copos descartaveis para bebidas e café,
mexedores de café, guardanapos, papel toalha, pratos), bem como|
agucar e adogante;

2. Os utensilios (lougas, talheres, bandejas, toalhas, baixela, garrafas
térmicas, réchauds quente e frio etc.) serdo fornecidos pela
CONTRATADA de acordo com as especificagdes abaixo:

3. Os apetrechos de metal, tais como: bandejas, baixelas travessas, bules,
agucareiros, porta adogantes, réchauds, pegadores etc. deverdo ser de metal
(inox ou semelhantes), sem ornamentos excessivos;

4. Os guardanapos devem ser papel, com suavidade, maciez e folha dupla,
tipo bistro.

Alimentos de Buffet

1. O sabor dos pratos ¢ elemento essencial: ndo deve ser excessivamente
temperado, nem insosso; os produtos utilizados devem ser, tanto quanto
possivel, frescos e naturais, salgadinhos fritos e assados devem ser feitos no
dia/hora, devendo ser sempre evitados, por exemplo, enlatados, corantes ¢
aromatizantes quimicos e sabores artificiais;

2. A quantidade a ser servida deve estar adequada ao numero de
convidados: ndo deve denotar escassez, sobretudo para os convidados|
servidos por ultimo;

3. Garantia de resfriamento adequado das bebidas;
4. Garantia de acondicionamento dos alimentos que preserve sua qualidade
e integridade fisica, devendo antes do inicio ser avaliada pela equipe de

Cerimonial com amostragem dos alimentos que serdo servidos no dia;

5. O cardapio podera ser adaptado de acordo com a necessidade da
demandante, obedecendo a similaridade dos itens constitutivos do mesmo.

Local, periodo da execugdo, dias, horarios da prestacdo de
servicos e entrega

1. Os servigos deverfo ser executados no Municipio do Rio de Janeiro,
conforme informagdo da CONTRATANTE, os enderecos dos eventos
serdo pré-listados, mas serdo confirmados no prazo de 2 (dois) dias de
antecedéncia do evento, com os dias e horarios, formulada pela SEPOL, a
serem informadas no momento da contratagdo;

2. Os servigos deverdo ser prestados, sob demanda, de acordo com o
periodo e itens especificados em Ordem de Servigo propria de cada
evento, a ser emitida pelo CONTRATANTE, entre 7h00 e 23h00, a
depender da programagdo dos eventos, que sera informada pelo
CONTRATANTE;

3. O horario podera ser estendido até a finalizagdo de cada evento;

4. A CONTRATANTE podera solicitar degustacdo prévia dos itens
constitutivos do Buffet, a fim de certificacdo se os mesmos estdo de
acordo com o solicitado na ordem de servigo;

5. Custos de médo de obra ¢ transporte deverdo estar inclusos no preco,
sendo a forma de entrega é definitiva para cada evento solicitado, apos a
verificacdo de qualidade do objeto entregue.




6 Higienizagdo

1. Antes do evento, a contratada devera providenciar toda a limpeza do
espago onde o Buffet sera servido, e apdés o evento deixar o local
devidamente limpo, recolhendo em sacos de lixo que posteriormente
deverdo ser retirados do local.

2. A CONTRATANTE devera organizar o mobiliario com antecedéncia de
cada evento, observando se estdo nos devidos lugares, com a limpezal
adequada.

3. Os recolhimentos de utensilios ja utilizados devem ser constantes, durante
a realizacdo nos eventos em bandejas.

4. Devem ser encontradas a disposicdo alcool em Gel Antisséptico para a|
limpeza das maos de todos que participaram dos eventos.

5. Custos de méo de obra e transporte deverfio estar inclusos no prego,
sendo a forma de entrega é definitiva para cada evento solicitado, apds a|

verificagdo de qualidade do

objeto entregue.

2.3.2. Tipos de Servigo

TIPO DE SERVICO

DESCRICAO

QUANTITATIVO

Colffee Break (basico)

Coffee break contendo: biscoitos amanteigados
doces e salgados, café e refrigerantes (normal e
Zero)

* 5 (cinco) eventos para 500 (quinhentas)
pessoas

Coffee Break (intermediario)

Coffee break contendo: biscoitos amanteigados
doces e salgados, salgadinhos fritos e assados,
bolos, café, cha mate, sucos de caixinha e
refrigerantes (normal e zero)

* 10 (dez) eventos para 150 (cento e cinquenta)
pessoas

Coffee Break (intermediario)

Coffee break contendo: biscoitos amanteigados
doces e salgados, salgadinhos fritos e assados,
bolos, café, cha mate, sucos de caixinha e
refrigerantes (normal e zero)

* 15 (quinze) eventos para 300 (trezentas)
pessoas

Coquetel

Coquetel: biscoitos amanteigados doces e
salgados, salgadinhos fritos e assados, bolos,
mini quiches, pastéis de fornos, pastinhas,
geléias, torradas temperadas e/ou natural, frios,
mini brioche tradicionais ou superior,
sanduiches naturais simples e/ou integrais, sucos
de caixinha, café, cha mate e refrigerantes

* 10 (dez) eventos para 50 (cinquenta) pessoas

(normal e zero).

2.3.3. Cardapio

A referéncia dos itens de primeira linha ¢ fundamental para garantir que o produto tenha um alto padrdo de qualidade, de acordo
com o reconhecimento usual das marcas disponiveis no comércio em geral, devendo ser seguida pelo contratante ao fornecer seus produtos ao

longo da execugdo do contrato.

CARDAPIO COFFEE BREAK BASICO




Refrigerante comum e diet de primeira linha 2 tipos

Cha gelado comum e light 1 tipo

Gelo 1 tipo

Café de primeira linha 1 tipo

Salgadinhos fritos (coxinha de frango, bolinha queijo e quibe) 3 tipos

Biscoitos amanteigados doces e salgados

4 tipos (2 doces e 2 salgados)

Suco de caixinha 2 tipos
CARDAPIO COFFEE BREAK INTERMEDIARIO

Refrigerante comum e diet de primeira linha 2 tipos
Cha gelado comum e light 1 tipo
Gelo 1 tipo
Café de primeira linha 1 tipo

Bolo (chocolate, laranja, cenoura com calda de chocolate, milho,
fuba, 2 tipos

formigueiro, coco)

Salgadinhos fritos (coxinha de frango, bolinha queijo, rissole de 4 tipos

frango, croquete de carne seca, bolinho feijoada, dadinho de tapioca)

Biscoitos amanteigados doces e salgados

4 tipos (2 doces e 2 salgados)

Suco de caixinha 2 tipos
CARDAPIO COQUETEL

Refrigerante comum e diet de primeira linha 2 tipos
Cha gelado comum e light 1 tipo
Gelo 1 tipo
Café de primeira linha 1 tipo

Bolo (chocolate, laranja, cenoura com calda de chocolate, milho,
fuba, 2 tipos

formigueiro, coco)

Salgadinhos fritos (coxinha de frango, bolinha queijo, rissole de

frango, croquete de carne seca, 4 tipos

bolinho feijoada, dadinho de tapioca)

Biscoitos amanteigados doces e salgados

4 tipos (2 doces e 2 salgados)

Suco de caixinha

2 tipos

Frios (queijo parmesdo, queijo gorgonzola, peito de peru defumado,

salame, copa)

4 tipos




Torradas temperadas e/ou natural 1 tipo

Geleias 2 tipos

Mini pées (mini croissant, mini pao francés, ciabatta) 2 tipos
Pastinhas 2 tipos

Sanduiches naturais simples e/ou integrais 1 tipo

Mini quiches 2 tipos

Mini brioche tradicionais 2 tipos

Salgado de forno (empadinha de queijo e empadinha de frango) 2 tipos

2.3.4. Informacdes Adicionais sobre a Contrataciao

2.3.4.1. A contratagio futura niio gera para a SECRETARIA DE ESTADO DE POLICIA CIVIL - SEPOL, qualquer vinculo de
natureza trabalhista e/ou previdenciaria, em relagdo aos empregados e prepostos da contratada, respondendo exclusivamente a Fornecedora por
toda e qualquer ag@o trabalhista e/ou indenizatdria por eles propostas, bem como pelo resultado delas.

2.3.4.2. Todas as demandas do CONTRATANTE serdo solicitadas 8 CONTRATADA através de Ordem de Servigo, enviada por
meio eletronico (e-mail), na qual constardo as informacdes acerca dos servicos a serem executados.

2.3.4.3. Nenhum servigo devera ser realizado sem a emissdo da Ordem de Servigo, devidamente assinada. A realizagdo sem a
devida Ordem de Servico podera acarretar o ndo pagamento da fatura.

2.3.4.4. Caso haja necessidade de cancelamento de evento, o referido fato serda comunicado 8 CONTRATADA com pelo menos
48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus financeiro ao CONTRATANTE.

2.3.4.5. A CONTRATADA devera executar os servigos de acordo com os quantitativos ¢ demais especificagdes da Ordem de
Servigo, responsabilizando-se por quaisquer atrasos ou intercorréncias, devendo responder por eventuais prejuizos causados a SECRETARIA
DE ESTADO DE POLICIA CIVIL ou a terceiros.

2.3.4.6. A CONTRATADA responde por todo o ajustado perante o CONTRATANTE, arcando com todas as responsabilidades e
custos envolvidos na contratagdo, permanecendo plenamente responsavel pela execugdo do objeto contratado.

2.4. Definicdo da natureza do objeto
a) Servico comum

Observou-se que o objeto da presente contratacdo pode ser especificado por meio dos padrdes usuais de mercado. Desta forma,
entende-se que o objeto pode ser classificado como servigo comum.

b) Servi¢o prestado de forma continua

Conforme propostas apresentadas e DRC do setor requisitante (ids. 110313577 /110313578 /110313579 /73926761), a
prestagdo dos servicos de buffet sera de forma continuada e por demanda, de acordo com as necessidades da SEPOL.

¢) Servico sem disponibilizac¢do exclusiva de funcionarios da contratada

Pelo tipo de servigo a ser contratado, ndo ha necessidade de mao de obra residente.




3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. Forma de execuc¢io

3.1.1 A execugdo do servigo devera ser realizada pela CONTRATADA conforme Ordem de Servigo mediante a solicitagdo da
CONTRATANTE.

3.1.2 E imprescindivel que o fornecedor agende previamente com a CONTRATANTE (antecedéncia minima de 48 horas uteis),
a execucdo do servigo, através do contato do Cerimonial no telefone (21) 98596-7080 e endereco eletronico: cerimonial@pcivil.rj.gov.br

3.1.3 Os locais da prestagdo dos servigos, dia e hora serdo definidos conforme a necessidade de Atos Oficiais e eventos, devendo
0 CONTRATANTE informar 8 CONTRATADA com minimo de antecedéncia 48 (quarenta e oito) horas, via e-mail para que fique formalizado
local, dia e horario, devendo a CONTRATANTE chegar com antecedéncia dos eventos, minimo de 01 hora para organiza¢do e montagem do
evento.

3.1.4 Os servigos descritos serdo realizados prioritariamente nas dependéncias das unidades da SEPOL, localizadas no Municipio
do Rio de Janeiro:

LOCAL ENDERECO

) ~ |Rua da Relagao, 42 - 12° andar -
SEPOL - Secretaria de Estado de Policia Centro, Rio de Janeiro - RJ,

Civil 20231-110;

ACADEPOL - Academia Estadual de Rua Frei Caneca, 163 - Centro,
Policia Sylvio Terra Rio de Janeiro - RJ, 20211-010;

ESISPERYJ - Escola de Inteligéncia de Rua do Lavradio, 162 - Térreo -
Seguranga Publica do Estado do Rio de  |Centro, Rio de Janeiro - RJ,

Janeiro 20230-070;
Avenida Dom Hélder Camara,
CIDPOL - Cidade da Policia 2066 - Jacarezinho, Rio de

Janeiro - RJ, 21050-452.

3.1.5 De forma eventual, os servicos poderfio ser realizados em local a ser definido pela CONTRATANTE na regidao
metropolitana do Rio de Janeiro, em enderegos a serem definidos pela SEPOL na ocasido.

3.1.6 Todos os custos referentes a entrega como impostos, taxas, pedagios, fretes e todas as demais despesas, serdo de
responsabilidade da empresa contratada.

3.1.7 Os alimentos deverdo ser transportados ¢ fornecidos bem-acondicionados, em embalagens térmicas ¢ higiénicas que
proporcionem sua perfeita conservagao e validade até o momento de serem consumidos.

3.1.8 A CONTRATADA deverd observar as normas de higiene e acondicionamento dos alimentos, prazo de validade,
temperatura, embalagem e manuseio, conforme consta na RDC n° 216, de 15 de dezembro de 2004 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA).

Cronograma estimado

Servico de Buffet Prazo
Ordem de Servigo TO
Entrega do servigo TO + 48 (quarenta e oito) horas

3.2. Duracao do contrato



O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da publicacdo no PNCP, podendo ser renovavel, uma vez que a
entrega serd por demanda, conforme plano de eventos, com a finalidade de atender as necessidades da SECRETARIA DE ESTADO DE
POLICIA CIVIL - SEPOL

O prazo de vigéncia do CONTRATO podera ser prorrogado, em periodicidade sucessiva em relagdo ao seu prazo inicial,
respeitado o prazo maximo de 10 (dez) anos previsto no artigo 107 da Lei Federal 14.133/21, desde que as condicdes e 0s precos permanegcam
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a sua extingdo sem Onus para qualquer das partes..

3.3. Reajustamento de pregos

Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentagdo do orcamento, podera a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do
valor contratual pelo IPCA/IBGE, que devera retratar a variagao efetiva dos custos na consecugao do objeto contratual, na forma do que dispde
o artigo 25, paragrafo 7° da Lei n® 14.133/21 e os arts 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14/02/2001.

3.4. Garantia financeira

Fica dispensada a apresentagdo de garantia contratual, tendo em vista que o pagamento sera realizado ap6s o fornecimento dos
servigos/eventos, minimizando os possiveis riscos envolvidos na contratagao.

3.5. Critérios e praticas de sustentabilidade

Visando promover a preservagdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel, a empresa, sempre que cabivel, devera
atentar-se para os seguintes aspectos: economia no consumo de agua e energia; minimizagdo da geracdo de residuos e destinacdo final
ambientalmente adequada dos que forem gerados; racionalizagdo do uso de matérias-primas; adogdo de tecnologias menos agressivas ao meio
ambiente.

3.6. Possibilidade de subcontratagao

Naéo sera admitida a subcontratagao.

3.7. Possibilidade de participaciao de Consorcio

Nao sera admitida a participag@o de consorcio. A ndo participagdo de empresas consorciadas ¢ justificada pela natureza do objeto
da presente licitagdo, que ndo demanda alta complexidade técnica ou grande vulto. A formagdo de consdrcios ndo se mostra viavel ou
necessaria, pois o certame pode ser disputado por empresas individualmente, mantendo a competitividade e evitando custos administrativos
adicionais e a potencial concentragdo de mercado, sem prejuizo a obteng@o da proposta mais vantajosa para a Administragdo.

3.8. Possibilidade de participacio de cooperativas

Nao sera admitida a participacdo de cooperativas.

3.9. Responsabilidades das partes

3.9.1. Responsabilidades da contratante

a) Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condigdes estabelecidas neste contrato;

b) Fornecer 8 CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos que possuir e pertinentes a execugdo do presente
contrato;



c¢) Exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) Proporcionar todos os meios ao seu alcance para o recebimento dos produtos, no prazo e condi¢des estabelecidas;

e) Verificar a conformidade dos itens recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da
proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

f) Comunicar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que
seja substituido, reparado ou corrigido;

g) Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar as obrigacdes da CONTRATADA.

3.9.2. Responsabilidades da contratada

a) Entregar o objeto do contrato sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE, estando incluidos no valor do pagamento todas e
quaisquer despesas, tais como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias;

b) Comunicar aos fiscais do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer
obrigacao contratual, para a adogdo das providéncias cabiveis;

¢) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, servicos objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de execugdo irregular ou do fornecimento de materiais inadequados ou
desconformes com as especificagdes;

d) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas
atividades ou serem causados por seus prepostos 8 CONTRATANTE ou terceiros.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com a Lei n°® 8.078/1990 (Coédigo de Defesa do
Consumidor) e o prazo minimo de garantia indicado neste Termo.

4. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO

4.1. Habilitacio Juridica

Para fins de comprovagdo de habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional.

b) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEIL, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br

d) Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio do administrador, sendo assim
enquadrada a sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n® 14.195,
de 26 de agosto de 2021.

e) Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule
a matéria.



f) Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicac@o dos seus administradores.

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constituicdo e funcionamento observam as regras estabelecidas na
legislacdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764/1971, a Lei n°® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°® 130, de 17 de abril de
2009.

i) Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.

4.2. Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista

Para fins de comprovagdo de hablitagao fiscal, social e trabalhista, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

b) Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

¢) Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentag@o de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943.

f) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

g) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n° 123/2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis
que a apresentacdo do Certificado de Condigao de Microempreendedor Individual —- CCMEI supre tais requisitos.

h) Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentagdo de:

h.1) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda;

h.2) Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de participagdo em
licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

i) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre, com a apresentacdo de:

i.1) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto
sobre Operacgdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de
Comunicacdo — ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem
ambas as informacdes.

j) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal



condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1) Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n°
123/2016, a documentacdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

m) Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas,
ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°®
123/2016.

n) O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

0) A ndo regularizacdo da documentacgdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a contratagdo, na forma do § 2°,
do art. 42, da Lei Complementar n® 123/2016, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des previstas neste Aviso.

4.3. Qualificaciao Técnica

Para fins de comprovagao de qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Comprovagdo de aptiddo para a execucdo da contratacdo, de acordo com as caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na seguinte forma:

a.1) Comprovagdo da experiéncia minima de 20% (vinte porcento) na execugdo do objeto, sendo aceito o somatorio de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de anos serem ininterruptos.

a.2) Os atestados deverdo referir-se a aquisi¢des realizadas no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

a.3) Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servico, a apresentagdo de diferentes atestados de
fornecimento de forma concomitante, resultando na comprovagéo de capacidade técnico-operacional de uma tinica contratagao.

a.4) O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias & comprovacgao da legitimidade dos atestados, dentre outros
documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os fornecimentos.

4.4. Critérios de Qualificacio Econdmico-Financeira

Para fins de qualificacdo econdmico-financeira a CONTRATADA devera apresentar:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, com data de expediciao nio superior a 90 (noventa) dias
da data da sessiio publica. Nao sera causa de inabilitag¢do do licitante a anotaciio de distribuiciio de processo de recuperacio judicial ou de
pedido de homologacio de recuperacgio extrajudicial.

b) Capital social compativel com o niimero de empregados, na forma estipulada no art. 4°-B, 111, da Lei n°® 6.019/1974.

¢) Balanc¢o patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
ja exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situac¢io financeira da empresa, vedada a sua substituicio por
balancetes ou balancos provisorios.

c.1) Para os fins de apuracio dos indices contabeis de sociedade empresaria em recuperacio judicial, deverio ser considerados os valores
constantes no Plano de Recuperacio Judicial homologado pelo Juizo competente.

d) Em relacido as empresas constituidas ha menos de 2 (dois) anos, admite-se a apresentacido de balanco patrimonial e demonstracdes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade. No caso de empresas criadas no exercicio financeiro da contratacio, admite-se
a substituicdo pelos demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

e) E admissivel o balanc¢o intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

f) O balango patrimonial das Sociedades Anonimas devera ser publicado em Diario Oficial e em outro jornal de grande circulacio, assim
como registrado na Junta Comercial (Lei n° 6404/76); as demais formas societarias, inclusive as microempresas e empresas de pequeno
porte, optantes do SIMPLES ou LUCRO PRESUMIDO sao obrigadas a apresentar o balanco, autenticado pelo 6rgao competente do
Registro de Comércio (Decreto-Lei 486/69);



g) A comprovacio de boa situacio financeira da empresa sera baseada na obtencio de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC) iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacio das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG=

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante

LC= - -
Passivo Circulante

h) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

i) O licitante, cadastrado ou nio no SIGA, que apresentar resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera comprovar capital ou patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento)
do valor total estimado da contratacao.

j) A empresa devera apresentar, ainda, declara¢do contendo a relagdo de compromissos por ela assumidos, que importem em diminuigdo de sua
capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contratos firmados, nos termos do art. 69, § 3°, da Lei n° 14.133/2021.

5. GESTAO, FISCALIZACAO E EXECUCAO DO CONTRATO

5.1. Procedimentos de gestio e fiscalizagdo

a) A designacdo dos servidores para efeitos de fiscalizagdo e gestdo da contratacdo sera realizada diretamente pela SEPOL, em
ato proprio.

b) Quaisquer entendimentos, sempre respeitando o contetido do fornecimento, entre o responsavel da SEPOL e o Preposto do
Fornecedor serdo feitos sempre por escrito, ndo sendo consideradas alega¢des com fundamento em ordens ou declaragdes verbais.

c) Devera ser indicado formalmente pelo Fornecedor um Preposto, autorizado a tratar com a SEPOL a respeito de todos os
aspectos que envolvam a execugdo do fornecimento.

d) O Fornecedor se obriga a cumprir fiel e integralmente as exigéncias que venham a ser feitas pelos servidores designados que
terdo plenos poderes para:

e) Recusar o objeto ou parte dele quando estiver em desacordo com as discriminagdes do objeto.

f) Propor as medidas que couberem a cada situag@o ndo prevista.

g) A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Fornecedor, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes ¢ prepostos.

5.2. Regime de execucio contratual

O regime de execugdo sera o de empreitada por preco unitario (art. 6°, XXVIII da Lei n° 14.133/2021).

5.3. Avaliacdo da qualidade e aceite do objeto / Recebimento provisorio e definitivo

5.3.1. Executado o servigo, o seu objeto sera recebido por comissdo de fiscalizacdo de contrato composta por servidores, na
forma prevista no art. 140 da Lei n.° 14.133/2021 e na cldusula contratual, mediante Termo de Recebimento Provisorio, quando verificado o



cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Artigo 20, inciso I, alinea ‘a’ do Decreto Estadual 48.817)

5.3.2. O objeto sera recebido definitivamente em até 10 (dez) dias corridos contados a partir do recebimento provisorio, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade dos bens e consequente aceitagdo, emitindo, ao término do recebimento, o Termo de Recebimento
Definitivo.

5.3.3. Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da aceitagao provisoria ou definitiva devera
ficar concluido no prazo de 30 dias uteis, contados da entrada do respectivo requerimento no protocolo da Secretaria de Estado de Policia Civil,
na forma do disposto no paragrafo 3°. do art. 77 do Decreto 3.149/80.

5.3.4 A Comissdo de Fiscalizagio indicada pela SEPOL sera reservado o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos que
forem prestados, se considerado em desacordo ou insuficiente com a descrigdo presente neste Termo de Referéncia, seus anexos e na proposta da
licitante vencedora, devendo ser substituidos as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.4. Pagamento

a) a) Os pagamentos serdo realizados a vista, apds a execucdo de cada evento, mediante crédito em conta corrente mantida em
instituicdo financeira contratada pelo Estado, cujo niimero e agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA até a assinatura do contrato.

b) Serdo considerados para fins de pagamento apenas os servigos efetivamente prestados, mediante a confirmagdo de sua
execugdo integral e o cumprimento das especificagdes constantes da Ordem de Servigo, devidamente atestados pelos fiscais do contrato.

¢) O valor a ser pago correspondera ao preco do evento executado, conforme a categoria e a faixa de publico solicitada (ex:
Coffee Break para até 500, 300 ou 150 pessoas, ou Coquetel para até 50 pessoas), de acordo com os valores constantes da Proposta de Precos,
ndo havendo obrigac¢do de pagamento sobre o valor total estimado da contratagéo.

d) A Administragdo ndo se obriga a contratar ou pagar a totalidade do quantitativo estimado, limitando-se ao pagamento dos
servigos efetivamente executados, conforme demanda.

e) O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da execugdo dos servigos.

f) Considera-se adimplemento o cumprimento integral das obrigagdes contratuais, devidamente atestado pelos servidores
designados para a fiscaliza¢do do contrato.

g) As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA em conformidade com as exigéncias legais e contratuais,
especialmente as de natureza fiscal, e encaminhadas a Divisdo de Or¢camento e Execucdo de Finangas / Servico de Execucdo Financeira, por
meio do e-mail pagamentosaf@pcivil.rj.gov.br, para fins de pagamento, ap6s o devido atesto pelos fiscais do contrato.

h) Caso a CONTRATADA esteja estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da institui¢do financeira contratada pelo
Estado, ou na hipotese de comprovada impossibilidade de abertura ou manutengdo de conta corrente nessa instituicdo, o pagamento podera ser
realizado em conta de outra institui¢do financeira, ficando a cargo da CONTRATADA eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais.

6. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Os recursos necessarios a realizagdo da prestagdo dos servigos correrdo a conta de dotacdes orcamentarias a serem
compromissadas pelo DOEF/DGAF/SEPOL em momento futuro, prévio a licitagao.

7. SELECAO DO FORNECEDOR
7.1. Ambito da licitacfio

Sabendo-se que o objeto a ser contratado ¢ considerado comum no mercado nacional, sendo oferecido e comercializado por um
vasto niimero de empresas ¢ fornecedores, a licitagdo serd em ambito nacional.

7.2. Forma e critérios de selecio do fornecedor

a) Modalidade da licitagdo



O fornecedor sera selecionado através de licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

b) Critério de julgamento

O critério de julgamento das propostas da presente licitagdo sera de menor preco global.

¢) Modo de Disputa
Sera o aberto, na forma do estabelecido no artigo 56, inciso I, da Lei 14.133/21.

Desta forma, a combina¢@o de menor preco global com modo aberto ¢ a mais indicada para objetos em que a solugdo técnica é
padronizada (ou bem definida), como no caso em tela, e a contratacdo ¢ vista como um todo, pois combina a garantia de um custo total reduzido
(global) com a agressividade de pregos que o modo aberto proporciona.

d) Participacido de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

A partir da entrada em vigor das alteragdes promovidas pela Lei Complementar n® 147/2014 na Lei Complementar n°® 123/2006,
tornou-se obrigatoria para a Unidlo, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, a realizagdo de processo licitatorio destinado exclusivamente
a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00.

Portanto, o valor do presente objeto de contratagdo ultrapassa os limites estabelecidos no artigo 48, I, da Lei
Complementar123/2006, nesse sentido tal objeto ndo se enquadra nas hipoteses de licitagdo exclusiva ou cota reservada para microempresas e
empresas de pequeno porte.

Desta forma, as micro e empresas de pequeno porte (EPP) podem participar do certame desde que atendam as premissas
estabelecidas no Edital quanto a sua qualificagdo econdmica, financeira e técnica de modo que, ao iniciar-se 0s servigos a mesma tenha
condic¢des de executa-la dentro do prazo e condi¢des pré-estabelecidas.

7.3. Orcamento nao sigiloso

O orgamento da contratacdo sera publico, na forma do estabelecido no artigo 24, da Lei 14.133/21.

7.4. Forma de selecdo e critério de julgamento das propostas
7.4.1 O prazo de validade da proposta de pregos sera de 60 (sessenta) dias.

7.4.2 E necessaria a apresentagio de amostras e a realizagio de degustacio que serd ser exigida exclusivamente do primeiro
classificado, apds a fase de habilitagdo, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, apos a convocagdo do Pregoeiro, com a finalidade de subsidiar a
verificagdo da conformidade do objeto ofertado com as especificagdes técnicas estabelecidas no presente Termo de Referéncia, assim como o
vencedor devera apresentar um menu de servigo.

7.4.2.1 A amostra devera conter quantidade suficiente para degustagdo da comissdo de fiscalizagdo que sera composta pela equipe
de planejamento (Cerimonial) totalizando (04) quatro pessoas.

7.4.2.2 A amostra devera ser realizada na Rua da Relagdo, 42, sala 302, Cerimonial, Centro/RJ — CEP 20.231-110, no horario das
11 as 17h, (de 3* a 6" feira), em data previamente agendada com a Administragio.

7.4.2.3 Ressalta-se que os alimentos apresentados para degustagdo ndo serdo contabilizados para fins de quantitativo do objeto
contratado.

7.4.2.4 A ndo apresentagdo da amostra, o atraso injustificado na sua entrega ou a apresentacdo em desacordo com as



especificagdes previstas neste Termo de Referéncia ensejara a desclassificacdo da proposta.
7.4.2.5 Serdo avaliados os seguintes aspectos ¢ padroes minimos de aceitabilidade:
a) Qualidade dos ingredientes
b) Apresentag@o dos pratos
¢) Variedade do cardapio
d) Condigdes de temperatura

¢) Compatibilidade dos itens apresentados com o cardapio ofertado.

7.4.2.6 Apods a analise, a amostra ndo sera devolvida e ficara em poder do 6rgdo contratante, sendo que em hipétese alguma
podera ser descontada do quantitativo a ser entregue.

7.4.2.7 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo
de uma que atenda as especificagdes.

7.4.3 O critério de aceitabilidade de pregos sera realizado através do preco maximo (estimado) unitario do item.
8. VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 421.601,67 (quatrocentos e vinte e um mil seiscentos e um reais e sessenta e sete
centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 2.2 acima

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

a) Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes contratuais, serdo aplicadas as sangdes previstas na Lei n.°
14.133/21.

b) No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do contrato, serd automaticamente devida multa
compensatoria no valor de 50% (cinquenta por cento) do valor do Contrato.

¢) A aplicagdo da multa ndo exclui as demais penalidades previstas na Lei 14.133/21.

10. DISPOSICOES GERAIS
Integra este Termo, para todos os bens e efeitos, o seguinte modelo anexo:
Anexo A - Ordem de Inicio dos Servigos

Anexo B - Modelo de Proposta de Pregos
Anexo C - Acordo de Nivel de Servigo - ANS

11. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO

ID Email/Telefone Nome e Cargo do Servidor Lotacio
5081629-2 carlosequintanilha@pcivil.rj.gov.br Carlos Eduardo Quintanilha CHGAB
(21) 99575-6004 Oficial de Cartorio / Integrante Técnico SEPOL

5079428-0 jeprovenzano@pcivil.rj.gov.br Julio Cesar Provenzano Domiciano CHGAB
(21) 99798-0747 Oficial de Cartorio / Integrante Técnico SEPOL




ANEXOS

5079549-0 francislima@pcivil.rj.gov.br Francis Lima de Almeida CHGAB
(21)99782-1008 Oficial de Cartorio / Integrante Técnico SEPOL
R Romulo Bessa Magalhéaes Franga
3.022.708-4 rbmagalhaes@pcivil.fj.gov.br Inspetor de Policia / Integrante Administrativo DPC/DGCC
ANEXO A: ORDEM DE INICIO DOS SERVICOS
Data Pedido:

Contrato/Empenho n°:

Vigeéncia Contratual:

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servico de Buffet com
fornecimento de equipe de servico, compreendendo coffee break, coquetel, material consumivel e
demais artefatos necessarios a consecugdo das atividades correlatas para atender aos Eventos
Oficiais com data, hora e local a serem definidos, tendo a entrega por demanda, conforme plano
de eventos, para atendimento as necessidades da SEPOL.

Dados da Contratada

Razao Social: CNPJ:
Enderego:
E-mail: Telefone:
Item ID Descri¢io Item Quantidade

Serve o presente documento para autorizar a execu¢do do servigos, iniciando-se, assim, o prazo
de execucdo e entrega.

Fiscal da contratagio

Empresa contratada

ANEXO B

PROPOSTA DE PRECOS

SEI-360018/000626/2025 — Contratagdo de empresa especializada em prestagdo de servigo de Buffet com fornecimento de equipe de servico,
compreendendo coffee break, coquetel, material consumivel e demais artefatos necessarios a consecugdo das atividades correlatas para atender
aos Eventos Oficiais com data, hora e local a serem definidos, tendo a entrega por demanda, conforme plano de eventos, para atendimento as

necessidades da SEPOL.
CONDICOES COMERCIAIS OFERECIDAS
LOTE UNICO
CcODIGO DO ~
ITEM | e E 1D ESPECIFICACAO UNIDADE QTD.
0672.001.0010 SERVICOS DE BUFFET,DESCRICAO: CONTRATACAO DE
01 R EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE ALIMENTACAQO SERVICO 1
(ID - 109942) COFFEE BREACK E BUFFET




PREVISAO DE CUSTO ESTIMADO

~ QUANTIDADE N°DE VALOR VALOR VALOR
DESCRICAO DO SERVICO DE EVENTOS | PESSOAS | UNITARIO/PESSOA | TOTAL/PESSOA | TOTAL/EVENTO
Coﬁ"ee break V(b_as1co) - Evento para o 5 Até 500
nimero maximo de 500 pessoas
Coffee brreak (1nt§qned1ar10) - Evento 15 Até 300
para o nimero maximo de 300 pessoas
Coffee brreak (1nt'er.med1ar10) - Evento 10 Até 150
para o niimero maximo de 150 pessoas
Coquetefl - Evento para o nimero 10 Até 50
maximo de 50 pessoas
Valor total Estimado R$

CUSTO TOTAL ESTIMADO: RS xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx (VALOR POR EXTENSO)

PRAZO DE VIGENCIA: 12 (doze) meses.

LOCAIS:

Janeiro - RJ, 20231-110;

de Janeiro - RJ, 20211-010;
ENTREGA:

RJ, 21050-452.

- SEPOL - Secretaria de Estado de Policia Civil - Rua da Relagdo, 42 - 12° andar - Centor, Rio de

- ACADEPOL - Academia Estadual de Policia Sylvio Terra - Rua Frei Caneca, 163 - Centro, Rio

- ESISPERJ - Escola de Inteligéncia de Seguranca Publica do Estado do Rio de Janeiro - Rua do

Lavradio, 162 - Térreo - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20230-070; ¢

- CIDPOL- Cidade da Policia - Avenida Dom Hélder Camara, 2066 - Jacarezinho, Rio de Janeiro -

OBS: De forma eventual, os servicos poderdo ser realizados em local a ser definido pela CONTRATANTE na
regido metropolitana do Rio de Janeiro, em enderegos a serem definidos pela SEPOL na ocasido.

VIGENCIA DA PROPOSTA: 120 DIAS

DADOS DA EMPRESA CONSULTADA

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:
TELEFONE / FAX: EMAIL:
CELULAR: SITE:
INSCRICAO: CNPJESTADUAL MUNICIPAL
] NOME DO BANCO AGENCIA N° DA CONTA CORRENTE
DADOS BANCARIOS:

Declaramos inteira submissdo ao
presente Termo e a legislagdo
vigente.

Assinatura do Responsavel pela PROPONENTE

IEm / Nome:

2024 CPF:




ANEXO C

ACORDO DE NiVEL DE SERVICO - ANS

A Secretaria de Estado de Policia Civil - SEPOL - adotara o Acordo de Nivel de Servigos — ANS como instrumento para
avaliacdo e controle da qualidade e desempenho dos servigos prestados pela CONTRATADA, segundo os critérios indicados nos itens

subsequentes:

FINALIDADE: Garantir a qualidade dos servicos prestados.

INSTRUMENTO DE MEDICAO: Utilizagdo do Livro da Fiscalizacdo para os registros individualizados de cada possivel

pontuacdo, que devera ser preenchido tempestivamente a cada ocorréncia.

JUSTIFICATIVA: A Contratada podera apresentar justificativa para todos os registros passiveis de pontuacdo, que devera ser

analisada pela Fiscalizagdo do Contrato e respondida antes da aplicagdo da pontuagao.

PONTUACAO:

ITEM PONTOS CRITERIO
Numero de vezes em que a
equipe de apoio ndo chegar

Equipe de apoio ndo no horario informado ou
chegar ao local do que ndo haja a substitui¢do
1 evento no horario 3 tempestiva de quaisquer
informado na Ordem de auséncias de postos de
Servigo. servigo, conforme previsdo
no Termo de Referéncia,
sem justificativa aceita pela
Fiscalizag@o.
Deixar de manter seus Numero de vezes em que a
funcionarios nas Fiscalizagdo do Contrato
dependéncias das apurar o descumprimento
2 unidades da SEPOL 2 das exigéncias constantes
devidamente do Termo de Referéncia,
uniformizados, com boa sem justificativa aceita pela
apresentagdo e higiene. Fiscalizagdo.
. . Numero de vezes em que a
Dimensionamento o
. . Fiscalizagdo apurar o
incompativel da .
. . descumprimento das
quantidade de alimentos N
3 . , 3 exigéncias do Termo de
e bebidas com o numero .
. Referéncia, sem
de convidados do evento L . .
~ justificativa aceita pela
e duragdo. AR
Fiscalizag@o.
. . Numero de vezes em que a
Material de apoio de N d
. oo Fiscalizagdo apurar o
qualidade inferior, com .
. . descumprimento das
sujeira, residuos, o
4 2 exigéncias do Termo de
manchas, rachaduras e PO
U Referéncia, sem
etc que indiquem falta .. . .
. . justificativa aceita pela
de cuidado e asseio. S
Fiscalizag@o.
. Numero de vezes em que a
Alimentos fora do R q
~ Fiscalizagdo do Contrato
padrdo esperado de .
. apurar o descumprimento
qualidade: tempero o
5 . . 1 das exigéncias constantes
muito forte; muito ou A i
. do Termo de Referéncia,
pouco sal; queimado; L . .
sem justificativa aceita pela
solado; cru. . L
Fiscalizagdo.
Numero de vezes em que a
Deixar de seguir as Fiscalizagdo apurar o
normas da Contratante descumprimento das
6 sobre as restrigdes 1 exigéncias do Termo de
fisicas dos locais de Referéncia, sem
prestagdo dos servicos. justificativa aceita pela
Fiscalizag@o.




PERIODICIDADE: Por evento realizado.

MECANISMO DE CALCULO: Somatério da pontuagio relativa a cada nio atendimento aos critérios definidos na tabela
acima.

FAIXA DE AJUSTE NO PAGAMENTO:

01 a 02 pontos = Pagamento integral (100% do valor do evento)

03 a 06 pontos = Desconto de 1% (Pagamento de 99% do valor do evento).
07 a 09 pontos = Desconto de 3% (Pagamento de 97% do valor do evento).

> que 10 pontos = Desconto de 5% (Pagamento de 95% do valor do evento) e comunicagdo ao superior para analise da adogéo
de outras providéncias

OBSERVACOES:

a) As penalidades contratuais poderdo ser aplicadas independentemente dos critérios adotados neste ANS, decorrente da
gravidade ou reincidéncia da inexecugdo dos servigos;

b) Em até 02 (dois) dias uteis apos a conclusdo de cada evento, a Fiscalizagdo do Contrato da SEPOL devera preencher o
Relatério de Avaliagao/Controle de Qualidade (modelo Anexo 110313582) para obtengdo do resultado do Acordo de Servigo daquela execugao
especifica. A Fiscalizagdo do Contrato da SEPOL comunicara a Contratada o resultado da apuracdo em até 04 (quatro) dias uteis apos a
realizagdo do servigo, podendo a comunicagdo ser feita pessoalmente, por meio de preposto ou por meio eletronico. A pontuagdo obtida sera
aplicada diretamente sobre o valor faturado do respectivo evento, ndo havendo transferéncia de ocorréncias para periodos ou eventos futuros

¢) Cada Nota Fiscal sera encaminhada pela Comissdo de Fiscalizagdo da SEPOL ao seu Setor Financeiro junto com o referente
formulario de ANS preenchido.

Rio de Janeiro, 20 de margo de 2026

e|| Documento assinado eletronicamente por Carlos Eduardo Quintanilha, Oficial de Policia Civil, em 10/04/2026, as 16:32, conforme horario
:’ oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° ¢ 29° do Decreto n°® 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n° 48.013. de 04 de

assinatura
' eletrénica abril de 2022.

- c ei Documento assinado eletronicamente por Francis Lima de Almeida, Oficial de Policia Civil, em 10/04/2026, as 17:08, conforme horario oficial
¥ N ﬁ de Brasilia, com fundamento nos art. 28° ¢ 29° do Decreto n® 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril
eletrénica de 2022.

J

fei Documento assinado eletronicamente por Julio Cesar Provenzano Domiciano, Oficial de Policia Civil, em 10/04/2026, as 17:36, conforme
:gnm ﬁ horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° ¢ 29° do Decreto n° 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013
eletrénica de 04 de abril de 2022.

s
2 o —

- eii Documento assinado eletronicamente por Romulo Bessa Magalhdes Franca, Oficial de Policia Civil, em 10/04/2026, as 18:54, conforme
<l ﬁ horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do Decreto n® 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013

assinatura
' eletrbnica de 04 de abril de 2022.

Referéncia: Processo n® SEI-360018/000626/2025 SEI n° 128021988

Rua da Relagdo, n° 42 - 12° andar - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20231-014
Telefone: - https://www.policiacivil.rj.gov.br


https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
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https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
https://portalsei.rj.gov.br/documentos/legislacao/decretos/Decreto_SEI_consolidado.pdf
https://www.rj.gov.br/proderj/node/1115
http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6

	Termo de Referência de Material/Serviço 128021988

