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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento
Divisao de Pessoal

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO:

O presente Termo de Referéncia encontra entre os seus objetivos a contratagdo da
prestacao de servigos de confeccdo e fornecimento de crachés e corddes, mediante procedimento licitatorio
denominado PED - Processo Eletronico de Dispensa.

IT - DA JUSTIFICATIVA:

A contratacao da prestacdo de servigos de confecgao e fornecimento de crachés e cordoes,
surge da necessidade apontada no Documento de Oficializagdo de Demanda - SEI 124188660, em
fungdo da necessidade de identificacdo do corpo funcional e refor¢o da seguranca nas dependéncias
desta Empresa, face atualmente, 80% (oitenta por cento) dos empregados nio estarem identificados,
0 que ocasiona transtorno e fragilidade na seguranca da institui¢do, uma vez que sem identificacao
qualquer pessoa pode ter acesso as dependéncias desta PESAGRO-Rio.

Tendo em vista os quantitativos relacionados abaixo, esta PESAGRO-Rio solicita a
aquisicao de 400 (quatrocentos) crachas e 400 (quatrocentos) corddoes com presilhas, com a entrega na
forma determinada no item IV Objeto da Contratagao.

¢ Quantidade atual de pessoas que circulam nas dependéncias desta PESAGRO-RIO:

Funcionarios: 256
Bolsistas: 20
Estagiarios: 11
Menor Aprendiz: 4
Total: 291

Desta forma, esta PESAGRO necessita da contratagdo objeto deste Termo de
Referéncia, objetivando a seguranca de seus proprios funcionarios e da instituigdo como um todo.

III - OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratacdo da prestacdo de servigos especializada de confecgdo e fornecimento de crachas
e cordoes, pelo periodo de 12 meses.
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MATERIAL (Especifica¢do Técnica)

Unid.

Quant.

Confeccdo de cracha personalizado em PVC
laminado de alta qualidade, modelo vertical,
padrao ISO CR80, dimensado aproximada de 54mm
x 86mm e espessura 0,76mm, dupla-face, cantos
arredondados, frente colorida (4x0), com foto
digital e dados wvaridveis, verso com mascara

UNID

padrio e dados impressos conforme arte
apresentada por esta PESAGRO.

Cadigo do Item: 7520.038.0011 (ID - 125583)

400

CORDAO CRACHA,MATERIAL: POLIESTER
ACETINADO, PRENDEDOR: JACARE,
LARGURA: 15 MM, COMPRIMENTO: 850MM,
FORMA FORNECIMENTO: UNIDADE

Cadigo do Item: 4020.002.0016 (ID - 165504)
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IV - DESCRICAO DO OBJETO:

4.1 A contratagdo objeto deste Termo de Referéncia, descrita no item III contempla:




a) CRACHA:

a.1) Confeccdo de cracha personalizado em PVC laminado de alta qualidade, padrao ISO
CR&80, dimensao aproximada de 54mm x 86mm e espessura 0,76mm, dupla-face, cantos
arredondados, frente colorida (4x0), com foto digital e dados variaveis, verso com mascara
padrdo e dados impressos conforme arte apresentada por esta PESAGRO.

a.2) A impressdo serd por transferéncia térmica ou processo que assegure resisténcia ao
desgaste pelo uso ou contato com superficies abrasivas.

a.3) A exata tonalidade dos crachds e as especificacdes estardo em consonancia com arte
determinada por esta PESAGRO-RIO.

a.4) Quantidade:

e Entrega imediata: 290 (duzentos e noventa) crachas.

e Entrega por demanda: 110 (cento e dez) crachas.

a.4.1) A quantidade por demanda ¢ estimada e ndo constitui qualquer compromisso futuro para
a Contratante e a nao confecgdo do total de crachas previstos ndo podera ensejar por parte da
Contratada qualquer pedido de revisdo e/ou reequilibrio contratual, tampouco qualquer outro
tipo de acréscimo aos valores contratados

a.4.2) A estimativa de quantitativo minimo em cada pedido ¢ de 10 (dez) unidades.

a.4.3) No caso de decorrer periodo amplo de tempo (acima de 2 meses) sem que a demanda
atinja 10 (dez) unidades, poderd a PESAGRO solicitar a confec¢do de quantidade inferior ao
minimo de 10 unidades acima estipulada.

a.4.4) A Divisdao de Pessoal ficara responsavel por recolher as fotos digitais coloridas dos
servidores, bolsistas, estagidrios ¢ menores aprendizes e transmitir para a CONTRATADA
juntamente com os dados identificadores.

b) CORDAO:

cor azul

b.1) A Contratada devera fornecer os corddes, considerando que os mesmos serdo utilizados
pelos servidores de forma a possibilitar sua fécil visualizacdo por terceiros, ou seja, de regra, no
pescoco, com as seguintes caracteristicas:

b.1.1) CORDAO CRACHA ,MATERIAL: POLIESTER ACETINADO, PRENDEDOR:
JACARE, LARGURA: 15 MM, COMPRIMENTO: 850MM.

b.1.2) apresentando a expressdao “PESAGRO-RIO” em “silk-screen”, em ambos os lados, na
marinho, em letras na cor branca, e com presilha niquelada para prender o cracha

com segurancga.

a.2) Quantidade:

e Entrega imediata: 290 (duzentos e noventa) corddes.

e Entrega por demanda: 110 (cento e dez) corddes.



a.3) A quantidade por demanda ¢ estimada e nao constitui qualquer compromisso futuro para a
Contratante e a ndo confeccdo do total de crachds previstos ndo podera ensejar por parte da
Contratada qualquer pedido de revisdo e/ou reequilibrio contratual, tampouco qualquer outro
tipo de acréscimo aos valores contratados

a.4) A estimativa de quantitativo minimo em cada pedido ¢ de 10 (dez) unidades.

a.5) No caso de decorrer periodo amplo de tempo (acima de 2 meses) sem que a demanda atinja
10 (dez) unidades, podera a PESAGRO solicitar a confec¢ao de quantidade inferior ao minimo
de 10 unidades acima estipulada.

V -DA AMOSTRA, DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

5.1 AMOSTRA:

5.1.1 - A Contratada deverd, antes de confeccionar os crachds e/ou corddes, apresentar ao Fiscal
da Contratante, um exemplar, de acordo com a arte apresentada por esta PESAGRO-RIO, a
fim de que se proceda a aprovagdo quanto as exigéncias efetuadas neste Termo de Referéncia
(qualidade do material empregado e a impressdes dos dados, fotos, frase, brasdo etc), tratadas
no item IV deste Termo de Referéncia.

5.1.2 - O recebimento dos crachds e corddes ndo configura o aceite, o qual ocorrera somente
apOs a conferéncia quantitativa e qualitativa do mesmo, realizada pelo Fiscal do Contrato,
devidamente atestada na(s) Nota(s) Fiscal(is) correspondente(s);

5.1.3 - A Contratada ficara obrigada a refazer, as suas expensas 0 servigo que vier a ser
recusado, ficando ciente de que o ato do recebimento ndo importard em sua aceitagao.

5.1.4 - Cabera a Contratante a responsabilidade pela revisdo gramatical do texto, sendo vedadas
alteracdes em seu conteudo.

5.2 ENTREGA:

5.2.1 - O material devera ser entregue em até 15 (quinze) dias corridos a contar do recebimento
da Nota de Empenho e das fotos e dados de identificagdo do servidores, na Divisao de Pessoal,
no horério de 10:00 as 16:00, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, situado a Alameda Sao
Boaventura, 770 — Fonseca — Niter6i, RJ — CEP 24120-191.

5.3 PRAZO CONTRATUAL.:

5.3.1 - O prazo do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de acordo com
o artigo 107 da Lei 14.133/2021.

VI-DO VALOR:

6.1 O valor estimado serd obtido apds a devida Pesquisa de Mercado realizada em
atendimento aos critérios estabelecidos nos artigos 28, 29 e 30 do Decreto N°. 48.816 de 24 de novembro
de 2023.

VII - DO PAGAMENTO:



7.1- O pagamento sera efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente da instituicao
financeira contratada pelo Estado, de acordo com o Decreto n® 43.181/2011, cujo niimero e agéncia deverdo ser
informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

7.2 - Os pagamentos serdo realizados apds a emissdo de documento fiscal da prestagao de servigos, no prazo de
até 30 (trinta) dias apds o aceite do Fiscal do Contrato. O documento fiscal devera ser emitido apds a entrega
dos crachas e cordoes, conforme a demanda da PESAGRO-RIO.

VIII - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execu¢do do CONTRATO, todas as
condig¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas , bem como a:

8.2 Ser a tUnica responsavel por todos os Onus tributarios federais, estaduais e municipais, ou
obrigagdes concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdencidria, bem
como por todos os gastos e encargos inerentes & mao de obra necessaria a perfeita execucao do objeto
contratual, entendendo-se como Onus tributarios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de
melhoria, contribui¢cdes para fiscais, empréstimos compulsorios, tarifas e licengas concedidas pelo
poder publico.

8.3 Ser a unica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por todos os danos e prejuizos de
qualquer natureza que causar a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na
execuc¢do do objeto desta licitagao, respondendo por si e por seus suessores.

8.4 Executar os servigos objeto do presente termo rigorosamente no prazo pactuado, bem como
cumprir todas as demais obrigacdes impostas por esse Termo de Referéncia e seu Contrato.

8.5 Contratar, por sua conta, todos os seguros exigidos ou que venham a ser exigidos por lei e que
incidam direta ou indiretamente sobre o objeto deste termo.

8.6 Promover, por sua conta, a cobertura, através de seguros, dos riscos a que se julgar exposta em
vista das responsabilidades que lhe cabem na execugdo deste termo.

8.7 Credenciar junto a PESAGRO funcionario(s) que atendera(ao) as requisicdoes dos servigos e
recebera(ao) as instrugdes do responsavel pelo gerenciamento e fiscalizagdo, bem como prestara(ao)
as autoridades competentes as informagdes e assisténcia necessarias ao bom cumprimento de suas
func¢des durante a execucao contratual.

8.8 Indenizar, em qualquer caso, todos os danos e prejuizos, de qualquer natureza, que causar a
PESAGRO ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo deste termo, respondendo
pOT Si € por seus sucessores.

8.9 Promover, por sua conta, a cobertura, através de seguro, dos riscos a que se julgar exposta em
vista das responsabilidades que lhe cabem na execu¢do do objeto deste termo, devendo reparar e
indenizar danos de qualquer natureza causados a PESAGRO ou a terceiros, provenientes da acao ou
omissdo sua ou de seus prepostos, na execu¢do do objeto contratado ou dele decorrente.

8.10 Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacao solicitada pela fiscalizagdo da PESAGRO.

8.11 Cientificar, imediatamente, a fiscalizacdo da PESAGRO de qualquer ocorréncia anormal que se
verificar na execuc¢ao do servico.

8.12 Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizagdo da PESAGRO.

8.13 Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto desta contratagcdo, nos termos do art. 81, §§ 1° e
2°,da Lei n® 13.303/16.

8.14 - As obrigagdes e responsabilidades da CONTRATADA serdao suspensas se a prestagao dos
servigos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou enchente, comprovadamente,
imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo nesses casos o evento motivador da
paralisac¢ao dos servigos serem comunicado, formalmente, a PESAGRO-RIO, em 24h (vinte e quatro
horas) de sua ocorréncia.



8.15 - Apresentar a AMOSTRA determinada no item V deste Termo de Referéncia e corrigir e refazer
quaisquer erros ou incorregdes nos crachas a serem entregues.

IX —- DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1 Efetuar o pagamento apos a emissao do documento fiscal;

9.2 Fornecer a CONTRATADA documentos, informag¢des e demais elementos que possuir e
pertinentes a execucao do presente contrato;

9.3 Exercer a fiscaliza¢ao do contrato;

9.4 Receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no
contrato.

9.5 Entregar a CONTRATANTE as fotos digitais e dados de identificagdo para a impressdo dos
crachds através da Divisdo de Pessoal.

X — DAS PENALIDADES:

10.1 Constitui infracdo administrativa, a pratica, pelo licitante ou contratado, das seguintes condutas
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021:

10.1.1 dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

10.1.2 dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4 deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.5 nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
em especial quando:

10.1.5.1 ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a negociagao;
10.1.5.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.5.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

10.1.5.4 apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do instrumento convocatorio;

10.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.6.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administragao;

10.1.7 ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

10.1.8 apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante o certame ou a execuc¢ao do contrato;

10.1.9 fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

10.1.10 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.10.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.10.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.10.3 apresentar declaracao falsa quanto as condi¢des de participagdo ou quanto ao
enquadramento como ME/EPP;

10.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;



10.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 O licitante ou CONTRATADO que cometer qualquer das condutas discriminadas nos subitens
anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

10.2.1 Adverténcia, prevista no art. 156, I, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, pela infragdo descrita no
item 10.1.1, de menor potencial ofensivo, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave.

10.2.2 Multa administrativa, prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, pela infra¢ao
dos subitens 10.1.1 a 10.1.12, que ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato, devendo ser observados os
seguintes parametros:

a) multa de 0,5% a 1,5%, nos casos da infracdo prevista no subitem 10.1.1, incidente
sobre o valor anual do Contrato;

b) multa de 0,5% a 15%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 10.1.2 a 10.1.7,
incidente sobre o valor anual do Contrato;

¢) multa de 5% a 30%, nos casos das infracdes previstas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12,
incidente sobre o valor anual do Contrato;

d) multa de 0,5% a 15% incidente sobre o valor anual do Contrato, caso nao comprovado,
no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com
o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relacdo aos empregados
diretamente envolvidos na execug¢do, na forma do art. 50 da Lei n° 14.133/2021, em
especial quanto ao:

1) registro de ponto;

i) recibo de pagamento de saldrios, adicionais, horas extras, repouso semanal
remunerado e décimo terceiro salario;

1i1) comprovante de deposito do FGTS;
iv) recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional;

v) recibo de quitacdo de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do Contrato;

vi) recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacao, na forma prevista
em norma coletiva.

10.2.2.1 Na hipoétese de a infragdo ser cometida antes da celebracdo do Contrato, a base de
calculo da multa do item 10.2.2 sera o valor anual estimado da contratacao.

10.2.2.2 Em caso de reincidéncia, o valor total das multas administrativas aplicadas ndo podera
exceder o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

10.2.2.3 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente, na forma do art. 156, § 8°,
da Lei n° 14.133/2021, e conforme o procedimento previsto no item 10.13.

10.2.2.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des, na
forma do art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/2021.

10.2.3 Impedimento de licitar e contratar, prevista no art. 156, III, § 4°, da Lei n® 14.133/2021, nos
casos relacionados nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, ¢ impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica
direta e indireta do Estado, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos;

10.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, prevista no art. 156, IV, § 5°, da Lei n°
14.133/2021, nos casos relacionados nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.



10.3 Sem prejuizo da multa administrativa prevista no art. 156, II, § 3°, da Lei n° 14.133/2021, o atraso
injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitard o contratado, independente de
notificacdo, na forma do art. 408 do Codigo Civil, a multa de mora no percentual de 1% (um por cento)
por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo nao
atendido, nos termos do art. 227 da Lei estadual n°® 287, de 04 de dezembro de 1979, respeitado o limite de
30% (trinta por cento) do valor do Contrato.

10.3.1 Em caso de atraso injustificado para apresentagdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia, a
multa de mora serd de 0,07% (sete centésimos por cento) sobre o valor total do Contrato por dia util
que exceder o prazo estipulado até o maximo de 2% (dois por cento).

10.3.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias no cumprimento da obrigagdo prevista no item
10.3.1 autoriza a Administracio a promover a rescisdo contratual por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas.

10.3.3 A aplicagao de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em compensatoria
e promova a extingdo unilateral do Contrato com a aplicacdo cumulada de outras sangdes previstas no
Contrato.

10.4 No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto, que acarrete a rescisdo do Contrato, serad
automaticamente devida multa compensatoria no valor de até 30% (trinta por cento) do valor total do
Contrato, a ser aplicada de acordo com a gravidade da infragdo cometida pelo CONTRATADO.

10.4.1 A multa compensatéria, isoladamente aplicada ou quando somada ao valor da multa moratdria
convertida, ndo poderd exceder o limite previsto no art. 412 do Cddigo Civil, ou seja, o valor da
obrigacao principal.

10.5 Na aplica¢do das sangdes serdo considerados os seguintes requisitos, previstos no art. 156, § 1°,
incisos I a 'V, da Lei n® 14.133/2021:

10.5.1 a natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;

10.5.2 as peculiaridades do caso concreto;

10.5.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes, observadas aquelas previstas nos arts. 71 e 72 da
Lein® 5.427, de 1° de abril de 2009;

10.5.4 os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

10.5.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.6 A imposi¢cdo das penalidades ¢ de competéncia exclusiva do 6rgdo ou entidade contratante, sendo
competentes para sua aplicagao:

a) as sangoes previstas nos itens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 serao impostas pelo Ordenador de Despesa;

b) a aplicag@o da sanc¢do prevista no item 10.2.4, na forma do art. 156, § 6°, I, da Lei n® 14.133/2021,
¢ de competéncia exclusiva do Procurador-Geral do Estado.

10.7 A aplicagdo de quaisquer das penalidades administrativas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante ou contratado, devendo ser observado o
procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e, subsidiariamente, na Lei n® 5.427/2009.

10.7.1 A aplicagdo de sangdo serd antecedida de intimagdo do licitante ou contratado, que indicaréd a
infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do Edital e/ou do Contrato infringidos ¢ os fundamentos
legais pertinentes, a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso,
assim como o prazo e o local para a apresentagdo da defesa, com a possibilidade de produgdo de
provas.

10.7.2 A defesa prévia do licitante ou contratado sera exercida no prazo de:

a) 15 (quinze) dias uteis, no caso da aplicagdo das sangdes previstas nos itens 10.2.1 e 10.2.2,
contado da data da intimacao;

b) 15 (quinze) dias uteis, no caso de aplicagdo das sangdes previstas nos itens 10.2.3 ¢ 10.2.4,
contado da data da intimacdo, observado o procedimento estabelecido no art. 158 da Lei n°
14.133/2021.



10.7.3 Serda emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou nao da sancdo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstragdo dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

10.8 A aplicagdo das sangdes previstas no Edital e no Contrato ndo exclui, em hipotese alguma:

a) a obrigagdo de reparacao integral do dano causado a Administragao Publica, na forma do art. 156, §
9°, da Lein® 14.133/2021 e do art. 416, paragrafo inico, do Cddigo Civil; e

b) a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, na forma dos arts. 138 ¢ 139 da Lei n°
14.133/2021, garantido o contraditorio e a ampla defesa.

10.8.1 Aplica-se o disposto na alinea a do item 10.8 & multa compensatoria, nos termos do paragrafo
unico do art. 416 do Codigo Civil.

10.9 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo, observados os requisitos estabelecidos no art. 163 da Lei n°
14.133/2021.

10.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846/2013, como ato lesivo a administragao publica nacional, copias
do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao
de investigag¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

10.10.1 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragao Publica nacional, nos termos da Lei n® 12.846/2013, seguirdo seu rito normal
na unidade administrativa.

10.10.2 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Estadual
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

10.10.2.1 Caso seja possivel, a apuracao deverd ser promovida em conjunto no PAR, na forma
do art. 33, § 1°, do Decreto n° 46.366, de 19 de julho de 2018.

10.11 Na hipotese de abertura de processo administrativo destinado a apuracdo de fatos e, se for o caso,
aplicagdo de sangdes ao licitante ou contratado, em decorréncia de conduta vedada no Edital e/ou no
Contrato, as comunicagdes serdo efetuadas por meio do endereco de correio eletronico ("e-mail")
cadastrado pela empresa junto ao sistema eletronico de contratagdes do Estado.

10.11.1 O licitante ou contratado devera manter atualizado o endereco de correio eletronico ("e-mail")
cadastrado junto ao sistema eletronico de contratagdes e confirmar o recebimento das mensagens
encaminhadas pelo 6rgdo ou entidade contratante, ndo podendo alegar o desconhecimento do
recebimento das comunicacdes por este meio como justificativa para se eximir das responsabilidades
assumidas ou eventuais sangdes aplicadas.

10.12 O contratante devera remeter para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG) o extrato de publicagio
no Didrio Oficial do Estado do ato de aplicagdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensdo dos
seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da Administracao Publica do Estado do Rio de Janeiro.

10.12.1 A aplicagao das sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade
para licitar e contratar devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da sua aplica¢do, que informard, para fins de publicidade, ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), na forma do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

10.13 Caso nao seja efetuado o pagamento da multa aplicada ou o valor seja superior ao do pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado e da garantia prestada, deverd ser emitida nota de
débito no valor total ou do saldo, no prazo de 30 (trinta) dias apds a decisdo final quanto a penalidade.

10.13.1 A nota de débito devera ser objeto de inscricdo em divida ativa e propositura de execugao
fiscal, na forma do art. 39 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, ¢ do art. 1° da Lei n® 1.012, de 15
de julho de 1986.



10.13.2 O procedimento para inscri¢ao do débito em divida ativa devera observar o que dispdoem os
arts. 4° e 5° da Lei n° 5.351, de 15 de dezembro de 2008, sendo que, em caso de duvida, a
Procuradoria da Divida Ativa devera ser consultada.

XI - DOTACAO ORCAMENTARIA:

Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da CGE-RJ e estardo
vinculados a seguinte dotacdo orgamentaria:

FONTE:1.500.100
PROGRAMA DE TRABALHO: 1354.20.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 3390.00

XII - ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO:

12.1 O gerenciamento e a fiscalizagdo da contratacdo decorrente do edital caberdo a comissdo
designada, que determinara o que for necessario para regularizagao de faltas ou defeitos, na forma do
Decreto Estadual n°48.817/23 de 24/11/2023.

12.2 Ficam reservados a fiscalizagdo o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer caso
singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo licitatorio e tudo o mais que se
relacione com o objeto licitado, desde que nao acarrete 6nus ou modificagdo da contratagao.

12.3 As decisdes que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser solicitadas
formalmente pela CONTRATADA , através dele, em tempo habil para a adocdo de medidas
convenientes.

12.4 A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao, verificagao e
controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos,
explicacdes, esclarecimentos, solu¢des e comunicagdes necessarios ao desenvolvimento de sua
atividade.

12.5 A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade unica, integral e
exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da contratacdo, as implicagdes proximas e
remotas perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da
execucdo contratual ndo implicara corresponsabilidade ou de seus prepostos, devendo, ainda, a
CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato dos
prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

XIII - DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

13.1 Habilitacdo Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

b) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio.

d) Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41,
da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021.



e) Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagao de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020
ou norma posterior que regule a matéria.

f) Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores.

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971, demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras
estabelecidas na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho
de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009.

13.2 Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

b) Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidio expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

¢) Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

d) Declaracdo de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

f.1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do
Certificado de Condi¢ao de Microempreendedor Individual - CCMEI supre tais requisitos.

g) Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:

g.1) Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda;e

g.2) Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de
Negativa, para fins de participacdo em licitagdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

h) Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo, conforme o caso, de:

h.1) Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o
Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e
sobre Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagao -



ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada
Certidao Conjunta em que constem ambas as informagoes;

1) Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre
Servigcos de Qualquer Natureza - ISS.

j) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

k) Na hipétese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da
Lei Complementar n® 123/2016, a documentacao somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato, caso se sagre vencedora no procedimento eletronico de disputa.

k.1) Em sendo declarada vencedora do procedimento eletronico de disputa microempresa ou
empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de
entdo, o prazo de 5 (cinco) dias uteis para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n°® 123/2016.

1) O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo
Publica.

m) A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a
contratacdo, na forma do § 2° do art. 42, da Lei Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da
aplicagdo das sancdes previstas neste Aviso.

13.3 Habilitacio Econoémica-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate
de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.

b) Nao sera causa de inabilitagdo a anotacdo de distribui¢do de processo de recuperagao judicial
ou de pedido de homologagao de recuperacdo extrajudicial.

13.4 Habilitacdo Técnica:

a) Apresentacdo de pelo menos 1(um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido em nome da
contratada, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em que comprove ter executado a
prestacdo dos servicos e fornecimento compativeis e pertinentes ao do objeto deste termo de
referéncia.

a.1) Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

a.2) Podera ser admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacao de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, resultando
na comprovagao de capacidade técnico-operacional de uma tinica contratacao.

a.3) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

b) Declaragao do fornecedor, sob pena de inabilitagdo, atestando que conhece todas as informagoes e
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao.

¢) A habilitacdo dos fornecedores podera ser verificada por meio do registro cadastral no SICAF,
quanto aos documentos por este abrangidos.



13.5 Cooperativas:

a) Em relagdo as cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte documentagdo complementar:

a.1) Demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticio de receitas e despesas
entre os cooperados;

a.2) A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso I e 42, §§ 2°a 6°, da Lein® 5.764/1971;

a.3) Demonstrativo de que qualquer cooperado, com igual qualificacdo, ¢ capaz de executar o
objeto contratado;

a.4) A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

XIV FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA:
14.1 Forma de Contratacio e critério de julgamento:

a) Contratada sera selecionado por meio da realizag¢do de procedimento de PROCESSO
ELETRONICO DE DISPENSA - PED, através de Procedimento Eletronico de Disputa, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

14.2 Dos Consorcios:

a) Nao sera admitida a participagio de CONSORCIOS, visto se tratar de contratagdo por
dispensa de licitagdo, em razdo do valor, com base no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021.

14.3 Da subcontratacao:
a) Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
14.4 Das hipoteses previstas pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006:

a) Sera concedido o tratamento favorecido previsto nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123, de 2006 e no Decreto n.° 42.063, de 2009, para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEL

b) A obtencdo dos beneficios a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario
de realizacdo do procedimento eletronico de disputa, ainda ndo tenham celebrado contratos com
a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

XV FORMAS DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

15.1 Prazo de validade da Proposta:

a) O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data de sua apresentagdo, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver
justificativa para prazo diverso aceita pela Administragao.

b) A proponente deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

b.1) Valor e periodicidade do item ou lote.



b.2) Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificagao do Termo de
Referéncia;

c¢) Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execug¢ao do objeto.

15.2 Critérios de Desempate:

a) Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a.1) disputa final, hipdtese em que os proponentes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

a.2) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos proponentes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos na Lei;

a.3) desenvolvimento pelos proponentes de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

a.4) desenvolvimento pelo proponente de programa de integridade, conforme orientagdes
dos orgaos de controle.

b) Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

b.1 empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital contratante ou, no caso de
contratacdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

b.2) empresas brasileiras;
b.3) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

b.4) empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

XVI DISPOSICOES GERAIS:

a) Antes de apresentar sua proposta, a CONTRATADA devera realizar todos os levantamentos
essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas ao fornecimento em
favor de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteragdo de data de entrega ou alteracao de
qualidade.

b) O prego total proposto deverd considerar a consecucdo do objeto da presente contratacdo,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes, inclusive a entrega e o descarregamento.
XVII RESPONSAVEL PELA ELABORACAO:

O presente termo foi elaborado por:
Nome: Bruno Kenji Rebello Otani - ID: 51494353

XVIII RESPONSAVEL PELA APROVACAO:

O presente Termo de Referéncia foi aprovado por:
Nome: Anibal Sérgio Corréa de Souza - ID Funcional 5108606-9
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