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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Transporte ¢ Mobilidade Urbana

Subsecretaria de Administragdo

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacao de empresa especializada para
a prestacio de servicos graficos de impressao de publicacio institucional da Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade Urbana, no formato A4, contendo capa e miolo, totalizando 95 a 100
paginas, impressas frente e verso, em policromia (4/4), por meio de impressao a laser, com tiragem de
60 (sessenta) exemplares.

1.2 A capa devera ser confeccionada em papel cartio tipo Duodesign 250g, com laminacio fosca, e o
miolo devera ser impresso em papel couché 90g, com acabamento em lombada quadrada, conforme
especificacoes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.
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Complemento de item: O
servico a ser contratado
compreende: 1- Impressao de
publicagdo institucional da
Secretaria de Estado de
Transporte e  Mobilidade
Urbana, no formato A4,
contendo capa e miolo,
totalizando 95 a 100 paginas,
impressas frente e verso, em
policromia (4/4), por meio de
impressdo a laser, com
tiragem de 60 (sessenta)
exemplares, em papel offset
90g, com impressdo 4/4. A
capa devera ser confeccionada
em papel cartdo  tipo
Duodesign 250g, com
laminac¢ao fosca, ¢ o miolo
devera ser impresso em papel
couché 90g, com acabamento
em lombada quadrada.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A presente contratacio justifica-se pela necessidade de produciao de publicacdo institucional da
Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade Urbana, com a finalidade de abordar assuntos
relativos ao Plano Estadual de Logistica e Cargas, bem como conteudos atualizados acerca do
planejamento estratégico voltado para otimizar o transporte de cargas, infraestrutura e modais
logisticos no estado.

2.2 A Publicacao Institucional constitui importante instrumento de transparéncia ativa, comunicacgao
institucional e prestacio de contas a sociedade, permitindo o acesso organizado e sistematizado as
informacoes relevantes sobre as atividades desempenhadas, bem como contribuindo para o
fortalecimento da imagem institucional e da governanca publica.



2.3 Ademais, a disponibilizacio de material grafico de qualidade possibilita a adequada divulgacio
das politicas publicas implementadas, servindo como material de apoio em eventos, reunides
institucionais e acdes de relacionamento com o0rgaos de controle, parceiros institucionais e demais
stakeholders.

2.4 A contratagdo por meio de dispensa de licitacio fundamenta-se na necessidade de atendimento
célere da demanda, observados os limites legais aplicaveis e a vantajosidade da contratacio.

3. DESCRICAO DO OBJETO E MODELO DE EXECUCAO

3.1 Descricao do Objeto

3.2 Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos graficos de impressio de
Publicacio Institucional institucional da Secretaria de Estado de Transportes e Mobilidade Urbana,
no formato A4, contendo capa e miolo, totalizando 95 (noventa e cinco) a 100 (cem) paginas,
impressas frente e verso, em policromia (4/4), por meio de impressdo a laser, com tiragem de 60
(sessenta) unidades. A capa devera ser confeccionada em papel cartio tipo Duodesign 250g, com
laminacio fosca, e o0 miolo devera ser impresso em papel couché 90g, com acabamento em lombada
quadrada, conforme especificacoes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

3.3 Modelo de Execuc¢ao do Objeto
3.4 A execucido do objeto observara as seguintes condicoes:

3.5 A contratada sera responsavel pela impressio, acabamento, conferéncia e entrega dos
exemplares, em conformidade com as especificacoes técnicas estabelecidas neste Termo de

Referéncia;
3.6 O arquivo digital final da Publicacido Institucional sera fornecido pela contratante, em formato

adequado para impressdo, cabendo a contratada realizar a conferéncia técnica prévia, incluindo
verificacio de resolucio de imagens, margens, cores e demais aspectos graficos;

3.7 A contratada devera apresentar prova digital e/ou fisica para aprovaciao prévia da contratante,
antes da impressao definitiva;

3.8 Apos a aprovacio da prova, a contratada devera proceder a impressio e acabamento dos
exemplares, garantindo a qualidade do material, especialmente quanto a fidelidade de cores, nitidez e
alinhamento;

3.9 O prazo de execucao e entrega devera ser previamente acordado entre as partes, contado a partir
da aprovacio final da prova;

3.10 A entrega dos exemplares devera ser realizada em local a ser indicado pela contratante, no
ambito do Estado do Rio de Janeiro, devidamente acondicionados de forma a garantir sua
integridade;

3.11 A contratada devera substituir, sem 6nus adicional, quaisquer exemplares que apresentem
defeitos de impressao, acabamento ou divergéncia em relacio as especificacoes estabelecidas;

3.12 Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucio do objeto, incluindo materiais, mao de
obra, transporte e encargos, correrao por conta da contratada.



4. DO LOCAL E DO PRAZO DE ENTREGA

4.1 Local de Entrega

4.2 Os materiais deverdo ser entregues em local a ser indicado pela Secretaria de Estado de
Transportes e Mobilidade Urbana, no Municipio do Rio de Janeiro/RJ, em endereco a ser
oportunamente informado a contratada.

4.3 Prazo de Entrega

4.4 Considerando que o evento institucional esta previsto para o dia 14 de setembro de 2026
(segunda-feira), os exemplares da Publicacio Institucional deverio ser entregues, impreterivelmente,
até o dia 10 de Setembro de 2026 (quinta -feira), em horario previamente acordado com a
Contratante, em local por esta indicado, sob pena de aplicacdo das san¢oes administrativas cabiveis,
conforme previsto neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.

4.5 O prazo de execucao dos servicos tera inicio a partir da aprovacao final da prova pela
contratante, devendo a contratada adotar todas as providéncias necessarias para o fiel camprimento
do prazo estabelecido.

4.6 Eventuais atrasos na entrega, nio justificados e nio aceitos pela contratante, poderdo ensejar a
aplicacdo das sancées administrativas cabiveis, nos termos da legislacdo vigente.

S. DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera realizado em parcela inica, apds a entrega integral do objeto e
o atesto definitivo, mediante apresentacio da nota fiscal devidamente atestada.

5.2 A contratada devera emitir a nota fiscal correspondente ao valor total contratado, apds a
conclusio dos servicos e a entrega dos exemplares em conformidade com as especificacoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A contratada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos para a adequada
execucao do objeto:

6.2 Possuir infraestrutura e equipamentos adequados para impressio em policromia (4x4), frente e
verso, com padrao de qualidade compativel com tecnologia a laser ou superior;

6.3 Garantir a fiel observancia das especificacdes técnicas do material, especialmente:

e Formato A4;
e Impressao a laser
e Capa confeccionada em papel cartido tipo Duodesign 250g, com laminacio fosca;

e Miolo impresso em papel couché 90g;



e Impressao em policromia (4/4);

e Impressio frente e verso;

Total de 95 (noventa e cinco) a 100 (cem) paginas paginas, incluindo capa e miolo;

Acabamento em lombada quadrada;

Tiragem total de 60 (sessenta) unidades;

6.4 Assegurar a qualidade da impressao, com adequada fidelidade de cores, nitidez de imagens e
textos, alinhamento, corte preciso e uniformidade no acabamento;

6.5 Realizar conferéncia técnica do arquivo digital fornecido pela contratante, verificando resoluciao
de imagens, margens, sangrias e demais requisitos graficos necessarios a impressao;

6.6 Disponibilizar prova digital e/ou fisica para aprovacao prévia da contratante, antes da execucio
da impressao definitiva;

6.7 Garantir que os materiais utilizados sejam novos, de primeira qualidade e compativeis com as
especificacoes exigidas;

6.8 Responsabilizar-se pela substituicio de exemplares que apresentem falhas de impressao, defeitos
de acabamento ou qualquer desconformidade com as especificacdes estabelecidas.

7. HABILITACAO JURIDICA

7.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacado em todo o territorio nacional.

7.2 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

7.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicio de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacio da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

7.4 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor
inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade
identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art.
41, da Lei n° 14.195, de 26 de agosto de 2021.

7.5 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marc¢o de 2020
ou norma posterior que regule a matéria.

7.6 Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indica¢io dos seus administradores.

7.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricido do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacido no
Registro onde se encontra estabelecida a matriz.
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7.8 Sociedade Cooperativa: ata de fundagio e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971, demonstrando que a sua constituicio e funcionamento observam as regras
estabelecidas na legislacdo aplicavel, em especial a Lei n° 5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho
de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009.

7.9 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteracoes
ou da consolidacao respectiva.

8. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.1 Inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

8.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidio expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

8.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.4 Declaracio de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicio de aprendiz, nos
termos do art. 7°, XXXIII, da Constituicio.

8.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacio de certidido negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.6 Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes estadual/distrital, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

8.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estara dispensado
da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentaciao do
Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI supre tais requisitos.

8.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacio de:

8.7.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Secretaria de Estado de Fazenda; e

8.7.2 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa,
para fins de participacao em licitacido, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

8.8 Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacio de Certidio Negativa de Débitos, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre
Operacoes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacoes de Servicos de Transporte
Interestadual, Intermunicipal e de Comunica¢do — ICMS, bem como de Certidao perante a Divida
Ativa estadual, podendo ser apresentada Certidio Conjunta em que constem ambas as informacoes;

8.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
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contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacio de declaracio da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.10 Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42
da Lei Complementar n° 123/2006, a documentac¢ao somente sera exigida para efeito de assinatura do
contrato, caso se sagre vencedora no certame.

8.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com
débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entio, o prazo de S (cinco) dias uteis para
a regularizacdo da documentacio, pagamento ou parcelamento do débito, e emissio de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 43, § 1°, da Lei
Complementar n° 123/2006.

8.10.2 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administraciao
Publica.

8.10.3 A nio regularizacio da documentacio no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a
contratacio, na forma do § 2° do art. 43 da Lei Complementar n° 123/2006, sem prejuizo da aplicacdo
das sancoes previstas neste Edital.

9. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.1 Nao sera exigida habilitacio econémico-financeira para a presente contratacio, considerando
tratar-se de fornecimento de execuc¢io imediata, com pagamento em parcela unica, formalizado por
meio de Nota de Empenho.

10. DO REGIME DE EXECUCAO

10.1 O objeto sera executado sob o regime de empreitada por preco global, considerando que o
servico possui escopo previamente definido, com quantitativos e especificacdes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

11. DO PRAZO DO CONTRATUAL

11.1 Considerando a natureza da contratac¢io, o instrumento contratual sera substituido pela Nota de
Empenho, nos termos da legislacio vigente. O prazo de execucdo do objeto tera inicio a partir do
recebimento da Nota de Empenho pela contratada e da disponibilizacio do arquivo final para
impressio, devendo ser observado o prazo de entrega estabelecido neste Termo de Referéncia.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Orientar, acompanhar e fiscalizar a execucio do objeto pela CONTRATADA, por meio de gestor
e/ou fiscal designado;



b) Verificar a conformidade da execucido contratual com as especificacées estabelecidas neste Termo
de Referéncia, bem como atestar a nota fiscal apresentada pela CONTRATADA;

¢) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, em parcela unica, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados do atesto da nota fiscal, ou em conformidade com normativa interna especifica;

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servicos objeto desta contratacdo, observando as
especificacdes, prazos e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

b) Aceitar a Nota de Empenho no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da data de sua
convocacio, nos termos do art. 13 do Decreto n° 48.820/2023, sob pena de decair do direito a
contratacio, sem prejuizo das sanc¢oes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021;

¢) O prazo previsto na alinea anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacido devidamente justificada apresentada durante seu transcurso, desde que aceita
pela Administracio, nos termos do art. 13, §1°, do Decreto n°® 48.820/2023;

d) Designar e credenciar, junto a SETRAM, preposto para representa-la e atender as solicitacoes do
gestor da contratacio;

e) Executar os servicos conforme especificagcoes, prazos e locais previstos, em perfeitas condi¢oes, na
forma estabelecida neste Termo de Referéncia, conforme consignado em sua proposta comercial,
acompanhados da respectiva nota fiscal;

f) Substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto executado em desacordo com este
Termo de Referéncia;

g) Assumir integral responsabilidade pelos custos e encargos decorrentes da execucdo do objeto,
incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir;

h) Prestar todos os esclarecimentos e informacgdes solicitados pela fiscalizacio, atendendo
prontamente as determinacgdes técnicas e administrativas;

i) Comunicar imediatamente a fiscalizacio qualquer ocorréncia anormal que possa comprometer a
execucio do objeto;

j) Corrigir, prontamente, quaisquer falhas, erros ou irregularidades na execucio do objeto,
atendendo as solicitacoes da fiscalizacao;

k) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracio ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execu¢ido do objeto, nio excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
atuacio da fiscalizacio;

1) Manter, durante toda a execu¢ido da contratacdo, as condicoes de habilitacdo e qualificacao
exigidas, em compatibilidade com as obrigacées assumidas.

14. DA PROPOSTA DE PRECOS

14.1 A proposta de precos devera ser apresentada de forma clara e detalhada, contemplando o objeto



desta contratacao, e devera conter:
a) Nome legal da empresa;

b) Descri¢cao detalhada do objeto, em conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, incluindo: tipo de impressiao, quantitativo 60 (sessenta) unidades, nimero de paginas,
tipo de papel da capa e do miolo, acabamento e demais caracteristicas técnicas;

¢) Valor global da proposta, em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, incluindo
todos os custos diretos e indiretos necessarios a execuciao do objeto;

d) Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 (sessenta) dias;

e) Dados bancarios da empresa, contendo nimero da conta corrente, agéncia e instituicio bancaria
para fins de pagamento;

f) Numero do CNPJ, telefone, endereco e e-mail para contato;

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

15.1 A contratacio sera realizada por meio de dispensa de licitacao, nos termos do art. 75, inciso II,
da Lei n® 14.133/2021.

16. CRITERIOS DE DESEMPATE

16.1 Em caso de empate entre as propostas apresentadas, serdo adotados os critérios de desempate
previstos no art. 60 da Lei n° 14.133/2021.

17. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

17.1 O objeto da presente contratacio nio sera parcelado, tendo em vista tratar-se de servico grafico
cuja execug¢io exige padronizacio e uniformidade do material, especialmente quanto a qualidade de
impressao, fidelidade de cores, acabamento e demais especificacoes técnicas. Adicionalmente, o
pagamento sera realizado em parcela unica, apos a entrega integral do objeto e o atesto definitivo
pelo fiscal do contrato, o que reforc¢a a inviabilidade do parcelamento da contratacao.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

18.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela equipe de planejamento da contratagio
designada de acordo com os termos constantes no art 6°, inciso IV e par. unico do Decreto Estadual
48.816/2023.



ELABORADO POR:

Elina S Freire
Assessora - Subsecretaria de Administraciao
Id. Funcional n.° 4211284-2

Augusto Figueiredo
Assessor - Subsecretaria de Administracao
Id. Funcional n.” 5016058-3

APROVADO POR:

Luana Freitas
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Id. Funcional n.° 5138008-0

Rio de Janeiro, 26 agosto de 2026
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