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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e Comunicagao

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicio de 2 (duas) vagas para
servidores da SEFAZ/RJ no 20° Pregao Week, realizado pelo Instituto Negdcios Publicos. O congresso
tem por objetivo abordar os principais impasses e desafios enfrentados pelos Agentes de Contratacao,
Pregoeiros e demais agentes publicos envolvidos com o processo de contratacao.

A finalidade primordial da medida reside no atendimento das demandas institucionais da
Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro — SEFAZ/RJ, considerando a necessidade de
capacitagdo e atualizacdo técnica dos servidores atuantes nas areas de licitacdes e contratagdes publicas

Dessa forma, a participagao dos servidores no referido congresso mostra-se diretamente
relacionada as atribui¢cdes desempenhadas na area de compras governamentais. A capacitacdo contribuira
diretamente para o fortalecimento da governanga das contratagdes publicas, para o aprimoramento dos
processos licitatérios conduzidos pela SEFAZ-RJ, para a mitigacdo de riscos e falhas procedimentais, bem
como para o desenvolvimento das competéncias necessarias ao desempenho das atribui¢des dos servidores
envolvidos.

I1.1. Justificativa e Fundamento da Contratacao

A justificativa para a contratagdo em tela estd pormenorizada no item 2 do Estudo Técnico
Preliminar, que descreve a necessidade e a motivacdo da demanda. A justificativa do tipo de solucao
escolhida, por sua vez, encontra-se definida no item 5 do Estudo Técnico Preliminar, referente ao
levantamento de mercado.

A contratacao justifica-se pelo carater técnico e especializado do referido evento, bem como
na necessidade de proporcionar interacdo direta entre os participantes, os ministrantes, os convidados e
demais agentes publicos atuantes as areas de licitagio e contratagdes publicas. E imperioso ressaltar que
tais sessOes contardo com a presenca de destacados profissionais e estudiosos da 4rea, circunstancia que
reforga a pertinéncia da capacitagdo pretendida.

O Estudo Técnico Preliminar também demonstra que o Instituto Negdcios Publicos possui
reconhecida atuac¢do nacional na capacitagdo de agentes publicos, contando com experiéncia consolidada
na realizacdo de eventos voltados as contratagdes publicas, bem como corpo técnico composto por
profissionais de reconhecida qualificacdo e experiéncia, circunstancias que evidenciam sua notdria
especializagao para fins do art. 74, inciso 111, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Ademais, conforme fundamentado no Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo pretendida
enquadra-se na hipotese de inexigibilidade de licitagdo prevista no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei
Federal n° 14.133/2021, por se tratar de servi¢o técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual destinado ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal, estando demonstrados naquele
documento a inviabilidade de competi¢do, a notoria especializagdo da futura contratada, a aderéncia da
solucao as necessidades da Administragdo e a justificativa do preco, em conformidade com a legislagdo
aplicavel e com os entendimentos da Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro.

1.1.1. Justificativa do Uso do Sistema de Registro de Precos

1.1.1.1. Item ndo aplicavel, tendo em vista que a presente contratacdo ocorrera por meio de



inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no artigo 74, inciso III, alinea “f”’, da Lei Federal n.® 14.133/2021,
conforme acima afirmado.

1.1.1.2. Além disso, trata-se de contratagdo direta destinada a aquisicdo de vagas especificas em
evento determinado, inexistindo demanda repetitiva ou futura que justifique a utilizacdo do Sistema de
Registro de Pregos.

1.2. Instrumentos de Planejamento
PCA 2026
ID do PNCP 42498600000171-0-000019/2026
Data da publicagio 01.08.2024, atualizado em 17.09.2026
Id do item no SIGA Classe/grupo Id do item no PCA
118609 0335 117

1.3. Disponibilidade orcamentaria e financeira
1.3.1. As despesas com a execu¢do do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotagdes

or¢amentarias, para o exercicio de 2026, portanto, ha disponibilidade orcamentaria suficiente para suportar
integralmente a despesa:

Classificacao Orcamentaria

Item Codigo Titulo
Unidade Or¢amentaria 20610 Fundo Especial de Administracdo Fazendaria
Unidade Gestora 206100 Fundo Especial de Administracao Fazendaria
Programa de trabalho | 04.128.0470.4911 Educagao continuada na secretaria de fazenda
Encargos com Bolsas de Estudo ou
Natureza de Despesa 3390.39.32 Aperfeicoamento Técnico, Cientifico ou Cultural
Fonte de Recursos 1.500.100 Ordinarios Provenientes de Impostos
1.4. Estruturacio de planilha de composicio de custos
1.4.1. A composi¢do dos custos referentes a contratagdo em tela estd apresentada na proposta

comercial (SEI 139188896).

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do objeto

O objeto da contratagdo pretendida € a aquisi¢ao de 02 (duas) vagas para capacitagdo de
servidores desta Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro - SEFAZ/RJ por meio da participagao
no 20° Pregao Week, realizado pelo Instituto Negodcios Publicos, entre os dias 19 e 23 de outubro de
2026, em Foz do Iguagu/PR.

O evento € composto por palestras e oficinas voltadas para a atualizagao dos conhecimentos



sobre as melhores praticas em procedimentos licitatorios e planejamento das contratacdes publicas, com o
objetivo de discutir, de maneira sistematizada, os impactos decorrentes da Lei n® 14.133/2021, de seus
regulamentos aplicdveis e dos principais condicionamentos operacionais dos sistemas de compras
publicas, analisando-as sob um viés critico e pratico.

2.2. Identificacio dos itens, quantidades e unidades

2.2.1. Conforme item 7 do Estudo Técnico Preliminar, que traz a estimativa dos quantitativos e
das especificagdes técnicas do objeto a ser contratado, o objeto a ser contratado, sua identificacdo no
Sistema SIGA, bem como sua quantidade, vem descrito na tabela abaixo:

Cédigo do item ID Descricao Quantidade
Participagdo em Congressos/Simpoésios. Descricao: 2 unidades
0335.009.0011 118609 | Aquisicdo de vagas em congresso oferecido por pessoa
T (vagas)
juridica.
2.3. Informacdes complementares
2.3.1. Matriz de Riscos
2.3.1.1. Da andlise do artigo 17, inciso X, do Decreto Estadual n.° 48.816/2023, em especial na

alinea c), ¢ informado que quando a contratagdo se referir a obras e servi¢os de grande vulto, na forma do
inciso XXII do artigo 6° da Lei 14.133/2021, ou forem adotados os regimes de contratagdo integrada ou
semi-integrada, a matriz de riscos sera obrigatoria.

2.3.1.2. Neste sentido, numa interpretagdo a contrario sensu do referido dispositivo, por ndo se tratar
de nenhuma das hipdteses acima em que a matriz de riscos € obrigatdria, a matriz de riscos neste Termo de
Referéncia estd dispensada.

2.3.1.3. O Mapa de Gerenciamento de Riscos, por sua vez, esta acostado no SEI 140200900.

2.3.1.4. Todas as demais informagdes necessarias e complementares a escorreita execugdo do objeto
foram pormenorizadas no Estudo Técnico Preliminar.

2.4. Defini¢ao da natureza do servigo

2.4.1. A solugdo pretendida constitui-se como objeto comum, uma vez que a contratacao envolve
itens de facil identificagdo e precificacdo no mercado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. Forma/Modelo de Execuc¢ao do Objeto
3.1.1. O objeto da contratagdo trata da aquisicdo de 02 (duas) vagas para capacitacdo de

servidores desta Secretaria de Estado de Fazenda por meio da participacdo no 20° Pregdo Week,
promovido pelo Instituto Negocios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na Administragdo Publica, a
ser realizado no periodo de 19 a 23 de outubro de 2026, na modalidade presencial, no Mabu Thermas
Grand Resort, localizado na Av. das Cataratas, 3175- Vila Yolanda, Foz do Iguagu — PR.

3.1.2. A execucgao do objeto dar-se-a da seguinte forma:

3.1.2.1. O 20° Pregao Week sera realizado presencialmente, no periodo de 19 a 23 de outubro de
2026.

3.1.2.2. A execucao observara as rotinas previstas na programacao oficial do evento, contemplando

oficinas, palestras e demais atividades técnicas relacionadas a area. O congresso retine especialistas de
reconhecida experiéncia na drea de contratagdes publicas e busca promover uma abordagem integrada da
governanga das contratagcdes publicas, reconhecendo que a qualidade das decisdes administrativas resulta



da articulacdo entre multiplos atores institucionais e da capacidade das organizagdes de estruturar, de
forma coordenada, seus processos, competéncias e mecanismos de controle.

3.1.2.3. A capacitacdo sera desenvolvida ao longo dos dias de evento, conforme programagao
oficial divulgada pela organiza¢do, com abordagem de temas relacionados a area de controle interno e
gestdo de riscos nas contratagdes.

3.1.3. Local da entrega/prestacao dos servigos:

3.1.3.1. Os servigos serdo prestados em Foz do Iguacu/PR, presencialmente no Mabu Thermas
Grand Resort, localizado na Av. das Cataratas, 3175- Vila Yolanda, Foz do Iguagu — PR, conforme
informacdes constantes do material oficial do evento.

3.1.3.2. Por se tratar o objeto de participagdo em congresso, ndo ha que se falar em condigdes de
servicos de manutengao ¢ assisténcia técnica;

3.1.3.3. Nao se aplica ao caso a exigéncia de amostra e tampouco prazo de validade do objeto a ser
contratado.

3.2 Duracio do Contrato e Possibilidade de Prorrogacio

3.2.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data da

emissdo da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.2.2. Considerando ser o objeto de aplicabilidade imediata em datas estipuladas, ndo havera
formalizacio de contrato para a presente contratacdo, sendo o mesmo substituido por nota de
empenho, a luz do disposto no inciso II do artigo 95 da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.2.3. O prazo de vigéncia contempla o periodo necessario para emissdo da nota de empenho,
confirmacao das inscri¢oes, realizacao do evento, emissao dos certificados ¢ recebimento definitivo do
objeto.

3.3. Reajuste de Precos

3.3.1. Item ndo aplicavel a pretensa contratagdo, tendo em vista que a execu¢do do objeto serd
finalizada imediatamente quando da compra das vagas.

34. Garantia Contratual

3.4.1. Nao havera a exigéncia de apresentag¢do de garantia para execugdo do objeto contratado, nos
termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, o qual dispde que ficara a “critério da autoridade competente, em
cada caso”. Assim sendo, dispensa-se a exigéncia de garantia em razao da auséncia de complexidade do
objeto e do valor estimado da contratagao.

3.5. Possiveis Impactos Ambientais

3.5.1. Conforme informado pelo item 20 do Estudo Técnico Preliminar, no presente caso, ndo se
vislumbram impactos ambientais a serem saneados durante a execug¢do do objeto, muito embora seja
possivel que os materiais de apoio do evento sejam entregues aos participantes fisicamente em papel,
conduta esta que deve ser evitada, devendo ser privilegiado o modelo de arquivos em formato digital.

3.6. Da Subcontratacao

3.6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, visto que esta

deve ser adotada unicamente quando necessaria para garantir a execuc¢ao do contrato (Acordao TCU
2002/2005).

3.6.2. Tendo em vista que o objeto pode ser integralmente executado pela empresa a ser
contratada, ¢ vedada a subcontratacdo para o caso em tela, conforme art. 74, §4°, da Lei 14.133/2021.



3.6.3. Ademais, para o caso em tela, ndo se admite subcontratagdo por se tratar de aquisi¢do de
vagas em evento especifico organizado pela propria Contratada, cuja execugdo constitui elemento
essencial da contratagao.

3.7. Da Vedacao a Participacio de Consorcio

3.7.1. Nao sera admitida a participagdo de consoOrcios na presente contratagdo. A vedacdo
justifica-se em razdo das caracteristicas do objeto, que consiste na aquisi¢do de vagas para participacdo em
congresso especifico, promovido por instituigdo previamente determinada, cuja contratacdo se dara por
inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74, inciso 11, alinea "f", da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.7.2. Conforme demonstrado no item 5 do Estudo Técnico Preliminar, a escolha da futura
contratada decorre da inviabilidade de competicdo e da notdria especializacdo do Instituto Negocios
Publicos, circunstancias que tornam invidvel a substitui¢ao do fornecedor ou a conjugacao de capacidades
técnicas entre diferentes pessoas juridicas para a execucao do objeto.

3.7.3. Além disso, a participagdo em consorcio constitui mecanismo destinado, em regra, a
ampliar a competitividade e viabilizar a execu¢do de objetos complexos, de grande vulto ou que
demandem a conjugacdo de capacidades técnicas, operacionais ou econdmico-financeiras de diferentes
empresas. Tais circunstiancias ndo se verificam na presente contratacdo, cujo objeto € unico, indivisivel, de
baixa complexidade executiva e serd integralmente executado pela propria organizadora do evento.

3.7.4. Dessa forma, a admissdo de consdrcio ndo contribuiria para ampliar a competitividade,
tampouco proporcionaria qualquer vantagem técnica ou econOmica para a Administragdo, revelando-se
incompativel com a natureza da contratagdo direta pretendida.

3.8. Da Vedacao a Participaciao de Cooperativa

3.8.1. Nao sera admitida a participagdo de cooperativas na presente contratacdo. A vedagao
decorre da natureza especifica do objeto, que consiste na aquisi¢do de vagas para participacdo em
congresso promovido por institui¢do previamente definida, cuja contrata¢do se dara por inexigibilidade de
licitacdo, nos termos do art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.8.2. Conforme demonstrado no item 6 do Estudo Técnico Preliminar, a escolha da futura
contratada fundamenta-se na inviabilidade de competicdo e na notdria especializacdo da institui¢ao
organizadora do evento, caracteristicas que evidenciam a impossibilidade de substituicdo da promotora do
congresso por outra entidade para a execucao do objeto pretendido.

3.8.3. Ademais, a participagdo de cooperativas mostra-se incompativel com a presente
contrata¢do, uma vez que o objeto ndo consiste na prestacao de servicos passiveis de execu¢do por meio da
organiza¢do do trabalho cooperado, mas na aquisicdo de vagas em evento especifico, concebido,
organizado e executado exclusivamente pela propria institui¢do promotora.

3.8.4. Dessa forma, a admissdo de cooperativas ndo contribuiria para ampliar a competitividade
nem atenderia as peculiaridades da contratagdo, revelando-se incompativel com a natureza do objeto e com
os pressupostos que fundamentam a inexigibilidade de licitacdo.

3.9. Incidéncia do Programa de Integridade

3.9.1. Considerando as caracteristicas, exigéncias do objeto a ser contratado e o valor estimado da
contratacdo, ndo serd exigido da pretensa contratada o Programa de Integridade, nos moldes da Lei n.°
7.753/2017.

3.10. Obrigacoes das Partes
3.10.1. Obrigacoes da Contratante
3.10.1.1. A CONTRATANTE devera exercer fiscalizagao permanente sobre os servigos executados,

conforme o Decreto Estadual n.° 48.817/2023, objetivando a manutencdo de elevado padrao de qualidade



dos servigos prestados.

3.10.1.2. A CONTRATANTE se obriga a prestar aos empregados da Contratada informagdes e
esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a contratagao.

3.10.1.3. Cabe a CONTRATANTE documentar e notificar, por escrito, a contratada, por ocorréncia
de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades no curso da execu¢do, fixando prazo para a sua
corregdo ou regularizagao.

3.10.1.4. Cabe a CONTRATANTE efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados.
3.10.1.5. Cabe a CONTRATANTE verificar a manutencdo das condigdes de habilitacio da
contratada durante toda a execuc¢ao da contratacao.

3.10.1.6. A CONTRATANTE devera indicar os servidores que realizardo o curso contratado, na
forma do art. 15, da Resolugdo n° 395, de 14 de junho de 2022.

3.10.1.7. A CONTRATANTE devera manter, durante a execugao do evento, a etapa de pagamento e

até¢ a conclusdo das obrigagdes pactuadas, todas as condig¢des de regularidade e qualificagdo perante o
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

3.10.2. Obrigac¢oes da Contratada

3.10.2.1. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo fiel cumprimento do objeto desta
contratagao, conforme especificagdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia.

3.10.2.2. A CONTRATADA devera emitir certificado, ao final da carga horaria do congresso, para
0s participantes que cumprirem os requisitos para certificagao.

3.10.2.3. A CONTRATADA devera manter-se, durante toda a execucdo contratual, em

compatibilidade com as obrigacdes assumidas, incluindo todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdao
exigidas para a contratacdo neste Termo de Referéncia.

3.10.2.4. A CONTRATADA buscard sempre elucidar junto a contratante toda e qualquer duvida
porventura ndo tenha sido suficientemente esclarecidas.

3.10.2.5. A CONTRATADA se responsabilizara por todos os 6nus e obrigagcdes concernentes a
legislagdo social, trabalhista, previdenciaria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal que se
relacionem direta ou indiretamente com a contratacdo, inclusive no tocante a seus empregados, dirigentes,
subcontratados e prepostos, pagando, inclusive, as multas porventura impostas pelas autoridades, de tudo
dando ciéncia a contratante.

3.10.2.6. A CONTRATADA devera emitir Nota Fiscal para fins de recebimento.

3.10.2.7. A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo planejamento do Congresso, pela
defini¢dao e designacao dos palestrantes, pela organizacdao das palestras e oficinas, pelo cumprimento da
programacao oficial e por outras providéncias necessarias a adequada execugdo das atividades contratadas,
ressalvada a possibilidade de alteragdes supervenientes na programagao ou substituicdo de palestrantes em
razdo de indisponibilidade, caso fortuito ou forga maior, conforme regras divulgadas pela organizagdo do
evento;

3.10.2.8. No ato da contratagdo, a CONTRATADA devera possuir conta corrente no Banco Bradesco
S/A ou outra institui¢ao financeira, informando ntimero e agéncia antes do ato de assinatura do contrato,
para fins de realiza¢do do pagamento.

3.10.2.9. A CONTRATANTE devera responsabilizar-se por todos os encargos de eventual demanda
trabalhista, civel ou penal, relacionados a execu¢do do objeto, originariamente ou vinculada por
prevengdo, conexao ou contingéncia;

3.10.2.10. A CONTRATANTE devera responsabilizar-se pela adequada prestacdo do servigo,
mediante disponibilizagdo do conteudo com qualidade e compatibilidade com a programagao oficial;

3.10.2.11. A CONTRATANTE devera fornecer ou disponibilizar o material de apoio do congresso,
preferencialmente em formato digital;

3.10.2.12. A CONTRATANTE devera p rovidenciar a certificacdo de participagdo no Congresso aos



participantes que cumprirem os requisitos definidos pela organizagao do evento.

3.11. Fornecimento de Materiais
3.11.1. Materiais a serem disponibilizados
3.11.1.1. Considerando tratar-se de contratagdo de compra de vagas para participacdo em Congresso,

a execugao do objeto ao longo dos dias de evento podera contemplar o fornecimento e disponibilizagdo de
informagdes em materiais de apoio em papel, conduta esta que deve ser evitada, devendo ser privilegiada o
modelo de arquivos em formato digital, conforme delineado no tdpico sobre os possiveis impactos
ambientais da contratacao.

3.11.2. Materiais nao previstos em contrato

3.11.2.1. Nao sera necessario o fornecimento de nenhum outro material que ndo tenha sido informado
nos artefatos preliminares a esta contratagao.

3.11.3. Uniformes e Equipamentos de Protecao Individual (EPI)

3.11.3.1. Item nao aplicavel, considerando que se trata a contratagdo de participagdo/compra de
vagas em congressos.

3.12. Parcelamento ou niao do objeto contratado (artigo 17, inciso iv, alinea “a”, do Decreto
Estadual n.° 48.816/2023)
3.12.1. Os artigos 40, inciso V, alinea “b” e 47, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133/2021

disciplinam, respectivamente:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e observar
o seguinte: V - atendimento aos principios: b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso; Art. 47. As licitagdes de servigos atenderdo aos principios: II - do
parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso

3.12.2. Em exame, o legislador, com o surgimento da Lei Federal n.® 14.133/2021 no ordenamento
juridico substituiu a expressdo utilizada na lei anterior “tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e
economicamente viaveis” por “tecnicamente viavel e economicamente vantajoso”. Nesse sentido, embora
possivel, o parcelamento somente sera preciso quando ndo representar risco, operacional e financeiro, a
execug¢do do objeto a ser contratado.

3.12.3. Nao se admite o parcelamento do objeto, pois a contratacdo tem por finalidade a aquisi¢cao
de vagas integrais para participacdo em congresso especifico, cuja programacgao constitui solu¢ao tinica e
indivisivel. O fracionamento comprometeria a propria utilidade da contratagdo, inexistindo parcelas
técnica ou economicamente autdbnomas passiveis de contratagdo isolada, com base no artigo 74, inciso 111,
alinea f, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

REQUISITOS MiNIMOS PARA EXECUCAO
4.1. Requisitos da Contratacao

Para a escorreita execucdo do objeto que se pretende contratar, qual seja, a participacdo de
servidores desta SEFAZ/RJ em congresso, a pretensa contratada devera atender, conforme o item 4 do
Estudo Técnico Preliminar, aos seguintes requisitos:

a) Possuir notdria especializacao nos temas pretendidos;

b) Possuir experiéncia comprovada na tematica envolvida;



c) Possuir profissionais devidamente capacitados para atender a demanda da contratante;
d) Possuir condi¢des de cumprir fielmente o objeto contratado;

e) Possuir condi¢des técnicas, financeiras e de pessoal para o cumprimento do objeto
contratado;

f) O congresso deverd possuir programac¢do oficial previamente divulgada, contendo
cronograma, carga horaria, temas, palestras, oficinas e identificacdo dos respectivos

palestrantes.
4.1.1. Indicacio de Marcas ou Modelos
4.1.1.1. Nao se aplica a indicacao de marcas ou modelos e tampouco a vedagao de utilizacao de

marca/produto na execucao do servigo, por se tratar de participacdo em congresso.

4.2. Qualificacio técnica e operacional

4.2.1. Conforme pormenorizado no item 17.1 do Estudo Técnico Preliminar, para efeito de
qualificacdo técnica, sera exigida a comprovacdo de capacidade para a prestagdo de servigos compativeis
com o objeto desta contratacao, por meio da apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, em atengdo ao art. 62, I, da Lei 14.133/2021, que trata da comprovacao de
aptidao para desempenho de atividade pertinente € compativel com o objeto da contratagao.

4.3. Habilitacao Juridica

4.3.1. Para fins de comprovagdo da habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o
caso, os seguintes documentos:

a) cédula de identidade e CPF dos sdcios ou diretores;
b) registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

c) ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores, com todas as altera¢des ou consolidagao respectiva;

d) inscri¢do do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo oOrgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

f) a sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092 da
Lei Federal n° 10.406, de 2002 (Cddigo Civil Brasileiro), deverd mencionar, no contrato social, por forga
do art. 997, VI, as pessoas naturais incumbidas da administracao;

g) ata da respectiva fundagdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como
o estatuto com a ata da assembleia de aprovacdo, na forma do art. 18 da Lei n° 5.764, de 1971, em se
tratando de sociedade cooperativa.

4.3.2. Para fins e comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b)  prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, que sera realizada da seguinte forma:



c.1) Fazenda Federal: apresentacdo de Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
que abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’, do paragrafo tnico, do art.
11,daLein® 8212, de 1991;

c.1.1) O fornecedor podera, em substituicdo a certidio mencionada na alinea c.1, apresentar
as seguintes certiddes conjuntamente, desde que tenham sido expedidas até o dia 2 de novembro de 2014
estejam dentro do prazo de validade nelas indicados: Certidao Negativa de Débito ou a Certidao Positiva
com efeito negativo referente a Contribuicdo Previdencidria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e a Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c.2) Fazenda Estadual: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa, do Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre
Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que o fornecedor, em
razdo do objeto social, esté isento de inscrigdo estadual;

c.2.1) Caso o fornecedor esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual serd feita por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de
Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida
pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que o fornecedor, em razao
do objeto social, esté isento de inscri¢do estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao
Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso,
certiddo comprobatoria de que o fornecedor, em razao do objeto social, esta isento de inscrigdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

4.4, Qualificacao Econdomico-Financeira

4.4.1. Para fins de comprovacao de qualificagdo econdmico-financeira, deverdo ser apresentadas
certiddes negativas de faléncias e recuperagdo judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da
sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o
contratado ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir
acompanhadas de declaragdo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores
que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e
recuperagao judicial, ou de execugdo patrimonial.

4.5. Autorizacoes e Licencas Necessarias para a Execucao do Objeto

4.5.1. Em razdo da natureza do objeto, ndo se identificam autorizacdes, licengas ou permissdes
administrativas especificas necessarias a execu¢ao da contratacao pela futura contratada.

4.5.2. Cabera exclusivamente a Administracdo indicar os servidores que participardo do evento,
observadas as normas internas aplicaveis.

5. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
5.1. Diretrizes da Gestao e Fiscalizaciao

5.1.1. O contrato devera ser executado fielmente de acordo com as clausulas avencadas, nos



termos do presente instrumento e da legislagdo vigente, respondendo a Contratada pelas consequéncias da
inexecucao total ou parcial.

5.1.2. Os agentes serdo designados pela autoridade competente, conforme o Decreto Estadual n°
48.817/2023.
5.1.3. Considerando que a execucdo do objeto ocorrera durante a participacdo dos servidores no

congresso, os participantes do evento serdo designados como integrantes da comissdo de fiscalizacdo da
contratacdo, observado o disposto no Decreto Estadual n® 48.817/2023.

5.1.4. Os representantes da SEFAZ-RJ, sob pena de responsabilizagdo administrativa, deverao
anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratagio, determinando
o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme o disposto nos §§ 1° e 2°
do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.1.5. A Contratada declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des, métodos e processos de
inspe¢do, verificacdo e controle adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados,
elementos e esclarecimentos solicitados.

5.1.6. A fiscalizacdo ndo exclui ou reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, nem a exime de manter fiscalizagao prépria.

5.1.7. Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos os
servicos, a SEFAZ-RJ reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados.

5.1.8. O fiscal, o gestor de contratos e/ou os demais servidores deverdo atentar-se ao disposto no
Decreto Estadual n® 48.817/2023.

5.2. Mecanismos de comunicacio a serem estabelecidos

5.2.1. A comunicagdo com a contratada podera ser feita por contato telefonico (posteriormente
formalizada por escrito) ou por escrito, podendo ser por carta ou e-mail institucional.

5.3. Critérios de medicdo por Acordo de Nivel de Servico e metodologia de avaliacdo da
qualidade e aceite do objeto
5.3.1. Nao se vislumbra a ado¢do de Acordo de Nivel de Servigcos — ANS pela CONTRATADA,

face a inaplicabilidade pratica da vinculacdo dos niveis de execucdo dos servicos com a aplicacdo de
glosas.

5.3.2. Em caso de descumprimento contratual, a Administracao, poderéa valer-se das mensuragoes
proporcionais para aplica¢do de sang¢des previstas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021.

5.3.3. O descumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada poderd ensejar a aplicacao das
sancOes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, observados o contraditério e a ampla defesa,
especialmente nas hipdteses de cancelamento injustificado do evento, nao disponibilizagdo das inscrigdes
contratadas ou descumprimento substancial da programagao ofertada.

54. Recebimento provisorio e definitivo do objeto

54.1. O recebimento provisorio do objeto sera dispensado, na forma do que dispde o art. 21, II, do
Decreto n°® 48.817/2023.

54.2. O recebimento definitivo do objeto sera efetuado por servidor ou comissao de fiscalizagao

designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso I, alinea b, da Lei Federal n° 14.133/2021, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracao, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificagoes
com aquelas contratadas e consignadas no Termo de Referéncia;



5.5. Pagamento

5.5.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, por meio de crédito em conta corrente do
Banco do Brasil., cujo numero e agéncia deverao ser informados pela contratada.

5.5.2. Para execucdo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal ou outro instrumento
equivalente correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacdo para a contratacdo, sem
emendas, rasuras ou borrdes e legivel em nome da Contratante.

5.5.3. Somente apos a validagdo por parte da comissao de fiscalizagdo, a CONTRATADA devera
encaminhar a Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente;

5.5.4. A contratada devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal ou outro instrumento
equivalente, a comprovacao de regularidade fiscal exigida no ato da contratacdo;

5.5.5. Os documentos acima descritos poderdao ser solicitados pelo gestor ou pelo fiscal da
contratagdo, a qualquer momento, caso entenda necessario.

5.5.6. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao,
qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de pregos ou corre¢cao monetaria.

5.5.7. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133/2021, de 2021 comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal ou outro instrumento equivalente no que se refere a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.5.8. Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, apos a atestagdo da Nota Fiscal ou
outro instrumento equivalente, de acordo com o quantitativo e condi¢des estabelecidas neste instrumento;

5.5.9. Os pagamentos serdo efetuados, por meio de crédito em conta corrente da institui¢ao
financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, atualmente, o Banco Bradesco S/A ou outra
instituicdo financeira, cujo namero e agéncia deverdo ser informados pela CONTRATADA até a emissdo
da Nota de Empenho.

5.5.10. No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da
institui¢do financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade
de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da institui¢do financeira contratada pelo Estado,
abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento poderd ser feito mediante
crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou
contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

5.5.11. Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer Nota Fiscal ou outro instrumento
equivalente por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias para o pagamento respectivo ficara
suspenso, prosseguindo-se a contagem a partir da apresentacdo da nova documentagao isenta de erros.

5.5.12. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou
fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo financeira pelo IPCA, e juros
moratdrios de 0,5% (meio por cento) ao meés, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste instrumento serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

6. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PRECOS
6.1. Forma de sele¢io e Critérios de Julgamento
6.1.1. A contratagdo sera realizada diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento

no artigo 74, inciso 111, alinea "f", da Lei Federal n.° 14.133/2021. Logo ndo seria aplicavel o critério de
julgamento de pregos e tampouco modo de disputa, pois nao se trata de processo com competi¢ao entre os
licitantes.

6.2. Regime de execucio



6.2.1. O regime de execuc¢do da contratacdo serd empreitada por preco global, conforme Inciso
XXIX, Art. 6°, da Lei n® 14.133, de 2021.

6.3. Critério de Aceitabilidade de Precos

6.3.1. Em razdo da contratagdo direta por inexigibilidade de licitacdo, ndo se aplicam critérios de
aceitabilidade de pregos destinados ao julgamento de propostas.

6.3.2. A compatibilidade do valor da contratacdo serd aferida mediante a justificativa do preco
constante do processo administrativo, observadas as disposi¢des dos arts. 23 e 72, inciso VII, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

6.4. Estabelecimento de Reserva de Cota ou a Exclusividade da Licitacio para os
Beneficiarios da Lei Complementar n.° 123/2006

6.4.1. Item ndo aplicavel por ndo se tratar o caso de procedimento licitatorio.

6.5. Critérios de Desempate

6.5.1. Nao se aplicam critérios de desempate a presente contratacao, por se tratar de hipotese de

inexigibilidade de licitagdo, fundamentada no art. 74, inciso III, alinea "f", da Lei Federal n° 14.133/2021,
em que nao ha competicao entre propostas ou licitantes.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. O custo da contratagdo foi apresentado pela futura contratada na proposta comercial
SEI 139188896, tendo sido estabelecido o valor total de R$ 13.000,00 (treze mil reais) para as 02 (duas)
vagas pretendidas.

7.2. A fundamentacao do preco foi abordada com prudéncia, moderacao e equidade.

7.3. Portanto, a justificativa do prego foi elaborada em observancia aos arts. 23 e 72, inciso VII,
da Lei Federal n® 14.133/2021, buscando demonstrar a compatibilidade do valor ofertado com os pregos
regularmente praticados pela futura contratada em contratagdes de objeto semelhante realizadas junto a
outros 6rgdos e entidades da Administracao Publica.

7.4. Considerando as caracteristicas da contratacdo, consistente na aquisicdo de vagas para
participagdo em congresso especifico promovido por instituicdo determinada, ndo se mostra adequada a
comparacgdo do preco com eventos promovidos por outras entidades, uma vez que cada congresso possui
programacao propria, metodologia, corpo de palestrantes, carga horaria e contelido programatico
especificos, elementos que inviabilizam uma comparagao objetiva entre eventos distintos.

7.5. Assim, adotou-se como parametro de aferi¢do a comparagdo entre a proposta apresentada e
os valores praticados pela propria futura contratada em contratagcdes de natureza semelhante, celebradas
com outros 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, metodologia amplamente reconhecida pelos
orgaos de controle para fins de comprovagao da compatibilidade do preco em hipoteses de inexigibilidade
de licitagdo.

7.6. Com o proposito de validar o preco e avaliar a coeréncia e a economicidade da contratagao,
adotou-se como medida de referéncia a comparagdo entre a proposta e os valores praticados no mercado
pela potencial Contratada em contratos de natureza analoga. Observou-se que outros 6rgaos do Estado do
Rio de Janeiro, realizaram contratagdes semelhantes a presente, mantendo valores integralmente
concordantes com a presente proposta.

8. ANEXOS
8.1. ANEXO I - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
8.2. ANEXO II - MODELO DE ORDEM DE SERVICOS



Rio de Janeiro, 31 de agosto de 2026.

JULIA ROSA COELHO TEIXEIRA
Integrante Demandante
ID Funcional n® 5103037-3

TAISA MELO DE FIGUEIREDO
Integrante Técnico
ID Funcional n° 5100641-3

MATEUS MARTINS DE ALMEIDA
Integrante Administrativo
ID Funcional n® 5148259-2

s ATO DA AUTORIDADE

APROVO as condigdes delineadas no presente Termo de Referéncia, conforme atribuicao
prevista no paragrafo 2° do artigo 5° do Decreto Estadual n.° 48.816/2023 e no Decreto 48.650/2023.

ADRIANA CLARO RIBEIRO AMARAL

Superintendente
Superintendéncia de Contratagdes Publicas
Id Funcional n° 4361563-5

ANEXO I - PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Cddigo do ID .~ . Valor
item SIGA Descri¢ao Quantidade unitirio Valor total

Participacdo em
Congressos/Simposios. Descrigdo: 02 unidades
Aquisicao de vagas em congresso (vagas)

oferecido por pessoa juridica.

0335.009.0011 | 118609 R$ 6.500,00 R$ 13.000,00




ANEXO II - MODELO DE ORDEM DE SERVICOS

N° OS:

Unidade requisitante:

Data de emissdo: //

Servigo:

Contrato n°: /

Processo n°:

Razdo Social: CNPJ:
Enderego:
Telefone: Fax: E-mail:

Servigo

Unidade de Medida

Quantidade

Valor Unitario
RS

Valor Global
RS

Total

Il

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servigo serdo originarios da classificagdo funcional
programatica abaixo especificada:

Unidade Orcamentaria:

Funcio Programatica:

Projeto de Atividade:

Termo de Referéncia de Material/Servigo 140200877

SEI SEI-040002/002764/2026 / pg. 14



Elemento de Despesa:

Fonte de Recurso:

Saldo or¢camentario:

IDENTIFICACAO DOS RESPONSAVEIS

Local, data Local, data

Documento assinado eletronicamente por Mateus Martins de Almeida, Assistente II, em 17/09/2026,
as 18:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do Decreto n® 48.209
de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Julia Rosa Coelho Teixeira, Coordenadora, em 18/09/2026,
as 11:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do Decreto n® 48.209
de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Adriana Claro Ribeiro Amaral, Superintendente, em
18/09/2026, as 11:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 28° € 29° do
Decreto n° 48.209, de 19 de setembro de 2022 e no art. 4° do Decreto n® 48.013, de 04 de abril de 2022 .

assinat ul a L]j
eletrbnica

httD //sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao acesso externo=6,
A informando o codigo verificador 140200877 ¢ o codigo CRC 69BCA943.

Referéncia: Processo n° SEI-040002/002764/2026 SEI n° 140200877

Av. Presidente Vargas, n° 670, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20071-001
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