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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Fundagio Anita Mantuano de Artes do Estado do Rio de Janeiro

Coordenadoria de Programas Especiais

APENDICE 1 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1. Consideracoes Iniciais

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avengadas,
observando as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021 e dos Decretos Estaduais n° 48.816/2023 e n°
48.817/2023. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da execugdo, o cronograma
sera prorrogado automaticamente pelo periodo correspondente, mediante apostilamento.

5.2. Instrumentos Necessarios

Para a adequada gestao e fiscaliza¢ao contratual, deverao constar no processo, no minimo,
0s seguintes instrumentos:

‘Termo de ciéncia de designacdo de gestor e fiscais;

-Ato de nomeagao publicado no Diario Oficial, quando aplicavel;
‘Termo de Referéncia;

‘Mapa de Riscos;

‘Proposta detalhada da empresa contratada;

‘Documentos de habilitagao;

‘Registro de Ocorréncias;

‘Instrumento de Contrato.

O registro de ocorréncias deverd ser adotado durante toda a vigéncia, servindo como
historico das comunicagdes, solicitagdes técnicas, vistorias e eventuais inconformidades.

5.3. Agentes da Gestao e Fiscalizaciao
A execucao devera contar com:
-Gestor do contrato, servidor designado com experiéncia compativel com o objeto;

‘Fiscal técnico, responsdvel por acompanhar a execugdo operacional e verificar
conformidade da estrutura e funcionamento dos sistemas da unidade moével (som, luz, palco,
acessibilidade, energia);

-Fiscal administrativo, responsavel pela conferéncia documental, recebimento e atesto das
notas fiscais;

‘Comissao de fiscalizagdo (minimo de 3 membros) quando houver necessidade de
acompanhamento simultaneo em multiplas localidades.

5.4. Rotinas de Fiscalizacao



5.4.1 Cabe a Fiscaliza¢ao Técnica:

5.4.1.1. Acompanhar todas as fases de montagem, operacdo e desmontagem da
unidade movel,

5.4.1.2. verificar o pleno funcionamento dos sistemas elétricos, audiovisuais e
de acessibilidade; garantir que os deslocamentos e operagdes ocorram dentro das normas de
segurancga e acessibilidade vigentes;

5.4.1.3. emitir relatorios técnicos por evento realizado; e certificar-se de que ha
engenheiro responsavel com ART emitida para cada evento.

5.4.2. Cabe a Fiscalizagdo Administrativa:

5.4.2.1. Acompanhar a documentacdo de cada evento, ordens de servigo e notas
fiscais; verificar a regularidade fiscal e juridica da contratada antes de cada pagamento;
controlar o cronograma de execugdo e analisar solicitagdes de alteracdes contratuais.

5.4.3. Compete ao Gestor do Contrato:

5.4.3.1. Coordenar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo, consolidar
relatorios, manter histérico formal no SEI/RJ, garantir comunica¢do tempestiva
entre contratante e contratada e submeter relatorios e penalidades a autoridade
competente.

5.5. Obrigagoes das partes
5.5.1. Obrigag¢des do Contratante:

5.5.1.1. Efetuar os pagamentos devidos ao Fornecedor, de acordo com as
condi¢des estabelecidas no Edital de Pregdo; neste Termo de Referéncia e do Formulario de
Proposta de Precos (Edital);

5.5.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes do
CONTRATADO, conforme o Decreto Estadual n® 48.817/2023;

5.5.1.3. Entregar ao CONTRATADO documentos, informacdes e demais
elementos que possuir pertinentes a execu¢ao do presente contrato;

5.5.1.4. Receber provisoria e definitivamente o objeto, nas formas definidas no
edital e no contrato, se houver;

5.5.1.5. Notificar O CONTRATADO por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execug@o dos servigos, fixando
prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solu¢des por ela propostas sejam as mais
adequadas;

5.5.1.6. Realizar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nas condigdes,
prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.5.1.7.Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento;

5.5.1.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do CONTRATANTE para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

5.5.1.9. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando o



CONTRATADO houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n°
14.1333/21;

5.5.1.10. Comunicar ao CONTRATADO, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto, para que sejam sanadas as ocorréncias,
com as devidas reparagdes ou corregoes;

5.5.1.11. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO, pela execucdo dos servigos
prestados nos termos e prazos contratualmente previstos, apds a plena verificacdo de todas as
fases merecedoras de fiscalizacao e do recebimento definitivo, e de acordo com o resultado do
Acordo de Nivel de Servi¢co - ANS;

5.5.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer COmMpromissos
assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

5.5.1.13. Nao permitir que pessoas estranhas ao CONTRATADO examinem ou
provoquem qualquer alteracdo nos servigos do presente objeto;

5.5.2. Obrigag¢des da Contratada:

5.5.2.1. Executar os servigos de disponibilizagdo e operagdo da unidade movel
multifuncional de acordo com as condig¢des técnicas e prazos estabelecidos.
Disponibilizar a carreta no local indicado, em condi¢des de uso imediato, com todos os
sistemas integrados em pleno funcionamento.

5.5.2.2. Manter, durante a vigéncia do contrato, todos os requisitos técnicos,
legais e fiscais necessarios a execucao do objeto.

5.5.2.3. Garantir a manutengdo preventiva e corretiva da unidade movel,
responsabilizando-se por reparos, substituicdes ou ajustes sempre que necessario, sem Onus
adicional para a Administragao.

5.5.2.4. Responsabilizar-se por danos decorrentes da execucao dos servicos, nos
termos do Codigo de Defesa do Consumidor e legislagdo aplicavel.

5.5.2.5. Cumprir rigorosamente a legislacdo de seguranga, acessibilidade e
normas técnicas aplicaveis ao objeto contratado.

5.5.2.6. Assegurar a plena operacionalidade da infraestrutura audiovisual
integrada, promovendo os ajustes necessarios para atender as especificagdes do contrato.

5.5.2.7. Emitir relatorios técnicos quando solicitado, contendo informagdes
sobre a execugdo dos servigos, eventuais falhas ocorridas e providéncias adotadas.

5.5.2.8. Manter sigilo sobre informagdes obtidas no ambito da execucdo
contratual.

5.5.2.9. Cumprir integralmente o disposto no Termo de Referéncia, Edital e
legislagdo aplicavel.

5.6. Mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos
5.6.1. Comunicagdes do Contratante com os agentes da execugao contratual

5.6.1.1. Para fins de estabelecimento de protocolo de comunicacdo entre os
agentes da execu¢ao contratual, consideram-se agentes o gestor do contrato e os fiscais do
contrato.

5.6.1.2. As comunicagdes internas dos agentes do CONTRATANTE sao em
relacdo aos fiscais e gestores do contrato.

5.6.1.3. As comunicagdes podem ser classificadas como:



5.6.1.3.1. rotineiras - aquelas afetas a simples execu¢do contratual, inerentes a
questionamentos habituais e comunicagdes frequentes;

5.6.1.3.2. faturamento - as que ocorrem em decorréncia da formalizagdo dos
pagamentos da prestacao do servigo;

5.6.1.3.3. oficiais - as que necessitam de forma correspondente aos atos
administrativos, a fim de registrar, analisar, avaliar, controlar e dinamizar diferentes situagoes;
e

5.6.1.3.4. reincidentes - as que em decorréncia do ndo retorno de acionamentos
rotineiros passam a ser cobradas como oficiais.

5.6.1.4. O CONTRATANTE, preferencialmente, devera ter e-mail setorial
voltado para gestdo e fiscalizagdo do contrato, com intuito de manter canal que vise a
consolida¢ao de informacdes.

5.6.1.5. As comunicagdes rotineiras internas entre os agentes do
CONTRATANTE devem ocorrer por meio de e-mail institucional e setorial.

5.6.1.6. As comunicacdes rotineiras e de faturamento com os agentes da
contratagao devem ocorrer por meio de e-mail institucional e setorial.

5.6.1.7. O canal de comunica¢do com o CONTRATADO ocorrera sempre por e-
mail informado direcionado ao preposto.

5.6.2. Comunicagdes do Contratado com os agentes da execugao contratual

5.6.2.1. As comunicagdes entre os agentes da execugdo contratual e o
CONTRATADO devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.6.2.2. As comunicagdes do CONTRATADO com os agentes da execugdo
contratual deverdo ocorrer por intermédio do Preposto indicado, por e-mail funcional da
empresa.

5.6.2.3. O o6rgdo poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.6.2.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou
entidade poderd convocar o representante do CONTRATADO para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do CONTRATADO, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sang¢des aplicéveis, dentre outros.

5.7. Acordo de nivel de Servico (ANS)

5.7.1. Os critérios do Acordo de Nivel de Servico serdo aferidos pelos fiscais técnicos

do contrato.

5.7.2. Indicadores de Desempenho

Instrumento Impacto
Indicador Obrigacio Associada Tipo Meta Tolerancia . ~ | em caso
de Medicao
de falha
Tempo de Cronometro
montagem da Montagem em até 2h (TR) | Quantitativo | 100% | Até 5% falhas/més + checklist Meédio




Instrumento Impacto
Indicador Obrigacio Associada Tipo Meta Tolerancia . ~ | em caso
de Medi¢ao
de falha
Disponibilidade Disponibilidade minima o . Até 2 dias Relatorios
da unidade durante a vigéncia contratual | Quantitativo | 98% | iy disponibilidade/més | mensais Alto
Integridade Sistemas de som, iluminagao, Relatoérios
técnica dos LED, gerador e Qualitativo | 100% | Reposicao até 12h | técnicosede | Alto
sistemas acessibilidade funcionando manutengao
Apresentagdo de
relatorios Envio até 5° dia util Quantitativo | 100% 1 dia util Controle de Leve
. protocolo
mensais
Comunicagdo Notifica¢do de ocorréncias Registros de
com a ¢ . Qualitativo | 100% 1 falha/trimestre e-mail e Médio
o em até 24h
fiscalizag¢do respostas
Disponibilidade para Relatorios
Disponibilidade execugdo de até 2 (duas) | Quantitativo | 100% 0% . Alto
: mensais
demandas simultaneamente
5.7.3. Critérios de Glosas
5.7.3.1. As glosas financeiras serdo aplicadas de acordo com a gravidade da
ocorréncia:
Classificagao Descrigao Percentual de Glosa
Leve Falhas formais que ndo comprometem a entrega final 1% do valor mensal
Médio Impacto parcial sobre prazo ou qualidade técnica 5% do valor mensal
Alto Indisponibilidade da unidade ou falha grave de seguranga/operacdo | 10% do valor mensal

Obs.:

penalidade administrativa (art. 156 da Lei n® 14.133/2021).

Ocorréncias de impacto alto poderdo ensejar, além da glosa, adverténcia ou

5.7.4. Acompanhamento e Registro

5.7.4.1. Instrumentos: checklists, cronogramas de deslocamento, relatérios
técnicos e fotograficos, laudos e registros de e-mail.

5.7.4.2. Fiscalizagdo: realizada por servidores formalmente designados,

conforme Decreto n°® 48.817/2023.

5.7.4.3. Ocorréncias qualitativas: deverdo ser registradas formalmente pelo
fiscal, com contraprova da contratada.

5.7.4.4. A contratada podera utilizar sistema proprio de gestdo, com dashboards
de controle, desde que os dados sejam auditaveis e exportaveis para juntada ao processo.

5.8. Recebimento do Objeto
5.8.1. O objeto do contrato sera recebido:

5.8.1.1. O recebimento provisério ocorrera a cada evento realizado, mediante
vistoria técnica da fiscalizacdo designada pela FUNARJ, que devera emitir relatorio
circunstanciado de execuc¢do e checklist de conformidade contendo a descricao dos sistemas
testados (som, iluminagdo, energia, palco, acessibilidade e climatizacdo).



5.8.1.2. Somente apds a comprovacao da operacdo plena da unidade moével e a
auséncia de pendéncias técnicas ou estruturais, serd atestada a execu¢do do servico para fins de
pagamento.

5.8.1.3. O recebimento definitivo sera formalizado ap6s o encerramento da
totalidade dos eventos previstos no contrato, mediante:

5.8.1.3.1. Apresentagdao do relatério consolidado de execugdo pela contratada,
contendo os registros técnicos, relatérios de ocorréncias e comprovacao das entregas;

5.8.1.3.2. Emissao de termo de recebimento definitivo pela fiscalizagdo técnica e
pelo gestor do contrato, atestando o cumprimento integral das obrigagdes contratuais;

5.8.1.3.3. Verificagdo de inexisténcia de pendéncias, avarias ou inconformidades
nos equipamentos e na estrutura disponibilizada.

5.8.1.4. Em caso de ndo conformidade verificada durante o recebimento
provisorio, a contratada serd notificada para sanar os vicios no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, sem Onus adicional para a Administracdo. O descumprimento acarretara na
retencdo do pagamento e na ado¢cdo das medidas cabiveis, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021.

5.9. Pagamento

5.9.1. A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total de R$
(___ ), em parcelas, sob demanda, de acordo com as Ordem de Servigos, sendo efetuadas sucessiva e
diretamente na conta corrente n° , agéncia n.° , de titularidade da CONTRATADA,
junto a institui¢ao financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro.

5.9.2. No caso de a CONTRATADA estar estabelecido em localidade que nio possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro ou, caso verificada pela
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, abrir ou manter conta corrente
naquela institui¢ao financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de
outra institui¢ao financeira. Nesse caso, eventuais onus financeiros e/ou contratuais adicionais serao
suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

5.9.3. A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura serd precedida do recebimento definitivo do
objeto ou de cada parcela, mediante atestagdo, que ndo podera ser realizada pelo ordenador de
despesas, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia, bem ainda no artigo
140, II, alinea b, da Lei n°® 14.133/2021 e nos arts. 20 e 22, XXIII, do Decreto n® 48.817/2023.

5.9.4. Quando houver glosa parcial do objeto, o CONTRATANTE devera comunicar a
CONTRATADA para que emita Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

5.9.5. A CONTRATADA devera encaminhar a Nota Fiscal ou Fatura para pagamento
a FUNARJ, situada a rua da Alfandega, n.° 91, 5° andar, Centro, Rio de Janeiro, ou para o endereco
eletronico: , acompanhada, em relacdo aos empregados diretamente envolvidos
na execucao do Contrato, na forma do art. 50 c¢/c o art. 121, §3°, II, da Lei n® 14.133/2021, e do art.
28, 1a VII, §§ 2° e 3°, do Decreto n® 48.817/2023, se for o caso:

a) do registro de ponto;

b) da comprovacao de que estd pagando as verbas salariais, incluidos adicionais,
horas extras, repouso semanal remunerado, décimo terceiro salario e outras verbas que, em
razdo da percepcdao com habitualidade, devam integrar os saldrios; ou a reparticdo das cotas ou
retiradas, em se tratando de cooperativas, at¢ o quinto dia util de cada més seguinte ao
vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

c) da comprovagdo de que estd em dia com o vale-transporte e o auxilio-
alimentac¢do, na forma prevista na norma coletiva;

d) da anotagdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social;



e) do recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo adicional,

f) do recibo de quitagdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data de extingdo do contrato;

g) comprovante de deposito do FGTS; e

h) cépia da folha de pagamento analitica do més da prestacdo de servigos.

5.9.6. Recebidos os documentos mencionados, a contratante devera verificar:
a) a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo exigidas pelo instrumento convocatorio;

b) se a CONTRATADA foi penalizado com as san¢des de declaracdo de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar com o poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao,
por consulta aos seguintes cadastros:

b.1) SICAF;

b.2) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b.3) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

b.4) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

b.5) Lista de inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido; e
b.6) modulo Registro de Ocorréncias do SIGA;

c) por consulta ao SICAF, eventuais ocorréncias impeditivas indiretas, hipdtese na
qual o gestor devera verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.9.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

5.9.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

5.9.9. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao do Contrato nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

5.9.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do Contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua
situagdo, ressalvado o disposto no art. 121, § 3° da Lei n° 14.133/2021, no art. 29, I, do Decreto n°
48.817/2023 e no Termo de Referéncia.

5.9.11. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contado do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura.

5.9.12. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado at¢ que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovag¢ao da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

5.9.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao



aplicavel.

5.9.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.9.15. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele Regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar n°® 123/2006.

5.9.16. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram
de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo monetaria e juros de
mora pelo INPC, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido no
instrumento convocatorio serdo feitos mediante desconto de 0,5% (um meio por cento) ao mes,
calculado pro rata die.

5.9.17. A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o
Protocolo ICMS n°® 42/2009, com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu
estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas
alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2° da Resolugdo SEFAZ n° 971/2016.

5.10. Termo de Encerramento do Contrato e Prestacio de Contas

5.10.1. Ao término do contrato, sera elaborado Termo de Encerramento, acompanhado
da prestacdo de contas, nos termos do art. 23 do Decreto n® 48.817/2023.

Rio de Janeiro, 17 outubro de 2025

'I Documento assinado eletronicamente por Carlos Janan Correa Rimola, Assessor, em 17/10/2025, as
ﬁglz lil' 17:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n? 48.209,
de 19 de setembro de 2022 e no art. 42 do Decreto n? 48.013, de 04 de abril de 2022.
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