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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Fundagao Centro Estadual de Estatisticas, Pesquisas e Formagao de Servidores Publicos do Rio de Janeiro
Diretoria Administrativa e Financeira

TERMO DE REFERENCIA

I-DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada no fornecimento de servigos de BUFFET corporativo de boa
qualidade em eventos oficiais e capacitacdo (café da manha — COFFEE BREAK), com uma programacao de até 10 (dez) eventos a serem
realizados em um periodo de 12 (doze) meses, tendo como estimativa de até 150 participantes, em conformidade a Lei Federal n® 14.133/2021,
para atender as demandas da Fundagdo Centro Estadual de Estatisticas, Pesquisas e Formagao de Servidores Publicos do Rio de Janeiro CEPERJ.

II - DA JUSTIFICATIVA

A Fundagao CEPER]J ¢ uma institui¢do com a tradi¢do de mais de meio século de historia. Sucessora da FESP-RJ e herdeira das técnicas de estudo e pesquisa da
extinta Fundag¢@o CIDE, a Fundagdo CEPERJ, criada pela Lei n° 5.420/2009, ¢, reconhecidamente, um legitimo centro de capacita¢do, recrutamento, cultura, e
producdo de estatisticas e de estratégia de politicas publicas, tendo como misséo selecionar, capacitar, especializar, produzir conhecimento e informagdes
estatisticas, promovendo a exceléncia da gestdo publica e o desenvolvimento econdmico e social do Estado do Rio de Janeiro, tendo como objetivo a diversidade
de atuagdes com intuito da promogao de eventos simples e curtos como, cursos, palestras, recepcao de autoridades e atividades correlacionadas a variadas
demandas propostas.

A presente demanda fundamenta-se na necessidade de contratagdo de empresa para a prestacdo de servicos de buffet para viabilizagdo de diversos
eventos institucionais, com fornecimento sob demanda, de materiais e servigos para atender as demandas da Fundagao CEPERJ.

III - INSTRUMENTO DE PLANEJAMENTO
O objeto deste Termo de Referéncia encontra-se projetado no Plano Anual de Contratagdes - PAC, da Fundagdo CEPERJ de 2026

IV — DESCRICAO DO OBJETO

A definigao sucinta do Objeto versa sobre a contratagdo de empresa especializada para fornecimento de servigos de buffet corporativo (café da manha —
COFFEE BREAK), com uma programagao de até 08 (oito) eventos a ser realizado em um periodo de 12 (doze) meses, admitindo-se a prorrogacio, 0 que
dependera de pesquisa de mercado e pesquisa de precos a ser realizada pela Contratante, a fim de se confirmar a manutengo da vantagem
econdmica para a Administracdo, inclusive quanto a paridade dos precos cobrados pela Contratada em outros ajustes com outros o6rgdos e entidades
publicos. em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

O objetivo desta contratagdo tem a finalidade de garantir a prestacdo de servicos de Buffet de alta qualidade em eventos oficiais e capacitagdes.

Item ID Descriciio do Item Unidade de medida

01 46837 SERVICOS DE BUFFET,DESCRICAO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA SERVICO
PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET PARA COFFEE BREAK

TABELA 1

Item Descriciao do Item

Bebidas: café, leite, e sucos de: laranja, abacaxi, abacaxi com
horteld, manga, goiaba e cha mate gelado

2 Bebidas: Refrigerantes de primeira linha

3 Bolinha de queijo




Bolos: cenoura com chocolate , laranja com calda e raspa de

4 laranja, coco, milho com goiabada e chocolate,aipim

5 Brigadeiro Gourmet

6 Carolina de Calabresa

7 Coxinha

8 Croissant de Queijo e Presunto, queijo minas e orégano
9 Croissant de chocolate

10 Doce de damasco com maracuja

11 Doce de queijo com goiabada

12 Empada de Queijo

13 Empada de Frango

14 Empada de Palmito

15 Enroladinho de queijo e presunto

16 Hot Dog assado

17 Togurte
18 Mini browie
19 Mini cocada

20 Mini empada de chocolate

21 Mini empada de queijo

22 Mini esfiha de carne e de frango

23 Mini quiche de alho pord

24 Mini sanduiche de Atum com alface

Mini sanduiches no pao Francés: com queijo, presunto, alface,

25
tomate e creme cheese

Mini sanduiches no pao integral sem casca: peito de peru

26 defumado com queijo branco, peito de peru com requeijao

27 Mini hot dog (enroladinho de salsicha)

28 Péo de queijo coquetel
29 Pastel de carne assado
30 Quibe

31 Salada de frutas

32 Sanduiche de Bola com Lombo Canadense

33 Sanduiche de Frango com Ricota

34 Torta salgada

V - DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

FONTE: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



PROGRAMA DE TRABALHO: XXXXXXXXXXXX
NATUREZA DA DESPESA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

VI -DESCRICAO E MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A contratacdo prevé uma estimativa de até 10 (dez) eventos ao ano , podendo variar para mais ou para menos, tendo uma estimativa de até 150
participantes, de acordo com as necessidades da Fundagdo CEPERJ, respeitando as condig¢des, especificagdes e quantidades contidas neste Termo
de Referéncia.

6.2. A Fundacdo CEPERJ solicitara o servico, preferencialmente por meio eletrénico, com prazo minimo de antecedéncia a depender da quantidade
de pessoas participantes do evento, garantindo o local adequado ao trabalho da empresa contratada e indicando o responsavel pelo evento.

6.3. Quanto a duragdo dos eventos, ira variar de acordo com a necessidade da Contratante, ndo compreendendo o periodo de montagem/arrumagéo
dos alimentos e bebidas. O niimero de participantes ¢ horario de cada evento sero diversificados, e irdo atender as necessidades da Fundagéo
CEPERIJ.

6.4. A contratada devera fornecer o quantitativo necessario de alimentos, bebidas, material e pessoal de apoio a fim de atender de forma satisfatoria
os participantes dos eventos, elaborando os cardapios de acordo com a quantidade de participantes nos eventos.

6.5. A contratada devera repor, durante todo o evento, os itens ofertados do cardapio confeccionado para o evento.

6.6. No prego deverdo estar inclusos todos os custos com mao de obra, produtos e equipamentos necessarios a execugdo dos servigos, bem como
impostos e demais encargos que incidam sobre os servigos prestados.

6.7. ACONTRATADA devera destacar um funciondrio para efetuar a coordenagdo das atividades que se referem a organizagio e inspegao dos
servigos de fornecimento de café da manha, no local de prestagdo dos servigos, para atender as eventuais demandas no periodo de prestagao do
Servico.

6.8. Do Cardapio Minimo

6.9.1. E de responsabilidade da CONTRATADA o quantitativo de alimentos, bebidas e materiais/utensilios, para atendimento da demanda
solicitada, considerando o numero de pessoas que participardo dos eventos, se obrigando a fornecer a quantidade necessaria a prestacdo dos

servigos com qualidade, conforme especificagdes e disposigdes elencadas neste Termo de Referéncia.

6.9.2. Por conseguinte, vale salientar que todos os custos com o fornecimento séo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a preparagéo,
acondicionamento, embalagens ¢ transporte.

6.9.3. Os quantitativos sdo calculados de acordo com a quantidade minima e maxima de participantes em cada café da manha.

6.9.4. Os alimentos e servigos deverfo ser fornecidos em boa qualidade, dentro do prazo de validade e dispostos de forma harmoniosa nas travessas
¢ bandejas, bem como servidos em temperatura adequada para cada tipo de produto e ocasido.

6.9.5. As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser corretamente identificadas, bem assim os sabores e recheios de alimentos.
6.10. Material de Apoio

6.10.1. O material para uso no servigo sera fornecido pela CONTRATADA, padronizado, limpo e sem qualquer defeito, incluidos todos os que
sejam necessarios para a boa execucdo do servigo, sendo exigido o fornecimento de, no minimo:

a) Os apetrechos em metal, tais como, talheres de mesa e de servigo, bandejas, baixelas, travessas, bules, agucareiros, porta-adogantes e garrafas
térmicas, dentre outros, deverdo ser em “inox”, modelo liso, sem ornamentos excessivos;

b) Jarras para sucos e os copos de mesa em vidro fino, incolor ¢ liso, sem ornamentos;

¢) Lougas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires etc., deverdo ser em porcelana branca, fina, lisa, sem quaisquer ornamentos ;
d) Toalhas e sobre toalhas em algodao, lisas, na cor branca ou em tons pastéis, sem desenho ou estampas;

e) Guardanapos de papel, brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa qualidade;

f) Caixa térmica para manter as bebidas geladas;

g) Porta guardanapos;

h) Sachés de agucar e de adogante; Governo do Estado do Rio de Janeiro Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro Subsecretaria de
Administra¢do

i) Palhetas descartaveis para café/cha;

j) Copo térmico descartavel de 120ml para café/cha;
k) Copo descartavel de 250ml para suco/refrigerante;
1) Pratos de sobremesa descartaveis;

m) Colheres e garfos de sobremesa descartaveis



6.10.2. No que se refere ao pessoal de apoio, a CONTRATADA devera disponibilizar pessoal de apoio para montagem, organizagao e reposi¢do
dos itens dispostos na mesa, em quantitativo necessario para a execucao do servigo nos dias de eventos.

6.10.3. No mais, os alimentos deverdo ser transportados bem-acondicionados, em embalagens térmicas e higiénicas que proporcionem sua perfeita
conservagao e validade até o momento de serem consumidos.

6.10.4. Recomenda-se a visita antes da primeira atua¢do de cada empresa, a fim de verificar condigdes de espaco, compatibilidade elétrica,
possibilidades de acondicionamento e mesas, entre outros.

6.11. Pessoal de Apoio

6.11.1. A CONTRATADA devera disponibilizar pessoal de apoio para montagem, organizagao e reposi¢do dos itens dispostos na mesa, em
quantitativo necessario para a execugdo do servico, nos dias e turnos dos eventos.

6.11.2. O servigo devera ficar disponivel para os participantes durante todo o periodo previamente acertado, inclusive com as reposi¢des dos itens
constantes do cardapio especifico do evento.

6.12. A CONTRATADA devera dispor de materiais, equipamentos e pessoal especializado, de modo a permitir a perfeita execugdo do servigo.

6.13. Os alimentos deverdo ser fornecidos bem-acondicionados, em embalagens térmicas e higiénicas que proporcionem sua perfeita conservagao
até o momento de serem consumidos.

6.14. A limpeza posterior da copa que atende o evento ¢ de responsabilidade da CONTRATADA.

6.15. A CONTRATANTE néo se responsabilizara por itens de propriedade da CONTRATADA durante os eventos ou que, porventura, sejam
deixados ou esquecidos no local dos eventos.

6.16. O quantitativo de alimentos, bebidas e materiais/utensilios para atendimento da demanda solicitada ¢ de responsabilidade da CONTRATADA
que participardo dos eventos, se obrigando a fornecer a quantidade necessaria a prestagdo dos servigos com qualidade.

6.17. Todos os custos com o fornecimento sdo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a preparagdo, acondicionamento, embalagens,
transporte € outros.

6.18. A CONTRATADA devera observar as normas de higiene e acondicionamento dos alimentos, prazo de validade, temperatura, embalagem e
manuseio, conforme consta na RDC n° 216, de 15 de dezembro de 2004 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

VII -DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A Coordenadoria Operacional Administrativa sera responsavel pelo recebimento e acompanhamento da empresa prestadora de servigos em
visita técnica.

7.2. O Demandante que for organizador do evento sera responsavel pelo recebimento e acompanhamento da empresa prestadora de servigos
quando da execugdo programada do contrato.

7.3. A organizagdo do Café da Manh3, devera ser feita pela CONTRATADA diretamente no local designado, com antecedéncia minima de 02
(duas) horas, de forma que o servigo esteja disponivel no horario programado.

7.4. Caso haja alteracdo de dias da prestagdo dos servigos, a critério da CONTRATANTE, a CONTRATADA sera notificada no periodo minimo de
3 (trés) dias corridos anteriores as datas constantes no subitem 6.2 deste termo de referéncia.

7.5. Caso haja alteragdo de horario, mantendo-se o dia da prestagao de servigo, a CONTRATADA sera notificada até 24h antes.
7.6. A CONTRATADA podera realizar visita técnica prévia ao local do evento, em horario previamente agendado com a Coordenadoria
Administrativa Operacional, através do e-mail:cao@ceperj.rj.gov.br, para verificacdo do local e alinhamento dos detalhes que se fizerem

necessarios.

7.7. A entrega dos servigos contratados sera acompanhada pelo setor solicitante do evento e servidores anteriormente designados através de portaria
para fiscalizag@o, sendo os fiscais do contrato competentes para verificarem de imediato a qualidade do apresentado.

VIII -HABILITACAO DO FORNECEDOR

8.1. Para fins de comprovagao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:
a) cédula de identidade e CPF dos socios ou diretores;

b) registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica; Governo do Estado do Rio de Janeiro Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de
Janeiro Subsecretaria de Administragdo

¢) ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de
sociedades por ag¢des, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, com todas as alteragdes ou consolidagdo respectiva;

d) inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagio para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) a sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092 da Lei Federal n° 10.406/2002, devera mencionar, no
contrato social, por forga do artigo 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administragao;



) ata da respectiva fundagio, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o estatuto com a ata da assembleia de aprovacdo, na
forma do artigo 18 da Lei n® 5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa.

8.2. Regularidades Fiscal e Trabalhista
8.2.1. Para fins de comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista, deverao ser apresentados os seguintes documentos:
a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, ou outra
equivalente, na forma da lei;

¢) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, que sera realizada da seguinte
forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentagdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria- Governo do Estado do Rio de
Janeiro Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro Subsecretaria de Administragdo Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange,
inclusive, as contribuigdes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo nico, do art. 11, da Lei n® 8.212, de 1991;

c.1.1) O fornecedor podera, em substitui¢do a certiddo mencionada na alinea c.1, apresentar as seguintes certiddes conjuntamente, desde que
tenham sido expedidas até o dia 2 de novembro de 2014 e estejam dentro do prazo de validade nelas indicados: Certiddo Negativa de Débito ou a
Certidao Positiva com efeito negativo referente a Contribuicdo Previdencidria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva
com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c.2) Fazenda Estadual: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Operagdes
relativas & Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagéo - ICMS,
expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que o fornecedor, em razao do objeto social, esta
isento de inscrig¢do estadual;

c.2.1) caso o fornecedor esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio da
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se
for o caso, certiddo comprobatoria de que o fornecedor, em razéo do objeto social, esta isento de inscrigdo estadual;

¢.3) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso, certiddo comprobatodria de que o fornecedor, em razdo do objeto social, esta isento de inscrigdo
municipal; d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; Governo do Estado do Rio de Janeiro Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de
Janeiro Subsecretaria de Administragdo ¢) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo de
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

IX -DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

9.1. O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12 meses, admitindo-se a prorrogacio, o que dependera de pesquisa de precos a ser realizada pela
Contratante, a fim de se confirmar a manutengdo da vantagem econdémica para a Administra¢do, inclusive quanto a paridade dos pregos cobrados
pela Contratada em outros ajustes com outros orgdos e entidades publicos em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e de acordo com a minuta
PGE/RJ (https://pge.tj.gov.br/entendimentos/minuta-padrao-lei-14.133/01-contratos).

X. REAJUSTE

10.1. O valor do contrato sera passivel de reajuste, apos a anualidade da data da proposta, a fim de compor a varia¢do efetiva do custo do produto
no decorrer do contrato, sofrendo a incidéncia de atualizag@o financeira pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), desde que seja
requerido pela contratada.

10.2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa mais ser utilizado, sera dotado, em
substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

XI. REQUISITOS DA CONTRATACAO

11.1 GARANTIA CONTRATUAL

11.1.1 Exigir-se-4 da Contratada, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados da data da assinatura do Contrato, uma garantia a ser
prestada em quaisquer modalidades previstas no art. 96, §1°, da Lei n® 14.133/21, da ordem de 2% (dois por cento) do valor anual do Contrato a ser
restituida apos sua execucdo satisfatoria.

11.1.1.1 Nos casos de prestagdo de garantia pela modalidade seguro garantia, o prazo sera de 1 més, contado da data de homologac@o da licitagdo e
anterior a assinatura do contrato, conforme exposto no art. 96, §3° da Lei 14.133/21.

11.1.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratagdes, salvo apos sua liberagao.



11.1.3 Nos casos em que valores de multas venham a ser descontados da garantia, seu valor original devera ser recomposto no prazo de 72 (setenta
e duas) horas, sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

11.1.4 Evidencia-se a importincia dos Orgdos publicos exigirem garantias para a consecucio dos seus contratos a fim de resguardar o erario
publico e garantir o cumprimento das obrigagdes pactuadas, além de assegurar a Administracdo eventual cobertura em razdo da incidéncia de
multas contratuais. Ademais, o percentual de 2% (dois por cento) de garantia contratual ndo promove, por si sO, qualquer restricdo a
competitividade, mostrando-se plenamente razoavel.

11.2 INDICACAO DE MARCAS OU MODELOS OU VEDACAO OU MENCAO A PADRONIZACAO DE PRODUTO

11.2.1 Na presente contratacdo ndo serd adotada nenhuma marca ou modelo como parametro.

11.3 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.3.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021 e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

11.3.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

11.3.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

11.3.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.3.5 Apds a assinatura do contrato e/ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizag@do, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucgdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

11.3.6 Os procedimentos pormenorizados de gestdo e fiscalizagdo serdo publicos em DOERJ através de Portaria da Fundagdo CEPERJ quando da
nomeacdo dos Fiscais e Gestores, e seguirdo os ditames do Decreto Estadual n° 48.817 de 24 de novembro de 2023.

Fiscalizagdo

11.3.7 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133
de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

11.3.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug@o do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

11.3.9 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, §1°)

11.3.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a corre¢do da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

11.3.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

11.3.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

11.3.13 Ao fiscal administrativo do contrato, além das atribuigdes previstas no artigo 24 do Decreto 48.817/23, competira especialmente:

11.3.13.1 assegurar, ao longo de toda a execucdo do contrato de aquisicdo de bens ou prestacdo de servigos, o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em
outras normas especificas.



11.3.13.2 receber, conforme o caso, a documentagiio da empresa para fins de pagamento, encaminhando-a ao gestor, com as notas fiscais assinadas
e atestadas e relatorio de conformidade.

Gestor do Contrato

11.3.14 Cabe ao gestor do contrato o preparo, coordenagdo, acompanhamento, conclusdo e demais atividades gerenciais, técnicas e operacionais
que compdem a celebragdo do contrato, execugdo do seu objeto e gestdo durante sua vigéncia, devendo zelar pelo cumprimento das cldusulas
contratuais, em especial as constantes no artigo 22 do Decreto Estadual 48.817/23.

11.3.15 O gestor do contrato verificara se a contratada esta cumprindo todas as obrigagdes previstas no edital de licitagdo ou no instrumento de
contrato e seus anexos, especialmente a manutenc¢do das condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo e na contratagdo, excetuando-
se da verificagdo aquelas relacionadas a execug@o do objeto, que serdo de responsabilidade dos fiscais da contratagao.

11.3.16 O gestor do contrato instruird o processo com informagdes, dados, requerimento e manifestagdo da contratada, pertinentes a alteragdo de
valores do contrato, em razdo de reequilibrio econémico-financeiro, ou alteracdo do objeto, para acréscimo ou supressdo, com posterior analise
fundamentada e encaminha-lo a autoridade superior para decisao.

11.3.17 O gestor do contrato controlara o prazo de vigéncia do contrato ¢ de execugdo do objeto, assim como de suas etapas e demais prazos
contratuais, recomendando, com antecedéncia minima de 120 (cento e vinte dias) corridos demonstrando a vantajosidade para a autoridade
competente de prorrogagao ou, quando for o caso, a deflagragdo de novo procedimento licitatorio.

11.3.18 O gestor do contrato comunicara a autoridade competente toda e qualquer irregularidade cometidas pela contratada, sejam estas
relacionadas as obrigacdes contratuais sob sua verificagdo, ou mediante informagdo dos fiscais do contrato de descumprimento relacionado a
execucdo do objeto e das normas de seguranga do trabalho, sugerindo, quando for o caso, a abertura de procedimento para imposi¢ao de sang¢des
contratuais e/ou administrativas, conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de regéncia.

11.3.19 O gestor do contrato devera constituir relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo, na forma da alinea "d" do inciso VI do
§ 3°do art. 174 da Lei n°® 14.133 de 2021.

11.4 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

11.4.1 Para fins de habilitagdo, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
11.4.2 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territorio nacional.

11.4.3 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

11.4.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitagdo ficara
condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

11.4.5 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério do administrador, sendo assim enquadrada a
sociedade identificada como Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de agosto
de 2021.

11.4.6 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020 ou norma posterior que regule a matéria.

11.4.7 Sociedade Simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores.

11.4.8 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbag@o no Registro onde tem sede a matriz.

11.4.9 Sociedade Cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16
de dezembro de 1971, demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislagéo aplicavel, em especial
a Lein®5.764/1971, a Lei n° 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n° 130, de 17 de abril de 2009.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

11.4.10 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidaggo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

11.4.11 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

11.4.12 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

11.4.13 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

11.4.14 Declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

11.4.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

11.4.16 Prova de inscrig¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual.

11.4.17 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n® 123/2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a
apresentagdo do Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual — CCMEI supre tais requisitos.

11.4.18 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, independentemente do domicilio ou sede do licitante, mediante a
apresentagdo de:

11.4.18.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda; e

11.4.18.2 Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins de participacdo em licitacdo,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

11.4.19 Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre,
com a apresentacgdo, conforme o caso, de:

11.4.19.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre
Operagdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagio —
ICMS, bem como de Certidao perante a Divida Ativa estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes;

11.4.19.2 Certidao Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

11.4.20 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.4.21 Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2016, a
documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso se sagre vencedora no certame.

11.4.21.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos fiscais e trabalhistas, ficara
assegurado, a partir de entdio, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas, na forma do art. 42, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2016

11.4.21.2 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administracdo Publica.

11.4.21.3 A ndo regularizacdo da documentagdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a contratacdo, na forma do § 2°, do art. 42,
da Lei Complementar n° 123/2016, sem prejuizo da aplicac@o das sangdes previstas no Edital.

Qualificacdo Econémico-Financeira

11.4.22 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica_ou de sociedade simples.
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11.4.22.1 Nao sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuicdo de processo de recuperagdo judicial ou de pedido de homologagéo
de recuperagio extrajudicial.

11.4.23 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

11.4.23.1 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio social no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos.

11.4.23.2 Os fornecedores criados no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e ficam autorizados a
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

11.4.23.2.1 Podera ser apresentado o balango intermediario, caso autorizado por lei ou pelo contrato/estatuto social.

5.4.23.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, o balango e as demais demonstragdes contaveis deverdo ser acompanhados de copia do parecer da
ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o_artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma declarago, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

11.4.23.4 Para fins de habilitagdo econdmico-financeira de sociedade empresaria em recuperagdo judicial deverdo ser considerados os valores
constantes no Plano de Recuperagdo Judicial, homologado pelo Juizo competente, para fins de apuracao dos indices contabeis previstos no edital.

11.4.24 Comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo
Nio Circulante

LG =

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante

Ativo
Circulante
Passivo
Circulante

LC=

11.4.24.1 Caso seja apresentado resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), devera ser comprovado capital ou patrimonio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagdo ou do
item pertinente.

11.4.24.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declarag@o assinada por profissional habilitado
da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualifica¢do Técnica

11.4.25.1 Para fins de comprovagédo da capacidade técnica, deverdo ser apresentados um ou mais atestado(s) e/ou declaragido(des) de capacidade
técnica, expedidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove ter cumprido, de forma satisfatoria, a
execucdo de objeto compativel ou com complexidade superior ao especificado neste Termo de Referéncia, com clara mengéo da execugdo bem-
sucedida, relativamente ao cumprimento de prazos, especificagdes e qualidade do mesmo.

11.4.25.2 O referido Atestado/Declaragdo devera indicar nome, fungdo, endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro
meio que possibilite um eventual contato pelo CONTRATANTE.

11.4.25.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
11.4.25.4 Sera admitido o somatorio de atestado(s) e/ou declarag@o(des) de capacidade técnica para alcangar o quantitativo previsto.

11.4.25.5 As exigéncias de qualificagdo técnica tém por objetivo verificar, pela analise de sua experiéncia pretérita, se a contratada possui
condi¢des técnicas-operacionais para executar a contento todo o objeto do certame, ndo s6 pelo volume consideravel da pretensa aquisicdo, mas,
sobretudo, pelo fato deste tipo de objeto exigir alto nivel de especializagdo, qualidade na execugdo e cumprimento das normas sanitarias e
operacionais vigentes.

XI. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocag@o dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

11.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor.
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11.4. Cuidar para que os seus funcionarios se apresentem a Contratante uniformizados/identificados adequadamente.

11.5. Paralisar, por determinagdo dos fiscais designados, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que
ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.6. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao dos servigos, durante a
vigéncia do contrato.

11.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

11.8. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de execugdo de qualquer obrigacdo
contratual, para a adogdo das providéncias cabiveis.

11.9. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou
serem causados por seus prepostos 8 CONTRATANTE ou terceiros.

11.10. Manter, durante toda a duragdo da contrata¢do, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas para a contratagio.

11.11. A CONTRATADA, no ato da contratagdo, devera possuir conta corrente no Banco Bradesco, a fim de viabilizar o pagamento pela
CONTRANTE.

11.12. A CONTRATADA devera observar as normas de higiene e acondicionamento dos alimentos, prazo de validade, temperatura, embalagem e
manuseio, conforme consta Governo do Estado do Rio de Janeiro Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro Subsecretaria de
Administragdo na RDC n° 216, de 15 de dezembro de 2004 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA).

XII. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos e informagdes relativas a boa execugdo do objeto da contratagao.

12.2. Ordenar substitui¢des que se fizerem necessarias, tudo as expensas da CONTRATADA, na hipotese de qualquer irregularidade verificada
durante a execugdo do objeto contratado.

12.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de comissdo/servidor especialmente designado.
12.4. Receber provisoria e definitivamente o objeto, nas formas definidas no edital e no contrato.

12.5. Verificar (fiscal e organizador), no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especifica¢cdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta detalhe, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo.

12.6. Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto em desacordo com este Termo de Referéncia.
12.7. Verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.8. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, no prazo e forma estipulados neste termo de referéncia

XIII. DO PAGAMENTO
13.1. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente do Banco Bradesco S.A., cujo niimero e agéncia deverao ser informados

pela Contratada.

13.2. O pagamento sera realizado conforme prestagdo do servico, sendo a ocorréncia de cada evento considerada como fato gerador e ocorrera em
até 30 (trinta) dias apos o ateste da nota fiscal pela Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo Contratual.

13.3. Para a liberag@o do pagamento, a contratada devera apresentar a Nota Fiscal condizente ao objeto contratado e ao servigo prestado.

13.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras, sem Onus para a Contratante. Nesta hipotese, o prazo Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro Subsecretaria de Administragdo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da
regularizagdo da situag@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.5. O pagamento devido a CONTRATADA ndo excedera os valores apresentados em sua proposta comercial.

XIV. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Fica dispensada a prestacdo de garantia para execugdo deste objeto, conforme faculta a nova lei de licitagdes e suas alteragdes. Verifica-se a
baixa complexidade do objeto, o valor infimo implica em menores riscos de inexecugdo parcial e total das clausulas contratuais, ao passo que,
exigir a apresentagdo de garantia traria 6nus irrazoavel a contratada.

XV. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. A CONTRATADA inadimplente estara sujeita as penalidades previstas na lei 14.133/2021.

15.2. A inexecugdo do objeto, total ou parcial, execugdo imperfeita, mora na execugdo ou qualquer inadimplemento ou infragéo, sujeita a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, assegurado o contraditério e a prévia e ampla defesa, a multa de



até 5% (cinco por cento) sobre o valor da contratagio, aplicada de acordo com a gravidade da infragdo.

15.3. Nas reincidéncias especificas, a multa correspondera ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite
de 20% (vinte por cento), conforme preceitua a Lei 14.133/2021.

XVI. DA VEDACAO DA SUBCONTRATACAO

16.1. Nao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto contratado, visto que esta deve ser adotada unicamente quando necessaria para
garantir a execug¢ao do contrato (Acérddo TCU 2002/2005), sendo que o servigo de fornecimento de café da manha, coffee break, pode ser
integralmente executado por unica empresa, sem a necessidade de subcontratagdio para garantir a execug@o dos servigos.

XVII. ASSINATURA DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Rio de Janeiro, 03 fevereiro de 2026

Caio Cesar Silva Suzano
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